Slides de PowerPoint

Como evitar o
fracasso de slides
ruins
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Agenda
-

e Sempre comece uma apresentacao com um
sumario da apresentacao

— Ex: slide anterior

o Siga a ordem da agenda pelo resto da
apresentacao

o Coloque apenas os principails pontos na
agenda

o Se possivel, mostre a progressao da agenda



Estrutura dos Slides — Bom
N

Use 1-2 slides por minuto de apresentacao

Escreva de forma pontual — nao escreva
sentencas completas

Inclua 4-5 pontos por slide

Evite muitas palavras — use apenas palavras-
chave



Estrutura dos Slides - Ruim
N

o Esta pagina contém muitas palavras para um
slide de apresentacao. O texto nao esta escrito
em forma de pontos, tornando dificil tanto para
VOCE guanto para a sua audiéncia. Embora o
numero de pontos deste slide seja exatamente
Igual ao anterior, ele parece muito mais
complicado. Ao invés de prestar a atencao em
VOCE, a audiéncia val prestar atencao apenas
nos slides. Alem do que, eles Iéem mais rapido
do que voce fala.



Estrutura dos Slides — Bom
N

o Mostre um ponto de cada vez

- Ajuda a audiéncia a se concentrar naquilo que voceé
esta dizendo

- Impede que audiéncia chegue la antes de vocé
- Ajuda vocE a manter a sua apresentacdo no foco



Estrutura dos Slides — Bom
N

o Use aregra do 6-6
— 6 palavras por linha
— 6 linhas por slide



Estrutura dos Slides - Ruim
N

o Evite animacoes

o N&o exagere com as animacdes — sua
audiéncia pode nao ter a mesma paciéncia
gue vocé

o Se mesmo assim decidir usar animacoes, seja
consistente — use apenas uma



Fontes - Bom
«

« NO minimo, use uma fonte 18

o Use tamanhos diferentes para pontos
principais e secundarios

- Esta fonte € 24, o ponto principal € 28 e o titulo € 36



Fontes - Ruim
G

« Se vocé usar uma fonte pequena, a sua audiéncia ndo sera capaz de ler o que esta escrito

« USE CAIXA ALTA APENAS QUANDO
NECESSARIO. E MAIS DIFICIL DE LER.

-~ -
- Nao use fontes complicadas



Fontes - Ruim
G

e Fontes com serifa sao mais dificeis

o Prefira fontes sem serifa — sao mais faceis
o Nao use italico

« Modere o uso do bold

o Evite o underline

e E nunca varie fontes
- Sua audiéncia tera mais dificuldade

® F desviard a atencdo




Cor
]

o Use uma cor que contraste com o fundo
-~ Ex: fonte azul no fundo branco



Cor

o Use uma cor que contraste com o fundo

Estas cores contrastam

Estas cores contrastam - mas é dificil ler




Cor
]

o Use cores para reforcar a ldgica da estrutura
- EXx: titulo azul claro e texto azul escuro



Cor - Bom
/]

o Use cores para enfatizar uma ideia
-~ Mas use este recurso apenas ocasionalmente



Cores - Ruim
7

« Using cores para decorar o texto e

o Usar cores diferentes para cada ponto &
desnecessario

- Usar cores diferentes para pontos secundarios
também é desnecessario

e Na  tente s rcriatvo com a- cores



Fundo - Bom
N

o Use fundos como este — atraente e simples
o Dé preferéncias a fundos claros

e Use 0 mesmo fundo de forma consistente em
toda a apresentacao



Evite fundos g
sejam dificels de ser

Seja consistente



Imagens & Sons- Bom
-

o Use imagens para ilustrar

ATTENTION



Imagens & Sons- Ruim

o Nao use imagens para decorar

2
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Imagens & Sons- Ruim
-

e SONS apenas desviam a atencao



Graficos - Bom
]

o Use graficos ao inves de quadros ou palavras

—- Dados dispostos em um graficos sdo mais faceis de
serem compreendidos e retidos na memoria

- Tendéncias sdo muito mais perceptiveis em forma
grafica
o Sempre atribua um titulo ao seu grafico
— em pequisas, nao equeca o tamanho da amostra



Graficos - Ruim
]

Janeiro | Fewereiro | Margo Abril
Bolas Azuis 20,4 27,4 90,0 20,4
Bolas Vermelhas 30,6 38,6 34,6 31,6




Graficos - Bom
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Graficos - Ruim
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Ruim

Progressao -
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Gramatica
oo

o Reveja 0s seus slides procurando por:
— Erros gramaticais
- Uso de palavras repetidas
- Palavras escritas de forma incorreta

o Se portugués nao for a sua lingua-méae, peca a
ajuda de um amigo gue saiba escrever em
portuguées



Conclusao
o

o Feche a sua apresentacdo com uma
conclusao incisiva

- Sua audiéncia provavelmente se lembrara das suas
ultimas palavras

o Use o slide de conclusao para:
-~ Resumir os principals pontos da sua apresentacao
— Sugerir acoes futuras



Bullets

Nao tenha medo!



Quem precisa de
bullets?



Simples.
L embra-se?



Questoes
-]

o Finalize sua apresentacao com slide simples
para:
- Incentivar a audiéncia a fazer perguntas

- Proporcionar uma ajuda visual durante o periodo de
perguntas & respostas

— Evitar que a apresentacao termine abruptamente



Questoes
-]

o 777



