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MS EXxcel: organizacao da planilha
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MS EXxcel: tipos de cursor (mouse) ]

\

. R R Célula pronta para

B M receber informacao

g T Replicacao do
\ 7y _—" contelido da célula

2 = Cursor de filga |
| % b Movimentac&o do
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EZEA




MS EXxcel: insercao de informacoes

 Tipos basicos de informacédo em céelulas da planilha

— NUumeros — dados de entrada

— Formulas — expressdes baseadas em numeros e/ou em
referéncias de celulas indicados nas proprias formulas

— Texto — identificacao e documentacéao da planilha

+ MS Excel: insercdo de FORMULAS

— Posicionar o cursor na ceélula desejada e digitar a formula

11 7

— IMPORTANTE: todas as formulas comecam com o simbolo “=

\J

Se o simbolo “=" for ignorado, a informacao inserida sera um texto

"

i MS Excel ndo realiza nenhum calculo usando informacao tipo texto!
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MS EXxcel: operadores aritméticos

\ y

Operacao | Adicao | Subtracao | Multiplicacao | Divisao | Potenciacao

Caractere| + - * / A

—=====3e  Potenciacdo — acento nao surge logo apos a digitacao
— Aparece apos digitar outra informacéao (ex: espaco em branco)

A B C
1 2 3 5 = Al +B1
2 2 3 1 =A2-B2
3 P 3 § = A3 *B3
4 P 3 0.666667 =A4/B4
5 P 3 3 = A5 " Bb5
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MS EXxcel: operadores aritméticos

< HIERARQUIA

) A * ou / + ou -

“l+ Precedéncia dos operadores — cuidados a observar:
— Fonte usual de erros em calculos (ex: denominador, poténcia)
— Uso desnecessario de parénteses — expressoes ininteligiveis

B E F G H |
X ¥ 3X+Y 3(x+vy) ym“ 1 vif{x +1)
2 & 14 30 4 21.33333

| | | |

=3*D2+E2 =3*D2+E2) =E27(2/(D2+1)) = E272/(D2+1)
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MS EXxcel: operadores 10gicos

\, y
* Menor: < * QOperacoes de comparacao
Menor ou igual: <= — Resultados (valores) possiveis:
Maior: > FALSO ou VERDADEIRO
Maior ou igual: >= — Tomada de decisdes em calculo
lgual: = l
Diferente: <> funcdes condicionais
A B C oAk
1 2 3 YERDADEIRO =A6<B6
2 2 = FALSO =87F>8B7
__§__ o 3 VERDADEIRO =A8<=B8
a2 = -~ FALSO =A3>=H3
= - 3  VERDADEIRO =A10<>B10
b 2 3 FALSO =811=B11
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MS EXcel: biblioteca de funcoes
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MS EXcel: biblioteca de funcoes

y

Funcdes matematicas e trigonomeétricas (sintaxe varia c/ versao):

Matematicas

= EXP(-1,3)

= LN(10)

= LOG10(10)
= SENH(2,5)
= COSH(2,5)
= TANH(2,5)
= RAIZ(2)

= FATO(4)

= ABS(-1,234)

Valor
0,272531793
2,302585093

1
6,050204481
6,13228948
0,986614298
1,414213562
24
1,234

Trigonomeétricas
= PI()

= RADIANOS(90)
= GRAUS(3,1416)
= SEN(2,5)

= CO5(2,5)

= TAN(2,5)

= ASEN(1)

= ACOS(-1)

= ATAN(1)

Valor
3,141592654
1,570796327
180,0004209
0,598472144
-0,80114362

-0,7470223
1,570796327
3,141592654
0,785398163



MS Excel: referenciamento de células

3

 Recalculo automatico ao alterar dados de entrada

— Formulas com enderecos de células como dados de entrada

» Tipos de referéncias as ceélulas <> copia de formulas

CSH

— Relativa: altera-se ao copiar a formula para outra celula
— Absoluta: ndo se altera ao copiar a formula p/ outra célula

— Mesclada: relativa p/ coluna + absoluta p/ linha (ou vice-versa)

- Referéncias absolutas e mescladas — indicacéo via $
— $ “trava” a parte do endereco imediatamente apds tal simbolo
Exemplos:

referéncia absoluta: $C$4 — coluna C e linha 4 estao travadas
referéncia mesclada: C$4 — apenas linha 4 esta travada

. referéncia mesclada: $C4 — apenas coluna C esta travada
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