Material desenvolvido pela equipe da Se¢ao de Tecnologia Educacional da FOB-USP

Como inserir uma Tarefa

A atividade “Tarefa” permite que o professor comunique a todos os alunos uma dada tarefa a ser
realizada, receber a tarefa enviada pelos alunos, fornecer feedback (comentdrios) sobre o desempenho
do aluno, assim como atribuir notas.

E importante lembrar que quando um aluno envia uma tarefa, apenas ele e os instrutores (professor e
monitor, por exemplo) terdo acesso a ela. Os demais estudantes ndo verdo o que foi produzido. Deste
modo, a “Tarefa” ndo € recomendada quando se quer realizar uma discussdo entre todos os
participantes.

Os estudantes podem enviar qualquer conteido digital (arquivos) como documentos de texto,
planilhas, imagens, dudio e video.

PASSO A PASSO

Clique em “Adicionar uma atividade ou recurso”

Deslize a barra de rolagem até encontrar o recurso “Tarefa”. Selecione esta opgdo e

clique em “Adicionar”
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Geral: dé um nome para a tarefa. Neste exemplo, o nome escolhido foi “Objetivos de

aprendizagem”.

Descri¢do: este campo € opcional. No caso, foi inserida uma breve descri¢do a respeito
da atividade. Para que esta descri¢do seja exibida na sala, é necessario habilitar a caixa

“Exibir descri¢do na pagina do curso”.



Arquivos adicionais: neste campo as instrugdes da tarefa podem ser incorporadas no
formato de um arquivo (por exemplo, pdf ou Word). Sugerimos que este formato seja
utilizado.
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~ Disponibilidade

Disponibilidade: estes campos sdo de importancia para vocé definir as datas e horarios
limites para envio das tarefas. Alguns sdo opcionais, veja abaixo:

Permitir envios a partir de: (opcional) caso habilitado, os alunos nido poderio
enviar as tarefas antes desta data marcada e horario marcados.

Data de entrega: (importante marcar) define a data e horario em que a tarefa
devera ser enviada. O e-Disciplinas permitird envios apds esta data, entretanto,
neste caso a tarefa sera marcada para professor e aluno como “atrasada”.

Data limite: (importante marcar) define a data e horéario a partir do qual o e-
Disciplinas ndo mais aceitara o envio da tarefa. Ou seja, ndo ha prorrogagio.
Lembre-me de avaliar (opcional): define a data em que o envio das tarefas deve
estar concluido pelos alunos. O sistema envia uma notificagdo no painel dos
professores.
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Tipos de feedback: a sele¢do padrio do sistema ¢ a que aparece na figura abaixo,
estando habilitadas as opgdes “Comentarios de Feedback™ e “Anotar pdf”. Estas duas
opegdes ja propiciam condigdes para que o professor realize a devolutiva para o aluno, a

Tipos de envio: a sele¢do padrio do sistema ¢ a que aparece na figura abaixo. respeito do seu desempenho. Caso desejar, o professor podera habilitar também outros
= Envios de arquivo: se estiver habilitado, o aluno serd capaz de anexar um ou mais tipos de feedback
arquivos para enviar a tarefa. Recomendamos esta forma de envio. Quando estiver -

- ) o Comentarios de feedback: se habilitado, o professor pode deixar um comentario
habilitado, outros campos ficam disponiveis:

= Nuamero méximo de arquivos enviados: cada estudante serd capaz de enviar
no maximo o nimero de arquivos especificados neste campo.

para cada tarefa enviada.
= Anotar PDF: se habilitado, o professor podera fazer anotagdes nos arquivos pdf das

»  Tamanho maximo do envio: determina o tamanho maximo dos arquivos que o tarefas enviadas. Ou seja, podera adicionar comentarios diretamente no trabalho do
aluno poderd enviar (combinagdo de todos os arquivos enviados). aluno. Ndo ¢ necessario que o professor tenha um software de edigdo de PDF
=  Tipos Qe arqui\fo aceitos: se 0 proff:ssor desejar, pode c]ica_r em “Escqlher" e porque as anotagdes sdo feitas no proprio navegador.
determinar quais extensdes de arquivos serdo aceitas, a partir de uma lista. Se
o campo estiver vazio, entdo todos os tipos de arquivos sdo permitidos. = Arquivos de feedback: se habilitado, o professor poderd enviar arquivos quando
= Texto online: se estiver habilitado, os alunos poderio digitar um texto diretamente avaliar as tarefas. Por exemplo - poderd adicionar um comentirio em 4udio, um

no e-Disciplinas. O sistema criara uma caixa de texto para isto. Quando estiver
habilitado, outro campo fica disponivel:
= Limite de palavras: determina qual o nimero méximo de palavras que o

texto, etc.
= Planilha de notas off-line: se habilitado, o professor podera baixar e enviar uma

aluno podera enviar quando fizer a sua tarefa. planilha com as notas dos estudantes ao avaliar as tarefas.
=  Comentarios na linha: se habilitado, os textos submetidos serdo copiados para o
" campo de” comentarios de feedback™ durante a avaliagdo, ficando mais facil de se

Sempre exiblr descrigio

fazer comentarios na linha (usando cores diferentes, por exemplo) ou editando o
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texto original.
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Configuracies de envio:

Exigir que os alunos cliqguem no botio enviar: Se esta opgdo for habilitada

(“Sim™), os alunos terfio que clicar em um botio “Enviar”™ para submeter a sua

tarefa. Com isto os alunos poderdo fazer a tarefa no sistema, como se fosse um

“rascunho”, e envia-la somente quando finahizarem.

Exigir aceite de declaraciio de niio pligio ao enviar: Se esta opgdo for habihitada

(“Sim”), o aluno tera que clicar em um botdo confirmando que a tarefa € de sua

propria autora e nio contém pligio.

Tentativas reabertas: Determina se o aluno terd mais do que uma tentativa para

reenviar sua tarefa trabalho. As opgdes disponivels sdo:

" Nunca: o envio do aluno nio pode ser reaberto., Ele terd apenas uma
oportunidade para enviar a tarefa, que serd avaliada pelo professor.

= Manualmente: o envio do aluno pode ser reaberto manualmente no e-
Disciplinas pelo professor. Por exemplo, caso o professor queira que o aluno
refaca a tarefa apds uma primeira corregdo.

= Automaticamente até passar: o envio do aluno € automaticamente reaberto até
que ele obtenha a nota minima de aprovagdo na tarefa. Esta nota minima ¢
determinada no “livro de notas™ para a tarefa,

Miaiximo de tentativas: Determina o nuomero maximo de tentativas de envios de

tarefas que podem ser feitos por um aluno. Depois de esgotado este namero de

tentativas de envio do aluno nio podera ser reaberto,
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