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Como abrir uma sala
virtual no e-Disciplinas?

Este tutorial supde que o docente ja tenha feito o primeiro acesso ao ambiente e-Disciplinas.

PASSO A PASSO

Acesse o e-Disciplinas. No canto esquerdo da tela aparecem as disciplinas que vocé esta
vinculado, segundo dados dos Sistemas Jupiter ou Janus. Apenas serdo exibidas as
disciplinas oferecidas no semestre vigente. Clique no quadrado verde referente a
disciplina que vocé deseja abrir.

. T Disciplinas » ¥ Suporte » ¥ idioma ¥ ‘ . -
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Vocé serd dirigido as configuragdes iniciais da sala, onde estarfio as informagdes sobre
a disciplina, também extraidas do Japiter ou do Janus. Va4 para o final da pagina e

clique em “Préximo”.

@ Navegagio

Disciplinas » ¥ Suporte » ¥

Novo ambiente de apoio

1. Configuragdes B 2. Inscrigdes B 3. Revisar B 4. Executar » 5. Fim

As configuracdes principais do ambiente (elas podem ser modificadas agora ou apés a criacdo do ambiente).

clique no botdo "Proximo” no final do formulario para ir a0 passo 2

v Geral

Nome completo do | BAF5726 - Pratica Docente no Ensino Superior (2020)
curso *

(6]

Nome breve do BAF5726--2020
curso *

(6]

Ambiente aberto Sim v
para visitantes (e
Google)

@

uv (B 1 ||av |y~

Ao final da disciplina os alunos estaro aptos a: e Descrever os fundamentos tedrico-préticos que possibilitem a condugdo
de pratica docente competente na sociedade contemporanea. e Analisar a pratica pedagégica, reconhecendo-a e
valorizando-a como um dos elementos fundantes da profissdo docente.  Descrever e analisar pontos relevantes da relagio
do professor universitario com seus estudantes que favoregam a aprendizagem significativa.  Identificar principios
fundamentais do design instrucional aplicados a construgdo de materiais didatico-instrucionais. e Examinar fundamentos da
expressividade vocal e corporal para apresentacdes orais. e Examinar e avaliar o papel das modernas tecnologias de
informagdo e comunicagdo no processo de ensino aprendizagem. o llustrar a aplicagdo de estratégias pedagogicas em sala
de aula, incluindo a utilizagio adequada de tecnologias de informagao e comunicagdo, assim como de recursos multimeios,

Mostrar mais

[ZEN  Cancelar

Este formulario contém campos obrigatérios marcados com *




Nesta tela é possivel escolher as turmas (alunos e ministrantes) que serdo inscritos neste
ambiente. No exemplo abaixo, temos uma unica turma de alunos (disciplina tedrica),
porém, varios docentes ministrantes. Os nomes destes docentes estdo selecionados -
desta forma, um unico docente vai criar a sala virtual em que todos os ministrantes
participardo.

Caso a disciplina tenha varias turmas, por exemplo, como ocorre nas disciplinas
clinicas, pode ser criada uma so6 sala para todas as turmas ou, entdo, salas separadas.
Clique em “Préximo”.

Novo ambiente de apoio

[ Navegacio 1. Configuragdes P 2. Inscricdes B 3, Revisar b 4, Executar B 5. Fim

nscritos neste ambiente.

as turmas (alunos e ministrantes) do JGpiter ou Janus que

UM 0Nico &

, Sempre que possive

[Caso um aml
contato com o st

sta disciplina jd foi criado neste Moodle
@edisciplinas.usp.br se precisar juntar as turmas ou resol

a0 podera inscrever estes alunos. Entre em
outros cases mais complexos.]

~ Inscrever alunos e docentes: BAF5726

Turma Docente(s) Ambiente Existente
2 Deborah Viviane Ferrari

¢ 2 Giédre Berretin

@ 2 Dagma Venturini Marques Abramides

v 2 Kelly Cristina Alves Silverio

\-

R0 | Anterior | Gancelar

Caso tenha duvida com relagdo a juntar ou separar turmas, envie um email para:
tecnologia.educacional@fob.usp.br

Nesta tela é possivel revisar as informacdes da disciplina, antes da sala ser criada. Se as
informacdes estiverem corretas, clique em “Executar” ao final da pagina.

/o ambiente

Nome completo do cursa: B

Nome breve do cursa:




Se for a primeira vez que vocé utiliza uma sala virtual do e-Disciplinas como apoio a

sua disciplina, clique em “Continuar”.

Se ja utilizou uma sala virtual do e-Disciplinas anteriormente, vocé pode importar o

contetdo produzido em anos anteriores.

Clique neste link caso queira saber como importar conteudos de anos anteriores:

https://docs.atp.usp.br/artigos/importar-conteudos-de-anos-passados/

Disciplinas = ¥ ‘ Suporte s+ 1dioma ¥

3 tomegar colocar conteldo & stvidades ou importar contedda de anos passados. Vela aqui

e

Contiwar

Sua sala virtual esta aberta!

Como padrio, ficam disponiveis 10 se¢des (Topicos), porém, este nimero pode ser

aumentado ou diminuido, conforme a sua necessidade.

Por padrio, vocé vera que no topo da sala existe um Férum chamado “Avisos”. Vamos

falar sobre ele mais tarde.

f Administragio

[ Navegagio

1
Disciplinas » Suportes ¥ Idioma ¥ fessor .

A Inicio . Meus Ambientes> 2020) FOB> BAF» BAFS5726-2020

Ativar edigio

@ Avisos

Topico 1

Tépico 2

Tépico 3

Topico 4




Para ter certeza que todos os alunos estdo inscritos na sala, clique em “Administracdo”,
no canto esquerdo da tela. Depois, clique em “Usudarios” e “Usudrios inscritos”. O
sistema deverd mostrar os nomes dos alunos regularmente matriculados na disciplina,
assim como o nome dos docentes.

Caso o nome de um aluno que figure na sua lista de presenga ndo esteja inscrito na sala, certifique-se
inicialmente com o Servigo de Graduagdo se tudo estd correto com a matricula. Se a matricula estiver
correta, entre em contato com o suporte da Tecnologia Educacional: tecnologia.educacional@fob.usp.br

Participantes
.N o Administragio a0 foram aplicacios filtros
i > f a v
Administragao do ambiente
# Editar configuractes
Numero de participantes: 5
Nome alelclolelrlalnl i) IxlcimInlolelglrlsivlulviwlx]v]z
Sobrenome AlB plelelalnulil)IxlLim|n]olrlg]als|Tlulv]w|x]¥][z
Namero Ultimo acesso ao
Selecionar Nome  /Sabrenome Enderego de email usp Papéis  Grupos curso Estado
Docente  T-BAFS726-2 ®
Usuario 1 email@usp.br 2509 = “T° Nunca ERc
s 0
2. Outros usudrios E g
e Docente  T-BAF5726-2 G
Y Fitros Usudrio 2 email@usp.br 4942 % 28 segundos =y
Studante T-BAFS726-2 a
T 7 o Estudante T-BAFST262  ativo [@
Usuario 3 email@usp.br o 7
L do da aprendizagem Docente  T-BAFS5726-2 [ iivo [
1 . 1040 Nunca o
- Usudrio 4 email@usp.br 20
& Back Docente  T-BAFS726-2 @
Backup Usudrio 5 email@usp.br 3383 Nunca oe o
& Restaurar ’/ Q
& Imp
Ban questies

Vocé pode esconder o menu de “Administracdo” clicando na seta azul. Para voltar aos
Tépicos, clique na sigla da Disciplina (no topo da péagina) ou, entdo, utilize o botdo
“voltar” do seu navegador.

: ‘

F: BA Participantes
Participantes
o Agminist,acéa\‘ Nao foram aplicados filtros
#» Administrag3o do ambiente
# Editar configuragdes
= B : Numera de participantes: 5
s Ativar edicio
Nome EEEEN ~ siciplel[fFlaglulilj[kiLiminiolrPiglris|T[ulviwix|Y|zZ
# Condlusdo de curso Sobrenome alplclolelrlelulilyiklLiminlolriglirisiTluliviwix]v]Z
¥ Usuarios
i Numero Ultimo acesso ao
2. Usudrios inscritos ~
Selecionar Nome 4/ Sobrenome Endereco de email usp Papéis  Grupos curso Estado
Métodos de £ - = =] = - - = —-
& Grupos
3 . Docente  T-BAFS726-2 Eo
y PermissBes Usudrio 1 email@usp.br 2509 Nunca ;7 ©
& Outros usuarios
; _ Docente  T-BAFS726-2 | 4iivo [o]
Y Filros Usuario 2 email@usp.br 4942 agora ;7 0
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Usuario 4 email@usp.br 1040 Nurica .
» Emblemas < 7 ©




Posso adicionar monitores na sala virtual?

Caso a disciplina conte com o auxilio de monitores (ex.: discentes de graduag¢do do Programa de
Monitoria, alunos de poés-graduaclo, etc.), ¢ possivel inseri-los manualmente na sala virtual. Para tal,
abra um chamado no Sistema de Chamados Técnicos da FOB (HelpDesk):

https://chamados.bauru.usp.br/, para a Fila: Tecnologia Educacional FOB, e o Servigo: Ambiente
Virtual de Aprendizagem.




Como organizar as atividades na sala

virtual?

Apos a abertura da sala € necessario inserir as atividades e recursos, conforme o planejamento de sua
disciplina. Em outras palavras, vocé ird “montar” o ambiente.

Ativar edicdo

Qualquer alteracdo na sala ¢ realizada por meio do botdo “Ativar edicdo” no canto superior direito da

tela. Clique nele.

Topico 1




Alterar o titulo do Topico

topico’

i

9

Navegagao

& Administracio

&3 Adicionar um bloco

ourse/editsection

¢

° l
44 Inicio > Meus Ambientes» 20205 FOB: BAF> BAF572:

Disciplinas » ¥

Desativar edigao

Editar~
Editar~ &

4 Adicionar uma atividade ou recurso

& @ Avisos

+ Topico 1 Editar ~
Editar topico
P
© Realgar
@ Esconder pico
Topic
< Topico 2 X Excluir Tépico

—_—
+ Adicionar uma atividade ou recurso

% Topico 3 Editar v

= Adicionar uma atividade ou recurso

Clique em “Personalizado” e digite o nome escolhido para a secdo. Vocé€ pode também
inserir uma breve informagéo sobre o Tépico. Ao final, clique em “Salvar mudangas”.

Sumério de Tépico 1
¥ Expandir tudo

~ Geral
Nome da segio @ Personalizado Titulo da sua escolha
sumério. @ B[ ur B[] ax][w][sle]lle]e] @B CIC)

Neste tapico vames discutir como inserir atividades e recursos na sala virtual |

» Restringir acesso

P ey Cancelar

10




Disciplinas » ¥ Suporta» ¥ idioma *

:

FOB> BAF) BAFS726-2020
b o
o Administragdo & W Avsss
b B
@ Navegacio
Adicionar um bloco .
& Titulo d ha

Neste 10pico vamos discutir coma inserir atividades e recursos na sala virtual,

& Topico 2

4 Topico 3

Pronto! O titulo do tépico, assim como uma breve orientagdo, aparece na tela.

Desativar edigan

Editar~
Editar~ &

+ Adicionar uma atividade ou recurso

Editar~

+ Adicionar uma atividade ou recursa

Editar~

4 Adicionar uma atividade ou recurso

Editar~

4 Adicionar uma atividade ou recurso

Ocultar topicos

O aluno terd acesso a sala virtual assim que ela for aberta. Desta forma, para evitar que o aluno

visualize e acesse as atividades enquanto vocé ainda ndo finalizou a montagem do

recomendamos que estes fiquem ocultos do estudante.
Para isto, clique em “Editar” e, em seguida, “Esconder topico”.

Suportes * ‘ dioma =

£ Administragio 3 B Avisos

[y Navegacdo

Adicionar um bloco

Desativar adicdo

& Tiulo da Editar~

Neste tdpico var como inserir atividades e recursos na sala virtual & Editar topico

© Realgar
Esconder topic

X Excluir Topico
4 Topico 2 Editar =
+ Adicionar uma atividade ou recursa
4 Topico 3 Editar=
4 Adicionar uma atividade ou recurso

s plid y=kd: F i

11
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Vocé vera a mensagem “Oculto para estudantes” logo abaixo do titulo do topico. Entretanto, vocé
podera continuar organizando o topico normalmente.

Desativar edigdo

Editar~
&8 Administragdo
< o W@ Avisos Editar= &
* B 4+ Adicionar uma atividade ou recurso
[ Navegacio
& Adicionar um bloco @
“+* Editar~
Oculto para estudantes
4 Adicionar uma atividade ou recurso
+ Topico 2 Editar~
4+ Adicionar uma atividade ou recurso
+ Topico 3 Editar -

4 Adicionar uma atividade ou recurso

Vocé pode fazer isto com todos os topicos e ir liberando o acesso aos mesmos para oS
alunos, conforme seu cronograma.

12



Adicionar atividades e recursos

O que sdo atividades e recursos?

Ao clicar em “Adicionar uma atividade ou recurso” uma janela sera aberta com a listagem de
ferramentas disponiveis.
= Atividades sdo ferramentas de avaliacdo ou comunicag@o com alunos.

= Recursos sdo utilizados para demonstrar conteudos aos alunos.

P A nico. Mescambismsesanas chne asecascs2Iga00
: — Adicionar uma atividade ou recurso (%]
TNIDADES Desativar edicao
b 3 & Basededados _
0 e Editar~
L Administracao 4 &% Certificado Simples Editar~ &
R © cha 4 Adicionar uma atividade ou recurso
[ Navegagio =
Zak Checklist
Adicionar um bloco - Contetdo Interative
* m H5P Editar~
0 Enquete
Escolha < Adicionar uma atividade ou recurso
§ Escolha um grupo
& Topid Ferramenta externa Editar~
= Forum + Adicionar uma atividade ou recurso
+ TOpIt Editar~
& 2 + Adicionar uma atividade ou recurso
Adicionar Cancelar
4

Existem muitas op¢des, mas isto ndo significa que vocé deva obrigatoriamente utilizar todas elas. A
selecdo deve ser baseada no objetivo que vocé quer atingir. Neste guia rapido vamos abordar apenas
as opg¢des constantes no quadro abaixo - com elas ja serd possivel realizar diferentes atividades.

13



Rotulo Utilizado para organizar o conteudo. Permite inserir titulos ou marcadores visuais para
dividir os contetidos em subtopicos dentro de um mesmo topico.

URL Permite inserir um endereco na internet para que os alunos acessem: videos em
repositdrios externos (YouTube, Vimeo etc), websites, etc.

Arquivo Permite anexar documentos em diversos formatos para que os alunos acessem.

Atividades

Tarefa Permite o envio de textos ou arquivos anexados entre o estudante ¢ o professor. Nao é
uma ferramenta colaborativa.

Foérum Permite a comunicagio assincrona entre os participantes de uma disciplina.

Se desejar informagdes sobre outros recursos ¢ atividades, assim como outras recomendagdes sobre o
e-Disciplinas, acesse a Sala Modelo da FOB USP:

Endereco: https://edisciplinas.usp.br/course/view.php?id=69374
Caso ainda ndo tenha acesso ao ambiente, vocé podera realizar a sua auto-inscri¢do, por
meio do campo:

~ Autoinscricao (Observador)

Chave de inscrigdo

Inscreva-me

Utilize a chave de inscricdo STEFOBUSP2020, ¢ clique em “Inscreva-me”

14



Recursos basicos:
Rotulo, URL e Arquivo

Como adicionar um rotulo?

Rétulos sdo divisdes dentro de um bloco. Com ele é possivel criar uma melhor organizagdo do
conteudo deixando o ambiente com uma visualiza¢do mais agradavel.

PASSO A PASSO

Clique em “Adicionar uma atividade ou recurso”

Deslize a barra de rolagem até encontrar o recurso “Roétulo”. Selecione esta op¢do e
clique em “Adicionar”

- & - B = Moo Mpe dmbiaarecs W30 E0G. BAT. BATETIE NN

[/}

Adicianar uma atlvidade ou recurso
My rrosercs - Desativar edigao
+ 8- | Questionirio
- v Editar~
A =
of Administragaa & 3= Questionirio ativo Editar= 8
i 8 scomwmice 4 Adicionar uma atvidade ou recurso
Navegagio
B yeig B cudenccue
Adicianar um bioco » | B Tareta
+ Bl Editar
T Wik
-
| RECURSDS
5 Arquwo 4 Aditionar uma atividade ou recursa
"
Conteddo do pacote @ Mals ajuds
ol
& Topig B v Editars
= pagina + Adicionar uma atividade ou recurso
B e
) - Rotulo
4 Topit b Editar~
@] e
+ Adicionar uma atividade ou recurso
Adicionar Cancelar

15



Geral: Digite o titulo do seu rétulo na caixa de texto. Vocé também pode mudar o estilo
do rétulo utilizando as ferramentas que aparecem nesta caixa (ex: aumentar o tamanho,
mudar a cor, negritar, sublinhar, etc.) semelhante aos editores de texto, como o “Word”.

& Adicionando um(a) novola) Rétulo em Titulo da sua escolha ®
& B ¥ Expandir tudo

Q8 Administracao ~ Geral

O Navegasto Texto do rotulo 1=, av vzl izlle 2l B "4

Adicionar um bloca v Texto do rétulo

» Configuragdes comuns de modulos
» Restringir acesso
» Conclusdo de atividades no curso

* Marcadores

As demais opg¢des podem ser configuradas como segue:
= Configuragoes comuns de modulos: Ocultar dos estudantes (porque vocé deixou
o Tépico oculto)

= Restringir acesso: Selecionar “Nenhum”
Vocé pode aplicar restrigdes para quem pode ou nfo visualizar o rotulo. Isto é

desejavel quando vocé quer fornecer atividades distintas de acordo com um grupo
de alunos. Estas opg¢des ndo serdo discutidas neste guia basico.

=  Conclusio de atividades no curso: Selecionar “ndo indicar a conclusdo de
atividade”.
Como trata-se apenas de um rotulo para fins de organiza¢do dentro de um topico,

ndo ¢ necessario colocar uma data para o aluno concluir. Sugerimos deixar
desabilitado.

= Marcadores: selecionar “Sem sele¢do”
= Clicar em “Salvar e voltar ao curso”

16



Disponibilidade

Namero de
identificagao do
médulo

~ Restringir acesso

Restrigdes de acesso

Acompanhamento de

~ Configuragdes comuns de médulos

| Ocutar dos estudantes v

Nenhum

¥ Conclusdo de atividades no curso

Nao indicar a conclusao da atividade

~ Marcadores

Tags

N

Conclusdo

]

Conclusao esperada em 22 v | mago v| [2020 «| [14 ¢ [28 ¢ @ o Habilitar
®

~ Restringir acesso

Restrigdes de acesso Nenhum

~ Conclusao de atividades no curso

Acompanhamento de Nao indicar a conclus v
Conclusdo

Conclusio esperada em 22 v| mago v| 2020 v| 14 v 24 v|@m o Habilitar

O rétulo vai entao aparecer na

2020

0 Administragio & B Avisos
+ Q-

O Nave

£ Adicionar um bloca v

Oculto para estudan

sala virtual.

FOB> BAF> BAF

4 Exemplo de rotulo

Desativar edigio
Editar=

Editar- &

+ Adicionar uma atividade ou recurso

Editar -

4 Adicionar uma atividade ou recurso

Editar =

+ Adicionar uma ativida recurso

17




Como duplicar um rotulo?

Roétulos sdo bastante utilizados. Para economizar o seu tempo, ndo € necessario que vocé€ configure um
por um. Depois que vocé criou um rétulo, existe a possibilidade de duplicé-lo.

Desativar edigao

> Editar
Administragio -
o g & @ Avisos Editar~ &
hdf 4 Adicionar uma atividade ou recurso
[§ Navegagio
3 Adicionar um bloco
L Editar =
4 Exemplo de rétulo Editar~
# Editar configuracoes
& ] it 3 Mover para a direita
od ¢ n Duplicar
te - PRG/L
2. Atribuir papéis
© Excluir urso
& TOnico 2 Editar =

18




O Rétulo vai aparecer duplicado na tela, conforme segue.

“ + Adicionar uma atividade ou recurso
[ Navegacio

) Adicionar um bloco
b € Editar ~

Oculto para estudantes

4 Exemplo de rétulo Editar~

# Exemplo de rotulo Editar ~

& riar ! po Editar >
Material f 1. Dra. Regina Melo Silveira para as Oficinas de Desenvolvimer

< Adicionar uma atividade ou recurso

+ Topico 2 Editar ~

4 Adicionar uma atividade ou recurso

Clique no simbolo $ e arraste o Rotulo para o local que vocé deseja.

£ Editar =

Oculto para estudantes

4 Exemplo de rotulo Editarv
& Criando video aulas com webcam e powe int Editar =
Prof., Dr. Gregori e Profa. Dra. Regina Melo Silveira para as Oficinas de Desenvolvimento
# Exemplo'de rotulo Editar=

4 Adicionar uma atividade ou recurso

+ Topico 2 Editar~

4 Adicionar uma atividade ou recursa

+ Topico 3 Editar ~

19



Clique em “Editar” e “Editar configura¢des” para vocé apenas mudar o texto do rétulo.

+

Oculto para estudantes

4 Exemplo de rétulo

2 powerpoint

4 Exemplo de rétulo

4 Topico 2

wrseiviewphpzid=Tess3e 4+ TOPICO 3

Editar =

Editar~

Editar~

Editar »

A Y

Editar configuragdes

+

Mover para a direita

Duplicar

.

Atribuir papéis

Excluir

]

+ Adiclonar uma atividade od recurso

Editar =

Insira um novo titulo (texto) e, em seguida “Salvar e voltar ao curso”.

[ Havesaao

Adidionar um bloc

& Atualizando um Rétulo em Titulo da suz escolha ®
8-
~ Geral
e
Texto do rétula o | o g -
-5 Texto do rétulo medificado

* Configuragdes comuns de modulos
* Restringir acesso
* Conclusdo de atividades no curso

* Marcadores

N

e Cancatar

} Expandir tuda

20




O novo rotulo sera exibido na pagina.

Adicionar um bloco
&

Oculto para estudantes

& Exemplo de rétulo

4 Texto do rétulo modificado

+ Topico 2

Editar -

Editar~

Editar »

Editar~

= Adicionar uma atividade ou recurso

Editar =

<4 Adicionar uma atividade ou recurso
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Como adicionar URL

O recurso URL permite ao docente inserir um link da internet na sua sala virtual.

O link pode direcionar o aluno para um video (ja disponivel em alguma plataforma ou gravado pelo

professor e disponibilizado em uma plataforma), artigo, e-book, documento, etc.

PASSO A PASSO

Clique em “Adicionar uma atividade ou recurso”

clique em “Adicionar”

Deslize a barra de rolagem até encontrar o recurso “URL”. Selecione esta opg¢do e

k2 it Adicionar uma atividade ou recurso 3l S
Administracaa 2
©f Administraca 'l Ediar~ &
0 + Adicionar uma atividade ou recurso
%1 Editar -
| o Tarela
a5
% b Recursos Editar~
Arquive
& Contedda do pacate + Adicionar uma athidace ou recursa
= IMs
+ Topig Editar=
4 Adicianar uma atividade ou recursa
® Maisada
+ Topil = “ ! Editar~
T G + Adicionar uma atividade ou recursa

Dé um nome para a URL. Neste exemplo, o nome escolhido foi “Criando video
com webcam e powerpoint”.
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URL externa: inserir o link onde estd disponivel o conteudo. Vocé pode simplesmente

copiar e colar.

Neste exemplo, utilizamos uma aula que estava publicada na plataforma e-Aulas da

USP.

Importante: existe a permissdo dos autores para uso e reprodugdo deste contetido,

como estd descrito na pdgina do e-Aulas.

Descricdo: este campo ¢ opcional. No caso, foi inserida uma breve descri¢do a respeito
da autoria do material. Para que esta descricdo seja exibida na sala, ¢ necessario
habilitar a caixa “Exibir descri¢@o na pagina do curso”.

@ Adicionando um(a) novo(a) URL em Titulo da sua escolha @
» Expandir tudo
- Geral
Nome = Criando video aulas com webeam & powerpoint
URL externa * hitp://eaulas. usp.briportalivideo. action?iditem=9175 55
Descrigéo v B/ Av v |l 12 AR R

Exibir descrigao na
pagina do curso

* Aparéncia

Material produzido pelo Prof. Dr. Gregori e Profa. Dra. Regina Melo Silveira para as Oficinas de Deserwolvimento
Docente - PRG/USP
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Aparéncia: Determina como o link serd exibido para o aluno. Existem diferentes
opgoes disponiveis. A fim de facilitar a navegag@o do aluno na sala virtual, sugerimos a

utilizagdo destas opgdes:

- Em uma janela pop-up: a URL é exibida em uma nova janela do navegador sem

menus nem barra de enderegos

- Nova janela: a URL ¢ exibida em uma nova janela do navegador com menus e uma

barra de enderegos

Nao ¢ necessario alterar as op¢des “Largura da janela pop-up (em pixels)” e “Altura da
janela pop-up (em pixels)”. A caixa “Exibir descricdo da URL” estard habilitada pois

isto ja foi realizado no passo anterior.

~ Aparéncia

Exibir @ [ Automatico v
Automético

Largura da janela pop

up {em pixels) Incorporar

Altura da janela pop-up Emum frame

'em pixels

Exibir descrido da URL ¥ Abrir

¥ Varidveis de URL | Emuma janela pop-up
+ Configuragdes comuns de médulos
¥ Restringir acesso

¥ Conclusdo de atividades no curso

* Marcadores

Salvar e voltar ao curso || Salvar e mostrar [ESEUEEEY
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As demais opg¢des podem ser configuradas como segue:

Configuracdes comuns de modulos: Ocultar dos estudantes (porque vocé deixou
o Tépico oculto)

Restringir acesso: Selecionar “Nenhum”

Vocé pode aplicar restrigdes para quem pode ou ndo visualizar a URL. Isto é desejavel quando vocé
quer fornecer atividades distintas de acordo com um grupo de alunos. Estas opg¢des ndo serdo
discutidas neste guia basico.

Conclusdo de atividades no curso: Selecionar ‘“n3o indicar a conclusdo de
atividade”.

A URL ¢ utilizada para exibir um contetido para o aluno. Na maioria dos casos é desejavel deixar o
conteudo sempre disponivel para que o aluno possa ter acesso para estudar o material quantas vezes
desejar.

Marcadores: selecionar “Sem sele¢do”

Clicar em “Salvar e voltar ao curso”

~ Configuracdes comuns de moédulos
Disponibilidade @ Ocultar dos estudantes

NGmero de
identificagae do
médulo

~ Restringir acesso

Restri¢Bes de acesso Nenhum

~ Conclusdo de atividades no curso

Acompanhamento de Nao indicar a conclusao de atividade

Conclusdo

Requer visualizagdo © estudante deve visualizar esta atividade para conclui-la

Conclusio esperada em 22 v mago v 2020 v |16 v |28 Y m . Habllitar
@

* Marcadores

O titulo e descri¢do da URL irdo aparecer na sala virtual.

* Editar~

Ocuta para estudantes

4 Exemplo de rétulo Editar =

& Editar~

4 Topico 2
4 Adicionar uma atividade

4 Topico 3
o

+ Tapico 4 Editar~
4 Adicionar uma atividade ou recurso
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Como duplicar a URL?

Caso vocé va utilizar mais do que uma URL no Topico, para economizar o seu tempo e evitar a

configuragdo um por um, vocé podera duplica-la.

PASSO A PASSO

Clique em “Editar”. Na janela com as opgoes, clique em “Duplicar”

Adicionar um bloco

L 4
Oculto para estudantes

Editar =

4 Exemplo de rotulo Editar~

Editar~

ra. Regina Melo Silveira paraa # Editar configuragges

3 Mover para a direita

@ Disponibilizar
4 Texto do rotulo modificado

£, Atribuir papéis

© Excluir

4 Topico 2 Editar =

+ Adicionar uma atividade ou recurso

hitps/fedisciplinas.usp br/course/mod. php?sesskey =eagIQIORIARr=0&duplicate=283010
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A URL aparecera duplicada na sua sala.

B Adicionar um bloco -
% Editar =
4 Exemplo de rotulo Editar~
S 1 n nt Editar =
& u f Editar =
Tt
 Texto do rétulo modificado Editar~
+ Adicionar uma atividade ou recurso
+ Topico 2 Editar =
1 [13 1 99 13 < ~ 2
Clique em “Editar” e “Editar configuracdes”.
Adicionar um bloco
+® Editar v
4 Exemplo de rétulo Editar
& ndo video aulas com e powe! Editar~
3 s com webcam e erpoir Editar ~

4 Texto do rétulo modificado
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# Editar configuragées

=» Mover para a direita
@ Disponibilizar
ff Duplicar

2. Atribuir papéis

© Excluir

urso

Editar ~




voltar ao curso”.

s> 2020, FOB> BAF» BAF5726-2020
== @ Atualizando um URL em Titulo da sua escolha ®
& Administragio ¥ Expandir tudo
* Geral
B B~
v
Na Ele: 1o}
E PV Nome * Ensine hibride
Adicionar um bloco v
URL externa * https:/Awwwf ann.org.bript i o-hibrido?gelid=EAl | [ =
Descrigio uv [B| 1 |[avw|[E]E][e]2] @ I
| Website da Fundacdo Lemman com informagses sobre o ensino hibridd
Exibir descrigdo na @
pagina do curso
@

Insira um novo titulo (nome), o endereco da nova URL externa e a nova descri¢gdo. Os
demais parametros de configuracdo serdo mantidos. Em seguida, clicar em “Salvar e

A nova URL sera exibida na sua sala virtual. Se desejar muda-la de lugar, clique

simbolo $ e arraste a URL para o novo local que vocé deseja.

no

Adicionar um bloco

+ Editar =
4 Exemplo de rétulo Editar~
&+ Criando video aulas com webcam e pow t Editar~

B 1sino hibridk Editar~

4 Texto do rétulo modificado Editar~

< Adicionar uma atividade ou recurso

+ Topico 2 Editar -

=+ Adicionar uma atividade oy recursg
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Como inserir um arquivo?

Este recurso permite ao professor fornecer um arquivo, em diferentes formatos (word, pdf, mp4, etc.)
para o aluno. E importante ressaltar que o aluno precisa ter o software adequado instalado em seu
computador para poder abrir o arquivo, por isto, recomendamos ndo utilizar formatos (extensdes)
pouco conhecidos.

PASSO A PASSO

Clique em “Adicionar uma atividade ou recurso”

Deslize a barra de rolagem até encontrar o recurso “Arquivo”. Selecione esta op¢do e
clique em “Adicionar”

@ HAME A ST i LI COUTA ABEAE TIRAGACAL b rRClrEAE 13 22E8 it sl
Adicionar uma atividade ou recursp E3
— s a
&= Questiondrio ativo
] @ médulo de arquivo permite que um
- Editar =
L i scommmicc professor forneca um arquiva como um
i Seshn recursa do curso. Sempre gue possivel,
tudentQuiz
& arquivo serd exibido na interface do curse, Editar~
| Tarefa €aso CONtrario, 0s estudantes serao |
- Pricinas de Desenvalvimenio
% evados a fazer o download. O arquivo
Wik
pode incluir arquivos awxiliares, por
Editar~
RECURSDS pégina HTML pode ter ki
rporadas.
. 1 Arquivo
e Note-se que o5 estudantes precisam ter o
& 1 53 Contedda do pacore software adequado em seus Editar=
i computadores para abrir o arquiva.
= = Adicionar uma atividade ou recurso
=] Pagina « Para compartilhar apresentagbes em
- aula
@ Fasta « Para incluir um mini website como um
o+ TOpIf T— recurso do curso Editar=
& - para r arquivos de rascunho
&8 v de progr e software para que 05 < Adicionar uma atividade ou recurso
- - estudantes padem editd-los & envia -
Adicionar Cancelar
4 Topicom Editar~

Nome: dé um nome para o arquivo. Neste exemplo, o nome escolhido foi “Guia para
uso do Moodle”.
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Descricdo: este campo ¢ opcional. No caso, foi inserida uma breve descri¢do a respeito

do conteudo do material. Para que esta descricdo seja exibida na sala, é necessario

habilitar a caixa “Exibir descri¢@o na pagina do curso”.

Selecionar arquivos: vocé pode arrastar os arquivos que quiser compartilhar. No

exemplo, foi compartilhado um pdf.

Importante: Ndo compartilhe arquivos para os quais vocé ndo tenha permissdo para distribui¢do. Se
desejar utilizar um artigo de periddico, por exemplo, é melhor vocé indicar a URL onde o artigo esta (usar

o recurso URL do e-Disciplinas) do que colocar o pdf do artigo.

QL Administragio

[ Navegacdo

Adicionar um bloco

EY

¥ Geral

Nome =

Descrigdo

Exibir descrigéio na
pagina do curso

®

Seleclonar arquivos

Guia para uso do Moodle

Guia rdpido para as principais ferramentas do Moodle

Tamanha méximo para noves arquivos: liimitado

& ]

> [l Arquivos

=

guia_ moodie 2 pdf
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Aparéncia:

determina como o link serd exibido para o aluno. Existem diferentes

opgoes disponiveis. A fim de facilitar a navegacdo do aluno na sala virtual, sugerimos a

utilizagdo destas duas opgdes:

- Em uma janela pop-up: o arquivo € exibido em uma nova janela do navegador sem

menus nem barra de enderegos

- Forcar download: serd feito o download do arquivo no computador do aluno.

~ Aparéncia

Exibir @ Automatico v

Automafico

Mostrar tamanho (@
Incorporar

Mostrar tipo @) Forgar o download

Exibir data de Abrir
envio/modificagdo

@

Em uma janela pop-up

Exibir a descrigdo dos
recursos

Mostrar mais

» Configuragdes comuns de médulos
} Restringir acesso
» Conclusdo de atividades no curso

» Marcadores

Nao ¢ obrigatorio

envio/modifica¢do”

2

up

habilitar “Mostrar tamanho”, “Mostrar tipo”, “Exibir data de
- faga isto apenas se desejar.
Recomendamos ndo alterar os itens “Largura da janela pop-up” e “Altura da janela pop-

v Aparéncia

Exibir (@

Erm uma janela pop-up ¥

Mostrar tamanho (&
Mostrar tipo (@

Exibir data de
envio/modificagao

®

Largura da janela pop-
up (em pixels) «

Altura da janela pop-up
(em pixels) «

Exibir a descrigdo dos
recursos

Nenhum . l

Mostrar menos ..

Usar filtros no
contetdo do arquivo »

» Configuracbes comuns de médulos
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7

As demais opg¢des podem ser configuradas como segue:

Configuracdes comuns de mdédulos: ocultar dos estudantes (porque vocé deixou o
Tépico oculto)

Restringir acesso: selecionar “Nenhum”

Vocé pode aplicar restrigdes para quem pode ou ndo visualizar o Arquivo. Isto é desejavel quando
vocé quer fornecer atividades distintas de acordo com um grupo de alunos. Estas op¢des ndo serdo
discutidas neste guia basico.

Conclusio de atividades no curso: selecionar “nfo indicar a conclusido de
atividade”.

O arquivo ¢ utilizado para exibir um conteudo para o aluno. Na maioria dos casos ¢ desejavel deixar o
conteudo sempre disponivel para que o aluno possa ter acesso para estudar o material quantas vezes
desejar.

= Marcadores: selecionar “Sem selecdo”

= Clicar em “Salvar e voltar ao curso”

gma,maud\c‘,z pdf
» Aparéncia
» Configuragdes comuns de médulos
» Restringir acesso
» Conclusdo de atividades no curso

» Marcadores

Salvar e voltar ao curso il Salvar @ mostrar JeEREEIET

Este formulario contém campos obrigatdrios marcados com
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O titulo e descrigdo do arquivo irfo aparecer na sala virtual.

Adicionar um blaco

&

Oculto para estudantes

4 Exemplo de rotulo

+# Texto do rétulo medificado

+

Editar -

Editar =

Editar~

Editar~

Editar ~

Editar~

+ Adicionar uma atividade ou recurso
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Como duplicar o Arquivo?

Caso vocé va utilizar mais do que um Arquivo no Tépico, para economizar o seu tempo e evitar a

configuragdo um por um, vocé podera duplica-lo.

2

& nsino hibrid Editar =

Editar =

Editar ~

o Moodie # Editar configuractes
< Mover para a direita

Disponibilizar

¢ Topico 2 2. Auibuir papéis ditar -
© Excluir 5o
+ Topico 3 Editar =
< Adicionar uma atividade ou recirso
hitt discipl t i pt EX3nr3aHp58sr=08idu 83232,
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O Arquivo aparecera duplicado na sua sala.

C T TET T EOTar™
Dr. Gregori ) fe D :
& ino hibridk Editar~
indagdo Lemm. 1 informagae hibr
4 Texto do rétulo maodificado Editar~
B | I Editar >
& | G 0 to Moodle (cop Editar =
Guia rapido para as principais ferramentas do Mood
4 Adicionar uma atividade ou recurso
+ Topico 2 Editar =
<+ Adicionar uma atividade ou recurso
% Topico 3 Editar

Clique em “Editar” e “Editar configurag¢des”.

+ TOpico 2

~08wpdate=2832449

w T wOTaT
L D ri Dra 1a Melo ie D L T
& Editar>
e da Fundac3o Lemman com informagaes sobre o ensino hibrido
4 Texto do rétulo medificado Editar~
G Mood Editar -
Guia rapido para as principais ferramentas do Moo
P B 373 LSO C I Editar =
sula rapido par i ferramer Editar configuragGes

Mover para a direita

3
@ Disponibilizar

fy Duplicar

-

Atribuir papéis

© Excluir

Editar =
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Insira um novo titulo (nome), descricdo e faga o upload do novo arquivo. Os demais
parametros de configuragdo serdo mantidos. Em seguida, clicar em “Salvar e voltar ao

curso”
- . —
L3R - o
Nome * Guia para ensino hibrido
[ Navegacdo uap
1! 3 vers ‘-
) Adicionar um bloco . | Descricdo ww | B/ sv | v =liz| |4 ~ 1N

Guia bésico para ensino hibrido

Exibir descri¢do na w
pagina do curso
@
Selecionar arquivos Tamanha méxime para naves arquives: llimitade
G| me||& B(EE
» @ Arquivos

O novo arquivo serd exibido na sua sala virtual. Se desejar mudé-lo de lugar, clique no

simbolo l$| e arraste o Arquivo para o novo local que vocé deseja.

& Exemplo de rétulo Editar~

& @ Criando video aulas com webcam e powerpoir Editar =

& Ensino hibrid Editar =

4 Texto do rotulo modificado Editar ~

o B Guia para uso do Moodle Editar ~
pid rrar

4+ 8 Guia para ensino hibric Editar =

+ Adicionar uma atividade ou recurso
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Atividades Basicas:
Tarefa e Forum

Como inserir uma Tarefa

A atividade “Tarefa” permite que o professor comunique a todos os alunos uma dada tarefa a ser
realizada, receber a tarefa enviada pelos alunos, fornecer feedback (comentarios) sobre o desempenho
do aluno, assim como atribuir notas.

E importante lembrar que quando um aluno envia uma tarefa, apenas ele e os instrutores (professor e
monitor, por exemplo) terdo acesso a ela. Os demais estudantes ndo verdo o que foi produzido. Deste
modo, a “Tarefa” ndo ¢ recomendada quando se quer realizar uma discussdo entre todos os
participantes.

Os estudantes podem enviar qualquer conteudo digital (arquivos) como documentos de texto,
planilhas, imagens, dudio e video.

PASSO A PASSO

Clique em “Adicionar uma atividade ou recurso”
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Deslize a barra de rolagem até encontrar o recurso “Tarefa”. Selecione esta opg¢do e
clique em “Adicionar”

Vi ALCOMOipsenin AiM0ates € returs05 03 sala virual
Adiciopar uma atividade ou recurso £3
&¥ 0oublog O médulo de atividade permite a
& 1 X Editar =
m iy atribuigao de um professor para
i
f er o trabalho e
L] BB Pasta do Estudante fomecer Editar~
‘ reaie Pficinas de Deseavolvimen
o Questionario
C] documentos de texto, planilhas, imagens Editar~
$= ouestiondrio ativo ou dudio e videadlipes. Alternativamente.
ou adicionalmente, a atribuigda pode exigir
il scormaicc
= = dos estudantes a digitagda do conteida
% 1 " Studentquiz direta ditor de texto, Uma tarefa Editar~
: para lembrar aos
® B Tarer
&)l Tarefa - -~
2 wer Editar=
B v
12 obras de arte &, portanto. ndo
& RECURSOS r conteiido digital. 05 Editar~
ibmeter trabalhos
| Arquivo
- individualmente ou como membro de um
Conteddo do pacote grupo.
-9 o Adicionar uma atividade ou recurso
IMs 2 =
Adicionar Cancelar

Geral: dé um nome para a tarefa. Neste exemplo, o nome escolhido foi “Objetivos de
aprendizagem”.

Descricio: este campo ¢é opcional. No caso, foi inserida uma breve descricdo a respeito
da atividade. Para que esta descri¢do seja exibida na sala, € necessario habilitar a caixa
“Exibir descri¢do na pagina do curso”.
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Arquivos adicionais: neste campo as instru¢des da tarefa podem ser incorporadas no
formato de um arquivo (por exemplo, pdf ou Word). Sugerimos que este formato seja

utilizado.

&F Adminisiraio

~ Geral
Nome da tarefa =

.  Descricio

Exibir descrigio na
pagina do curso

Arquivos adicionais

~ Disponibilidade

Otyetivos de aprendizagem

==y 4 ~EE-REGEE B B

Disponibilidade: estes campos sdo de importancia para vocé definir as datas e horarios

limites para envio das tarefas. Alguns sdo opcionais, veja abaixo:

= Permitir envios a partir de: (opcional) caso habilitado, os alunos nfo poderfio
enviar as tarefas antes desta data marcada e horario marcados.

®  Data de entrega: (importante marcar) define a data e horario em que a tarefa
deverd ser enviada. O e-Disciplinas permitird envios apds esta data, entretanto,

neste caso a tarefa serd marcada para professor e aluno como “atrasada”.

= Data limite: (importante marcar) define a data e horario a partir do qual o e-

Disciplinas ndo mais aceitara o envio da tarefa. Ou seja, ndo ha prorrogagdo.

= Lembre-me de avaliar (opcional): define a data em que o envio das tarefas deve
estar concluido pelos alunos. O sistema envia uma notificacdo no painel dos

professores.

~ Disponibilidade

Permite envios a partir
de

®

Data de entrega ()

Datalimite &

Lembre-me de avaliar
por

6]
Sempre exibir descri¢do

®

= Tinnc da anvin

=)

23

30

v | margo

v margo

v abril

v abril

. 4

Viooé pode arrastar @ soltar arquives aqui para adiciond-los.

2020 v 23 v 59 v B

<

) Habilitar

2020 ~ 23 v 59 v [

®

Habilitar

2020 v 23 v 59 v 1

<

| Habilitar

®

2020 v 00 ¥ |00 ¥ gy @ Habilitar
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Tipos de envio: a selec@o padrio do sistema é a que aparece na figura abaixo.

= Envios de arquivo: se estiver habilitado, o aluno serd capaz de anexar um ou mais
arquivos para enviar a tarefa. Recomendamos esta forma de envio. Quando estiver
habilitado, outros campos ficam disponiveis:
=  Numero méximo de arquivos enviados: cada estudante serd capaz de enviar
no maximo o nimero de arquivos especificados neste campo.
®  Tamanho maximo do envio: determina o tamanho maximo dos arquivos que o
aluno poderé enviar (combinag@o de todos os arquivos enviados).
= Tipos de arquivo aceitos: se o professor desejar, pode clicar em “Escolher” e
determinar quais extensdes de arquivos serdo aceitas, a partir de uma lista. Se
0 campo estiver vazio, entdo todos os tipos de arquivos sdo permitidos.
= Texto online: se estiver habilitado, os alunos poderao digitar um texto diretamente
no e-Disciplinas. O sistema criarda uma caixa de texto para isto. Quando estiver
habilitado, outro campo fica disponivel:
= Limite de palavras: determina qual o nimero maximo de palavras que o
aluno poderd enviar quando fizer a sua tarefa.

@
Sempre exibir descri¢do L2

@

* Tipos de envio

Tipos de envio ¥ Enviosdearquive (3 @ Textoonline @

Nomero maximo de 20 v
arquivos enviadas

@

Tamanho maximo do 50Mb
envio

Tipos de arquivo
aceitos

. Sem selegdo

Limite de palavras @& Habilitar

» Tipos de feedback

Tipos de feedback: a selecdo padrdo do sistema € a que aparece na figura abaixo,
estando habilitadas as opg¢des “Comentarios de Feedback” e “Anotar pdf”’. Estas duas
opgoes ja propiciam condi¢des para que o professor realize a devolutiva para o aluno, a

respeito do seu desempenho. Caso desejar, o professor podera habilitar também outros
tipos de feedback.

Comentarios de feedback: se habilitado, o professor pode deixar um comentario
para cada tarefa enviada.

Anotar PDF: se habilitado, o professor podera fazer anotagdes nos arquivos pdf das
tarefas enviadas. Ou seja, podera adicionar comentarios diretamente no trabalho do
aluno. Nao ¢é necessario que o professor tenha um software de edigdo de PDF
porque as anotagdes sdo feitas no proprio navegador.
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Arquivos de feedback: se habilitado, o professor poderd enviar arquivos quando
avaliar as tarefas. Por exemplo - poderd adicionar um comentario em &udio, um
texto, etc.

Planilha de notas off-line: se habilitado, o professor podera baixar e enviar uma
planilha com as notas dos estudantes ao avaliar as tarefas.

Comentarios na linha: se habilitado, os textos submetidos serdo copiados para o
campo de” comentarios de feedback” durante a avaliagdo, ficando mais facil de se
fazer comentdrios na linha (usando cores diferentes, por exemplo) ou editando o

texto original.

Lembre-me de avaliar 6 v abril v
por

@
Sempre exibir descricao ’
@

» Tipos de envio

~ Tipos de feedback

Tipos de feedback # Comentarios de feedback (® ¥ Anotar PDF &

Planilha de notas offline @

Comentdrio na linha Nio »

®
» Configuracdes de envio

¢ Configuracdes de envio em grupo

» Notificagcbes

2020 v 00 v 00 v

B @ Habilitar

] Arquivos de feedback @)
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Configuragdes de envio:

= Exigir que os alunos cliquem no botio enviar: Se esta opcdo for habilitada
(“Sim”), os alunos terdo que clicar em um botdo “Enviar” para submeter a sua
tarefa. Com isto os alunos poderdo fazer a tarefa no sistema, como se fosse um
“rascunho”, e envia-la somente quando finalizarem.

= Exigir aceite de declaracio de ndo plagio ao enviar: Se esta op¢édo for habilitada
(“Sim™), o aluno terd que clicar em um botdo confirmando que a tarefa ¢ de sua

propria autoria e ndo contém plégio.

= Tentativas reabertas: Determina se o aluno terd mais do que uma tentativa para
reenviar sua tarefa trabalho. As op¢des disponiveis sdo:
® Nunca: o envio do aluno nfo pode ser reaberto. Ele tera apenas uma
oportunidade para enviar a tarefa, que seré avaliada pelo professor.
®=  Manualmente: o envio do aluno pode ser reaberto manualmente no e-
Disciplinas pelo professor. Por exemplo, caso o professor queira que o aluno
refaga a tarefa apds uma primeira corregéo.
= Automaticamente até passar: o envio do aluno ¢ automaticamente reaberto até
que ele obtenha a nota minima de aprovagdo na tarefa.
determinada no “livro de notas” para a tarefa.
=  Miximo de tentativas: Determina o nimero maximo de tentativas de envios de
tarefas que podem ser feitos por um aluno. Depois de esgotado este numero de
tentativas de envio do aluno nfo podera ser reaberto.

Exigir que os

botdo enviar

fic
ha

Exigir aceite da

declaracao de nao
plagio ao enviar

=
.:.

Tentativas reabertas

o
fic

Maximo de tentativas

=,
._:.

estudantes cliquem no

~ Configuracdes de envio

MNunca

Himitado

4

Esta nota minima é




Configuragdes de envio em grupo

Envio em grupos de estudantes: Permite que apenas um membro de um grupo
realize o envio da tarefa pelo grupo todo. Esta funcdo sé ficara disponivel caso
tenham sido criados grupos de alunos dentro da sala virtual.

~ Configuracdes de envio em grupo

Envio em grupos de Nao

estudantes (%)

Aviso Para usar a funcionalidade envic em grupo, primeire configure os grupos e um agrupamento (em Usuarios /
Grupos). E preciso configurar um agrupamento com pelo menos um grupo. Para mais informacdes, veja aqui...

Mastrar menos ...

A criagdo de grupos ¢ feita por meio do recurso de grupos e agrupamentos
(disponivel dentro do menu “Administracdo”, no item “Grupos”). As
configuragdes de agrupamento ndo serdo abordadas neste tutorial.

& Administragdo

% Administracdo do ambiente

¢ 4% Editar configuracte

vl

i # Desativar edicio

i % Conclusio de curso

# Usuarios
L. Usuarios inscritos
#» Métodos de inscric3o
MR Grupos
# Permissdes

L. Outros usuarios

O que faco se quiser que uma tarefa seja feita em grupo, mas ainda ndo sei

configurar este recurso de grupos e agrupamento?

Neste caso, como alternativa, sugerimos:

=  Formar os grupos manualmente (por exemplo, enviar um email para a turma
com os nomes dos participantes de cada grupo).

= Solicitar para que o grupo realize a tarefa.

=  No momento de enviar a tarefa, solicitar a todos os alunos de um grupo que
enviem a tarefa que produziram (ou seja, o trabalho enviado sera o mesmo).
Desta forma, nenhum aluno ira figurar como estando com a tarefa “atrasada”
ou ndo enviada.
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Notificagoes

Notificar avaliador a respeito de novos envios: Se habilitada, permite que
professores e/ou monitores recebam uma mensagem sempre que o estudante enviar
uma tarefa. Sugerimos deixar esta op¢do como “Nao” - do contrario, vocé podera
receber uma grande quantidade de mensagens no seu e-mail.

Notificar avaliadores sobre submissdes atrasadas: Se habilitada, a notificagdo ¢
enviada aos avaliadores quando o aluno enviar a tarefa fora do prazo. Isto so vai
ocorrer caso a data de entrega e data limite estabelecidas sejam diferentes (ver
campo ‘“Disponibilidade” - passo 6).

Opcao padrio para "Notificar estudantes': Se habilitada, os estudantes serfio
notificados sobre a atribuicéo de notas, por exemplo.

~ Notificacdes

Motificar avaliador a Mo v
respeito de novos
envios

[

3

Motificar avaliadores Nio
sobre submissoes
atrasadas

6a]
)

Opcao padrao para Sim v
"Notificar estudantes"”

6a]
)
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Nota
Esse campo permite varias configuracdes, dentre as quais:

e T3

Tipo de nota: Pode ser “escala”, “pontos” ou “nenhum”

®=  Nenhum: nenhuma nota sera atribuida, ou seja, esta tarefa ndo serd pontuada.

= Pontos: serdo atribuidos pontos em uma escala decimal. O professor pode
determinar o valor maximo de pontos que serd atribuido para a tarefa no campo
“Nota maxima”. A fim de facilitar o uso da planilha de notas, sugerimos que seja
configurada a nota méxima “10” e, posteriormente, atribuir pesos diferentes.

= Escala: quando esta opc¢do ¢ habilitada o professor poderd escolher escalas - por
exemplo de “Ruim a Excelente”, de “A até E”, etc.

Método de avaliacio: sugerimos utilizar o “Método simples de avaliagdo”.

Categoria de notas: seleciona a categoria de notas do livro de notas a qual esta tarefa

estard subordinada. Este tutorial ndo abordard como utilizar o livro de notas.

Nota para aprovaciio: esta op¢do permite estipular uma nota minima para aprovagéo

na tarefa.

Avaliacio anénima: quando esta opcdo estd ativada (“Sim”) os avaliadores ndo
conseguirdo identificar quem ¢ o aluno, ou seja, sera feita uma avaliacdo “cega”. Neste
caso serd criado, de forma aleatoria pelo sistema, um identificador. Se ativada, esta
configuracdo ndo poderd mais ser alterada apds o primeiro estudante postar sua tarefa
ou apos a realizagdo da primeira avaliagdo. O anonimato s6 podera ser revertido pelo
professor quando a avaliagdo estiver completa.

Usar fluxo de avaliacdo: se habilitada (“Sim”) permite que o professor informe o
estagio em que se encontram as avaliagdes, por exemplo: em avaliagdo, em revisdo,
avaliagdo concluida, pronto para publicagdo e publicado. Com essa funcéo ativada, ¢
possivel publicar as notas para todos os estudantes ao mesmo tempo,
independentemente do professor ter feito as corregdes e atribuido notas em momentos
diferentes.

Usar alocacio de avaliadores: s6 estard disponivel se o campo "Usar fluxo de
avaliacdo" estiver habilitado. Nesta opcdo € possivel atribuir avaliadores para avaliar ou
rever o trabalho de estudantes especificos.
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Método de avaliagao

®

Categoria de notas

Nota para aprovacdo

fea

Avaliacdo andnima #

e

Q@

Usar fluxo de avaliagdo

@
Usar alocagdo de
avaliadores =

P
=

@

Escalg | 0- 10 semi-inteiros

Nota méaxima | 10

Método simples de avaliacdo -

Ndo categorizado

Mostrar menos ...

46




Configuragcdes comuns de mdédulos

Disponibilidade: selecione a opgdo “ocultar dos estudantes”, pois o topico estd oculto

e vocé ainda est4 preparando as atividades.

Nimero de identificacdo de médulos: este campo pode ficar em branco.

Modalidade grupo: Também se pode trabalhar com grupos, criando, por exemplo, um

topico de forum para cada grupo de estudantes, ou estabelecendo tarefas especificas

para cada grupo. Como visto, é possivel criar grupos e agrupamentos no bloco de

“Administragdo do curso”, no item “Grupos”. Entretanto, esta funcionalidade ndo sera

abordada neste tutorial de recursos bésicos.

= Nenhum grupo: sugerimos que esta op¢do seja utilizada. Neste caso, ndo existe
formacdo de grupos.

= Grupos separados: os membros de um grupo podem ver apenas o seu proprio grupo.

= Grupos visiveis: os membros de um grupo podem trabalhar apenas no proprio
grupo, porém, visualizam o que os demais grupos estdo fazendo).

Agrupamento: esta op¢ao so estard disponivel quando grupos forem definidos.

* Configuracdes comuns de modulos

Disponibilidade & Mostrar na pagina do curso v
Numero de

identificagao do

madulo

Modalidade grupo (8 Menhum grupo r

Agrupamento (3 MNenhum *
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Restringir acesso

A restricdo de acesso permite criar regras mais complexas, baseadas em condi¢des

logicas, para restringir o acesso dos estudantes a determinado recurso ou atividade.

Por exemplo, ¢ possivel:

= Restringir o acesso a determinada ferramenta por um periodo de tempo.

= Estabelecer a obtengdo de uma nota minima em determinada atividade como
condicdo para que o aluno possa acessar um outro recurso ou realizar outra
atividade.

= Definir que os usuarios devem executar determinadas tarefas com base em certas
caracteristicas em seus perfis (dados de usuario). Por exemplo: distribuir tarefas
diferentes, com base na localizagdo geografica dos usuarios.

Neste tutorial estamos abordando os elementos mais bésicos, deste modo sugerimos que

esta opcdo seja marcada como “Nenhum”.

Adicionar restriclo,.,

Requer que o estudante conclua

(ou ndo conclua) outra atividade
- 4

Requer que os estudantes

alcancem uma nota especifica.
ol MR bt

Idwotra

Exigir que oS estudantes 3 usem

e um determinado idioma
P

Controlar 0 acesso com base nos
: campos do perfil do estudante,
]

Adicionar um grupo de restrigdes
na qual se aplicard uma logica
complexa.
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Conclusio de atividades no curso
Acompanhamento de conclusdo: o acompanhamento de conclusdo € interessante de
ser utilizado quando uma sala virtual apresenta varios recursos e atividades, podendo
dificultar para o aluno acompanhar aquilo que ela ja visualizou ou realizou.
® Nio indicar a conclusdo da atividade: ndo serd utilizado nenhuma forma de
acompanhamento. Os demais campos néo estardo habilitados.
= Marcar manualmente: neste caso uma caixa de marca¢do aparecerd na sala virtual,
perto da atividade ou recurso. O aluno manualmente vai clicar na caixa apods realizar
a atividade.
= Condig¢des satisfeitas: neste caso sera feita a marcacdo automatica da conclusio da
atividade quando condi¢des forem satisfeitas, por exemplo:
® o aluno visualiza uma atividade.
= 0 aluno recebe uma nota.
® o aluno envia sua tarefa.

Conclusio esperada em: esta opcdo, quando habilitada, cria um evento no calendario
do curso, gerando um aviso automatico para o aluno indicando quando o prazo definido
para a conclusdo da atividade estiver proximo seu vencimento. Se esta opg¢do for
habilitada, ¢ muito importante que a data coincida com a data informada para “data de
entrega” no campo “Disponibilidade”, demonstrado nos passos anteriores da
configuracdo da tarefa. Do contrario, isto podera gerar inconsisténcias.

* Conclus3o de atividades no curso

Acompanhamento de Mostrar atividade como concluida quando as condicdes forem satisfeitas v
Conclusao
')
Requer visualizagao £l 0 estudante deve visualizar esta atividade para conclui-la
Requer nota (@ [ZJ Estudante deve receber uma nota, para concluir essa atlvidade

¥l Estudante devera postar seu trabalho nesta atividade de forma a completa-la

Conclusdo esperada em 26 v marco v 2020 01 v 02 v gy [@ Habilitar

®

Marcadores:
Deixe este campo sem selegao.

Clique em “Salvar e mostrar”

Salvar e voltar ao curso | Salvar e mosirar [ l==rs

Pronto. A sua tarefa esta configurada!.
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A tarefa aparece ao final da tela. Observe que existe uma caixa de marcagdo na dire¢éo
do titulo da tarefa, para que o aluno marque manualmente quando concluir (veja o passo
15).

Observe também que foi criado um novo roétulo, para organizar o tdpico, demarcando
onde esta a tarefa.

3 Editar
r ] e
& E Editar
T

4 Texto do rétulo modificado Editar~

$ B ara uso do N Editar~

« ® Guiaparaensinoh Editar ~
4 Tarefas Editar~

& Objetivor ndizag Editarv & &

<= Adicionar uma atividade ou recurso

Como inserir um Forum

A atividade “Férum” permite que participantes tenham discussdes assincronas, podendo ser utilizada
com diferentes propodsitos:

Transmitir avisos sobre a disciplina (por padrio ja existe um Forum “Avisos” na sua sala virtual)
Criar um espago social para que os professores e estudantes se conhecam. Isto é importante para
criar a sensagdo de presenga social, principalmente quando se trata de um novo grupo de alunos -
por exemplo, recém ingressados no curso.

Para estimular diferentes tipos de discussdo e debate, seja de uma aula ministrada, um material de
leitura, um caso clinico, dentre outros.

Para estabelecer um “plantdo de duvidas” sobre os conteudos da disciplina. O aluno pode acessar
o Forum a qualquer momento e postar sua duvida. O professor (ou monitor) pode responder a
estas duvidas quando for conveniente. O professor também pode estimular os alunos a tentarem
resolver as suas davidas entre si, antes de fazer um comentario final.

Para atividades como "tempestade de ideias”

Outras atividades, inclusive aquelas que vocé mesmo pode criar!

O e-Disciplinas oferece diferentes tipos de férum para atingir estes diferentes propositos. Vamos
discutir mais sobre os tipos de Férum, a seguir.
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PASSO A PASSO

Clique em “Adicionar uma atividade ou recurso”

Deslize a barra de rolagem até encontrar o recurso “Férum”. Selecione esta opgdo e
clique em “Adicionar”

D B%y

Adicionar uma atividade ou recurso Lo

Contetido Interativo

) mo atividade férum permite qu
ok o O modulo de atividade férum permite que St
participantes tenham discussdes
Didlogo assincronas, ou sefa, discussOes que
4 3 acontecem durante um longo periodo de Editar~
B Enquets
tempo. Bficinas 1
Escolha i i
Existem varios tipos de feruns que voce
& Escolha um grupo pode escalher, como o férum padrao onde Editar
qualguer um iclar uma discussdo a
Ferramenta exerna
qualquer momento; um férum onde cada
Em estudante pode postar apenas uma
+ 1 - discussao; ou um férum de perguntas e Editar~
s lossario
1 respostas onde os estudantes devem
a et e primeiro fazer um post para entao serem
& fag Loboratorio de post para b
2 Avaliagao autorizados & ver 0s outros posts de
B - outros estudantes. Um professor pode
B Lcso
| permilir que arquivos sejam anexados aos Editar
MConfWeb

Conferéncia

Organizador

Adicionar

posts dos fdruns, As imagens anexadas

s3o exibidas no post do férum.

Participantes podem assinar um forum

Cancslar

=+ Adicionar uma atividade ou recurso
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Geral: Informe um nome para o férum (ex: “Tecnologia em Sala de Aula”). Se desejar,
vocé também pode adicionar uma breve descricdo (campo “Descricdo”) e habilitar a
opcdo “Exibir descri¢do na pagina do curso”.

=
v Geral
Nome do Forum # Tecnologia em Sala de Aula|
Descrigao = wv B |/ A~ | b == IRRRE W& |
Farum de discuss3o sobre a utilizacdo da tecnologia como suporte ao ensine 3 distdncia.
P
Exibir descricdo na I«
pagina do curso
Tipo de Férum @ Férum P e R (perguntas e respostas) 4

Tipos de Forum: vocé deve escolher qual tipo de férum deseja abrir, no menu
disponivel.

Férum geral:

* E o formato configurado como padrdo. Este forum é aberto, permitindo que
cada aluno crie vérios topicos de discuss@o e responda a estes topicos.

Perguntas e respostas:

= Neste tipo de féorum, o aluno podera visualizar e comentar (responder) as
postagens dos colegas somente apds ter feito a sua primeira postagem.

= Este formato é muito interessante quando o professor deseja obter uma primeira
contribui¢do (postagem) do aluno seja original e independente.

Cada usuario inicia apenas um novo tépico:

= (Cada aluno pode_apenas um novo topico de discussdo, mas todos podem
responder livremente as mensagens.

= Este formato ¢ interessante quando se deseja que cada participante apresente
um tema e realize também a moderacdo da discussdo de seu tema.

Forum “Uma unica discussao simples”:

* E usado para debates mais pontuais de temas especificos.

= Geralmente o professor langa uma discussdo (uma questdo, um caso clinico,
etc.) para os alunos comentarem.
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Exibir descricdo na
pagina do curso

(6]

Tipo de Férum @ Férum geral ¥

Cada usuario inicia apenas UM NOVO tépico

» Anexos e contador [y,

Férum P e R (perguntas e respostas)

. : .
Assinatura e monitf ., | padrao exibido em um formato de blog

Uma Gnica discuss&o simples

» Bloqueio de discusSues

» Limite de mensagens para bloqueio
» Nota

» Avaliagdes

» Configuragdes comuns de médulos

Anexos e contador de palavras:

=  Tamanho maximo do anexo: determina o tamanho do arquivo dos anexo (em

bytes)

= Numero maximo de arquivos anexados: determinar o nimero maximo de anexos

que cada participante podera carregar em um comentario do forum.

®=  Tenha cautela com o tamanho do arquivo e o numero de anexos permitidos,
haja visto que estas defini¢des valerdo para cada postagem. Recomendamos
ndo permitir mais do que 2 ou 3 anexos, e evitar deixar um tamanho maximo de

arquivo muito grande, de modo a ndo sobrecarregar os servidores.
=  Contador de palavras: quando habilitada esta opcdo o numero de palavras
digitadas na postagem do aluno serd exibido. Esta op¢do pode ser bastante util
quando o enunciado exigir uma participacdo minima dos alunos. Por exemplo:

“escreva um comentario com, no minimo, 100 palavras”.

v Anexos e contador de palavras

Tamanho maximo do 10Mb
anexo

@

NuUmero maximo de 2 v
arquivos anexados

@

Mostrar contagem de Sim v
palavras

6
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Assinatura e monitoramento
Modo de assinatura: ¢ possivel determinar se e como os participantes de um férum
receberdo notificacdo de novas postagens. As seguintes op¢des estdo disponiveis:
= QOpcional: participantes podem escolher se querem se inscrever para receber
notifica¢des das postagens.
= Forcada: todos os participantes receberdo as notificagdes e ndo poderdo cancelar a
assinatura.
= Automatica: todos os participantes sdo inicialmente assinantes das notificagdes,
mas podem escolher deixar de assinar a qualquer momento.
= Desabilitada - Assinaturas ndo sdo permitidas
Sugerimos ndo utilizar a assinatura forcada, tendo em vista que o participante (incluindo
o professor) receberd uma série de mensagens em seu email.

Monitorar leitura: esta opcéo se refere a verificacdo das mensagens no Forum, para

que os participantes conseguem verificar quais mensagens ainda nido foram lidas com

mais facilidade, pois as novas mensagens ficam em evidéncia. As opgdes possiveis sdo:

= QOpcional: os alunos conseguem ativar ou desativar a funcionalidade de
monitoramento, por meio do bloco “Administra¢do”

= Desativado: o recurso ndo ¢ oferecido aos participantes

v Assinatura e monitoramento

Modo de assinatura Assinatura opcional v
®
Monitorar leitura 3 Opcional v
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Bloqueio e discussdes

E possivel bloquear ou nio a discussio do forum apés um periodo de inatividade a
contar da ultima mensagem postada. O bloqueio automatico pode ser definido dentre as
escolhas de tempo disponiveis (1 dia, 1 semana, etc).

~ Bloqueio de discussdes

Bloquear discuss¢des N3o bloquear discussdes v
apos periodo de N3o bloquear discussdes
inatividade 1 dia
1 semana
® 2 semanas

Limite de mensagens para bloqueio

E possivel delimitar um nimero maximo de mensagens, por periodo, que um aluno

pode publicar em um férum. Sugerimos que seja utilizado “Nao bloquear”. Entretanto,

caso desejar as configuragdes possiveis sdo as seguintes:

= Duracio de bloqueio: determina o periodo de tempo que o aluno ficard bloqueado.

= Limite de mensagens para bloqueio: especifica o0 nimero méximo de mensagens
que um usudrio pode postar no periodo de tempo determinado.

= Limite de mensagens para aviso: este recurso sé estard disponivel quando o
“limite de mensagens para bloqueio” estiver habilitado. Esta funcionalidade permite
enviar um alerta aos alunos quando estiverem préximos de atingir o limite de
mensagens. O valor “0” desabilita essas opg¢des.

~ Limite de mensagens para bloqueio

Duracgao do blogueio | N&o bloquear v
® N&o bloquear
1dia
Limite de mensagens 2 dias
para bloqueio 3 dias
o 4 dias
& 5 dias
Limite de mensagem ¢ ‘1‘35
1 Semana

para aviso

7

&)

55



Nota

Categoria de notas: seleciona a categoria de notas do livro de notas & qual esta tarefa
estard subordinada. Este tutorial ndo abordard como utilizar o livro de notas.

Nota para aprovaciio: esta op¢do permite estipular uma nota minima para aprovacgio
na tarefa.

¥ Nota

Categoria de notas (3 Nao categorizado v

Nota para aprovagao

@

Avaliacgoes

Papéis com permissio para avaliar: Nao alterar este campo.

Tipo agregado: esta funcionalidade define como as avalia¢des sdo combinadas para

formar a nota final no livro de notas.

= Nenhuma avaliacio: esta op¢do deve ser selecionada quando a atividade nfo for
avaliada, ou seja, ndo serd atribuida nenhuma nota.

Também ¢ possivel estabelecer as avaliagdes das postagens por diferentes critérios:

= Meédia das avaliacdes: sera feita a média das notas de cada postagem avaliada

= Contagem das avaliacdes: a média final ¢ dada em funcdo do numero de
comentarios avaliados. O total ndo pode exceder a nota méxima da atividade.

= Maxima: a nota final corresponde a melhor nota obtida em uma postagem.

=  Minima: a nota final corresponde a pior nota obtida em um comentario

= Soma: ¢ feita a somatodria das notas atribuidas a cada postagem. O total ndo pode
exceder a nota maxima da atividade.

Escala:
= Nenhum: nenhuma nota sera atribuida, ou seja, esta tarefa nio sera pontuada.
=  Pontos: serdo atribuidos pontos em uma escala decimal. O professor pode

determinar o valor maximo de pontos que sera atribuido para a tarefa no campo
“Nota maxima”. A fim de facilitar o uso da planilha de notas, sugerimos que seja
configurada a nota maxima “10” e, posteriormente, atribuir pesos diferentes.

= Escala: quando esta opcdo ¢ habilitada o professor podera escolher escalas - por
exemplo de “Ruim a Excelente”, de “A até E”, etc.

Permitir avaliagdes apenas para os itens com datas neste intervalo:
Determina o periodo em que as postagens realizadas pelo aluno podem receber uma
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avaliag@o. Isto é importante para delimitar um periodo plausivel para a realizacdo da
atividade, haja visto que os féruns geralmente ndo costumam ser encerrados. Ou seja,

mesmo apos o encerramento das atividades, ¢ desejavel deixd-los acessiveis aos
estudantes, para posterior consulta, pelo periodo de duragdo do curso.

~ Avaliacoes

Papéis com permissao Verificagdo de permiss3o n3o disponivel até que a ativicdade seja salva
para avaliar (O

Tipo agregado (9 Mégia das avaiagdes v
Escala Tipo | Ponlos v
Escala 0 - 10 semiinieiros v

Nota maxima 10

Permitir avaliagoes
apenas para os itens
com datas neste

intervalo:
De 24 v margo v 2020 19 v 41 v -
a 24 v marco v 2020 ~« 19 v a1 v =t

Configuracdes comuns de médulos

Disponibilidade: selecione a op¢do “ocultar dos estudantes”, pois o topico esta oculto

e vocé ainda est4 preparando as atividades.

Nimero de identificacdo de médulos: este campo pode ficar em branco.

Modalidade grupo: Também se pode trabalhar com grupos, criando, por exemplo, um

topico de forum para cada grupo de estudantes, ou estabelecendo tarefas especificas

para cada grupo. Como visto, é possivel criar grupos e agrupamentos no bloco de

“Administra¢do do curso”, no item “Grupos”. Entretanto, esta funcionalidade néo sera

abordada neste tutorial de recursos bésicos.

= Nenhum grupo: sugerimos que esta op¢do seja utilizada. Neste caso, ndo existe
formacdo de grupos.

= Grupos separados: os membros de um grupo podem ver apenas o seu proprio grupo.

= Grupos visiveis: os membros de um grupo podem trabalhar apenas no proprio
grupo, porém, visualizam o que os demais grupos estdo fazendo).

Agrupamento: esta op¢do so estara disponivel quando grupos forem definidos.
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Disponibilidade &

Numero de
identificacdo do
modulo

(>
it

Modalidade grupo (3

Agrupamenio (@

~ Configuracdes comuns de modulos

Mostrar na pagina do curso

Menhum grupo ¥

Menhum ¥

Restringir acesso

A restricdo de acesso permite criar regras mais complexas, baseadas em condi¢des

logicas, para restringir o acesso dos estudantes a determinado recurso ou atividade.

Por exemplo, ¢ possivel:

= Restringir o acesso a determinada ferramenta por um periodo de tempo.

= Estabelecer a obtengdo de uma nota minima em determinada atividade como
condicdo para que o aluno possa acessar um outro recurso ou realizar outra

atividade.

= Definir que os usudrios devem executar determinadas tarefas com base em certas
caracteristicas em seus perfis (dados de usuario). Por exemplo: distribuir tarefas
diferentes, com base na localizagdo geografica dos usuarios.

Neste tutorial estamos abordando os elementos mais bésicos, deste modo sugerimos que

esta op¢do seja marcada como “Nenhum”.
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Adicionar restriclo,.,

Requer que o estudante conclua
(ou ndo conclua) outra atvidade

Evite acesso até (ou desde) uma
data e hora especifica

Nee
oG

Requel que os estudantes
alcancem uma nota especifiica.

Exigir que o estudantes & usem
um detérminado Idioma

Controlar o acesso com base nos
campos do perfil do estudante,

Adicionar um grupo de restrigdes
na qual se aplicard uma logica
complexa.

Conclusio de atividades no curso
Acompanhamento de conclus@o: o acompanhamento de conclusdo ¢ interessante de ser

utilizado quando uma sala virtual apresenta vdarios recursos e atividades, podendo

dificultar para o aluno acompanhar aquilo que ela ja visualizou ou realizou.

Nio indicar a conclusio da atividade: ndo sera utilizado nenhuma forma de

acompanhamento. Os demais campos néo estardo habilitados.
Marcar manualmente: neste caso uma caixa de marcagdo aparecera na sala virtual,

perto da atividade ou recurso. O aluno manualmente vai clicar na caixa apds realizar

a atividade.
Condigdes satisfeitas: neste caso sera feita a marcac¢do automatica da conclusio da

atividade quando condi¢des forem satisfeitas, por exemplo:

o aluno visualiza uma atividade.

o aluno recebe uma nota.

o aluno faz um nimero minimo de participa¢des (postagens em um dado topico
do forum)

um numero minimo réplicas a comentarios de colegas

um numero minimo de topicos criados (dependendo do tipo de forum escolhido,
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o estudante pode nfo ter a permissdo para criar um novo topico)

Conclusido esperada em: esta op¢do cria um evento no calendario do curso para o
estudante, o que gera um aviso automatico quando o prazo definido para a conclusdo da
atividade estiver proximo seu vencimento.

[+ Conclusdo de atividades no curso

Acompanhamento de N30 Ingicar a conciusdo de atvisade v
Conclusdo nacar a conciuslo de atvidace
: S ESICANES POoe MCAr manuaimenie a aViIace Com 12
Mosirar at ¥ 3 ) forem Sanefeny
| Requer visualizagdo 0 estudante deve v Mizar 513 atividade para ¢
| Requer nota (¢ Estudante oeve réceber un 13 DArd ¢ #5453 Aundade
| Requer mensagens . estudante pre pon 1
| Requer discussdes utitheio deve criar dicissBes: |
‘ﬂtquerreu!-cos D Usud fove enviar ré 3 1
‘ Conclusdo esperada em 24 v Mange v 2020 v 19 41 v o Habilitas
Marcadores:

Deixe este campo sem seleg@o.

Clique em “Salvar e mostrar”

Salvar e voltar ao curso | Salvar e mosirar [ l==rs

Pronto. O seu forum estd configurado!
Vamos agora criar o tdpico de discussio.
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Clique em “Acrescentar um novo topico de discussdo” para criar o topico do férum:

Tecnologia em Sala de Aula

Grupos visiveis | Todos os participanies v

Acrescentar um novo topico de discussao

(ainda ndo ha nenhum tdpico de discussao neste farum)

Novo topico de discussido

Assunto: Identificar o assunto que sera debatido, no exemplo, o “Uso de tecnologias em
sala de aula”.

Mensagem: Neste campo vocé descrevera o tdpico de discussio ou caso clinico, regras
de conduta para a discussao, etc.

Assinatura da discussdo: esta caixa, se habilitada, permite ao participante receber
mensagens a respeito de novas postagens. Sugerimos que deixe desabilitada, para evitar
receber um grande numero de mensagens em seu email.

£} Administragio ) Expandir tudo
& - ~ Novo tépico de discussdo
@ Navegacio
Assunto * Uso da tecnologia em sala de aula
Adicionar um bloco

Mensagem * = uv |B| 1 Av | /v

iii
1]

DESCRIGAO DO TOPICO DE DISCUSSAO)

Assinatura de discussao v
6]

Taman imo par. , niimero méximo d 7
Anexo 'amanho méximo para arquivos: llimitado, nimero méximo de anexos: 9

61



Novo topico de discussido

Anexo: se desejar vocé poderd anexar um ou mais arquivos para uma mensagem do
férum. Se vocé anexar uma imagem, ela sera exibida ap6s a mensagem.

Destacado: se assinalada, faz com as discussdes com mais participacdes sejam
movidas para o topo. Faz sentido se utilizada em féruns com discussdes extensas e
muitos participantes.

Enviar notificacées de postagem sem aguardar o intervalo de 30 minutos no qual
as mensagens podem ser editadas por quem as postou. No entanto, recomendamos
deixar essa opc¢do desabilitada, para evitar confusdo, pois, nesse interim, os textos
ainda podem ser modificados, removidos e alterados completamente pelos
estudantes.

Grupo: esta opcdo dependera das configuracdes de agrupamento. Neste tutorial de

recursos bésicos, sugerimos deixar “ Todos os grupos”.

Anexo (@

> [ Arguivos

Destacado (3

Enviar notificacoes de
postagem no forum
sem aguardar o
intervalo de edicao

Enviar uma copia a
todos os grupos

@

Grupo Todos os parlicipantes v

Vocé pode arrastar e soltsr arquivos aqui para

Tsmanho maximo para arquives: llimizado, ndmero méximo de anexos: 2

on
on
[l

\ 4

Periodo de exibicio

Inicio da visualizacio / Fim da visualizacio: E possivel configurar a acessibilidade do
forum em determinado intervalo de tempo. Ou seja, o periodo em que as mensagens, se

publicadas, tornam-se visiveis.

Essa restricdo ndo ¢ comumente utilizada em féruns de discussdo, desta forma

sugerimos nao habilita-la.

~ Periodo de exibi¢do

Inicio da visualizagao 2b.¥ marco

)

Fim da visualizacdo @ 25 v marco

2020 v 23 v 3B Y B Habilitar

2020 v 23 v 38 Y Bm [ Habilitar
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Marcadores:
Deixe este campo sem seleg@o.

Pronto. Agora é so clicar em “enviar mensagem ao férum” e o topico de discussdo sera
criado dentro do forum.

Enviar mensagem ao forum [ReeTlecET

Esta € a visualizacdo do tépico criado

Esta mensagem sera enviada imediatamente para todos os assinantes deste forum.
Alexandre A. Pascotto Mentilha sera notificade de novos posts em 'Uso da Tecnelogia em Sala de Aula® de 'Tecnologia em Sala de Aula\

Tecnologia em Sala de Aula

Grupos visiveis | Todos os participantes v

Acrescentar um nove tdpico de discussdo

Topica Autor Grupo Comentarios Ultima mensagem
USO DA TECNOLOGIA EM SALA DE AULA E Alexandre A, Pascotto Montilha 0 Alexandre A, Pascotto Montiha [
qui, 26 mar 2020, 00:54

Para voltar ao ambiente dos Tdpicos, clique na sigla da disciplina, no topo da pagina.

Disciplinas » Suporte» ¥

3> Meus Ambientes> 2020> FOB> BAF> BAF5726-2020
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O Férum ¢ exibido no Tdépico. Veja que foi criado também um roétulo para indicar aos

alunos esta atividade.

& Tarefas

L 4

& Foérum de Discussdo

3 nologia em sala de aula

Editar v

Editar ~

Editar~

Editar~ & &

Editar~

Editar v @

+ Adicionar uma atividade ou recurso

Editar~

A seguir vamos verificar como tornar estas atividades acessiveis aos alunos.
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Como tornar o topico visivel
para o aluno?

Como tornar o Topico visivel

PASSO A PASSO

Enquanto o Tépico era organizado, foi feita a op¢do de manté-lo oculto dos alunos.
Observe que aparece na tela a informacgao “Oculto dos estudantes”

. Editar v

4 Exemplo de rétulo Editar~

+

& Edit:
sobre

4 Texto do rétulo modificado Editar~

& B Guia para uso do Moodl Editar ~

« B Guia para ensino hibrido Editar v

65



Para deixar o Topico visivel, clique em “Editar” e, em seguida, “Exibir Topico”.

v = Adicionar uma atividade ou recurso
@ Navegacdo

Adicionar um bloco

v

P Editar ~

Oculto para estudantes

r C Y ® Realcar

X Excluir Tépico

£ Editar tépico

4 Exemplo de rétulo

& 10 e | 1T Editar »
oduzido pelo )] Regina \ ara as Oficinas de Desenvolvimentc
- PRG/U!
P . hibrido Editar
e Ler
« Texto do rétulo modificado Editar~
$ = il Editar~

Para cada uma das atividades e recursos que vocé inseriu, clique em “Editar” e, em
seguida, “Mostrar”

Adicionar um bloco o

4 Titulo da sua escolha Editar~

Neste tépico vamos discutir como inserir atividades e recursos na sala virtual.

4 Exemplo de rétulo Editar~

Oculto para estudantes # Editar configuractes
< Mover para a direita
o Dupicar
Material produzi elo P e; 3 Dra. Regina Mel eiraparaas g, Atribuir papéis
Doce
© Excluir
eb: Fur e=lo mman com inf
& Texto do rétulo modificado Editar~
& ‘@ Guianar Editar~

A partir deste momento os alunos que entrarem na sala virtual poderdo ver os recursos
e atividades.
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Como visualizar o e-Disciplinas como se fosse um aluno
Sempre ¢ importante verificar se um recurso ou atividade foi disponibilizada da maneira pretendida.

Para isto, o e-Disciplinas permite ao professor ou monitor alterar temporariamente seu “papel” na sala
virtual. Siga os passos descritos a seguir para verificar como fazer esse processo.

PASSO A PASSO

Na sua sala virtual, clique no seu nome de usudrio, no canto superior direito da tela.

S m .

g A Inicio> Meus Ambientes> 2019> FOB> BAF» PDES

%,

Em seguida, clique na ultima opg¢do exibida no menu: “Mudar papel para”:

o» Painel

Perfil

Madificar perfil

Mensagens

Configurar notificagdes

5 3
o
B Notas
[
o
o

Preferéncias

[» Sair

& Mudar papel para...
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Aguarde o carregamento da tela.

Algumas opgdes serdo exibidas (pode ser que ndo existam todas as opg¢des mostradas na
figura abaixo). Clique no papel de “estudante”.

Se desistir de alterar o seu papel, clique em “cancelar”.

B inicio s Meus Ambientes> 2019 FOB> BAF> PDES

Mudar papel para...
Escotha um papel para ter uma Ideila de como usuarios com este papel verdo este curso,
Por favor, note que poderd ndo ser uma visualizagio perfeita (Ver detalhes e alternativas).

Course creator
Docente Avangado
Docente

Monitor

Tutor

Estudante
Estudante teste
Vistante

Observador

Cancelar

Vocé serd redirecionado automaticamente ao ambiente principal do curso, porém, como
a visdo do estudante.

Observe que haverd uma indicagdo da mudanga de papel abaixo do seu nome de

Disciplinas » ¥ Idioma ¥

A Inicio> Meus Ambientes> 2018> FOB» BAF» PDES

usuario:
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Esta € a vis@o que o aluno terd do tépico. Veja que os botdes de edicdo desaparecem:

[ Navegagio
Titulo da sua escolha

Neste tépico vamos discutir como Inserir atividades e recursos na sala virtual

Exemplo de rétulo

& Criando video aulas com webcam e powerpoint
Material produzido pelo Prof. Dr. Gregori e Profa. Dra. Regina Melo Silveira para as Oficinas de Desenvolvimento Docente -
PRG/USP

& Ensino hibrido

Website da Fundagao Lemman com informagdes sobre o ensino hibrido

Texto do rétulo modificado

8 Guia para uso do Moodle
Guia répido para as principais ferramentas do Moodle
@ Guia para ensino hibrido

Guia bisico para ensino hibrido

Tarefas

& Objetivos de aprendizagem o

Serao abordados os objetivos de aprendizagem e a taxonomia de Bloom

Se desejar, vocé poderd clicar nas atividades como se fosse o aluno e verificar se os
links inseridos estdo funcionando adequadamente, como estd a visualizagdo dos
enunciados das tarefas, etc.

Para retornar ao seu papel normal, clique novamente no seu nome de usuario e na ultima
op¢ao: “Retornar ao meu papel normal”:

 Painel

perfil

Modificar perfil

Mensagens

Configurar notificagbes

b 3
o
¢ B Notas
=]
o
&

Preferéncias

[» Sair

[* Retomar aoc meu papel normal
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Toda vez que vocé alterar o papel de usuario, a opcdo “Ativar edigdo” nio estard
disponivel.

Portanto, se vocé estiver editando o ambiente, ao retornar ao seu papel normal serd
necessario clicar em “ativar a edi¢do” novamente,
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