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1 INTRODUÇÃO

Nesta primeira parte, o acadêmico contextualiza o relatório, tratando, sucintamente
da importância do estágio para sua formação profissional, além de descrever um pouco sobre
sua área de atuação dentro da empresa, citando a importância desta área na literatura.
Coloque o tempo e o local onde está sendo realizado o estágio, o nome do supervisor da
empresa e os objetivos do seu estágio dentro da empresa e para sua vida profissional. Para
finalizar coloque um resumo dos assuntos dos próximos capítulos.

As fundamentações teóricas de todo o seu relatório devem ser realizadas com os
referenciais teóricos pesquisados. Ao fazer uso de informações contidas em livros, revistas,
sites, etc., deverá citar a fonte (AUTORIA, data) e apresentar a referência do material na
lista de referências ao final do relatório.

1.1 Exemplos de citação

Universidade de São Paulo (2020).

Brackett e Earley (2009) ou (BRACKETT; EARLEY, 2009)

1.2 Exemplo de Figuras

A Figura (1) mostra (...)

Figura 1 – Capa de trabalhos da USP. (Somente um exemplo de imagem.)



2 APRESENTAÇÃO DA EMPRESA

Este capítulo deverá conter um breve histórico da empresa, a descrição da mesma
e suas principais áreas de atuação, focando em uma descrição mais detalhada sobre a área
em que você atua. Por exemplo, descreva como é a dinâmica dentro de sua área de atuação,
cite a hierarquia da empresa e de sua área (setor em que atua), coloque a quantidade
de funcionários que atuam em seu setor, se há reuniões e quais profissionais participam
destas, se há profissionais que te ajudam mediante a troca de ideias, etc.
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3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

No relatório deverá constar uma apresentação das atividades realizadas durante
o período de estágio. Todas as atividades desenvolvidas no estágio serão descritas pelo
aluno, onde este deverá citar os conteúdos aprendidos durante o período de estágio e que
não foram vistos na graduação, além dos softwares utilizados para fazer suas atividades.
Também é importante mencionar as disciplinas que se relacionam com as atividades
desenvolvidas no estágio e que foram estudadas durante a graduação.

Caso o estagiário tenha participado de algum treinamento dentro da empresa é
importante mencioná-lo e descrevê-lo. Caso haja algum resultado significativo ou produção
pessoal feita durante este período, o aluno deve destacá-lo durante seu texto e descrevê-lo
(se possível).

Lembre-se de que algumas informações são sigilosas dentro das empresas, então o
estagiário deverá verificar com seu supervisor quais dados podem ou não ser colocados
neste relatório.



4 CONCLUSÃO

O aluno deverá emitir sua opinião sobre a importância do estágio para sua formação,
relatando as experiências importantes e as dificuldades encontradas na realização do estágio.
Ao finalizar, é importante tecer comentários, apresentando sugestões se julgar necessárias
sobre o estágio realizado dentro da empresa. Assim, destaque pontos positivos e negativos
observados durante as atividades de estágio e avalie o aproveitamento do estágio, destacando
experiências e conhecimentos da vida acadêmica que o auxiliaram no desempenho de suas
atividades.
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