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Submissão de artigos

• As normas mudam de acordo com a revista

• Será mostrado como exemplo a submissão de um artigo para a 
revista Cities, indexada ao Scopus, Science Direct, Web of Science 
entre outras bases. 

• A revista Cities é da Elsevier. Normalmente todas as revistas que são 
da Elsevier possuem um mesmo padrão de submissão. 
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Submissão de artigos | Title page
Title page:

• As informações solicitadas na Title page podem mudar dependendo da revista. 
• As informações solicitadas devem ser obtidas na seção de guiding for authors
• Normalmente eles pedem estas informações
• Nome dos autores na ordem de autoria

• Titulação
• Instituição
• Endereço da instituição
• E-mail
• Indicar quem é o corresponding author  

• O corrresponding author é o autor que ficará encarregado de receber os e-mails da revista.
• Normalmente o nome do corresponding author vem sucedido por um asterisco na publicação e o seu e-

mail é publicado no artigo. Assim, quando algum leitor quer entrar em contato, ele escreve para o 
corresponding author. 

• Em algumas áreas é importante ser o corresponding author



Submissão de artigos | Cover letter
Cover letter:

• É muito importante escrever uma cover letter ao submeter os artigos
• A cover letter é uma carta de apresentação do artigo ao editor
• Informações importantes para conter na cover letter:

- Quem são os autores (nomes) 
- Breve explicação do que se trata o artigo
- Deixar muito claro qual é a contribuição teórica e prática do artigo, qual é a sua relevância
- Indicar o motivo de os autores considerarem que aquele artigo é apropriado para a revista 

que ele está sendo submetido. 
- Para deixar claro que o artigo submetido está dentro do escopo da revista indicar quais 

artigos da revista foram citados no seu artigo.
- Adicionar referência dos artigos citados na cover letter ao final do texto.  



Submissão de artigos | Cover letter exemplo

•Profª. Drª. Janaina M. E. Giraldi



Submissão de artigos | Manuscript
Manuscript (without authors details):

• É o artigo sem os nomes dos autores 
• É muito importante deletar o nome do 

arquivo 
• Para fazer isso clique no arquivo, 

“propriedades”, “detalhes”, “remover 
propriedades e informações pessoais”, 
“criar cópia com todas as propriedades 
possíveis removidas”.  



Submissão de artigos | Highlights
Highlights:

• Algumas revistas pedem para submeter 
um arquivo com highlights

• Highlights são os destaques do artigo

• Crie 5 tópicos com frases que destaquem 
quais são as principais contribuições e 
resultados para o artigo. 

• Normalmente estas frases não podem 
exceder 85 caracteres com espaçamento, 
é necessário conferir as normas de cada 
revista. 



Submissão de artigos | Response to reviewers

Response to reviewers:

• Quando o artigo vai para Major revision, o editor pede para os autores fazerem 
as correções solicitadas pelos pareceristas

• É necessário criar uma tabela relacionando cada um dos comentários dos 
pareceristas com a explicação do que foi alterado

• Esta tabela deve ser submetida nesta seção

• Algumas revistas permitem que seja destacado em vermelho as alterações feitas 
no texto, para facilitar a verificação das mudanças



Submissão de artigos | Tabelas e Figuras

Tabelas e figuras

• Algumas revistas pedem que as tabelas e figuras sejam submetidas 
separadamente do texto 

• Neste caso deve se indicar no próprio texto do artigo qual é o local das tabelas, 
por exemplo:

[ Insert Table 1 here]

[Insert Figure 1 here] 

• O arquivo de Tabelas e Figuras deve ser submetido sem informação de autores 
também. Essas informações devem ser removidas das propriedades do 
documento. 



Submissão de artigos | General information
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Submissão de artigos | Sugestão de revisores

• Adicione sugestão de revisores

• Os revisores sugeridos não podem ter conflito de interesse
• Não é permitido sugerir revisores que tenham publicações anteriores com algum 

dos autores do artigo

• Adicione o nome, instituição e e-mail dos revisores sugeridos
• Vocês podem buscar os artigos que vocês citaram e obter o e-mail dos 

corresponding authors destes artigos

• Ao sugerir revisores de artigos que vocês citam no estudo é mais provável que 
aquele revisor possa revisar o seu artigo, pois o tema do artigo possivelmente 
estará alinhado com a sua linha de pesquisa.



Submissão de artigos | Informações 
adicionais



Submissão de artigos | Informações adicionais

• Sugestão de uso da versão paga do 
Grammarly

• Sugestão de contratar empresas de 
revisão da língua inglesa do texto



Submissão de artigos | Comentários



Submissão de artigos | Dados do manuscrito



Submissão de artigos | Dados do manuscrito



Submissão de artigos | Dados do manuscrito



Submissão de artigos | Dados do manuscrito



Obrigada!

Profª Drª Marina Toledo Lourenção Rocha

E-mail: mtalourencao@usp.br 


