
Projeto de Monografia / TCC / TGEP

Elementos de uma monografia 
e do seu projeto

Prof. Domingos Sávio Giordani

dsgiordani@usp.br

mailto:dsgiordani@usp.br


PROJETO DE MONOGRAFIA
Item Elementos 

(Norma ABNT) 

CONCEITO 

1 Pré Textuais 

Capa, Resumo (Português), Lista 

de Tabelas / Quadros, Lista de 

Figuras e Sumário 

2 Textuais 

Cap 1 – Introdução 

(Contextualização, Justificativa e 

Objetivos) 

Cap 2 - Revisão da Literatura 

Cap 3 – Materiais e Métodos 

(Método de Pesquisa + Método 

Técnico + Cronograma) 

3 Pós Textuais 
Referências Bibliográficas 

Anexos / Apêndices (opcional) 

 



A MONOGRAFIA FINAL
Item Elementos 

(Norma ABNT) 

CONCEITO 

1 Pré Textuais 

Capa, Ficha Catalográfica,Resumo 

(Português), Lista de Tabelas / 

Quadros, Lista de Figuras e 

Sumário 

2 Textuais 

Cap. 1 – Introdução 

(Contextualização, Justificativa e 

Objetivos) 

Cap. 2 – Revisão da Literatura 

Cap. 3 – Materiais e Métodos 

(Método de Pesquisa + Método 

Técnico) 

Cap. 4 – Resultados e Discussão 

Cap. 5 – Conclusões  

3 Pós Textuais 
Referências Bibliográficas 

Anexos / Apêndices (opcional) 

 



Parte 1 – Elementos Pré Textuais

Elemento Obrigatório Opcional 

Capa (ou folha de rosto) v  

Resumo (Português) v  

Resumo (inglês)  v 

Sumário (não é índice!) v  

Lista de Tabelas / Quadros v  

Lista de Figuras v  

 



Parte 1 – Elementos Pré-Textuais
Resumo

• NO PROJETO (TCC 1)
• Deve descrever o problema, a importância do 

assunto e as hipóteses de solução
• Deve tratar da metodologia a ser usada
• Terminar com os resultados ESPERADOS

• NA MONOGRAFIA (TCC 2)
• Deve descrever o problema, a importância do 

assunto
• Deve tratar da metodologia QUE FOI USADA
• Tem que falar dos PRINCIPAIS RESULTADOS



Parte 2 – Elementos Textuais

Capítulo 1 - Introdução

Elemento Obrigatório Opcional 

Contextualização v  

Justificativa v  

Objetivo Geral v  

Objetivos Específicos v  

Hipóteses  v 

Limitações  v 

Definições  v 

 



Parte 2 – Elementos Textuais

Capítulo 1 - Introdução

• É o texto que vai tentar despertar o interesse do 
leitor pelo seu trabalho, trazendo a problemática a 
ser abordada e qual a importância de se discutir 
sobre o assunto

• Pode conter referências e ilustrações, mas 
somente se for absolutamente necessários, de 
preferência, deixe isto para a Revisão da Literatura

• Não a faça longa demais, para não se tornar 
cansativa



Parte 2 – Elementos Textuais

Capítulo 2 – Revisão Bibliográfica

• Quem já escreveu sobre o assunto?

• O que já foi escrito?

• Objetivo: Determinar o “estado de arte” do assunto

Critério de Avaliação: Atualizada e Pertinente



Parte 2 – Elementos Textuais

Capítulo 3 – Método (ou Material e Método)
Como e Onde será realizada a pesquisa?

▪ O Capítulo 3 DEVE começar (3.1) com a descrição da Metodologia Científica 
que será usada na Monografia

▪Qual o método de pesquisa a ser usado?

▪ Qual o universo (amostra) a ser pesquisado?

▪ Qual o instrumento de coleta de dados? (Observação, Entrevistas, Questionário)

▪ Como serão tabulados os resultados? 

▪ Como serão analisados os resultados?

▪Depois (3.2 em diante...) vêm os materiais e métodos técnicos usados

Critério de Avaliação:  A metodologia é adequada aos objetivos?



Elemento Obrigatório 

Método de Pesquisa v 

Universo (População e amostra) v 

Instrumento de Coleta de Dados v 

Análise de Dados v 

Cronograma de Execução v 

 

Parte 2 – Elementos Textuais

Capítulo 3 – Método



Parte 2 – Elementos Textuais

Capítulo 4 – Resultados e Discussão 
(Monografia Final)

• Deve trazer os resultados obtidos no trabalho
• Não deve conter repetição de detalhes da 

metodologia técnica, já citada no Capítulo 3, se 
necessário, citar o item do capítulo...

• Aconselha-se seguir a mesma ordem lógica do 
Capítulo 3

• É indispensável a discussão e comparação dos 
resultados com outros trabalhos acadêmicos, pois 
não se trata de um relatório técnico, mas de uma 
Monografia Acadêmica



Parte 2 – Elementos Textuais

Capítulo 5 –Conclusão
(Monografia Final)

• Preferencialmente deve ser feita em forma de 
itens ou de parágrafos curtos

• Deve sintetizar as conclusões do trabalho sem 
discussões e justificativas

• Deve ser sempre escrita à luz dos objetivos 
propostos, releia os objetivos antes de escrevê-la

• Aconselha-se colocar um parágrafo de 
fechamento que valorize o trabalho e sua 
contribuição



Parte 3 – Elementos Pós Textuais

▪ Referências Bibliográficas (padrão ABNT)  OBRIGATÓRIO

▪ Anexos e Apêndices  OPCIONAL

Critérios de Avaliação:  

• O projeto está adequado às normas de elaboração de trabalhos 

científicos?

• É factível dentro do prazo?



PROJETO DE 
MONOGRAFIA

Projeto de 
Monografia

Revisão do

Orientador

Sim

Não

Upload

execução

Aprova?



Erros comuns – a não cometer
• Plágio (mesmo não intencional)

• Texto de outro autor sem referência

• Figuras e tabelas sem citação no texto –Atenção à formatação

• Tempo verbal inadequado em material e método (usar sempre 
futuro em projeto e passado em trabalho final)

• Uso de primeira pessoa (a menos que seja a expressão da sua 
opinião pessoal...)

• Referências erradas – sempre (autor, ano)

• Erros de ortografia e vícios de linguagem (mesmo, onde...)

• Emprego de termos não técnicos (receita, ingredientes, etc...)

• Discussão em Materiais e Métodos e vice-versa

• Justificativas na conclusão



Lembre-se...

•O seu TCC será o seu cartão de visitas

• Ele poderá ficar disponível online para 
consultas

• Em uma seleção, podem (e muitas vezes o 
fazem) consultar o site da Escola para 
verificar a qualidade do seu trabalho...



Forma de Avaliação

• Projeto: entregue até 21 de junho de 2021.

• Avaliação: 

• Avaliação prévia: somente formatação;  Prof. Domingos

• Avaliação de originalidade;

• Avaliação geral (mérito): 2 Avaliadores ad-hoc

• Recuperação: 

• Se o projeto entregue em 21/06 tiver nota entre 3 e 4,9, 
reenviá-lo no período de 2 a 11 de agosto de 2021 para nova 
avaliação.



Avaliação de Trabalho 

Avaliação Item Fator em Análise Peso 

Mérito do 
Projeto 

1 Adequação do título ao projeto apresentado 1 

2 
Qualidade da revisão bibliográfica (atualização e 
pertinência ao tema) 2 

3 Adequação da metodologia proposta aos objetivos 2 

4 Relevância dos resultados a serem obtidos 2 

Forma do 
Projeto 

5 
Adequação do projeto às normas de elaboração de 
trabalhos científicos 1,5 

6 
Qualidade da redação quanto à clareza, estrutura e 
adequação do texto ao idioma 1,5 

 



Próximo encontro
• 19/04 Métodos de Pesquisa Científica

• 26/04 Como fazer pesquisa bibliográfica nas 

bases de dados assinadas pela USP / 

Automatização de referências  e uso 

do Mendeley

• 03/05 Como estruturar o seu Projeto de 

monografia

• 10/05 Normas ABNT


