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Prezados alunos matriculados nas disciplinas de  

Formação Complementar em Zootecnia 

 

Sobre a disciplina 

 As disciplinas de Formação Complementar em Zootecnia têm por 

objetivo oportunizar ao aluno exercitar atividades de formação 

complementar e incluí-las ao currículo regular do curso, como forma de 

estimular a formação mais ampliada, colaborando para o desenvolvimento 

de condutas, atitudes e habilidades.  

A formação complementar visa ampliar a participação em atividades 

diversificadas que fortaleçam as relações entre teoria e prática, como 

elementos para a aquisição de outros conhecimentos necessários à 

concepção e à prática do Zootecnista, capacitando o profissional a adaptar-

se de modo flexível, crítico e criativo às novas situações e possibilitando 

uma maior integração com a sociedade. 

 

Sobre as atividades contempladas 

A participação em atividades obrigatórias e não obrigatórias de 

complementação integral do indivíduo será considerada, por meio da 

apresentação dos comprovantes das atividades realizadas e de resumo 

destas. Veja detalhamento das atividades contempladas na Tabela de 

Equivalências. 

 

Sobre a avaliação 

A partir de uma tabela de conversão constante no Regulamento das 

Atividades Complementares, as horas efetivamente comprovadas serão 

transformadas em horas-aula da disciplina. 

Dado o caráter estritamente prático das atividades, não há recuperação. 

ATENÇÃO 

Para ser aprovado na disciplina você deverá ter realizado atividades 

suficientes de modo a que, quando convertidas segundo a tabela de 

equivalência, TOTALIZEM NO MÍNIMO 30 HORAS.
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Sobre os prazos 

O relatório das atividades desenvolvidas, em pdf, com as respectivas 

cópias das comprovações inseridas como anexos ao final do documento, e 

a planilha em excel referente a carga horária calculada para as atividade 

deverão ser enviados ao e-mail lilian.techio.pereira@gmail.com ou pelo 

moodle.  

 

Relatórios enviados a outro e-mail não serão considerados. 

 

As cópias dos certificados correspondentes às atividades descritas, 

devidamente identificados, devem ser inseridos na ordem apresentada no 

relatório. A data limite para entrega do relatório será devidamente 

comunicada a todos os matriculados na disciplina. 

 

Não serão aceitos relatórios após a data estipulada, o que 

implica em reprovação na disciplina. 

Sobre o relatório 

 O modelo de relatório a ser utilizado será enviado ao e-mail e está 

disponível no moodle. Por favor, utilize o template para apresentação das 

atividades da disciplina. 

O relatório está dividido em seis atividades, conforme tabela descrita 

no item ‘Sobre a avaliação’, em 

 

Relatórios enviados por e-mail não serão considerados

mailto:lilian.techio.pereira@gmail.com
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➢ No arquivo do relatório, o cabeçalho de cada uma das atividades (ex., 

1. Atividades técnico-científicas) deverá sempre iniciar na parte superior da 

página.   

 

➢ A descrição das atividades incorporadas ao relatório se seguirá ao 

cabeçalho do respectivo grupo ao qual ela pertence (Veja template), em 

tabela específica contida no documento do relatório, de acordo com as 

normas descritas a seguir.  

 

➢ LEMBREM-SE:  

 

➢ Cada atividade só pode ser utilizada para solicitação de créditos nas 

disciplinas de FC apenas uma vez. 

➢ As atividades utilizadas nas disciplinas de FC não podem ser 

utilizadas na disciplina de Cultura e Extensão. 

 

➢ Se não há atividades a serem cadastradas em um dado item, escreva 

‘Nada a declarar’. 

   

Procedimentos para organização do relatório 

1) Preencha a planilha do excel: 

 

➢ Preencha a planilha do excel, que calcula automaticamente a carga 

horária a ser computada na disciplina. Para nomear o arquivo, descreva o 

seu nome completo, a qual formação complementar se refere e semestre e 

ano correspondentes, conforme abaixo: 

“NOMECOMPLETO_FC1_I2019” 

 

➢ Cada categoria de atividades (ex., 1. Atividades técnico-científicas) 

possui uma planilha a ser preenchida. Após o preenchimento de todas as 

abas, a planilha “Resumo_TabelaEquivalência” retornará a carga horária 

total a ser atribuída, o número de atividades desenvolvidas e indicará se a 

carga horária cumprida é suficiente ou não. 

➢ Não esqueça de inserir seu nome, número USP, nome da disciplina e 

semestre atual. 

2) Preencha o relatório (em word): 
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➢ Insira as informações sobre cada atividade desenvolvida no arquivo 

em word do relatório. 

➢ Se não há atividades a serem cadastradas em um dado item, escreva 

‘Nada a declarar’, mas não apague o tópico do arquivo. 

➢ Após o preenchimento do relatório, salve o arquivo em pdf e confira 

se todas as informações descritas estão de acordo com o certificado e de 

acordo com a planilha “Resumo_TabelaEquivalência”. 

➢ Para nomear o arquivo com seu relatório, descreva o seu nome 

completo, a qual formação complementar se refere e semestre e ano 

correspondentes, conforme abaixo: 

“NOMECOMPLETO_FC1_I2019” 

 

3) Organize os arquivos em pastas: 

 

➢ Abra uma pasta em seu computador com o nome da disciplina, e o 

semestre atual, e salve as cópias dos certificados em pdf. 

➢ Para facilitar a inserção posterior dos arquivos em um único pdf, você 

pode numerar as cópias, conforme a ordem de apresentação no relatório. 

 

4) Entre em um site que faz a junção dos arquivos. Como sugestão, você 

pode utilizar o small pdf (selecione o modo de página) 

 

https://smallpdf.com/pt/juntar-pdf 

OU 

https://www.sejda.com/pt/visually-combine-reorder-pdf 

 

5) Organize os certificados no arquivo pdf, conforme a ordem 

apresentada no relatório, após cada página escrita ‘ANEXO’. 

6) Entre em seu e-mail e no assunto, digite 

“NOMECOMPLETO_FC1_I2019”.  

Anexe os seguintes arquivos: 

- Arquivo PDF contendo o relatório das atividades desenvolvidas, com as 

respectivas cópias das comprovações inseridas no documento, e 

- Planilha em excel referente a carga horária calculada para cada atividade 

Envie os documentos para o email ou anexe no moodle: 

lilian.techio.pereira@gmail.com 

Entre no moodle, acesse a aba 'submissão de relatório'
e anexe os dois arquivos requeridos

https://smallpdf.com/pt/juntar-pdf
https://www.sejda.com/pt/visually-combine-reorder-pdf
mailto:lilian.techio.pereira@gmail.com
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Para o item 1. Atividades técnico-científicas: 
 

• Publicação em revistas indexadas 

 

a) O aluno poderá cadastrar essa atividade, mesmo sendo co-autor do trabalho. 

b) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘publicação em 

revistas indexadas’, bem como a carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela 

de conversão. No espaço referente a carga horária total do evento, escreva ‘1’. 

c) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre os nomes dos 

autores, na ordem de publicação do artigo, nome do periódico, volume e número da edição 

no qual foi publicado, páginas, e ano de publicação.  

d) Logo abaixo, insira o endereço eletrônico de acesso ao periódico. 

e) A comprovação desta atividade é dada pelo anexo do artigo publicado, em pdf, ao 

final do documento do relatório. 

Exemplo da descrição:  

CAPORAL, Francisco Roberto; DAMBRÓS, Olivo. Extensão Rural Agroecológica: 

experiências e limites. Redes, v. 22, n. 3, p. 275-297, 2017. 

Disponível em: https://online.unisc.br/seer/index.php/redes/article/view/9352/pdf 

 

• Publicação de resumo com apresentação de pôster em eventos realizados em 

Pirassununga 

 

a) O aluno poderá cadastrar essa atividade SOMENTE SE FOR PRIMEIRO AUTOR do 

trabalho. 

b) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘publicação de resumo 

com apresentação de pôster’, bem como a carga horária a ser validada na disciplina, conforme 

a tabela de conversão. No espaço referente a carga horária total do evento, escreva ‘1’. 

c) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre os nomes dos 

autores, na ordem de publicação do resumo, nome do evento, local, datas em que o evento 

foi realizado, páginas (se houver publicação de anais), e ano de publicação.  

d) Logo abaixo, insira o endereço eletrônico de acesso ao resumo (se houver). 

e) A comprovação desta atividade é dada pelo anexo do resumo publicado, em pdf, e 

certificado de apresentação do pôster ao final do documento do relatório. 

f) Limitado a 3 atividades cadastradas por formação complementar. 

Exemplo da descrição: 

DIONISIO, Vitor Consulo; MACEDO, Felipe Barros; LUZ, Pedro Henrique de Cerqueira; 

AVANZI, Junior Cesar. Influência de Biorregulador no desenvolvimento do sistema radicular 

e parte aérea em gramíneas forrageiras em rizotron. 24º Simpósio de Iniciação Científica da 

USP, Pirassununga, 8 de Setembro de 2017. Apresentação de pôster. 

Disponível em: https://uspdigital.usp.br/siicusp/siicPublicacao.jsp?codmnu=7210 

https://online.unisc.br/seer/index.php/redes/article/view/9352/pdf
https://uspdigital.usp.br/siicusp/siicPublicacao.jsp?codmnu=7210
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• Publicação de resumo com apresentação de pôster em eventos com 2 dias ou 

mais, fora de Pirassununga 

 

a) O aluno poderá cadastrar essa atividade SOMENTE SE FOR PRIMEIRO AUTOR do 

trabalho. 

b) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘publicação de resumo 

com apresentação de pôster fora de Pirassununga’, bem como a carga horária a ser validada 

na disciplina, conforme a tabela de conversão. No espaço referente a carga horária total do 

evento, escreva ‘1’. 

c) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre os nomes dos 

autores, na ordem de publicação do resumo, nome do evento, local, datas em que o evento 

foi realizado, páginas (se houver publicação de anais), e ano de publicação.  

d) Logo abaixo, insira o endereço eletrônico de acesso ao resumo (se houver). 

e) A comprovação desta atividade é dada pelo anexo do resumo publicado, em pdf, e 

certificado de apresentação do pôster ao final do documento do relatório. 

f) Limitado a 1 atividade cadastrada por formação complementar. 

 

Exemplo da descrição: 

Zanchetta, Jayne Julia; Vilhena, Arlecia Silva; Umigi, Regina Tie. Avaliação do impacto da 

avicultura de postura nos solos da Região do Monte Cristo – Boa Vista/RR. Anais do XXVII 

Congresso Brasileiro de Zootecnia, Santos, 22 a 24 de Maio de 2017. Apresentação de pôster. 

Disponível em: http://abz.org.br/trabalhos/avaliacao-do-impacto-da-avicultura-de-postura-

nos-solos-da-regiao-do-monte-cristo-boa-vistarr/ 

 

• Publicação de resumos com apresentação oral de trabalhos em eventos científicos 

 

a) O aluno poderá cadastrar essa atividade SOMENTE SE FOR PRIMEIRO AUTOR do 

trabalho. 

b) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘publicação de 

resumos com apresentação oral’, bem como a carga horária a ser validada na disciplina, 

conforme a tabela de conversão. No espaço referente a carga horária total do evento, escreva 

‘1’. 

c) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre os nomes dos 

autores que participaram da publicação, na ordem de publicação do resumo, nome do evento, 

local, datas em que o evento foi realizado, páginas (se houver publicação de anais), e ano de 

publicação.  

d) Logo abaixo, insira o endereço eletrônico de acesso ao resumo (se houver). 

e) A comprovação desta atividade é dada pelo anexo do resumo publicado, em pdf, e 

certificado de apresentação oral ao final do documento do relatório. 

f) Limitado a 1 atividade cadastrada por formação complementar. 

g) Alunos que apresentaram resumos na primeira etapa do SIICUSP, podem inserir e 

descrever a atividade neste item. 

 

http://abz.org.br/trabalhos/avaliacao-do-impacto-da-avicultura-de-postura-nos-solos-da-regiao-do-monte-cristo-boa-vistarr/
http://abz.org.br/trabalhos/avaliacao-do-impacto-da-avicultura-de-postura-nos-solos-da-regiao-do-monte-cristo-boa-vistarr/
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Exemplo da descrição:   

DIONISIO, Vitor Consulo; MACEDO, Felipe Barros; LUZ, Pedro Henrique de Cerqueira; 

AVANZI, Junior Cesar. Influência de Biorregulador no desenvolvimento do sistema radicular 

e parte aérea em gramíneas forrageiras em rizotron. 24º Simpósio de Iniciação Científica da 

USP, Pirassununga, 8 de Setembro de 2017. Primeira etapa FZEA, Apresentação oral. 

Disponível em: https://uspdigital.usp.br/siicusp/siicPublicacao.jsp?codmnu=7210 

 

• Publicação de resumos com apresentação oral de trabalhos em eventos científicos 
com 2 dias ou mais dias de duração, realizados fora de Pirassununga 

 

a) O aluno poderá cadastrar essa atividade SOMENTE SE FOR PRIMEIRO AUTOR do 

trabalho. 

b) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘publicação de 

resumos com apresentação oral em eventos fora de Pirassununga’, bem como a carga horária 

a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. No espaço referente a carga 

horária total do evento, escreva ‘1’. 

c) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre os nomes dos 

autores que participaram da publicação, na ordem de publicação do resumo, nome do evento, 

local, datas em que o evento foi realizado, páginas (se houver publicação de anais), e ano de 

publicação.  

d) Logo abaixo, insira o endereço eletrônico de acesso ao resumo (se houver). 

e) Limitado a 1 atividade cadastrada por formação complementar. 

f) A comprovação desta atividade é dada pelo anexo do resumo publicado, em pdf, e 

certificado de apresentação oral ao final do documento do relatório. 

 

Exemplo da descrição:   

Zanchetta, Jayne Julia; Vilhena, Arlecia Silva; Umigi, Regina Tie. Avaliação do impacto da 

avicultura de postura nos solos da Região do Monte Cristo – Boa Vista/RR. Anais do XXVII 

Congresso Brasileiro de Zootecnia, Santos, 22 a 24 de Maio de 2017. Apresentação oral. 

Disponível em: http://abz.org.br/trabalhos/avaliacao-do-impacto-da-avicultura-de-postura-

nos-solos-da-regiao-do-monte-cristo-boa-vistarr/ 

 

• Publicação de resumo em eventos sem apresentação em pôster ou oral 

 

a) O aluno poderá cadastrar essa atividade, mesmo sendo CO-AUTOR do trabalho. 

b) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘publicação de resumo 

sem apresentação’, bem como a carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela 

de conversão. No espaço referente a carga horária total do evento, escreva ‘1’. 

c) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre os nomes dos 

autores, na ordem de publicação do resumo, nome do evento, local, datas em que o evento 

foi realizado, páginas (se houver publicação de anais), e ano de publicação.  

https://uspdigital.usp.br/siicusp/siicPublicacao.jsp?codmnu=7210
http://abz.org.br/trabalhos/avaliacao-do-impacto-da-avicultura-de-postura-nos-solos-da-regiao-do-monte-cristo-boa-vistarr/
http://abz.org.br/trabalhos/avaliacao-do-impacto-da-avicultura-de-postura-nos-solos-da-regiao-do-monte-cristo-boa-vistarr/
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d) Logo abaixo, insira o endereço eletrônico de acesso ao resumo (se houver). 

e) Limitado a 5 atividades cadastradas por formação complementar. 

f) A comprovação desta atividade é dada pelo anexo do resumo publicado, em pdf, ao 

final do documento do relatório. 

 

Exemplo da descrição:  

DIONISIO, Vitor Consulo; MACEDO, Felipe Barros; LUZ, Pedro Henrique de Cerqueira; 

AVANZI, Junior Cesar. Influência de Biorregulador no desenvolvimento do sistema radicular 

e parte aérea em gramíneas forrageiras em rizotron. 24º Simpósio de Iniciação Científica da 

USP, Pirassununga, 8 de Setembro de 2017. Sem apresentação. 

Disponível em: https://uspdigital.usp.br/siicusp/siicPublicacao.jsp?codmnu=7210 

 

• Participação como ouvinte em reuniões, workshops e demais eventos científicos. 

 

As atividades a serem cadastradas neste item incluem: 

 

✓ Participação como OUVINTE em Reuniões de Grupos de Estudo 

✓ Participação em Dia de Campo 

✓ Participação como OUVINTE em eventos relativos à Semana Acadêmica, que contêm 

mais de uma palestra 

✓ Participação como OUVINTE em Encontro Técnico, que contêm mais de uma 

palestra 

✓ Participação como OUVINTE em Seminários, que contêm mais de uma palestra 

✓ Participação como OUVINTE em eventos relativos à PorkDay, Dia do Ovo que 

possuem mais de uma palestra 

✓ Participação como OUVINTE em Oficinas, que possuem mais de uma palestra 

 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘participação como 

ouvinte em eventos científicos’, bem como a carga horária total do evento e a respectiva carga 

horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o tipo de 

participação (ex. ouvinte), nome do evento, local, datas em que o evento foi realizado e ano. 

Evento de caráter regional, Nacional ou Internacional e outras informações que julgar 

relevantes.  

c) No caso de reuniões, workshops e outros eventos científicos promovidos pelo PET, 

Empresas Juniores ou outros Grupos de Estudo da USP ou FZEA, só serão aceitos 

certificados assinados pelo docente, tutor ou supervisor responsável pelo respectivo grupo. 

 

 

 

https://uspdigital.usp.br/siicusp/siicPublicacao.jsp?codmnu=7210
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Exemplo da descrição:  

Participação como ouvinte no III Workshop de Ruminantes, no período de 18 a 19 de outubro 

de 2017, em Pirassununga. Evento de caráter Regional. Organizado pela Zoot Jr., Empresa 

Júnior de Zootecnia, da Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos (FZEA) da USP, 

Campus Fernando Costa. 

Observações:  

Para cada evento cadastrado nessa categoria, serão computados 5 horas, 

independentemente da carga horária total deste. Cadastro limitado a 3 atividades por 

formação complementar. 

 

• Participação como ouvinte em palestra isolada COM menção de carga horária no 

certificado 

 

Por definição, uma palestra representa um evento ISOLADO, “Característica de algo 

que é só, sozinho.” Significa a participação em um evento onde houve UMA ÚNICA 

PALESTRA. 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘ouvinte em palestra 

com menção de carga horária’, bem como a carga horária total da palestra e a respectiva 

carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão.  
b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome do 

palestrante, título da palestra, nome do evento (se diferente do título da palestra), local, data 

em que o evento foi realizado, ano, organizadores do evento e outras informações que julgar 

relevantes.  

c) No caso palestras promovidas pelo PET, Empresas Juniores ou outros Grupos de 

Estudo da USP ou FZEA, só serão aceitos certificados assinados pelo docente, tutor ou 

supervisor responsável pelo respectivo grupo. 

 

Exemplo da descrição:  

Palestrante: Prof. Dr. Paulo Rogério Miranda Correia (EACH/USP). I Oficina sobre Elaboração 

de Mapas Conceituais. Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos, Pirassununga, 

11 de julho de 2017.  

Organizadores: Grupo de Apoio Pedagógico da FZEA/USP  

Outras informações sobre o evento XXXXXXXXXXX. 

 

Observações:  

Quando da participação em palestras com até 5 horas de duração, computar a carga da 

atividade (p.ex. 2 horas). Não existem palestras com mais de 5 horas de duração. Se for o 

caso, cadastre o evento em “Participação como ouvinte em eventos científicos”. Somatório da 

carga horária equivalente é limitado a 15 horas por formação complementar. 
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• Participação como ouvinte em palestra isolada SEM menção de carga horária no 

certificado 

 

Por definição, uma palestra representa um evento ISOLADO, “Característica de algo 

que é só, sozinho.” Significa a participação em um evento onde houve UMA ÚNICA 

PALESTRA. 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘ouvinte em palestra 

sem menção de carga horária’, bem como a carga horária do evento e a respectiva carga 

horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão (1 hora por palestra).  
b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome do 

palestrante, título da palestra, nome do evento (se diferente do título da palestra), local, data 

em que o evento foi realizado, ano, organizadores do evento e outras informações que julgar 

relevantes.  

c) No caso de palestras promovidas pelo PET, Empresas Juniores ou outros Grupos de 

Estudo da USP ou FZEA, só serão aceitos certificados assinados pelo docente, tutor ou 

supervisor responsável pelo respectivo grupo ou evento. 

d) Cadastro limitado a 5 atividades por formação complementar. 

 

Exemplo da descrição:  

Palestrante: Prof. Dr. Paulo Rogério Miranda Correia (EACH/USP). I Oficina sobre Elaboração 

de Mapas Conceituais. Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos, Pirassununga, 

11 de julho de 2017.  

Organizadores: Grupo de Apoio Pedagógico da FZEA/USP  

Outras informações sobre o evento XXXXXXXXXXX. 

 

 

• Prêmio ou menção honrosa decorrente de trabalho publicado ou apresentado em 

evento 

 

O cadastro desta atividade refere-se a prêmio ou menção honrosa atribuído pela 

qualidade de um resumo ou artigo publicado em EVENTOS CIENTÍFICOS. Não são 

aceitos prêmios ou menções honrosas decorrentes de atividades ligadas às disciplinas 

do curso. 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Prêmios’, bem como 

a carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. No espaço 

referente a carga horária total do evento, escreva ‘1’. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o título do prêmio, 

entidade concedente, e descrição detalhada do trabalho com nomes dos autores, na ordem 

de publicação do resumo, nome do evento, local, datas em que o evento foi realizado, páginas 

(se houver publicação de anais), e ano de publicação.  
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c) O trabalho que recebe menção honrosa ou prêmio não poderá ser descrito como 

publicação de resumo com apresentação de pôster ou apresentação oral de trabalho em 

evento científico. Neste caso, cadastre o evento nesta modalidade. 

d) A comprovação desta atividade é dada pelo anexo do resumo publicado e cópia do 

certificado de premiação, em pdf, ao final do documento do relatório. 

 

Exemplo da descrição:  

Menção Honrosa concedida pela Pró-Reitoria de Pesquisa da Universidade de São Paulo, ao 

trabalho ‘Influência de Biorregulador no desenvolvimento do sistema radicular e parte 

aérea em gramíneas forrageiras em rizotron’, de autoria de DIONISIO, Vitor Consulo; 

MACEDO, Felipe Barros; LUZ, Pedro Henrique de Cerqueira; AVANZI, Junior Cesar, durante 

o 24º Simpósio de Iniciação Científica da USP realizado em Pirassununga, no dia 8 de 

Setembro de 2017, na Área de Pastagens e Forragicultura.  

Disponível em: https://uspdigital.usp.br/siicusp/siicPublicacao.jsp?codmnu=7210 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://uspdigital.usp.br/siicusp/siicPublicacao.jsp?codmnu=7210
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Para o item 2. Cursar disciplinas não pertencentes ao 

currículo: 
 

• Disciplinas cursadas em Instituição Nacional 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Disciplina cursada em 

Instituição Nacional’, bem como a carga horária total da disciplina cursada e a respectiva carga 

horária a ser validada, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome da 

disciplina, o(s) docente(s) responsáveis, nome da Instituição, semestre e ano em que a 

disciplina foi cursada. 

c) Não serão consideradas disciplinas onde haja pedido de aproveitamento para 

disciplina correspondente da Unidade (FZEA). 

d) Cadastro limitado a 2 disciplinas por formação complementar. 

Exemplo da descrição:  

Disciplina: LZT0547 - Planejamento de Sistemas de Produção de Ruminantes 

Responsável: Prof. Carlos Guilherme Silveira Pedreira 

Instituição: Escola Superior de Agricultura “Luiz de Queiroz”, Universidade de São Paulo 

Cursada em: I Semestre de 2017 

 

• Disciplinas cursadas em Instituição Internacional 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Disciplina cursada em 

Instituição Internacional’, bem como a carga horária total da disciplina cursada e a respectiva 

carga horária a ser validada, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome da 

disciplina, o(s) docente(s) responsáveis, nome da Instituição, carga horária total, semestre e 

ano em que a disciplina foi cursada. Outras informações que julgar necessárias podem ser 

inseridas 

c) Não serão consideradas disciplinas onde haja pedido de aproveitamento para 

disciplina correspondente da Unidade (FZEA). 

d) Cadastro limitado a 2 disciplinas por formação complementar. 

Exemplo da descrição:  

Disciplina: LIVESTOCK JUDGING - 13459 - ANSC 315 – 930 

Responsável (Instructors): Keaton Joel Dodd  

Instituição: Texas A&M University, College Station Campus  

Carga Horária: 2.000 Credits 

Cursada em: I Semestre de 2017 

Outras informações:  

Lecture and Laboratory Schedule Type  

Traditional, Face-to-Face Instructional Method  
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Para o item 3. Monitoria e Programas Especiais: 
 

• Monitoria 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, escrever ‘Monitoria’, e a 

respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. No 

espaço referente a carga horária total do evento, escreva ‘1’. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome da 

disciplina, o(s) docente(s) responsáveis, o título do projeto, período (dia, mês e ano de início 

e término), em que foi realizada monitoria. 

c) No espaço relativo a Pedido de Aproveitamento, escrever ‘Nada a declarar’ 

d) Cadastro limitado a 1 semestre por formação complementar. 

Exemplo da descrição:  

Disciplina: ZMV0135 - Histologia dos Animais Domésticos 

Responsável: Profa. Claudia Lima Verde Leal 

Projeto: Contribuição de estudantes monitores para melhoria na aprendizagem de conteúdos 

Período da monitoria: 07/08/2017 a 07/12/2017 

 

• Iniciação científica 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Iniciação científica’, 

bem como a carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o título do projeto, 

nome do orientador, agência de fomento, período de vigência (dia, mês e ano de início e 

término). 

c) Todas as modalidades de bolsa PUB, Ensino, Pesquisa e Extensão, se encaixam 

neste item. 

d) Após a descrição acima, inserir informações se já foi solicitado o pedido de 

créditos para esta atividade em semestres anteriores. Identificar o período e para qual FC 

foi solicitado.  Em caso de bolsas que ainda não foram utilizadas para solicitação de créditos, 

descrever que ainda não foi solicitado aproveitamento de créditos para esta atividade.  

e) Cadastro limitado a 1 semestre por formação complementar. 

 

Por exemplo: 

• Para quem ainda não utilizou o comprovante ou certificado da IC, deve-se 

descrever no “Pedido de Aproveitamento” 

Projeto: Contribuição de estudantes monitores para melhoria na aprendizagem de conteúdos 

Orientador: Profa. Claudia Lima Verde Leal 

Agência de Fomento: Bolsa PUB – Modalidade Pesquisa, Reitoria da USP 

Período de vigência: 07/08/2018 a 07/08/2019 



UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO 
Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos 

 

 

Normas das disciplinas de Formação complementar em 

Zootecnia 

17 
 

Pedido de Aproveitamento: Primeira solicitação de créditos para esta atividade. Solicita-se 

aproveitamento do 1º semestre da IC 

• Para quem já utilizou o comprovante ou certificado da IC, deve-se descrever no 

“Pedido de Aproveitamento” 

Projeto: Contribuição de estudantes monitores para melhoria na aprendizagem de conteúdos 

Orientador: Profa. Claudia Lima Verde Leal 

Agência de Fomento: Bolsa PUB – Modalidade Pesquisa, Reitoria da USP 

Período de vigência: 07/08/2018 a 07/08/2019 

Pedido de Aproveitamento: Solicitado aproveitamento de créditos do 1º semestre da IC para 

a disciplina 0740017 - Formação Complementar em Zootecnia III, cursada no segundo 

semestre de 2018. Solicita-se agora aproveitamento de créditos do 2º semestre da IC 

 

• PET com ingresso comprovado por processo seletivo 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Programa de 

Educação Tutorial (PET) com bolsa’, bem como a carga horária total (ex. 1 semestre) e a 

equivalente a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome do tutor, a 

data de início da atividade e, se finalizada, a data de término. 

c) Após a descrição acima, inserir informações se já foi solicitado o pedido de créditos 

para esta atividade em semestres anteriores. Identificar o período e para qual FC foi solicitado.  

Em caso de bolsas que ainda não foram utilizadas para solicitação de créditos, descrever 

‘Primeira solicitação para aproveitamento de créditos para esta atividade’. Se o certificado da 

atividade se refere a apenas um semestre, no item Pedido de Aproveitamento descreva “Nada 

a declarar” 

d) Cadastro limitado a 1 semestre por formação complementar. 

 

Exemplo da descrição:  

Bolsista do Programa de Educação Tutorial (PET) 

Tutor: Prof. Marcelo Machado De Luca de Oliveira Ribeiro 

Data de início da atividade: 07/02/2018  

Data de término da atividade: em vigência  

Pedido de Aproveitamento: Primeira solicitação para aproveitamento de créditos para esta 

atividade. 

 

• Grupos de Estudo reconhecidos pela FZEA e Departamento de origem 

 

a) Atividades cadastradas aqui só serão consideradas quando o aluno é MEMBRO do 

grupo de estudos, comprovado pela descrição no certificado, assinado pelo docente 

responsável pelo Grupo. 
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b) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Grupos de Estudo’, 

bem como a carga horária total em semestres referente a atividade (ex. 1 semestre) a ser 

validada na disciplina, conforme a tabela de conversão.  

c) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome do grupo 

de estudos, nome do orientador, tutor ou responsável, período de participação (dia, mês e 

ano de início e término). 

d) Nesta modalidade, só serão aceitos certificados assinados pelo docente, tutor ou 

supervisor responsável pelo respectivo grupo e pelo chefe do departamento. Cadastro 

limitado a 1 semestre por formação complementar. 

Exemplo da descrição:  

Grupo de Estudos em Caprinos e Ovinos  

Orientador: Profa. Sarita Bonagurio Gallo 

Período de vigência: 07/06/2017 a 07/12/2018 

Descrição: O Grupo de Estudos em Caprinos e Ovinos, tem por objetivo aprofundar os 

conhecimentos obtidos pelos alunos em sala de aula, assim como permitir àqueles que 

tenham interesse em participar do grupo, maior conhecimento sobre a produção de caprinos 

e ovinos, tanto em âmbito regional como nacional. Foram realizadas reuniões semanais, onde 

foram apresentados e discutidos temas de interesse na área, tais como: Controle de parasitos 

gastrointestinais, manejo de pastagens para ovinos e casqueamento. 

 

• Outros Programas da USP e FZEA 

 

a) Alunos que desejam cadastrar programas de IC sem bolsa, por exemplo, devem 

descrever a atividade neste item. Todavia, para que a atividade seja considerada, o projeto 

deve estar devidamente cadastrado no ATENA. 

b) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Outro Programa da 

USP – IC sem bolsa’, bem como a carga horária total em semestres (ex. 1 semestre) e aquela 

a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão.  

c) Para o caso de IC sem bolsa, no espaço relativo à descrição, deve-se inserir 

informações sobre o título do projeto, nome do orientador, período de vigência (dia, mês e 

ano de início e término). Cadastro limitado a 1 atividade por formação complementar. 

d) Após a descrição acima, inserir informações se já foi solicitado o pedido de créditos 

para esta atividade em semestres anteriores. Identificar o período e para qual FC foi solicitado.  

Em caso de bolsas que ainda não foram utilizadas para solicitação de créditos, descrever 

‘Primeira solicitação para aproveitamento de créditos para esta atividade’.  

Exemplo da descrição:  

Projeto: Desenvolvimento da ferramenta de orçamentação forrageira para região de 

Pirassununga – SP 

Orientador: Profa. Lilian Elgalise Techio Pereira 

Iniciação Científica sem bolsa 

Período de vigência: 07/08/2018 a 07/08/2019 
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Pedido de Aproveitamento: Solicitado aproveitamento de créditos do 1º semestre da IC para 

a disciplina 0740017 - Formação Complementar em Zootecnia III, cursada no segundo 

semestre de 2018. Solicita-se agora aproveitamento de créditos do 2º semestre da IC 

 

Para o item 4. ACCOM e estágio não remunerado em 

instituição conveniada: 
 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘ACCOM’ ou ‘Estágio 

não remunerado em instituição conveniada’, bem como a carga horária total efetivamente 

cumprida e a respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de 

conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o local de realização 

do estágio (Departamento e Unidade ou nome da fazenda, empresa, etc.), ou nome do grupo 

de estudos (se for o caso), nome do orientador ou supervisor, período de realização da 

atividade (dia, mês e ano de início e término). 

Exemplo da descrição:  

Atividade Complementar 

Local: Grupo de Estudos em Forragicultura e Pastagens (GEFEP), Departamento de 

Zootecnia (ZAZ), Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos (FZEA/USP) 

Orientador: Profa. Lilian Elgalise Techio Pereira 

Período: 07/08/2018 a 07/12/2018 

 

Observação: 

A carga horária máxima a ser considerada para a soma de todas as atividades cadastradas 

nesta modalidade será o equivalente a 15 horas na disciplina. 

 

ATENÇÃO 

 Atividades que envolvem estágios realizados em Instituições não conveniadas, 

tais como em PetShop, Agropecuárias, Fazendas, ou qualquer outra empresa não 

devem ser cadastradas aqui. Cadastre essas atividades em ‘Outras atividades 

reconhecidas pela FZEA/USP’, constante na TabelaEquivalencia(5) do excel. 
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Para o item 5. Programas de Cultura e Extensão, Cursos de 

formação profissional e atividades culturais: 
 

• Semana de Recepção de Calouros 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Participação na 

Semana de Recepção de Calouros’, bem como a carga horária total (efetivamente cumprida 

ou atribuída à atividade) e a respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a 

tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o título da atividade, 

curso, programa ou atividade cultural, local em que foi realizado, o período de realização da 

atividade (dia, mês e ano de início e término), e uma breve descrição de atividade 

desenvolvida. 

Exemplo da descrição:  

Programa ou atividade: XX Semana de Recepção de Calouros da USP 2018 

Local: Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos (FZEA/USP) 

Período: 26 a 28/02/2018 

Descrição: Representante do Curso de Zootecnia na Comissão Organizadora da XX Semana 

de Recepção de Calouros da USP 2018 

 

Observação: 

A carga horária máxima a ser considerada para a soma das atividades cadastradas nesta 

modalidade é de 40 horas (equivalente a 5 horas na disciplina). 

 

• Participação em campanhas, feiras e ações coordenadas pela CCEx, FZEA, USP 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Participação em 

feiras’ ou ‘Participação na visita monitorada’ ou ‘Participação no Programa USP na Escolinha’, 

etc..., bem como a carga horária total (efetivamente cumprida ou atribuída à atividade) e a 

respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o título do programa, 

campanha, feira ou atividade, local em que foi realizado, o período de realização da atividade 

(dia, mês e ano de início e término), e uma breve descrição de atividade desenvolvida. 

c) No caso de participação em visita monitorada, somente serão aceitos certificados 

assinados pelo Presidente da CCEx ou responsável da PRCEU. No caso de participação no 

‘Programa USP na Escolinha’, somente serão aceitos certificados assinados pelo docente 

responsável pelo projeto. No caso de participação na Feira das Profissões da USP, interior ou 

capital, o aluno deve destacar, no item descrição, os dias em que efetivamente participou da 

atividade. 
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d) Lembre-se: em certificados de participação em feiras ou campanhas que não 

mencionam carga horária total, e apenas se refere a dias de participação, considere que cada 

dia corresponde a carga horária de 8 horas. 

 

Observação: 

A carga horária máxima a ser considerada para cada atividade desta modalidade é de 50 

horas (equivalente a 5 horas na disciplina). A carga horária máxima a ser considerada para a 

soma das atividades cadastradas será equivalente a 15 horas na disciplina. 

 

Exemplo da descrição:  

Programa ou atividade: 11ª Feira USP e as Profissões 2017 - Capital 

Local: Parque de Ciência e Tecnologia da USP (Parque CienTec), São Paulo  

Período: 24 a 26/08/2018 

Descrição: Expositor, Representante do Curso de Zootecnia no stand da FZEA 

Dias de participação: 24 e 25/08/2018 

 

• Outras atividades reconhecidas pela FZEA, USP 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Outras atividades 

reconhecidas’, bem como a carga horária total (efetivamente cumprida ou atribuída à atividade 

se houver) e a respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de 

conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o título da atividade, 

local em que foi realizada, o período de realização da atividade (dia, mês e ano de início e 

término), grupo de estudos, agremiação ou docente responsável pela atividade e, se possível, 

uma breve descrição da participação. 

Exemplo da descrição:  

Programa ou atividade:  

Local:  

Período:  

Organizadores: 

Descrição da participação:  

 

Observação: 

A carga horária máxima a ser considerada para cada atividade desta modalidade é de 30 

horas (equivalente a 3 horas na disciplina). A carga horária máxima a ser considerada para a 

soma das atividades cadastradas será equivalente a 15 horas na disciplina. 

 

 

 

 



UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO 
Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos 

 

 

Normas das disciplinas de Formação complementar em 

Zootecnia 

22 
 

• Cursos de formação profissional  

 

• Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Curso de Formação 

Profissional’, bem como a carga horária total (efetivamente cumprida ou atribuída à atividade) 

e a respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. 

• No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o título do curso, 

nome do grupo, empresa ou entidade que promoveu o curso ou atividade, local em que foi 

realizado, o período de realização da atividade (dia, mês e ano de início e término), e uma 

breve descrição de atividade desenvolvida. 

Exemplo da descrição:  

Curso ou atividade: Pastejo rotacionado 

Modalidade: Curso à distância 

Local: Online 

Período: 20 a 26/11/2018 

Organizadores ou agência promotora: Centro de Produções Técnicas (CPT) 

Descrição: Foram abordados assuntos como: necessidades da planta forrageira, as 

necessidades do animal, divisão de pastagens em piquetes, cálculo da disponibilidade de 

forragem, dimensionamento dos piquetes, manejo da pastagem em rotação. 

 

Observação: 

A carga horária máxima total (somatório das cargas horárias de todas as atividades 

cadastradas) a ser considerada para as atividades nesta modalidade será equivalente a 10 

horas na disciplina. 

 

• Atividades culturais ministrados pela FZEA ou USP 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Atividades culturais 

ministradas pela FZEA’, bem como a carga horária total (efetivamente cumprida ou atribuída 

à atividade) e a respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de 

conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre qual é a atividade 

cultural, nome do grupo, empresa ou entidade que promoveu a atividade, local em que foi 

realizada, o período de realização da atividade (dia, mês e ano de início e término), e uma 

breve descrição de atividade desenvolvida. 

 

Observação: 

A carga horária máxima total (somatório das cargas horárias de todas as atividades 

cadastradas) a ser considerada para as atividades nesta modalidade será equivalente a 10 

horas na disciplina. 
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• Atividades de difusão de informações  

 

a) Estão incluídos aqui participações em programas de rádio, televisão, artigos em jornais 

de circulação municipal ou regional, folhetos, apostilas ou livretos disponibilizados online ou 

impressos, e outras modalidade de difusão da informação. No caso de materiais de divulgação 

online, uma cópia em pdf deverá ser anexada ao final do relatório. 

b) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Difusão de 

informações’, bem como a carga horária total ou duração da atividade, no caso de programas 

de rádio e televisão, e a respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a 

tabela de conversão. No caso de apostilas, livretos ou folhetos informativos, ao invés da 

duração da atividade, inserir o número ‘1’ (uma atividade), e a respectiva carga horária a ser 

validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. 

c) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o tema ou título da 

atividade, nome do jornal ou revista onde a matéria foi vinculada ou ainda nome da rádio ou 

canal de televisão, local em que foi realizada a entrevista, a data de realização da atividade 

ou data de publicação ou ainda data em que foi ao ar com horário, e uma breve descrição de 

atividade desenvolvida. 

d) Cadastro limitado a 5 atividades por formação complementar 

 

Exemplo da descrição:  

Atividade: Participação em Programa de Rádio 

Tema: Mitos e Verdades sobre a Produção Animal 

Local: Rádio Piracema FM 

Período: 20/03/2018 

Horário: 11:30 às 12:30 hs 

Organizadores ou agência promotora: Representando a Empresa Júnior de Zootecnia – 

ZootJr. 

Descrição: Foram desmistificados assuntos como presença de hormônios em carnes, valor 

nutritivo do leite de vaca de caixinha ou saquinho, e discutidos aspectos de bem-estar animal 

em sistemas de produção, etc. 
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Para o item 6. Vivência Profissional Complementar: 
 

• Intercâmbios internacionais de longa duração (> ou igual a 3 meses) reconhecidos 

pela FZEA 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Intercâmbios 

internacionais de longa duração’, bem como a carga horária total (em semestres) e a 

respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o programa ou edital 

da bolsa, agência financiadora, Instituição onde foi realizada a atividade, contendo 

departamento ou grupo de estudos, cidade e país, nome do supervisor na instituição do 

exterior e nome do supervisor da FZEA, o período de realização da atividade (dia, mês e ano 

de início e término), a agência financiadora (se o intercâmbio foi realizado com bolsa), área 

ou campo de trabalho onde desenvolveu a atividade. 

Exemplo da descrição:  

Programa ou atividade: Programa de Bolsas Mobilidade Internacional Santander  

Agência financiadora: Santander/USP 

Local: Range Cattle Research and Education Center, University of Florida, Ona, USA   

Supervisor no exterior: Prof. João Vendramini 

Supervisor na FZEA: Profa. Lilian Elgalise Techio Pereira 

Período: 26/08/2018 a 28/11/2018 

Descrição: Pastagens e Forragicultura - Acompanhamento de atividades de campo 

relacionadas aos experimentos em andamento. 

 

• Intercâmbios internacionais de curta duração (menos de 3 meses) reconhecidos pela 

FZEA 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Intercâmbios 

internacionais de curta duração’, bem como a carga horária total e a respectiva carga horária 

a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o programa ou edital 

da bolsa, agência financiadora, Instituição onde foi realizada a atividade, contendo 

departamento ou grupo de estudos, cidade e país, nome do supervisor na instituição do 

exterior e nome do supervisor da FZEA, o período de realização da atividade (dia, mês e ano 

de início e término), a agência financiadora (se o intercâmbio foi realizado com bolsa), área 

ou campo de trabalho onde desenvolveu a atividade. 

Exemplo da descrição:  

Programa ou atividade: Programa de Bolsas Mobilidade Internacional Santander  

Agência financiadora: Santander/USP 

Local: Range Cattle Research and Education Center, University of Florida, Ona, USA   

Supervisor no exterior: Prof. João Vendramini 

Supervisor na FZEA: Profa. Lilian Elgalise Techio Pereira 
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Período: 26/01/2018 a 28/02/2018 

Descrição: Pastagens e Forragicultura - Acompanhamento de atividades de campo 

relacionadas aos experimentos em andamento. 

 

• Representação estudantil em colegiados da FZEA ou USP 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Representação 

estudantil em colegiados’, e a carga horária total a ser considerada (em semestres) e a 

respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome completo 

do colegiado ao qual o aluno participa e o período de realização da atividade (dia, mês e ano 

de início e término). Descrever se já foi solicitado aproveitamento para esta atividade. 

c) Para participação em comissões, a carga horária só será computada para membros 

titulares. 

Exemplo da descrição:  

Comissão de Graduação (CG/FZEA) 

Representante Discente - Membro Titular 

Início da atividade: 28/06/2017 

Término da atividade: em andamento 

Pedido de Aproveitamento: Primeira solicitação para aproveitamento de créditos para esta 

atividade. 

• Presidência ou diretorias de agremiações reconhecidas pela FZEA ou USP 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Presidência em 

agremiações’ ou ‘Diretoria em agremiações’, bem como a carga horária total a ser considerada 

(em semestres) e a respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela 

de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome completo 

da agremiação, nome do supervisor ou tutor ou responsável docente, o período de realização 

da atividade (dia, mês e ano de início e término). Descrever se já foi solicitado aproveitamento 

para esta atividade. 

c) Alunos que atuam com cargos de ‘Vice’, conselheiros ou membros não se 

enquadram nessa categoria. 

d) Certificados para esta atividade devem ser assinados pelo supervisor acadêmico ou 

tutor, ou docente responsável. 

Exemplo da descrição:  

Diretor Financeiro da Empresa Júnior de Zootecnia – ZootJr. 

Supervisor Acadêmico: Profa. Lilian Elgalise Techio Pereira 

Início da atividade: 28/08/2018 

Término da atividade: em andamento 

Pedido de Aproveitamento: Primeira solicitação para aproveitamento de créditos para esta 

atividade. 

 



UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO 
Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos 

 

 

Normas das disciplinas de Formação complementar em 

Zootecnia 

26 
 

• Participação como membro de Empresa Júnior, Enactus ou PET voluntário 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Membro em Empresa 

Júnior’ ou ‘Membro do PET sem bolsa’, bem como a carga horária total (em semestres) e a 

respectiva carga horária a ser validada na disciplina, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome da empresa 

ou nome por extenso do ‘PET’, nome do supervisor acadêmico ou tutor, o período de 

realização da atividade (dia, mês e ano de início e término). Descrever se já foi solicitado 

aproveitamento para esta atividade. 

c) Certificados para esta atividade devem ser assinados pelo supervisor acadêmico 

ou tutor DOCENTE. 

d) Alunos que atuam com cargos de ‘Vice’ se enquadram nessa categoria. 

e) A carga horária máxima total (somatório das cargas horárias de todas as atividades 

cadastradas) a ser considerada para esta modalidade será equivalente a 15 horas na 

disciplina. 

 

Exemplo da descrição:  

Membro da Empresa Júnior de Zootecnia – ZootJr. 

Função: Membro na área de Marketing 

Supervisor Acadêmico: Profa. Lilian Elgalise Techio Pereira 

Início da atividade: 28/12/2017 

Término da atividade: em andamento 

Pedido de Aproveitamento: Primeira solicitação para aproveitamento de créditos para esta 

atividade. 

 

 

 

ATENÇÃO 

 Atividades que envolvem Agremiações que não possuem um tutor ou 

responsável docente não devem ser cadastradas nos itens acima. Cadastre essas 

atividades em ‘Outras atividades reconhecidas pela FZEA/USP’, constante na 

TabelaEquivalencia(5) do excel. 
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• Organização de eventos reconhecidos pela FZEA 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Organização de 

evento’, a carga horária total do evento e a respectiva carga horária a ser validada na 

disciplina, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome completo 

do evento, local, departamento, grupo ou responsáveis pela organização do evento e período 

de realização da atividade (dia, mês e ano de início e término).  

c) Certificados desta atividade devem ser assinados por um docente responsável da 

Unidade. 

 

Observação: 

A carga horária máxima total das atividades cadastradas nesta modalidade é de 40 horas 

(equivalente a 10 horas na disciplina). 

 

Exemplo da descrição:  

Organização do V Simpósio de Produção Animal 

Local: Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos (FZEA/USP) 

Organizadores: PET Zootecnia (FZEA/USP) 

Tutor: Prof. Valdo Rodrigues Herling 

Data de realização do evento: 20 a 22/09/2018 

 

 

• Trabalho voluntário relacionado ao curso 

 

a) Na linha correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Trabalho voluntário’, 

a carga horária total cumprida e a respectiva carga horária a ser validada na disciplina, 

conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome completo 

da entidade, grupo ou empresa onde foi realizado o trabalho, local e período de realização da 

atividade (dia, mês e ano de início e término), e nome do(s) responsável (eis) pela entidade, 

seguido de uma breve descrição do que foi realizado. 

c) Certificados desta atividade devem ser assinados pelo responsável da entidade ou um 

responsável docente da Unidade. 

d) Siga descrição similar ao apresentado na próxima atividade 

 

Observação: 

A carga horária máxima total (somatório da carga horária de todas as atividades) de atividades 

cadastradas nesta modalidade é de 40 horas (equivalente a 10 horas na disciplina). 

 

 

• Trabalho voluntário relacionado ao curso sem presença constante 

 

a) Campanhas ou eventos promovidos para fins de auxílio a entidades beneficentes, 

onde não seja necessária a presença constante do aluno durante sua realização, serão 
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consideradas atividades isoladas, e para a qual será validada 1 hora na disciplina. Na linha 

correspondente à identificação da atividade, descrever ‘Trabalho voluntário sem presença 

constante’, a carga horária total cumprida e a respectiva carga horária a ser validada na 

disciplina, conforme a tabela de conversão. 

b) No espaço relativo à descrição, deve-se inserir informações sobre o nome completo 

da entidade, grupo ou empresa onde foi realizado o trabalho, local e período de realização da 

atividade (dia, mês e ano de início e término), e nome do(s) responsável (eis) pela entidade, 

seguido de uma breve descrição do que foi realizado. 

c) Certificados desta atividade devem ser assinados pelo responsável da entidade ou um 

responsável docente da Unidade. 

d) Cadastro limitado a 5 atividades por formação complementar 

 

Exemplo da descrição:  

Atividade: Campanha do Agasalho 2019 

Entidade: Asilo São Franscisco 

Responsável da Entidade: Maria Luisa da Silva, Assistente Social 

Período de realização da atividade: 05/04 a 20/04/2018 

Descrição da atividade: Foram distribuídas caixas de papelão no Departamento de Zootecnia 

e Prédio Central, para recolhimento de agasalhos doados pela comunidade em geral. 

Semanalmente os agasalhos doados eram recolhidos e armazenados. Em 05 de Maio de 

2017, os agasalhos recolhidos foram entregues ao responsável da Entidade beneficiada.  

 

 

 

 

➢ LEMBREM-SE:  

 

Cada atividade só pode ser utilizada para solicitação de créditos nas 

disciplinas de FC apenas uma vez. 

 

As atividades utilizadas nas disciplinas de FC não podem ser utilizadas na 

disciplina de Cultura e Extensão. 
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Outras atividades não constantes na tabela de equivalência 

Para outras atividades realizadas, não constantes na tabela de 

equivalência, para as quais se deseja consultar a possibilidade ou solicitar 

créditos para a disciplina, a consulta deve ser encaminhada ao responsável 

pela disciplina com pelo menos UM SEMESTRE DE ANTECEDÊNCIA. 

 Dúvidas sobre o preenchimento ou carga horária equivalente, cujas 

instruções não constam neste documento, devem ser expressas 

pessoalmente, junto ao docente responsável pela disciplina, ANTES DA 

DATA LIMITE para entrega do relatório. 

 

Outras informações importantes 

O relatório das atividades desenvolvidas, com as respectivas cópias 

das comprovações inseridas como anexos ao final do documento, deverá 

ser enviado ao e-mail lilian.techio.pereira@gmail.com ou inserido no 

moodle, ATÉ 02 DE JUNHO DE 2019 (domingo). Só terão validade as 

atividades desenvolvidas, no máximo, no ano anterior à disciplina que você 

está cursando (a partir de 01 de Junho de 2018).  

 

➢ Não serão aceitos relatórios entregues incompletos.  

➢ As cópias dos certificados correspondentes às atividades descritas, 

devidamente identificados, devem ser inseridos na ordem apresentada no 

relatório. Veja informações sobre como juntar arquivos em pdf ao final deste 

documento. 

➢ Se você possui atividades desenvolvidas que superem esta carga 

horária, reserve-as para o semestre seguinte, de forma a completar a carga 

horária de outra disciplina de Formação Complementar (lembrem-se que 

cada aluno precisará cursar SEIS disciplinas, com 30 horas cada uma). 

➢ Para cada disciplina que você estiver matriculado(a) faça um relatório 

independente. 

 

 

 

 

 

 

até 17 de novembro de 2019

a  partir de Novembro de 2018a partir do segundo semestre de 2018

mailto:lilian.techio.pereira@gmail.com
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Sobre ética e responsabilidade 

 Certificados cujas cópias indiquem rasuras, sujidades, ou quaisquer 

outros indícios de má conservação não serão aceitos. 

 Qualquer discrepância entre as informações contidas no relatório e 

àquelas constantes nos certificados impedirá o aceite da atividade, para 

fins de contabilização de créditos para a disciplina. 

 Em caso de constatação de inveracidade de informações contidas nos 

certificados apresentados, será aberto um processo de verificação, e feita 

a devida comunicação à CoC Zootecnia. O aluno será informado e 

notificado, sendo necessário apresentar esclarecimento por escrito, em até 

7 dias após recebimento da notificação, com apresentação dos certificados 

originais. Em casos de confirmação de inveracidade de informações, o aluno 

será reprovado na disciplina, e o caso será comunicado e encaminhado à 

Comissão de Graduação para encaminhamento de procedimentos 

subsequentes.  

   


