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Apresentação 
Realizar  uma breve  apresentação do trabalho realizado, ou seja, uma breve apresentação sobre a atividade de estágio. Não é para apresentar a escola que acolheu o estágio, mas sim a atividade realizada!
Introdução
Qual a importância do estágio de observação? Onde foi realizado? Durante quanto tempo?. Embasamento sobre a escola (dados gerais) e sistema de ensino. Se desejar, colocar embasamento teórico (leituras, preferencialmente citadas ou utilizadas na disciplina).
A introdução deve apresentar uma caracterização geral da escola em que o estágio foi realizado. Contextualizar a escola permitirá compreender mais sistematicamente o local onde o estágio foi realizado. Descreva brevemente suas características físicas, história da escola e condições atuais de funcionamento. 
Descrever sobre o planejamento e a intervenção. Quais dificuldades? Quais aprendizagens sobre a Didática?
Não esqueça de incluir também uma justifica para o trabalho realizado, por exemplo, a obrigatoriedade de cumprimento de estágio nos cursos de licenciatura e as contribuições desse tipo de atividade para a formação do futuro professor.
objetivo
Deve-se indicar qual foi o objetivo principal da atividade de estágio (Estágio de observação, e intervenção, contemplando a deliberação.....) indicar também o objetivo desse relatório.
Desenvolvimento
Indicar como o estágio foi organizado e realizado, e qual o roteiro seguido. Descrever o momento da intervenção.
REGISTROS E ANÁLISES
Retomar no material das aulas elementos para discutir as aulas observadas. Indicar as observações, e as intervenções. Descrição direta e objetiva incluindo as considerações, informando todas as atividades importantes realizadas durante essa atividade de estágio. Realizar uma reflexão sobre pontos anotados. Procure se pautar em autores para fundamentar seus argumentos. Indique quais as considerações e aprendizagens avalia ter ocorrido. 
Considerações
Retomar as principais contribuições do trabalho desenvolvido e das discussões sobre o estágio. Refletir sobre a importância e os desafios observados ao longo do estágio, destacando aspectos positivos e dificuldades para sua formação e a futura prática docente. 
Bibliografia consultada

Sugestões de leitura: (notem como devem realizar a escrita das referencias bibliográficas) - incluir sites, revistas ou livros didáticos usados para preparar as aulas. 
Atenção: utilize as normas da ABNT para fazer as referências.
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 http://www.habitus.ifcs.ufrj.br/pdf/abntnbr6023.pdf 
ASTOLFI, J.P. A didática das ciências. Campinas, SP: Papirus, 1990.

BURIOLLA, M. A. F. O Estágio Supervisionado. 3ª ed. São Paulo: Cortez, 2001
FAZENDA, I. C.A. et. al. A prática de ensino e o estágio supervisionado. Campinas, SP: Papirus, 1991.

FREIRE, P. & FREIRE, A.M.A (Org.). Pedagogia dos sonhos possíveis. São Paulo: Ed. Unesp, 2001.

FREIRE, P. Educação e mudança. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1979.

FREIRE, P. Pedagogia da Autonomia: saberes necessários à prática educativa. São Paulo: Paz e Terra, 1996.

GHEDIN, E. et al. Formação de professores: caminhos e descaminhos da prática. Brasília: Líber Livro Editora, 2008.

GÓMEZ, A. O pensamento prático do professor – a formação do professor como profissional reflexivo. In: NÓVOA, A. (Coord.). Os professores e sua formação. Lisboa: Dom Quixote, 1995. p. 93-114.

HARGREAVES, A.; EARL, L. e RYAN, J. Educação para Mudança. Recriando a escola para adolescentes. Porto Alegre, Ed. Art Médicas, 2001.

KRASILCHICK, M. Prática de ensino de Biologia. 3. ed. São Paulo: Harbra, 1996.

LIBÂNEO, J. C. Didática. São Paulo: Ed. Cortez, 1994.
MACEDO, L. Desafios à prática reflexiva na escola. Pátio. Revista Pedagógica (Porto Alegre), Porto Alegre, v. 23, p. 12-15, 2002.

MENDES, B.M.M. Novo olhar sobre a prática de ensino e o estágio curricular supervisionado de ensino. In: MENDES SOBRINHO, J.A.C.; CARVALHO, M. A. (Orgs.). Formação de Professores e Práticas Docentes: olhares contemporâneos. Belo Horizonte: Autêntica, 2006. p.193-206.

MIZUKAMI, M. G. N. et. al. Escola e aprendizagem da docência: processos de investigação e formação. 2a reimpressão. São Carlos: EdUFSCar, 2006.

MOREIRA, A. F. B. (Org.) Conhecimento educacional e formação do professor. Campinas, SP: Papirus, 1994.

PERELLÓ, J. S. Pedagogia do estágio. Belo Horizonte, Editora PUC; Minas Gerais: CIEE/MG, 1998.

PERRENOUD, P. Novas Competências para Ensinar. Porto Alegre. Artmed, 2000.

PIMENTA, S. G. e LIMA, M. S. L. Estágio e docência. São Paulo: Cortez, 2004.
ZABALZA, M. A. Diários de Aula: Um instrumento de pesquisa e desenvolvimento profissional. Porto Alegre: Artmed, 2004.

ZEICHNER, K. Formação de professores: contato direto com a realidade da escola. Presença Pedagógica,v.6.n.34,jul./ago. 2000 (transcrição e tradução de Carlos. A. Gohn)

Anexos
Colocar aqui documentos extras que sejam relevantes para o relatório. Nesse local podem ser incluídos materiais consultados, cópias de atividades e até mesmo fotos, desde que durante o texto cite-os.
Observações importantes: 
1- Relatos
Ao relatar o trabalho realizado, a escola visitada ou as pessoas entrevistadas procure não identifica-las, não utilize nomes, endereços ou qualquer descrição que possam identificar o objeto ou pessoa em estudo, para garantir o anonimato. Exemplos:

A diretora entrevistada revelou....

O aluno entrevistado respondeu....

Trata de uma escola na cidade de Piracicaba, estado de São Paulo...

2- Siglas e abreviações.
Sempre que citar alguma sigla ou abreviação, na primeira vez que isso aparecer no texto descreve o significado e a sigla entre parênteses, nas próximas citações pode indicar somente a sigla, por exemplo:

A análise do Projeto Político Pedagógico (PPP) indicou os projetos desenvolvidos pela Unidade Escolar (U.E.).

O PPP dessa escola é bastante extenso......

3- Impessoalidade na descrição

Em um relatório sugere-se utilizar sempre as descrições em terceira pessoa, evitando-se colocações como: “minha visita a escola”, “fui recebido”, substituindo para: “durante a visita a escola houve recepção...”

Evite também análises pessoais, ou quando utilizadas indicar que trata de uma impressão pessoal. Exemplos:

Evitar: Salário vergonhoso, situação sofrível.

Utilize: Salário inadequado diante das atribuições e obrigações.

Ou utilize: salário considerado pela entrevistada e entrevistadora como vergonhoso.

Evitar: descrições sobre aparências e vestimentas dos entrevistados.

4- Falas e citações.

Quando descrever no relatório falas de pessoas entrevistados indicar que trata de uma fala na íntegra, e utilizar aspas, por exemplo: Durante a entrevista a diretora descreveu a seguinte situação: “Ao iniciar meu trabalho nessa escola encontrei determinados desafios relacionados...”

Ao citar autores, além do sobrenome e ano da edição do material, a citação deve estar presente na bibliografia. Se a citação for colocada na íntegra, acima de três linhas, deve ser destacada do texto. Exemplos:

Exemplo 1 – citação com as próprias palavras:

Segundo Borba (1999), apesar do grande potencial da tecnologia, a sua utilização como estratégia pedagógica ainda é escassa, principalmente pelo início tardio da tecnologia no ensino. Aprender-ensinar a distância ainda é uma novidade, comparado com o ensino tradicional, mas não tão nova para se desconsiderar a inexperiência de alunos e professores que nem sempre sabem se aproximar, perguntar, discutir, discordar, aderir, “brincar”, à distância (OEIRAS et al. 2001).

Exemplo 2 – citação com a próprias palavras:

De acordo com Nóvoa (1997), uma formação na perspectiva crítica-reflexiva que forneça aos professores os meios de um pensamento autônomo e que facilite as dinâmicas de formação autoparticipada, deve considerar três processos na formação docente: desenvolvimento pessoal (a vida dos professores), desenvolvimento profissional (a profissão docente) e o desenvolvimento organizacional (a escola). O desenvolvimento pessoal implica valorizar, como conteúdos de sua formação, uma análise crítico-reflexiva sobre as práticas que realiza e sobre suas experiências compartilhadas. 

Exemplo 3 – citação na íntegra:

A presente proposta justifica-se pela necessidade de envolver graduandos em atividades supervisionadas que possam contribuir para o desenvolvimento de habilidades de pesquisa sobre o Ensino, concordando com a seguinte afirmação de Paulo Freire:

Não há ensino sem pesquisa e pesquisa sem ensino. Esses que-fazeres se encontram um no corpo do outro. Enquanto ensino continuo buscando, reprocurando. Ensino porque busco, porque indaguei, porque indago e me indago. Pesquiso para constatar, constatando, intervenho, intervindo educo e me educo. Pesquiso para conhecer o que ainda não conheço e comunicar ou anunciar a novidade. (FREIRE, 1996, p. 14).

Exemplo 4 – citação na íntegra com até três frases copiadas do autor:

A presente proposta justifica-se pela necessidade de envolver graduandos em atividades supervisionadas que possam contribuir para o desenvolvimento de habilidades de pesquisa sobre o Ensino, concordando com a seguinte afirmação de Paulo Freire (1996, p.14): “Não há ensino sem pesquisa e pesquisa sem ensino. Esses que-fazeres se encontram um no corpo do outro. Enquanto ensino continuo buscando, reprocurando.”

5-  Imagens.

Sempre que utilizar imagens procure não identificar o rosto de alunos sem um termo de autorização e sempre utilizar legenda nas imagens. Exemplo:

Imagem 1:  Fachada da escola visitada.

6-  Formatação do texto

A redação deve seguir uma estética com boa estrutura e aparência geral, utilizando fonte Arial 12; espaço 1,5; com margens superior e inferior 2,5 cm; esquerda 3,0 cm e direita 2,5 cm.

Atenção especial deve ser dada a ortografia e concordância textual.

7- O relatório e as reflexões do trabalho realizado.

Além do relato, realizado a partir dos roteiros da disciplina, é sempre válido e importante uma reflexão sobre o trabalho realizado. Colocações sobre a aprendizagem possibilitada pela atividade, além de análises sobre situações reais são fundamentais.
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