
Roteiro de leitura/visita - Modelo 
 

CAPA: 
Contém as informações indispensáveis à identificação do trabalho no contexto da instituição            
ao qual ele foi apresentado. As informações são grafadas em negrito, na seguinte ordem:  

❏ Nome da instituição: Universidade e unidade de ensino (Centralizado, tamanho 18,           
com letras iniciais maiúsculas); 

❏ Título: indicar a que roteiro o trabalho faz referência (Ex.: Roteiro de leitura do texto               
Alimentação e comensalidade: aspectos históricos e antropológicos, de Sueli         
Aparecida Moreira, Cienc. Cult. vol.62 no.4 São Paulo Oct. 2010.); 

❏ Nome(s) do(a)(s) autor(as)(es): nome completo, seguido pelo número USP;         
(Centralizado, tamanho 14, com letras inicias maiúsculas); 

❏ Identificação da natureza acadêmica do documento: indicar o período da turma           
(Recuado à direita com o texto justificado, tamanho 12, com os dizeres: Trabalho             
apresentado à disciplina Procedimentos e Técnicas Culinárias Aplicadas à Nutrição I           
Matutino/Noturno); 

❏ Local (cidade) e Ano: na parte inferior da capa, em duas linhas distintas.             
Centralizadas, tamanho 14. 

 
MARGENS E ESPAÇOS: 

❏ Margem superior e esquerda: 3 cm.  
❏ Margem inferior e direita: 2 cm.  
❏ Entre as linhas do texto: espaço 1,5.  
❏ Notas, referências, legendas: espaço simples.  
❏ Títulos de seções e subseções, separados do texto: 2 espaços de 1,5.  

 
LETRAS: 

❏ Corpo 12 para o texto.  
❏ Corpo 14 para os títulos, grafados em negrito e letras maiúsculas. 
❏ Corpo 13 para os subtítulos, com letras maiúsculas sem negrito. 
❏ Corpo 10 para as notas de rodapé.  

 
PAGINAÇÃO  
Todas as páginas do trabalho devem ser contadas sequencialmente a partir da página             
seguinte à capa. O número das páginas deve ser grafado em algarismos arábicos e exibido               
centralizado na parte inferior. 
 
CONTEÚDO: 
O(a) estudante poderá escolher em responder em tópicos ou em texto corrido às questões              
de cada roteiro (objeto de avaliação). 
 
REFERÊNCIAS: 
Referência é o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,            
que permite sua identificação individual. Uma referência representa o documento citado no            
texto e permite sua identificação. Para os trabalhos desta disciplina, o(a) estudante deverá             



seguir as orientações segundo a ABNT. Consultar o site da Biblioteca para saber como              
referenciar cada tipo de produção: http://www.biblioteca.fsp.usp.br/guia/.  
 
CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO (0-10): 

1. Seguir as orientações dadas neste modelo (2.00) 
2. Redação de texto coeso, com começo, meio e fim (2.00) 
3. Responder às questões do roteiro de perguntas (4.00) 
4. Trazer elementos que demonstrem que o(a) estudante realizou uma reflexão diante           

do texto/visita, sem realizar um "copia/cola" do texto base, por exemplo (2.00) 
 
Vale ressaltar que o(a) estudante que não realizar a entrega do trabalho no dia proposto, só                
poderá entregar o mesmo na aula seguinte, sendo que os critérios avaliados (acima) terão              
uma diminuição de 50%, totalizando 5 pontos. Após essa segunda chance, o(a) estudante             
ficará impossibilitado de entregar o relatório e sua nota para esta produção será zerada. 
 
OBSERVAÇÃO: 
Antes da entrega de cada relatório, os estudantes poderão entrar em contato com as alunas               
PAE para tirar dúvidas através do chat disponibilizado no Moodle (até 24h antes da aula de                
entrega do trabalho). Dessa forma, outros estudantes que porventura venham a ter dúvidas             
semelhantes podem olhar quais foram as dúvidas já respondidas, ou até mesmo esperar             
que a dúvida do colega seja respondida (prazo para resposta: 48h contando a partir do dia                
da postagem). Caso alguém pergunte algo que já foi respondido, as alunas PAE não irão               
postar novamente a resposta (isso vale para o primeiro relatório e futuros). 
 

http://www.biblioteca.fsp.usp.br/guia/

