TUTORIAL

Aplicativos Google Docs Redefor

Para a participacdo em todas as atividades referentes ao Trabalho com Projetos serdo utilizadas duas

ferramentas complementares:
- O férum para discussdes coletivas;

- A ferramenta documentos do conjunto de Aplicativos Redefor, para a producgdo individual ou

compartilhada pelos grupos:
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Aplicativos Google Docs

Na se¢do Aplicativos Redefor vocé devera clicar no item Gmail da Redefor, que é vinculado ao aplicativo

documentos:
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GMAIL DA REDEFOR

Todos os tutores e cursistas terdo um e-mail Redefor:

Blicativos Redefor

m Gmail da Redefor

qﬁ Documentos
@ Ezpacos na Web

Para saber qual é seu email@redefor.usp é sé observar no canto superior direito da pagina:

.
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O e-mail Redefor é muito parecido com o Gmail do

Google, utiliza algumas funcionalidades do mesmo, tais Email Agsnda Docs
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ACESSANDO 0OS DOCUMENTOS COMPARTILHADOS NO APLICATIVO GOOGLEDOCS QUE LHE SAO
ENVIADOS

12. Ao acessar o menu E-mail vocé receberd uma mensagem com o nimero de sua turma seguida do
numero de seu grupo. Trata-se do documento a ser produzido e compartilhado pelo grupo, ele é enviado
para sua caixa de mensagem e para cada um dos integrantes do grupo de cursistas:

| M E-mail de Redefor USP - Entrada (3) - ... | |

E-mail Agenda Docs Sites gismunhoz@redefor.usp.br | Hovo! Caixa
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22, Para ter acesso a este documento, vocé devera clicar na mensagem e em seguida, no link que

encontrara no corpo da mensagem.
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39, Serd aberto automaticamente o documento que lhe foi enviado:

ATENCAO: E neste documento que voceé fara o registro do seu projeto, juntamente com seus parceiros de
grupo.
- Salve seu documento ao terminar de escrever sua contribuicdo em Salve agora

@ Turma 52 GD-01 - Geogle Docs i v B v ) deb v Pagina~v Segurangav Feramentss~ @~

E-mail Agenda Docs Sites

gismunhoz@redefor.usp.br | Configuracéies v | Sai
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Cursista 1
Cursista 2
Cursista 3
Cursista 4
Cursista 5
Cursista 6

Ola a todos, este € o documento onde iremos registrar o resultado de nossas trabalhos com
projetos.

Prezados,

Tenho como proposta trabalhar com o cotidiano de minha unidade escolar.

O documento estara salvo a armazenado no seu Google DOCS que pode ser visualizado sempre que vocé
clicar em Docs

E-mail Agenda Docs Sites Novos recursos! | ¢

Pesquisar o seu Google Docs ] [ Pesquisar documentos de redefor.usp.br Mostrar opci
Procurar gale

Criar novo Fazer upload..  Todos os itens
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Com estrela O '@ Turma 52 GD-01 & eu a3 colabora
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Sempre que for lhe for solicitada a colaboracdo no trabalho em grupo, vocé certamente voltara a esse

documento para realizar as atividades colaborativas que exigem que vocé leia e complemente o que seus
colegas escreveram. Para fazer isso:
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RETORNANDO AO DOCUMENTO NO GOOGLE DOCS

12, Existem duas formas de acessar o documento que |lhe foi disponibilizado pelo tutor e compartilhado

entre os integrantes do seu grupo:

1. Via e-mail recebido em sua caixa de entrada

2. Viaferramenta Docs

1 E-mail de Redefor USP - Entrada (3) - gismunhoz... |

E-mail Agenda

T e Sialdy & oo Dahs
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[l A Equipe do Gmail
A Equipe do Gmail

Excluir

Marcadores v

Mover para v

teste
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22, Ao acessar o documento vocé poderd edita-lo e ver as alteragdes e contribuicdes feitas por seu tutor e

por todos os integrantes do seu grupo.
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32. No documento compartilhado é possivel ver o registro de todos os cursistas participantes do grupo, no
menu arquivo — Ver histdrico de revisoes:

mEdnar Visualizar Inserir Formatar Ferramentas Tabela Ajuda
MNovo > '1191'31H£v§v@5 = =~
Abrir__
1020 1ot I8 1011201030 14 1818l Fol o808 101001 1101 1120 | 1130 [ 114 | 1151 | 1 18igpi 1T | 1181 | 118

Fazer upload...

Ver histdrico de revisdes Turma 52 GD-01
ldioma >
Cursista 1
Renomear... Cursista 2
Fazer uma copia... Cursista 3
Fazer download como > Cursista 4
= Salvo g Cursista &
Cursista §

Configuracéo da pagina...

Configuracéies de impressdo. .

Qla a todos, este € o documento onde iremos registrar o resultado de nossas trabalhos com
Visualizar impressio projetos.

=1 Imprimir

Prezados,

Tenho como proposta trabalhar com o cotidiano de minha unidade escolar.........

42 E possivel saber quem fez as alteragdes, pela cor e nome de usudrio, na janela Histérico do documento,
que aparecera do lado direito da tela:

1. Por nome de usuario

2. A cada nova contribuig¢do o registro ganho uma cor diferente de acordo com o usuario

_&| Turma 52 GD-01 - Google Docs

Z-mail Agenda Docs Sites gismunhoz@redefor.usp.br | Configuracdes v | Se

Google docs Turma 52 GD-01 @ arieutar para mn e mis 5 pessoas

ot weamers——

W gismunhoz
Hoje, 01:30
W gismunhoz
Turma 52 GD-01 Hoje. 01:30
W gismunhoz
Cursista 1 3 i
Cursista 2 EU,IE 01:26
Cursista 3 W
Cursista 4 i
Cursista & rﬂ_lim 2
Cursista 6

—| Hoje, 01:09
Ola a todos, este € o documento onde iremos registrar o resultado de nossas trabalhos com By
Restaurar esta revisdo

projetos.
Hoje. 00:08
W gismunhoz
Hoje, 22:30
Prezados, W gismunhoz
Tenho como proposta trabalhar com o cotidiano de minha unidade escolar. Hoje, 22:30
W gismunhoz
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Se vocé ainda ndo tem muita familiaridade com a internet, deve estar se perguntando, como isso é
possivel?

Simples. Esse documento estd armazenado em um local fora do seu computador, e que todos os
integrantes do grupo passaram a ter acesso a partir do momento em que o documento foi criado no
Googledocs. O acesso a esse local é dado por um link proprio e permanente:

& Turma 52"

_:@1 https://docs.google.com/a/redefor.usp.br/document/edi 1bclT_ng8i-bDsNFonGN-k Ccbl x1 CXfID8eYP47Ic&hl=pt BR¥ g -3 43| X | 2| Google
o —

Arquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda

X Goxgle" Et-'! Pesquisar'{" SN GE-M-G- @ ompartilhar- - =~ | »? & - @gismun..” || X |smes
7. Favoritos EE? ﬂ Google Académico e . Estante Virtual busca em ... ﬂ Delicious ’e Suggested Sites * @ Get Moi dd-ons ¥  @&!| Yahoo! Mail
l 5| Turma 52 GD-01 - Google Docs |
E-mail Agenda Docs Sites usp.br | C fes v | £
Google docs Tuma 52 GD-01 & pareersora mme mois & essoss Savo | [ & Compartilhar
Arquivo Editar  Visualizar Inserir Formatar Ferramentas Tabela Ajuda
= 0 A B [ Texto normal ~ avial 1w -B] s U A5 ® === E[EE =
o2l B ot 2000301040 (5 (8 T 808 A0 | 1 | 420 130 | 14 | 150 | 18 e AT | 180 |48
Turma 52 GD-01
Cursista 1
Cursista 2
Cursista 3
Cursista 4
Cursista &
Que pode ser compartilhado via e-mail com o grupo, se o seu tutor assim preferir:
‘M E-mail de Redefor USP - Escrever e-m... ‘ ‘
E-mail Agenda Docs Sites gismunhoz@
Procurar e-mail | | Pesquisar na web %‘m—s“@m
Tl iy dowagie Dol 1
Enviar Descartar
Entrada (2
Entrada (2) Para:
Com estrela ¥
Enviados
Rascunhos resa Van Acker” =mariatvanacker@gmail.com=
Assunto: T52 GD-01 (grupo)
Acompanhar
Diversas AP Anexar um arquive Inserir: Convite
informes B 7 U F I Tg T & = E E = I «Tedosemformatacio
Frioridade
sugesties Link para trabalho em grupo:
teste (6) o )
WMais 4v https://docs.google.com/alredefor.us p. br/document/edit?id=1bcIT_ngBi-bDsNFonGM-k_Ccb1_x1_CxD8eYP47lc&hl=pt_BR#
Contatos 3
Tarefas
= Bate-papo 2

Procure, adicione ou convi

@ Gislaine Munhoz
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ATENCAO:

Uma vez criado e corretamente compartilhado, o documento ganha um link permanente, que pode ser
compartilhado com os cursistas/usudrios autorizados, por meio da plataforma Redefor.

Somente apds feito o login xxxxxxx@redefor@usp.br é possivel fazer alteracdes no documento. E

necessario estar logado na Plataforma REDEFOR.

Aplicativos Redefor, trabalho com projetos e Aprendizagem Baseada em Problemas

Existem outras possibilidades de uso para os Aplicativos Redefor. E interessante explora-los e conhecer
todas as suas potencialidades, tais como editor de planilhas, editor de apresentacdes, o bate-papo (voz e
video em tempo real), confeccdo de sites, dentre outros.

Esta é uma ferramenta colaborativa feita na perspectiva da WEB 2.0, na qual ndo somos apenas receptores
de informacdo, mas sim produtores de conhecimento.

Conhecer, produzir e compartilhar, estes sdo principios imprescindiveis, para construgdo de conhecimento
na perspectiva da Aprendizagem Baseada em Problemas e por Projetos.

Bom trabalho!
Coordenagao: Prof2 Valéria Amorim Araudjo Arantes

Concepgao e elaboragdo Tutorial Aplicativos Google Docs Redefor: Daniel Ferreira Silva, Gislaine Bastista
Munhoz, Teresa Van Acker.
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