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O aprendizado sistematico da analise diplomatica e da analise
tipologica é recente entre n0s. Apenas alguns cursos de graduacao
em Arquivologia e de especializagdo em organizacéo de arquivos
incluem, em seus curriculos, a disciplina Diplomatica e/ou Tipologia
Documental. Em seus programas cabem o ensino/aprendizado/
pratica da andlise ou critica diplomatica das espécies documentais
e o estudo das diferentes tipologias.

A experiéncia e a aplicacdao emanadas dos resultados
desses estudos tém se mostrado promissoras, quanto ao maior
entendimento que os estudantes passam a ter da estrutura e da
natureza dos documentos arquivisticos, entendimento esse que
lhes sera util nos mais variados momentos de suas futuras funcdes
nos arquivos. Por outro lado, por parte dos profissionais de mais
longa data, a compreensao da critica diplomatica/tipoldgica,
quando aplicada aos processos de avaliacdo, classificacéo e
descricéo, tem se mostrado, nos casos em que tem ocorrido, no
Brasil e no exterior, altamente eficiente.

As analises diplomatica e tipoldgica sao aplicacbes praticas
dos estudos tedricos e metodoldgicos da Diplomatica e da Tipologia
Documental, areas das ciéncias documentarias que se concentram,
respectivamente, no estudo formal do documento diplomatico,
quando considerado individualmente, e no estudo de suas relacbes
com o contexto organico de sua producado e de atuacao dos
enunciados do seu conteudo, quando considerados dentro dos
conjuntos légicos denominados séries arquivisticas.

A Diplomatica, por definicdo, ocupa-se da estrutura formal dos
atos escritos de origem governamental e/ou notarial. Trata, portanto,
dos documentos que, emanados das autoridades supremas,
delegadas ou legitimadoras (como € o caso dos notéarios), séo
submetidos, para efeito de validade, a sistematizacao imposta pelo
Direito. Tornam-se esses documentos, por iSso mesmo, eivados de
fé publica, que lhes garante a legitimidade de disposicao e a
obrigatoriedade da imposicdo, bem como a utilizagcdo no meio
sociopolitico regido por aquele mesmo Direito. Assim sendo, ndo é
possivel dissociar a diagramacédo e a construcdo material do
documento do seu contexto juridico-administrativo de génese,
producdo e aplicacéo.

Nesse sentido, € preciso acrescentar algo ao quadro simplista
e redutor com que vinha sendo entendida a Diplomatica, desde seus
primérdios, no século XVII, até quase os nossos dias, isto é, téao
somente como instrumental de fundo paleografico, historiografico e
juridico, apto apenas, em seu campo primitivo de agéo, a fornecer a
descricao e a explicacdo da estrutura formal dos atos escritos, sua
autenticidade e sua fidedignidade. Nao obstante fazer do documento
singular o seu objeto de analise, a metodologia diplomatista nada
tem a ver com a influéncia positivista na historiografia, na qual
importava uma excessiva “iconizacéo” do registro. Essa metodologia
afasta-se, portanto, das aproximacgdes histéricas tradicionais na sua
maneira obsoleta de escrever a Historia.




Embora tenha surgido como uma disciplina concreta no século
XVI, a origem da Diploméatica esta ligada a questao da falsificagdo e
das duvidas sobre a autenticidade de documentos medievais.

Tudo comecgou quando jesuitas franceses, em 1643, liderados
por Jean Bolland, resolveram publicar uma gigantesca historia dos
santos, a Acta Santorum, na qual se queria avaliar criteriosamente a
vida dos santos, procurando separar a realidade das lendas. Essa
tendéncia enquadrava-se nos planos revisionistas de ordem
teolégica, suscitados pela Reforma e pela Contra-Reforma.

O Concilio de Trento, ordenando a vida da Igreja, @ margem das heresias,
propiciou o rejuvenescimento das atividades literarias e artisticas e bem
assim da historiografia, animada, entéo, de espirito critico, ao colher dos
documentos os fatos ocorridos, na substituicdo das lendas, mesmo que
estivessem presentes ainda, as conviccdes de ordem pessoal na analise
documental. (VALENTE,1978)

Na introdugcéao aquela obra, escrita em 1645, um dos jesuitas
especialistas no trato documental, Daniel Van Papenbroeck, declarou
ser falso um diploma assinado pelo rei Dagoberto |, 0 que invalidava
varios diplomas medievais e que tinham sido preservados e tratados
como completamente auténticos pelos beneditinos da Abadia de
Saint Denis. Estabeleceu o jesuita sua “critica documental”, na qual
os documentos seriam tanto menos dignos de fé quanto mais antigos
fossem, e p6s em duvida algumas pecas da época merovingia
existentes nos arquivos da Ordem de Sao Bento.

Os beneditinos, que se julgavam especialistas nessas
questoes, ja que, tradicionalmente, dedicavam-se aos trabalhos de

busca e reproducédo de documentos e que ja tinham realizado
inimeros estudos de heuristica e critica de textos, nao se
conformaram. Ficaram indignados com a desconfianga do jesuita e
partiram para o que se denominou Guerra Diplomatica. Um
beneditino, Jean de Mabillon, que era dessa abadia e que se
encontrava na de Saint-Germain-des-Pres justamente para publicar
a vida dos santos da sua Ordem, resolveu, seis anos mais tarde, em
1681, responder aquela desconfianca, por meio de uma obra em 6
partes intitulada De re diplomatica libri Sex, na qual estabelecia as
regras fundamentais da critica textual. Pesquisando em muitos
arquivos eclesiasticos franceses, alemaes e italianos, com seu
trabalho metddico e objetivo, conseguiu, com essa obra, criar muitos
dos procedimentos acerca da autenticidade, analise e compreensao
dos atos escritos que, aperfeicoados, foram sendo adotados através
dos tempos (DURANTI, 1995; TESSIER, 1952; VALENTE, 1978).

Nascida assim, muito imbricada a Paleografia e ao Direito
Eclesiastico, a Diplomética tem evoluido em direcdo ao Direito, a
Heuristica e a Arquivistica, modificando para tanto seus instrumentos
e apresentando maior ampliacao de objeto e campo de acdo do que
em sua origem.




O objeto dos modernos estudos da Diplomatica é a unidade
arquivistica elementar, analisada enquanto espécie documental,
servindo-se dos seus aspectos formais para definir a natureza
juridica dos atos nela implicados, tanto relativamente a sua producéo,
como a seus efeitos (CARUCCI, 1987). Concentra-se na génese, na
constituicdo interna, na transmissao e na relacédo dos documentos
entre seu criador e o seu préprio conteudo, com a finalidade de
identificar, avaliar e demonstrar a sua verdadeira natureza
(DURANTI, 1995). Hoje, este é o objetivo da Diplomatica, muito mais
do que simplesmente a autenticidade formal dos documentos.

O documento diplomatico € o registro legitimado do ato
administrativo ou juridico, consequéncia, por sua vez, do fato
administrativo ou juridico. Se é “ato juridico todo aquele que tenha
por fim imediato adquirir, resguardar, transferir, modificar ou extinguir
direitos”, o ato administrativo é o ato juridico, porém, eivado pela
finalidade publica. Melhor dizendo

ato administrativo é toda manifestacao unilateral de vontade da administracéo
publica que, agindo nesta qualidade, tenha por fim imediato adquirir,
resguardar, transferir, modificar, extinguir e declarar direitos ou impor obrigacdes
aos administrados ou a si propria.

Ja o fato administrativo é toda realizagdo material da
administracao, resultante do ato que o determina (MEIRELES, 1989).
E a representacdo documental deste ato € a espécie, em primeiro
lugar, e, a seguir, o tipo documental.

Segundo a arquivista espanhola, professora de Diplomética na
Universidade de Cadiz, Maria Belén Piqueras Garcia:

todo documento escrito implica: 1. um suporte ou veiculo sustentador e
transmissor da mensagem ou assunto (texto); 2. um contetdo textual expresso
com linguagem, vocabulario, escrita, estilo, formulas peculiares de acordo
com a natureza e a importancia do tema e em relagao direta com a época,
chancelaria, tabelionato, lugar, ambiente cultural, autor ou autores e destinatario;
3. determinada finalidade e ideologia; estruturacéo e formalidades variaveis e
identificativas que Ihe servem de garantia (PIQUERAS GARCIA, 1999).

Além disso, reitere-se que o documento diplomatico é aquele
que é “testemunho escrito de natureza juridica, redigido com
observancia a certas formas estabelecidas que se destinam a dar-
lhe forca probatoéria”. Desse modo, ele tera sua constru¢do semantica
obrigatdria, na qual cabem dados fixos, que ocorrerdo em todos os
documentos que utilizaram como veiculo a mesma espécie
documental e os dados variaveis, proprios de cada documento-
individuo da mesma espécie documental.

Assim, o objeto da Diplomatica é a estrutura formal do
documento. O documento deve conter a mesma construcéo
semantica de discurso para a mesma problematica juridica.




A Tipologia Documental é a ampliacdo da Diplomatica em
direcédo a génese documental, perseguindo a contextualizacéo nas
atribuicdes, competéncias, funcbes e atividades da entidade
geradora/acumuladora. Assim, o objeto da Diplomatica é a
configuracéo interna do documento, o estudo juridico de suas partes
e dos seus caracteres para atingir sua autenticidade, enquanto o
objeto da Tipologia, além disso, € estuda-lo enquanto componente
de conjuntos organicos, isto €, como integrante da mesma série
documental, advinda da juncéo de documentos correspondentes a
mesma atividade. Nesse sentido, o conjunto homogéneo de atos esta
expresso em um conjunto homogéneo de documentos, com
uniformidade de vigéncia (BELLOTTO, 1989).

Antonia Heredia chega mesmo a aventar uma certa
supremacia da Tipologia Documental sobre a Diplomatica, se o
enfoque for a doutrina arquivistica. Leve-se em conta que a tendéncia
futura da predominéancia do suporte eletrénico acabara por reduzir a
“solenidade” do documento e a fazer prevalecer as férmulas juridicas
sobre as formulas estritamente diplomaticas. Menciona ainda que a
Tipologia, por suas caracteristicas intrinsecas, concede uma maior
importancia ao procedimento administrativo, dando relevancia ao
conjunto organico no qual o documento se situa, e ndo ao “discurso”
de cada um (HEREDIA HERRERA, 1985).

Enquanto a espécie documental € o objeto da Diplomatica, a
Tipologia Documental, representando melhor uma extensao da
Diplomatica em direcdo a Arquivistica, tem por objeto o tipo
documental, entendido como a “configuracéo que assume a espécie
documental de acordo com a atividade que a gerou” (0 que sera
mais detalhadamente conceituado adiante).
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Entdo, o objeto da Tipologia é a légica organica dos
conjuntos documentais. Utiliza-se a mesma construgéao
diplomética para assinalar o registro do que se quer dispor ou do
que ja foi cumprido sobre a mesma fungéo. Por isso mesmao, a Tipologia
pode ser chamada de Diplomatica Arquivistica ou, melhor ainda, de
Diplomética Contemporénea, se se atentar o quanto o objeto e os
objetivos de ambas podem ser amalgamados, como exemplarmente
demonstra Bruno Delmas. Para ele, a preocupacgéo da disciplina é,
atualmente, menos o estudo da estrutura, forma, génese ou tradicéo, e
mais o da tipologia dos documentos (DELMAS,1998).




As metodologias de tratamento documental num e noutro campo
séo distintas, porém, ao mesmo tempo, imbricadas. O campo de
aplicacao da Diploméatica gira em torno do veridico quanto a estrutura e
a finalidade do ato juridico. Ja o da Tipologia gira em torno da relacéo
dos documentos com as atividades institucionais/pessoais.

Na identificacdo diplomatica do documento deve-se
estabelecer e/ou reconhecer, sequencialmente:

1) a sua autenticidade relativamente a espécie, ao conteudo e
a finalidade;

2) a datacao (datas topica e cronoldgica);

3) a sua origem/proveniéncia;

4) a transmisséao/tradicdo documental;

5) a fixagdo do texto.
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Na identificacéo tipolégica do documento, a sequéncia é
distinta, devendo-se reconhecer e/ou estabelecer:

1) a sua origem/proveniéncia;

2) a sua vinculagdo a competéncia e as funcdes da entidade
acumuladora;

3) a associagao entre a espécie em causa e o tipo documental;
4) o conteldo;

5) a datagéo.

Para que se chegue a compreensao das analises diplomatica
e tipoldgica, cujas metodologias e aplicagbes sdo extremamente
uteis para a concretizacdo das tarefas arquivisticas basicas
(classificacao, avaliacéo e descricéo), é preciso que se reiterem as




conceituagdes essenciais desde sua raiz, isto €, da informagéo ao
documento, do documento a espécie, e da espécie ao tipo.

Sendo um documento, tomado genericamente, uma unido
indissoluvel entre informacdo/informacbes e suporte,
consequentemente, um documento administrativo € uma informacéo
de ordem administrativa ou juridica, que se acha materialmente num
suporte material. Entretanto, isto ndo basta: a informacao tem seu
texto presidido por um “modelo”. Por isso mesmo ele vem veiculado
na espécie documental, que molda o texto segundo a sua natureza
e a categoria do contetdo que se quer transmitir.

Os documentos arquivisticos formam conjuntos internamente
inseparaveis, correspondendo a conjuntos informacionais
decorrentes do funcionamento de uma entidade publica ou privada
(ou pessoa fisica) no exercicio de suas funcdes. Esses arquivos,
ap6s o cumprimento das razdes pelas quais foram criados, e
eliminados os documentos rotineiros de interesse puramente
temporal e circunstancial, passam a integrar os acervos dos arquivos
permanentes ou histéricos, devidamente separados — material ou
virtualmente — em fundos de arquivo. Cada fundo corresponde a
producéo e a acumulacao dos documentos inerentes a determinada
organizacao ou érgao publico.

Se ao tempo da producéao, tramitacdao e vigéncia dos
documentos (a chamada primeira idade arquivistica), eles serviram
a dimenséo juridica e administrativa (uso primario, valor primario,
valor de prova), posteriormente esses documentos passam a ter um
valor residual, que valera, ja ndo como prova de “fé”, e sim como
testemunho, como informacdo. E o seu valor secundario, sendo
permitido o uso do termo secundario, realizado pelos historiadores
e pelos pesquisadores em geral, de cunho mais amplo que o restrito
ditado juridico e administrativo contido no teor documental.

Ora, se essas acumulagcdes arquivisticas testemunham a
existéncia e o funcionamento da entidade como um todo, evidencia-
se que tais documentos néo tém sentido se tomados isoladamente.

Cada documento singular se considera em relagéo funcional com outros que
formam parte do fluxo burocratico de um determinado ato administrativo.
Tem, portanto, a ver com 0s objetivos, as fungdes e a estrutura interna da
entidade produtora. (CARUCCI, 1994)

Esse € um ponto basico da informagéo arquivistica referente
as informac6es de outra natureza: a de que ela é produzida dentro
do contexto do exercicio das fungdes/objetivos a que se propbem
as entidades. E nesse sentido que as informacdes sdo organicas,
porque guardam entre si as mesmas relacdes que se formam entre
as atribuicdes, competéncias, funcdes e atividades das entidades.
Por isso mesmo, o tratamento e a identificacdo dos documentos n&o
devem jamais ser considerados isoladamente em relagcdo a seu
produtor/acumulador (LOPES, 1996).

Aliads, os principios fundamentais da Arquivistica
esclarecem essas peculiaridades dos documentos de arquivo e
devem estar perfeitamente presentes, sendo nos estudos
diplomaticos, seguramente nos estudos tipoldgicos. Sédo eles:

1) 0 da proveniéncia. E a marca de identidade do documento
relativamente ao produtor/acumulador, o seu referencial basico,
o “principio, segundo o0 qual os arquivos originarios de uma
instituicdo ou de uma pessoa devem manter sua
individualidade, ndo sendo misturados aos de origem diversa”;
2) o da unicidade, ligado a qualidade “pela qual os documentos
de arquivo, a despeito da forma, espécie ou tipo, conservam
carater Unico em funcdo de seu contexto de origem”. Esse
principio nada tem que ver com a questao do “documento unico”,
original, em oposicao as suas copias. Esse ser “Unico”, para a
teoria arquivistica, designa que, naquele determinado contexto
de produgcdo, no momento de sua génese, com aqueles
caracteres externos e internos genuinos e determinados dados,
os fixos e os variaveis, ele é unico, ndo podendo, em qualquer
hipbtese, haver outro que Ihe seja idéntico em propésito pontual,
nem em seus efeitos;

3) o da organicidade, sua condicao existencial. As relagdes
administrativas organicas refletem-se no interior dos conjuntos
documentais. Em outras palavras, a organicidade é a
“qualidade segundo a qual os arquivos refletem a estrutura,
funcbes e atividades da entidade produtora/acumuladora em
suas relacdes internas e externas”. Os documentos
determinantes/resultados/consequiéncias dessas atividades




guardarédo entre si as mesmas relagdes de hierarquia,
dependéncia e fluxo e

4) o da indivisibilidade, sua especificidade de atuacéo. Fora
do seu meio genético, o documento de arquivo perde o
significado. Também conhecido como “integridade arquivistica,
é caracteristica que deriva do principio da proveniéncia,
segundo a qual um fundo deve ser preservado sem disperséo,
mutilagdo, alienacédo, destruicdo néo autorizada ou acréscimo
indevido” (CAMARGO & BELLOTTO, 1996).

Levando-se em conta estes principios, em definitivo, o
documento de arquivo faz parte de conjuntos, como acima reiterado,
da mesma proveniéncia, unicos, organicos e indivisiveis, vindo a
ser, individualmente, um suporte modificado por um texto (a
informacéo) que lhe foi aderido e que foi produzido/recebido por uma
entidade ou individuo em relacéo a uma atividade, e que se emprega
para dispor, obrigar, conceder direitos, comunicar, provar, informar
ou testemunhar (VAZQUEZ, 1988). Por outro lado, seria possivel
conceituar o mesmo documento de arquivo de modo inverso, como
um texto (a informagdo), com as mesmas caracteristicas organicas
e funcionais da definicdo acima, texto este registrado num suporte
(papel, fita magnética, disco Optico etc.). De qualquer modo,
ressaltem-se os dois polos: de um lado, a matéria/suporte, de outro,
o conteudo/informagao.

Esse quadro simplista, entretanto, ndo é suficiente para retratar
fielmente o documento de arquivo. Isto porque é preciso considerar,
para que se chegue a sua real configuracéo, enquanto reflexo
fidedigno do funcionamento de uma entidade, a estrutura do
documento, 0s seus elementos externos e internos e como eles se
traduzem na pratica, isto €, como eles ocorrem em casos concretos.

Os caracteres ou elementos externos, extrinsecos, fisicos, de
estrutura ou formais tém a ver com a estrutura fisica e com a sua
forma de apresentacdo. Relacionam-se com o género, isto é, a
configuragéo que assume um documento de acordo com o sistema de
signos de que seus executores se serviram para registrar a mensagem.

Os caracteres ou elementos internos, intrinsecos,
substantivos ou de substancia tém a ver com o conteudo

substantivo, seu assunto propriamente dito, assim como com a
natureza da sua proveniéncia e funcao.

O conjunto dos elementos externos e internos é o que da ao
documento — seja aquele sobre papel, seja o eletrdénico — 0 aspecto
que corresponde a sua natureza diplomatica e juridica, isto €, a sua
funcdo, segundo as regras e os usos da instituicdo que o estabelece
(DELMAS, 1996).

A questao dos elementos constitutivos dos documentos de
arquivo, agregando-os em dois pélos — estrutura e substancia —, foi
amplamente estudada por dois eminentes teéricos da Arquivistica,
Vicenta Cortés Alonso, em 1989, e Theodore Roosevelt
Schellenberg, em 1963. Em 1988, tentou-se uma consolidacéo e
sistematizagdo das argumentagdes dos dois estudos, consolidagao
que demonstra sua concordancia e complementacéao (BELLOTTO,
1988). Estudos que levem a identificacdo e a compreensao plena
do lado fisico, material, formal (estrutura) e do lado informacional,
funcional e finalistico (substéncia) s&o imprescindiveis para o perfeito
entendimento da existéncia e da fungédo do documento de arquivo.
Em resumo, a compreensao da dualidade inseparavel de conscriptio
e actio, como veremos adiante.

Os caracteres ou elementos externos ou fisicos séo: o
espaco; o volume que o documento ocupa; sua quantidade; o suporte
(material sobre o qual as informagdes sao registradas, como papel,
pergaminho, filme, disco 6ptico, disco magnético, fita magnética etc.);
o formato (configuragao fisica de um suporte, de acordo com a sua
natureza e o modo como foi confeccionado, tais como caderno,
codice, folha avulsa, livro, tira de microfilme etc.); aforma ou a tradicao
documental, que é o estagio de preparacao e transmissdo de um
documento (minuta, original, copia); o género (configuracdo que
assume um documento de acordo com o sistema de signos utilizado
na comunicacao de seu conteudo, permitindo que seja denominado
textual, iconografico, sonoro, audiovisual, informético); e até aqueles
elementos menos corpdéreos que alguns autores consideram
intermediarios, tais como a lingua (também entendida como elemento
interno), o modo da escrita, a espécie e o tipo (CAMARGO &
BELLOTTO, 1996; CRUZ MUNDET, 1994).




Ha autores que distinguem e detalham, no caso do suporte,
seus varios aspectos: a “matéria subjetiva” (o papiro, pergaminho,
papel etc.); a “matéria aparente” (as tintas utilizadas); a “matéria
instrumental” (a pena de ave, a pena metalica etc.); a “grafia” (o tracado
das letras) e a “forma mecéanica” (pautacao, paragrafacao, pontuacgéao,
abreviaturas etc.) (SPINA, 1977).

Os caracteres ou elementos internos ou substantivos séo
a proveniéncia, isto €, a instituicdo ou pessoa legitimamente
responsavel pela produgéo, acumulag¢do ou guarda dos documentos;
as funcbes, as origens funcionais do documento, as razdes pelas
quais foi produzido, tomando-se em consideracéo - e nesta ordem -
a funcéo, a atividade que lhe concerne e os tramites pelos quais
passou; o conteudo substantivo, que €, afinal, o assunto de que trata
o documento, os fins que se quer atingir com sua criacdo; a data
topica, ou seja, o lugar de onde o documento esta datado, que pode
ser um palacio, um acidente geografico, uma cidade e a data
cronoldgica - ano, més, dia -, que, juntamente a data topica, situa o
documento no tempo e no espaco (CRUZ MUNDET, 1994).

Os dois conjuntos de elementos podem ser simplificados,
falando-se, de um lado, em estrutura, e, de outro, em substéncia,
como os dois polos constituintes do documento, indispensaveis para
gue se concretize sua producéo, vigéncia, uso e guarda. E tanto sua
classificagdo como sua descri¢cao serao eficazes, caso se considere
essa realidade. Por mais simplificadas que sejam estas operacdes,
nenhum dos dois polos pode deixar de ser levado em conta
(BELLOTTO, 1992).

A estrutura corresponde a todo o substrato necessario a
elaboracdo do documento, seja nos aspectos mais materiais, seja
nos menos palpaveis. De qualquer forma, representa o arcabouco a
receber, ou ndo, o seu devido conteudo.

A substancia € a esséncia, a razdo de existir do documento, o
conteudo que o tornara unico no seu contexto de producao e utilizagéo.

Os elementos intermediarios sao aqueles que, ndo sendo os
externos, isto é, fisicos (suporte, escrita, formato etc.), portanto de
estrutura, também néo s&o os internos (proveniéncia, funcéo,
“assunto” propriamente dito e datas), ou seja, de substancia. A
relacdo matéria-conteudo ou, em outras palavras, a relagao suporte-

informacao necessita do elemento intermediario: em primeiro lugar,
a espécie, o0 seu veiculo redacional adequado, redigido e formatado
de maneira que torne valido e credivel o seu contetudo; em segundo
lugar, o tipo, isto €, a espécie “carregada” da funcéo que lhe cabe e a
categoria juridico-administrativa desse documento, o que reflete o
peso e a hierarquia do seu conteudo. Logo, sem estes elementos
intermediarios — espécie, tipo e categoria —, 0 documento publico,
administrativo e/ou juridico n&o chega a consecucéo de seus fins.

Os documentos de arquivo apresentam-se sob a forma material
de espécies documentais, cujos correspondentes coletivos sao os
tipos documentais.

Espécie documental é a configuracdo que assume um
documento de acordo com a disposi¢cao e a natureza das informacgdes
nele contidas (CAMARGO & BELLOTTO, 1996). A espécie documental
diplomatica é aquela que obedece a férmulas convencionadas, em geral
estabelecidas pelo Direito administrativo ou notarial.

A vantagem que o conhecimento da espécie documental
apresenta para os estudos arquivisticos evidencia-se ao se lembrar
que ela é a configuracdo que um documento assume de acordo com
a disposicéo e a natureza das informagdes nele contidas. Portanto,
€ a espécie que identifica o veiculo que serviu como base juridica
ou consensualmente valida para que o conteudo do documento,
correto em sua estrutura semantica, se tornasse legitimo/fidedigno/
credivel. Ciente desses conhecimentos, podera o arquivista ter um
desempenho muito mais eficaz em suas tarefas de organizag¢do dos
documentos e de disseminagao da informacgao.

A cada setor ou vertente das instancias administrativas
correspondera todo um rol de espécies documentais. Exemplifica-
se: a area legislativa é o meio genético de espécies como projeto de
lei, decreto, requerimento, mogéao, entre outros. Na area notarial,
outros exemplos sdo: o livro de assentamento, a procuragao, o
traslado, a certidao, entre outros.

A espécie documental, enquanto expressédo diplomatica,
caracteriza um documento-individuo, tem uma denominagao imutavel
ligada a sua estrutura semantica de redacdo imutavel, vale
individualmente em seu valor primario (que corresponde as razdes
de sua criacéo) e define-se nas instancias juridico-burocraticas, nos




gabinetes, nas secretarias, nos cartérios e, anteriormente, na
administracédo colonial, nas chancelarias.

O tipo documental € a configuragcdo que assume a espécie
documental de acordo com a atividade que ela representa
(CAMARGO & BELLOTTO, 1996). Nessa definicao é possivel
discernir que o tipo documental, correspondendo a uma atividade
administrativa, tende a caracterizar coletividades; sua denominacéo
sera sempre correspondente a espécie anexada a atividade
concernente e vale como conjunto documental representativo da
atividade que caracteriza.

O tipo documental pode ser identificado como o “atributo de
um documento que, originado na atividade administrativa a que
serve, manifesta-se em uma diagramacao, formato e conteudo
distintivos e serve de elemento para classifica-lo, descrevé-lo e
determinar-lhe a categoria diplomatica” (VAZQUEZ, 1987).

A espécie torna-se tipo quando justamente Ihe agregamos a
sua génese, a atividade/funcéo/razédo funcional que |he gera a
aplicacédo de uma actio em uma conscriptio (a espécie), como
veremos adiante.

As atividades, por exemplo, de um Conselho Editorial,
corresponderao tipos documentais como resolugbes sobre
publicacdes, atas de reunides, editais de convocacgao de candidatos
etc. Como exemplos notariais, teremos assentamentos de
casamentos e de escrituras de propriedade de iméveis etc.

No caso do Conselho Ultramarino, colegiado de suma
importancia para a administrac&o colonial luso-brasileira, alguns dos
tipos documentais, correspondendo as suas atribui¢cdes, séo, por
exemplo: consultas de mercés, confirmacéao de cartas de sesmarias,
requerimentos de mudancas de postos militares etc.

Quanto as categorias documentais, estas sdo estipuladas
pelas gradacdes da representatividade juridica dos conteudos dos
documentos que nelas se enquadram. Nesse sentido, os documentos
publicos e os notariais, no que couber, podem ser: dispositivos,
testemunhais e informativos (BELLOTTO, 1991).

No primeiro caso, o dos documentos dispositivos,
enquadram-se os documentos normativos, os de ajuste e os de
correspondéncia.

Serdo documentos normativos os que se enquadram como
manifestacdes de vontade de autoridades supremas e que devem
obrigatoriamente ser acatados pelos subordinados. Como séo
dispositivos, eles sdo exarados antes que acontecam os fatos e atos
nele implicados. Emanam do Poder Legislativo, Executivo ou de
autoridades administrativas com poder de decisdo. Exemplo: lei,
decreto, instrucdo normativa, estatuto, ordem de servigo, regimento,
deciséo, regulamento, acordao, resolucéo e despacho decisorio.

Os documentos de ajuste sdo documentos pactuais,
representados por acordos de vontade entre duas ou mais partes.
Podem ser: tratado, ajuste, convénio, termo, contrato e pacto. Para o
caso dos arquivos publicos, uma dessas partes devera ser a
administracéo publica.

Os documentos de correspondéncia sao os que, em geral,
derivam dos atos normativos, determinando-lhes a execucéo em
ambito mais restrito de jurisdicdo: alvara, intimacéao, circular,
exposicao de motivos, aviso, edital, portaria e memorando.

O segundo caso é o dos documentos testemunhais, que séo
0s que acontecem depois do cumprimento de um ato dispositivo ou
derivam de sua n&o-observancia ou sdo relativos a observacdes
sujeitas a relatérios, a termos de visita etc. Podem ser de
assentamento os configurados por registros oficialmente escritos

sobre fatos ou ocorréncias, tais como: ata, termo, apostila, auto de
infrac&o etc. Nessa mesma categoria, ha também os comprobatorios.
S&o os que derivam dos de assentamento, comprovando-os, tais
como os atestados, certiddes, traslados e copias certificadas.

Como terceira e Ultima categoria, encontramos os documentos
informativos, que sdo opinativos/enunciativos e esclarecem
questdes contidas em outros documentos, cujo conteudo vai
fundamentar uma resolucéo: pareceres, informacgdes, relatorios,
votos e despachos interlocutérios (BELLOTTO, 1991).

Se tomarmos as categorias documentais de forma mais
abrangente, ultrapassando o enfoque juridico e abarcando também
as entidades produtoras/acumuladoras da area do direito privado (o
que ndo impede que se tenham as mesmas categorias na area
publica), vamos ter, como tipologias documentais nas empresas
privadas: documentos constitutivos; de reunido; de direcéo; de




recursos humanos e rela¢des de trabalho; de comunicagéo; contabeis
e financeiros; juridicos, como quer Louise GAGNON-ARGUIN na sua
obra sobre as tipologias documentais nas organizacdes (1998).
Descartando-se algumas pequenas distingcbes que marcam a sua
origem canadense, percebe-se que as subdivisdes destas categorias
tém contornos aceitavelmente internacionais, podendo ser facilmente
adaptados as realidades de cada pais ou mesmo de cada ambiente
organizacional. Assim, temos:

1) documentos constitutivos: cartas-patente, estatutos da
constituicéo, certificados da constituicdo, declaragdo de
matricula, regulamentos gerais, contrato social, livro da
companhia e seus registros;

2) documentos de reuniao: aviso de convocagao, ordem do
dia/pauta, ata, resolucdo e documentos circunstanciais
atinentes aos assuntos discutidos na reuniao;

3) documentos de direcao: plano de negocios, plano
estratégico, politicas, diretiva, organograma e relatério anual,
4) documentos de recursos humanos e relacoes de
trabalho: descricdo do cargo, manual de servico, perfil de
exigéncias do cargo, oferta de emprego, avaliagédo de
rendimento, contrato de trabalho individual, certificado de
trabalho, atestado, convencgéo e livro de ingresso;

5) documentos de comunicac¢ao: carta/oficio, press-release/
comunicado a imprensa, memorando/nota, relatério, jornal
interno, folhetos publicitarios/ilipetas, plano de comunicacéo,
plano de marketing, estudo de mercado e livro de ouro;

6) documentos contabeis e financeiros: requisicao de
mercadoria, especificacdo da mercadoria/nota fiscal,
conhecimento, fatura, cheque/letra de cambio, extrato bancario,
diario, balanco, balancete, plano contabil, orcamento,
subvencéo e declaracgéo fiscal;

7) documentos juridicos: notificacao, certificado de invencao,
certificado de direito de autor, certificado de marca de comércio,
certificado de desenho industrial, contrato de empresa ou de
servicos, contrato de seguro, contrato de aluguel, contrato de
venda, contrato de empréstimo de dinheiro, hipoteca e outros

contratos de seguridade, certificado de agédo, procuracgéo,
certificado de acionista, certificado de autorizagao etc.

A classificacéo apresentada pela professora Gagnon-Arguin €
bastante interessante, pois é capaz de fazer aproximar, sob cada
uma de suas classes, os tipos documentais de forma mais estreita
do que a classificagédo tradicional em apenas normativos,
testemunhais e informativos. Embora direcionada para as empresas,
esta metodologia de andlise tipoldgica (detalhada adiante)
provavelmente possa ser adaptada também para os documentos
publicos. De qualquer forma, parece ser um caminho promissor
seguir para esse tipo de estudo tedrico dos documentos, com
saudavel repercussao para as tarefas arquivisticas.

Tratamos dos elementos externos, internos e intermediarios dos
documentos, mas resta ainda abordar os elementos de utilizacao,
que se concentram em:

1) uso primario, ligado ao valor primario, o qual é definido como
a “qualidade inerente as razdes de criacdo de todo documento,
tipica das fases iniciais de seu ciclo vital” (CAMARGO &
BELLOTTO, 1996). Seu sentido sera dispositivo, probatdrio,
testemunhal ou informativo, segundo sua categoria;

2) uso secundario, ligado ao valor secundario, que é a
“qualidade informativa que um documento pode possuir para
além de seu valor primario”. (CAMARGO & BELLOTTO, 1996)
Muitas vezes, chega mesmo a ser bastante diverso deste.




Desde sua génese, o documento — considerando-se aqui,
sobretudo, o documento publico e o diploméatico — sera reconhecivel
por sua proveniéncia, categoria, espécie e tipo. A génese documental
estd no “algo a determinar, a provar, a cumprir’, dentro de
determinado setor de um determinado érgao publico ou organizag¢ao
privada. A elabora¢ao do documento publico cumpre etapas que se
podem, resumidamente, enumerar:

1) identificac&o juridico-administrativa do ato;

2) selecao da espécie documental;

3) formula diplomatica, férmula sistematizada ou férmula usual,
preenchida com um conteudo topico e circunstancial, que
resulta na redacao final;

4) divulgacéo junto aos publicos a atingir e/ou tramitacéo de rotina;
5) guarda ou destinacdo fixada por sistematicas de
temporalidade.

Nesse preambulo tratou-se do concernente a estrutura, ao
suporte fisico, enfim aos atributos materiais de um lado, e, de outro,
do atinente a substancia, do ideografico, do informacional nos
documentos. Sera possivel assim tornar mais clara a concepc¢éo
daquilo que a Diplomatica denomina a actio e conscriptio do
documento.

O documento publico €, invariavelmente, na sua esséncia, a
juncéo de actio (acao, fato, ato) com conscriptio (sua transferéncia
para suporte e meio semantico e juridicamente credivel). Alias, essa
imagem nao foge das facetas fundamentais da questao

documentaria, conforme antes referido (matéria-meio-contetdo),
embora diferenciada, porque € marcada pelos ditames do Direito, o
gue ndo acontece com o documento no sentido genérico.

Como matéria, podem ser visualizados os aspectos fisicos
estruturais (suporte, escrita, sinal de validacao etc.); como meio, a
espécie documental especifica e as formulas pré-determinadas da
redacéo. A cada espécie, como ja foi acima afirmado, corresponde
uma férmula diplomatica, estrutura e disposicdo semantica das
palavras dentro do texto. Conscriptio, portanto.

Como conteudo, nédo deve ser entendida s6 a mensagem
implicita no documento. Isto porque o conteudo do documento
arquivistico abarca os demais aspectos substanciais: proveniéncia,
funcéo do documento dentro do seu contexto de producéo, a agao/
fato implicitos etc. Actio, portanto.

Assim entendido, € natural que se veja o documento como “a
fuséo de dois elementos essencialmente necessarios: a actio juridica,
o fato, a agdo documentada e a sua propria passagem para o escrito,
sua conscriptio.”(REAL DIAZ, 1970)

Estamos no campo, como se evidencia, da génese do
documento. Esse processo foi muito bem analisado recentemente
pelo professor espanhol de Arquivistica, Alberto Tamayo (TAMAYO,
1996). Em sua analise, actio pode ser mais profundamente
considerada como acédo ou atuacdo da parte ou das partes
interessadas na criacao, modificacdo ou extincdo de uma
determinada situacao juridica. A conscriptio pode ser vista como a
passagem para o escrito, sob condi¢des juridicamente validas, dessa
atuacado das partes (a propria etimologia da palavra o explica: de
conscribo, consignar por escrito). A conscriptio também pode ser
necessaria (se imposta por lei) ou voluntaria (caso dependa
unicamente do arbitrio e da livre vontade das partes). Uma e outra,
actio e conscriptio, sao geradas com total independéncia entre si.
Assim, ndo é conveniente considerar a actio como fase prévia ou
inicial do processo da génese documental, e sim, simplesmente,
como seu antecedente necessario, sem o qual nenhum documento
tem sentido ou raz&o de ser.

A circunstancia do documento implica tanto a presenca de
um fato e de uma vontade de manifesta-lo como a vontade de dar
origem ao ato.




Em Diplomatica, o fato, a razdo de ser do documento, ndo deve
ser confundido com o conteudo. Este vem a ser a manifestacéo do
primeiro, através do documento. O termo conteudo da a idéia de
representacdo, comunicagéo. A producédo do documento também
indica um proposito. De fato, a existéncia de qualquer registro, direta
ou potencialmente, determina consequéncias, isto €, pode criar,
preservar, modificar ou concluir situacées. Ademais, o0 documento
por meio do qual um fato e uma vontade determinam consequéncias
€ o resultado de um procedimento, de um processo de criacéo e de
um processo genético que se vera refletido na categoria documental
e que se converte em um dos elementos constitutivos do documento
arquivistico escrito (DURANTI, 1995).

O processo criador da actio comeca sempre com uma declaracdo ou
manifestagcao de vontade da pessoa que deseja outorgar um ato juridico pelo
qual se faz nascer uma determinada situagéao juridica, ou se modifica ou
extingue uma situagéo existente. Tal declara¢do de vontade, quando emana
de uma instituicdo governamental ou administrativa investida de autoridade
suficiente, constituira um ato do governo ou da administracéo que sera parte
de todas as atuacgdes e fun¢des administrativas ou governamentais que lhe
sejam proprias, mesmo que a iniciativa que inicie ou provoque a manifestacéo
de vontade provenha de outra entidade governamental ou administrativa,
porque também esta se movera, ao fazé-lo, no &mbito das proprias fungdes.
Mas, quando a declaragéo de vontade emana ou procede de uma pessoa ou
instituicdo privada, tal declaragéo néo sera, evidentemente, nenhum ato do
governo nem da administracdo encaminhado para a consecuc¢do de
determinado servigo publico, e sim, somente, € manifestagéo de uma vontade
ou da necessidade de se outorgar aquele ato juridico. (TAMAYO, 1996)

A passagem da actio para conscriptio € provocada, como se
vé, pela manifestacdo espontanea de vontade soberana, da
autoridade no desempenho de sua triplice atividade judicial,
legislativa ou juridica, muito freqientemente provocada pela petitio
ou suplica.

Os documentos diplomaticos, objeto da Diplomatica, se
tomados de forma ortodoxa, séo os de natureza juridica, que refletem
no ato escrito as relagdes politicas, legais, sociais e administrativas
entre o Estado e os cidaddos. Seus elementos semanticos sao
submetidos a formulas preestabelecidas. O discurso diplomatico &
aplicado a um quadro redacional no qual se insere o ato escrito.

Essa redagéo ndo pode ficar submetida a fantasia de quem a redige.
Ha regras de composigéo codificadas, comandadas pelo Direito.

Portanto, documento diplomatico é o testemunho escrito de
um ato de natureza juridica, redigido em observancia a féormulas
estabelecidas que se destinam a dar-lhe fé e forca de prova (NUNEZ
CONTRERAS, 1981). O “modelo diplomatico” funciona para os
documentos governamentais (relagdes Estado-cidadaos) do mesmo
modo como funcionam as “formas notariais” no caso dos documentos
privados (o registro de “fé” das relagdes entre cidadaos). Tanto uns
como outros, se incorretamente veiculados, invalidam a
aplicabilidade legal de seu contetudo (BELLOTTO, 1981).

O processo da génese documental parte da manifestacéo de
vontade, como referido acima, quando tratamos de actio e conscriptio.
O fato deve transformar-se em ato juridico. Este adotara a forma
documental adequada — a espécie — para que se concretize. O ato
pode surgir por peticdo ou requerimento da parte interessada ou
pode surgir sem mediacdo, espontaneamente, como um ato da
administracdo, da autoridade no desempenho da sua triplice
atividade judicial, legislativa ou executiva. (REAL DIAZ, 1970)

Evidencia-se que a produ¢édo dos documentos difere de um caso
para outro, ndo tendo a complexidade uniformizada. No caso dos
documentos dispositivos, eles tém um carater decisoério que simplifica
sensivelmente o processo da redacéo. Na exposicao ja aparece arazéo
de ser da sua origem, o fato/ato que provocou a sua criagao.

Todo documento tem um autor ou autores, é dirigido a um
individuo ou a uma coletividade, sua génese esta datada de um lugar
(data topica) e de um tempo (data cronoldgica) e se produz por alguma
raz&o contida em seu texto. Ha condi¢des de aplicacdo e de sangéo
que dele também constam. A tramitagéo do documento, da sua origem
a sua aplicagéo, depende da estrutura burocratica da época, do pais
e do direito que ali comanda a sociedade.

Podemos tomar como exemplo a relagéo entre Brasil e Portugal
durante o periodo que antecede a Independéncia, de resto
semelhante a que ocorria entre a América hispanica e sua metropole.
Para poder seguir os passos da tramitagdo documental de entéo,
convém imaginar a sociedade que os produz como uma piramide
em cujo apice esta o Rei, seguido das autoridades metropolitanas ou




centrais, as autoridades locais, das autoridades menores, €, em ultimo
lugar, dos suditos. Essa mesma estrutura forma uma subestrutura que
pode ser transladada para a América, em relacdo as autoridades
delegadas, aos vice-reis, aos governadores, as camaras municipais e
as populacdes coloniais (CORTES ALONSO, 1986).

A circulacéo dos papéis é feita em direcdes opostas, segundo
se trate, por um lado, dos que descem do Rei e das autoridades
superiores - os documentos descendentes -, por outro, dos que
sobem dos suditos as instancias superiores - os documentos
ascendentes (CORTES ALONSO, 1986). Ha ainda os documentos
horizontais, isto €, 0os que se distribuem entre autoridades/pessoas
ou autoridades do mesmo nivel.

E interessante que, mesmo do ponto de vista geografico, & isso
que se da: os que sobem do Brasil a Portugal (do hemisfério sul ao
norte) e os que dali descem (do hemisfério norte ao sul). Conforme
a natureza do produtor e a atividade que da origem ao tipo
documental, a direcéo sera ascendente ou horizontal, e pode terminar
seu destino (chegar a consecucgao do que esta proposto) sem que
se produza outro documento. Entretanto, pode haver o caso de, na
tramitacao, ser necessario proceder a anexacgdes; constitui-se, assim,
um processo, um documento multiplo, com exemplares internos de
uma e de outra categoria (ascendentes e descendentes).

Na verdade, produzem-se caminhos geograficos de ida e volta,
sem que os documentos percam suas caracteristicas genéticas. Os
documentos dispositivos reais, como cartas régias, provisoes,
resolucdes reais, residéncias e outros sédo sempre descendentes.
Requerimentos, oficios (com gamas diversas, como veremos),
informacgdes de servigo e outros sdo ascendentes. Ha documentos
ascendentes no ambito da propria administracdo, como o0s
documentos opinativos que vao dos Conselhos ao Rei. Um exemplo
tipico dessa categoria, no caso luso-brasileiro, sédo as consultas do
Conselho Ultramarino.

S e £

As partes do documento diplomético sdo decodificadas pela
analise diplomatica. Muitos dos manuais de Arquivistica abordam essa
andlise (REAL DIAZ, 1970; NUNEZ CONTRERAS, 1981; BELLOTTO,
1991; TAMAYO, 1996; MARTINHEIRA, 1997, entre outros).

O texto do discurso diploméatico, na realidade, é a unidao entre
partes distintas: o protocolo inicial, o texto propriamente dito e o
protocolo final. Nessas trés partes evidenciam-se as coordenadas
(representadas pelas férmulas diplomaticas obrigatérias, prdprias
da espécie documental determinada pelo ato juridico e seu objetivo)
e as variantes (teor pontual e circunstancial relativo as
especificidades do ato aplicado a um fato, pessoa ou assunto).

O protocolo inicial ou protocolo, na seqiiéncia dos dados, €
constituido por:

1) invocacgao (invocatio) que, em geral, s6 ocorre nos atos
dispositivos mais antigos (a expresséo “Em nome de Deus” é
um exemplo de invocacao);

2) titulacao (intitulatio), formada pelo nome préprio da
autoridade (soberana ou delegada) de que emana o ato e por
seus titulos;

3) direcdo ou endereco (inscriptio), parte que nomeia a quem
o ato se dirige, seja um destinatario individual ou coletivo e
4) saudacao (salutatio), parte final do protocolo.

O texto, que tem “todos os seus elementos comandados pela
natureza juridica do ato e por seu objetivo” (TESSIER, 1961),
constitui-se de:




1) predmbulo (prologus ou exordium), no qual se justifica (por
razdes de ordem moral, juridica ou material) a criagcao do ato;
2) notificacéo (notificatio ou promulgatio), que pode ser
entendida na expressao “tenho a honra de comunicar a vos”;

3) exposicao (narratio), na qual séo explicitadas as causas do
ato, o que o originou, quais as necessidades administrativas,
politicas, juridicas, econdmicas, sociais ou culturais que o
tornaram necessario;

4) dispositivo (dispositio), que € a substéncia do ato, seu
“assunto” propriamente dito, em que se determina o que se quer
(iniciado por um verbo na primeira pessoa, como “ordeno”,
“mando”, “estabeleco”, “sou servido ...” etc;

5) sang¢éo (sanctio ou minatio), na qual se assinalam as
penalidades, no caso do ndo cumprimento do dispositivo e

6) corroboracao ou clausulas finais (valoratio ou corroboratio),
em que se dispde sobre os meios morais ou materiais que
asseguram a execugéo do dispositivo (alguns autores
classificam essa parte final do texto segundo suas variantes:
cominatorias, que podem ser penais ou espirituais, de garantia,
de rendncia ou de corroboracgéo).

O protocolo final ou escatocolo inicia-se apos a corroboracéo

ou clausulas finais, com:

1) subscricao/assinatura (subscriptio), isto é, a assinatura do
emissor/autor do documento ou quem o faga por sua ordem;
2) datac&o (datatio). E preciso distinguir a data topica da data
cronolégica, ou o elemento topografico do elemento
cronoldgico. A primeira é referente a forma como esta designado
no documento o local onde ele foi assinado. Ai cabe, muitas
vezes, ndo o nome de uma cidade, e sim a denominagao de
um palécio, de uma sala ou de um logradouro. Isto deve ser
obedecido, sem que se acrescente a cidade na qual estejam
situados. A segunda corresponde ao dia, més e ano;

3) precacao (apprecatio), onde, por meio de dois elementos
(assinatura de testemunhas e sinais de validacdo, como
carimbos e selos), reitera-se a legalidade do documento. Nos

atos normativos mais frequentes, as testemunhas incluem os
ministros ou secretarios das pastas com as quais tém a ver os
assuntos tratados.

Em algumas variedades de documentos, da-se uma inversao
no escatocolo, isto €, ocorre primeiramente a datagdo, com seus dois
elementos, e, a seguir, 0 que chamam de validagao, ai considerando
a subscricdo ou as assinaturas e os selos e sinais.

Tomando como exemplo uma carta régia de D. Jo&o V, dirigida
ao governador e capitdo general da Capitania do Rio de Janeiro, as
partes da sua analise diploméatica seréo:

Protocolo inicial:
Artur de Sa e Menezes, Amigo, Eu, El-rei vos envio muito saudar [direcéo,
titulacao, notificacao].

Texto:

Havendo visto 0 que escreveste sobre a culpa do Padre Frei Roberto e a
conta que o Provedor da Fazenda Real dessa Capitania me deu com a devassa
que tirou das pessoas que faziam cunhos falsos com que marcavam e
cunhavam o ouro furtado aos quintos na vila de Sao Paulo em que se achavam
culpados o padre José Rodrigues Preto e o Padre Frei Roberto e o mais que
sobre este particular avisou e 0s representastes a cerca [sic] da culpa destes
dois sujeitos.

[exposicao]

me pareceu dizer-vos que o perdao concedido aos seculares se estende aos
eclesiasticos. E assim vos ordeno que toca ao tempo passado. Se nao fale
mais neste delito. Nem se proceda pelas devassas tiradas até o tempo do
indulto. E vos encomendo que, quando haja algum que reincida neste crime,
procedais com a severidade necessaria. [dispositivo]

Protocolo final:

escrita em Lisboa [data topica]

a 20 de dezembro de 1700 [data cronoldégica]
Rei [subscricao]

Como ja afirmado, nem todas as partes diplomaticas surgem
em todas as espécies. Reiteramos que isso depende da natureza
juridica do instrumento, que por sua vez é€ determinada pelo objetivo
visado. No documento analisado, pode-se notar que ndo ha
corroboracao e nem sangéo, por ndo caberem no caso.




Ja em outro exemplo — uma lei do governo federal de 1974,
que dispde sobre restricdes a brasileiros naturalizados —, podemos
detectar a inclusé&o dessas duas partes e a dispensa da exposicao
e das datas, que nos atos modernos vém na ementa:

Protocolo inicial:
O Presidente da Republica. Faco saber que o Congresso Nacional decreta e
eu sanciono a seguinte lei: [titulacao e notificacao]

Texto:

Art. 1° - E vedada qualquer distingao entre brasileiros natos e naturalizados.
Art. 2°- A condicao de “brasileiro nato”, exigida em leis ou decretos, para
qualquer fim, fica modificada para a de “brasileiro”.

Art. 3°- Nao serdo admitidos a registro os atos de constituicdo de sociedade
comercial ou civil que contiverem restricdo a brasileiro naturalizado.

Art. 4° - Nos documentos publicos, a indicagdo da nacionalidade brasileira
alcancada mediante naturalizacéo far-se-a sem referéncia a esta circunstancia.
[dispositivo]

Art. 5° - A violagédo no disposto no art. 1° desta lei constitui contravengao
penal, punida com as penas de priséo simples de quinze dias a trés meses
e multa igual a trés vezes o valor do maior salario minimo vigente no pais.
[sancao]

Art. 6° — Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposicbes em contrario. [corroboracéo]

Protocolo final:
Ernesto Geisel. Presidente da Republica. [subscri¢do]
Armando Falcéo [precacao] (Obs.: trata-se do ministro da Justica) .

As espécies que mais se aproximam do modelo completo sdo os
atos dispositivos, embora, segundo a sua natureza, possam deixar de
conter algumas das partes. Mas todo documento cuja estrutura comporta
dados fixos e dados variaveis pode ser submetido a analise diplomatica.

Vale observar que, em técnica legislativa moderna, algumas
das partes diplomaticas sdo conhecidas por denominacéo correlata.
Assim, o protocolo inicial € chamado de preambulo, compreendendo
a epigrafe, a ementa, o titulo e a autoria; quanto ao texto, ele é formado
de considerata ou consideranda, que equivaleria a exposicdo ou a
narracdo na Diplomatica; de dispositivo, que recebe a mesma
denominacéo e de corroborag&o, que incluiria a clausula de vigéncia

e a clausula revogatoria. O protocolo final é denominado
encerramento, e abarca o fecho e a assinatura.

Considerando alguns atos normativos mais ocorrentes na
administracéo do império portugués dos séculos XVI ao XIX, o autor
da obra Tipologia documental nos arquivos aponta essas diferencas,
ao decodificar as partes diplomaticas daqueles atos
(MARTINHEIRA, 1997). Assim, por exemplo, nas espécies carta,
carta de lei, lei e decreto, que emanam do soberano, ndo consta a
“direcéo”, justamente pela abrangéncia do ato. Justifica-se por serem
0s que “abrangem o interesse geral da nag&o, assim como Sdo 0s
que mais os tenham a majestade e régios atributos da soberania.”
(FORMULARIO, 1821) Outro exemplo: nos avisos e nas portarias,
n&o ha exposi¢cao e nem precacao.

O entendimento da analise diplomatica tem, entre outras
vantagens, a de facilitar a elaborac&o de resumos de documentos,
uma vez que o documentalista, conhecendo-a, ha de realizar uma
leitura documental mais segura. Ademais, esse entendimento é pré-
requisito para o da analise tipologica, embora esta possa ser feita
independentemente. Alias, a analise tipologica pode tornar eficiente
o fazer arquivistico em multiplos aspectos, como a avaliagéo, a
classificacdo e a descrigéo.




