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Atencao: O material desse mdédulo nao segue as
recomendacoes mostradas, pois se trata de um material

didatico, para consulta dos alunos.




1. Preparacao do conteudo

 Faca com antecedéncia, nao na véspera.
 Prepare um bom resumo do material a ser apresentado.

* Elimine topicos que apresentam muito detalhamento. No
caso de apresentacao de resultados ou métodos,
apresente apenas um caso com mais detalhes, a titulo de
exemplo; os demais casos ou outros resultados devem ser
mostrados de forma mais sintética e resumida.



1. Preparacao do conteudo (cont.)

 Planejamento: um slide por minuto é um bom ponto de
partida. Dois slides por minuto, somente em uma pequena
parte, para ilustracdes ou esquemas puramente graficos.

 Divida a apresentacao, em geral, em:
— Introducao

— Objetivos

— Materiais e métodos

— Resultados

— Conclusoes




1. Preparacao do conteudo (cont.)

* Introducao

* Breve justificativa ou motivacao sobre o que foi feito.
e Responde a uma das perguntas:

“O que me fez pensar no assunto?”
“Por qual motivo foi interessante trabalhar nesse assunto?”
“Em que contexto se insere o assunto?”



1. Preparacao do conteudo (cont.)

e QObjetivos

 Breve apresentacao das metas do trabalho.
e Responde a uma das perguntas:

“Por que eu fiz a pesquisa?”
“Por qual razao eu fiz o trabalho?”



1. Preparacao do conteudo (cont.)

e Materiais e métodos

 Breve apresentacao de como o trabalho esta sendo
conduzido e com quais recursos.

e Responde a uma ou varias das perguntas:

“Como eu fiz o trabalho? Quais os métodos utilizados?”
“Que etapas foram criadas para desenvolver o trabalho?”

“Quais materiais foram necessarios para desenvolver o
trabalho?”



1. Preparacao do conteudo (cont.)

e Resultados

 Breve apresentacao dos resultados obtidos até o
momento.

e Responde a uma ou varias das perguntas:

“O que foi produzido até o momento?”
“O que foi encontrado até o momento?”

Se houver muitos resultados, descrever um com mais
detalhes e, para os demais, fazer um resumo mais simples.



1. Preparacao do conteudo (cont.)

e Conclusoes

 Desfecho envolvendo os objetivos apresentados e os
resultados obtidos.

e Responde a uma ou varias das perguntas:

“O que eu aprendi nesse trabalho, até entao?”
“O que pode ser constatado nesse trabalho?”
“Os objetivos originais foram atingidos?”



1. Preparacao do conteudo (cont.)

e Qutros tipos de slides de apoio

e Sumario: um slide, no inicio da apresentacao, de orientacao
com o sumario de topicos que sera percorrido

e Trabalhos futuros: apos as conclusdes, com
recomendacoes, propostas de melhorias, ou contribuicdes
futuras ao trabalho.

e Bibliografia: como os slides poderao ser deixados para
consulta posterior, principais citacoes e autores utilizados
devem ser enumerados em uma pequena bibliografia.
Pode-se citar apenas o titulo do trabalho escrito que criou a
apresentacao, e que contém todas as bibliografias
utilizadas. Deixar esse slide ao final.




2. Preparacao dos diapositivos ou slides

e Use um tema para os slides e seja concordante com tal
estilo, do primeiro ao ultimo slide (fontes, cores,
tamanhos).

* Nao cometa erros de ortografia. Faca uso de itemizacoes,
sentencas mais simples, palavras soltas, mas nao erre na
ortografia.

 Crie combinacdes de cores e estilos que n3o distraiam a
audiéncia.

 Use cores contrastantes para o fundo e para o texto. Tudo
deve ser legivel, seja em locais claros, como escuros.

e Cuidado: a aparéncia na tela do computador nao é a
mesma durante a apresentacao com o projetor !!!




2. Preparacao dos diapositivos ou slides (cont,

e O tamanho do texto deve ser apropriado. Evite o erro
crasso “Nao é possivel ver nesse slide, mas aqui é
mostrado...”.

e Para o texto, nao use fontes ou simbolos desnecessarios e
exoticos. Utilize fontes comuns, para evitar a perda de
formatacao quando a apresentacao é aberta em
computador diferente do seu.

 Cologue imagens de qualidade, sem distorcdes de cores
ou problemas de contraste.




2. Preparacao dos diapositivos ou slides (cont,

 Coloque figuras faceis de serem compreendidas, com
poucos detalhes. Se necessario faca slides com ampliacoes
dos detalhes de interesse.

 Coloque titulos em tabelas, graficos e figuras.

e Use graficos adequados para as analises envolvidas:
percentuais (grafico tipo pizza), evolucao em grandes
intervalos de tempo (graficos de barras ou linhas),
detalhes em curtos intervalos de tempo (graficos de
linhas), etc.




2. Preparacao dos diapositivos ou slides (cont,

 Use tabelas e graficos legiveis.
e Evite o uso de textos e sentencas longas nos slides.

 Crie um desfecho para a apresentacao, como um ultimo
slide de agradecimento e abertura para perguntas.

 Cite a origem ou fonte de textos, ilustracoes, tabelas e
graficos!!! Cuidado com o plagio.




3. Preparacao dos interlocutores

 Envolva todas as pessoas de seu grupo na apresentacao.
 Ensaie toda a apresentacao, primeiro, sozinho.

 Ensaie a apresentacao, depois, com os demais
componentes do grupo.

 Ensaie o tempo e as palavras chave de cada momento para
lembrar o seu discurso.

 Ensaie os “ganchos” (palavras chave ou desfechos) de cada
parte, para que seu colega a seguir possa retomar o
raciocinio em seguida ao término de sua parte.

e Todos devem saber de tudo. Em caso de qualquer
problema, alguém pode assumir e apresentar o conteudo
de outro integrante do grupo.



3. Preparacao dos interlocutores (cont.)

e Mostre sinergia, trabalho em conjunto, cooperacao.
 N3o interrompa abruptamente um colega interlocutor.

 Na3o seja prolixo, use apenas as palavras necessarias para
explicar uma ideia.

* Evite arepeticao de palavras numa mesma sentenca
escrita ou falada.

e Evite os bordodes (né, né, entao, entao, muito bem, muito
bem, dai, dai, bom, bom), cacofonias e “trava linguas”.

e Use linguagem técnica, formal, clara, correta.
* Evite a linguagem coloquial e girias.
e Jamais use palavras de baixo calao.



3. Preparacao dos interlocutores (cont.)

e N3o leia o conteudo dos slides !!!

e Seja positivo, firme, certo do que esta falando.
 Fale com motivacao e com bom tom de voz.

 Seja calmo, fale devagar, sem se mostrar apressado.

 Fale para a plateia. Para TODA a plateia. Mude o foco de
sua visao durante a apresentacao. Nao fale apenas para o
professor, banca ou avaliador.

 Esteja preparado para responder perguntas, e responda as
perguntas com objetividade!!!



4. Dicas

e Comece a montar a apresentacao pelo fim. Comece pelas
conclusdes que deseja mostrar, e crie o ambiente e
contexto para chegar até elas.

* N3o polua os slides. Use até 7 linhas com 7 palavras por
linha.

e Use um apontador para direcionar a atencao a um ponto
especifico de um slide se necessario.

 Na3ao distraia a plateia.



4. Dicas

e Cuidado com os recursos multimidia, como animacoes,
sons e videos. Alguns computadores podem ter problemas
para reproduzir o seu conteudo.

 N3o exagere nos efeitos e animacoes.

e Gere um arquivo tipo PDF para sua apresentacao, caso o
arquivo original nao consiga ser aberto, ou tenha sua
formatacao prejudicada.
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