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NUmeros de pagina | X|

Inserir numero de paginas
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Quebra de Pagina ou de Secao

» Qbriga o inicio de uma nova pagina ou
nova secao

 Menu “Inserir’ e “Quebra...”

4 Documento1 - Microsoft Word

: Arquivo Editar Exibir | Inserir | Formatar Ferramentas Tabela
DEEHRQ G | e -8
‘ Marcagdo na exibigdo final RUSCe Cs Ragis = F} e
. Data e hora...
: 44 Normal < v| N
_ AutoTexto »
@@ R A XQI
) Campo...
M ———— . i AT,

Quebra de Pagina ou Secéao

» “Quebra de pagina”: e “Quebra de secao”:

Quebra | Bl Quebra I

Tipos de quebra Tipos de quebra
(* Quebra de pagina; " Quebra de pagina
C Qgebradecoluna " Quebra de coluna
" Quebra automética de texto " Quebra automatica de texto
Tipos de quebras de secdo Tipos de quebras de secdo
" Préxima pagina (% {proxima paginal
" Continua " Continua
" péaginas pares " Péaginas pares
(" Paginas impares (" Péaginas impares
| OK I Cancelar ] OK I Cancelar
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Start the next page at the current
position.

=

= @) Press F1 for more help.
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Crlagao de Sumarlo (2003)
. Identificar todos os titulos como Titulo 1,

2, 3 etc. com a formatacao correta
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Criacao de Sumarlo (2003)

B ] B ]
* |Ir ao menu “Inserir”, “Referenmas e
“Indices” e “Indice Analitico”;

x
tndice remissivo | I fndice de ilustracGes |
VYisualizar ir Visualizar Web
R 1 ﬂ Titulo 1 il
Titulo 2............. 23 Titulo 2
Titalo 3. 5 Titulo 3

¥ Mostrar ndmeros de pagina [V Usar hiperlinks em vez de ndmeros de pagina

IV alinhar nimeros de pégina & direita

Formatos: Do modelo - Mostrar niveis: |3 5‘
Mostrar barra de ferramentas da estrutura de topicos | Opedes... [ Modificar... |
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Formatacao de Titulos (2007)

P ISR RN B -2 ] P EETET R

AT B -2 ]

» Teclas para formatar titulos:

—ALT + CTRL + 1 Aplica o estilo "Titulo 1"
—ALT + CTRL + 2 Aplica o estilo "Titulo 2"
—ALT + CTRL + 3 Aplica o estilo "Titulo 3"

» Fazer a formatacao necessaria: fonte,

tamanho da letra, espagamento etc.

» Transformar em padrao conforme as

instrucdes dos préximos slides

Prof2. Dr. Sonia V. W.B. de Oliveira
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Formatacao de Titulos (2007
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Criacao do Sumario (2007)

SO —
Menu “Referéncias”
“Sumario”

“Inserir Sumario”

Formatar Sumario:

— Fazer a formatacao de todos os titulos,
conforme as instrugdes a seguir
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Home Insert Page Layout References

[+ Add Text

I Update Table

iy Insert Endnote
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Contents - || Footnote

| Builtdn
Automatic Table 1

Contents
Heading 1......
Heading 2

Heading 3

Automatic Table 2

Table of Contents
Heading |
Heading 2
Heading 3

Manual Table

Table of Contents
Type chapter title (level 1) ...

AE Next Footnote ~
Insert )

Mailings
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Insert

Citation ~

Type chapter title (level 2)

Type chapter titke (level 3) ..
Tvae chanter title flevel 10

e i
() | Insert Table of Contents.. >

B Remove Table of Contents

Document?2 - Microsoft Word
Review View Developer Add-Ins
3 Manage Sources j 2] Insert Table of Figures j ) Insert Index
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L3 style: aPA ]
Insert Mark
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Formatar Sumario

AT B -2 ] P ISR RN B -2 ] P EETET R

Diferente de configurar os titulos no texto

Vai dar a formatacéao final do Sumario
quando ele for inserido no texto

Clicar em “Modificar”
Escolher o Titulo a ser modificado

Modificar o que for necessario: fonte,
recuos, espacamento etc.

Proceder igualmente para cada Titulo
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Table of Contents

{Table of Contents | [

Print Preview Web Preview
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Heading 2 ..o 3 Heading 2
Haading @ nvensmasa - Heading 3

¥| Show page numbers | Use hyperlinks instead of page numbers
V| Right align page numbers
Tab leader: |....... Zl
General

Formats: From template 3

Show levels: |3
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Formatar Titulo 1

L FEESRIEEER [ EESETEER EETRIEEER P EESETEERR | EESeIEEE

Style (7=

Please select the appropriate style for your index or table
entry

Styles:
TOC 1

L toci _____________|§
o 10C 2
T 10C 3
T T0C 4
f10CS
TT0CSE
T TO0C?7
T 10C8
9 T70C9 N

Preview

TIMES NEW ROMAN |5,
Font: Bold, All caps, Line spading: 1,5 lines, Tab stops:
14,98 am, Right,Leader: ..., Style: Automatically update,

Hide until used, Priority: 40, Based on: Normal, Following
style: Normal

o | [ concel |

I'M»diys-yh =
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sty e Fagash 2]
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Formatting
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E TEXT SAMPLE TEXT SAMPLE TEXT SAMPLE TEXT
AMPLE TEXT SAMPLE TEXT SAMPLE TEXT SAMPLE
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Font...
Paragraph...

Tabs...
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i Frame...
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T
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Formatar Fonte e Espagcamento
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[Font s
Font | Character Spacing
Font: Font style: Size:
Times New Roman Bold 12
Technic » | |Regular Al |8 -
TechnicBold Italic 9 -
TechnicLite Bold | 10 —
Tempus Sans ITC L_| |Bold Italic 11
[fmeshewRoman p -
Font color: Underline style:
Automatic El (none) E'
Effects
[7] strikethrough [7] shadow [7] small caps
[] Double strikethrough ] Qutiine [¥] All caps
[ superscript ["] Emboss [ Hidden
[T subscript [] Engrave
Preview
TIMES NEW ROMAN
This is a TrueType font. This font will be used on both printer and screen.

[ ][ conce ]

Paragraph ===
Indents and Spacing | Line and Page Breaks l
General
Aignment: TSN~ |
Qutline level: | Body Text B
Indentation
Left: Oan | Spedial: By:
Right: oan = (none) [~ 3
|| Mirror indents
Spacing
Before: opt |3 Line spacing: At
After: opt |2 1,5 lines B =
[] Don't add space between paragraphs of the same style
Preview
e Tam mghe Tem famgte Tom
e T mungee Tee taagse Tem
Iabs o ]
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Notas de Rodapé

Explicacao especial de assuntos
Transcricdo de textos na lingua original
Informacodes de canais informais
Numeradas em ordem crescente
Usar s6 se necessario

Usar o menu “Inserir’, “Referéncias” e
“Notas” (figura a seguir) no local do texto
onde havera a explicacéo

Prof2. Dr. Sonia V. W.B. de Oliveira
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Nota de Rodapé e Nota de Fim

O Notas de fim:

Formato
Formato do nimero:
Marca personalizada:
Iniciar em:

Numeracso:

Aplicar alteragbes
Aplicar alteracdes:

Mo fim da pagina

L,23,..

1 S

Continua

No documento inteiro

[ Inserir ] [ Cancelar ]

x)

v

v
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Notas de Rodapé

o) d9-CEan-Q )¢
D@H =0 S

Document2 - Microsoft Word

Home Insert Page Layout References Mailings Review View Developer Add-Ins

[2 Add Text ~ AB]_ 1-5 Insert Endnote } L.g Manage Sources —“*‘j

() Insert Table of Figures

L 2 update Table AB) Next Footnote ~ (3 styte: APa - Y Update Table
Table of Insert == Insert A o Insert
Contents ~ Footnote = Show Notes Citation ~ .]JJB'b“"g’aPhY 2 Caption () Cross-reference
Table of Contents Footnotes ’- Citations & Bibliography Captions
[c] 2 1 = 2 ¢ 1 | Insert Footnote (Alt+Ctri+F) R ERIEE PN VR L

Add a footnote to the document.
- Footnotes are automatically

- renumbered as you move text
around the document.

(@) Press F1 for more help.
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Insercao de Formulas

* Ir no menu “Inserir’, “Objeto”, “Microsoft

Equation 3.0”:
Criarnovo. | Criar do arquivo |

Tipo de objeto:

Gréfico do Microsoft Graph _:]
Imagem de bitmap
Imagem do Microsoft Word

Microsoft Equation 3.0

Pacote J

Planilha do Microsoft Excel [~ Exibir como icone
RegWwizCtrl

Sequéncia MIDI LI

Resultado

n Insere um novo objeto de Microsoft Equation 3.0 no
seu documento.

x|

Prof. Sonia Valle Walter Borges de

Oliveira
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Insercao de Formulas

» Usar a barra de ferramentas e o campo:

Equacgao R x|
<zx | job | Wii |20 ool va‘enc‘amepthMQ@
G| Bvm | kD [sogs| fofe | Do oo i
! :
« Exemplo: S [ —
Q = K_.3 Rh o d
n
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Insergao de Formulas

Ho-eFDUR- _1 ®
4) Layon Ref s Mailing eview
J (3] L Sign: =
_j_j j HOePd @ 3 i T S
_nes SmartArt Char Hys ordAs g ot Equflmn'irﬂl
ations Built
E ¢ N S S ) ‘11.:.,1
mial Theorem
= n
( +u)=:2;(k)
Expansion of a Sum
(142" 1+13+"(’1 ;1) g
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Criagéo de Tabelas

- SRR E“ I“ - - B o= ]

° ‘gcpwo Editar Exibir [Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela
Irno menu NBHRSGRIPH % bl 9-6- | &FHD
“Tabela” e :l\;arcagéonaewalgéafnal , v Maostrar - | 92 92 2 - &) ~ J:vl' ;}
5 | A4 torma twes New Boman =

Desenhar

Tabela”

[ Bl (B - A e s

Tamanho da tabela
Mdmero de colunas: 5 E‘
pdmero de linhas: 2| E‘

e de ji
¥ Largura de coluna fixa: putomatio =
€ Ajustar-se automaticamente 20 conteddo
" Ajustar-se automaticamente 3 janela

Estilo de tabela: Tabela com grade AutoFormataco. .,

I Lembrar dimensdes de novas tabelas

27
OK I Cancelar
PSSR [ EESETEEm ¢ . . D= ]
@ W9 -2 .I AR~ Document?2 - Microsoft Word
~ . Home Insert Page Layout References Mailings Review View Developer Add-Ins

e =ECRET IO REEE

Cover Blank Page Picture Cllp Shape; SmartArt Chart Hyperlink Bookmark Cross-reference = Header Footer Page
Page~ Page Break > ] Number ~

Pages Insert Table Links Header & Footer

B (OOO000000 b e

Insert Table...

£
'_Ji Draw Table

:'_,!J Excel Spreadsheet
3 Quick Tables »
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Importagao de Tabelas do Excel

 “Editar”, “Copiar” no Excel (Ctrl C)
 “Editar”, “Colar” no Word (Ctrl V)
» Ajustar: para que a tabela fique na
dimensé&o da largura da pagina
— Selecionar toda a tabela
— Ir no menu “Tabela”
— “Auto-ajuste”
— “Ajustar-se Automaticamente a Janela”
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—

Tabela I Janela  Ajuda

Digite uma pergunta

Dramriadsdas As #shals

F Ocultar linhas de grade

4 Desgenhar tabela 3% v @ | ddler
X Inserir » -
Excluir » = = =g I:I""?"A'A“ O X le
Selecionar 4
|| 10 Mesclar células
| 58 Dividir células... IS < |  Ponto de Partida
Dividir tabela @ ela .
71 AutoFormatagdo de tabela... Microsoft Office Onl
| AutoAjuste » | H  Ajustar-se Automaticamente ao Contelido r Offig
i Repetir linhas de titulo [75 Ajustar-se Automaticamente & Janela ||as =0
' Converter » |ER Largura fixa da coluna ente
121 Classificar... 4F Distribuir linhas uniformemente
i Formula... 11 Distribuir colunas uniformemente

[ —

Prof. Sonia Valle Walter Borges de
Oliveira

15



FEA-RP

& - zaWlzm?
""" | —— & B4
””””” o Pen Color - ke
e — r
®
%] c
4«
@ e
n
[EE]
=23
o
o
Q
|
& s ]
|® T ]
Prof. Dr. Sonia V. W.B. de Oliveira 31

Desenhos e Figuras

Podem ser montados em diversos
programas e inseridos no Word

Podem ser montados no Word com as
“AutoFormas”

Podem ser inseridos como arquivos
originais

Muitos podem ser formatados
Verificar o tamanho do arquivo!!!

Prof2. Dr. Sonia V. W.B. de Oliveira 32

Prof. Sonia Valle Walter Borges de

Oliveira

16



FEA-RP

Desenhos Especiais

* Ir no menu “Inserir’, “Objeto” e “Desenho

do Microsoft Visio”

» Possibilidades:
— Fluxogramas
— Graficos
— Organogramas
— Planta de Layout
— Processo empresarial
— Outros

Prof2. Dr2. Sonia V. W.B. de Oliveira
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scolher Tipo de Desenho ]

Categoria Modelo

(] Banco de Dados

(] Debate

(] Diagrama da Web

(] Diagrama de Bloco

(] Engenharia de Processos
(] Engenharia Elétrica

(] Engenharia Mec&nica
(] Fluxograma

() Gréficos

() Mapa

) Organograma

(] Planta de Construgdo
(] Processo Empresarial
(] Programagéo do Projeto
() Rede

(] Software

nte de
Organograma

Organograma

g‘ Procurar Modelos. .. | oK I Cancelar

Prof. Sonia Valle Walter Borges de
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17



FEA-RP

Escolher Tipo de Desenho
Categoria Modelo

Ix |

o

Diagrama de Auditoria Diagrama de Causa e

(] Planta de Construgdo

@
-, oo
@

)
oo

5

Efeito
ey

Diagrama de Fluxo d
Dados

e Diagrama de Fluxo de
Trabalho

Diagrama EPC

| »

]

@umuﬁaumg =
~ Home. Insert | Page Layout References. Mailings Review View Developer
B0 DB =l R 3 (=H

Cover Blank Page  Table | Picture Clip Shapes Smartrt Chart | Hyperlink Bookmark Cross.r
Page~ Page Break - Art

eterence | Meader Fo

O

N

nT o

Equation Symbol

{ Pages Tables. L Symbols
: ] = NI T f’_.p.;_,‘__>‘.513..'
Create New | Create from Fie.
Object type:
- 3
(Orgarszaton Chart Adde for Mirosoft Office programs:
Package = | [ Display as icon
Result
Inserts & new Microsoft Office Visio Drawing
E@ cbject nto your document.
[
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&) Documentl - Microsoft Word

File Edit View Inset Format Tools Data Shape Window Help
IN-EH &R (PR DdX S 9- o FECL A - S 110% @ o
: Adial - 12pt - B 7 U EEE CIFF A-Z-S-DTheme =-=-T o
i JA-@-E-. .
L e ——— n ey T T TS YTy |
Choose Drawing Type
Category Template I
B [ Business =
- g Engineering e
2 Flowchart
- 23 General (5] - o
: shapes 2 = g deﬂm{ Hom o=
Search for Shapes: : (22 Schedule Audit Diagram (US Basic Flowchart
- Type your search here [=] 3 Software and Database units) (Metric)
~ 5 = 5 =
B - L‘—_ :
- -—r -
- Basic Flowchart (US  Brainstorming Diagram Brainstorming Diagram
units) (Metric) (US units)
o ey T
. Al Al
B .;" l". - I,'-. - @
3 [_Browse Templates... | [_ok ] [ cance |
Prof?. Dr2. Sonia V. W. B. de Oliveira 37
I t L] L]
- FEESETEEER s S . D= ]

« Pode ser usado o “WordArt”: “Inserir”,

“Imagem” e “WordArt...”
x|

Selecione um estilo de WordArt:

mmm'mrﬂ" wordar, (WordArf Wordart | £

Uizt (WordArt [WordArt {11522+ | Womdliet | £
worcirt oA | woann | Wordhet [Wordart
Wordazt (WartAre (Warihet (Wl ot | 2 w

oy

B2 e

coee | -
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Letras especiais

AT B -2 ] P ISR RN B -2 ] P EETET R

ey

Page~ Page Break - - Number= | Box- Pars ot

IR TR T Sy suvrs = e Wondi) ordAM wordar, Woraltt Wardart £

: Wordir! WordArt Wordhrt orszr Wonttnt ; %Y
Wﬂ“m wardan WordArt WordAn

wordhet Trdhre Hordt Wl soopilll § %

mdmwh“w!wm ;"'
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Rotacao de pagina

AT B -2 ] P ISR RN B -2 ] P EETET R

» Possivel para inserir ilustracdo como
“Paisagem”

* Iniciar com uma “Quebra de Secao”
» Configurar pagina como “Paisagem”
* Inserir a ilustragao

» Fazer outra quebra de secao e configurar
a proxima pagina em “Retrato”

» Verificar a numeracao das paginas!

Prof2. Dr2. Sonia V. W.B. de Oliveira 40
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Header & Footer Tools
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Renumeracao de Paginas
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Renumeragao de Pagmas

Page Number Format
Number format: | FRENENE - |

(] Indude chapter number

Page numberlng

/ @ Conbnue from previous secbon L

Startat: | 2

43

Controlar alteragoes

* |deal quando varias pessoas fazem corre¢cdes
em um mesmo texto

* Ir no menu “Ferramentas” e “Controlar
Alteracoes”

» Para ocultar: “Exibir” e “Marcacao”

» Aceitar as alteragdes quando corrigidas

B} Documentol - Microsoft Word
‘Arqui\ru Editar Exibir Inserir Eormatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda

NDEHRISQAIVAI* A I 9 -0-Q30R=EWG I T8 ~@|a
‘ Marcacso na exibicdo final v Mostrar ~ | ¥} 9 ﬂb} - QY- Ijl £ !

: 44 Normal ~ Times New Roman N & = iE iE
@ ® A B | @ Q Favorites~ I~ | Docur :

e o Aceitar todas as alteragdes no documento ]
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Controlar alteracoes

= = ] B = H B = ]

\\Hd2-0EF0QAT-( )*F Document2 - Microsoft Word Table Tools

a

= Home  Insert Page Layout  References Mailings | Review | View  Developer  Addns Design  Layout

,& Qo [ Translation ScreenTip ~ | D, ] 23 Final Showing Markup

Y @ set Language = 4 4 == | 2 Show Markup ~

Spelling & -c New e Track |Balloons
Grammar 23] Word Count Comment Changes» - (& Reviewing Pane -

| Proofing Comments 3 Track Changes |
m SO 0+ 1 0 - 2 0o 3 1+ 4 1 BN 6 (hanngIazkmggpuons...E"‘

‘ Change User Name...

Tavie Tooks
ailings Review View Developer  Add-ns Desis
reenfip ~ =5 Ol
- i o Rl P | E S E e
New Tk Balloons
mmmmmmm Changes~ - & Re
|TJ T T ) B
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Dividir janela

Divide o texto em duas partes na tela

Otimo para ver partes distintas do texto,
como o referencial tedrico e as referéncias
bibliograficas

Ir no menu “danela” e “Dividir”

Para remover: ir em “Janela” e “Remover
divisao”
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{-_.) Q9 050 T-d ) Documentl - Microscft Word
3
= Home reloper jd-Ins

t  Pagelayout  References

Inses
web O
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Conferir Referéncias

« Para verificar se todos os autores citados no
texto constam nas referéncias e vice-versa

* Pode-se usar a “divisao” do texto

 Ou o “Localizar”:
— Selecionar o autor nas referéncias
— Ir no menu “Editar” e “Localizar”

— Fazer também o inverso: verificar se os autores
citados no texto constam nas referéncias

Prof2. Dr. Sonia V. W.B. de Oliveira
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Inserir Simbolos

» Para inserir sinais do tipo =, #, %, < etc.
* Irno menu “Inserir” e “Simbolos”

» Escolher o simbolo e clicar em “Inserir” e “Fechar”
fsimbolo I
Simbolos | Caracteres especiais |
N rr—— L T |
t{n]# & TcHT*1+].1-T. 1/
1 6
A F

Q N

101

M (0]
I

IS
Z|[

| e |t
| O =&

IE=]

el v )
clm|wn| £
—e= Al
> 2| v

8|9
H|I
X|Y

Lol
w2
ZQ|~

Simbolos usados recentemente:
[=[°lele|~[B[z]-[€]t[¥[o][®[m™]+]]
EQUALS SIGN Codigo do caractere: [003D de: IUmcod: (hex) 3

AutoComreso... | Tecls de ataho... | Tedade ataho:

Cieer ] oo | 2

@H'ﬁudJuﬂh;: : —
Nl e Pagelayout  References  Mallings  Review  View  Developer  Adddns

ﬂ" J =l D uﬂ ) @ E,_— I] ow j J?j j j,, j {_i F ‘l — s T O
(5} 0ste & Time
Cover Blank Page Table | Picture CAIL‘B Shl'uu SmartArt Chart  Hyperlink Bookmark Cross-reference Hn'du Fu?ur Page Q!:;l&v fordArt

Page~ Page Bresk = Copr "MObjed -
| Fages Tables Hustrations Links Header & Footer

R R KN KN KK K KN XK TR TR

Te
Number~ | Box~ Par
Text Symbols

i e
E ‘Symbol =)
| ‘Symbols | Specal Characters |

Eont: frormal text) [2] subset: arabic Preseniaton Forms-8 [+l
i Lig|ale|2|t|a al|alalii|slald
| i|dld|s|s|J|d[I]|Ia]e]=|=]0fa]s
B dle[a]a]e]s]s[s]a]e]e]]2[¥[2]Y
ol FIFIEAEIE J
-: Recently used symbols:
: ¢[z[+[z[z[e]c[*[o]@[™f<][<]x[w[u]
~ 'ARABIC LETTER GHAIN INITIAL FORM  Character code: FECF from: | Unicode (hex) E
H [sutoconet.. ] Sty FECP, At
g o) [ ]
Pager1 of1 | Words:0| - Portaguese praat) | £
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Contar Palavras etc.

+ |deal para contar as palavras do Resumo e de artigos
» Selecionar o trecho e ir em “Ferramentas” e “Contar

“elevize x|

Estatisticas:
Paginas 1
Palavras 22
Caracteres (sem espagos) 164
Caracteres (com espacos) 180
Paréqgrafos 8
Linhas 8

[ Incluir notas de rodapé e notas de fim

Mostrar Eerramentas | 2

Contar Palavras etc.

Home Insert Page Layout References Mailings Review View Devel

% :,fi I:l_l a% %4, Translation ScreenTip ~ J _J —_J LJ

#% Set Language

Spelling & Research Thesaurus Translate .. New Delete Pr
Grammar 23] Word Count Comment
Proofing Comments
[c] 2 C 1 =2 -1 =11 " Word Count RN NN

Find out the number of words,
characters, paragraphs, and lines
in the document.

You can also find the word count
. in the status bar at the bottom of
the window.
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Contar Palavras etc.

L TN [ EEETE (ST T ST
Word Count
Statistics:
Pages 38
Words 14,124
Characters (no spaces) 78.318
Characters (with spaces) 92.172
Paragraphs 533
Lines 1.635

Indude textboxes, footnotes and endnotes

Iessssresssasansainssnsistssrainnd

53

Contar palavras do texto inteiro

PSSR [ EESETEENR  EETETEEER P EESETEERR | SIS

) d2-vE0@n-@)* Modelo para fazer frente e verso.doc [Compatibility Mode] - Microsoft Word - o
> home  tsen Pagelayout  References  Malings | Review | View  Developer  Adddins
e i A hTanshtion sceenTip - K ® 4 B B 2 Final showing Markup - - ! 5
g ui t % ) set Language (8 P J j:' 13 Show Markup - g E B ot —J : =
Delete Previous MNext e
Spl!l’\m]:: Research Thesaurus Translate :ﬁWmd G CO::’\!';:M Del eviou CH::;‘:! _ BIII:mm .a'“"”"”ﬂ R Aufrﬂ iufﬂ 23 Next CDN:DIVE o Do
Prooting Tracking Changes co Frotect
= A N R R R R R S R A RN R R R TR R TR TR R SR 1131110
1
FZTICA EMPRESARIAL
Autora: Sonia Valle Walter Borges de Oliveira
APRESENTACAO DA DISCIPLINA
A ética empresarial vem sendo cada vez mais questionada e exigida pela sociedade
Atitudes que ndo estejam de acordo com os valores considerados €ticos nido sio mais
aceitdveis por clientes € demais envolvidos com as organizagdes. Cabe a mesma consideragio
em relagéo a produtos e servigos.
As empresas estdo tendo que rever procedimentos, em vista de sua sobrevivéncia.
Nesse contexto, aspectos de sustentabilidade empresarial precisam ser valorizados. Entram ai
os valores morais, que sustentam as areas economica, social ¢ ambiental das empresas.
Ao longo da disciplina vocé tera a definicao de diversos conceitos ligados a ética
agfetot | worde 1412 | B pordguese®azn |21 - —= - B (T o ——
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Contar palavras do texto inteiro

P\ E2-vE TR

Y Home Inset  Page Layout

lailings Review View Developer Add-Ins
G e - :
I a Feo) X S 23 Fin: Marku g 57 &) prevous ] ' Y
Vv [ % g i a0 [ NE S [ 5, L 2 27 E )
Spelling & Research Thesaurus Translate New elete Previous Ne Track  Balloons Accept Reject 3 Next Compare s Protect
Grammar £ Word Count Comment it Chan - & Rev s - a - . Document ~
osting comssiis Ty charges conpace otec

Statstics:
Pages k]
Words 14.124

Characters (no spaces)  78.318

ETICA EMPRESARIA| G tvimxey 22172

Paragraphs

tnes 1635
Autora: Sonia Valle Walter | ¥ inude textboxes, foototes and endnotes

APRESENTACAOQ DA DISCIFLINA

A ética empresarial vem sendo cada vez mais questionada e exigida pela sociedade.
Atitudes que ndo estejam de acordo com os valores considerados éticos nio sdo mais
aceitaveis por clientes ¢ demais envolvidos com as organizagdes. Cabe a mesma consideragio
em relagdo a produtos € servigos.

As empresas estdo tendo que rever procedimentos, em vista de sua sobrevivéncia.
Nesse contexto, aspectos de sustentabilidade empresarial precisam ser valorizados. Entram ai
os valores morais, que sustentam as 4reas economica, social e ambiental das empresas,

Ao longo da disciplina vocé terd a definicdo de diversos conceitos ligados & ética

“Page:iof35  Wordsi 14124 | (B Portuguese Brazil =] EEEEOT e

Teclas para formatar caracteres e

 CTRL + SHIFT + F Altera o tipo de letra

« CTRL + SHIFT + P Altera o tamanho do tipo de
letra

 CTRL + SHIFT + > (maior que) Aumenta o
tamanho da letra

« CTRL + SHIFT + < (menor que) Diminui o
tamanho da letra

» CTRL + ] (fechar paréntesis retos) Aumenta o
tamanho da letra um ponto
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Teclas para formatar caracteres e

CTRL + [ (abrir paréntesis retos) Diminui o
tamanho da letra um ponto
CTRL + D Altera a formatagcao de caracteres

SHIFT + F3 Altera letras para mailsculas ou
minusculas

CTRL + SHIFT + A Formata como maiusculas
CTRL + N Formata em Negrito
CTRL + S Aplica sublinhado

Prof2. Dr2. Sonia V. W.B. de Oliveira 57

Teclas para formatar caracteres e

CTRL + SHIFT + W Aplica sublinhado mas s6
em palavras
CTRL + SHIFT + D Aplica duplo sublinhado

CTRL + SHIFT + H Aplica formatacao de texto
oculto

CTRL + | Aplica formatacao em itélico

CTRL + SHIFT + K Formata letras como
maiusculas pequenas (Versalete)
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Teclas para formatar caracteres e

CTRL + = (igual) Aplica formatagéo anterior a
linha

CTRL + SHIFT + + (mais) Aplica formatacao
superior a linha

CTRL + BARRA DE ESPACOS Remove
formatacdo manual

CTRL + Q Altera a selecéo de letra para o tipo
“SIMBOLO"

CTRL + SHIFT + * (asterisco) Visualiza caracteres
nao imprimiveis

Prof2. Dr. Sonia V. W.B. de Oliveira 59

Teclas para formatar caracteres e

SHIFT + F1 Remove formatagao de texto
CTRL + SHIFT + C Copia formatos
CTRL + SHIFT + V Cola formatos

CTRL + 1 Define espacamento simples entre
linhas

CTRL + 2 Define espacamento duplo entre
linhas

CTRL + 5 Define espacamento entre linhas de
1,5
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Teclas para formatar caracteres e

CTRL + 0 Remove um espaco entre linhas que
antecede um paragrafo

F11 Centra um paragrafo

CTRL + J Justifica um paragrafo

CTRL + E Alinha um paragrafo a esquerda
CTRL + H Alinha um paragrafo a direita

CTRL + M Avanca um paragrafo a partir da
esquerda

Prof2. Dr2. Sonia V. W.B. de Oliveira 61

Teclas para formatar caracteres e

CTRL + SHIFT + M Remove um avancgo de
paragrafo a esquerda

CTRL + SHIFT + J Cria um avanco pendente
CTRL + SHIFT + T Reduz um avanco pendente
CTRL + Q Remove a formatacédo de paragrafo
CTRL + SHIFT + S Aplica um estilo

ALT + CTRL + K Inicia formatacdo automatica
CTRL + SHIFT + N Aplica um estilo normal
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Teclas para formatar caracteres e

_paragrafos .

ALT + CTRL + 1 Aplica o estilo "Titulo 1"
ALT + CTRL + 2 Aplica o estilo "Titulo 2"
ALT + CTRL + 3 Aplica o estilo "Titulo 3"
CTRL + SHIFT + L Aplica o estilo "Lista”

Prof2. Dr. Sonia V. W.B. de Oliveira 63

Teclas de funcao

P ISR RN B -2 ] P EETET R

. F1 AJuda AJuda "On line"; Assistente do
Office

F2 -Mover textos graficos

F3 -Inserir uma entrada de texto

F4 -Repetir a ultima accao

F5 -Comando "ir para" (menu Editar)
F6 -Painel seguinte
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Teclas de fungao

F7 - Ortografla e gramatlca (menu
Ferramentas)

F8 - Alargar uma selecao

F9 - Atualizar campos selecionados
F10 - Ativar a Barra de menus

F11 - Ir para o0 campo seguinte

F12 - Guardar como (menu Arquivo)

Prof2. Dr. Sonia V. W.B. de Oliveira 65

Teclas de funcao

AT B -2 ] P ISR RN B -2 ] P EETET R

SHIFT + F1 Ajuda de contexto ou revelar
formatacao

SHIFT + F2 Copia texto

SHIFT + F3 Altera as letras maiusculas
minusculas

SHIFT + F4 Repete uma acgéo, localizar ou "ir
para"

SHIFT + F5 Desloca-se para uma revisao
anterior
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Teclas de fungao

SHIFT + F6 Vai para o pamel anterior

SHIFT + F7 Dicionario de sinbnimos (menu
Ferramentas)

SHIFT + F8 Diminui uma selecao

SHIFT + F9 Altera entre um cdodigo de campo e
0 respectivo resultado

SHIFT + F10 Visualiza o menu de atalhos
SHIFT + F11 Vai para o campo anterior
SHIFT + F12 Guardar (menu Arquivo)
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Teclas de fungao

CTRL + F2 Ver antes (menu Arquwo)
CTRL + F3 Corta para o coletor
CTRL + F4 Fecha a janela

CTRL + F5 Restaura o tamanho da janela do
documento

CTRL + F6 Vai para a janela seguinte

CTRL + F7 Move (menu "Controle" do
documento)
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Teclas de funcao

B -2 ] B -

5 e

CTRL + F8 Tamanho (menu "Controle" do
documento)

CTRL + F9 Insere um campo vazio

CTRL + F10 Minimiza a janela do documento
CTRL + F11 Bloqueia um campo

CTRL + F12 Abrir (menu Arquivo)

B -2 ] P EETET R
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Teclas de funcao
S c B o= B - 3 B o= ] B ]
CTRL + SHIFT + F3 Insere conteudo do coletor
CTRL + SHIFT + F5 Edita um marcador
CTRL + SHIFT + F6 Vai para a janela anterior

CTRL + SHIFT + F7 Atualiza ligacdes ligadas a um
documento

CTRL + SHIFT + F8 Alarga uma sele¢éo ou bloco
CTRL + SHIFT + F9 Desliga um campo

CTRL + SHIFT + F10 Ativa a régua

CTRL + SHIFT + F11 Desbloqueia um campo
CTRL + SHIFT + F12 Imprimir (menu Arquivo)
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AT H

« MENU ARQUIVO:
— CTRL + O Novo
— CTRL + A Abrir
— CTRL + G Guardar
— CTRL + P Imprimir

Prof2. Dr. Sonia V. W.B. de Oliveira

Teclas de edicao de texto

B -2 ]

P EETET R

71

AT B -2 ] P ISR RN

« MENU EDITAR:
— CTRL + Z Anular introdugao
— CTRL + R Repetir introducao
— CTRL + X Cortar
— CTRL + C Copiar
— CTRL + V Colar
— DEL Limpar
— CTRL + T Selecionar tudo
— CTRL + L Localizar
— CTRL + U Substituir
— CTRL + B Ir para

Prof2. Dr. Sonia V. W.B. de Oliveira

Teclas de edicao de texto

B -2 ] P EETET R
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Usar 2 telas

» Vocé pode facilitar seu trabalho usando
mais um monitor

» Facil de instalar em Lap-tops
» Plugue o monitor no lap-top

» No desktop, acione o botdo direito do
mouse, “personalizar”

» “Display setting”
|dentifique os monitores 1 e 2, “aplicar”

Prof2. Dr2. Sonia V. W. B. de Oliveira 73

(=) e ]
(:K) |i » Control Panel » Personalization - | 45 I 1 Search o |

File Edit View Tools Help

Tasks Personalize appearance and sounds

Change desktop icons Window Color and Appearance

Adijust font si P ine tune the color an e of your windows.
djust font size (DPI) Fi he col d style of y ind.

Connect to a projector or other ‘ Desktop Background
external display Choose from available backgrounds or colors or use one of your own pictures to decorate the

desktop.

BB Screen Sover

Change your screen saver or adjust when it displays. A screen saver is a picture or animation
that covers your screen and appears when your computer is idle for a set period of time.

Sounds

Change which sounds are heard when you do everything from getting e-mail to emptying E
your Recycle Bin.

5 Mouse Pointers

Pick a different mouse pointer. You can also change how the mouse pointer looks during such
activities as clicking and selecting.

ﬂi Theme

Yy Change the theme. Themes can change a wide range of visual and auditory elements at one
See also time including the appearance of menus, icons, backgrounds, screen savers, some computer

Taskbar and Start Menu sounds, and mouse pointers.
7
/Eé/of Access ! Display Settings

Windows Mobility Center Adjust your monitor resclution, whlch Fhanges the view s0 more or fewer items fit on the
screen. You can also control monitor flicker (refresh rate).

220
=
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EX' Display Settings =
Monitor

Drag the icons to match your monitors. { Identify Monitors

|1. Generic PnP Monitor on ATl Radeon 3100 Graphics > |
Resolution: Colors:

Low {J High Highest 32 bit)  ~

1280 by 768 pixels
How do I get the best display? Advanced Settings...
[ ok ][ conce |
Prof?. Dr?. Sonia V. W. B. de Oliveira
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Propriedades do Arquivo

V4

» E possivel verificar:
— Autoria do arquivo
— Titulo original do arquivo
— Tamanho do arquivo (KB)
— Data da criacao do arquivo
— Data da ultima alteracao do arquivo
— Numero de revisdes feitas no arquivo
— Tempo gasto na elaborac¢ao do arquivo (min.)
— Demais caracteristicas do arquivo: n. de paginas,
paragrafos, linhas, palavras e caracteres
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Propriedades do Arquivo

5 - - B - B - e - ]
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l Developer Add-Ins.
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Save Increase the security of the document by
adding encryption.
. » |7y Besct permission
- _ & Grant people access while restricting their  *
1 ability to edit, copy, and print.
N
/ Open from Office Live »
!
S v
@ Mark as Final
| js Let readers know the document is final and I,
Jj)l print o make it read-only.
1§ Run Compatibility Checker
‘ S . E:::;:;;w:::nnuuppmmwmm Bol‘ges de Oliveira
Edit Links to Files
A » Vi d edit tent in the ds nt { B4
g sens = fnst s nked to an extemal souc. CIPLINA
e g rem sendo cada vez mais questionada e exigida pela sociedade.
3 e Co ey e acordo com os valores considerados éticos ndo sio mais
L is envolvidos com as organizagdes. Cabe a mesma consideragio
T gese o . . T
- - endo que rever procedimentos, em vista de sua sobrevivéncia.
[ wora options || X extwors |y tentabilidade empresarial precisam ser valorizados. Entram ai
e os valores morais, que sustentam as dreas econdmica, social ¢ ambiental das empresas.
N Ao longo da disciplina vocé terd a definicio de diversos conceitos ligados & ética
~ 1 S 1, L : - 1 f 1233 g
Bgelot®  wogisiz b ] TSI 5]

Propriedades do Arquivo

d9-vE0@AQn-Q)* Etica Empresarial Sonia 15012009 noite.doc (Read-Only) [Compatil de] - Micresaft Werd -
Home | Insert Page Layout References Mailings Review  View Developer  Add-ns
B TimesNewRoman - |14~ A& &7|[2] [i2 - 2 - (i e 24 ) dagede
e AT s L Aagbeenc| azsbcenc AaBb( AaBbCi AaBbce AaBb( . e
22 Copy e
Paste F Fomat pincer || PR HET abe x, X' Aa-||¥- A EEEH| & ANormal | THoSpaci.. Headingl —Heading2  Heading3 Ttle - §$:,"’f 1§ select~
Clipboard & Font ir) Paragraph (o) Styles 5 Editing
@ Document Froperties Location: E: E Sonia * Require

m Category: Status:
TE—

ETICA EMPRESARIAL
Autora: Sonia Valle Walter Borges de Oliveira
APRESENTACAO DA DISCTPLINA
A ética empresarial vem sendo cada vez mais questionada e exigida pela sociedade.

Atitudes que ndo estejam de acordo com os valores considerados éticos ndo sio mais
aceitaveis por clientes e demais envolvidos com as organizacdes. Cabe a mesma consideragdo

TPage1o138 | woras 14128 b Portuguese Braz) 7 [@oc 2 =m_

Prof. Sonia Valle Walter Borges de

Oliveira

39



FEA-RP

Propriedades do Arquivo

p\H2-0EDAn-Q ) Etica Empresarial Sonia 1012000 noite.doc (Read-Only) [Compatibility Mode] - Microsaft Word =
-) Home Insert Page Layout References Mailings Review View Developer Add-Ins.
= e A Fina-
B Times New Roman - |14~ | A" w7l[)] [i= - §= - 577 [#F #EI[21 ]| 7| | sanbeene| assbeeo AaBbC AaBbC AaBbCe AaBb( S
paste )mmmmw B\ T U -abex x Aa-||®- A-| |EE 3 B B |}=-| &~ (- || tNomal |TMoSpac.. Headingl Heading2 Heading3 e = E;T:f—' K
> Font & Paragraph = Styles - Editing
Location: E: Sonia * Require
Subject: Keywords: Category: Status:
Apostia
Comments:
. ETICA EMPRESARIAL
4 Autora: Sonia Valle Walter Borges de Oliveira
: APRESENTACAO DA DISCIPLINA
f A ¢ética empresarial vem sendo cada vez mais questionada e exigida pela sociedade.
- Atitudes que ndo estejam de acordo com os valores considerados éticos ndo sio mais
1 aceitéveis por clientes ¢ demais envolvidos com as organizagdes. Cabe a mesma consideragio
Page:1of38 | Words:14.124 OB Portuguese (Brazil) 7] eI o e—)

Propriedades do Arquivo

- FESSETENER 6@ I EERETEEEN 42 [ EEEETEEEN 0 P EETESETENER 0 P EEERTEER
Etica Empresarial Sonia 15012009 noite.doc Properties

General | summary | statistics | Contents | custom|

Ej Etica Empresarial Sonia 15012009 noite.doc

Type: Microsoft Word 97-2003 Document
Location: E:\bertin\Inepad\Apostila Etica
Size: 452(B (462.848 bytes)

MS-DOS name: ET7160~1.D0C

Created: quarta-feira, 3 de junho de 2009 12:59:26
Modified: sexta-feira, 16 de janeiro de 2009 03:43:00
Accessed: terca-feira, 2 de margo de 2010 15:48:09
Attributes:

o ][ conce ] 80

Prof. Sonia Valle Walter Borges de

Oliveira

40



FEA-RP

Propriedades do Arquivo

EESETENER 2z EENETEEEN 2 ST 0 P EETEETENER 0 P EEERTEER
Etica Empresarial Sonia 15012009 noite.doc Properties
[ General | Summary [statistics [ Contents [ Custom|

Title: ETICA EMPRESARIAL
Subject: Apostila
Author: Sonia Valle
Manager:

Company: |Hewlett-Packard
Category:

Keywords:

Comments:

Hyperlink

base:

Template:  Normal.dotm

| Save Thumbnails for All Word Documents

o) Cona ) 81

Propriedades do Arquivo

EESETENER 2z EENETEEEN 2 ST 0 P EETEETENER 0 P EEERTEER
Etica Empresarial Sonia 15012009 noite.doc Properties |
[ General [ summry | sttstecs | contents [ custom |

Created:  quinta-feira, 15 de janeiro de 2009 21:34:00
Modified:  sexta-feira, 16 de janeiro de 2009 03:43:00
Accessed: terca-feira, 2 de margo de 2010 15:48:09
Printed:

Last saved by: Sonia Valle
Revision number: 70
Total editing time: 337 Minutes

Slatistic: Statistic name Value
Pages: 338
Paragraphs: 516
Lines: 1618
Words: 14102
Characters: 78231

Characters (with spaces): 92080

(o J[ coce 8

Prof. Sonia Valle Walter Borges de
Oliveira



FEA-RP

Home.

d9-CE0an-3)°

Paginas em Espelho (frente e verso)

Modelo para fazer frente e verso.doc [Compatibility Mode] - Microsoft Word -

Insert | Pageloyout | References  Mailings  Review  View  Developer  AddIns

Narrow
Top  L27em

Bottom: 1,27 em

| I Colors F S = ¥ Breaks - [ Indent ] =) N = &
L2 RENE 2 i @ U . 8 B B e i
A|Fonts $tine Numbers ~ EELeft Oem 2 J 2
Themes Margins|Orientation Size Columns Watermark Page  Page | _. || Posttion Bringto Sendto  Text  Align Group Rotate
Effedts - - - = b2 Hyphenation - - Colot = Borders | E= Right: 0 cm g Front~ Back~ Wrapping © 5
Themes Last Custom Setting ) Page Background () Arrange.
Normal
Top:  25em  Battom 25cm
Lt I Rgnt 3cm

Left  127cm  Right 1,27cm

Moderate
Top:  254cm  Bottom: 2,58 cm
Left  191em  Right 191em

e RESARIAL

Top:  254cm  Bottom: 2,54 cm
et 50scm  Right 508cm
Valle Walter Borges de Oliveira
Mirrored

254cm  Bottom: 254 cm

e e G DA DISCIPLINA

Custom Margins..

H B OO oE

A ¢tica empresarial vem sendo cada vez mais questionada ¢ exigida pela sociedade.
Atitudes que ndo estejam de acordo com os valores considerados éticos ndo sdo mais
aceitdveis por clientes e demais envolvidos com as organizagdes. Cabe a mesma consideragao
em relacdo a produtos e servicos.

As empresas estao tendo que rever procedimentos, em vista de sua sobrevivéncia.
Nesse contexto, aspectos de sustentabilidade empresarial precisam ser valorizados. Entram ai

os valores morais, que 1 as areas omica, social e 1 das empresas.
Ao longo da disciplina vocé terd a definicio de diversos conceitos ligados 4 ética
. 1 il e fa: fem o fominanl N 1idma i
Page:10f38 | Words:14124 | 5 Portuguese (Brazi) | ] FHR 3=

Paginas em Espelho

e
@_3 Ho-CEQ0R-& )¢

Home  Inset | Pagelayout | References  Mailings  Review  View  Developer  Adddns

ETICA EMPRES
Autora: Sonia Valle
APRESENTACAO

A ética emp|
Atitudes que nio el

aceitaveis por cliente
em relagio a produto

As empresa

Colors i Ty 'm =) Breaks * Indent Spacin, ] = Y = ~
%me u b lj —| ;3l\n=Num=«s‘ j @ j E 198 = M ..? 2 I "—] e
es Eftects Mll'gms Dn!nvhﬁan S.ift Enh:mns 12" Hyphenation = P‘g.m ﬁ] B Position !‘:Fun‘g to Kér[rl‘i.c “ra'l;';‘\ﬂg Align  Group Rotate
Themes Page Setup | [ Margine | paper. [ tayout o Anange
[E—— \ I [ TR N N U GR!0

Bottom: 20m 2
£ : R
i Gytter positon: | Left [=]

fa e exigida pela sociedade.
rados éticos ndo sdo mais
Cabe a mesma consideragdo

- vista de sua sobrevivéncia.

Nesse contexto, aspectos de sustentabilidade empresarial precisam ser valorizados. Entram ai

os valores morais, que sustentam as dreas econdmica, social ¢ ambiental das empresas.

Ao longo da disciplina vocé terd a defini¢do de diversos conceitos ligados a ética
A g gt e .

& 1 1 disg

1
Page:1of38  Words:14.124 | <  Portuguese (Brazil)  ©J

-
[ EEEED

Prof. Sonia Valle Walter Borges de
Oliveira

42



FEA-RP

Ajustar posicao da numeracao

@ d9o-c«E0@n-Q)° Modelo para fazer frente e verso.doc [Cempatibility Mode] - Microsoft Word -

2 HPdqEsm T o

Home | Insertt | Pagelayout  References  Mailings  Review  View  Developer  Add.Ins

2053 D B2 @ 3 5

Cover Blank Page | Table  Picture Clip Shapes Smartart Chart | Hyperlink Bookmark Crossreference ||Header|Footer Page | Tet Quick Wordam Drop Equation Symbol
Page~ FPage Bresk | - At - v -~ Numberv | Boxv Pans v Cap~ 'S Oblect - .
Pages Tables Ulustrations links | Buitin a Symbols
- 1
I T T AT SR F ST A TR R SRR N R R .
. . i
e
Blank
Blank header
Blank
ETICAEMPRESARIAL
Autoras Soaia Valle Walter Borges de Oliveira e iy i
APRESENTACAO DA DISCTPLINA
> " 1a sociedad
Atitades qus £k sstejam do acordo <om o1 valores Somsidarados iticos ks o main Alphabet
acetiv 1 s -
am selagio 4 produtos @ sarvisos.
i i ot B o type the docunent ]
es vl . a3 acond 1 & ambiental das amps
& tri & defimisio da diversos concetios lipados 4 stica
ralidade Também
vera cogceiios selacionados 8 poras, distinpuindo & norma moral da zorma legal. e
A ética dentro da smpresa seri tratadaem todes o5 seus pormenoras, analisada de
E o wmtodo, +ds o dreas i
espacificas. ‘
verk dise d sealisndo my 1
quais 05 seus objefivos & o que & empresa pode alcansar com sua implaniasie. |
SUMARIO
DEETIC. 3 2 EditHeader
11 ICA 3 3 Remove Header
ORIGENSE EVOLUGAO. + T
1.3 DIFERENCIANDO OS CONCEITOS DE INDIVIDUAL E COLETIVO... 8 T
1.4 ETICA NORMATIVAE FACTUAL ... s
1.5MORAL EMORALIDADE. 9
1.6 CONCLUSAD 9
ESTUDODE CASO: A quedada Enron.... S
EXERCICIOS 1

| eeciom wouiun o &

|dentificar pag. pares e impares

@ W9 - O QW T & )5 Modelo parafazer frente e verso.doc [Compatibility Mode] - Microsoft .. | Header & Footer Tools -
< Home  Inset  Pagelayout  References  Mailings  Review  View  Developer  Adddns Design
3 j _‘, j« S 5, previous Sedion | # Gifferent Fst Page~ B HeadertromTop: 1,25 em =
] 1 5 5 i
= L2 HEl ~ S () pext seation Different Odd & Even Pagks || (3 Footer from Bottom: 1,25em =
Header Footer Page Date Quick Picture Clip Goto Goto = Close Header
- = Number~ || &Time Parts ~ At er Footer T8 Linkto P V' Show Document Text 2] Insert Alignment Tab and Footer
Header & Footer Insert Navigation Position Close
EIT AT 14115 1 g

DOS©

b Al

- Autora: Sosia Valle Walter Borges de Ofiveira.

2 . . 3. ETICA E AS AREAS ORCANIZACIONALS...

+ APRESENTAGAO DADISCIPLINA 9
2 i 5
- aiduagio 5

Bl

4

Page:1of 3 | Words 4124 | <P portugueserazy | T = [EEREnT o=

Prof. Sonia Valle Walter Borges de

Oliveira

43



FEA-RP

Inserir n. pag. nas impares

)4 D LBEPESN @ 3

o k
) Hd92-0oF0An-Q Modelo para fazer frente e versa.doc [Compatibility Mode] - Microsoft .. | Header & Footer Taols
%) <
Home | Insert | Pagelayout  References  Mallings  Review  View  Developer  Adddns Design

L () ) ]

A & signature Line ~ TE Q

Page: 1 of 35

(5ii3| P1ain Number 2

~ E)Dste &Time
Cover Blank Fage | Table | Picture Clip Shapes Smatart Chart | Hyperlink Bookmark Cross-reference | Header Footer | Page | Tet Quick Wordart Drop e Equation Symbol
|v.¢.— Page Break At v == |Number-|| Box- Pams~ -  Cap- "dObject~ = 5
| Pages Tables st gmpie « |&) Top ot Page » ) Tet Symbals
52 Plain Number 1 [ Bottom of Page »
k] Page Margins »
. 2] Current Position »
szl & Format Page Numbers...

| GddPage reader | A EMP)
Autora: Sonia Valle Walter|

APRESENTACAO DA DIS

0DOS CO:
3. ETICA E AS AREAS ORGANIZACIONALS..

Piain Number 3

accents

OMTGET with no formatting or

1. CONCEITO GERAL DE|

40.

{ERCICIOS
Words: 14124 | <& Portuguese (Brazil) ]

RFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS...

FrT

Home

WEF QM- (A )% Modelo para fazerfrente e versa.doc [Compatibility Mode] - Microsaft ..

Insert | Pagelayout  References  Mailings

s

Review  View  Developer  Add.ns

Heade

FosterTocts &

Design

S5 D E=2e @ 3 W 3 IENE]G 4 e T Q

Number with no formatting or

| Plain Num!

Autora: Souia Valle Walter i

APRESENTACAO DA DISY

Piain Number 3

KPANSAODOS CON
4. CODICOSDE ETICA

Cover Blank Page | Table | Pidure Clip Shapes Smartart Chart | Hyperink Bookmark Crossreference | Header Footer| Page | Test Quick Wordart Drop Equation Symbal
Bine= Pune el L e e - T Gape Miobjea ¥
‘ Pages Tables ISt cmple |8 Topotpage y ) Tet Symbols
| Plain Number 1 [ Bottom of Page L R D R T A TR R T
= 13| page Margins »
= * 2] \Current Position »
: Lot Plain Number 1 Format Page Humbers

RFERENCIAS BIBLIOGRAFICA

Page:20f38 | Words:14.124 B English (United States) 2]

Prof. Sonia Valle Walter Borges de
Oliveira

44



FEA-RP

C d 3 .
|/l:!.1 HY-vEgdan-)* Modelo para fazer frente e verso.doc [Compatibility Made] - Microsoft Word -
~ Home | Insen  Pagelayout  References  Mailings  Review  View  Developer  Adddns
e
& Cut (@ 3 Fing ~
Times New Roman ~[14 - | B
e mcs How Roman Az aasbeede| assbcene AaBb( AaBbCi AaBbCc AaBb( . &, Replace
Paste - ? Aa-|[2 - A rmal 0 Spaci... Headin: adin adin Change
T g rormatpainter |[B1 4 U - he e 3 Aar|[W- A Nomal_| 1 Nosped-| Hesding1 || Heading2 || Heding3 | wie _|[ZIiEmnOISicr o o
Clipboard ) Font w Paragraph Styles % Editing
;‘.-z-y'-l-.-g‘ T T ST SR b 1 e 1Sy e
( )
\
ETICAEMPRESARIAL ]
R . EXPANSAODOS CONHECIMENTOS ...
Autara; Sonia Valle Walter Borges de Oliveira Rl i
APRESENTAGAO DA DISCIPLINA a1 K0, 19
y 8 Ada pela socisdad 32 DOUZEM AT )
Atitades que nio estejam da acordo com o5 valores considerados dticos niko sdo mais 3.3ETIC: 2
amm ralagio 8 produtos ¢ serviges 34ETICAEM VENDAS. 2
A em vista de sus 3.5 ETICAEM FINANGAS ..ot snsssanes M
4 Eotr
‘a5 valores morais, qua sustentam as drans aconémien, socil & ambiental das amprasas. 3.6 ETICA NA GESTAO DE FESSOAS 25
k iplinavocs tard & definigho da diversos conceitos lipades & dtica 3.7 CONCLUSAD. ]
latves, & factual, mocs] s morslidads. Tambizm 7
vera concaitss relacionados 8 normas, distinpuindo  noma moral da norma legal
A itica duitro da empresa sed tratadasz todos 03 3645 pormencres, analisada de EXPANSAODOS 7
g como um todo, ¢ de dreas ol s =
aspacifioas. =
avaliands 41 o 2
quais o3 5403 objetivos lant 42NORMA MORAL ENORMALEGAL ...
4.3ETICANA TOMADA DE DECISCES.
SUMARIO
L DEETICA 5 44CODIOS DEETICA.......
4.5 CONCLUSAD. M
1 3 4
12 EVOLUGAO. 4 EXPANSAODOS <
1.3 DIFERENCIANDO 05 CONCEITOS DE INDIVIDUAL E COLETIVO. s el ¥
14ETICA E FACTUAL
1.5MORAL EMORALIDADE. 9
IF = wer— Gl

- B EESETENER
B2 00X Q)*

Modelo para fazer frente e verso.doc [Compatibility Mode] - Microsoft Word

Home  Insert Page Layout References  Mailings  Review  View  Developer  Add-Ins
A ol = 4= Breaks ~ - Indent Spadiny ] = Dy *
A7) Bcoors 5y = padng - ol A
1 AFonts -J u lj ) Line Numbers - F‘-jﬂ —&J =] EELeft Om 2 | $2 Before: 0pt = -J = . |J .
Tidws Margins Orientation Size Columns . - jstermark| Page Page | =|ia 7| position Bringto Sendto  Tet  Align Group Rotate
| E o 2 = - b Hyphenation - Color - Borders | ¥ Right: 0.cm 232 Atter 0t = o ack™ Wyapping
Themes Page Setup. il a Amange
s‘..zw...,‘gm\,:-:-;‘;i ‘ B g
EXEMPLO 1 EXEMPLO 2 RASCUNHO 1
[ETICA EMPRES.
Autora: Sonia Valle 1
RRSCON07 3
Py ¥ Custs te L ) &
A ética empr( 9 S exigida pela sociedade.
. 3 1K Remove Watermark o v 5
Atitudes que nio esf - €ticos ndo sao mais

aceitaveis por clientes e 0emars eENVOIVIQOS TOMT 35 OIZANIZATOES. CADE a mesma consideragio
em relagéio a produtos e servigos.
As empresas estdo tendo que rever procedimentos, em vista de sua sobrevivéncia.
Nesse contexto, aspectos de sustentabilidade empresarial precisam ser valorizados. Entram ai
os valores morais, que sustentam as dreas econdmica, social ¢ ambiental das empresas.
Ao longo da disciplina vocé tera a defini¢do de diversos conceitos ligados a ética
;nimcrse Words: 14124 | G Portuguese (Brazif) ‘E — — — 4

Lo minanl 1 dEda pi g

Prof. Sonia Valle Walter Borges de
Oliveira



FEA-RP

Marca d’agua

Ho-oES@an-g)* Modelo para fazer frente e verso.dec [Compatibility Mode] - Microsoft Word

Home  Insert | Pagelayout | References  Mailings  Review  View  Developer  Adddns

3 — = = =
By ¥ Breaks - A Indent Spacing =
LT A &0 ! ale call
£ Line Numbers - EEleft Ocm + | 32 Before: 0pt
Margins Orientation  Size Columns Watermark Page Page | = Align
- = - = b2 Hyphenation ~ - Color~ Borders B3 Right: 0. cm S/ imAften Opt -
Page Setup & Page Background Paragraph

vera conceitos relacionados a normas, distinguindo a norma moral da norma legal.

A ética dentro da empresa serd tratada em todos os seus pormenores, analisada de
forma geral — na empresa como um todo, e de forma pontual — em dreas organizacionais
especificas.

Por fim vocé verd como desenvolver um cédigo de ética para a empresa, avaliando
quais os seus objetivos ¢ 0 que a empresa pode alcangar com sua implantagao.

. SUMARIO
1. CONCEITO GERAL DE ETICA 3
1.1 INTRODUCAO S Gtk Docuruent ey
1.2 ORIGENS E EVOLUCAO......... T e T 4
1.3 DIFERENCIANDO OS CONCEITOS DE INDIVIDUAL E COLETIVO........ccccoeeiieees 8
1.4 ETICA NORMATIVA E FACTUAL R R R 8

1.5 MORAL E MORALIDADE
1.6 CONCLUSAD ...t
ESTUDO DE CASO: A queda da ENION .......ovieieii i 10
Page:10f38 | Words: 14124 | 5 Portuguese (Brazif) | ] E BRI E@

Boa Sorte a Todos!

Prof. Sonia Valle Walter Borges de
Oliveira




