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Principais ferramentas de IA

- ChatGPT - OpenAl

- DeepSeek - Hangzhou Al

- Gemini - Google

- Copilot - Microsoft

- Grok - xAl

- Llama - Meta Al (Facebook)
- Perplexity - Perplexity Al

E diversas outras ferramentas especializadas que possuem algoritmos de IA

DALL-E (OpenAl); Midjourney; Adobe Firefly; Runway ML; Synthesia; Pika Labs; ElevenlLabs; Voicemod; Suno Al;
Grammarly; Notion Al; GitHub Copilot; Codeium; Tabnine; ChatGPT Advanced Data Analysis; Tableau Al; DataRobot.

Whisper (OpenAl); Otter.ai; Rev Al; Sonix; Descript; Trint; Fireflies.ai; Happy Scribe; Speak Al; Temi; Notta.ai
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Atividades - mao na massa

1. Criagcao / Revisao de oficios e textos com ChatGPT, Gemini, Grok
- Criar um prompt solicitando o rascunho de um oficio seguindo premissas;
2. Resumo de documentos anexados ao Chat.

-  Anexar um PDF de um documento e pedir para resumir destacando os principais topicos.

3. Criagcao de tabelas, conteudos, corre¢ao de texto com o Copilot no word.

- No Office 365, o Copilot pode auxiliar na edicdo de documentos (Alt+l), permitindo a criacao
e revisao de textos, correcao gramatical, geracao de tabelas e formatacao de conteudos.
No PowerPoint, é possivel até mesmo criar apresentacdes completas.

4. OCR de imagens e documentos anexados ao Chat.

-  Uma foto de um documento, uma imagem ou até mesmo o escaneamento de anotacoes
manuscritas podem ser anexados ao chat. Em seguida, é possivel solicitar o OCR
(Reconhecimento Optico de Caracteres) para converter o conteido em texto copiavel e
utilizavel em outros documentos.

PUSP-SC _




https://openai.com

C 25 openai.com ;g' Novo Chrome disponivel }

OpenAl Log in

Research What can | help with?

Safety
ChatGPT Write a SQL Query
Sora
API Platform
For Business
Search with ChatGPT Talk with ChatGPT Research Sora More
Stories

Company

T, ws

S
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https://openai.com/

1. Criacao / Revisdo de oficios e textos com ChatGPT, Gemini, Grok

Um exemplo com ChatGPT

Auxiliando na escrita de um oficio:

[Seu Nome]
Secretaria da Prefeitura do Campus
USP - Séo Carlos

A pergunta: Considerando que atuo na
secretaria da Prefeitura do Campus da USP

~ . s . Ao Diretor do Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computagéo (ICMC)
de S3o Carlos e preciso de um laboratério de Yy
computacao e um local para coffee break, L —
me auxilie a redigir um oficio de solicitacao
para o Diretor do ICMC de autorizacdao para

Séo Carlos, [Data]

de Espaco para Realizagédo de Oficina

Prezado(a) [Nome do Diretor],

A Prefeitura do Campus da USP de S&o Carlos esta organizando uma oficina sobre o uso de Inteligéncia Artificial em

u t | I 1Za ga (0) d esses es p d QO S Na rea | 1Za Qa (0) d e tarefas administrativas, com o objetivo de capacitar servidores e colaboradores para otimizar processos internos e
o A0 aprimorar a eficiéncia dos servigos prestados.
uma oficina sobre o uso de IA em tarefas
A A Para viabilizar essa iniciativa, solicitamos a autorizagéo para a utilizagéo de:
administrativas. e .
0 Um laboratério de computagao adequado para atividades praticas, equipado com computadores e

acesso a internet;

. Um espaco para coffee break, permitindo momentos de interagéo entre os participantes.

A oficina esta prevista para ocorrer no dia [Data], no periodo [Horario], com a participagdo estimada de [Numero]
pessoas. Contamos com o apoio do ICMC para disponibilizar os espagos mencionados e, caso necessario, estamos a
disposigao para ajustar a logistica conforme a disponibilidade das instalagdes.

Agradecemos desde ja sua atengéo e aguardamos um retorno para alinharmos os detalhes.

Atenciosamente,

[Seu Nome]

[Seu Cargo]

Prefeitura do Campus — USP Séo Carlos
[Seu Contato]

LSH
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2. Resumo de documentos anexados ao Chat:

A pergunta: No contexto da
criacao de comissoes
processantes disciplinares no
ambito da Universidade de
Sao Paulo, por favor gere um
resumo explicativo da
RESOLUCAO N2 8625 (com
upload do arquivo)

LSH

PUSP-SC

##H# **Resumo Explicativo da Resolugao n°® 8625/2024 — USP**

A **Resolugao n° 8625, de 30 de abril de 2024**, institui, no ambito da **Procuradoria Geral da USP**, a **Procuradoria Disciplinar**,
responsavel pela conducgéo e instrucao de sindicancias punitivas e Processos Administrativos Disciplinares (PAD) envolvendo docentes,
servidores técnicos e administrativos e discentes da universidade.

##H#t **Principais Pontos da Resolugao**

1. **Criagéo da Procuradoria Disciplinar**
- A atividade de instrugao de processos disciplinares passa a ser centralizada na Procuradoria Disciplinar, garantindo maior
especializacao e eficiéncia.
- As decisoes finais sobre instauragao, medidas cautelares e julgamento continuam sob responsabilidade dos dirigentes das unidades.
- 0 encaminhamento dos processos a Procuradoria é facultativo; as unidades ainda podem conduzi-los internamente.

2. **Atribuicoes da Procuradoria Disciplinar**
- Conduzir a instrugao dos processos, incluindo oitivas, analise de defesa e elaboragao de relatério final.
- Sugerir minutas de portaria de instauracéo de sindicancias e PADs.
- Uniformizar diretrizes juridicas por meio de Simulas Administrativas.
- Requisitar documentos e informacées de 6rgaos da USP em prazo maximo de 5 dias uteis.
- Propor a reunido de processos administrativos conexos.

3. **Condugao dos Processos**

- Os procedimentos serdao conduzidos por Procuradores da USP, com autonomia e imparcialidade.

- Em casos complexos, podera ser formada uma comisséao especifica.

- Infragdes graves, como assédio, improbidade administrativa e discriminagao, terdo analise especial e devem ser conduzidas por
procuradores capacitados.

- Os processos seguirdo os ritos da **Lei Estadual n° 10.261/1968**, conforme estabelecido na **Resolugao n° 8170/2022** da USP.

4. **Responsabilidades das Unidades**

- Fornecer suporte administrativo e logistico necessario para a instrugdo dos processos.
- Garantir o acesso a documentos e informagdes solicitadas dentro dos prazos estabelecidos.
- Caso nao atendam aos pedidos sem justificativa, os processos serdo devolvidos ao dirigente responsavel.

5. *Disposigoes Transitorias**

- A Procuradoria Disciplinar assumira apenas os casos novos, ou seja, aqueles informados aos dirigentes **apés a publicacado da
Resolugao**.

- Casos anteriores seguirdo sob responsabilidade das unidades, salvo excec¢des justificadas e aprovadas pelo Reitor.

### **Objetivo da Resolugcao**

A centralizacao da instrucédo dos processos disciplinares visa **garantir uniformidade, maior especializacao juridica e eficiéncia na
condugao dos procedimentos**, reduzindo falhas e retrabalho administrativo dentro da USP.




3. Criacao de tabela no Copilot no Microsoft Word:

o

| @ Comentarios | | ¢/ Editando ~|

R |
B9
Crie Ditar  Suplementos
um PDF v
Adobe Acrobat Voz Suplementos

Copilot
@ savamento Automatico (@ ) < ) % Documentol - Word £ Pesquisar
Arquivo Pagina Inicial Inserir Desenhar Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisaio Exibir Ajuda Acrobat
A av . ' —_ i v
EHD |Aptos (Corpo) VH‘H Y AA Al A == €= P Localizar
] Normal SemEspacame  T{tulo 1 || <& Substituir
C - — =
olar N I Svabx, X Av 2+ A~ = =~ i
¥ b Selecionar v
Area de Transferé... 5 Fonte ~ Paragrafo N Estilos ~ Editando
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Selecione o icone ou pressione Alt + i rascunho com o Copilot

LSH

PUSP-SC

Q

= (] >

&2 Compartilhamento

B O

Editor Copilot




3. Criacao de tabela no Copilot:

Sistemas Corporativos

%2 Escrever um Prompt...
77 Reescrever Automaticamente

B Visualizar como uma Tabela

|ura e Extensao Universitaria

e Apoios ) para alunos

LSH
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2 !uujls! !!gn =: Sistema de Gestdo Académica da F'Q"Bgltglia de Gladuagao
| i
L

[ Lista Telefonica - Lista telefénica da USP

2 MarteWeb - Administracao de Recursos Humanos - Visao web
@ MercurioWeb - Financas, Compras, Materiais, Didrias

[ Protegs - Protocolo Automatizado

[ Repositério - Armazenamento de dados cientificos

@ Rugcard - Sistema de Controle de créditos nos Restaurantes da USP

@ Sesmt - Sistema de Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho

@ Sistema Administrativo - Sistema Administrativo

Sistema
Apolo

Lista Telefonica

Marteweb,
YRR
Proteos.

Repositorio

Rucard
Sesmi

Sistema Administrativo

Visualizar como uma

e tabela

O contetido gerado por inteligéncia artificial pode estar incorreto

Descrigao

Sistema de Cultura e Extensao
Universitaria

Sistema de Banco de Oportunidades
Gerenciamento de Benegficios (Bolsas e
Apoios) para alunos

Sistema de Gestao Académica da Pro-
Reitoria de Graduagao

Lista telefonica da USP

Administragao de Recursos Humanos -
Visao web

Finangas, Compras, Materiais, Didrias
Protocolo Automatizado
Armazenamento de dados cientificos
Sistema de Controle de créditos nos
Restaurantes da USP

Sistema de Engenharia de Seguranga e
Medicina do Trabalho

Sistema Administrativo

‘ ‘ v Manter ‘ (',) H W ‘ ‘ Por exemplo, "Remover a linha sobre..."
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4. Transcri¢cao de documento por imagem

Exemplo de uma imagem com texto manuscrito:

Tesle =

ok Bt |

&‘/ f \ S S . I’E f‘/ Aqui esta a leitura do texto da imagem:
¢ ¢ ] ;
/:e_ J}

Teste de OCR

e Atividade Pratica de IA as Secretarias de Gabinete das Prefeituras dos Campi.

Sao Carlos, 26 de margo de 2025.

Se precisar de algo mais, é s6 avisar! &

O 06 P MY Ov

Ebj Obs. O documento foi carregado no ChatGPT e a instrucdo no chat foi: “Fazer leitura do texto da imagem anexada”
PUSP-SC




4. Transcricao de documento por imagem

**UNIVERSIDADE DE SAO PAULO**

**INSTITUTO DE CIENCIAS MATEMATICAS DE SAO CARLOS**
**DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE COMPUTAGAO E ESTATISTICA**
**Programa: 1983**

**Disciplina:** SCE-101 - Calculo Numérico | **Periodo:** 29

### 1. **Objetivo:**

Exemplo de uma ementa em PDF ndo pesquisavel:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO T ~ . . . 7 . - . . . 4 .
INSTITUTO DE CIENCIAS MATEMATICAS DE SAO CARLOS Familiarizagdo do futuro engenheiro, cientista ou técnico com as técnicas computacionais da Algebra Linear e da
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE COMPUTAGAO E ESTATISTICA Algebra em geral, através do estudo de métodos numéricos para:

- Solugdo de sistemas lineares e ndo lineares.
- Inversdo de matrizes.

Programa : 1983

Disciplina : SCE-101 - Calculo Numarico I 29 Periodo
S - Determinagdo de zeros de fungdes.
Familiarizacs - Determinacgdo de auto-valores e auto-vetores de matrizes.
agao do futuro ensenhuro, cientista ou técnico , R . P
con as tLLn:cas Conpu;acxnna;s da Klgebra Linear e da Alge- Com uso intensivo de computadores digitais.
ra em geral atraves do estudo de métodos numaricos para a Y
solu;ao jc sistemas lineares e nao lineares, u\versag de_ma #i## 2. **Conteddo:**
trizes, determinagao de zeros de fungoes e da determinagao A Ari i i °
de auto-valores e auto-vetores de matrizes, com uso lnt:nsx a) B i = el o e likerstivos para:
vo de computadores digitais. - Solugdo de sistemas lineares.
2s ___C;’"““d" - Inversdo de matrizes.
a) Métodos numéricos exatos e iterativos para solugao de sis i 3 i
temas lineares, inversao de nunzes, decernxnagao de au -Deter_l:nma(‘:ao deiauto-v?loreseauto-vetoNreS e ’ma.trlzes.
to-valores ¢ de auto-vetores de matrizes e solugao de e- - Solugdo de equagdes e sistemas de equagdes algébricas e transcendentes.
quuqocs e sistemas de equagoos algehncns e transcendentes A , o . ~ soA
b) anmo QSEQCIQ: de métodos numiricos para a determimagao b) Estudo especial de métodos numéricos para a determinagdo de zeros de polindmios.
e zeros de polinomios. #i## 3. **Métodos Utilizados:**
3. Métndos Utilizados: .. ~ a ,.- fa:
mmosxq“ regsprre i Exposi¢do seguida de exercicios e trabalhos praticos dentro e fora de classe.
egui e exercicios e trabalhos praticos dentro P .
e fora de classe. #it# 4. **Atividades Discentes:**
4. Atividades Discentes: - Assisténcia as aulas praticas e tedricas.
Assist@ncia 3s aulas priticas e tedricas, participagao de dis - Participagdo em discussdes sobre assuntos do programa da disciplina.

cussoes zjobre assuntos do programa da dxscxplxna, resolu;ao
de exercicios e execugdo de trabalhos praticos.

- Resolugdo de exercicios.

5. Carga Horaria: - Execugdo de trabalhos praticos.

Semanal: 2 horas Teoria #it# 5. **Carga Hordria:**
1 hora Pratica
TOTAL: 3 horas - *¥*Semanal:**

Semestral: 45 horas - 2 horas (Teoria) -1 hora (Pratica) - **Total:** 3 horas

6. Namero de Craditos: 3 - **Semestral:** 45 horas

7. Pré-requisitos: SMA- 2 21 a At
si-vegulsicon: SwA=103 // #it# 6. **Numero de Créditos:** 3 ### 7. **Pré-requisitos:** SMA-103

« Numero maximo de alunos por turma: 60 ### 8. **Numero maximo de alunos porturma'** 60

. Cnf“w fe «':“_13.39_“.= ### 9. **Critério de Avaliagdo:**
Serao atribuidas notas a exercicios e trabalhos praticos e- ~ T o 2i i 3
xecutados alguns em classe ¢ outros fora de classe. A nota Serdo atribuidas notas a exercicios e trabalhos praticos, executados em classe e fora dela. A nota final sera
final serd calculada pela média ponderada dessas notas obti calculada pela média ponderada dessas notas obtidas pelo aluno durante o semestre.

das pelo aluno no decorrer do semestre.

### 10. **Bibliografia:**

10. Bibliografia

-Fadeeva, V.N., - Computational Methods of Linear Algebra - =% i i .
—Jcnnmgs, Walter - A first course in Numerical Analysis Fade,eva' L Compl'.ltatlonal M.ethOdS of.LlnearAIg.ebra
—g:rros, E ;: - ;nzrgdu;;o a0 Cilculo Numarieo - Jennings, Walter - *A First Course in Numerical Analysis*

= rros, - etodos U"\erl.CDS ~ . 7.

~Conte, S.D. - An Introduction to Numerical Analysis. - Barros, I.A.-*Introdugao ao Calculo Numérico*

- Barros, I.A. - *Métodos Numéricos*
- Conte, S.D. - *An Introduction to Numerical Analysis*

Eb p Obs. O documento foi carregado no e a instrucdo no chat foi: “Por favor, transcreva o documento enviado”
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https://chat.deepseek.com/

Exemplo de um sistema de transcricao de audios e reunides:
app.notta.ai

€ 2> C 2% app.notta.ai/7309907590613942272/dashboard w b @
m notta « Q. Busca répida Ctrl K Teste gratuito de 3 dias paraoplanoProanual ® ® @ ‘Fﬁ?rokgszfjte;" 4 ﬁu
e . Boa tarde, Evandro C. Bueno

N L ! . Your promo code: onbd21  Purchase now —>
B Todos os Registos Platio Pensar: o didlogo da alma consige N

B Préximos eventos

8 @ Ch
% Eavoritos - Gravacao instantanea Carregar e transcrever Gravar reunido online Gravar ecra eta Gratuito
ficheiro 1 mins de 120 mins usados
s O uso seréa redefinido em 04/24/2025 09:03.
Verificar iitilizacaes de fiincionalidades v
Gravar reunido online X

Links para reuniées no Zoom, Google Meet, Microsoft Teams e Webex sdo suportados. Cole o link para enviar a Notta Bot
para se juntar a reunido. Clique para tutorial

© Vincule o seu calendério para obter notas de reunido autométicas. Ligue o seu calendério /1

\

Transcricao monolingue Transcricdo bilingue #

Idioma de Transcricdo

Portugués

Link de convite para a reunido © Saiba como obter o link de convite 2

QGdw

O link do convite para a reunido ndo pode estar vazio.

> Opgdes avancadas

Transcrever agora

ISH
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Exemplo de um sistema de transcricao de audios e reunides:
app.notta.ai

(A Painel >
5 ~ 5 v =
Nova gravagdo  £03/24/202509:05 @ Portugués 00 ¥ @ Compartilhar O, Encontrar & substituir by B ®
Resumo Mapa Mental & 8] = (D Transcrigéo As suas alteragbes serao guardadas automaticam

& Q@ 2% @ T S G-
) Orador 1

Esse é um teste de transcri¢éo de... Yeah.

) orador2

para que consigamos verificar a transcricdo do dudio de uma reunido, de um evento para a criacdo posterior
de uma ata da reuni&o e que todos possam ter o teor da reuni&o.

Speaker 1 iniciou uma transcri¢do de teste. ]

Resumo

Speaker 2 explicou que o objetivo € verificar a transcricdo de dudio de uma reunido ou evento
para criar posteriormente uma ata, garantindo que todos possam ter acesso ao contetido da
reunido.

Speaker 1 comegou o processo de teste de transcrigdo.

00:00:04lInicio da Transcrigdo }

Nova gravacao Capitulos

Speaker 2 explicou o propésito da transcricao, que € verificar o audio da reunido para criar uma

ata e garantir o acesso ao conteudo para todos os participantes.

00:00:070bjetivo da Transcricdo }

00:00:07Speaker 2 mencionou que sera necessario criar uma ata da reunido baseada na
transcrigao

00:00:07Speaker 2 mencionou que deve garantir o acesso ao contetdo da reunido para todos os
participantes

ISH
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Aspectos éticos

A USP ainda nao possui uma regulamentacao sobre o uso de |IA nos
ambientes administrativos.

Valem os principios basicos:

® Transparéncia
Citar o uso de ferramentas de |IA generativa, com revisao do conteudo gerado

® Responsabilidade
Somos auditores dos documentos gerados, sendo responsaveis por seus efeitos

e Confidencialidade
Somos responsaveis pela guarda das informacoes pessoais e institucionais.
Pensemos duas vezes antes de enviar documentos sensiveis para o chat, ou gravarmos
reunioes de setores estrategicos da Universidade nos servidores da ferramenta.

® Respeito a propriedade intelectual
E preciso considerar as fontes bibliograficas utilizadas pela IA ao gerarmos os
documentos. Sempre pergunte qual é a fonte da informacao!

PUSP-SC _




Aspectos de seguranca

Protecao de Dados Pessoais

Evite Compartilhar Informacdes Sensiveis: Sempre que possivel, evite fornecer dados
pessoais, como numero de documentos, senhas ou dados pessoais, em interacoes com
|A, especialmente em plataformas nao conhecidas e nao confiaveis;

Evitar a insercao de nomes, enderecos, dados e projetos confidenciais ou sigilosos;

Manter seguro os dados de login as plataformas, e se possivel remover dados
informados em chats anteriores

= U
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Referéncias e outros links de interesse

https://chatgpt.com

https://chat.deepseek.com

https://gemini.google.com

https://grok.com

https://meta.ai

https://perplexity.ai

Guia para uma Inteligéncia Artificial Etica, Transparente e Responsdavel na Administracdo Publica
(https://digital.gov.pt/documentos/guia-para-uma-inteligencia-artificial-etica-transparente-e-r
esponsavel-na-administracao-publica?utm_source=chatgpt.com)

Lei n? 13.709/2018 - LGPD
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ at02015-2018/2018/lei/113709.htm)

https://copilot.microsoft.com

https://app.notta.ai
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https://chatgpt.com/
https://chat.deepseek.com/
https://gemini.google.com
https://grok.com
https://www.meta.ai
https://www.perplexity.ai
https://digital.gov.pt/documentos/guia-para-uma-inteligencia-artificial-etica-transparente-e-responsavel-na-administracao-publica?utm_source=chatgpt.com
https://digital.gov.pt/documentos/guia-para-uma-inteligencia-artificial-etica-transparente-e-responsavel-na-administracao-publica?utm_source=chatgpt.com
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://copilot.microsoft.com/
https://app.notta.ai/

WWW.puUspsc.usp.br

Organizacao:

- Profa. Dra. Anja Pratschke - pratschke@sc.usp.br

- Profa. Dra. Solange Oliveira Rezende - solange@icmc.usp.br
- Paulo Rogério Blandino - pauloblan@usp.br

- Helen Regina Nunes Alves - halves@usp.br

- Giovano de Oliveira Cardozo - giovano@icmc.usp.br

- Evandro Cesar Bueno - evandrob@sc.usp.br
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