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1 Introducao

1.1 O que é e qual a finalidade do sistema?

O sistema chama-se “Redmine” e é um software gratuito e mundialmente utilizado de
gerenciamento de projetos. Ele foi modelado pela Superintendéncia de Tecnologia da
Informacdo (STI) especificamente para atender as necessidades da Comissao do PDI.

Sua funcao principal é facilitar o acesso, registro e acompanhamento das informagdes
referentes aos projetos aprovados pela Comissao do PDI.

1.2 Que informagoes estarao contidas no sistema?

O sistema permitira acesso a dois conjuntos de informacgdes:

e O Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da UFF, com suas perspectivas,
objetivos estratégicos e indicadores associados. E;

e Os projetos aprovados pela Comissdo do PDI, com suas ag¢des e o relacionamento entre
cada acgdo e os indicadores do PDI.

1.3 Quem pode acessar estas informagoes?

As informagdes tanto do PDI como dos projetos sao publicas, ou seja, qualquer cidadao
com acesso a internet pode visualizar os dois conjuntos de informacgdes citados
anteriormente. Este é um preceito preconizado pela Lei de Transparéncia e garantido pelo
sistema.

Entretanto apenas a Comissao do PDI e os coordenadores de projetos serao capazes de
inserir ou alterar informagcdes no sistema, como os registros de ac¢des, percentual de
conclusao e demais dados dos projetos.

1.4 O que ha neste manual?

Aqui estdo contidas as orientacdes bdasicas para acessar o sistema e visualizar as
informacgdes sobre o PDI 2013-2017e os projetos aprovados separados por ano.

Além disso, este manual demonstra como os coordenadores de projetos e membros da
Comissao do PDI poderao incluir e alterar as informagdes no sistema.

1.5 E se ainda houver duvidas?

Basta entrar em contato com a STI através de um de nossos canais de relacionamento:
e https://sistemas.uff.br/ajuda
e atendimento@id.uff.br
e Telefone: 2629-2042 ou ramal 2042

2 Acesso as informagoes publicas

3 https://sistemas.uff.br/pdi/projetos
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Acesse o Sistema pelo enderecgo https://sistemas.uff.br/pdi/projetos. Vocé vera a seguinte
tela:

Pagina inicial Projetos Ajuda Entrar

Gestdo de Projetos - PDI (UFF) susca: |

Pagina inicial
<% Ultimos projetos

« [PROPLAN] Processa de avaliagio institucional no dmbito do Sistema Nacional de Avaliacdo da
Educacio Superior (SINAES) (13/08/2013 17:03 h)
s objetivos do programa esto relacionades com os objetivos estratégicos
definidos no PDI-UFF 2013-2017, quais sejam:
“Desenvelver politicas institucionais de reducdio da retencdo e evasdo dos estudantes”,
“Desenvolver politicas de retenco do quadro de servidores”, * Aprimorar politicas de...

[SDC] Atualizacdo e manutenc3o do acerva bibliografico (13/08/2012 16:34 h)
A SDC entende a atualizacdo do acerva das suas bibliotecas e a adequagio do mesmo
a0s instrumentos de avaliagdo externa dos cursos, como uma das formas de contribuir
para a melhoria qualitativa dos cursos da Universidade e, também, para a formag3o de
cidad3os “que estejam ética e tecnicamente preparados para os desafios da...

[STI] Realizacdo do Evento de TI: UFFTech 2013 (09/08/2013 17:20 h)

Sistema de gest3o dos projetos do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da Universidade 0 escopo do projete contempla o fomento do conhecimento na area de tecnologia da
Federal Fluminense (UFF). informac3 e formas sustentaveis de interagir com o universe tecnolégico. O evento
proporcionara debates e elucidacdo em tomo de 3 temas a serem abordados:

+ T1 Verde: Formas sustentaveis de pensar o futuro em torno da Tecnologia da...

[STI] Desenv. Do Sistema mével de acesso a contelido académico via Smartfone UFFmobile
(09/08/2013 17:01 h)

Atualmente, o acesso a informacdo a qualquer hora e em qualquer lugar tornou-se

comum na sociedade moderna, sendo esse um dos fatores que mais influencia em

mais produtividade, conhecimento e aprendizado constante. A qualidade do ensino
também estd ligada a como a Universidade disponibiliza o contetido de suas...

[STI] Renovacio tecnolégica da WebTV - UFF (09/08/2013 16:54 h)

Figura 1 - Pagina Inicial

Mesmo sem fazer login é possivel acessar quase todas as informagdes existentes. Repare
que no canto superior esquerdo ha os seguintes botdes:

Pagina inicial Projetos Ajuda

Gestao de Projetos - PDI (UFF)

Figura 2 - Botdes no canto superior esquerdo

e 0 botao “Pagina Inicial” leva a pagina mostrada na figura 1;
e O botdo “Projetos” leva a uma lista dos projetos cadastrados, conforme figura 3
abaixo:

Pégina inicial Projetos Ajuda

Gestdo de Projetos - PDI (UFF)

Projetos Ver todas as tarefas | Tameo gasto geral | Atividades gerais | g

PDI 2013 - 2017 Visualizac3o de projetos fechados
Projetos 2013
CEART] Interiorizac3o dos Grupos de Misica da UFE

|_.Verba (R3) |_.06/2013 | _.09/2013 |_.12/2013 | |Custeio solicitado|=. 54.751,00]=. 40.784,00|=. 39.970,00| |Custeio realizado | | | | |Capital
solicitadol =. 450,00 |=. 7.865,00 | | |Capital realizado | | | |...

[CEART] Projeto Peixe Vivo

[DRI] Ampliag3o do Prog de Bolsas de Mobilidade Internacional

[PREUNI] Infra-predial Preuni - Modernizacdo de para-raios em unidades da UFF
[PREUNI] Manutencio/Modernizacdo das subestacfes de energia elétrica da UFF

[PROAD] - Moderniza Proad

Visando proporcionar melhaores condicdes de seguranca interna nesta Universidade, este projeto tem como objetivo controlar, monitorar/fiscalizar os
acessos aos Campi,para conceder 3 sensacdo de seguranca necessdria aos docentes, discentes e servidores técnicos administratives. Assim, esse projeto
tem por objetivo implantar um sistema de cancelas robustas e de auto fluxo nos diversos Campi desta universidade,...

[PROAd] Moderniza Proad

[PROAEs] PROGRAMA PRODUTOS ESTUDANTIS

O Programa Produtos Estudantis consiste em conceder apoio aos estudantes

dos cursos de graduagdo ou pos-graduagdo da UFF para desenvolverem relevantes
produtes académicos, artisticos ou culturais, por meio de concess3o de bolsas
estudantis, de aquisicio de equipamentos, mobilidrio & matarial de consumo, visando...

[PROAES] PROGRAMA DE ALTOS ESTUDOS

Este projeto pretende:

Desenvolver plenamente o potencial dos estudantes da UFF com habilidades especiais,
contribuindo para a integracdo entre graduacdo e pos-graduacdo e acelerando a
formac3o de alto nivel;

Passibilitar que os estudantes com altas habilidades experimentem o ambiente de...

[PROAES] PROGRAMA INFRAESTUDANTIL
Q ohietivn do Proarama INFRAFSTUDANTTL & contribuir nara a melhoria das

Figura 3 - Pagina de projetos

4 https://sistemas.uff.br/pdi/projetos
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3 INFORMACGCOES DO PDI

O Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da UFF é quinquenal e composto por

quatro grandes perspectivas, que se decompdem em objetivos estratégicos. Cada objetivo, por
sua vez possui uma série de indicadores relacionados.

E com base nesta organizacdo que os projetos sdo acompanhados, visando garantir o
alinhamento estratégico entre cada uma das acdes executadas e os objetivos da Universidade.
Apenas para lembrar, exibimos abaixo um diagrama que mostra a estrutura do PDI.

Projetos 1

Acoes

Perspectivas

I : Objetivos

Estratégicos

h{) Indicadores

3.1 Perspectivas, objetivos e indicadores

Para acessar as perspectivas do PDI basta clicar no link “PDI 2013-2017”, a partir da tela
de projetos (figura 3, mostrada anteriormente). A tela a seguir sera mostrada:

Paginainicial Projetos Ajuda

PDI 2013 - 2017

VAT I Atividade Tarefas Gantt  Calendario  Noticias Documentos Wiki  Arguivos

Visao geral Tempo gasto

0.00 hora
» Sub-projetos: Projetos 2013, Projetos 2014 ﬁMemhros @

N Detalhes | Relatorio
| Tarefas Comissdo POL Administrador STI-UFF, Alberto Di Sabbato, Claudia Lopes,

Regina Leal Toledn, Silvia Sella
« fpdo: 0 aberta /0
« Perspectiva: 4 abertas / 4
« Indicador: 74 abertas f 74
« Objetivo Estrateégico: 21 abertas [ 21
« Qrgamento: 1 aberta /1

« Medigdo: 0 aberta /0

“er todas as tarefas | Calendario | Gantt

Figura 4 - Perspectivas, objetivos e indicadores

No campo de tarefas (indicado com a seta vermelha na figura) é possivel visualizar os links
de perspectivas, objetivos estratégicos e indicadores.

Clique em “Perspectivas” para navegar entre elas. A tela a seguir sera exibida.

5 https://sistemas.uff.br/pdi/projetos
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Pégina inicial Projetos Ajuda

PDI 2013 - 2017

Visdo geral Atividade QELCITE Gantt  Calendario  Noticias Documentos Wiki  Arquivos

Tarefas

Tarefas
v Filtras Ver todas as tarefas
Situssao avets 7] adicionar fiteo [ ]| ESiindino
igea <] Paspectva [2] @ Ganit
» Opgdes Consultas personalizadas
o« Aplicar 9 Limpar Acoes e Indicadores por Projeto

PDI 2013 Completo
PDI: Indicadores

L 4 Tipo Titulo % Executado % Previsto (Junho) PDI: Perspectivas

| 7 Perspectiva Tecnologia e Infraestrutura PDI: Perspectivas & Objetivos
[ Perspectiva Resultados Institucionais Previsdo de execucdo - Cumulative
mE 2 Perspectiva Processos Internos

|1 Perspectiva Pessoas

(1-4/4)

Exportar para f) Atom | CSV | PDF

Figura 5 - Perspectivas

Esta tela exibe uma lista das perspectivas do PDI, que sdo apenas quatro. Além disto,
esta tela possibilita uma série de outras possibilidades que veremos mais adiante.
Clicando em qualquer das perspectivas é possivel visualizar a seguinte tela:

PDI 2013 - 2017

Visdo geral Atividade RELCGE Gantt  Calendario  Noticias Documentos Wiki  Arguivos
ol
Perspectiva #6 ﬁ Tarefas

Ver todas as tarefas

Resultados Institucionais = Anterior | 2/4 | Préximo = Resumo
Calendario
Adicionado por Administrador STI-UFF 2 meses atrds. 2 Gantt
Situacdo: N3o iniciada lempo gasto: Consultas personalizadas

e e Acoes e Indicadores por Projeta
PDI 2013 Completo
Subtarefas PDI: Indicadores

PDI: Perspectivas

Objetivo Estratégico £23: Ampliar dreas de exceléncia e cto social da producs... N3o iniciada PDI: Perspectivas &meJetwus
» Indicador #91: IGC=2G+ {(1-2)?+2} (M+5)+ {1 -?)(1-?)+ 3} ... N3o iniciada PR D SEED - G SN
» Indicador #92: % de programas de pds-graduacdo stricto sensu com conceit... NZo iniciada
» Indicador #93: No. de alunos recebidos em programas de mabilidade académ... N3o iniciada
» Indicador #94: Numero de convénios com instituicdes (locais, nacionais, ... N30 iniciada
» Indicador #96: % de publicacdes em revistas Qualis A ou B1 N3o iniciada
» Indicador #97: No. de periadicos da UFF Qualis A ou B1 N3o iniciada
» Indicador #101: % de acessos (locais, nacionais, internacionais) as pagin... N3o iniciada
» Indicador #102: No de eventos (locais, nacionais, internacionais) organiz... N3o iniciada
» Indicador #103: No. de pesquisadores bolsistas produtividade em pesquisa N3o iniciada
» Indicador #104: No. de pesquisadores bolsistas produtividade em pesqguisa ... N3o iniciada

Objetivo Estratégico #24: Aumentar a qualidade e a quantidade de cidad3os formados,... N3o iniciada
» Indicador #106: NFG = Numero de alunos graduacdo formados N3o iniciada
» Indicador # 107: NFP= NUmero de alunos de pés-graduacdo (stricto sensu) fo... NZo iniciada
» Indicador #109: NQ= NUmero de alunos de pds-graduacdo formados em cursos ... N3o iniciada
» Indicador #111: No. de alunos que participam de programas académicos N30 iniciada
» Indicador #112: No. de alunos da UFF em programas de mobilidade académica N3o iniciada

Figura 6 - Perspectiva: detalhes

A imagem acima mostra trés elementos importantes, que foram numerados e indicados
com as setas:
1. O nome do registro (neste caso uma “Perspectiva”) e um identificador dnico no
sistema (#6). Este nimero serve para facilitar a busca e identificacdo dos registros;
2. Uma lista dos registros-filho desta perspectiva. Neste caso, podemos ver todos os
objetivos estratégicos e, um nivel abaixo, os indicadores destes objetivos;
3. Uma lista de consultas personalizadas, que sdo filtros de pesquisa que ja foram
salvos para exibir relatérios uteis. Falaremos mais sobre isto adiante.
Como se pode observar, ja é possivel verificar toda a cadeia de relacionamentos entre uma
perspectiva e seus objetivos e indicadores.
Clicando em qualquer dos objetivos e indicadores mostrados sera exibida uma tela
estruturada da mesma forma que a anterior, inclusive com links para os registros
relacionados. Veja o exemplo a seguir:

6 https://sistemas.uff.br/pdi/projetos
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A partir da tela anterior, clicamos no indicador “% de publicacdes em revistas Qualis A ou
B1”. A tela abaixo surgiu:

PDI 2013 - 2017

Viséo geral Atividade QErUCiIJ Gantt Calendaric Noticias Documentos Wiki Arquivos

Indicador #96

Tarefas
Ver todas as tarefas

Perspectiva #6: Resultados Institucionais Resumo

Objetivo Estratégico #23: Ampliar dreas de exceléncia e o impacto social da producéo e difusdio do conhecimento cientifico, tecnoldgico, artistice € cultural Calenddrio

% de publicages em revistas Qualis A ou B1 Gantt

Adicionado por Administrador STI-UFF 2 meses atras. Consultas personalizadas

n Ao - . . Acoes e Indicadores por Projeto
Situacdo: Tempo gasto: -

=0 pisofidada = PDI 2013 Completo
Prioridade: Normal

PDI: Indicadores
PDI: Perspectivas
. PDI: Perspectivas & Objetivos
atsicslralacionadas, Previsdo de execugdo - Cumulativo

relacionado a [PROPPI] Programa de Apoio 3 Publicagdo de Revistas Cientificas da UFF - Ag3o #191: N3o iniciada 07/08/2013
Financiar servicos de editoragdo em 12 Periddicos UFF

relacionado a [PROPPI] Programa de Apoio a Publicacdo de Revistas Cientificas da UFF - Acgo #190: N&o iniciada

Lancamento de edital

relacionado a [PROPPI] Auxilio & publicacdo - AgSo #140: Lancamento de edital de premiagdo e N3o iniciada  05/07/2013
reposicdo de taxas de...

relacionado a [Proppi] FOPESQ - Programa de Fomento ao Pesquisador - Acdo #144: Apoio 3o N3o iniciada

desenvolvimento de pesquisa e participagdo em ev...

relacionado a [PROGEPE] PQUFF (BOLSA) STRICTO SENSU - Programa 2013 - Ac3o #306: Relatdrios de  Nio iniciada
Fechamento do Pracesso de Pagamento de Bolsas

relacionado a [PROGEPE] PQUFF (BOLSA) STRICTO SENSU - Programa 2013 - AcSo £305: Desembolso  N3o iniciada 09/08/2013
financeiro para Pagamento das bolsas aos servi...

relacionado a [PROGEPE] PQUFF (BOLSA) STRICTO SENSU - Programa 2013 - Ac3o #304: Elaboracdo e  N3o iniciada
Aprovacdo de Edital ;Divulgac3o de Edital; L...

Figura 7 - Indicador: detalhes

Repare que a estrutura das duas telas anteriores é exatamente a mesma. Entretanto, o
indicador “% de publica¢des em revistas Qualis A ou B1” pertence a perspectiva “Resultados
Institucionais”, e mais especificamente relacionado ao Objetivo Estratégico “Ampliar areas de
exceléncia e o impacto social da producdo e difusdo do conhecimento cientifico, tecnoldgico,
artistico e cultural.”

Além disso, repare que ha uma lista de registros semelhante a mostrada na figura 6.
Entretanto esta lista relaciona ndo mais objetivos e indicadores, mas ag¢des. Estas acdes estdo
cadastradas nos projetos e, como disposto no inicio deste capitulo, sdo a ligagdo entre eles e o
PDI.

Com isto pode-se perceber que é possivel, a partir de qualquer registro no sistema, saber
qual a relacdo entre ele o PDI e os projetos.

4 INFORMAGOES SOBRE OS PROJETOS

Uma vez que ja podemos navegar por todas as informacdes do PDI, iremos agora
compreender a estrutura de cadastramento dos projetos.

Clicando no link “Projetos” no canto superior esquerdo de qualquer tela do sistema, a lista

de projetos é exibida (figura 3, acima). Ao clicar em qualquer dos projetos, uma tela como a
abaixo é exibida:

7 https://sistemas.uff.br/pdi/projetos
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Pagina inicial Projetos Ajuda

PDI 2013 - 2017 » Projetos 2013 » [PROAEs] PROGRAMA PRODUTOS ESTUDANTIS

\UEEL G Atividade Tarefas Ganitt  Calendario  Noticias Documentos Wiki  Arquivos

Yisao ge ral i Tempo gasto
. ) 0.00 hora
O Programa Produtos Estudantis consiste em conceder apoio aos estudantes ﬁMembros @
dos cursos de graduac3o ou pas-graduacdo da UFF para desenvolverem Detalhes | Relatario
relevantes

Comiss3o PDI: Administrador STI-UFF, Alberto Di Sabbato, Regina Leal
produtos académicos, artisticos ou culturais, por meio de concessdo de bolsas
- . Toledao, Silvia Sella
estudantis, de aquisicdo de equipamentos, mobilidrio & material de consumo,

visando

a:

- Contribuir para a formacdo plena do estudante da UFF, incentivando a
criatividade e

3 aplicacdo dos conceitos obtidos em seus cursos;
- Incentivar a produgado intelectual de natureza cientifica, tecnoldgica,

inovagdo e

artistica resultante das atividades académicas dos alunos de graduacdo ou

pas-

graduagdo;

- Divulgar a produgdo académica, artistica e cultural da UFF.

il Tarefas

U a3
» Orcamento: 0 aberta /0

Ver todas as tarefas | Calendario | Gantt

Figura 8 - Visdo geral de um projeto

Na imagem acima vemos a visao geral de um projeto. Esta tela possui trés elementos
fundamentais:
1. O nome do projeto, com o caminho feito para chegar até ele;
2. Adescricao do projeto, fornecida pelos coordenadores de cada projeto;
3. 0 quadro de registros do projeto.
4. 0O quadro de membros do projeto, com 0s nomes e respectivos papéis.

Ao clicar no link “A¢do”, dentro do quadro de registros, a tela seg

Pagina inicial Projetos Ajuda

PDI 2013 - 2017 » Projetos 2014 » [CEART]BOLSAS DE ARTE E CULTURA

uinte é exibida:

Visdo geral Atividade JRELEEIE Gantt Calendario  MNoticias Documentos Wiki  Arquivos

Tarefas

Tarefas
= Filtros Wer todas as tarefas
¥ Situagde [Abeta 7| adicienarfites [ v E‘:‘SE“HEHD
[« Tipo ||gua\ a '| Aglo M Gantt
» Opgles

Consultas personalizadas
o aplicar @ Limpar Medigdies de um projeta par Perfodo
PDI: Perspectivas

1 . Previsdn de execugdo - Cumulativo
¥ # v Tipo Titulo g

(1688 Agdo Orgamento de Bolsas/auxilios (para estudantes da UFF) do projeto BOLSAS DE ARTE E CULTURA

% Executado

(1-1/1)

Figura 9 - A¢cdes de um projeto

A tela mostrada apresenta as acdes deste projeto e algumas informagdes adicionais.

Repare que é a mesma tela apresentada nas figuras 6 e 7. Apenas estamos detalhando niveis
diferentes de informacao.

8 https://sistemas.uff.br/pdi/projetos
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nicial Minha pagina Projetos Administracio Ajuda

» [CEART]BOLSAS DE ARTE E CULTURA

2 como: admin Minha col

PDI 2013 - 2017 » Projetos 2014 » [CEART]BOLSAS DE ARTE E CULTURA

Visdo geral VGGEL S Tarefas MNova tarefa Gantt  Calendério MNoticias Documentos Wiki Arquivos Configuracées

A‘;EO #688 # atualizar () Tempa de trabalho Observar [ Copiar T Excluir Tarefas
. Ver todas as tarefas
Orgamento de Bolsas/Auxilios (para estudantes da UFF) do projeto BOLSAS DE ARTE E CULTURA Resumo
Calendario
Adicionado por Submiss3o Proje 2014 10 meses atras. Atualizado 9 meses atras. Gantt
Situacdo: M3o iniciada Tempo gasto: Consultas personalizadas
Pru.Jrn‘!ade: Mormal Medices de um projeto por Periodo
Atribuido par PDI: Perspectivas
Categoria: Pravisao de execucio - Cumulativa

Justificativa: % Previsto MAT - AGO:
B Observadores (0) n
% Executado: % Previsto SET - DEZ:
%5 Previsto JAN - A i
Descricdo

) Responder
Bolsas/Auxilios (para Estudantes da UFF)

Descrigo: Eolsas para apoio &5 atividades administrativas, culturais e artisticas do CEART
Valor: R$48.000,00(quarenta e oito mil resis)
Justificativa: 10 ([dez) holsas no walor de R§400,00(quarrocentos reais) paras mensalmente pelo periodo de 12 meses, de janeiro a deze

Subtarefas Adicionar

Tarefas relacionadas

obho

Figura 10 - Detalhamento de uma a¢ao

A figura 10 acima mostra o detalhamento de uma ag¢do. Repare nos diversos elementos
desta tela:

1. % executado da agdo, ou seja, o quanto ela ja foi concluida;
2. Os percentuais previstos para cada periodo de checagem;
3. Uma justificativa, necessaria para alguns tipos de a¢ao;

5 Inserir informagoes no projeto

Os coordenadores de projeto terdo acesso ao sistema através de login e senha para
atualizar as informacdes referentes aos seus projetos. Com isto, as revisdes serdo feitas
diretamente no sistema e os coordenadores poderdo ainda informar em tempo real o
andamento das ac¢des, inclusive anexando documentos e descrevendo a execu¢ao das mesmas.

5.1 Login no sistema

Para fazer login, basta clicar no link “Entrar” no canto superior direito de qualquer tela do

Projetos Ajuda

de Projetos - PDI (UFF)

Usuario: | |
Senha: | |
Perdi minha senha

Figura 11 - Tela de login
9 https://sistemas.uff.br/pdi/projetos
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Basta digitar o usuario e senha cadastrados e clicar em entrar. Vocé sera redirecionado

para a pagina principal do sistema ou para a pagina em que estava quando clicou no link
“ »”
Entrar”.

5.2 Inserindo informag¢6es no meu projeto

Para atualizar as informacdes do seu projeto, o coordenador deve clicar no link
correspondente, na pagina de projetos (vide figura 3, acima). Uma vez no seu projeto, basta
clicar no link “A¢do” (figura 8, acima) e a tela de acdes é exibida (figura 9). Clique na acao que
deseja atualizar e a tela de detalhamento da agdo é exibida, conforme abaixo:

Minha pagina Projetos Administracio Ajuda mo: admin  Minha co

» [CEARTIBOLSAS DE ARTE E CULTURA

PDI 2013 - 2017 » Projetos 2014 » [CEART]BOLSAS DE ARTE E CULTURA

Visdo geral Atividade JEEUEGIM Nova tarefa Gantt  Calendario  Moticias Documentos  Wiki  Arguivos  Configuracdes

A;Eo #688 " Atuslizar (¢4 Tempo de trabalho Qbservar Copiar T Excluir T

Wer todas as tarefas

Orgamento de Bolsas/Auxilios (para estudantes da UFF) do projeto BOLSAS DE ARTE E Resumo

Calendario
Adicionado por Submissdo Projetos 2014 10 meses atras, Atualizado 9 meses atras. Gantt
Situacdo: M3o iniciada Tempo gaste: Consultas personalizadas
PI’II.JI'I[!ﬂdE: Normal MedigBes de um projeto por Periodo
Atribuido para: S PDI: Perspectivas
Categoria: Previsdo de execugdo - Cumulativo
Justificativa: % Prevlstu MAI - AGO: Observadores (0) a
% Executado: % Previsto SET - DEZ:

% Previsto JAN - ABR:

Descricdo ) Responder

Bolsas/Auxilios (para Estudantes da UFF)

Descrigdo: Bolsas para apoin &5 atividades administrativas, culturais e artisticas do CEART
Valor: R$48.000,00(¢quarenta e oito wil reais)
Justificativa: 10 (dez) bolsas no walor de R$400,00(quatrocentos reais) paras mensalmente pelo periodo de 12 meses, de janeiro a deze

Subtarefas Adicionar ﬁ Z

Tarefas relacionadas

Figura 12 - Detalhamento de uma a¢ao - Logado

Repare que esta tela é praticamente igual a apresentada na figura 10, exceto pelos links:
1. Botdo “Atualizar”, permite fazer edi¢des na agao;
2. Botdes “Adicionar” para sub-registros e registros relacionados.

Somente com login e senha é possivel fazer alteracdes nos registros.

Atencio!

Como coordenador de projeto, vocé sé tem permissdo para alterar informacoes referentes
aos seus projetos, nao dos demais.

5.3 Atualizando uma agao

Para atualizar uma ag¢ao clique no botdo “Atualizar” mostrado anteriormente. A tela a
seguir sera exibida:

10 https://sistemas.uff.br/pdi/projetos
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Atualizar

Alterar propriedades
Projeto * » [PROAEs] PROGRAMA PRODUTOS ESTUDANTIS
Tipo * | Acdo [=]
Titulo * |Concessdo de 8 apoios
Descricdo .
Situacde * | No iniciada

Prioridade * [ flormal

ERRERNEN

Atribuido para

Justificativa [Foram concedidos de 5 apoios. Serd langado um nove edital no
nés de agoste, para o apoic a novas iniciativas de produtos
estudantis

% Executado [ 65% [~

% Previsto {(Junho) | 100% El

Tempo de trabalho

Tarefa pai |
Inicio ]
Data prevista E]|
Tempo estimado Horas

% Previsto (Setembro) 100%

% Previsto (Dezembro) | 100%

Tempo gasto Horas Atividade | Sglecions — [=]
Comentario

Notas

B|I||U||S&|C|(|m|B2| B == E|E e g @ @

] notas privadas

Arguivos

Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado (Temanhe maxime: 3 ME)

Enviar | Pré-visualizar

Exportar para ) Atom | PDF

Figura 13 - Atualizacao de uma tarefa

As principais informac¢des que devem ser atualizadas sao:

e 0pexecutado;

e % previsto para cada periodo;
e Situacgao da acao;

e Justificativa, quando convier;

Ao finalizar as edi¢Ges, basta clicar em “Salvar” no canto inferior esquerdo da tela.

Incluir Nova Tarefa do tipo Medigao

1. Ir para o projeto desejado.
2. Clicar em Nova Tarefa.

11 https://sistemas.uff.br/pdi/projetos
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Nova tarefa

Calendério  Noticias Documentos Wiki  Arquivos Configuracées

[0 Privado
Titulo * |
Descri;ﬁuBlu&C S S | E e | @ @
4
Situacdo * [ Nap iniclada v Tarefa pai
prioridade * [Normal v

Data prevista =
o Terminado
Periodo * | gelecione —

Medida *

9 : 5 MB)
Observadores [ Administrador STI-UFF
[ Silvia Sella

']
Arquivos | goeqiher arguivos | Nenhum arquiv selecionado (Tamanho maximo:

() Alberto Di Sabbato

© Procurar par autras observadores pars adicansr

Criar | | Criar e continuar | Pré-visualizar

[ Claudia Lopes () Regina Leal Toledo

Figura 14. Nova Tarefa “Medi¢ao”

3. Escolher o Tipo: Medi¢cdo(como mostrado na Figura 14).
4. Preencher os campos obrigatdrios:

e Titulo;

e Situacao;

e Prioridade;
e Periodo.

Atividade Tarefas

Os demais campos podem ou ndo serem preenchidos.
Visao geral

Nowva tarefa

Nova tarefa

Gantt Calendario  Noticias Documentos Wiki  Arquivos Configuraces

[ Privada
Titulo * |
Descricio g | |yl 5| c| (m |me|m = & 2][ore] || = @
y
Situaco * | Nap iniclada v Tarefa pai
Prioridade * [Normal v Data prevista [ [5]
% Terminado

periodo * [ Seleciona 2 Medida* [

Arquivos o amanho @arimo: 5 MB)
ofservadores o Di Sgpbato [ claudia Lopes

© Procurar por outros observadoras para adiconar

Criar | | Griar e continuar | Pre-visualizar

[ Regina Leal Toleda

Figura 15. Op¢des do Campo “Periodo”

5. Preencher o Campo de maior importancia, a Medida (indicado na figural6, abaixo),
com o valor absoluto ou percentual, de acordo com o Indicador.

12
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LECERSR TR P Nova tarefa Gantt

Calendario  Noti Documentos Wiki

Arquives Configuracées
Nova tarefa

[ Privado
Titulo * I
pescrcko [ r[y|[s][c] [m|[w=|[w] ][] [&][F][m] ][] [@

4

situacdo * | Ng iniciada v Tarefa pai

Prioridade * | Normal v Data prevista B

% Terminado [ g v
Periodo * | ... Salgcione -

| Medidat [ |
Arquivos | Eopniher arguivos | Menhurm arguive selecionada (Tamanhe méxima: 5 ME)
Observadores [ Administrador STI-UFF (71 Alberta Di Sabbato [ Claudia Lopes [ Regina Leal Toledo
[ silvia sella

© Brocurar por outros abseruadoras para adiconar

Criar | | Griar e continuar | Pré-visualizar

Figura 16. Campo “Medida” da Tarefa Medi¢ao

6. Criar Tarefa.

Yisdo geral PO EY B Tarefas

Medicao #2359

Mova tarefa Gantt Calendario

Moticias Documentos Arquivos Configuracoes

7 Atualizar (4 Ternpo de trabalho Chzervar Copiar 0

Medicio

« Anterior | 1/8 | Préximo »
Adicionada par Adrinistradar STI-UFF 28 minutos atrds.

Situagdo: MEo iniciada Data prevista:
Prioridade:

Mormal % Terminado: 0%
Categoria: - Tempo gasto: -
Yersdo: -
Periodo: Maio-Agosto Medida: 5
Subtarefas Adicionar
Tarefas relacionadas Pl cion e

o7 Atualizar (g4 Termpo de trabalho Ohzervar Copiar Escluir

Exportar para B} Atormn | PDF
Figura 17. Tarefa Medicao criada

7 Associar Indicador a uma Medicao

1. IrnadreaPDI 2013-2017 (Visdo geral mostrada na figura abaixo)
PDI 2013 - 2017

LI TSI Atividade  Tarefas

Nova tarefa Gantt Calendario Noticias

Documentos  Wiki Arquivos Configuracdes
Visso geral @ Movo subprojeto & Fechar
+ Sub-projetos: Projetos 2013, Praojetos 2014 & Membros
Comissdo PDI: Administrador STI-UFF, Alberto Di Sabbato, Claudia Lopes, Regina
.+ Tarefas L
Leal Toledao, Silvia Sella
+ Acdo: 0 aberta /0

Perspectiva: 4 abertas /4
Indicadar: 74 abertas / 74

Chjetivo Estratégico: 21 abertas /21
Crgamento: 1 aberta /1

» Medigdo: 0 aberta /0

Ver todas as tarefas | Calenddrio | Gantt

Figura 18. Visao geral da area PD1 2013-2017
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2. Clicar em “Indicadores”
3. Verificar qual o namero (na coluna # da figura 19) do Indicador que se aplica a sua
Medicao.

O SO ST

¢ & Tipo Titule % Executado PDI: Indicadores
136 Indicader Mo. de consultas realizadas PDI: Objetivas & Indicadores
135 Indicader Mo, de bases de dados integradas [PIDIR (AFEpOERs

PDI: Perspectivas & Objetivas

134 Indicador Mo. de produtos gerados Pravisio e exscugdo - Curulstiv

133 Indicador Mo. de projetos de producdo de novas tecnologias educacionais em desenvalvimento

132 Indicador Mo, de alunos matriculados no Ensino & Distincia

131 Indicador % incremento no nimero de obras impressas adquiridas

130 Indicador % incremento no ndmero de obras digitais adquiridas

129 Indicader Mo, de docurnentos geridos pelo sistema

128 Indicador Mo. de processos de trabalho implantados no sisterna

127 Indicador Mo. de laboratérios multiusudrios com projetos que atendam & indissociabilidade de ensino, pesguisa e extensdao

126 Indicader Mo, de laboratérios implementados com cardter multiusudrio

125 Indicador Mo. de projetos aprowados de criagdo de laboratdrios multiusudrios

124 Indicador Mo, de licengas de software adquiridas

123 Indicador % projetos de TI executados/plansjado

127 Indicador Mo, de projetos de TI executados

121 Indicador % Adequacdo dos ambientes para a acessibilidade

120 Indicador % de incremento de investimentos em laboratérios diddticos

119 Indicador % de salas de aula equipadas adequadamente (temp, iluminagdo e recursos audio-visuais) para atender seus objetivas

113 Indicador % de obras de modernizagdo ou de expansdo da infraestrutura fisica executados

117 Indicador Ho. de obras a serem consolidadas do REUNI

116 Indicadar No. de projetos de modernizagio ou de expansdo da infrasstrutura fisica pés-expansgo

115 Indicador %, de programas de manutencdo corretiva e preventiva realizados / programados

114 Indicador % de programas de manutencdo realizados/solicitados

112 Indicador Mo. de alunos da UFF em programas de mobilidade scadémica

111 Indicador Mo. de alunos que participamn de programas académicos

109 Indicador NQ= Mimero de slunos de pds-graduacdo formados em cursos da UFF com conceitos maiores ou iguais a 5

107 Indicadar NFP= Mimern de alunos de pés-graduaco (stricto sensu) formados

106 Indicador NFG = Mimero de alunos graduacdo formados

104 Indicador Mo, de pesquisadores bolsistas produtividade em pesquisa nivel 1

103 Indicader Mo, de pesguisadores bolsistas produtividade em pesquisa

102 Indicador Mo de eventos {locais, nacionais, internacionais) organizados pela UFF

101 Indicador % de acessos (locais, nacionais, internacionais) 4s pdginas da UFF e, em particular, as publicagdes eletrdnicas da UFF

97 Indicador Mo, de periddicos da UFF Qualis A ou B1

96 Indicador % de publicagies em revistas Qualis & ou B1

94 Indicador Mamero de convénios com instituicdes (locais, nacionais, internacionais)

33 Indicador Mo, de alunos recebidos em programas de mobilidade acad&mica (nacional & internacional)

92 Indicador % de programas de pds-graduacio stricto sensu com conceito maior ou igual a &

91 Indicador IGC =7?G+ {{L-7)7+ 2} (M+ 51+ {1-7)1-7)+3}(D+ 10}

390 Indicador Mo, de Unidades administrativas que reslizaram rapeamento dos processos

89 Indicador % de cursos de graduacdo com estrutura curricular racionalizada

88 Indicador % de Unidades com estrutura administrativa racionalizada

Figura 19. Alguns dos 74 Indicadores

4. Ir na Tarefa Medi¢do criada no Capitulo anterior.

5. Clicar em “Adicionar” na area de Tarefas Relacionadas.

6. Preencher o campo “Tarefa #” (mostrada na figura 7, abaixo) com o numero do
Indicador do PDI1 2013-2017 verificado no passo 3.

Medigio « Anterior | 1/8 | Préxime »

adicionado por administrador STI-UFF renos de umn minuto atrds,

Situacdo: MEn iniciada Data prevista:
Prioridade: Maorrnal % Terminado: 0%
Categoria: - Tempo gasto: -
Yersio: -
Periodo: Maio-Agosto Medida: 5
Subtarefas P
Tarefas relacionadas AEERED
relacionadoa v | Tarefa #| 4 | Adicianar | Cancelar
Atualizar (g} Ternpo de trabalho Ohservar Copiar G Excluir

Exportar para B Atorn | PDF

Figura 20. Relacionar uma Tarefa a tarefa Medicao

7. Clicar em Adicionar.
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Medicdo

« Anterior | /2 | Préxime »

Adicionado por Administradaor STI-UFF renos de um minuto atrds,

Situacdo: Man iniciada Data prevista:

Prioridade: Mormal % Terminado: 0%

Categoria: Tempo gasto:

Yersdo: -

Periodo: Maio-Agosto Medida: 5

Subtarefas AdliEmar
Tarefas relacionadas adicienar
relacionado a PDI 2013 - 2017 - Indicador #4: Mo, de Agdes realizadas pela Segdo de Prevengdo Sdcio-Fun... M&o iniciada  06/06/2013 L+

relacionadoa ¥ | Tarefa & Adicionar | Cancelar

7 #kuslizar (4 Tempo de trabalhe © Observar [ Copiar @i Excluir

Exportar para B Atorn | PDF
Figura 21. Medicao incluida e relacionada a um Indicador

8 Consultas personalizadas

8.1 Medi¢Ges de um projeto por Periodo

Essa consulta nos da como resultado todas as medigdes, tarefas relacionadas e medidas de
um determinado projeto ordenado por Periodo.

Observacdo: Os resultados sdo meramente ilustrativos.

PDI 2013 - 2017 » Projetos 2014 » TESTE-MEDICOES

Visdo geral Atividade [RERSTIM Nova tarefa Gantt Calendario  Moticias Documentos Wiki  Arquivos  cConfiguracies

Medicoes de um projeto por Periodo . Editar @ Exeluir

Tarefas
= Filtros Ver tadas as tarafas
Py Resumo
-]
¥ Tipo igual a M hledigéo M Adisionar filtro v Calendario
» Opgies Gantt
. o bplicar D Limpar . Consultas personalizadas
¢ @ Titulo Tarefas relacionadas Medida .
5 Janeiro-abril Prewisdo de execucdo - Cumulativa
[ 2356 Medicdo relacionada relacionadn 3 #136 4.00
(] 2355 Medicao comba 4,00
= Maio-Agosto
[ 2359 Medicdo relacionadn 3 #4 5.00
(] 2358 Teste 555 relacionadao a #4 50.00
[0 2357 Teste 20 relacionado a #4 50.00

Figura 22. Consulta Medi¢des de um projeto por Periodo

8.2 Medigdes por Indicador

Essa consulta tem por base todas as Medigdes, de todos os subprojetos de Projetos 2014 e
relacionado a um determinado indicador (na figura 23 abaixo, o indicador escolhido foi o de
numero 4) que deve ser modificado de acordo com o interesse. O resultado ¢ a lista de tarefas
relacionadas, medida e periodo separado por projeto.

Observacgao: Os resultados sio meramente ilustrativos.
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PDI 2013 - 2017 » Projetos 2014

Visdo geral Atividade JREGIEEIM Novatarefa Gantt  Calenddrio  Noticias Documentos

Medicoes por indicador

v Filtros
@ Tieo iguala v a
@ relacianado a liguala v

¥ Sub-projeto

» Opghes

« Aplicar @ Lirmpar

v # Titulo

Wiki  Configuracies

»
 Editar @ Exeluir e

wer todas as tarefas
Gantt
Minhas consultas personalizadas

Medicfes por projeto

Consultas personalizadas

Tarefas relacionadas Periodo = Medida = or Periodo
a TESTE-MEDICOES — =
[ 2357 Teste 20 relacionado a #4 Maio-Agosto 50,00 Pr?j\rlséu de %xeﬂ:ugén - Cumulativa
[] 2358 Teste 555 relacionado a #4 Maio-Agosto 50.00 Tordas as medighas
] 2359 Medicdo relacionado a #4 Maio-agosto 5.00

Figura 23. Consulta Medicoes por Indicador

8.3 Todas as medig¢oes

Essa consulta nos da como resultado todas as medigdes, tarefas relacionadas, medida,
ordenada por periodo e separado por subprojeto.

Observacao: Os resultados sdo meramente ilustrativos.

PDI 2013 - 2017 » Projetos 2014

Visdo geral Atividade [RELGEEM MNova tarefa  Gantt Calenddrio Moticias  Documentos

Lodas as mﬂdiﬁﬂ”ﬂ‘

@ Filtros
| Tipo
@ Sub-projeto

Medigia v ©

» Opgles

o Aplicar @ Lmpar

¢ R Titulo Tarefas relacionadas

= TESTE-MEDICOES

[] 2355 Medigao combo

[] 2356 Medicdo relacionada
[] 2357 Teste 20

[] 2358 Teste 555

(] 2359 Medicdo

relacionado a #136
relacionado a #4
relacionado a #4
relacionado a #4

Wiki  Configuracdes

7 Editar il Excluir

Periodo = Medida
Janeiro-Abril 4.00
Janeiro-Abril 4.00
Maio-&gosto 50.00
Maio-Agosto 50.00
Maio-fgosto 5.00

Tarefas

Wer tadas as tarafas
Resumo

Calendario

Gantt

Minhas consultas personalizadas
Medicfes por projeto

Consultas personalizadas

Medigdes de um projeto por Periodo
Medicdes por indicador

PDI: Perspectivas
i - LML ativO

Figura 24. Consulta Todas as medicdes

9 Revisoes dos projetos do PDI

Os projetos sdo revisados periodicamente e a Comissdao do PDI informa a todos os
coordenadores qual o periodo para revisao.

Desta forma, a cada revisdo os coordenadores de projeto deverdo acessar o sistema e
atualizar as informacgdes descritas na secdo 5.3 para cada acao.
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