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Video - NDLA. How to Write Project Report | StartupYo |

a Work Report (3min56sec) www.startupyo.com
(3minl7sec)

Sper NDLA

https://nalans/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-ab

f3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8e5¢c-335ae9

9cd6cd/resource:1:531907filters=urn:filter:4ad7fe49-b14
a-4caf-8e19-ad402dle2ceb

https://www.youtube.com/watch?v=dzQxOmMY1iY



https://ndla.no/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-abf3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8e5c-335ae99cd6c4/resource:1:53190?filters=urn:filter:4ad7fe49-b14a-4caf-8e19-ad402d1e2ce6
https://ndla.no/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-abf3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8e5c-335ae99cd6c4/resource:1:53190?filters=urn:filter:4ad7fe49-b14a-4caf-8e19-ad402d1e2ce6
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https://www.youtube.com/watch?v=dzQxOmMY1iY

Guia de Recomendacoes para
Elaboracao de Relatorio Técnico

Projeto Integrado



Video - MindTools.com. Writing Skills — Getting
Your Written Message Across Clearly (3minl11sec)

= » YouTube™

https://www.youtube.com/watch?v=vm4h2toMIx0



https://www.youtube.com/watch?v=vm4h2toMlx0

Objetivo

Elaborar um material (book do projeto)
enxuto e de forma a agregar valor para o
“cliente” do projeto e demais
stakeholders diretamente envolvidos.



Organizacao Geral

e PRE TEXTO

e GUIA P/ RELATORIO TECNICO

(orientacdo: conciso e objetivo — 10 paginas)




Recomenpagdes para ELasoracXo oe Rewardrio éﬁi

(y ; Eﬁc 2 l-m' (Prosevo InTecrADO)

Seu projeto pode ser apresentado de forma clara e objetiva em uma pégina. Para isso, desenvoiva um resumo
executivo* logo no inicio do seu relatdrio. As pessoas irdo decidir se continuardo ou ndo a leitura pela qualidade do seu
resumo ivo! Na éncia, ap ] Srio com o nivel de detalhes que vocé juiga importante para o
registro das atividades do projeto. A seguir, hd uma lista de topicos que sio recomendados para a elaboragio de um
adequado relatdrio de projeto. Os topicos e a ordem ndo sGo obrigatorios; considere-0s como um guia de referéncia.

PRE TEXTO

Capa (uma p3gina)
Apresentar o titulo, nome da equipe, do projeto, da izac30 parceira, dos da equipe, da discipling, data.
O titulo deve ser claro e descritivo, mas n3o muito Jongo. Idealmente deveria declarar os principais objetivos e/ou
resultados. Pode ser o proprio nome do projeto. Se o projeto tiver um apelido, insira aqui também.

Resumo Executivo* (uma pagina)
Apresentar todo o projeto em uma pagina! Descrever o objetivo, metodologia, contetido principal, principais resultados e
conclusdes alcangados pelo projeto.

Sumdrio
Incluir uma lista dos principais topicos do relatério. Isso auxilia o leitor a entender a estrutura geral do texto.

Introducio
Apresentar o objetivo (tanto o objetivo do projeto quanto o objetivo de aprendizagem).

Métodos
Apresentar o metodo (passo-a-passo) para exacuc3o do projeto.
Desamr(adae(apadome@odoe]usnﬁaro uso das ferramentas.

Asi < {por exemplo, tabelas etc.) s30 armazenadas no drive de equipes. Mencionar os
links dos documentos.

Ap 30, Andlise e Di: 30 dos R
A discussio € feita seam ap e anali os e & imp deiaar daro ao leitor que a

analise & baseada em fatos e dados e a discuss3o pode trazer opinides, interpretacdes, conclusies da equipe de projeto.

Apresentar:

Gate 2: Diagnostico da Situag3o Atual. Relato do principal e objetivos de

Esse relato deve detalhar a sistematica, as técnicas usadas, as evideénci; eas icoes sobre causas e
possiveis solugdes.

Gate 3: Proposig3o da Situag3o Futura (Propostas de Melhorias). Conjunto de documentos que descrevem de maneira
bgnecanpletaasdu;zoparaoptoblemadopm,em Pode ser formado por layouts, estudos de simulag3o, mapa de
fluxo de valor futuro, i de etc. da equipe para oportunidades de
implementagdes futuras que n3o foram atendidas no escopo do projeto.

Procure integrar os diagnosticos realizados, as técnicas e ferramentas utilizadas, e as diferentes solugdes propostas de
uma forma logica para ser apresentada e compreendida no relatorio.

Lembrar de incorporar as correcdes e sugestdes da avaliagio de todos os gotes, induindo andlise critica e ligdes
aprendidas.

Quando for analisar, lembre-se de:
Organizar os resultados em uma ordem |ogica e coerente. A ordem n3o pracisa ser necessariamente na mesma ordem que
o projeto foi executado, mas sim em uma ordem que conte 3 “estoria” mais coerente, que faga mais sentido.

Projeto Integrado de Menora 1 Dizciplina: SEP 0625
Departamento de Engenharia de Procugio Excola de Engenharia de S3o Carioz  EESC - USP
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Lembre-se de que uma Técnica utilizada pela equipe gera Dados que levam a Resultados do projeto. Essa logica (Técnica &
Dados E Resultados) ajuda no relato de exacug3o do projeto explicando desde o uso da técnica até os resultados obtidos
com ela. Aposanahse uma discussdo pode ser faita deixando sempre diaro o que € analise e o que & discuss3o.

Nio € P todos os obtidos. Vocé pode focar nos melhores resultados ou nos mais
importantes. Resultados secundarios podem ser incorporados aos apéndices do relatorio.

Vocé pode comentar sobre experimentos que n3o funcionaram conforme o esperado em seu projeto e comentar as
razbes pelas quais eles n3o funcionaram. Método? Exem;ao’ Etc.?

Vocé também pode comentar sobre que i i mas n3o houve interesse ou
tempo ou recursos ) paraasua il (podesefhmbanabordadonaswscussoe)
se ario, usar anexas ou para n3o carregar muito o texto.

Figuras, quadros, tabelas, graficos devem ser numerados de acordo com a ordem que eles aparacem no texto. Procure
inserir ilustragdes no documento proximo dos textos onde elas s3o0 discutidas. Sempre cite e comente uma ilustrag3o.
Nunca insira uma ilustrag3o sem cit3-la no texto! Cada ilustrag3o deve ter uma legenda se for necessario (caso haja siglas,
abreviaturas, termos técnicos, etc.).

Utilize tamanhos adequados para facilitar a visualizagio e compreensio.

Quando for discutir, lembre-se de:
\pi e discutir os obtidos € algo muito importants em seu relatorio. Coloque os dados no contexto do
que se conhece sobre o assunto (teoria).

Realcar os resultados que v3o 3o encontro das teorias e também aqueles que divergem das teorias conhecidas. Quais
seriam as razdes para divergéncias?
Quais limitagdes foram que p

3 execug3o do projeto?

Consideragdes Finais
Retomar o objetivo geral do projeto e objetivo de aprendizagem. Concluir em que medida os objetivos foram atingidos.
Quais as racomendagdes gerais advindas do aprendizado de realizar o projeto?
Discutir questdes adicionais advindas dos resultados de seu projeto e qualquer lig3o geral ou conclusdes que possam ser

mencionadas.
Quais planos de ac3o ou trabalhos futuros poderiam ser propostos em fungio dos resultados do projeto?
Rreflexdo sobre ap dos coma 30 do projeto!
Referéncias
Citar as referéncias utilizadas.

Além de cita-1as a0 longo do texto, incluir uma lista de “referéncias bibliograficas” 2o final do relatorio.

SUGESTOES P/ CONSULTA
v UsSP- PoﬂaideuvrosAbencsdaUSP
para confecg3o de teses @ c0es - Teses USP (fi ABNT) - 2020.
http://wwiw livrosabertos sibi.usp. br; IdelivrosUsP/catalog/view/459/413/2006-1.
v Tipsfor Wmmg a Goodnepon

v Mxmnbo&com Writing Skills -Genmg Your Written Message Across cleaﬂy
hitps:/ Ferww mi £om/c htm
Video: https://wweyoutube.com/watch?v=vmah2toMix0

v NDLA. How to Write a Wo"k l\&poﬂ

v Howtowrmapro,ecxl\epon]snmpmlwvmﬂanupyom
Video: https://wwwyoutube com/watch?v=dzoxomMy1iy
v Prqmmgtr(m rbwmmetffemve?rujednem
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12 PARTE — PRE TEXTO

* Capa (uma pagina)
v/ Projeto, Equipe, Organizacao.
v/ Pode ser o préoprio nome do projeto.
v/ Apelido.

* Resumo Executivo (uma pagina)
v/ Apresentar todo o projeto em uma pagina!

e Sumario
¢/ Incluir uma lista dos principais topicos do relatorio.



22 PARTE — RELATORIO TECNICO / CONTEUDO
PRINCIPAL (orientacao: mais conciso e objetivo possivel)

* Introducgao

e Métodos

* Apresentacao, Analise e Discussao dos Resultados

* Consideracgoes Finais

e Referéncias



22 PARTE — RELATORIO TECNICO / CONTEUDO
PRINCIPAL (orientacao: mais conciso e objetivo possivel)

* Introducgao
v/ Objetivo do projeto e o objetivo de aprendizagem.
v/ Apresentar a equipe. Membros do time.
¢/ Apresentar a organizacao parceira.
v/ Contextualizar e justificar o projeto.
v/ Escopo do projeto, principais premissas, resultados esperados.



22 PARTE — RELATORIO TECNICO / CONTEUDO
PRINCIPAL (orientacao: mais conciso e objetivo possivel)

* Métodos

v/ Passo-a-passo para execucdo do projeto.

¢/ Usar as macro entregas do Projeto, ou fases (Diagndstico e Proposicao de
Melhorias),

¢/ Detalhamento...

v/ Protocolos de observacao utilizados pela equipe.
¢/ Nao incluir resultados ou discussdes no método!
v/ Anexos e/ou Apéndices podem ajudar.




22 PARTE — RELATORIO TECNICO / CONTEUDO
PRINCIPAL (orientacao: mais conciso e objetivo possivel)

* Apresentacao, Analise e Discussao dos Resultados
v/ Detalhamento técnico das execucdes das etapas do projeto.
¢/ Discussao das analises.
v/ Lembre-se: andlise + discussao + sintese = qualidade do material!

continua...



22 PARTE — RELATORIO TECNICO / CONTEUDO
PRINCIPAL (orientacao: mais conciso e objetivo possivel)

* Apresentacao, Analise e Discussao dos Resultados
Apresentar:
v/ Elementos essenciais da Declaracao de Escopo.
¢/ Diagndstico da Situacao Atual (sintetizar na versao final).
v/ Proposicao da Situacao Futura (Propostas de Melhorias).

v/ Recomendacoes para oportunidades de implementacdes futuras que nao
foram atendidas no escopo do projeto.

v/ Integracao dos diagndsticos realizados, as técnicas e ferramentas utilizadas, e
as diferentes solucdes propostas.




22 PARTE — RELATORIO TECNICO / CONTEUDO
PRINCIPAL (orientacao: mais conciso e objetivo possivel)

* Apresentacao, Analise e Discussao dos Resultados
Quando for analisar, lembre-se de:
¢/ Organizar os resultados em uma ordem logica e coerente.
¢/ Técnicas utilizadas [ geram Dados [ levam a Resultados do projeto.
v/ Se necessario, usar anexos ou apéndices para nao carregar muito o texto.




22 PARTE — RELATORIO TECNICO / CONTEUDO
PRINCIPAL (orientacao: mais conciso e objetivo possivel)

* Apresentacao, Analise e Discussao dos Resultados
Uso de ilustracdes:
¢/ Figuras, quadros, tabelas, graficos.
v/ Sempre cite e comente uma ilustracao.
v/ Utilize tamanhos adequados para facilitar a visualizacao e compreensao.




22 PARTE — RELATORIO TECNICO / CONTEUDO
PRINCIPAL (orientacao: mais conciso e objetivo possivel)

* Apresentacao, Analise e Discussao dos Resultados
Quando for discutir, lembre-se de:
¢/ Discuta no contexto do que se conhece sobre o assunto (teoria).

v/ Realcar os resultados que vao ao encontro das teorias e também aqueles que
vao de encontro, ou seja, divergem das teorias conhecidas. Quais seriam as
razoes para divergéncias?

¢/ Quais limitacoes foram encontradas que prejudicaram a execucao do projeto?




22 PARTE — RELATORIO TECNICO / CONTEUDO
PRINCIPAL (orientacao: mais conciso e objetivo possivel)

* Consideracgoes Finais
v/ Objetivos atingidos?
v/ Recomendacoes?
v/ Reflexao sobre aprendizado dos estudantes com a execucao do projeto!



22 PARTE — RELATORIO TECNICO / CONTEUDO
PRINCIPAL (orientacao: mais conciso e objetivo possivel)

* Referéncias
v/ Citar as referéncias utilizadas.
¢/ Incluir uma lista de “referéncias bibliograficas” ao final do relatoério.



32 PARTE — POS-TEXTO

(tantas paginas / arguivos fisicos ou digitais quantos forem
necessarios)

* Relatdrio de Atividades (Apéndice Obrigatdrio)
v/ Historico do desenvolvimento de atividades de todo o projeto.
¢/ Usar informacoes do Diario de Bordo da equipe.
v/ Relatodrio de atividades deve ser objetivo e enxuto.
¢/ Declaracao de Escopo atualizada podera ser um Apéndice do Relatorio Final.
v/ Descrever resumidamente o que foi feito e quando.



32 PARTE — POS-TEXTO

(tantas paginas / arguivos fisicos ou digitais quantos forem
necessarios)

* Anexos e Apéndices

v/ Permite manter o relatdorio mais direto e garante o registro dos documentos
importantes.

v/ Apéndices sao textos elaborados pelo autor a fim de complementar sua
argumentacao.

v/ Anexos sao os documentos nao elaborados pelo autor, que servem de
fundamentacao, comprovacao ou ilustracao, como mapas, leis, estatutos etc.
Esses também devem ser devidamente citados e referenciados.

¢ Ambos devem constar no sumario.




SUGESTOES P/ CONSULTA

USP - Portal de Livros Abertos da USP.

* Diretrizes para confeccao de teses e dissertacdes - Teses USP (formato ABNT) — 2020.
e http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/459/413/2006-1.

Tips for Writing a Good Report
 http://web.mit.edu/msrp/myMSRP/docs/Tips%20for%20writing%20a%20g00d%20report.pdf
MindTools.com. Writing Skills — Getting Your Written Message Across Clearly
* https://www.mindtools.com/CommSkll/WritingSkills.htm
* Video: https://www.youtube.com/watch?v=vm4h2toMIx0

NDLA. How to Write a Work Report.

* https://ndla.no/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-abf3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8e5c-335
ae99cdbcd/resource:1:53190?filters=urn:filter:4ad7fe49-b14a-4caf-8e19-ad402d1e2ceb. Ver video.

How to Write a Project Report | StartupYo | www.startupyo.com
* Video: https://www.youtube.com/watch?v=dzQxOmMY1iY

ProjectManager.com. How to Write Effective Project Reports
* https://www.youtube.com/watch?v=w-vvrcQdpZQ



http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/459/413/2006-1
http://web.mit.edu/msrp/myMSRP/docs/Tips%20for%20writing%20a%20good%20report.pdf
https://www.mindtools.com/CommSkll/WritingSkills.htm
https://www.youtube.com/watch?v=vm4h2toMlx0
https://ndla.no/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-abf3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8e5c-335ae99cd6c4/resource:1:53190?filters=urn:filter:4ad7fe49-b14a-4caf-8e19-ad402d1e2ce6
https://ndla.no/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-abf3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8e5c-335ae99cd6c4/resource:1:53190?filters=urn:filter:4ad7fe49-b14a-4caf-8e19-ad402d1e2ce6
https://www.youtube.com/watch?v=dzQxOmMY1iY
https://www.youtube.com/watch?v=w-vvrcQdpZQ

Muito obrigado!



Video - ProjectManager.com. How to Write
Effective PrOJect Reports (5min52sec)

= » YouTube ™

P »l o) 013/552

https://www.youtube.com/watch?v=w-vvrcQdpZQ



https://www.youtube.com/watch?v=w-vvrcQdpZQ

Video - NDLA. How to Write a Work Report (3min56sec)
e « o Mdla

Wr... > Non-Fiction and Vocational Texts > How to Write a Work Report NASIONAL DIGITAL LARINGSARENA

— Innhold

Event Report Visit to a Baken
from a Visit to a Bakery

Main part

A step by step
description of the
event.

factory at 8 a.m. ...

Ise of cleanliness regulations, everyone had
jet, a white coat and plastic shoe covers.
uge mixing machines and ...

ground the factory ...

Ctory and returned to school at 1 p.m.

You can use
sub-headings here
if you have a lot
of information.

p—

Sper NDLA

@ @@ Anne Scott Hagen, Knut Inge Skifjeld Bruk video

https://ndla.no/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-abf3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8
e5c-335ae99cd6cd/resource:1:531907filters=urn:filter:4ad7fe49-b14a-4caf-8e19-ad402d1e2ceb



https://ndla.no/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-abf3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8e5c-335ae99cd6c4/resource:1:53190?filters=urn:filter:4ad7fe49-b14a-4caf-8e19-ad402d1e2ce6
https://ndla.no/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-abf3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8e5c-335ae99cd6c4/resource:1:53190?filters=urn:filter:4ad7fe49-b14a-4caf-8e19-ad402d1e2ce6

Video - How to Write a Project Report |
StartupYo | www.startupyo.com (3min17sec)

= » Youlube™

How to Write a Project

https://www.youtube.com/watch?v=dzQxOmMY1iY



https://www.youtube.com/watch?v=dzQxOmMY1iY

Video - MindTools.com. Writing Skills — Getting
Your Written Message Across Clearly (3minl11sec)

= » YouTube™

https://www.youtube.com/watch?v=vm4h2toMIx0



https://www.youtube.com/watch?v=vm4h2toMlx0

Video - NDLA. How to Write a Work Report (3min56sec)
e « o Mdla

Wr... > Non-Fiction and Vocational Texts > How to Write a Work Report NASIONAL DIGITAL LARINGSARENA

— Innhold

Event Report Visit to a Baken
from a Visit to a Bakery

Main part

A step by step
description of the
event.

factory at 8 a.m. ...

Ise of cleanliness regulations, everyone had
jet, a white coat and plastic shoe covers.
uge mixing machines and ...

ground the factory ...

Ctory and returned to school at 1 p.m.

You can use
sub-headings here
if you have a lot
of information.

p—

Sper NDLA

@ @@ Anne Scott Hagen, Knut Inge Skifjeld Bruk video

https://ndla.no/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-abf3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8
e5c-335ae99cd6cd/resource:1:531907filters=urn:filter:4ad7fe49-b14a-4caf-8e19-ad402d1e2ceb



https://ndla.no/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-abf3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8e5c-335ae99cd6c4/resource:1:53190?filters=urn:filter:4ad7fe49-b14a-4caf-8e19-ad402d1e2ce6
https://ndla.no/subject:39/topic:e0cdbb91-cc5e-49a9-abf3-ecb5bffc50c9/topic:8a873663-f9a6-424d-8e5c-335ae99cd6c4/resource:1:53190?filters=urn:filter:4ad7fe49-b14a-4caf-8e19-ad402d1e2ce6

