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Cronograma e Orientações – 2024 

PQI 3502
Trabalho de Conclusão de Curso II



19/04/2024: Workshop de apresentação dos trabalhos de TCC na forma 
de pôster, a partir de 14h00. Local: saguão de entrada do PMT/EP-USP.

22/04/2024 (23h59): Prazo máximo para entrega do texto final de TCC, do 
arquivo do pôster e das fichas de avaliação (orientador e segundo 
avaliador). 

Entrega exclusivamente via Moodle-USP.

Cronograma

O nome do arquivo do texto final de TCC deverá obrigatoriamente seguir 
o formato: número do trabalho_texto.pdf. Exemplo: 17_texto.pdf

O nome do arquivo do pôster deverá obrigatoriamente seguir o formato: 
número do trabalho_poster.pdf. Exemplo: 17_poster.pdf 

Esses arquivos são para controle dos coordenadores da disciplina e 
publicação. Somente serão aceitos arquivos pdf. A relação atualizada 
dos números dos trabalhos será divulgada oportunamente.



Orientações
1) Para elaboração e formatação do texto de TCC, recomenda-se seguir o 
documento “DIRETRIZES PARA APRESENTAÇÃO DE DISSERTAÇÕES 
E TESES DA USP - 2020”, disponível em:

 http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/book/459

2) Atenção aos procedimentos da Resolução CoCEx-CoG Nº 7497, de 
09/04/2018, que regulamenta a disponibilização de Trabalhos de 
Conclusão de Curso e Trabalhos Acadêmicos na Biblioteca Digital de 
Trabalhos Acadêmicos da USP. A Resolução está disponível em: 

http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-cocex-cog-no-7497-de-09-d
e-abril-de-2018

Importante: Caso a equipe tenha motivo para que seu trabalho não seja 
publicado na Biblioteca Digital de Trabalhos Acadêmicos da USP, deverá 
enviar para o e-mail acscteix@usp.br uma requisição com justificativa, em 
formato livre, assinada por todos os alunos da equipe e de comum acordo 
com o orientador. O nome do arquivo deverá obrigatoriamente seguir o 
formato: número do trabalho_requerimento.pdf. Exemplo: 
17_requerimento.pdf



3) Não há modelo para o pôster, o formato é livre. Conteúdo, organização, 
clareza e estética são critérios de avaliação.



Orientações

4) Podem ser indicados como segundo avaliador: professores do PQI e de 
outros departamentos da Poli, professores de outras unidades da USP, 
alunos de doutorado e pesquisadores de pós-doutorado. A escolha do 
segundo avaliador deve ser feita de comum acordo com o orientador. Não é 
permitido indicar co-orientador como segundo avaliador.

5) A equipe deverá combinar com o orientador e com o segundo avaliador a 
data em que estes receberão o texto final para avaliação. É de 
responsabilidade da equipe enviar o texto ao orientador e ao segundo 
avaliador com a antecedência combinada. A equipe também deverá enviar 
as fichas de avaliação ao orientador e ao segundo avaliador. Orientador e 
segundo avaliador deverão estar presentes no workshop para avaliação 
presencial da apresentação dos trabalhos de TCC. Cabe à equipe informar a 
ambos a data, horário e local do evento.

6) Tanto o orientador como o segundo avaliador devem avaliar o texto final de 
TCC e o pôster, preencher e assinar suas fichas de avaliação. 



7) Os nomes dos arquivos com as fichas de avaliação preenchidas e 
assinadas deverão obrigatoriamente seguir os formatos:

número do trabalho_avaliação orientador.pdf
número do trabalho_avaliação segundo avaliador.pdf

Exemplos:

17_avaliacao orientador.pdf
17_avaliacao segundo avaliador.pdf



8) As fichas de avaliação preenchidas e assinadas pelo orientador e pelo 
segundo avaliador deverão ser enviadas pelas equipes via Moodle-USP, 
juntamente com o texto final de TCC, o arquivo do pôster e o requerimento 
para não publicação (quando for o caso), até 22/04/2024 (23h59). 

Importante: enviar todos os arquivos da equipe compactados em um único 
arquivo, cujo nome deverá obrigatoriamente seguir o formato: número do 
número do trabalho.rar. Exemplo: 17.rar

Atenção! A entrega de arquivos de texto de TCC, pôster, fichas de avaliação 
e/ou de requerimentos para não publicação (quando for o caso) fora das 
datas previstas, identificados com formatos de nomes diferentes dos 
indicados, fichas não assinadas pelo orientador e/ou segundo avaliador, em 
outros formatos que não pdf ou por outro canal que não o Moodle-USP 
poderá resultar em 50% de redução da nota final de PQI 3502 (TCC II).



Bom fechamento dos 
trabalhos de TCC!


