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$� $%17� 1%5� ������ q0ÆWRGR� SDUD� DQ¾OLVH� GH� GRFXPHQWRV�—� 'HWHUPLQDÄÀR� GH� VHXV� DVVXQWRV� H� VHOHÄÀR� GH�
WHUPRV�GH�LQGH[DÄÀRr��WUD]�DOJXPDV�GHÞQLÄÒHV�IXQGDPHQWDLV�QR�FRQWH[WR�GD�SU¾WLFD�GH�LQGH[DÄÀR� 

Documento 

WĄŐŝŶĂ�ϭ�ĚĞ�Ϯ 

q4XDOTXHU� XQLGDGH�� LPSUHVVD� RX�
QÀR�� TXH� VHMD� SDVVÊYHO� GH�
FDWDORJDÄÀR�RX�LQGH[DÄÀRr� 

Conceito 
q4XDOTXHU� XQLGDGH� GH� SHQVDPHQWR�
������ SRGH� WHU� R� VHX� FRQWH×GR�
VHP¿QWLFR� UHH[SUHVVR� SHOD�
FRPELQDÄÀR�GH�RXWURV�FRQFHLWRVr� 

Assunto 
q7HPD� UHSUHVHQWDGR� QXP�
GRFXPHQWR� SRU� XP� FRQFHLWR� RX�
FRPELQDÄÀR�GH�FRQFHLWRVr� 

Indexação 
q$WR� GH� LGHQWLÞFDU� H� GHVFUHYHU� R�
FRQWH×GR� GH� XP� GRFXPHQWR� FRP�
WHUPRV� UHSUHVHQWDWLYRV� GRV� VHXV�
DVVXQWRV� H� TXH� FRQVWLWXHP� XPD�
OLQJXDJHP�GH�LQGH[DÄÀRr� 

Índice de assuntos 
q/LVWDJHP� DOIDEÆWLFD� RX� VLVWHP¾WLFD�
GH�DVVXQWRV�TXH�LQGLFD�D�SRVLÄÀR�GH�
FDGD� DVVXQWR� QXP� GRFXPHQWR� RX�
QXPD�FROHÄÀR�GH�GRFXPHQWRVr� 

Termo preferido 
q7HUPR� XWLOL]DGR� FRQVLVWHQWHPHQWH�
QD� LQGH[DÄÀR� SDUD� UHSUHVHQWDU� XP�
FRQFHLWR�� DOJXPDV� YH]HV� FRQKHFLGR�
FRPR�GHVFULWRUr�� 

Termo não-preferido 
q6LQÑQLPR� RX� TXDVH� VLQÑQLPR� GR�
WHUPR�SUHIHULGR��GHVFULWRU���WDPEÆP�
FRQKHFLGR� FRPR� oQÀR-GHVFULWRUp��
1ÀR� Æ� DWULEXÊGR� DRV� GRFXPHQWRV�
PDV� XWLOL]DGR� FRPR� UHPLVVLYD� QR�
ÊQGLFH�� SDUD� LQVWUXLU� R� XVX¾ULR� QD�
SURFXUD�GR�WHUPR�SUHIHULGRr� 

2EMHWLYR�GD�LQGH[DÄÀR 

q$�LQGH[DÄÀR�Æ�YLVWD�FRPR�D�DÄÀR�GH�GHVFUHYHU� H� LGHQWLÞFDU� XP� GRFXPHQWR� GH�
DFRUGR� FRP� VHX� DVVXQWR�������QÀR�VH�UHIHUH�½�GHVFULÄÀR�IÊVLFD�GR�GRFXPHQWR�FRPR�
XP� PDWHULDO� ������ DSHVDU�� GH� PXLWDV� YH]HV�� D� GHWHUPLQDÄÀR� GHVVHV� IDWRUHV� SRU� XP�
LQGH[DGRU�VHU�QHFHVV¾ULD�VH�FRQVLGHUDUPRV�TXH�HVVD� LQIRUPDÄÀR�SHUPLWLU¾�DR�XVX¾ULR�
GHWHUPLQDU�GH�PDQHLUD�PDLV�SUHFLVD�VH�XP�GRFXPHQWR�HVSHFÊÞFR�VHU¾�RX�QÀR�×WLO�SDUD�
VXD�SHVTXLVDr��81,6,67��������S������ 

3URFHVVR�GH�LQGH[DÄÀR 

�� $QDOLVDU�R�GRFXPHQWR�SDUD�FRPSUHHQVÀR�GH�VHXV�REMHWLYRV� 
�� ,GHQWLÞFDU�H�H[WUDLU�FRQFHLWRV�TXH�UHSUHVHQWHP�HVVH�GRFXPHQWR� 
�� 7UDGX]LU� RV� FRQFHLWRV� SDUD� RV� WHUPRV� GH� LQVWUXPHQWRV� GH� LQGH[DÄÀR� �WHVDXURV��

FDEHÄDOKRV�GH�DVVXQWR��HWF�� 
�� 2UJDQL]DU�RV�WHUPRV�GH�IRUPD�TXH�VHMD�SRVVÊYHO�DX[LOLDU�QD�UHFXSHUDÄÀR�GD�LQIRUPDÄÀR��

ÊQGLFH�GH�SHULÐGLFRV�RX�OLYURV��FDW¾ORJRV��ELEOLRJUDÞDV��HWF� 
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1. Analisar o documento para compreensão de seus objetivos 

WĄŐŝŶĂ�Ϯ�ĚĞ�Ϯ 

5HFRPHQGD-VH�TXH�R�LQGH[DGRU�DQDOLVH�HOHPHQWRV�GR�GRFXPHQWR�FRPR�WÊWXOR�� UHVXPR��VXP¾ULR�� LOXVWUDÄÒHV�H�
DWÆ�PHVPR� LQWURGXÄÀR� H� FRQFOXVÀR��1HQKXP�GRV�LWHQV�GHYH�VHU�FRQVLGHUDGR�LVRODGDPHQWH�SDUD�LQGH[DÄÀR��Æ�
QHFHVV¾ULR�DQDOLVDU�R�GRFXPHQWR�GH�IRUPD�PDLV�DPSOD� 
1R� FDVR� GH� GRFXPHQWRV� QÀR-LPSUHVVRV�� TXH� D� DQ¾OLVH� PLQXFLRVD� SRGH� QÀR� VHU� SRVVÊYHO�� R� LQGH[DGRU� SRGH�
UHFRUUHU�D�DQ¾OLVH�GR�WÊWXOR�RX�VLQRSVH� 

2. Identificar e extrair conceitos que representem esse documento 

2� LQGH[DGRU� GHYH� VHOHFLRQDU� RV� FRQFHLWRV� TXH�PHOKRU� H[SUHVVHP� R� DVVXQWR� GR� GRFXPHQWR�� 2� FULWÆULR� SDUD�
VHOHÄÀR� GRV� FRQFHLWRV� GHYH� VHU� R� YDORU� GHOH� SDUD� UHFXSHUDÄÀR� GR� GRFXPHQWR�� FRQVLGHUDQGR� DTXHOHV� PDLV�
DSURSULDGRV� SDUD� GHWHUPLQDGR� JUXSR� GH� XVX¾ULRV�� FRQVLGHUDQGR� WDPEÆP� DV� QHFHVVLGDGHV� LQIRUPDFLRQDLV�
GHVWHV�×OWLPRV��$�HVFROKD�GRV�FRQFHLWRV�HVW¾�GLUHWDPHQWH�FRQHFWDGD�FRP�VXD�ÞQDOLGDGH� 

3. Traduzir os conceitos para os termos de instrumentos de indexação 

2�LQGH[DGRU�GHYH�WHU�IDPLOLDULGDGH�FRP�RV�LQVWUXPHQWRV�GH�LQGH[DÄÀR�XWLOL]DGRV��SDUD�TXH�XWLOL]H�RV�GHVFULWRUHV�
M¾� H[LVWHQWHV� QD� OLQJXDJHP� H� WHQKD� FRQKHFLPHQWR� WDPEÆP� GH� VXDV� OLPLWDÄÒHV�� 1HVWD� HWDSD� SRGHP� VHU�
FRQVXOWDGRV�HVSHFLDOLVWDV�QD�¾UHD�GH�FRQKHFLPHQWR�GR�GRFXPHQWR�HP�TXHVWÀR��DOÆP�GH�FRQVXOWDU�GLFLRQ¾ULRV��
WDEHODV� GH� FODVVLÞFDÄÀR� RX� REUDV� GH� UHIHUÇQFLD� SDUD� JDUDQWLU� D� DVVHUWLYLGDGH� GD� HVFROKD� GR� WHUPR� SDUD�
LQGH[DÄÀR�� )UHTXHQWHPHQWH� R� LQGH[DGRU� VH� GHSDUD� FRP� FRQFHLWRV� TXH� QÀR� SRVVXHP� WHUPRV� H[DWRV� QR�
LQVWUXPHQWR��DVVLP�HOH�SRGH�RSWDU�SHOR�XVR�GH�GHVFULWRUHV�PDLV�JHQÆULFRV�H�R�WHUPR�QÀR�H[LVWHQWH�VH�FDQGLGDWD�
SDUD�RXWUD�HGLÄÀR�GR�PDWHULDO� 

4. Organizar os termos de forma que seja possível auxiliar na recuperação da informação 

2V� WHUPRV� GHYHP� VHU� RUJDQL]DGRV� GH� IRUPD� HÞFD]� H� TXH� FRQVLJDP� VHU� DFHVVDGRV� WDQWR� SHORV� LQGH[DGRUHV�
TXDQWR�SHORV�XVX¾ULRV��$�RUJDQL]DÄÀR�H�R�FRQWUROH�GH�TXDOLGDGH�GR�LQVWUXPHQWR�GH�LQGH[DÄÀR�GHSHQGH�WDPEÆP�
GDV�TXDOLÞFDÄÒHV�GR�LQGH[DGRU��R�TXDO�GHYH�VHU�LPSDUFLDO�H�HQWHQGHU�RV�FRQFHLWRV�HQFRQWUDGRV�QR�GRFXPHQWR� 
$�TXDOLGDGH�GD�LQGH[DÄÀR�WDPEÆP�Æ�DOFDQÄDGD�SRU�PHLR�GR�FRQWDWR�GLUHWR�FRP�RV�XVX¾ULRV��FRQVLGHUDQGR�TXH�
FRP�VHXV�TXHVWLRQDPHQWRV�H�QHFHVVLGDGHV�LQIRUPDFLRQDLV�SRGHP�RWLPL]DU�D�IRUPD�FRP�D�TXDO�R�VHUYLÄR�GH�
LQIRUPDÄÀR� LQGH[D� VHXV� PDWHULDLV��RX�VHMD��VH�GHWHUPLQDGRV�WHUPRV�UHFXSHUDP�GRFXPHQWRV�FRP�FRQWH×GRV�
TXH�QÀR�VDWLVID]HP�RV�XVX¾ULRV��HOHV�GHYHP�VHU�UHYLVWRV�H�UHDGHTXDGRV� 

5HIHUÇQFLDV 

$662&,$¤ 2�%5$6,/(,5$�'(�1250$6�7¦&1,&$6� 1%5��������0ÆWRGRV�SDUD�DQ¾OLVH�GH�GRFXPHQWRV��GHWHUPLQDÄÀR�GH�VHXV�DVVXQWRV�H�
VHOHÄÀR�GH�WHUPRV�GH�LQGH[DÄÀR��5LR�GH�-DQHLUR�������� 
 

81,6,67��3ULQFÊSLRV�GH�LQGH[DÄÀR��7UDGXÄÀR�GH�0DULD�&ULVWLQD�0HOOR�)HUUHLUD�3LQWR��5HYLVWD�GD�(VFROD�GH�%LEOLRWHFRQRPLD�GD�8)0*��Y��
����Q�����S����-����PDU������� 


