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Tutorial Mendeley: O que 
é? Onde vive e o que 

come? 

Guia prático para utilização do Mendeley: da 
instalação à formatação de referências 

Realização: 

PDF desenvolvido e apresentado por Aretha F. 
Guimarães, UFLA 



- Primeiros passos: instalando o Mendeley 
- Criar uma conta no Mendeley 
- Interface Mendeley x editor de texto 
- Como organizar uma pasta com arquivos  
- Sincronizando a biblioteca 
- Organizando as informações do artigo no 

mendeley 
- Adicionar uma entrada manualmente 
- Inserir citações e referências bibliográficas 

no word 
- Editando estilos de formatação 

Primeiros Passos 



O que é o Mendeley? 

Primeiros Passos 

 É uma plataforma que auxilia a formatar referências, colocar 
nos formatos da revistas, organizar artigos científicos e outros.  



Primeiros Passos 

Entrar no site do Mendeley e baixar o programa: www.mendeley.com 



Primeiros Passos 



Primeiros Passos 



Primeiros Passos 

Atentar para escolher a pasta de destino onde você quer que o arquivo do 
Mendeley fique salvo! 



Primeiros Passos 



Primeiros Passos 

Clicar em “Register” para se registrar na plataforma do Mendeley 



 

Criando uma conta no Mendeley 



• Preencher seus dados e inserir a senha  

– Nome, e-mail e senha 

Criar uma conta no Mendeley 

- Abrir o ícone do Mendeley, efetuar o login e clicar em Sign In 



• Instalar o plugin do editor de texto (word 
e Libre office) 

Interface Mendeley x editor de texto 



• Instalar o plugin do editor de texto (word 
e Libre office) 

Interface Mendeley x editor de texto 

Pra quem estiver usando o Libre, vai 
aparecer a mesma coisa, porém 

escrito “Install Libre Office Plugin” 



• Instalar o plugin do editor de texto (word 
ou libre office) 

Interface Mendeley x editor de texto 



Interface Mendeley x editor de texto 

Esta é a parte do mendeley que vai 
aparecer no word, com todas as 
ferramentas do programa que você 
pode usar no seu editor de texto. O 
mesmo vai aparecer no Libre Office! 



Como organizar uma pasta com arquivos 

- É interessante que, ao trabalhar com o Mendeley, você 
organize uma pasta específica só com seus artigos 
científicos 



Sincronizando a biblioteca 

Para sincronizar seus artigos da sua pasta de artigos científicos com o 
mendeley, é só seguir os passos: 



Sincronizando a biblioteca 

- As informações do seu artigo vão ficar neste canto. Você deve editar 
conforme aparece no artigo para que as informações fiquem o mais fiéis 
aos originais possível. 



Organizando as informações do artigo no mendeley 

- Para editar, é só clicar em cima da informação e re-escrever! 



Adicionar uma entrada manualmente 
 

Algumas referências como livros, programas estatísticos e outros que você não 
tem o arquivo físico para adicionar na plataforma, você pode adicionar 
manualmente da seguinte forma: 



Adicionar uma entrada manualmente 
 

 - Vai aparecer essa janelinha. É só preencher com as 
informações do artigo/livro/programa que você deseja 
utilizar 



Inserir citações e referências bibliográficas no word 
 

 - Para inserir uma referência, clicar em “Referências”, 
“Inserir citação”. Vai aparecer no editor de texto uma 
caixinha de diálogo, onde você vai procurar pelo autor e 
artigo. 



Inserir citações e referências bibliográficas no word 
 

 - Após encontrar a referência, clicar em “ok”. Vai 
ficar assim.  



Inserir citações e referências bibliográficas no word 
 

 - Para inserir as referências bibliográficas no editor 
de texto, é só ir em: “Referências” e depois “inserir 
bibliografia”  



Inserir citações e referências bibliográficas no word 
 

 - Deixar o cursor do mouse aonde você quer que as 
referências apareçam. Vai ficar conforme a figura. 
 - Toda vez que você inserir uma nova referência, ela 
vai aparecer ali embaixo. 



Inserir citações e referências bibliográficas no word 
 

 - Para deletar um arquivo do mendeley, é só clicar 
com o botão direito em cima do arquivo e escolher a opção 
“Delete Documents” 



 - Para instalar um novo estilo de citação, clicar em 
“view”, “citation style” e procurar o estilo de norma que 
você desejar. 

Editando estilos de formatação 
 



 - Clicando em ”get more styles” ele abre uma janela 
para que você procure estilos de citação que não estão 
instalados.  

Editando estilos de formatação 
 



 - Para que suas referências apareçam formatadas 
segundo o novo estilo, é só clicar no editor de texto em 
“style” que irão aparecer as opções de formatação e 
selecionar a opção desejada. 

Editando estilos de formatação 
 



Dúvidas? 



OBRIGADA! 
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