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O relatdrio final de estagio é o documento que valida quantitativa e qualitativamente o cumprimento
da atividade de Estagio Obrigatdrio prevista nas diretrizes curriculares do MEC. Ele deve ser impresso,
assinado pelas partes — o estagiario ou a estagiaria e o Supervisor ou a Supervisora na organizagao
concedente do estagio — e entregue para avaliacdao do Professor ou da Professora da disciplina na data
indicada no calendario da disciplina.

Quantitativamente significa que o relatério:

e declara que foram cumpridas pelo menos as 300 horas requeridas para a obtencdo dos
créditos trabalho da disciplina e

e demonstra que a distribuicdo dessas horas, dentro do semestre letivo, obedece ao Termo
assinado entre a concedente do estdgio e a FAU (mdximo de 20 horas semanais, por exemplo)
e da lei de estagio (maximo de seis horas diarias).

Qualitativamente significa que o relatério descreve atividades desenvolvidas no estdgio que sdo
compativeis com as diretrizes curriculares dos cursos de Arquitetura e Urbanismo (Resolugdo 02/2010
do MEC/CNE. Sugere-se demonstrar a compatibilidade das atividades a partir:

e das competéncias e habilidades (art. 52 da Resolu¢do MEC/CNE) ou
e dos campos do saber que devem compor o nucleo de conhecimentos profissionais (art.62).

Atencao, é OU!

Para escolher entre uma OU outra forma de demonstracao, primeiro liste as atividades desenvolvidas
no estagio e depois avalie qual a forma de agrupa-las, se pelos campos do saber ou se pelas
competéncias e habilidades. Ambas as formas sdo validas, escolha a mais simples.

Observe-se ainda que as listagens da resolugdo MEC/CNE n3o sdo exaustivas. Por exemplo, ndo estd
escrito 1a que profissionais de arquitetura e urbanismo vdo dedicar-se a atividade docente, portanto
atividades de apoio a docéncia, que sdo aceitaveis como estagio obrigatdrio, ndo serdo enquadradas
em nenhuma das duas listagens. Nesses casos, deve-se recorrer a listagem de atribuigcdes profissionais
gue consta da Resolugdo 21/2012 do CAU/BR. Essa resolugdo é exaustiva e ird conter todas as
possibilidades que ndo aparecem na resolugdo MEC/CNE.

O principal tema da segunda sessdo de orientagdo com o professor da disciplina é construir esse
enquadramento.

O anexo A apresenta um modelo sugerido para o relatdrio de estagio. Nao ha qualquer rigidez na
adocdo desse modelo: poderdo ser aceitos relatérios fora desse modelo ou que sigam outros modelos
(por exemplo, da propria organizacdo que oferta o estagio) contanto que atendam aos requisitos de
quantificacdo e qualifica¢cdo do estagio apresentados acima. Sugestdes de melhoria do modelo sdo
bem vindas.

O anexo B apresenta as listagens de atribui¢cdes, campos do saber, competéncias e habilidades
anteriormente mencionadas.



Anexo A — Modelo de Relatério Final de Estagio

| — Folha de Rosto do Relatério
Dados do(a) estudante, do instituicdo concedente, do supervisor na instituicao e do professor
supervisor na FAUUSP

Nome do (a) Aluno(a) n? USP
[seu nome] [seu ne USP]

Organizag¢ao concedente do estagio
[o mesmo nome que consta do Termo de Compromisso anexado ao Relatdrio]

Area de atuagdo da organizagdo concedente do estagio

[planejamento, gerenciamento, projeto, obras, avaliagao, etc.; de arquitetura, urbanismo,
paisagismo, etc.; outras qualificacdes gerais (se for o caso — segmentos de atuagdo, focos
tecnoldgicos ou outros)]

Area técnica na qual foi ofertado o estagio

[setor, departamento, etc., quando houver]

Atividades nas quais foi desenvolvido o estagio

[Listar grandes grupos de atividades, o detalhamento deve ser feito no corpo do relatério, na
tabela especifical

Assinatura do(a) aluno(a)

Supervisor do estagio na organizacao
[Nome do profissional responsavel pela supervisao do estdgio na organizac¢ao]

Qualificagao do supervisor do estagio
[Formagado profissional do supervisor, arquiteto ou engenheiro]

Assinatura do supervisor do estagio na organizagao

Espaco reservado a(o/a) professor(a) supervisor do estagio

Parecer do(a) professor(a)

Deixar este campo em branco, para receber parecer sucinto, a ser manuscrito sobre a cépia
impressa, atestando a adequacdo do estdgio e do relatdrio aos parametros curriculares]

Nome

Assinatura




Il — Demonstrativo quantitativo de horas de estdagio

A tabela a seguir pode ser utilizada como modelo, o preenchimento é apenas uma referéncia. Nela
estdo representadas semanas cheias, de segunda a sexta-feira, e o nUmero mdaximo de horas em cada
semana. Com isso, o total de horas fica maior que 300 h.

Semana de até Numero de horas
1 13/mar 17/mar 20 (*)
2 20/mar 24/mar 20
3 27/mar 31/mar 20
4 03/abr 07/abr 20
5 10/abr 14/abr 20
6 17/abr 21/abr 20
7 24/abr 28/abr 20
8 01/mai 05/mai 20
9 08/mai 12/mai 20
10 15/mai 19/mai 20
11 22/mai 26/mai 20
12 29/mai 02/jun 20
13 05/jun 09/jun 20
14 12/jun 16/jun 20
15 19/jun 23/jun 20
16 26/jun 30/jun 20
17 03/jul 07/jul 20
18 10/jul 14/jul 20
19 17/jul 21/jul 20

Total de horas de estagio 380

(*) Exemplo de preenchimento — preencher conforme as semanas e horas
efetivamente praticadas.

Obs.: As dedicag¢Oes de horario ao estagio acima indicadas respeitaram a jornada
didria maxima de 6 h e as atividades foram desenvolvidas em horarios compativeis
com o bom aproveitamento académico.

Qualquer que seja o modelo adotado, o demonstrativo quantitativo de horas de estagio deve
apresentar:

e o total de horas, com no minimo 300 h;
e um demonstrativo de horas por semana.

Atencdo ao seguinte:

1. ASemana 1 databela é a primeira semana de aulas. Caso vc tenha iniciado formalmente seu
estagio antes, a Semana 1 pode ter data anterior. Insira as linhas que for necessario na tabela,
renumerando as semanas.

2. Caso o periodo de estdgio obrigatdrio tenha sido formalmente iniciado antes do inicio do
semestre letivo, a Secretaria esta considerando normal o aproveitamento de horas de estagio
desenvolvidas a partir de fevereiro de 2023, considerando-se possivel, portanto, a supervisdo
dessas atividades anteriores, dentro desses limites.

3. Vc pode e deve, caso necessario, utilizar semanas quebradas no inicio e/ou no final da tabela,
dependendo da data de inicio do seu estagio.



4. O limite de 20 horas é semanal, mesmo em uma semana na qual haja feriados, podem ser
computadas horas até esse limite.

Il — Descritivo de atividades desenvolvidas no estagio
Descricao, justificativa e exemplificacdo das atividades desenvolvidas no estagio.

Esta secdo deve listar as atividades desenvolvidas no estdgio, demonstrar sua relagdo com a formacgao
profissional em Arquitetura e Urbanismo e apresentar exemplos de produtos elaborados, na forma de
fragmentos anonimizados.

Sugere-se a organizagdo das informacdes em um quadro como o apresentado a seguir (recomenda-se
o formato A3).

Atividades Enquadramento Exemplos de produtos
1 [associar cada uma ou mais [colar aqui um fragmento
atividades a um campo do saber, anonimizado de exemplos dos
3 atribuicao profissional ou produtos de cada atividade
competéncias e habilidades descrita — desenhos, textos,
[descrigdo sucinta de | reconhecidas como parte planilhas, etc., recortados de
cada atividade] integrante da formagdo em modo a descaracterizar
() Arquitetura e Urbanismo, conforme | qualquer relagdao com cliente,
uma das alternativas apresentadas | lugar e se possivel atividade a
no Anexo B, a seguir] que o produto estd associado]
n

A descricdo das Atividades deve levar em consideracdo os limites do que pode ser deixado a cargo de
um estagidrio ou estagiaria, sendo claro que toda a responsabilidade sobre os resultados dessa
atividade recai sobre os profissionais de arquitetura e urbanismo que atuam na organizacao ofertante
do estagio.

O Enquadramento consiste na ja mencionada relacdo entre atividades desenvolvidas e a formacao
profissional em arquitetura e urbanismo, a partir das alternativas listadas no Anexo B.

Os Exemplos de produtos — fragmentos de textos, desenhos, planilhas ou outros produtos que tenham
sido objeto da atividade de estagio servem como evidéncia do desenvolvimento dessas atividades.
Porém, esse material ndo pode, em hipdtese alguma, comprometer o sigilo necessario entre a
organizagao que ofertou o estdgio e seus clientes. Essa interpreta¢do é extensiva a érgaos publicos,
nos quais o acesso a informacdo é regulamentado de forma especifica, e nos quais informacées
privadas de cidaddos também devem ser protegidas.

IV — Consideragdes quanto ao desenvolvimento do estagio

Nesta secdo o estagiario ou a estagiaria deve expor sucintamente sua avaliagdo da experiéncia do
estagio, relacionando-a com suas expectativas e com o que estava estabelecido em seu Plano de
Estagio.

V — Cépia do Termo de Compromisso assinado

Para facilitar a andlise do relatério final, é necessario juntar uma cépia do termo de compromisso
firmado entre a FAU e a organizag¢ao concedente do estagio.

VI — Cépia do Plano de Estagio

O mesmo vale para o Plano de Estagio, cuja cdpia deve também ser anexada ao relatdrio final.



Anexo B - Alternativas de enquadramento das atividades de estagio
1. Listagem de competéncias e habilidades

As competéncias e habilidades listadas na Resolucdo (art. 52) correspondem conhecimentos e
capacitacao relativos a:

| - aspectos antropoldgicos, socioldgicos e econOmicos relevantes e necessidades, aspiracdes e
expectativas individuais e coletivas quanto ao ambiente construido;

Il - questdes de preservacao da paisagem e de avaliacdao dos impactos no meio ambiente, com vistas
ao equilibrio ecolégico e ao desenvolvimento sustentavel;

Il — concepgdo de projetos de arquitetura, urbanismo e paisagismo e construgdes, considerando
custo, durabilidade, manutencdo e especificacdes, bem como regulamentos legais, atendendo
exigéncias culturais, econOmicas, estéticas, técnicas, ambientais e de acessibilidade;

IV - histdria das artes e da estética, relevantes para a qualidade da concepgao e da pratica de
arquitetura, urbanismo e paisagismo;

V - teoria e de histéria da arquitetura, do urbanismo e do paisagismo, considerando sua produgao no
contexto social, cultural, politico e econdmico e tendo como objetivo a reflexdo critica e a pesquisa;

VI - técnicas e metodologias de pesquisa em planejamento urbano e regional, urbanismo e desenho
urbano, sistemas de infraestrutura e de transito, necessdarios para a concepcdo de estudos, andlises e
planos de intervencdo no espaco urbano, metropolitano e regional;

VIl - emprego adequado e econémico dos materiais de construgdo e técnicas e sistemas construtivos,
para a definicdo de instalagGes e equipamentos prediais, para a organiza¢do de obras e canteiros e
para a implantacdo de infraestrutura urbana;

VIII - sistemas estruturais e concepgdo e projeto estrutural, resisténcia dos materiais, estabilidade das
construcdes e fundacgdes;

IX - condicBes climaticas, acusticas, luminicas e energéticas e técnicas apropriadas;

X - praticas projetuais e as solugdes tecnoldgicas para a preservagdo, conservagdo, restauracgdo,
reconstrugao, reabilitagdo e reutilizacao de edificagdes, conjuntos e cidades;

Xl - desenho e geometria, e suas aplicacbes e de outros meios de expressdo e representacao
(perspectiva, modelagem, maquetes, modelos e imagens virtuais);

XIl - instrumentais de informatica aplicada a arquitetura, ao urbanismo, ao paisagismo e ao
planejamento urbano e regional;

Xl - elaboragdo e instrumental na feitura e interpretacdo de levantamentos topograficos, com a
utilizacdo de aerofotogrametria, fotointerpretagdo e sensoriamento remoto, necessarios na realizagao
de projetos de arquitetura, urbanismo e paisagismo e no planejamento urbano e regional.

2. Listagem de campos do saber

Os campos de saber (art 62, §§ 12 e 29), destinados a caracterizacdo da identidade profissional,
compreendem:

e Teoria e Histdria da Arquitetura, do Urbanismo e do Paisagismo;
e Projeto de Arquitetura, de Urbanismo e de Paisagismo;

e Planejamento Urbano e Regional;

e Tecnologia da Construcdo;



e Sistemas Estruturais;

e Conforto Ambiental;

e Técnicas Retrospectivas;

e Informatica Aplicada a Arquitetura e Urbanismo;
e Topografia.

3. Listagem de atividades e atribui¢cdes profissionais

Se houver problema com associacdo entre as atividades do seu estdgio as competéncias, habilidades e
campos do saber definidos pelo MEC/CNE, busque uma aproximacdo pelas atribuicdes profissionais ou
dos campos de atuacdo previstos pelo CAU. Utilize o agrupamento que for mais simples — atribuicdes
profissionais OU campos de atuacdo.

A resolucdo CAU/BR 21/2012 (art. 22) associa as seguintes atribuicdes profissionais a nossa formacao:

| - supervisdo, coordenacgdo, gestdo e orientacdo técnica;

Il - coleta de dados, estudo, planejamento, projeto e especificacdo;

Il - estudo de viabilidade técnica e ambiental;

IV - assisténcia técnica, assessoria e consultoria; V - direcdo de obras e de servigo técnico;

V - vistoria, pericia, avaliagdo, monitoramento, laudo, parecer técnico, auditoria e arbitragem;

VI - desempenho de cargo e fungao técnica;

VIl - treinamento, ensino, pesquisa e extensdo universitaria;

VIII - desenvolvimento, analise, experimentacdo, ensaio, padronizagdo, mensuragao e controle de
qualidade;

Sao listados também, no paragrafo Unico do mesmo artigo, os campos de atuacdo de profissionais de
arquitetura e urbanismo:

| - Arquitetura e Urbanismo, concepc¢do e execucgao de projetos;

Il - Arquitetura de Interiores, concepgao e execuc¢do de projetos;

Il - Arquitetura Paisagistica, concepgao e execu¢dao de projetos para espagos externos, livres e
abertos, privados ou publicos, como parques e pragas, considerados isoladamente ou em sistemas,
dentro de varias escalas, inclusive a territorial;

IV - Patrimonio Histdrico Cultural e Artistico, arquitetonico, urbanistico, paisagistico, monumentos,
restauro, praticas de projeto e soluges tecnoldgicas para reutilizagdo, reabilitacdo, reconstrucao,
preservagdo, conservagao, restauro e valorizagdo de edificagGes, conjuntos e cidades;

V - Planejamento Urbano e Regional, planejamento fisico-territorial, planos de intervencdo no
espaco urbano, metropolitano e regional fundamentados nos sistemas de infraestrutura, saneamento
basico e ambiental, sistema viario, sinalizacdo, trafego e transito urbano e rural, acessibilidade, gestao
territorial e ambiental, parcelamento do solo, loteamento, desmembramento, remembramento,
arruamento, planejamento urbano, plano diretor, tracado de cidades, desenho urbano, inventario
urbano e regional, assentamentos humanos e requalificagdo em dreas urbanas e rurais;

VI - Topografia, elaboragdo e interpretagdo de levantamentos topograficos cadastrais para a
realizacdo de projetos de arquitetura, de urbanismo e de paisagismo, foto-interpretagado, leitura,
interpretacdo e analise de dados e informacgdes topograficas e sensoriamento remoto;

VIl - Tecnologia e resisténcia dos materiais, dos elementos e produtos de construgdo, patologias e
recuperagoes;

VIIl - Sistemas construtivos e estruturais, estruturas, desenvolvimento de estruturas e aplicacdo
tecnoldgica de estruturas;

IX - Instalagdes e equipamentos referentes a Arquitetura e Urbanismo;

X - Conforto Ambiental, técnicas referentes ao estabelecimento de condi¢des climaticas, acusticas,
luminicas e ergondémicas, para a concepg¢ao, organizagdo e construcdo dos espacos;



Xl - Meio Ambiente, estudo e avaliagdo dos impactos ambientais, licenciamento ambiental,
utilizacdo racional dos recursos disponiveis e desenvolvimento sustentdvel.
VIIl - elaboragdo de orgamento;

IX - producdo e divulgacdo técnica especializada; e execucgdo, fiscalizacdo e conducdo de obra,
instalacdo e servico técnico.



