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INSTRUCOES PARA A PREPARAQAO DE TEXTOS
ACADEMICOS

Resumo: Este documento apresenta algumas instrugbes panareparacao de textos
académicos. Tem como origem um template utilizadmpasido do Congresso Brasileiro
de Educacdo em Engenharia 2008 (Cobenge), em qudosnorganizadores foi a Escola
Politécnica da USP. Se o trabalho for uma monagrafissertacdo ou tese e exigir outras
instrucbes (capa, sumario, listas, ...), deve-sesultar o documento “Diretrizes para
apresentacado de dissertacoes e teses” elaborada pelisdo de Biblioteca da Escola
Politécnica da USP”. Optou-se por utilizar algumasrmas adotadas buscando a sua
padronizacdo. Favor atender as seguintes diretriagsligite o corpo do texto em uma Unica
coluna; b) utilize paginas tamanho A4 (21 x 29,7),coada qual com margens superior e
esquerda iguais a 3 cm e margens direita e infeigaais a 2 cm; c) use a fonte Times New
Roman tamanho 18 para o titulo, tamanho 16 pardess e subitens, 12 para o texto, 10
para notas de rodapé, em todo o documento; d) peepen resumo com um maximo de 250
palavras em italico; e) use espacamento entrelidfa e alinhamento justificado; f) as
referéncias devem ser listadas em ordem alfabética final do trabalho; g) as
figuras/fotografias incluidas no trabalho devem derboa qualidade (300 dpi/jpg).
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1 INTRODUCAO

O caminho para o conhecimento é a pesquisa quecanphbalho, esforco e busca. A
pesquisa cientifica € um elemento importante nadg&éo do engenheiro que por intermédio
dela organiza o conhecimento existente e propOec@ets para problemas propostos. O
enunciado dos problemas é, algumas vezes, o prajetivo da pesquisa. Segundo
Gongalves (2003), a pesquisa classifica-se em mtplia (proporciona mais informacgdes
sobre o assunto), descritiva (registra, analisessdica e interpreta os fatos observados) e
explicativa (estuda os porqués ou as causas). guiEspode ser bibliogréfica (levantamento
impresso e eletronico de textos publicados sobten@), de campo (coleia loco) e de
laboratorio (reproducéo controlada).

Deve-se elaborar um roteiro para o seu planejanagriominado projeto de pesquisa (que
deve incluir o que se pretende pesquisar, a métivag@ forma como ela sera realizada).

Um projeto de pesquisa € documentado em um redatdritrabalho monogréafico que, em
geral, contém os seguintes elementos: titulo, delydo do tema e justificativa, problema a
ser investigado, hipoteses de trabalho ou questiiegeadoras, fontes de pesquisa,
procedimentos de coleta e analise de dados, metgidaltilizada, prazos, custos e referencial
tedrico.

2 INSTRUCOES PARA DIGITACAO

O trabalho deve ser escrito no editor Word for Wimsg. Nos textos académicos, é praxe a
versao para o inglés do titulo, do resubgtrac) para os autores que prepararem o trabalho
em portugués, deve ser apresentada no final dalli@apds a lista de referéncias).

2.1 Tamanho do trabalho

O trabalho completo, incluindo figuras e tabelasjedestar digitado em péginas de tamanho
A4 (21 cm x 29,7 cm). Nao h limitacdo quanto amero de paginas, mas a redacéo do texto
deve ser clara e precisa ndo se empregando linguelygla e informal. Nao reduzir figuras e
tabelas a tamanhos que sacrifiquem o entendimergtaignbolos, caracteres e das legendas
nelas incluidos.

2.2 Formato de pagina

Cada pagina tamanho A4 deve ser configurada de modoapresente 3 cm nas margens
superior e a direita e 2 cm nas margens esquendfzreor do documento. Essas margens
definem a area a ser impressa. Dentro dessa &eedoodeve ser formatado em uma Unica
coluna. N&o deve ser incluida nenhuma moldura xto.t& aparéncia final do trabalho deve

ser a mesma deste documento.

2.3 EspecificacOes gerais para a formatacao do texto

O texto normal do trabalho deve ser totalmentetatigi em fonte Times New Roman
tamanho 12 pt. Essa diretriz somente néo incluiutotdo trabalho (este devera apresentar
tamanho 18 pt). Titulos de se¢Bes e subsecdes dehamrvar o tamanho 16 pt, e legendas de
figuras e tabelas devem observar o tamanho 10 pt.
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Titulo do trabalho

O titulo deve ser digitado em negrito, em letrasiswilas, com alinhamento centralizado,
nédo devendo exceder 3 linhas.

Resumo e palavras-chave

O titulo Resumodeve ser digitado em negrito e italico, alinhadesquerda, seguido de dois-
-pontos. O texto do resumo deve ser digitado elimatasem trocar de linha, com alinhamento
justificado. O resumo nédo deve conter mais de 2iévpas.

Titulos de secéo

Use somente dois niveis para subsecdes, conformsempado nestas instrucdes. Digite o
titulo das secdes em letras mailsculas, em negtitthado a esquerda. Inicie digitando sua
identificacdo em algarismos arabicos, e entdoedmtitulo da secéo a 0,75 cm (ou 7 espacos)
da margem esquerda. Deixe uma linha de espaco @@pta e abaixo deste titulo.

Para o primeiro nivel de subsecdo, somente a panhetra do titulo deve ser mailscula,
sendo todas em negrito, com o titulo alinhado auessiq. Inicie pela digitacdo de sua
identificacdo (dois algarismos arabicos separadop@nto), e entdo digite o titulo da secdo a
0,75 cm (ou 7 espacos) da margem esquerda. Deigelinhra de espaco (12pt) acima e
abaixo deste titulo.

Nao numere o titulo do segundo nivel de subsecde. letras em negrito e italico, com
somente a primeira em maidscula. Inicie o textsale®cdo na linha seguinte, recuando o
titulo em 0,75 cm (ou 7 espacos) contados a phrtmargem esquerda.

Corpo do texto

O texto deve ser digitado em estilo normal, usagp@aco simples e alinhamento justificado.
Comece cada paragrafo a 0,75 cm (ou 7 espacosadgem esquerda, ndo deixando espacgo
entre dois paragrafos subsequentes.

2.4 Equacdes, simbolos e unidades

Caso haja necessidade de alguma citacdo, as equigdm estar centralizadas. Numere as
equacdes em sequéncia com algarismos arbicos ger@ateses e alinhados a direita,
conforme modelo abaixo. Deixe uma linha de espatgsa depois de cada equacéo incluida.
Por exemplo:
dT
G, = —4mr’k— 1

Sempre que for feita referéncia a uma equacaoxio, téeve-se escrever "Equacéao (1)". Os
simbolos utilizados nas equacdes devem estar éooitA definicdo de cada simbolo devera
ser feita quando da primeira vez que surgirem rimtéJma secdo de definicdes de simbolos
néo se faz necessaria.

Todos os dados do trabalho, inclusive aqueles belas e figuras, devem estar em unidades
do Sistema Internacional (Sl). A virgula deverasseparador entre a parte inteira e a parte
decimal de numeros fracionarios.
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2.5 Figuras e tabelas

Figuras e tabelas devem ser posicionadas o maxnpy@ossivel de sua citacdo no texto.
Texto e simbolos nelas incluidos devem ser de fatiira, devendo-se evitar 0 uso de
simbolos muito pequenos. Caso seja necessariduadncde ilustragdes e fotos, estas devem
ser de boa qualidade (legiveis e com boa resol@Bmipi/jpeg).

As figuras e tabelas, e seus respectivos titulegerdo estar centradas no texto. Posicione o
titulo da figura abaixo dela deixando uma linhasaco entre eles. Posicione o titulo de uma
tabela acima dela, também deixando uma linha dacespntre eles. Deixe uma linha de
espaco entre a figura ou tabela e o texto subsegjuen

Tabela 1 — Coeficientes de rendimento dos alungeeniodo 2000-2002.

Periodo Coeficiente de rendimento
2000 7,5
2001 8,1
2002 8,3

Numere figuras e tabelas em sequéncia usando styzsi ardbicos (exemplo: Figura 1,
Figura 2, Tabela 1, Tabela 2). Faca referénciasme texto como “Tabela 1” e “Figura 1”.
Denomine os eixos coordenados em gréficos, inctuam respectivas unidades, sempre que
aplicavel. Da mesma forma, denomine colunas/lidmagtabelas, com respectivas unidades,
caso aplicavel.

2.6 AutorizagOes/Reconhecimento

Os autores sao responsaveis por garantir o doteifsublicar todo o contetdo de seu trabalho.
Se material com direitos autorais foi usado na gmagdio deste, pode ser necessério obter a
devida autorizacao do detentor dos direitos pgmabéicacdo do material em questéo.

3 CONSIDERACOES FINAIS

Na construcdo logica do trabalho, desenvolve-s@mpeténcia que une a habilidade de
articular e de redigir de forma coerente as ideipartir das hipéteses do projeto original. Ele
deve ter, portanto, trés grandes partes. A Intréddulgve conter os objetivos do trabalho, as
intencbes do autor, o tema e o problema a servideplos recursos e procedimentos
utilizados, os referenciais tedricos. O Desenvodrito € o corpo do trabalho com as
explicagBes, discussbes, demonstracdes em quaeasvdl/e a argumentacdo. A conclusao €
a sintese do trabalho com o posicionamento do autsrresultados obtidos.

Os trabalhos das semanas S5 e S9 serdo compilaatgarzados em documentos Unicos,
portanto, € extremamente importante que o prepanedsao digital da contribuicdo de cada
grupo esteja de acordo com as presentes instrucoes.

O trabalho devera ser redigido na 32 pessoa oumpessoal e ndo na 12 pessoa. A
impessoalidade garante a objetividade do textopeesgdes como “eu deduzi”, “na minha
opinido” devem ser substituidas por “deduziu-s@kgste trabalho, concluiu-se que”.

Agradecimentos
Nesta secao poderdo ser incluidos reconhecimestapaios recebidos de pessoas fisicas e
instituicOes. Esta secdo deve estar localizadae emtfim do corpo do texto e a lista de
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referéncias. Digite somente Agradecimentos em teegritalico, com alinhamento a esquerda
e digite o texto na linha seguinte.

4 REFERENCIAS/CITACOES

Identificar no texto as referéncias pelo sobrena@mneautor (primeira letra mailscula, ano
entre parénteses). Exemplo: Segundo Mattar (2008)..de acordo com Gongalves (2003).
Apos o trecho citado, as referéncias entre parésites seguinte padréo: sobrenome do autor
em letras mailsculas e o ano. Exemplos: um auk@ZZI, 2002); dois autores: (FERLIN &
DZIEDZIC, 1990); trés ou mais autores: (BERTA#D al, 1998). Caso ultrapasse cinco
linhas, a citacdo devera ser apresentada em ig&koon recuo.
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