GUIA PARA ESCREVER UM RELATORIO

Este guia tem o objetivo de apresentar alguns principios gerais nos qual vocé deve
se basear ao escrever seus relatérios. Escrever ajuda a formular idéias e permite um
registro permanente delas. E um dos meios de comunicagio mais importantes. No seu
caso, serd também o modo pelo qual a sua compreensdao sobre a experiéncia realizada
sera avaliada. Saber escrever ndo e facil. E preciso praticar muito.

Em primeiro lugar, analisemos o0 que se espera de um bom relatério. Ele deve:

e Conter somente as informacdes necessarias. Nao deve conter dados desnecessarios;

e Ser 0 mais sucinto possivel. Pense que o leitor de um relatério geralmente esta lendo
por obrigacdo ou por necessitar de alguma informacéo, ndo por prazer. Evite ao maximo
0 uso de palavras supérfluas.

e Ser agradavel de ler. Faca um relatorio limpo. Torne a sua leitura facil;

e Permitir a reproducdo total do trabalho que esta descrevendo. N&o omita condi¢des do
experimento.

Um relatorio dever ter uma estrutura. Geralmente séo incluidos os seguintes itens:

Titulo;

Obijetivos da atividade;
Introducéo;

Descricao das atividades;
Resultados obtidos;
Discusséo dos resultados;

Conclusao;
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Referéncias.

1. Titulo

Deve informar o assunto da atividade. Em uma experiéncia estdo envolvidos
varios assuntos. Escolha como titulo aquele que teve maior énfase e expressa de forma
abrangente e clara o trabalho executado.
Exemplo: Relatério das Atividades de Geomagnetismo da Disciplina Introducdo a

Geofisica



2. Objetivos
Indicam as finalidades com que o trabalho foi executado. Cada objetivo deve
comecar com um verbo, definido claramente o motivo porque foi realizada a experiéncia.

Exemplo: Familiarizar o aluno com as técnicas de medidas nucleares.

3. Introducéo

Devem conter de forma sucinta os fundamentos teéricos nos quais esta baseada a
experiéncia realizada. E uma parte do relatorio onde a maioria dos alunos investe muito
tempo, porém é regida de forma mecénica e totalmente inadequada.

N&o incluam na introducdo informacdes excessivas. Principalmente ndo copie
diretamente o que esta escrito nos livros e/ou apostilas. Faca um resumo das idéias e dos
principios utilizados e cite as referéncias bibliograficas. Uma boa introducdo, em geral,
ndo precisa ter mais do que uma pagina.

O texto também deve ser limitado ao assunto abordado durante as aulas
ministradas nos respectivos laboratérios, sendo um critério de avaliacdo a coeréncia entre
0 texto apresentado e a atividade no laboratorio.

Portanto, antes de comecar a escrever, pense nos objetivos a serem atingidos e

quais 0s conceitos tedricos que foram necessarios para desenvolver os experimentos.

4. Descricdo das atividades

Contém a relacdo dos materiais utilizados e a descricdo dos procedimentos
adotados. Esta descricdo deve ser completa o suficiente para permitir a repeticdo da
atividade por qualquer pessoa de formacéo e treinamento similares. Deve conter também
as condicdes em que a experiéncia foi feita e os cuidados de seguranca. Lembre-se que
muitas vezes informacOes aparentemente irrelevantes como temperatura e pressdo
ambientes podem ser importantes para interpretar os resultados.

Se vocé estiver seguindo um procedimento descrito na literatura (livro, periddico,
guia), ndo é necessario copiar o mesmo no relatério, bastando citar a referéncia. Porém,
se forem introduzidas modificacdes no procedimento elas devem ser descritas.

Quando utilizar aparelhos comerciais, indique a marca e 0 modelo de cada



instrumento, bem como a precisdo da medida permitida pelo mesmo. Essa atitude tem
especial importancia no sentido de identificar erros ou artificios induzidos pelo
equipamento. Caso queira ilustrar o relatorio, lembre-se que desenhos esquematicos e

simplificados das montagens e aparelhos costumam ser mais Uteis.

5. Resultados

Relate fielmente o que foi observado. Procure utilizar os termos cientificos
corretamente. Procure sempre separar observacao experimental de interpretacdo. Lembre-
se de que um fato experimental ndo muda, mas a interpretacdo do que ocorre pode variar
dependendo do estagio dos conhecimentos de quem o interpreta.

Sempre que possivel, procure apresentar dados numéricos na forma de tabelas e,

no caso dos dados terem relacdo com alguma propriedade, na forma de gréaficos.

6. Discussao

Interprete as observacdes e os resultados obtidos. Procure sempre estabelecer uma
relacdo entre causa e efeito, partindo das observacfes experimentais.

Mencione os problemas encontrados durante a realizacdo da atividade e procure
relacionar os resultados obtidos com essas dificuldades.

Compare sempre que possivel seus resultados com valores esperados ou
encontrados na literatura e comente eventuais diferencas.

A discussao é a sua interpretacdo das observacgdes e dos resultados. Essa é a parte

mais importante de um relatério.

7. Concluséao

Escreva as conclusdes que podem ser tiradas da atividade realizada.

8. Referéncias bibliograficas.

Referéncias bibliograficas citadas no texto devem ser apresentadas no final, sob o
titulo Referéncias Bibliograficas.



Exemplos:

1 Referéncia de livro

B.B. Mandelbrot, The Fractal Geometry of Nature, Freeman, New York (1983).
Onde B.B. Mandelbrot é o autor do livro; The Fractal Geometry of Nature é o titulo;

Freeman é a editora; New York é a cidade onde o livro foi editado; e (1983) € o ano da
edicéo.

2 Referéncia de artigo de revista

M.A.F. Gomes, Fractal Geometry in Crumpled Paper Balls, Am. J. Phys. 55
(1987) 649.

Onde M.A.F. Gomes é o autor do artigo; Fractal Geometry in Crumpled Paper Balls é o
titulo; Am. J. Phys. (abreviatura de American Journal of Physics) a revista; 55 o volume;
(1987) 0 ano; e 649 é a pagina que inicia o artigo.

Como observacao final, cabe dizer que se admite flexibilidade, conforme o caso.
Um relatério pode ficar mais bem estruturado fundindo as partes 5 e 6, para evitar
fragmentacdo das idéias. Pode-se também colocar célculos mais complexos em
apéndices.

Um texto interessante sobre a preparacdo de relatérios com exemplos praticos
pode ser encontrado no capitulo I do livro: D.P. Shoemaker, C.W. Galand & J.W. Nibler-
“Experiments in Physical Chemistry”, 5 ed., 1989. Mc Graw-hill Book Co., N.Y.
Observacdes importantes para os relatorios de AGG0115:

1 - O relatério devera ser redigido a méao (perfeitamente legivel), podendo ser coladas
figuras que parecam pertinentes a atividade;

2 - O texto do relatorio deve ser escrito em portugués correto, com frases devidamente
estruturadas e pontuadas.

3 - Na correcdo sera levada em conta a apresentacao, clareza e a qualidade da redacao.

4 - Como as atividades desenvolvidas nos laboratérios nem sempre caracterizam um
experimento completo, o relatério podera ser adaptado (principalmente nos itens 4, 5 e 6).
5 - Os graficos podem ser feitos no computador (Excel, por exemplo) e depois impressos

e colados ao relatorio no devido lugar.



