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QUAL NORMA CONSULTAR?

Deve-se utilizar a 4. ed. de 2020 das “DIRETRIZES 
PARA APRESENTAÇÃO DE DISSERTAÇÕES E TESES DA 
USP: parte I (ABNT)”.

 Link para download das Diretrizes da ABNT:

http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosU
SP/catalog/book/459

http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/book/459


NORMAS DA ABNT

• NBR 6023/2018 - Referências – Elaboração

• NBR 6024/2003 - Numeração progressiva das seções de um documento

• NBR 6027/2013 - Sumário

• NBR 6028/2003 - Resumos

• NBR 6034/2005 - Preparação de índices de publicações

• NBR 10520/2002 - Apresentação de citações em documentos

• NBR 14724/2011 - Trabalhos acadêmicos - Apresentação



A Universidade, por meio da Agência de Bibliotecas e Coleções Digitais 
da Universidade de São Paulo (ABCD-USP) , oferece o serviço ABNT -
Portal GedWeb que disponibiliza o acesso as normas da ABNT e outras 
normas.

O acesso ao conteúdo é aberto a toda comunidade USP, por meio de 
reconhecimento de IP (computadores existentes na Universidade). Se o 
usuário estiver fora da Universidade, poderá acessar o serviço por 
meio do VPN USP – Virtual Private Network.

Link para acesso à “ABNT - Portal GedWeb”: 
https://www.abcd.usp.br/bases-dados/?char=A

COMO ACESSAR AS ABNTs? Portal GedWeb

https://www.aguia.usp.br/portfolio/servicos/conexao-remota/
https://www.abcd.usp.br/bases-dados/?char=A


PARTE EXTERNA Capa (obrigatório)
Lombada (opcional)

PARTE INTERNA

Elementos 
pré-
textuais

Folha de rosto (obrigatório)
Ficha catalográfica (obrigatória)
Folha de aprovação (obrigatório) 
Dedicatória (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epígrafe (opcional)
Resumo na língua vernácula (obrigatório) 
Resumo em língua estrangeira (obrigatório) 
Lista de ilustrações (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional) 
Lista de símbolos (opcional)
Sumário (obrigatório) 

Elementos 
textuais

Elementos 
pós-textuais

Introdução
Desenvolvimento 
Conclusão

Referências (obrigatório) 
Glossário (opcional) 
Apêndice (opcional) 
Anexo (opcional) 
Índice (opcional) 

ESTRUTURA



MONOGRAFIA 
ACADÊMICA

DELIBERAÇÃO 
IRI

 No mínimo 30 páginas;

 Espaçamento 1,5 entre linhas; 

 Letra tamanho 12;

 Fonte: Times New Roman;

 Margem padrão.



REGRAS GERAIS

APRESENTAÇÃO 
DE TRABALHOS 
ACADÊMICOS

 Papel branco A-4 ou reciclado;

 Fonte tamanho 12 para todo o trabalho (inclusive capa), e 

tamanho menor (fonte 10 ou 11) para citações com mais de 3 

linhas, notas de rodapé, paginação, ficha catalográfica, legendas e 

fontes das ilustrações e das tabelas, que devem ser em tamanho 

menor e uniforme;

 Espaçamento entre linhas: espaço 1,5 entre linhas, exceto: 

citações com mais de 3 linhas, notas de rodapé, referências, 

legendas das ilustrações e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, 

nome da instituição a que é submetido e área de concentração) 

que devem ser digitados em espaço simples;



EX. DE 
CITAÇÃO 

DIRETA (MAIS 
DE 3 LINHAS)

 EXEMPLO:

4 cm



REGRAS GERAIS

APRESENTAÇÃO 
DE TRABALHOS 
ACADÊMICOS

(formato digital)

 Paginação: todas as folhas/páginas do trabalho, a partir da folha 
de rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas as folhas 
pré-textuais, embora contadas, não são numeradas. A numeração 
é colocada a partir da primeira folha da parte textual 
(Introdução);

 Os títulos dos elementos pré-textuais e pós-textuais 
(agradecimentos, resumo, abstract, sumário, anexos etc.) devem 
iniciar em uma página nova;

 Os títulos das seções primárias dos elementos textuais devem 
começar em uma página nova;

 Para trabalhos somente disponibilizado na versão digital as 
margens devem ser apresentadas com a seguinte medidas: 
esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.



CAPA

Margem
3cm

Margem
3cm

Margem
2cm

Margem
2cm

Deve conter:

 Nome da 
universidade/

 faculdade

 Nome do autor

 Título (subtítulo, se 
houver)

 Local (cidade)

 Data

UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO

INSTITUTO DE RELAÇÕES INTERNACIONAIS

Nome do Aluno

Título em negrito: só a primeira letra em maiúscula

São Paulo

2021

Espaço de 

aprox. 5 linhas

Espaço de 

aprox. 5 linhas

Espaço de aprox. 

18 linhas



FOLHA DE 
ROSTO
(anverso)

Margem
3cm

Margem
3cm

Margem
2cm

Margem
2cm

Deve conter:

 Nome completo do 
autor em caixa alta

 Título e subtítulo (se 
houver)

 Natureza do trabalho

 Nome do orientador e 
coorientador (se 
houver)

 Local (cidade)

 Data

NOME EM CAIXA ALTA

Título em negrito: só a primeira letra em maiúscula

São Paulo

2021

Espaço de 

aprox. 9 linhas

Trabalho de Conclusão de

Curso apresentado ao Curso

de Relações Internacionais do

Instituto de Relações

Internacionais da Universidade

de São Paulo como pré-

requisito para a obtenção do

título de Bacharel em Relações

Internacionais.

Orientador: Prof. Dr. Nome

Espaço de aprox. 

9 linhas

Recuo de 

aproximadamente 

4 cm

Texto 

justificado, 

espaço simples



VERSO DA 
FOLHA DE 

ROSTO

Deve conter a ficha 
catalográfica e a 
licença CC.
Para a versão digital 
não há verso, por isso 
as margens possuem 
as mesmas medidas da 
página anverso.

Margem
3cm

Margem
2cm

Margem
2cm

Margem
3cm

Ficha 
catalográfica

Incluir a Licença Creative Commons (CC)



FOLHA DE 
APROVAÇÃO

Deve conter:

 Referência bibliográfica do trabalho;

 Data de avaliação ou aprovação;

 Nome, titulação e instituição a que pertencem os componentes da banca  

examinadora.



AGRADECIMENTOS

AGRADECIMENTOS

• Para os trabalhos que receberam 
financiamento da CAPES: 

O presente trabalho foi realizado com 
apoio da Coordenação de 
Aperfeiçoamento de 
Pessoal de Nível Superior -
Brasil (CAPES) - Código de Financiamento 
001.” 

• Para os trabalhos que receberam 
financiamento da FAPESP, o 
agradecimento deverá incluir a 
seguinte frase: 

processo n.aaaa/nnnnn-d, Fundação de 
Amparo à Pesquisa do Estado de São 
Paulo (FAPESP)



RESUMO
e

ABSTRACT

 Ser redigido em parágrafo único; 

 Conter de 150 a 500 palavras;

 Deve ser precedido da referência do 
documento;

 O resumo deve apresentar o objetivo, 
o método empregado, os resultados e 
as conclusões;

 Deve ser redigido em paragráfo único; 

 Utilizar frases concisas e afirmativas;

 Não enumerar em tópicos;

 Indica-se usar o verbo na voz ativa e 
na terceira pessoa do singular.

Para maiores informações sobre elaboração de resumos: 
https://www.youtube.com/watch?v=DRCnQ6Y-lIQ

https://www.youtube.com/watch?v=DRCnQ6Y-lIQ


PALAVRAS-
CHAVE

e
KEYWORDS

Os termos representativos do conteúdo 
do trabalho palavras-chave) devem 
constar logo abaixo do resumo, 
antecedido pela expressão: 

Palavras-chave: [e] Keywords: 
(com os dois pontos), separadas entre si
por ponto e finalizadas também por
ponto.

Não deve-se utilizar o negrito e somente
a 1ª letra de cada palavra-chave deve
estar em caixa alta, a não ser nomes 
próprios ou científicos, países e cidades. 

Exemplo:

Palavras-chave: Política internacional. 
Relações internacionais. 

Para maiores informações sobre elaboração de resumos: 
https://www.youtube.com/watch?v=DRCnQ6Y-lIQ

https://www.youtube.com/watch?v=DRCnQ6Y-lIQ


O QUE EVITAR NO RESUMO E PALAVRAS-CHAVE

• Frases longas, pois dificultam a compreensão do texto e desviam a atenção 
do leitor;

• Frases negativas;
• Símbolos e abreviações;
• Juízos de valor e críticas;
• Redundância;
• Enunciados prolixos;
• Repetições desnecessárias;
• Citações;
• Evitar discorrer sobre sua trajetória profissional ou pessoal;
• Não indicar somente as siglas nas palavras-chave.



• Espaçamento 
entre linhas de 1,5 
cm com exceção 
da referência 
bibliográfica que 
deve estar em espaço 

simples;

• Alinhamento 

justificado com exceção 
da referência 
bibliográfica que deve 
estar alinhada à 
esquerda;

• Letra tamanho 12;
• Tipo de letra opcional.

• Espaçamento entre 
linhas de 1,5 cm com 
exceção da 
referência 
bibliográfica que 
deve estar em 
espaço simples;

• Alinhamento 
justificado com 
exceção da 
referência 
bibliográfica que 
deve estar alinhada à 
esquerda;

• Letra tamanho 12.





Vários parágrafos

Falta a referência antes 
do resumo

Citação no resumo

Faltam as palavras-chave 
depois do resumo



O resumo deve ficar em 
uma página e o Abstract 

em outra. Sempre no 
anverso.





LISTAS
(opcionais)

Lista de ilustrações, tabelas e símbolos:

“Elemento opcional. Enumeração de elementos selecionados do 

texto, tais como ilustrações, símbolos, tabelas etc., na ordem de sua 

ocorrência.”(NBR 14724)

Lista de abreviações e siglas:

“Elemento opcional. Consiste na relação alfabética das abreviaturas 

e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressões 

correspondentes grifadas por extenso [...]” (NBR 14724)



LISTA DE
TABELAS

(opcional)



TABELA
A informação central de uma tabela é o dado numérico;

É dividida pelo mínimo possível de linhas na horizontal e as bordas laterais não podem 

ser fechadas;

O título deve ser precedido pela palavra Tabela (apenas com a inicial T maiúscula), seu número 

de ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos e um hífen;

As fontes consultadas para a construção da tabela e outras notas devem ser colocadas após o 

traço inferior com fonte menor. 



ILUSTRAÇÕES
As  ilustrações  compreendem  desenhos,  esquemas,  fluxogramas,  fotografias, gráficos, mapas, 

organogramas, plantas, quadros, figuras, retratos e outros;

Sua identificação aparece na parte superior, precedida da palavra designativa, seguida de seu número de  
ordem  de  ocorrência  no  texto,  em  algarismos  arábicos,  do  respectivo  título explicativo de forma breve 
e clara, dispensando consulta ao texto e à fonte;

Após  a  ilustração,  na  parte  inferior,  indicar  a  fonte  consultada  (elemento obrigatório, mesmo que seja 
produção do próprio autor), legenda, notas e outras informações necessárias à sua compreensão (se 
houver), com fonte menor que a do texto. A  referência  completa  deve  constar  no  item  Referências.



LISTA DE
ABREVIAÇÕES 

E SIGLAS
(opcional)



SUMÁRIO

Anverso = frente

Último elemento 
obrigatório antes 
do início do 
texto.



ELEMENTOS
PÓS-TEXTUAIS

Referências (obrigatório)

Glossário – lista de palavras técnicas de uso restrito, utilizadas no 
texto, acompanhadas das respectivas definições (opcional)

Apêndice – elaborado pelo autor (opcional)

Anexo - não elaborado pelo autor (opcional)

 Índice – lista de palavras ou frases ordenadas alfabeticamente 
(autor, título ou assunto) ou sistematicamente (ordenação por 
classes, numérica ou cronológica); localiza e remete para as 
informações contidas no texto (opcional)



https://www.abcd.usp.br/apoio-pesquisador/acesso-aberto-usp/entenda-o-que-e-acesso-aberto/licencas-creative-commons-saiba-mais-sobre-isso/


Software verificador de plágio (https://www.turnitin.com/)

Como solicitar o acesso?

1) Preencha o formulário de solicitação de acesso - https://forms.gle/kqxGiCVRpucJwKKp6

2) Após a inscrição, é necessário aguardar o recebimento de um e-mail com um link para o 
cadastro da senha no Turnitin. 

Dúvidas? Consulte os vídeos tutoriais ou entre em contato com a Biblioteca

Estação de Autochecagem Turnitin da Biblioteca do IRI-USP: como solicitar o acesso -
https://www.youtube.com/watch?v=y5hfa_7Bi-E

Relatório de similaridade Turnitin - https://www.youtube.com/watch?v=fqXBEvdmgCM

Outros vídeos tutoriais do Turnitin - https://www.turnitin.com/pt/recursos/videos-
tutoriais#documentos%20

https://www.turnitin.com/
https://forms.gle/kqxGiCVRpucJwKKp6
https://www.youtube.com/watch?v=y5hfa_7Bi-E
https://www.youtube.com/watch?v=fqXBEvdmgCM
https://www.turnitin.com/pt/recursos/videos-tutoriais#documentos%20


Biblioteca do Instituto de Relações 
Internacionais  da USP (IRI-USP)

Obrigada!

CONTATOS:
biblioteca.iri@usp.br (e-mail)
+55 11 3091-0537 e 3091-0556 (WhatsApp Business)
Facebook: https://www.facebook.com/bibliotecairiusp (mensagem via inbox/Messenger)
Instagram: https://www.instagram.com/bibliotecairiusp/
Twitter: https://twitter.com/UspIri

Giseli Adornato de Aguiar
Maria Marta Nascimento
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