
id valor bolsa
atividades 
pertinentes

desempenho academico carga horas atividades nome curso nome hab

25 900 Sim
A aluna apresenta muito bom desempenho nas disciplinas 

cursadas
30

Acompanhamento de todo processo de  produção editorial.
Auxilio no relacionamento com prestadores, colaboradores e autores.

Organização de documentos
Auxilio na Moderação de Marca em redes sociais

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

46 900 Parcialmente A aluna possui muito bom desempenho nas disicplinas 30

Acompanhar de perto os resultados dos usuários e trabalhar para que eles apresentem o melhor 
desempenho possível; Garantir de forma proativa que os usuários permaneçam usando o serviço, o que 
significa na prática a diminuição da taxa de churn e um negócio mais lucrativo; Fazer com que detratores 

se tornam promotores e que promotores ganham destaque em canais de comunicação externa, 
respondendo a comentários ofensivos de forma profissional e objetiva e celebrando comentários 

positivos; Informar os altos (testemunhas) e baixos (reclamações); Educar e orientar toda a empresa 
(membros de todos os círculos) a direcionar todas as interações negativas dos clientes em um só setor.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

143 900.00 25
auxiliar nas aulas de língua inglesa com música; acompanhar as atividades pedagógicas em sala e no 

parque; auxiliar nos cuidados com alunos durante atividades; auxiliar nas atividades recreativas dirigidas
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

180 1334 Sim
A aluna apresenta um bom desempenho nas disciplinas do 

curso
30

Acompanhamento de todos os cursos da Fiap On, participando da operação desses cursos do início ao 
fim no qual se diz respeito a plataforma Fiap On; administração do e-mail do On e acompanhamento das 
dúvidas dos alunos, quando necessário entrar em contato com o professor e atender ligações; cadastro e 
acompanhamento de todos os cursos online na plataforma; validação dos materiais dos cursos que irão 

para a plataforma.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

183 900.00 25
auxiliar nas aulas de língua inglesa com música; acompanhar as atividades pedagógicas em sala e no 

parque; auxiliar nos cuidados com alunos durante atividades; auxiliar nas atividades recreativas dirigidas
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

239 1486.65 Parcialmente
A aluna apresentou um ótimo desempenho acadêmico, com 

média
ponderada 8,7.

30
Auxiliar nas atividades administrativas. Redação publicitária. Revisão ortográfica e gramatical de todos os 

textos produzidos no Gabinete. Identificar oportunidades na legislação dentro da área dos 
parlamentares. Realizar briefings constantes.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

241 1486.65 Sim O desempenho acadêmico é bom, com ponderada 7.6. 30
Auxiliar nas atividades administrativas. Redação publicitária. Revisão ortográfica e gramatical de todos os 

textos produzidos no Gabinete. Identificar oportunidades na legislação dentro da área dos 
parlamentares. Realizar briefings constantes.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

255 1100.00 Sim Bom desempenho nas disciplinas 30

transformar textos
      e diálogos em estruturas adaptadas às conversas de um

      robô-atendente físico; testar os fluxos criados e garantir a
      fluidez e abrangência de diálogos, conforme solicitação dos

      clientes da empresa; auxiliar na inserção de regras do fluxo de
      diálogo na base linguística do robô; realizar eventuais

      traduções de inglês para português; auxiliar nas demais
      atividades da área

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

310 920,72 Parcialmente
A aluna apresenta um histórico com muitas irregularidades. Ao 
realizar um estágio, ela deve ficar atenta a não prejudicar seu 

aproveitamento nas disciplinas do curso
30

- Suporte junto a equipe comercial
- Apresentações dos livros paradidaticos junto as escolas e parceiros

- Auxílio na organização da grade de lançamentos do grupo
- Auxílio no fluxo de pagamentos de prestadores de serviços

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

365 2700 Não

Histórico com vários problemas de reprovação. Alertar o aluno 
para estar

atento ao seu aproveitamento no curso.
Como experiência em uma multinacional, as atividades podem 

ser
interessantes, mas uma vez que não se relacionam diretamente 

com a área
de letras, após o período de estágio, o relatório do aluno deve 

conter com
mais detalhes o que desenvolveu e seu aproveitamento na 

faculdade deve
ser muito melhor do que apresentou até agora.

30

Suporte administrativo em geral à área;
      Administração de agenda e compromissos dos executivos da

      área;
      Contato com executivos e secretárias internacionais;

      Organização de viagens internacionais e relatórios de despesas
      de viagens;

      Organização e controle de arquivos, correspondências, despesas
      e pagamentos

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

368 1500.00 Sim
O desempenho da aluna é regular, sua média é 5,2. É 

importante que a aluna saiba que o estágio não pode prejudicar 
seu aproveitamento na faculdade

30
auxiliar no acompanhamento dos alunos durante a entrada, intervalo e saída dos alunos; auxiliar no 

plantão de dúvidas aos alunos; auxiliar no controle de mensagens e bilhetes via agenda para alunos do 6º 
ano; realizar o acompanhamento dos controles de frequência

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

385 2700 Não
O aluno tem desempenho regular nas disciplinas, sua média é 

6,2
30

Suporte administrativo em geral à área;
      Administração de agenda e compromissos dos executivos da

      área;
      Contato com executivos e secretárias internacionais;

      Organização de viagens internacionais e relatórios de despesas
      de viagens;

      Organização e controle de arquivos, correspondências, despesas
      e pagamentos

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

397 800 Parcialmente
A aluna teve desempenho bom no primeiro semestre do curso 

de Letras.
20:00:00

Elaborar e fazer revisão de textos
Conferência, revisão e tradução de textos 

Criação de Planilhas
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

416 1000 Sim O desempenho da aluna é excelente, média ponderada de 9,1 30

Auxiliar o editor no preenchimento das propostas editoriais para conselho;
Auxiliar editores no acompanhamento de trabalhos realizados por fornecedores do departamento 

editorial, garantindo o cumprimento de prazos;
Coordenar e acompanhar cadastros e contratos de fornecedores do editorial;

Solicitar e acompanhar processo de fichas catalográficas;
Solicitar, acompanhar e coordenar controle de ISBNs.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês



453 1962,99 Sim
O aluno possui desempenho acadêmico MUITO BOM e sua 

média ponderada é 8,0.
30 horas 
semanais

Controle do envio de comunicações para assinantes;
Envio de notificações e e-mails com recomendações para os assinantes;
Auxílio na redação de e-mails e outras comunicações para os assinantes;

Elaboração de relatórios sobre a qualidade dos conteúdos, considerando fatores como didática do 
conteúdo e das informações.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

471 1100 Sim A aluna tem bom aproveitamento nas disciplinas 30

Todo o processo editorial de diversas publicações, incluindo os serviços de:
- Revisão de textos;

- Preparação de textos;
- Tradução e versão de textos;

- Acompanhamento editorial de publicações (revistas, revistas cientificas, livros, sites);
- Diagramação e emendas.

Letras
Licenciatura - Habilitações: 

Português e Francês

473 1300 Parcialmente
A aluna apresentou desempenho acadêmico adequado no 

primeiro semestre do curso de Letras.
30

Auxílio na atualização e divulgação de clippings de notícias e legislação; 
Atendimento de pesquisas; digitação e revisão de sumários; 

Inclusão de artigos de revistas digitais no sistema de pesquisa; 
Auxílio na redação/revisão de comunicações e políticas da área.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

492 800 Sim
A aluna possui bom aproveitamento nas disciplinas, sua média 

é 8,1
30

A estagiária desenvolverá atividades no apoio à produção de textos e materiais multimídia para alimentar 
websites, mídias sociais e relatórios.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

531 11,66 Sim
O aluno possui desempenho acadêmico MUITO BOM e sua 

média ponderada é 8,2.
30

Atendimento ao futuro aluno. Classificação de nível - requisitar, auxiliar no controle e organização dos 
testes que serão aplicados em futuros alunos. Explicar e orientar os futuros alunos sobre o curso; 

orientar pais e responsáveis. Ligação e contato com futuros alunos.
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

613 1500 Sim Bom desempenho nas disciplinas 30

Criar, junto ao time de autoria, materiais e conteúdos que possam embasar as experiências de 
aprendizagem dos estudantes e professores; 

-Garantir o alinhamento entre os conteúdos produzidos e as expectativas de aprendizagem previstas nos 
documentos nacionais, em especial, a BNCC; 

-Estudar e aplicar as descobertas da Ciência da Aprendizagem; 
-Dialogar diretamente com a autoria da área, compreendendo e respondendo às demandas de qualidade 

e contextualização da produção de conteúdo.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

615 1500 Sim A aluna tem bom aproveitamento nas disciplinas 30

Criar, junto ao time de autoria, materiais e conteúdos que possam embasar as experiências de 
aprendizagem dos estudantes e professores; 

-Garantir o alinhamento entre os conteúdos produzidos e as expectativas de aprendizagem previstas nos 
documentos nacionais, em especial, a BNCC; 

-Estudar e aplicar as descobertas da Ciência da Aprendizagem; 
-Dialogar diretamente com a autoria da área, compreendendo e respondendo às demandas de qualidade 

e contextualização da produção de conteúdo.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

628 1260 Sim Bom desempenho nas disciplinas 30

O estagiário irá acompanhar as atividades do professor de língua portuguesa do ensino fundamental II;
      Auxiliar na coordenação das atividades em classe;

      Auxiliar o professor nas disciplinas de rotina;
      Auxiliar no desenvolvimento dos alunos;

      Auxiliar os alunos esclarecendo dúvidas referente a disciplina

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

633 1100 6 Atendimento ao cliente, acompanhamento de pedidos, controle de estoque, emissão de notas fiscais Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

653 1200.00 Parcialmente
Entre as solicitações de aproveitamento de estudos e as 

disciplinas efetivamente cursadas, o aluno teve bom 
desempenho no primeiro ano do curso de Letras.

30
auxiliar na revisão dos textos enviados aos clientes; auxiliar no desenvolvimento de roteiro para os 

operadores; auxiliar na elaboração de conteúdo para treinamento dos operadores; auxiliar nas demais 
atividades da área

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

672 1260 Sim
O aproveitamento da aluna nas disciplinas é bom. Sua média é 

7,9
30

O estagiário irá acompanhar as atividades do professor de língua portuguesa do ensino fundamental II;
      Auxiliar na coordenação das atividades em classe;

      Auxiliar o professor nas disciplinas de rotina;
      Auxiliar no desenvolvimento dos alunos;

      Auxiliar os alunos esclarecendo dúvidas referente a disciplina

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

679 1500 30 horas

- Suporte na conferência de contratos
- Auxiliar na edição e correção de textos 

- Controle de e-mails 
- Controle de arquivos e documentos

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

685 1500 30 horas

- Suporte na Conferência de Contratos 
- Auxiliar na Edição e Correção de Textos 

- Controle de E-mails 
- Controle de Arquivos e Documentos

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

695 1500 Parcialmente
A aluna apresentou bom desempenho acadêmico no primeiro 

ano do curso de Letras, com média ponderada 8,3.
30 horas

- Suporte na Conferência de Contratos - Auxiliar na Edição e Correção de Textos - Controle de E-mails - 
Controle de Arquivos e Documentos

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

708 1800 30 horas Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

741 1300 Sim
A aluna tem bom aproveitamento nas disciplinas, sua média é 

8,4
25

• Revisar apostilas, textos e provas com base na Nova Ortografia da Língua
Portuguesa;

• Revisar apostilas e textos: encontrar erros de digitação, diagramação e de
conteúdo (em relação à área de estudo do estagiário), fazendo as correções e

marcações necessárias, de acordo com a nomenclatura utilizada;
• Revisar provas: encontrar erros de digitação, diagramação e de conteúdo,

fazendo as correções e marcações necessárias, de acordo com a nomenclatura
utilizada.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

752 1323,5 30

Auxiliar na coordenação das atividades em classe;
Auxiliar o professor nas disciplinas de rotina;

Auxiliar no desenvolvimento dos alunos;
Auxiliar os alunos esclarecendo dúvidas referente a disciplina de português no Ensino Fundamental II.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês



756 998,51 Sim
O aluno possui desempenho acadêmico BOM e sua média 

ponderada é 7,4.
30

Revisão de textos para site e de publicações (revista e e-books);
Acompanhamento e operação de software (em nível de usuário) em transmissões on-line;

Elaborar relatórios sintéticos a partir das avaliações de curso;
Apoio presencial a cursos e eventos realizados;

Ler e responder e-mails e atender telefonemas do público em geral;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

758 1323,5 Sim O aluno tem muito bom desempenho nas disciplinas 30

Auxiliar na coordenação das atividades em classe; 
Auxiliar o professor nas disciplinas de rotina;

Auxiliar no desenvolvimento dos alunos; 
Auxiliar os alunos esclarecendo dúvidas referente a disciplina de português no Ensino Fundamental II.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

765 1000.00 30

auxiliar na elaboração de textos (comerciais, de marketing e editoriais); auxiliar com a adaptação de 
textos para diferentes mídias (sociais e própria); elaborar conteúdo para redes sociais; auxiliar com a 
revisão e edição de materiais. Local de estágio: Rua Rui Barbosa, 381 - sala 31, Bairro: Bela Vista - São 

Paulo - SP, CEP: 01326-010

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

769 1100 30

Elaboração de conteúdo para redes sociais;
Atendimento ao consumidor dentro das redes sociais;

Preparação para lidar com a rotina de atendimento, inteligência de mercado e com situações de crise em 
redes sociais;

Elaboração de relatórios estratégicos;
Desenvolvimento de postura para lidar com clientes e atendimento; Desenvolvimento de técnicas de 

redação em redes sociais;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

806 1200 30

1- gestão das horas trabalhadas pelos instrutores/correções
- controlar horas dos instrutores: recolher relatórios semanais pra pôr no relatório mensal

- Contabilizar as horas trabalhadas no mês e comparar com os dados dos outros meses
- Acompanhar horas de tutoria

- Contabilizar horas trabalhadas de aulas ao vivo
- Acompanhar e contabilizar horas trabalhadas de aulas particulares,

2- Aulas ao vivo
- acompanhar números de participantes de cada aula ao vivo e anotar na planilha geral para

acompanhamento de engajamento dos alunos e para programar número de aulas nas
semanas seguintes,

3- Gestão de dados do Moodle
- acompanhamento de engajamento dos alunos em cada nível no site por mês

- Acompanhamento de número de conclusões (certificados) por mês
- Acompanhante de NPS

4- E-mails
- Acompanhamento das aulas particulares (ponte entre instrutores e alunos)

- Acompanhamento de trancamentos
- Recebimento dos relatórios semanais dos instrutores (horas trabalhadas)

- Eventuais dúvidas de alunos (que pode ser ou respondida ou encaminhada para a área de
sucesso do aluno)

- Pedidos de reset de senhas (alunos que eventualmente esqueceram a senha de acesso)
- Geração de certificados quando o aluno precisa do certificado em francês

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

808 1200 Sim
O aluno possui bom acompanhamento nas disciplinas, média 

8,5
30

1- gestão das horas trabalhadas pelos instrutores/correções -
controlar horas dos instrutores: recolher relatórios semanais pra pôr no relatório mensal - Contabilizar

as horas trabalhadas no mês e comparar com os dados dos outros meses - Acompanhar horas de tutoria
- Contabilizar horas trabalhadas de aulas ao vivo - Acompanhar e contabilizar horas trabalhadas de
aulas particulares, 2- Aulas ao vivo - acompanhar números de participantes de cada aula ao vivo e

anotar na planilha geral para acompanhamento de engajamento dos alunos e para programar número
de aulas nas semanas seguintes, 3- Gestão de dados do Moodle - acompanhamento de engajamento dos

alunos em cada nível no site por mês - Acompanhamento de número de conclusões (certificados) por
mês - Acompanhante de NPS 4- E-mails - Acompanhamento das aulas particulares (ponte entre

instrutores e alunos) - Acompanhamento de trancamentos - Recebimento dos relatórios semanais dos
instrutores (horas trabalhadas) - Eventuais dúvidas de alunos (que pode ser ou respondida ou

encaminhada para a área de sucesso do aluno) - Pedidos de reset de senhas (alunos que eventualmente
esqueceram a senha de acesso) - Geração de certificados quando o aluno precisa do certificado em

francês

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

810 1300 Sim Excelente aproveitamento nas disciplinas 25

As seguintes atividades serão realizadas pelo estagiário, e contarão com constante suporte e supervisão:
      •Correção de provas: verificar conhecimentos dos alunos nas  avaliações escritas, dando-lhes retorno 

por escrito por meio de notas;
      •Aplicar testes e provas de verificação de aprendizagem:  acompanhar o aluno  durante a aplicação de 

provas e testes, solucionando eventuais  dúvidas;
      •Auxiliar na elaboração de critérios e provas: analisar e distribuir a pontuação de questões de provas.
      •Auxiliar na organização de documentos e históricos: analisar e organizar os  materiais utilizados no 
setor, arquivando ou realizando os procedimentos necessários à conclusão do trabalho como um todo.

      •Estruturar instrumentos para verificação de aprendizagem: elaborar provas e  respostas para 
aplicação de testes de conhecimentos, selecionando questões e conteúdos adequados aos materiais 

internos solicitados;
      •Revisar apostilas e textos: encontrar erros de digitação, diagramação e de conteúdo (em relação à 

área de estudo do estagiário), fazendo as correções e marcações necessárias, de acordo com a 
nomenclatura utilizada;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês



811 1300 Sim
O aluno tem excelente aproveitamento nas disciplinas média 

9,5
25

Sob constante supervisão, o estagiário desenvolverá as seguintes atividades:
•Correção de provas: verificar conhecimentos dos alunos nas avaliações escritas,

dando-lhes retorno por escrito por meio de notas;
• Aplicar testes e provas de verificação de aprendizagem: acompanhar o aluno

durante a aplicação de provas e testes, solucionando eventuais dúvidas;
• Auxiliar na organização de documentos e históricos: analisar e organizar os

materiais utilizados no setor, arquivando ou realizando os procedimentos
necessários à conclusão do trabalho como um todo.

• Auxiliar no planejamento do setor quanto à distribuição de tarefas;
• Estruturar instrumentos para verificação de aprendizagem: elaborar provas e
respostas para aplicação de testes de conhecimentos, selecionando questões e

conteúdos adequados aos materiais internos solicitados;
• Revisar apostilas e textos: encontrar erros de digitação, diagramação e de

conteúdo (em relação à área de estudo do estagiário), fazendo as correções e
marcações necessárias, de acordo com a nomenclatura utilizada;

• Auxiliar na elaboração de critérios e provas: analisar e distribuir a pontuação de
questões de provas.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

832 R$ 1000.00 30
auxiliar na elaboração de textos (comerciais, de marketing e editoriais); auxiliar com a adaptação de 
textos para diferentes mídias (sociais e própria); elaborar conteúdo para redes sociais; auxiliar com a 

revisão e edição de materiais
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

842 1800 30 horas
Auxiliar em tarefas administrativas; 

Auxiliar na analise de planejamento educacional;
Auxiliar na catalogação

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

847 1800 30 horas Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

849 1800 30 horas
Auxiliar em tarefas administrativas; Auxiliar na analise de planejamento educacional; Auxiliar na 

catalogação
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

850 1800 Sim
O aluno possui desempenho acadêmico BOM e sua média 

ponderada é 7,7.
30 horas

Auxiliar em tarefas administrativas   
Auxiliar na analise de planejamento educacional

Auxiliar na catalogação
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

865 1100.00 Sim A aluna tem bom aproveitamento nas disciplinas 30
auxiliar o professor em sala de aula; auxiliar na correção de atividades; auxiliar na organização de 

materiais didáticos; auxiliar no preparo das aulas
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

878 1000.00 30
auxiliar na elaboração de textos (comerciais, de marketing e editoriais); auxiliar com a adaptação de 
textos para diferentes mídias (sociais e própria); elaborar conteúdo para redes sociais; auxiliar com a 

revisão e edição de materiais
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

879 1000.00 30
auxiliar na elaboração de textos (comerciais, de marketing e editoriais); auxiliar com a adaptação de 
textos para diferentes mídias (sociais e própria); elaborar conteúdo para redes sociais; auxiliar com a 

revisão e edição de materiais
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

882 1000.00 30
auxiliar na elaboração de textos (comerciais, de marketing e editoriais); auxiliar com a adaptação de 
textos para diferentes mídias (sociais e própria); elaborar conteúdo para redes sociais; auxiliar com a 

revisão e edição de materiais. Benefícios: auxílio refeição no valor de R$ 25,00 reais por dia
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

892 1474,5 18
auxiliar na estruturação de turmas em sala de aula; acompanhar a adaptação das crianças ao grupo; 

auxiliar na identificação de dificuldades das crianças; acompanhar orientações aos pais e responsáveis 
sobre dificuldades ou aproveitamento das crianças

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

921 950 30

Auxiliar no plantão de dúvidas;
Desenvolver projetos, junto com os professores, para melhorar o aprendizado dos

alunos;
Acompanhar as atividades do professor em sala de aula;

Fiscalizar a aplicação de provas / simulados;
Elaborar itens para confecção de simulados;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

922 950 30

Auxiliar no plantão de dúvidas;
Desenvolver projetos, junto com os professores, para melhorar o aprendizado dos

alunos;
Acompanhar as atividades do professor em sala de aula;

Fiscalizar a aplicação de provas / simulados;
Elaborar itens para confecção de simulados;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

925 950 Sim A aluna tem bom desempenho nas disciplinas 30
Auxiliar no plantão de dúvidas; Desenvolver projetos, junto com os

professores, para melhorar o aprendizado dos alunos; Acompanhar as atividades do professor em sala
de aula; Fiscalizar a aplicação de provas / simulados; Elaborar itens para confecção de simulados;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

931 2110,07 Parcialmente A aluna tem bom desempenho acadêmico 30

- Organização de agenda, organização e planejamento de reuniões para o ano todo, para Customer Care 
na América do Sul;

- Organização e Planejamento de viagens nacionais e internacionais;
- Controle de gastos discricionários;

- Organização de eventos;
- Suporte à equipe Brasil com temas relacionados a equipamentos, material de escritório, etc;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

936 1300 Sim O aluno tem bom aproveitamento nas disciplinas 30

1 - Coordenação de tradução.
2 - Traduções.

3 - Comunicação com usuários globais através de múltiplos canais como email, app stores, redes sociais 
etc.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês



982 1000 Sim A aluna tem muito bom aproveitamento nas disciplinas 30 horas

Acompanhar entrada e saída dos alunos;
•Acompanhar atividades das em sala de aula;

•Acompanhar alunos ao banheiro;
•Realizar trocas de fraldas;

•Auxiliar a servir “snack” aos alunos;
•Auxiliar os alunos durante almoço e hiegiene;
•Acompanhar alunos durante o sono da tarde;

•Confeccionar materiais para atividades sob supervisão da professora;
•Tirar cópias para professoras;

•Reportar aos professores toda e qualquer situação que não esteja dentro da rotina escolar;
•Desenvolver projetos de recreação

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1010 1300 Sim Muito bom aproveitamento nas disciplinas 25

• Revisar apostilas, textos e provas com base na Nova Ortografia da Língua
Portuguesa;

• Revisar apostilas e textos: encontrar erros de digitação, diagramação e de
conteúdo (em relação à área de estudo do estagiário), fazendo as correções e

marcações necessárias, de acordo com a nomenclatura utilizada;
• Revisar provas: encontrar erros de digitação, diagramação e de conteúdo,

fazendo as correções e marcações necessárias, de acordo com a nomenclatura
utilizada.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1020 1000.00 Sim A aluna tem bom aproveitamento nas disciplinas 30

auxiliar na elaboração de textos (comerciais, de marketing e editoriais); auxiliar com a adaptação de 
textos para diferentes mídias (sociais e própria); elaborar conteúdo para redes sociais; auxiliar com a 
revisão e edição de materiais. Local de estágio: Rua Rui Barbosa, 381 - sala 31, Bairro: Bela Vista - São 

Paulo - SP, CEP: 01326-010

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1077 1520 Parcialmente A aluna tem desempenho razoável nas disicplinas 30

º Calcular KPIs da área;
º Acompanhar avaliação de desempenho dos membros da equipe;

º Organizar reuniões e treinamentos;
º Fazer compra de material de escritório;

º Fazer reserva de viagem (voo, etc) para todos membros da equipe;
º Revisar os relatórios de despesas das viagens preparados pelos auditores;

º Manter todos arquivos disponíveis para os auditores;
º Dar todo suporte administrativo para os auditores e convidados;

º Gerenciar pesquisa de satisfação ao fim de cada auditoria;
º Revisar relatório de despesas de viagens elaborado pelos auditores.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1135 824 Sim A aluna tem bom aproveitamento nas disciplinas 30h semanais
Auxiliar no desenvolvimento de atividades com os alunos; Auxiliar 

os professores em sala de aula com projetos desenvolvidos no colégio; Participar de eventos no colégio; 
Acompanhar aulas da área de Linguagens.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1143 2895 30 horas

Geração de conteúdos para capacitação da Força de vendas (Pílulas de conteúdo) ; Régua de 
comunicação com a Rede canais Segmento Prime.; Ações de endomarketing e integração do Time 

comercial (Revista Radar comercial / Tá na Rede!); Régua de comunicação com a Rede canais Segmento 
Varejo.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1165 1000 Sim O aluno possui bom desempenho nas disciplinas 30 Atuar na área de engajamento, monitoria , aplicar e acompanhar Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1167 1560 Sim A aluna tem muito bom aproveitamento nas disciplinas 30
Suporte a área Pedagógica; Organização e preparação de materiais; Suporte a Professores e 

coordenação.
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

1171 10,86 13

Acompanhamento de aulas teóricas de Português, ministradas pelos professores da Instituição.
  Colaboração nas aulas de exercícios e resolução de questões de Português, referentes aos conteúdos 

vistos em aulas teóricas.    
   Serviço de apoio a alunos com dificuldades de aprendizagem, com atividades de reforço de conteúdo.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1192 2895 Parcialmente A aluna tem bom desempenho nas disciplinas 30

Auxiliar  Endo  Comercial,  newsletter  (  mensal) , divulgacao das acoes comerciais, resultados e 
lancamentos e informacoes relevantes. Sem cracha. Newsletter 

destaques  ( quinzenal) ; Auxiliar na elaboracao de materiais de vendas para suportar as estrategias 
comerciais e orientar a correta abordagem/ argumentacao. ; 

Auxiliar  na  elaboracao de treinamentos com foco no incremento de resultados. ; Auxiliar na geracao de 
conteudos para capacitacao da Forca de vendas ( Pilulas de  conteudo)  ;  Auxiliar  na  regua  de  

comunicacao  com  a Rede canais Segmento Prime e alinhamento dos assuntos na reuniao de pauta, 
criacao de briefings, acompanhamento  das  comunicacoes.  ; Auxiliar nas acoes de endomarketing e 

integracao do Time comercial ( Revista Radar comercial / Ta na Rede!) ; Auxiliar no reconhecimento  dos  
destaques,  ranking de vendas e cases de sucesso. ; Auxiliar regua de comunicacao com a Rede canais 

Segmento Varejo. ; Analisar e corrigir documentos; Auxiliar na elaboracao de textos editoriais; Auxiliar na 
elaboracao relatorios;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1217 9.75 Sim A aluna tem excelente aproveitamento nas disciplinas 13

Acompanhamento de aulas teóricas de Português, ministradas pelos professores da Instituição. 
Colaboração nas aulas de exercícios e resolução de questões de Português, referentes aos conteúdos 

vistos em aulas teóricas. Serviço de apoio a alunos com dificuldades de aprendizagem, com atividades de 
reforço de conteúdo.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1242 1000 30

Auxiliar o editor no preenchimento das propostas editoriais para conselho;
Auxiliar editores no acompanhamento de trabalhos realizados por fornecedores do departamento 

editorial, garantindo o cumprimento de prazos;
Coordenar e acompanhar cadastros e contratos de fornecedores do editorial;

Solicitar e acompanhar processo de fichas catalográficas;
Solicitar, acompanhar e coordenar controle de ISBNs.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês



1243 1000 30

Auxiliar o editor no preenchimento das propostas editoriais para conselho;
Auxiliar editores no acompanhamento de trabalhos realizados por fornecedores do departamento 

editorial, garantindo o cumprimento de prazos;
Coordenar e acompanhar cadastros e contratos de fornecedores do editorial;

Solicitar e acompanhar processo de fichas catalográficas;
Solicitar, acompanhar e coordenar controle de ISBNs.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1244 1000 30

Auxiliar o editor no preenchimento das propostas editoriais para conselho;
Auxiliar editores no acompanhamento de trabalhos realizados por fornecedores do departamento 

editorial, garantindo o cumprimento de prazos;
Coordenar e acompanhar cadastros e contratos de fornecedores do editorial;

Solicitar e acompanhar processo de fichas catalográficas;
Solicitar, acompanhar e coordenar controle de ISBNs.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1266
R$ 1.237,92 + Auxílio 

transporte – R$ 
184,80.

30
Auxiliar o professor nas atividades em grupo; 

Auxiliar os alunos que possuem dificuldade em aprendizagem; 
Auxiliar na montagem dos murais;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1268 1237,92 30
Auxiliar o professor nas atividades em grupo; 

Auxiliar os alunos que possuem dificuldade em aprendizagem; 
Auxiliar na montagem dos murais;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1273 937 30

auxiliar na redação e digitalização de textos baseados em diversas mídias digitais; auxiliar na reescrita de 
falas dos programas ao vivo e arquivos de vídeos; auxiliar na correção de textos digitais; auxiliar na 
elaboração de textos diversos; auxiliar na revisão de textos; auxiliar na organização de documentos 

diversos

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1286 1000 30

Auxiliar o editor no preenchimento das propostas editoriais para conselho;
Auxiliar editores no acompanhamento de trabalhos realizados por fornecedores do departamento 

editorial, garantindo o cumprimento de prazos;
Coordenar e acompanhar cadastros e contratos de fornecedores do editorial;

Solicitar e acompanhar processo de fichas catalográficas;
Solicitar, acompanhar e coordenar controle de ISBNs.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1287 1000 Sim
O aluno possui desempenho acadêmico EXCELENTE e sua média 

ponderada é 9,2.
30

Auxiliar o editor no preenchimento das propostas editoriais para conselho;
Auxiliar editores no acompanhamento de trabalhos realizados por fornecedores do departamento 

editorial, garantindo o cumprimento de prazos;
Coordenar e acompanhar cadastros e contratos de fornecedores do editorial;

Solicitar e acompanhar processo de fichas catalográficas;
Solicitar, acompanhar e coordenar controle de ISBNs.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1316 1237,92 Sim
A aluna apresenta um bom desempenho acadêmico com média 

ponderada 7,8 e duas reprovações.
30 horas

Atividades:
***Auxiliar o professor nas atividades em grupo;

***Auxiliar os alunos que possuem dificuldade em aprendizagem;
***Auxiliar na montagem dos murais;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1318 1237,92 Sim
O desempenho da aluna é regular nas disciplinas cursadas até o 

momento
30

Atividades:
- Auxiliar o professor nas atividades em grupo;

- Auxiliar na montagem dos murais;
-Auxiliar os alunos que possuem dificuldade em aprendizagem;

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1326 700 Sim A aluna tem muito bom aproveitamento nas disciplinas

Horário de 
estágio 

flexível, não 
ultrapassando 

6 horas 
diárias e 30 

horas 
semanais

Auxiliar as professoras durante as aulas de crianças e adolescentes, realizar o acompanhamento 
pedagógico dos alunos e na organização dos materiais da escola, correção e arquivamento das atividades 

e provas dos alunos.
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

1343 18 20 Letras
Bacharelado - Habilitao: Português e 

Francês

1345 937.00 Sim A aluna tem muito bom aproveitamento nas disciplinas 30

auxiliar na redação e digitalização de textos baseados em diversas mídias digitais; auxiliar na reescrita de 
falas dos programas ao vivo e arquivos de vídeos; auxiliar na correção de textos digitais; auxiliar na 
elaboração de textos diversos; auxiliar na revisão de textos; auxiliar na organização de documentos 

diversos

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1379 1681,75 30

Apoio e acolhimento aos estudantes; Auxiliar no horário de entrada e saída; Acompanhar as aulas dos 
diferentes professores para observação das diferentes estratégias de ensino híbrido e interdisciplinar; 

Acompanhar e auxiliar as diferentes atividades em sala de aula; Observar a dinâmica dos estudantes nas 
aulas, pátio e corredores e contribuir para a aplicação das normas regimentais; Participar do 

planejamento, proposição e acompanhamento de projetos educacionais diversificados; Participar de 
reuniões de planejamento com professores e equipe de série.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1391 1200 Sim
O aluno possui desempenho acadêmico MUITO BOM e sua 

média ponderada é 8,8.
30

Preparação de Relatórios; Padronização dos Materiais enviados ao cliente; Serviços Administrativos; 
Acompanhamento e controle de participação em eventos; Suporte e manutenção de controles internos; 
Comunicação com clientes e candidatos (presencial e remoto); Manutenção de banco de dados; Suporte 

aos sócios e área financeira em outras funções administrativas/financeiras; Outras atividades 
relacionadas ao projeto pedagógico do curso.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1446 1200 30
acompanhar a aplicação de atividades; auxiliar no esclarecimento de dúvidas dos alunos; manter a 

organização dos espaços de aula; prestar suporte ao professor responsável
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

1467 1200 30

Preparação de Relatórios; Padronização dos Materiais enviados ao cliente; Serviços Administrativos; 
Acompanhamento e controle de participação em eventos; Suporte e manutenção de controles internos; 
Comunicação com clientes e candidatos (presencial e remoto); Manutenção de banco de dados; Suporte 

aos sócios e área financeira em outras funções administrativas/financeiras; Outras atividades 
relacionadas ao projeto pedagógico do curso.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês



1495 1200 30

- Escrever para blog
- Escrever posts para mídias sociais

- Escrever e-mails marketing e workflow
- Otimização e revisão gramatical e ortográfica

- Criação de conteúdos para peças de google ads e face/linkedin ads

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1496 1200 Sim A aluna tem bom aproveitamento nas disciplinas 30

- Escrever para blog
- Escrever posts para mídias sociais

- Escrever e-mails marketing e workflow
- Otimização e revisão gramatical e ortográfica

- Criação de conteúdos para peças de google ads e face/linkedin ads

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1513 2200.00 Parcialmente A aluna possui bom desempenho nas disciplinas 30
auxiliar na redação de textos para divulgação; auxiliar na tradução de textos corporativos; auxiliar na 

revisão dos conteúdos da empresa para publicações; auxiliar na realização de pesquisas
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

1534 800 Sim A aluna tem bom desempenho nas disciplinas 30hs

Programação, produção e revisão de posts e cards nas redes sociais.
Comunicação nas redes sociais dos assuntos editoriais.

Comunicação com as editoras para solicitação de pdf e capas de livros. Organização desse material e 
abastecimento das planilhas e controles internos.

Revisão de textos para revista impressa, site, newsletters e redes sociais 
Adaptação de textos para o site pelo CMS.

Montagem e revisão de newsletters.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1556 800 30
O estagiário desenvolverá atividades no apoio a produção de textos e materiais multimídia, para 

alimentar websites, mídias sociais e relatórios.
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

1557 1800.00 Parcialmente
A aluna tem bom desempenho nas disciplinas, mas deve ficar 

atenta, pois neste semestre está inscrita em 15 disciplinas
30

auxiliar no desdobramento da linguagem estabelecida pelo setor de Marketing (tom de voz) para peças 
de relacionamento e rentabilização, mirando nos objetivos de marca e perfis de clientes que serão 

impactados a cada ação; adequar diferentes perfis de clientes e assuntos na produção de conteúdo; zelar 
para que a linguagem utilizada nos textos seja consistente com o momento da marca, propósito da 

empresa e as necessidades e interesses dos clientes; atuar em dupla com webdesigner para 
desdobramento de conceito visual e verbal em ações digitais (e-mail marketing, landing page, SMS, 

pushes, etc), zelando pela performance e adequação ao público; auxiliar na revisão de peças antes dos 
disparos/publicações; pesquisar e acompanhar as novidades e práticas utilizadas pelo varejo 

(benchmarking)

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1566 1000 Sim O desempenho do aluno é excelente 30
O estagiário desenvolverá atividades no apoio a produção de textos e materiais multimídia, para 

alimentar websites, mídias sociais e relatórios.
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

1578 1420 Sim A aluna tem bom desempenho nas disciplinas 30

- Auxilia o professor durante o período de aulas;
- Plantão de dúvida dos alunos;

- Elaboração de listas de exercícios;
- Preparação de material de apoio para os alunos.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1600 1000 30

Auxiliar o editor no preenchimento das propostas editoriais para conselho;
Auxiliar editores no acompanhamento de trabalhos realizados por fornecedores do departamento 

editorial, garantindo o cumprimento de prazos;
Coordenar e acompanhar cadastros e contratos de fornecedores do editorial;

Solicitar e acompanhar processo de fichas catalográficas;
Solicitar, acompanhar e coordenar controle de ISBNs.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1611 800 Parcialmente A aluna tem bom desempenho acadêmico 25 Marketing, criação de capas, tratamento de imagens, conferência de texto e diagramação. Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1622 1100 Sim A aluna tem bom desempenho nas disciplinas 30
Responsabilidades: Auxiliar os professor durante as aulas Auxiliar os alunos a execução das atividades. 

Auxiliar professores nas adaptações de atividades propostas. Auxiliar na entrada e saída dos alunos.
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês



1650 1200 Parcialmente A aluna tem bom desempenho nas disciplinas 30

1- gestão das horas trabalhadas pelos instrutores/correções
- Controlar horas dos instrutores: recolher relatórios semanais para pôr no relatório mensal

- Contabilizar as horas trabalhadas no mês e comparar com os dados dos outros meses
- Acompanhar horas de tutoria

- Contabilizar horas trabalhadas de aulas ao vivo
- Acompanhar e contabilizar horas trabalhadas de aulas particulares

2- Aulas ao vivo
- Acompanhar números de participantes de cada aula ao vivo e anotar na planilha geral para 

acompanhamento de engajamento dos alunos e para programar número de aulas nas semanas seguintes

3- Gestão de dados do Moodle
- Acompanhamento de engajamento dos alunos em cada nível no site por mês

- Acompanhamento de número de conclusões (certificados) por mês
- Acompanhante de NPS

4- Cancelamentos
- Acompanhar o motivo do cancelamento e o produto que foi cancelado: planilha para comparação de 

dados mês a mês
- Análise dos números de cancelamento em comparação aos negócios fechados: acompanhar evasão, 

engajamento, desistências... Gráficos explicativos e comparativos

5- Relatório mensal e/ou trimensal (ppt)
- para apresentação de visão geral dos dados coletados.

- Visão do andamento da área de learning

6- E-mails
- Acompanhamento das aulas particulares (ponte entre instrutores e alunos)

- Recebimento dos relatórios semanais dos instrutores (horas trabalhadas)
- Eventuais dúvidas de alunos (que pode ser ou respondida ou encaminhada para a área de sucesso do 

aluno)
- Geração de certificados quando é uma demanda especifica

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1664 1100 30
Auxiliar os professor durante as aulas Auxiliar os alunos a execução das atividades;

 Auxiliar professores nas adaptações de atividades propostas e
 Auxiliar na entrada e saída dos alunos.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1671 1100 30

auxiliar na formatação e revisão dos cursos na plataforma de estudos e dos materiais dos cursos; auxiliar 
na criação de conteúdos de apostilas e templates com foco na área da saúde, estética e bem-estar; 

auxiliar nas rotinas administrativas do setor de cursos da empresa e no suporte aos alunos; auxiliar nas 
divulgações dos cursos em nossas mídias sociais

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1674 1100.00 Sim
O aluno possui desempenho acadêmico MUITO BOM e sua 

média ponderada é 8,5.
30

auxiliar na formatação e revisão dos cursos na plataforma de estudos e dos materiais dos cursos; auxiliar 
na criação de conteúdos de apostilas e templates com foco na área da saúde, estética e bem-estar; 

auxiliar nas rotinas administrativas do setor de cursos da empresa e no suporte aos alunos
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

1678 1750 Parcialmente A aluna tem aproveitamento regular nas disciplinas 30
Auxílio no atendimento à imprensa, ou seja, na coordenação de mailing, envio de livros, venda de 

pautas/entrevistas, produção de releases e gerenciamento de clipping.
Letras

Bacharelado - Habilitação: Português 
e Francês

1718 1000 30 Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1847 16 30

oAcompanhamento e participação das propostas pedagógicas de sala de aula.

oAcesso e orientação com relação ao plano de ações, materiais didáticos e de todos os recursos 
utilizados para dinamizar as aulas e motivar os alunos.

oDar monitoria esclarecendo as dúvidas dos alunos no plantão.

oParticipação de palestras, mostra cultural e eventos promovidos aos alunos, famílias e toda comunidade 
escolar.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1896 1962,99
30 horas 
semanais

Controle do envio de comunicações para assinantes;
Envio de notificações e e-mails com recomendações para os assinantes;
Auxílio na redação de e-mails e outras comunicações para os assinantes;

Elaboração de relatórios sobre a qualidade dos conteúdos, considerando fatores como didática do 
conteúdo e das informações.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês

1922 2000.00
30 horas 
semanais

Controle do envio de comunicações para assinantes;
Envio de notificações e e-mails com recomendações para os assinantes;
Auxílio na redação de e-mails e outras comunicações para os assinantes;

Elaboração de relatórios sobre a qualidade dos conteúdos, considerando fatores como didática do 
conteúdo e das informações.

Letras
Bacharelado - Habilitação: Português 

e Francês


