Auxilio / Gravacdo Google Meet

1. Através do seu e-mail do google, clique no botao superior direito, que é representado por
um icone com diversos quadrados pequenos. Depois disso, clique no botao ‘Meet’.
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2. A seguinte tela devera aparecer. Clique em ‘Nova Reunido:

Videoconferéncias seguras & @
para todos

Conecte-se, colabore e comemore em qualquer lugar com
o Google Meet

BEX Nova reunido B3 Digite um c6digo ou apelido

Criar um link para

compartilhar

Saiba mais sobre o Google Meet F .
Clique em Nova reunido se quiser criar um link para

3. Clique em ‘Iniciar uma reunido instantanea’:

Videoconferéncias seguras & @
para todos

Conecte-se, colabore e comemore em qualquer lugar com

(=] Criar uma reunido para depois

-— Iniciar uma reunido instantanea
idigo ou apelido
n ramar no Google Agenda
Criar um link para

compartilhar
Clique em Nova reunido se quiser criar um link para
enviar aos convidados

Saiba mais sobre o0 Google Meet



4. Caso vocé queira gravar um video sem apresentacao, clique em ‘Atividades’, no canto
inferior da tela:

Atividades

nfe-ximd-bat H o

4.1. A seguinte tela aparecera. Clique em Gravacao:

Atividades

Gravagéo

Lousa interativa

nfe-ximd-bat

4.2. Clique em ‘Comecar a gravar’:

& Gravacéo

Gravar sua videochamada

Uma vez concluida, a gravagéo é salva na
pasta "Gravagdes do Meet" do organizador
no Google Drive.

Comegar a gravar

nfe-ximd-bat

5.5 Clique em ‘Iniciar’:



Confirme se todos estao prontos

Cancelar Iniciar

5.6 Quando a gravacao iniciar, vocé percebera o botdo ‘gravando’, no canto superior esquerdo
da tela :

& Gravacéo
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Sua videochamada estd sendo
gravada
Uma vez concluida, a gravagéo € salva na
pasta "Gravagdes do Meet" do organizador
no Google Drive

Interromper gravagao

nfe-ximd-bat

5.7 Vocé podera interromper a gravacao ao clicar em ‘interromper reuniao’:
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Sua videochamada esta sendo
gravada
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Uma vez concluida, a gravagéo € salva na
pasta "Gravagdes do Meet" do organizador
no Google Drive

Interromper gravagao

nfe-ximd-bat




5.7. Depois disso, ao clicar em ‘interromper gravacao,’ o video sera salvo no seu Google Drive:

Parar de gravar esta reuniao?

Cancelar  Interromper gravagao

5.8. Clique em ‘sair da chamada’:

& Gravacéo

b

Gravar sua videochamada
Uma vez concluida, a gravacdo € salva na
pasta "Gravagdes do Meet" do organizador
no Google Drive.

Comecar a gravar

Sair da chamada
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5.9 Clique em ‘encerrar a chamada’. Depois de encerrar a chamada, vocé recebera uma
notificacao pelo email, onde constara o upload da gravacao.

Encerrar esta videochamada para

todos?

Desative o Acesso rapido para limitar quem pode
participar desta chamada ap6s vocé sair e de todas
as instancias dela no futuro

CONFIGURAGAD ATUAL
Acesso rapido /)

Sair dachamada  Encerrar a chamada




nfe-ximd-bat (2021-11-18 at 19:26 GMT-8) Inbax x &

meet-recordings-noreply@google.com £01 AM(13 minutes ags) €
tome =

0 upload da gravagio foi feita
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5. Caso vocé queira apresentar slides (ou outro tipo de arquivo), apos iniciar a gravacao,
clique em ‘apresentacao’:

& Gravagéo
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Gravar sua videochamada
Uma vez concluida, a gravagéo € salva na
pasta "Gravagdes do Meet" do organizador
no Google Drive

Comecar a gravar

Apresentar agora

nfe-ximd-bat & m) @ ]

5.1. Escolha a janela, guia ou tela que vocé quercompartilhar, de acordo com o seu foco e
escolha:
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Gravar sua videochamada

Apresentar Uma vez concluida, a gravagao € salva na
pasta "Gravagdes do Meet" do organizador
0O  Atelainteira no Google Drive

Comecar a gravar

E Uma janela
O

Uma guia
Ideal para video e animago

nfe-ximd-bat

5.2. Por exemplo, aqui escolhi a aba ‘uma janela’ e depois escolhi a apresentacao de slides que
eu havia hipoteticamente preparado:
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Gravar sua videochamada
Uma vez concluida, a gravagéo € salva na
pasta "Gravagdes do Meet" do organizador
no Google Drive

Comecar a gravar

5.3. A seguinte tela aparecereu:
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5.4. Vocé podera ajustar as configuracoes de tela, como, por exemplo, ajustar os slides ao
tamanho da tela, clicando na tecla ‘F5.” Vocé também podera esconder a barra horizontal
inferior ao clicar em ‘esconder’/‘hide’.






