AUHO0545// Auxilio sobre como gravar um video/apresentacdo no Zoom

1. Faca o login no perfil do Zoom
a) Digite o nome/email da sua conta
b) Digite o seu ‘password’
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2. Clique em ‘Novo Encontro’/ ‘New Meeting.’
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Abaixo serdo apresentadas trés formas nas quais vocé poderd gravar o seu video, uma na qual
vocé fala sobre os bens comuns sem slides, outra na qual vocé apresenta os slides e aparece no
video e, por fim, outra na qual somente os slides aparecem.

Porém, vocé estd livre para utilizar a plataforma e a forma de apresentacdo que quiser. Esse mini
tutorial so6 serve como auxilio.



3. Opcao 1/ Clique no botao ‘gravar’/’record’:
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a) Uma voz anunciara que vocé estara sendo gravado e o seguinte icone aparecera no canto
superior esquerdo da tela:
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b) Para pausar/ou finalizar a gravacao, clique em ‘pausar/finalizar gravacao’ ‘pause/stop
recording’:




d) Ao sair da reuniao, o processo de conversao da gravacao iniciara. Aguarde até que o
processo seja finalizado. A seguinte tela aparecera:

o

Q Sesrch  CirlsF [,] = %) &

i Home Chat Meetings Contacts Apps
=

Q

=] g
o Convert Meeting Recording
New Mee

You have a recording that needs to be converted befare viewing.

0%

o Stop Converting
G
Schedule Share screen '

e) Assim que o processo de conversao acabar, vocé sera direcionado para uma pasta com os
aquivos ‘MP4’, ‘M3U’, e ‘MPEG’, da sua gravacao. O seu video é o arquivo ‘MP4.’
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3.1. Opcao 2/ Alternativamente, vocé também pode apresentar slides. Apoés entrar no Zoom,
clique em ‘compartilhar tela’, ‘share screen’:
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Hold Ctrl to select multple windows.

3.1.2 A tela com os seus slides aparecera. Apos isso, vocé podera ajustar os slides para o
formato de ‘tela cheia.”Por exemplo, vocé pode clicar a tecla ‘F5’:

B Untet 1 e s

-8 x

Side  SlideShow Tools Window Help &
- it - Sreo- AT EB-EEREIR-WOLEQ-F 28
NG -8 1NOO|I=-5 L OO B -3 & -

Sides x
b e
< >
I v Find All (] Match Case | @)
Slide 10f 1] | Default 1 786/11.03 15 000x000 B | English (UK) | ————+ | 1%

3.1.2 Assim, a tela com os slides em formato de ‘tela cheia’ aparecera:



3.1.3 Para gravar, mova o ponteiro do mouse em direcao a parte superior da tela (barra
horizontal verde e vermelha). Uma barra horizontal cinza, com diversas func¢oes aparecera:

3.1.4 Clique no icone dos ‘trés pontinhos’, localizado na parte superior direita da tela e
depois, clique em ‘gravar/record’:

3.1.5 Uma voz anunciara o inicio da gravacao. Um circulo vermelho aparecera na barra
verde, na porcao superior da tela.



3.1.6. Para pausar ou finalizar a gravacao, clique em ‘pausar gravacao’/ ‘pause recording’ ou
em ‘parar, finalizar grvacao’/‘stop recording’. Essas opcoes estao localizadas na mesma barra
cinza na qual vocé precisou clicar para iniciar a gravacao. Recapitulando, mova o cursor do
mouse em direcao a porcao superior central da tela (em direcao a barra horizontal verde e
vermelha) e, apos a barra cinza aparecer, clique no icone dos trés pontinhos e depois em
‘parar ,finalizar gravacao’/‘stop recording’:

3.1.7 Para finalizar a gravacao clique em ‘finalizar/sair do encontro’/ ‘end meeting’. O
processo de conversao da gravacao iniara, conforme os passos ‘d’e ‘e’, anteriores:
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3.2 Opcao 3/ Caso vocé prefira nao aparecer no video (e s6 quiser mostrar os slides com a sua
voz), vocé podera minimizar a tela com o seu rosto antes de iniciar o processo de gravacao
conforme (3.1.3/3.1.4). Para isso, vocé tera que clicar no traco branco localizado na ‘janela’ do
seu rosto.

3.2.1 Para finalizar a gravacao, repita os passos 3.1.6 e 3.1.7. O processo de conversao da
gravacao iniciara, conforme os passos ‘d’e ‘e’.



