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Assisténcia Administrativa

RETORNO AO TRABALHO PRESENCIAL

Medidas e protocolos

Em funcdo da Portaria GR n2 7670, de 12 de agosto de 2021, alterada pela Portarian® 7671, de
19 de agosto de 2021, que determina o retorno ao trabalho presencial de todos os docentes e
servidores técnicos e administrativos ja imunizados a partir do dia 23 de agosto, a Diretoria
apresenta a seguir algumas medidas tomadas de acordo com os protocolos de biosseguranca

adotados pela Universidade e pela FEA-RP.

1. Ocupacao

Considerando o distanciamento fisico minimo recomendado entre as pessoas, de um metro,
relacionamos a seguir a capacidade maxima permitida para permanéncia simultanea de

pessoas em alguns ambientes.

1.1. Salas de trabalho: conforme o quadro a seguir:

Bloco Andar Identificagdo Ar::giso Canr:giii(::e serl'\:/? d(:::‘es
A Térreo  06/Secretaria/Dir 15,40 3 2
A Térreo  10/Diretoria 19,77 4 1
A Térreo 11/Vice-Diretoria 14,00 3 1
A Térreo  27/Secretaria/RAD 33,24 7 3
A Térreo  29/Revistas 21,42 4 1
A Térreo  31/Secretaria/RCC 33,41 7 3
A Térreo 34/Secretaria/REC 32,99 7 3
A Térreo  36/STCONAF 20,41 4 2
A Térreo  40/SVPROESP 26,00 5 4
B1 Térreo  04/STI 91,00 20 8
B2 19 17/SVAPAD 24,02 5 1
B2 1@ 20/ATAD 12,23 2 1
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Bloco  Andar Identificagao Ar:::‘z;;iso Canr:g;:crina:e sell'\\I: d‘:)eres
B2 1¢ 22/AGE 24,17 5 1
B2 1¢ 23/ATAd 11,76 2 1
B2 10 25/SCMAT 36,00 7 6
B2 1¢ 26/ATFin 11,49 2 1
B2 19 28/SVAPAD 27,07 5 5
B2 1¢ 38/SVGRAD 39,81 8 5
B2 1° 39/ATAC 12,20 2 1
B2 1¢ 40/SCAPACAD 35,84 7 5
B2 1¢ 42/SCINT 24,08 5 3
B2 1¢ 44/SVPGRAD 31,90 6 5
B2 Subsolo  60/SCAPOPE 24,00 5 5

1.2. Copa do Bloco B2: capacidade mdaxima de 14 pessoas. Caso seja mantida a frequéncia de
trabalho de um dia por semana, respeitando-se a programacao informada em julho/2021, a
capacidade da copa serd suficiente para atender a demanda. Caso todos os funciondrios voltem
presencialmente na sua frequéncia normal, sera necessario reavaliar o periodo de permanéncia

na copa durante o horario de almoco.

2. Protecao individual e coletiva

Em 2020, a Reitoria forneceu mascaras e protetores faciais (face shield). Alguns servidores
técnico-administrativos ja os retiraram junto ao almoxarifado da Unidade. Os demais devem

fazé-lo tdo logo retomem o trabalho presencial, mesmo que em escala.

Junto aos balcdes de atendimento, foram feitas demarcagdes no chdo, para que o publico

mantenha o distanciamento social recomendado.

O atendimento ao publico deve ser prestado pelas se¢des exclusivamente utilizando os guichés.
Aguelas que ndo possuem guichés, deverdo priorizar a comunicacdo por meios remotos —
telefone, e-mail etc. Se o atendimento presencial for imprescindivel, o atendente deverd

utilizar face shield.

Avenida Bandeirantes, 3.900, Monte Alegre, CEP 14040-905, Ribeirdo Preto/SP
Fone 16 3315-0298 | E-mail atad@fearp.usp.br| http://www.fearp.usp.br | Ki fearpusp | @fearp_usp



FEA-RP/USP

ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA

Importante frisar que, enquanto perdurar a pandemia, sdo obrigatdrios o uso de mascara, a
higienizacdo das mdos, o distanciamento social de um metro e evitar atividades que possam

provocar aglomeracdes, para garantir a prote¢do da vida e da saude das pessoas.
3. Higienizacao pessoal

Antes do inicio da pandemia, foram disponibilizados frascos de 500 ml de alcool 70% em gel
para todos servidores técnico-administrativos. Caso necessaria a reposicdo, o item devera ser

solicitado no almoxarifado.

Foi feita, também, a instalacdo de dispensadores de alcool em gel nos corredores e préximo

aos banheiros. Os pontos de distribuicdo estdo destacados nas plantas anexas.

4. Limpeza

Destacamos a seguir a frequéncia de execugdo de limpeza de alguns locais:

e Salas dos servidores técnico-administrativos: limpeza diaria;
e (Copado Bloco B2: a cada meia hora, no intervalo entre 11:00 e 14:00;

e Banheiros: quatro vezes ao dia.

Para a limpeza de itens de escritério, a Faculdade forneceu, em 2020, um borrifador de alcool
liquido 70% e papel toalha. Para fins de reposicdo, serd fornecido, na semana do dia 23/08,
1 litro de alcool liquido 70% por segdao. Em breve sera divulgado como proceder em relagao a

futuras reposicdes de alcool liquido 70%.

Assinado de forma digital por
— ANDRE LUCIRTON
C COSTA:08536208813
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Prof. Dr. André Lucirton Costa
Diretor da FEA-RP/USP
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