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ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS 

• Antes do TEXTO (Introdução): 

 

1. Capa  

2. Folha de rosto  

3. Ficha catalográfica  

4. Resumo  

5. Sumário 

 



• Opcionais, seguir ordem ABNT 

ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS 



Elementos Padronização Específica 

• CAPA 





Elementos Padronização Específica 

• FOLHA DE ROSTO 





Elementos Padronização Específica 

• FICHA CATALOGRÁFICA 

–  Verso da Folha de Rosto 



Elementos Padronização Específica 

• RESUMO 

– Até 300 palavras 

– Parágrafo único 



RESUMO 

• Condensa o conteúdo: objetivos do trabalho, questões 

principais sobre o tema e as conclusões obtidas; 

• Conciso e seletivo, destacar elementos mais importantes e 

contribuições (conhecimento científico ou aplicação); 

• Título RESUMO centralizado, letras maiúsculas, tamanho 12, a 

6,0 cm abaixo da borda superior da folha; 

• Título da Monografia a 2,0 cm abaixo da palavra resumo; 

• Autor(a): Nome do candidato, centralizado, letra maiúscula; 

• Orientador(a): Nome, centralizado, letra maiúscula; 

• Espaço 0,5 cm entre autor e orientador; 2,0 cm entre a última 

linha do título e autor; 2,0 cm entre orientador e início do texto. 



Elementos Padronização Específica 

• SUMÁRIO 



SUMÁRIO 

• Numeração das principais divisões, seções e outros; 

• Na mesma ordem em que a matéria se apresenta; 

• Facilitar a localização; 

• Indicar número da página onde se inicia a divisão; 

• Títulos das divisões em letras maiúsculas; 

• Subdivisões em letras minúsculas (exceto a inicial da 1ª 
palavra e nomes próprios; 

• Uma linha de pontos, com espaço simples, deve interligar a 
última palavra de cada divisão ou subdivisão ao 
correspondente número da página; 

• Título da coluna de numeração de páginas: Página; 

• Título SUMÁRIO centralizado, letras maiúsculas, a 6,5 cm 
abaixo da borda superior da folha. 





• Moodle 

• Até 28 de junho 

TAREFA 3: Elementos Pré-textuais 



ATENÇÃO 

• COPIAR-COLAR 

• PROCEDÊNCIA DO MATERIAL 

 

 

 

 



FONTE 

• Times New Roman 

• Tamanho 12 para texto 

• Tamanho 10 ou 11 para:  

• citações de mais de três linhas 

• notas de rodapé 

• paginação 

• ficha catalográfica 

• legendas e fontes das ilustrações e das tabelas 



PAGINAÇÃO 

• A partir da FOLHA DE ROSTO, todas as páginas são 

contadas sequencialmente 

• As folhas pré-textuais, são contadas, mas não numeradas 

• Capa e Ficha Catalográfica não são contadas 

• A numeração é colocada a partir da 1ª folha da parte 

textual (Introdução), em algarismos arábicos, no canto 

superior direito da folha 

• Apêndice(s) e anexo(s) são numerados de maneira 

contínua, em sequencia ao TEXTO. 



MARGENS 

• Esquerda e Superior de 3 cm 

• Direita e Inferior de 2 cm 

• No verso: direita e superior de 3 cm e esquerda e 

inferior de 2 cm 

• Citações de mais de três linhas (recuo 4cm 

margem E) 

 



 

REDAÇÃO 



REDAÇÃO 

O conteúdo deve ser compreendido pelos leitores: 

- Objetividade 

- Claro e Conciso 

- Evitar frases introdutórias, prolixidade, repetições e 
descrições supérfluas 

- Linguagem e Terminologia correta, precisa, coerente: 
- tempo verbal: vamos estar investigando; gerúndio 

- vocabulário: técnico 

- neologismo: verificar no dicionário 

- termos estrangeirismo: basketball; ranking; performance;  



Elementos Padronizados das 
Normas ABNT 

PAGINAÇÃO 
 

• Contar sequencialmente a partir da Folha de Rosto 

• Folhas pré-textuais são contadas, mas NÃO são numeradas 

• Capa e Ficha Catalográfica não são contadas 

• Numerar a partir da 1ª folha da parte textual (Introdução)  

• Apêndices e Anexos são numerados  

DIA TEMA 

1 15 abril Aula 1- Apresentação da Disciplina  

LEITURA: CEP Manual de submissão Plataforma Brasil e Checklist EEFERP 

2 22 abril Aula 2 – Comitê de Ética em Pesquisa (Vítor Ricci Costa) 

LEITURA: ler Normas TCC e formulários; ABNT 

3 29 abril Aula 3 - Normas TCC e Formulários (assinaturas e datas) 

LEITURA: Manual ABNT (4 – citações; 5 – apresentações de autores no texto) 

Baixar Mendeley (instruções) 

4 06 maio Aula 4 – Citações e ferramentas para organizar citações e referências: Mendeley 

TAREFA 1: Citações (direta/indireta)  

ENTREGA NO MOODLE até 15/05 

5 20 maio Aula 5 – Correção Tarefa 1 

LEITURA: Manual ABNT (6 - modelos de referências; 7 – ordenação das referências) 

6 27 maio Aula 6 – Referências; Lista orientadores 

TAREFA 2: Citações + Referências 

ENTREGA NO MOODLE até 05/06 

7 10 junho Aula 7: Figuras e Tabelas 

Correção  Tarefa 2 

8 17 junho Aula 8 – Elementos Pré-Textuais 

TAREFA 3: Elementos pré-textuais  

ENTREGA NO MOODLE até 28/06 

9 01 julho Aula 9: Plantão de dúvidas  – Correção Tarefa 3 (aula opcional) 

10 08 julho Aula 10: Plantão de dúvidas (aula opcional) 

MOODLE e 

ORIENTADOR 

TAREFA 4 – MONOGRAFIA PARCIAL (MÍNIMO 20 PÁGINAS)  

ENTREGA ATÉ 12 JULHO (MOODLE e ORIENTADOR) 



Indicar  

Orientador 

 e Tema 



ALTERAR 

Orientador  

 Tema 


