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Apresentação Disciplina 



Objetivo da Disciplina 

• Orientar para o desenvolvimento do TCC 

 

• Responsabilidade compartilhada:  

  Aluno + Orientador + Disciplina  

 



Programa 

• Encontros regulares com orientador 

• Aulas e Tarefas 

– Normas TCC EEFERP 

– Citações 

– Referências 

– Figuras e Tabelas 

– Elementos Pré-textuais   

• Elaboração parcial do TTC 



Procedimentos de Avaliação 

• Mínimo 70% frequência aula 

• 50% Conceito do docente da disciplina: 

1. Tarefa 1 – Citações (PESO 1) 

2. Tarefa 2 – Citações + Referências (PESO 1) 

3. Tarefa 3 – Elementos Pré-Textuais (PESO 1) 

4. Tarefa 4 – Monografia Parcial (PESO 2) 

• 50% Conceito do docente 



Cronograma 



 

DIA TEMA 

1 15 abril Aula 1- Apresentação da Disciplina  

LEITURA: CEP Manual de submissão Plataforma Brasil e Checklist EEFERP 

2 22 abril Aula 2 – Comitê de Ética em Pesquisa (Vítor Ricci Costa) 

LEITURA: ler Normas TCC e formulários; ABNT 

3 29 abril Aula 3 - Normas TCC e Formulários (assinaturas e datas) 

LEITURA: Manual ABNT (4 – citações; 5 – apresentações de autores no texto) 

Baixar Mendeley (instruções) 

4 06 maio Aula 4 – Citações e ferramentas para organizar citações e referências: Mendeley 

TAREFA 1: Citações (direta/indireta)  

ENTREGA NO MOODLE até 15/05 

5 20 maio Aula 5 – Correção Tarefa 1 

LEITURA: Manual ABNT (6 - modelos de referências; 7 – ordenação das referências) 

6 27 maio Aula 6 – Referências; Lista orientadores 

TAREFA 2: Citações + Referências 

ENTREGA NO MOODLE até 05/06 

7 10 junho Aula 7: Figuras e Tabelas 

Correção  Tarefa 2 

8 17 junho Aula 8 – Elementos Pré-Textuais 

TAREFA 3: Elementos pré-textuais  

ENTREGA NO MOODLE até 26/06 

9 01 julho Aula 9 – Correção Tarefa 3 

10 08 julho Plantão de dúvidas (aula opcional) 

MOODLE e 

ORIENTADOR 

TAREFA 4 – MONOGRAFIA PARCIAL (MÍNIMO 20 PÁGINAS)  

ENTREGA ATÉ 12 JULHO (MOODLE e ORIENTADOR) 



Excelência TCC 

• Dedicação e Investimento 

–  Cronograma próprio: dias/horários dedicação 

–  Fontes literárias: fichamento 

• Tema interesse 

–  Conversas com orientador 

–  Participe do processo construção 

• Orientador – tema – disponibilidade – disposição 

• Escrita 

–  Revisão gramática e ortografia 

• Tarefas parciais 
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Relembrando o Programa ... 

Normas TCC EEFERP 

Normas ABNT  

Citações 

Referências 

Figuras e 
Tabelas 

Elementos 
Pré-textuais 

MONOGRAFIA 

PARCIAL 

TCC I  

FORMATAÇÃO 



TCC 

Requisito parcial grau Bacharel 

IC, bolsista ou não 

Orientador docente USP 



ORIENTAÇÃO 

Orientador  

Vínculo 
USP 

Desligamento 
USP??? 

Co-orientador 

Unidade USP 

Pós-doc EEFERP 

Pós-graduação 
EEFERP 

Orientador Pós-graduação 
EEFERP 



FORMATO 

Original 

Normas 
EEFERP 

ABNT 

Artigo 

Publicado ou Aceito 

Extratos A e B CAPES 

Primeiro Autor, Orientador 

Formatação da Revista 

Português 



ORIENTADOR 

Conduzir o aluno no processo do TCC 

Respeitar Cronograma de atividades e prazos 

TCC relacionado à áreas de interesse da EF da EEFERP 

Comunicar CG sobre problemas e dificuldades 

Encaminhar conceito TCC (nota) 



ALUNO 

Orientador compatível com tema proposto 

Anuência do orientador na proposta de acordo com calendário  

Monografia I, Monografia II, TCC I, TCC II 

Apresentação versão parcial do TCC para orientador no TCC I 

Enviar versão final TCC: disciplina, orientador, avaliador, Serviço 
Graduação 

Comunicar quaisquer alterações de atividades para orientador e 
disciplina 

Defesa Pública do TCC 

Direito a UMA troca de orientador, solicitar à CG 



SEÇÕES DA MONOGRAFIA  

Introdução (problema, objetivo, revisão de literatura 

Métodos  

Resultados  

Discussão  

Conclusão 

Referências  

TEXTO 



ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS 

• Antes do TEXTO (Introdução): 
 

1. Capa  

2. Folha de rosto  

3. Ficha catalográfica  

4. Resumo  

5. Sumário 

 



CRITÉRIOS DE FORMATAÇÃO 

Elementos Padronizados das Normas ABNT 

Fonte  

Margens Corpo Texto 

Espaçamento 

Paginação  

Citações  

Referências  

Figuras e Gráficos 

Tabelas  

Elementos Padronização 
Específica 

Capa  

Folha de Rosto 

Ficha Catalográfica 

Resumo 

Sumário 

Tipo e Tamanho do Papel e Impressão 



Elementos Padronização Específica 

• CAPA 



Elementos Padronização Específica 

• FOLHA DE ROSTO 



Elementos Padronização Específica 

• FICHA CATALOGRÁFICA 

–  Verso da Folha de Rosto 



Elementos Padronização Específica 

• RESUMO 



Elementos Padronização Específica 

• SUMÁRIO 



Elementos Opcionais 

SEGUIR ORDEM ABNT 
• Dedicatória 

• Agradecimentos 

• Epígrafe  

• Abstract 

• Lista de Figuras, Tabelas 

• Abreviaturas 

• Siglas 

 



Epígrafe 

• Grego “escrever acima de” 

• Enriquecer o texto 

• Frase, texto curto 

• Relação com o tema, conteúdo que virá a seguir  

• Citação de obra ou autor que influenciou o trabalho ou 

artigo, mas relacionada ao conteúdo que se apresentará 

 

“Somente se aproxima da perfeição quem a procura com 

constância, sabedoria e, sobretudo, muita humildade.” 

 

Jigoro Kano 



Elementos Padronizados das 

Normas ABNT 

• Times New Roman, Tamanho 12  FONTE 

MARGENS TEXTO 

ESPAÇAMENTO 

PAGINAÇÃO 

CITAÇÕES 

REFERÊNCIAS 

• Superior e Esquerda 3 cm 

• Inferior e Direita 2 cm 

FIGURAS e 
GRÁFICOS 

• TEXTO Parágrafo Justificado, Espaço entre linhas 1,5  

• REFERÊNCIAS Espaço simples e Dois espaços simples  

TABELAS 



Paginação 

• A partir da FOLHA DE ROSTO, todas as páginas 

são contadas sequencialmente 

• As folhas pré-textuais, são contadas, mas não 

são numeradas 

• Capa e Ficha Catalográfica não são contadas 

• A numeração é colocada a partir da 1ª folha da 

parte textual (Introdução), em algarismos 

arábicos, no canto superior direito da folha 

• Apêndice(s) e anexo(s) são numerados de 

maneira contínua, em sequencia ao TEXTO. 



FORMULÁRIO TCC I 

• Consta nas NORMAS TCC EEFERP 

• Entregar até 05/06 MOODLE 

 

 



Elementos Padronizados das 

Normas ABNT 

PAGINAÇÃO 
 

• Contar sequencialmente a partir da Folha de Rosto 

• Folhas pré-textuais são contadas, mas NÃO são numeradas 

• Capa e Ficha Catalográfica não são contadas 

• Numerar a partir da 1ª folha da parte textual (Introdução)  

• Apêndices e Anexos são numerados  

DIA TEMA 

1 15 abril Aula 1- Apresentação da Disciplina  

LEITURA: CEP Manual de submissão Plataforma Brasil e Checklist EEFERP 

2 22 abril Aula 2 – Comitê de Ética em Pesquisa (Vítor Ricci Costa) 

LEITURA: ler Normas TCC e formulários; ABNT 

3 29 abril Aula 3 - Normas TCC e Formulários (assinaturas e datas) 

LEITURA: Manual ABNT (4 – citações; 5 – apresentações de autores no texto) 

Baixar Mendeley (instruções) 

4 06 maio Aula 4 – Citações e ferramentas para organizar citações e referências: Mendeley 

TAREFA 1: Citações (direta/indireta)  

ENTREGA NO MOODLE até 15/05 

5 20 maio Aula 5 – Correção Tarefa 1 

LEITURA: Manual ABNT (6 - modelos de referências; 7 – ordenação das referências) 

6 27 maio Aula 6 – Referências; Lista orientadores 

TAREFA 2: Citações + Referências 

ENTREGA NO MOODLE até 05/06 

7 10 junho Aula 7: Figuras e Tabelas 

Correção  Tarefa 2 

8 17 junho Aula 8 – Elementos Pré-Textuais 

TAREFA 3: Elementos pré-textuais  

ENTREGA NO MOODLE até 26/06 

9 01 julho Aula 9 – Correção Tarefa 3 

10 08 julho Plantão de dúvidas (aula opcional) 

MOODLE e 

ORIENTADOR 

TAREFA 4 – MONOGRAFIA PARCIAL (MÍNIMO 20 PÁGINAS)  

ENTREGA ATÉ 12 JULHO (MOODLE e ORIENTADOR) 


