Anexo 1.

regulamento para o desenvolvimento de trabalho de conclusão de curso (TCC) do curso de BACHARELADO EM Gerontologia da Escola de artes, Ciências e Humanidades da Universidade de São Paulo.
Capítulo I– DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES

Art. 1º - O Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) é atividade de caráter didático-pedagógico, integrante obrigatório e pertinente ao Curso de Bacharelado em Gerontologia (EACH/USP) e será executado na forma estabelecida por este Regulamento.

Art. 2º - O trabalho será cumprido por meio do desenvolvimento acadêmico, em disciplina obrigatória, e deverá ter implicações para a gerontologia e suas interfaces com áreas afins, com tema escolhido pelo aluno e aprovado pelo orientador. O TCC deverá refletir habilidades e competências do acadêmico dentro da área escolhida.
Art. 3º - O TCC ser apresentado em formato de Projeto Científico de Pesquisa, Gestão ou Artístico, e ser desenvolvido a partir do 7º semestre do curso (idealmente) e concluído no 8º semestre (idealmente), quando será apresentado sob a forma de relatório ou, opcionalmente, ser apresentado em formato de artigo para publicação.
Art. 4° - O tema escolhido para o TCC deverá ser pertinente a um dos eixos do Projeto Pedagógico do Curso de Bacharelado em Gerontologia, a saber:

I. As Bases Biológicas do Envelhecimento;

II. Saúde e Envelhecimento;

III. Fundamentos de Psicologia para Gerontologia;

IV. Envelhecimento, Cultura e Sociedade.
V. Educação e Envelhecimento

VI. Gestão em Gerontologia
Art. 5º - Para a escolha do tema do TCC o aluno deverá ter em mente os seguintes aspectos:

I. O que pretende trabalhar dentro do contexto da Gerontologia?

II. Por que pretende trabalhar com esse tema?

III. Como pretende responder às perguntas elaboradas para desenvolver o TCC?

IV. Quanto tempo será necessário para responder às perguntas, desde que não ultrapasse as regras acadêmicas estabelecidas pela Comissão de Graduação?

V. Quais etapas serão necessárias para a conclusão, com êxito, dentro planejamento?

VI. Onde pretende chegar com o trabalho apresentado?
Art. 6° - Até o momento da matrícula na disciplina Metodologia de Pesquisa em Gerontologia I: Orientação para TCC, o aluno deverá obrigatoriamente ter informado, ao docente designado pela CoC para este fim, o tema do trabalho e o orientador responsável, tal como define o parágrafo único do artigo 11° deste regulamento.
Capítulo II–Dos Objetivos

Art. 7° - O TCC é o documento final do Curso de Bacharelado em Gerontologia e deve trazer em seu conteúdo uma reflexão sistemática de aprendizagem realizada durante o período escolar, somada à experiência dos estágios. Deve propiciar assim um momento de posicionamento do estudante concluinte, frente à literatura científica, à profissão e ao contexto social brasileiro.

Art. 8° - São objetivos da elaboração do TCC:

Contribuir para o desenvolvimento do pensamento científico, crítico-reflexivo e criativo do aluno, articulando seu processo formativo;

Promover o planejamento e execução do trabalho acadêmico, pelo aluno, que abarquem os conhecimentos adquiridos ao longo do curso.

Capítulo III– DA MATRÍCULA, DA CARGA HORÁRIA E DA FREQUÊNCIA

Art. 9º - O TCC, do Curso de Bacharelado em Gerontologia, está subdividido nas disciplinas Metodologia de Pesquisa em Gerontologia I: Orientação para TCC e Metodologia de Pesquisa em Gerontologia II: Orientação para TCC, necessariamente sequenciais.

Art. 10º - A matrícula nas disciplinas Metodologia de Pesquisa em Gerontologia I e II: Orientação para TCC está condicionada ao cumprimento dos seguintes requisitos:
I. Metodologia de Pesquisa em Gerontologia I: Orientação para TCC (ideal: 7° semestre letivo) - ter concluído número mínimo de disciplinas conforme Projeto Pedagógico do curso;
II. Metodologia de Pesquisa em Gerontologia II: Orientação para TCC (ideal: 8° semestre letivo) - ter sido aprovado na disciplina Metodologia de Pesquisa em Gerontologia I: Orientação para TCC.
Art. 11º - A disciplina Metodologia de Pesquisa em Gerontologia I: Orientação para TCC tem uma carga horária total de dois créditos-aula semanais. A disciplina Metodologia de Pesquisa em Gerontologia II: Orientação para TCC tem uma carga horária total de quatro créditos-aula semanais. 

Art. 12º - O controle de freqüência ficará sob a responsabilidade dos orientadores.

CAPÍTULO IV – DA ORGANIZAÇÃO

Art. 13º - A administração global da elaboração dos TCCs será feita pelo orientador designado para cada aluno. 

Art. 14º - São orientadores, além dos docentes que atuam no Curso de Gerontologia, os docentes de outros cursos da EACH. Para os docentes que não atuam diretamente no curso, as solicitações para orientação serão analisadas pela CoC GER.

CAPÍTULO V – DAS COMPETÊNCIAS

Art. 15º - Compete ao Orientador:

I. Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas fases;

II. Orientar o aluno na execução integral do trabalho;

III. Informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliação;

IV. Orientar o aluno quanto à estrutura e apresentação do TCC;

V. Elaborar, em conjunto com o acadêmico, visando o bom desenvolvimento da pesquisa e o cumprimento das datas estabelecidas, plano de trabalho e cronograma de execução das atividades, prevendo os encontros com o orientando ao longo de toda a realização do TCC;

VI. Preencher semanalmente a ficha de Acompanhamento das Orientações, que documenta a presença do orientador e do graduando e o trabalho desenvolvido. 
VII. Realizar as avaliações previstas, atribuir notas e remetê-las à secretaria da Graduação, respeitando as datas previstas;

VIII. VIII. Avaliar o trabalho final e aprovar ou não o envio de cópias para a banca examinadora. Ao conceder esta aprovação o professor orientador estará avalizando o trabalho realizado pelo acadêmico;

IX. Auxiliar o acadêmico no preparo da defesa pública de seu TCC;
X. Garantir a correção de eventuais alterações solicitadas pela banca examinadora, quando da apresentação final, relativa ao projeto sob sua orientação;

Art. 16º - Compete ao aluno:

I. Cumprir as normas deste Regulamento;

II. Escolher o tema, conforme artigo 2º deste Regulamento;

III. Elaborar o plano de trabalho e o projeto de pesquisa sob a supervisão do orientador;

IV. Participar de reuniões e outras atividades para as quais for convocado pelo orientador, referentes à pesquisa;

V. Respeitar o cronograma de trabalho de acordo com o plano aprovado pelo orientador;

VI. Respeitar os horários estabelecidos pelo orientador para o desenvolvimento da disciplina, justificando eventuais ausências e confirmando orientações recebidas;

VII. Cumprir todas as exigências estabelecidas para a elaboração e apresentação do TCC;

VIII. Entregar os exemplares do TCC, aprovado pelo orientador, nos prazos estabelecidos. 

Art. 17º - Compete aos Coordenadores do TCC (I e II), designados pela CoC do Curso de Bacharelado em Gerontologia:

I. Após receberem do aluno a proposta de tema para o TCC e o nome do orientador responsável, elaborar as planilhas com as duplas orientador/aluno;

II. Ter a responsabilidade de manter a comunicação entre orientador, orientando e CoC;

III. Organizar a apresentação final da disciplina TCC II;

IV. Elaborar planilha para organizar a nota final e frequência dos alunos e encaminhar para a sessão de alunos para cadastro no Sistema Jupiter.

V. Receber e encaminhar a versão final de TCC II para publicação no repositório.
CAPÍTULO VII – DO PROCESSO DE EXECUÇÃO DO TCC

I. O processo de execução do TCC será realizado em três etapas distintas e complementares: (1) elaboração do Projeto de Pesquisa durante o 7° semestre (ideal); (2) realização do projeto e redação do relatório final durante o 8° semestre (ideal); (3) apresentação pública e defesa do trabalho ao final da disciplina TCC II. 

II. O estudo poderá ser uma reflexão crítica sobre a literatura acerca do tema escolhido, uma pesquisa que exigirá coleta de dados originais, um estudo de caso, um projeto de gestão de equipamentos que evidencie a atuação do Gerontólogo, um projeto artístico com tema de relevância para a área da Gerontologia, entre outros. 

Art. 18° - Para a execução das três etapas, o aluno:

I. Em reuniões semanais com o professor orientador, discutirá e elaborará o TCC;

II. Realizará individualmente o levantamento e estudo da literatura correspondente ao tema do TCC;

III. Coletará dados originais, se o projeto assim exigir;

Capítulo VIII – DO PROJETO  para o TCC
Art. 19° - Sobre o Projeto e sua avaliação:

I. Deverá ser construído a partir das normas para referências bibliográficas estabelecidas entre orientador e orientado;
II. A avaliação do Projeto de Pesquisa será realizada pelo orientador e um parecerista, que será escolhido pelo orientador em consenso com o orientando;

III. O orientador e o aluno podem optar por apresentar o projeto oralmente para o parecerista e convidados, o que não constitui uma obrigatoriedade;

IV. A nota final da disciplina da Metodologia de Pesquisa em Gerontologia I: Orientação para TCC será dada pela seguinte equação: NF = (NO + NP + AD)/3, onde: NO: nota do orientador ao projeto; NA: nota do parecerista ao projeto; AD: avaliação do orientador em relação ao desempenho do aluno, que incluirá pontualidade e assiduidade; envolvimento, compromisso e cumprimento de metas.A pontuação das notas acima será atribuída no intervalo de 0 a 10;

V. Na Avaliação do Projeto, os professores deverão considerar se há condições ou não de execução, como ponto básico, no momento de emitir a nota e seu parecer;

VI. Após a aprovação do Projeto pelo orientador e pelo parecerista, o estudante não poderá modificar o objeto de estudo. Porém, os demais componentes do Projeto poderão sofrer as alterações que se fizerem necessárias para que a pesquisa alcance os objetivos estipulados.

Capítulo IX – dO TCC

Art. 20° - Sobre o TCC e sua avaliação:

A) Deverá ser construído a partir das normas para referências bibliográficas estabelecidas entre orientador e orientado;
B) Deverá ser entregue ao final da disciplina TCC II;

C) Será apresentada oralmente para a Banca examinadora em dia e horário estabelecidos, durante a Semana de Apresentação de TCC da Gerontologia. O cronograma para a semana deverá ser definido em reunião da CoC no início do período letivo;

D) A entrega da versão definitiva do TCC será feita após a realização da banca com prazo máximo do último dia do período de recuperação estabelecido pelo calendário da USP;

E) A nota final da disciplina Metodologia de Pesquisa em Gerontologia II: Orientação para TCC será dada pela seguinte equação: NF = (NO + NA + AD)/3, onde: NO: nota do orientador ao TCC; NA: nota da banca ao TCC; AD: avaliação do orientador em relação ao desempenho do aluno, que incluirá pontualidade e assiduidade; envolvimento, compromisso e cumprimento de metas. A pontuação das notas acima será atribuída no intervalo de 0 a 10;
Art. 21° - Após aprovação pelo orientador da versão do TCC que será avaliada, o aluno deverá entregar três cópias digitais e/ou impressas 20 dias antes da data da defesa. 

Capítulo X – Da banca examinadora

Art. 22° - O TCC será defendido pelo aluno perante Banca examinadora composta pelo professor orientador, que a preside, e por outros dois membros com qualificação adequada para o julgamento do trabalho, sendo um dos membros, obrigatoriamente, docente do Curso de Bacharelado em Gerontologia. Os dois membros deverão ser indicados pelo orientador em consenso com o orientando.

Art. 23° - A Banca examinadora somente poderá executar seus trabalhos com os três membros presentes.
Capítulo XI– DA DEFESA DO TCC

Art. 24° - As sessões de defesa dos TCCs serão públicas e em semana dedicada às apresentações, conforme Art. 20º, §III.

Art. 25° - Ao término da data limite para a entrega das cópias do TCC, o orientador divulgará a composição da banca examinadora e escolherá o horário para a defesa. A apresentação ocorrerá em salas destinadas às defesas previamente reservadas pela secretaria do curso.

Art. 24° - Na defesa, o aluno terá até 30 minutos para apresentar seu trabalho e os componentes da banca examinadora até 30 minutos para fazer a argüição. O tempo máximo para os trabalhos de defesa será de duas horas.
Art. 25° - A atribuição das notas ocorrerá após o encerramento da etapa de argüição, levando em consideração o texto escrito, a sua exposição oral e a defesa na argüição, pela banca examinadora.

Art. 26° - A avaliação do TCC é expressa numa única nota, de zero a dez, sendo considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a cinco.

Parágrafo único - A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas atribuídas pelos membros da banca examinadora.

Art. 27° - A banca examinadora, após a defesa oral, pode sugerir ao aluno que reformule aspectos de seu TCC.

Art. 28° - O aluno que não entregar o TCC, ou que não se apresentar para a sua defesa oral, sem motivo justificado, estará automaticamente reprovado na disciplina.

Art. 29° - A Ata de registro do processo de apresentação e avaliação do TCC deverá ser encaminhada pela banca examinadora à secretaria do curso até 48 horas após a realização da Banca de Avaliação.
Capítulo XII– DA ENTREGA DA VERSÃO DEFINITIVA DO TCC

Art. 30° - Para conclusão da disciplina, o aluno deve atender as recomendações apresentadas na Ata de Defesa, compondo a versão final do TCC, que deve ser revista pelo orientador e então a este entregue, até o último dia do período de recuperação, estabelecido pelo calendário USP. 

Art. 31° - A versão definitiva do TCC deverá ser encaminhada ao orientador em arquivo digital e/ou impresso.

Art. 32° - Uma cópia da versão definitiva do TCC deverá ser entregue em PDF para ser publicada em repositório dos TCCs da Gerontologia alocado na página do Curso.

§ 1° - Caso o aluno seja reprovado, o orientador deverá anexar a Ata de Avaliação do Relatório Final contendo os pontos do trabalho que foram avaliados como insuficientes e devidamente preenchido e assinado por todos os membros da banca avaliadora.

§ 2° - Caso o aluno seja reprovado na disciplina Metodologia de Pesquisa em Gerontologia II: Orientação para TCC e queira trocar de orientador e de tema, deverá apresentar uma justificativa por escrito ao ex-orientador e ao Coordenador do TCC, que dará ciência do fato e encaminhará o aluno ao novo orientador.

§ 3° - O orientador também poderá optar por não aceitar determinado aluno, mediante justificativa.

§ 4° - As alterações de orientação deverão ser comunicadas ao professor responsável pela organização dos TCCs naquele ano e à CoC.

Capítulo XIII – Das disposições GERAIS E TRANSITÓRIAS

Art. 33° - Os casos omissos serão analisados pela CoC do Curso de Bacharelado em Gerontologia e encaminhados para apreciação da Comissão de Graduação da EACH/USP. 

Art. 34° - Este Regulamento entrará em vigor a partir de 07 de fevereiro de 2020.
