Orientagoes para os professores supervisores de estagio
Disciplina 0313512 — Estagio Obrigatério Em Engenharia Civil
Segundo semestre de 2020

Prezadas e prezados,

Antes de mais nada, gostariamos de agradecer por estarem, mais uma vez,
colaborando na avaliagédo de estagio de nossos alunos.

Em geral indicamos no maximo dois alunos por supervisor para que seja possivel
acompanhar de perto as atividades do aluno durante o estagio. Lembramos
ainda que, tomamos o cuidado para indicar alunos que estejam estagiando em
empresas que desenvolvem atividades que sejam proximas aos temas de suas
aulas ou pesquisas, mas nem sempre isso € possivel. Assim, pedimos que
continuem supervisionando os alunos indicados independente do grau de
aderéncia entre as atividades do estagiario e suas disciplinas/pesquisas.

O processo € bastante simplificado para minimizar o trabalho. O aluno devera
entrar em contato com o supervisor duas vezes durante o semestre. Na primeira
conversa, o aluno relata as atividades desenvolvidas e recebe orientagcbes do
qgue deve constar no relatério final. Cada supervisor tem liberdade de pedir maior
ou menor detalhamento do relatorio. Na segunda conversa, o aluno ja deve estar
com o relatorio bem avancgado e o orientador verificara se deseja que algum
detalhe ou outro seja melhorado ou incluido no relatério final.

Ao final do semestre o aluno envia EXCLUSIVAMENTE, via e-Disciplinas
(Moodle) o relatdrio final assim como a declaragdo da empresa comprovando a
carga horaria de estagio realizada (lembramos que a carga minima é de 180
horas). Mesmo que o supervisor aceite receber a documentagéo por e-mail ou
impressa, é necessario que esta mesma documentagdo seja carregada, pelo
aluno, no site da disciplina.

ApOs o prazo de entrega cada supervisor vai acessar o sistema e verificar alguns
detalhes importantes:

1 — Contrato: se o contrato entregue esta em nome do aluno e em qual empresa
foi realizado o estagio e o periodo de durac&o. E importante observar que a data
final do estagio ndo deve ser superior a 6 meses do inicio do semestre que o
aluno se matriculou na disciplina de estagio. Verificar também se o documento
esta assinado pela POLI e pela Empresa,;

2 — Plano de estagio: descreve de forma resumida as atividades que o aluno vai
desempenhar na empresa. Observar se o plano esta assinado pela POLI e pela
empresa;

3 — Analise do relatorio final: o supervisor tera a tarefa de ler e analisar o relatério
final para emitir uma nota. Deve verificar se de fato o aluno fez o estagio na
empresa indicada no contrato/plano de estagio;



4 — Declaragéo de carga horario do estagio: verificar se o documento foi emitido
pela mesma empresa que esta no contato/plano de estagio, se contém a
assinatura e carimbo da empresa, o nome do aluno e a carga horario do estagio
(deve ser igual ou superior a 180 horas).

Caso o supervisor considere que os quatro itens anteriores foram cumpridos, ou
seja; se tudo estiver correto o supervisor acessara o site da disciplina no e-
Disciplinas (Moodle) e langara a nota do aluno com base na analise do relatorio.
A frequéncia sera atribuida com base no cumprimento dos prazos por parte do
aluno. E de fundamental importancia que a nota/frequéncia seja langada até a
data indicada no site da disciplina. Neste momento o professor supervisor
encerra a suas atividades como supervisor de estagio.

No quadro a seguir estdo indicadas as datas mais importantes:

Data Atividade

— 7 8
177110/ 2020 Data Ilmlte para a realizagao da 1° conversa entre o professor
supervisor e o estudante

— L - -
19711/ 2020 Data Ilmlte para a realizagao da 2° conversa entre o professor
supervisor e o estudante

Data limite para entrega, no site da disciplina, do relatério final
03/12 /2020 | e da ficha de avaliagao preenchida, assinada e carimbada pelo
supervisor do estagio na empresa

Encerramento das aulas do primeiro semestre e data limite
18 /12 /2020 | para os professores supervisores langarem a nota e frequéncia
no Moodle da disciplina

A transcricao das informagdes para o sistema Jupiter sera feita pela coordenagao
da disciplina, é por esta razdo que o professor supervisor tem que respeitar as
datas.

Lembramos ainda que a carga horaria desta atividade é langada como atividade
didatica na carga de cada professor na razdo de 3 horas por supervisdo de cada
aluno.

Para acessar a disciplina use o link indicado abaixo:

https://edisciplinas.usp.br/course/view.php?id=82603

Havendo duvidas ou problemas entre em contato com a Secretaria unica da
Engenharia Civil (CoC Civil) no seguinte e-mail: coc.civil@usp.br ou diretamente
com os professores coordenadores:

Fernando Akira Kurokawa: fernando.kurokawa@usp.br
Edvaldo Simoes da Fonseca Jr: edvaldoj@usp.br

Agradecemos muito a sua colaboragéo.

Coordenacéo da disciplina de estagio obrigatorio



