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Estrutura do Relatório 
 
 

1. Resumo (cerca de 150 a 300 palavras, contendo resumidamente a atividade  realizada 

durante o estágio). 

2. Introdução e justificativa. 

3. Objetivos (do estágio – para quais atividades foi contratado?) 

4. Descrição da Empresa ou Instituição, do departamento e seção em que o estágio foi 

realizado (interessante elaborar um organograma da empresa).  

5. Descrição das atividades realizadas e com evidências objetivas (fotos, detalhes de 

projeto, esquemas, ferramentas utilizadas, métodos, etc.). 

6. Contribuição para a empresa coloque-se como consultor da empresa e proponha 

melhorias para as atividades desenvolvidas com base nos conhecimentos 

acadêmicos). 

7. Resultados Obtidos (descrever resultados obtidos e analisá-los criticamente). 

8. Considerações finais (conclusão e recomendações – ressaltar pontos positivos e as 

dificuldades encontradas). 

9. Opinião pessoal sobre o estágio: 

a. Foi importante ter feito o estágio? 

b. Procurará trabalhar na área? 

c. O que faltou de conhecimento que você acha que a POLI poderia ter ensinado? 

d. Que disciplinas cursadas foram mais utilizadas para resolver os problemas 

colocados? 

10. Referências bibliográficas (se for o caso). 

11. Anexos. 

 



 

 

Sugestões de Formatação do Relatório 
 
 
O relatório final deverá ser entregue no formato Word for Windows (DOCx), com letra 

Times New Roman, tamanho 12pt.  

 

O texto deverá ter alinhamento justificado, espaçamento de 1,5 entre as linhas e sem 

espaçamento entre parágrafos. Os parágrafos não terão recuos. 

  

A folha de formato A4 deverá ter as seguintes margens: superior 3,0 cm; inferior 2,0 cm; 

lateral esquerda 3,5 cm e lateral direita 2,0 cm. 

 

As páginas do relatório devem ser enumeradas seqüencialmente no canto superior, com 

algarismos arábicos.  

 

Os títulos dos textos devem ser enumerados, alinhados a esquerda, escrita com letras 

maiúsculas em Times New Roman tamanho 14pt e em negrito. Os subtítulos, em letra 

Times New Roman tamanho 12pt com iniciais maiúsculas em negrito.  

 

O texto das tabelas deve ser escrito com letras no tamanho máximo de 11pt.  

 

Os títulos enumerados das tabelas devem ser escritos acima das mesmas e os das figuras 

devem ser escritos abaixo, com letras de tamanho 10pt e alinhados a esquerda.  

 

Tanto as tabelas como as figuras devem ser referenciadas no texto. 

 

Observação Importante: Todas as informações necessárias estão disponíveis na 
página da disciplina no seguinte endereço: 
 

0313512: https://edisciplinas.usp.br/course/view.php?id=82603  
Para ter acesso ao material é necessário ter número USP ativo e estar matriculado no sistema 
Júpiter na respectiva disciplina. Com isso o aluno terá acesso ao site da disciplina que fica 
hospedado no seguinte endereço: (https://edisciplinas.usp.br/). 

 


