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Políticas de 
catalogação

DIRETRIZES E 
REGRAS 

INSTITUCIONAIS 

Alicerçadas em 
diretrizes e 
códigos e 

instrumentos de 
representação

Deve conter:

objetivos, as 
características de 
seu acervo e as 

características de 
sua comunidade 

de usuários. 



Elementos 
que devem 
constar no 
documento

a) denominação política; 

b) objetivos e/ou finalidades; 

c) indicativo de atualização e/ou 
de revisão; 

d) escopo da catalogação; 
(ESPÍNDOLA; PEREIRA, 2018, p. 
155).



Elementos 
que devem 
constar no 
documento

e) definição de prioridades para a catalogação; 

f) nível de catalogação utilizado; 

g) diretrizes de controle de autoridades e demais pontos de 
acesso; 

h) diretrizes acerca da participação em redes de 
cooperação; 

i) diretrizes a propósito das tecnologias empregadas no 
processo de catalogação;

j) indicativo de regras internacionais e nacionais adotadas, 
bem como de instrumentos; 

k) auxiliares internos e/ou externos à instituição 
empregados na catalogação;

l) diretrizes acerca das responsabilidades 

(ESPÍNDOLA; PEREIRA, 2018, p. 155).
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