Tutorial Google Meet

Use o0 Google Meet para video conferéncias e compartilhamento de tela até 250
participantes



Introducao

Este manual foi desenvolvido para introduzir o uso da ferramenta Google Meet entre alunos,
funcionarios e docentes da Faculdade de Direito. A ferramenta possibilita realizar reunides de video em
qualquer lugar, aulas de treinamento virtual em todo o mundo, entrevistas remotas e muito mais, sem
necessidade de instalacdo de aplicativos, seguranca de conexao criptografada, com performance
garantida até 250 participantes sem limite de tempo, e com simplicidade visual para nao deixar seus
usuarios confusos.

Recomendamos a leitura de todas as etapas para a utilizacao eficiente da ferramenta.



Orientacoes iniciais

*250 participantes simultaneos sem limite de tempo

Qualquer pessoa pode participar, preferencialmente usando uma conta Google
Compartilhamento de tela

Gravacgao da sessao com salvamento direto no Google Drive (*recurso temporario)
Transmissédo online para até 100.000 expectadores (*recurso temporario)

Chat integrado

Funciona com os navegadores Chrome, Firefox and Safari

Funciona em qualquer dispositivo mével rodando Android ou IOS

Este servico ndo possui integragdo com Skype, Whatsapp, videoconferéncia H.323 ou SIP

*Google disponibilizou temporariamente alguns recursos até 01 de Julho de 2020



Acessando o servico Google Meet

Acesse a url https://meet.google.com/

Autentique-se utilizando sua senha unica USP
Atribua um nome para a sala de videoconferéncia

Adicione manualmente os usudrios ou envie por email as informacoes da videoconferéncia recém criada


https://meet.google.com/

faca o login

x +

neet.google.com;

faca o login

Usar um cédigo de reunido

Vocé nao esta conectado a uma conta que permita iniciar uma nova reuniao Saiba mais

Uniting Paths + Kyle Bean & Aaron Tilley + g.co/kbatc



Entre com seu email @usp.br

Google

Login
Use sua Conta do Google

entre com

seu email [l
@usp.br Esqueceu seu e-mail?

Criar conta [ Proxma |

Portugués (Brasil) + Ajuda




& Universidade de So Paulo

autentique-se usando a senha unica USP

x| +
€ c

& idpcafeuspbr

x
© Hrinines

Universidade de Sao Paulo
Brasil
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[E-mail Completo

Senha Unica

I5to & um computador piblico

Controlar quais dos meus dados 3o enviados

Esqueceusuasenha?  PrimeifoAcesso  FAQ
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Dicas de Seguranga

- Feche seu navegador quando acabar de usar o senvico que requisitou a autenticacao, principaiments se esiver utiizando um
computador compartihado.

a er pr

sua senha.

- Nunca formega seu usu4rio ou senha através do e-mai, SMS ou em formuidrios alocados fora dos servidores da USP.

aceitard os Termos Unica da USP.
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crie uma nova reuniao

Q Meet 12:59 - sex. 13 de mar. @ M/

crie uma
reuniao

Nada agendado hoje J

Collective + Jess Bonham & Anna Lomax + g.co/jbalb



atribua um nome a reuniao ou ingresse em uma reuniao existente

Participar/iniciar reunido

Digite o apelido ou codigo da reunido. Para iniciar sua propria
reunido, digite um apelido ou deixe o campo em branco.

atribua um ou ingresse
nome a Aula Magna Faculdade de Direito - Sanfran| usando um
reunido codigo




autorize os dispositivos multimidia (mic e camera)

autorize os
dispositivos

Permita que o Meet use sua camera e o microfone




clique no botao para participar da reuniao

€ G @ meetgooglecom, = A @ Awnimas@ i

stifd@usp.br
Q Meet Alternar conta e

aulamagnafaculdadededireito-...

clique no
botao
participar




estas sao as informacoes da videoconferéncia

Adicionar outras pessoas

vocé -
ingressou aulamagnafaculdadededireito-

na reuniao sanfran

esteéo

https://meet.google.com/ans- CédlgO de

vocé pode copiar esta Ligar parareunido: (US) +1 2405145466 D

informagao e enviar

via email para outros
participantes

sua reuniao

I8 Copiar informagses sobre como participar

2+ Adic. pessoas

vocé pode inserir
participantes aqui




a videoconferencia comecou!

sua reuniao
comecou!

Apresentar agora

aulamagnafaculdadededireito-sanfran A U



adicione usuarios manualmente

vocé pode

adicionar

usuarios
aqui

wee VocR




selecione os participantes da lista de contatos se desejar

vocé pode
seleciona-los
de tua lista de
contatos




envie os convites aos nhovos participantes

Adic. pessoas
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nao € possivel integrar participantes via ligacao de voz...

funcéo
indisponivel no
Brasil!




este @ o convite recebido via email
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aceito o convite, ingresse na reuniao

M Acontecendo agoraistid USPes X @ Meet anskwzitva ®x + - x

C @ meetgoogle.com/ans-kwzi-twa - % 6 @ :

Q Meet sparsount @)
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stifd USP esta nesta chamada

Participar agora Apresentar

Outras opcses

ingresse na
reuniéo

%2 Participar com um smartphone para ouvir o dudio




Orientacoes finais

e seguindo a netiqueta para videoconferéncias, solicite aos participantes que mantenham o microfone
emudecido (mute off)

e utilize o chat para coordenar as participagdes por audio e video

e oingresso de novos participantes podera ser realizado a qualquer momento

e com o ingresso de novos participantes a tela comecgara a ficar multipartida, porém ao assumir a fala,
todos os participantes terdo em tela cheia a imagem deste interlocutor

e 0o compartilhamento de conteudo pode ser iniciado a qualquer momento da videoconferéncia

e 0 Google Meet € um servigo mantido pelo Google e disponibilizado através de convénio educacional
junto a USP

Duvidas?

Procure pelo Setor Audiovisual da FD



Secao Técnica de Informatica - FDUSP

Este material podera ser atualizado a qualquer momento, sem implicar em alteragdes de procedimentos que ocasionem a indisponibilidade do servico.

O acesso aos recursos do Google (i.e aplicativos GSuite) estdo condicionados a disponibilidade de conexdo com a Internet, seja através de link dedicado ou conexdes de
banda larga (rede celular 3G/4G, DOCSIS, xDSL).

A nao disponibilidade de recursos de dudio e video no equipamento do usuario, ndo impedem a participacdo em videoconferéncias realizadas usando o Google Meet

A participagdo online em qualquer reunido realizada usando o Google Meet, ndo permite a qualquer participante identificar a geolocalizagdo dos demais participantes

@stifd mar2020 revA



