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Introducgao

O Microsoft Excel é um software de planilha eletronica que faz parte do pacote
Office, da Microsoft. Ele apresenta uma série de recursos graficos e de programacao
gue sdao muito uteis no dia-a-dia, principalmente em um curso de engenharia.

Em um curso de engenharia muitas vezes espera-se dos estudantes um
conhecimento de programacao e logica, que é criado de maneira esparsa ao longo do
tempo de estudo e acaba por ndo preparar de fato os engenheiros para o manuseio de
ferramentas de programacdo. Tendo isso em vista, o Excel se apresenta como uma
importante ferramenta, pois apresenta caracteristicas tais como:

e Facilidade de acesso - o pacote Office é facilmente encontrado em empresas e
universidades e sua versao “Home” é bastante acessivel.

e Facilidade de uso - a linguagem de programacdo encontrada no Excel é bastante
simples e intuitiva, facilitando o seu uso e permitindo que os usudrios tenham mais
tempo para focar em otimiza¢des dos calculos.

e Biblioteca de fungdes - o Excel apresenta em seu Banco de Dados uma extensa
biblioteca de func¢des, facilitando muito o calculo de expressdes mais complexas, sem a
necessidade de programac¢ao das mesmas.

e Portabilidade e integracdo - o software Excel pode ser executado em uma extensa
gama de aparelhos eletrénicos, como computadores, laptops, tablets, etc, além disso,
ele apresenta uma facilidade de integracao com outros programas do pacote Office e o
Windows.

Portanto, tendo todas essas vantagens em vista, julgamos essencial o
conhecimento do software Excel para um curso de engenharia.
Nesse dado curso, considerado de nivel intermediario, apresentaremos os
seguintes tépicos:
® Funcdes de Interesse para o Curso de Engenharia
e Criacdo de Fungdes
® Fixacao de Células;
® Macros ;
e Operacgdes Matriciais;
® Funcao Atingir Meta;
e Grafico, Curvas e Erros.

e Planilhas Dindmicas;

e Filtros, Validacdo e Formatacao Condicional ;

Os tdpicos citados serdo abordados mais profundamente a seguir.

Curso de Excel — PET Engenharia Quimica Unicamp




PET

Faculdade de Engenharia
Quimica | Unicamp

1. Biblioteca de Fun¢oes

O Excel apresenta em seu banco de dados uma extensa Biblioteca de Funcdes,
dividida em 11 grupos diferentes: Financeira, Data e Hora, Matematica e
Trigonométrica, Estatistica, Procura e Referéncia, Banco de Dados, Texto, Ldgica,
Informacgdes, Engenharia e Cubo. As grandes vantagens do sistema de func¢des do Excel
sdo sua facilidade de uso e a possibilidade de criacdo de novas fungbes definidas pelo
usuario.

Nesse curso abordaremos a estrutura basica das funcbes do Excel e nos
aprofundaremos em fungdes Uteis para a utilizagdo nos primeiros anos de um curso de
engenharia, focando nas bibliotecas Matematica e Trigonométrica, Estatistica e Logica.
Além disso, apresentaremos como se da a criagcdo de fung¢des pelo usuario.

1.1. Estruturas das fungoes
No Excel as fungdes da Biblioteca apresentam uma estrutura bdsica de utilizacdo,
essa é muito intuitiva por sua forma portanto abordaremos como utiliza-las.
Primeiramente, devemos abrir a Biblioteca de Fung¢des, no seguinte caminho:
Menu Férmulas, botdo “Inserir Fungdo”. Pode-se também usar o atalho “Shift+F3”.
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Ao clicar nesse botdo, abriremos a Biblioteca e entdo podemos selecionar a
funcdo desejada, dentre os diferentes tipos existentes, como visto a seguir:
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Uma das maiores vantagens do Excel é sua facilidade de uso e o carater intuitivo
do programa e isso nao é diferente com o uso das fungdes. Todas elas apresentam um
padrdo de utilizagcdo bastante fécil, no seguinte formato:

NOMEDAFUNGCAO(dados_necessarios_para_o_calculo)

Ao selecionar qualquer uma das fungoes, além dos dados necessarios e do nome
da funcdo, a aba de funcdes exibe uma breve descricdo do que é realizado ao se inserir
essa funcdo, como vemos no exemplo:
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A funcdo “MEDIA” precisa dos dados de entrada “(nim1;nimz2;...)” e “Retorna a
média (aritmética) dos argumentos que podem ser niumeros ou nomes, matrizes ou
referéncias que contém numeros.”.

Dessa forma, conseguiremos utilizar quaisquer funcdes do Excel, desde que
saibamos qual funcdo desejamos e os dados de entrada necessdrios. Também é possivel
utilizar uma funcdo diretamente na célula, sem a necessidade do botdo “Inserir funcao”,
basta escrever “=NOMEDAFUNCAQ”, como visto a seguir, onde calculamos a média
aritmética de um conjunto de dados:
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A insercao de dados na funcdo pode ser feita de duas maneiras: escrevendo os
nomes das células referentes aos dados ou selecionando com o cursor o conjunto de
dados, como realizado no exemplo acima.

Cada funcdo tem sua particularidade de utilizacdo, porém todas seguem esse
padrdo de estrutura apresentado, bastante intuitivo. A seguir nos aprofundaremos um
pouco em alguns tipos especificos de fun¢des, bastante Uteis no curso de engenharia.

1.2. Fungcdes Matematicas e Trigonométricas

Esse bloco da biblioteca de funcbGes apresenta grande utilidade, pois possui
varios tipos de fungGes bastante utilizadas em calculos.

Podemos encontrar todas as fungbes trigonométricas mais utilizadas, como

Seno, Cosseno, Tangente, seus respectivos hiperbdlicos, Pi, Radianos, etc, e fungdes
como Ln, Raizes e Poténcias. No exemplo a seguir calculamos algumas dessas funcdes:
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Outras fungdes interessantes encontradas nesse bloco sao:
e FATORIAL(num)
o Retorna o fatorial de um ndmero.
e MMC(nim1;nim2;...) e MDC(niim1;niim2;...)
o Retornam o minimo multiplo comum e maximo divisor comum,
respectivamente, de um conjunto de nimeros.
e SOMA(nim1;nim2;...)
o Retorna a soma de todos os valores de entrada.
Além dessas funcdes, esse bloco apresenta as funcdes matriciais, que sdao de
grande utilidade, principalmente na resolucdo de sistemas de equagdes. As funcoes
matriciais serdo abordadas de maneira mais profunda posteriormente nessa apostila.

1.3. Fungdes Estatisticas
Esse bloco de fungdes apresenta uma séria de fungdes estatisticas amplamente
utilizadas em disciplinas de laboratdrio e cdlculos estatisticos. Encontramos fungdes
como Médias, Desvios, Maximos e Minimos, Testes Estatisticos, etc. Veremos alguns
exemplos dessas fungdes a seguir.
e MEDIA(NGM1;nim2;...)
o Retorna a média aritmética de um conjunto de argumentos.
e  MAXIMO(nGim1;nim?2;...)
o Retorna o valor maximo de um conjunto de argumentos.
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MINIMO(ndm1;nim2;...)
o Retorna o valor minimo de um conjunto de argumentos.
e DESVPAD(nUm1;nim2;...)
o Calcula o desvio padrdao de uma amostra.
e MED(nim1;nuim2;...)
o Retorna a mediana de um conjunto de argumentos.

MNomes Definidos Auditoria de Formulas

84,4 = MEDIA(F3:F7)
102 = MAXIMO(F3:F7)
65 = MINIMO(F3:F7)
15,33943 DESVPAD(F3:F7)
79 MED(F3:F7)

1.4. Fungdes Logicas
Esse bloco de funcbes apresenta as fungdes Se, E, Ou, Nao, Falso, Verdadeiro e
Seerro. Essas funcbes sdo usadas para testes logicos, como qualquer légica de
programacao e sua utilizacdo se da de forma mais simples e intuitiva, como veremos a
seguir.
o SE(teste_logico;valor_se_verdadeiro;valor_se_falso)
o Verifica se uma expressio é verdadeira ou falsa, retornando o
valor_se_verdadeiro no primeiro caso e o valor_se_falso no segundo.
E(l6gicol;ldgico2;...)
o Verifica se os argumentos sao verdadeiros e retorna Verdadeiro se todos
os argumentos forem verdadeiros.
OU(légicol;ldgico2;...)
o Verifica se os argumentos sdo verdadeiros e retorna verdadeiro ou falso,
retornando falso apenas se todos forem falsos.
NAO(l6gico)
o Inverte os valores de falso para verdadeiro e verdadeiro para falso.
FALSO()
o Retorna o valor légico Falso.
VERDADEIRO()
o Retorna o valor légico Verdadeiro.
SEERRO(valor;valor_se_erro)
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o Retorna o valor_se_erro, caso a expressdo seja um erro, caso contrario,
retorna o préprio valor da funcao.

Para a escrita de funcdes condicionais deve-se conhecer os operadores de

comparagao que sao:
“=" (igual)
e “<” (menor)
e “>” (maior)

“<=" (menor ou igual)

“>=" (maior ou igual)

“<>” (diferente)

As funcbes légicas sdo muito Uteis para testes condicionais e sua grande
vantagem é a facilidade de se “aninhar” essas funcdes, colocando varias delas em
sequéncia. Veremos um exemplo a seguir:

“Ao estudar a solubilidade de um sal em agua, no laboratdrio de quimica,
descobriu-se que o valor de mesma era de 21 g de sal/100 g de agua. Dessa forma
gueremos, apenas pela massa das solu¢des saber se elas sao Saturadas ou Insaturadas,
sabendo que todas possuiam uma massa de agua de 100, g inicialmente.

Portanto temos:

e Se a massa for menor que 121 g, a solucdo é insaturada, se for igual ou maior ela

é saturada. ‘Traduzindo’ para o Excel teremos:
o SE(A1<121;"Insaturada";"Saturada")

sida Insarir Layout da Pagina Flérmulas Dados Reuis3n Exibicio
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Biblivleca de Fundes Humes Delinidus Audilurio de Fomulas
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Massa das solugbes (g) Estado da solugdo
110 Insaturaca = SE(C4<121;"Insaturada";"Saturada"}
120 Insaturada = SEIC5<121;"Inzaturada”;"Saturada)
100 Inzaturada SC{Ce=121;"Insaturada";"Saturada™)
135 Sdalurada SE(CT=121;"Insalurada”; "Salurada”)
121 Saturada SE(CE<121;"Insaturada”;"Saturada”)
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Porém, sabe-se que se a massa for exatamente 100 g, a substancia esta pura, ou
seja, ndo existe solucdo, dessa forma queremos que o programa retorne Pura, caso a
massa seja igual a 100:

e Precisamos colocar mais uma condicdo na nossa fungdo, ou seja, devemos
aninhar uma fun¢do dentro da outra. Traduzindo para o Excel:
o SE(C4=100;"Pura";SE(C4<121;"Insaturada";"Saturada"))

= ¥ E = e Bl =
- S Usar em Farmula ="..’; Rastrear Dependentes ‘fz - 1= I

| . o Gerenciador , § larela de | Opglec de |:‘]
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Massa das solugies (g) Ectado da solugio
110 Insaturada = SE(C4=100;"Pura" SE[C4<121y " Insaturada";"Saturaca"))
120 Insaturada = SE(C5=100;"Pura" ;SE[C4<121;"Insaturada";"Saturada"})
100 Pura SE(C6=100:"Pura":SE|C4<121:"Insaturada":" Saturada") )
135 Saturada SE{C7=100;"Pura”SE[C4<121; " Insaturada”;" Saturada”)}
121 Saturada SE(CE=100;"Pura”;SE[C4A<12L;"Insaturada";"Saturaca”))

N3o satisfeito com essas condicdes, a dissolucdo do sal foi feita sob
aquecimento, fazendo com que as solugdes que apresentassem mais de 121 g
estivessem supersaturadas:

e N3ao existe limite para o aninhamento de fung¢des, desde que se respeite as
condi¢Oes de entrada da fungdo. Traduzindo para o Excel:
O SE(C4=100;"Pura";SE(C4=121;"Saturada";SE(C4<121;"Insaturada";"Super
saturada")))
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120 Insaturada = SE(C5=100;"Pura";SE{C4=121;"Saturada";SE[C4<121; " Inzaturada™; "Supersaturada)) )
100 Pura = SE(CH=100;"Pura";SE(CA=121;"Saturada";SE|C4<121; "Insaturada™; "Supersaturada™)])
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1.5. Escrevendo Fungoes
No Excel também é possivel escrever formulas na barra fx, dessa forma o usudrio
pode escrever qualquer funcdo e repeti-la, através dos mecanismos de arraste das
células, por exemplo.
Na escrita de férmulas é importante conhecer a prioridade dos operadores
numeéricos que se da da seguinte forma:
e Menor prioridade: + ou -
e Emseguida: * ou/
e Em seguida: A
e Maior prioridade: ()
Para a escrita e repeticdao de férmulas existem dois mecanismos bastante Uteis,
que sdo a fixacdo de células e a nomeagdo de células, que serdo abordados
posteriormente.
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2. Fixar células

Quando se deseja utilizar uma mesma célula multiplicando toda uma coluna de
células por meio de cdpia automatica é necessario manter a célula fixa, para isso
utilizamos o simbolo S.

Para manter apenas a coluna fixa utilize, por exemplo, SA1. Para manter apenas
a linha fixa utilize AS1 e para manter a célula totalmente fixa utilize SAS1. Observe:

A B C D E F G H 1
Fixar células

Queremos multiplicar todos os valores da coluna 1 pela constante situada na célula 15.

Colunal ] Semuso do $ | Comusodo$ |c-
1 ] =A6"I5 |
2
3

00 =] & LN | B W M

Completando as demais colunas da tabela (por cépia automatica) sem o uso do
cifrdo teriamos:

A E
Fixar células

Queremos multiplicar todos os valores da coluna 1 pela constante situada na célula I5.

Colunal Semusodo$ Comusodo$ |C=
1 5
2 0
3 0

1
2
3
4
5
6
7
8

Agora o mesmo procedimento realizado com o uso do cifrdo:

E
Fixar células

Queremos multiplicar todos os valores da coluna 1 pela constante situada na célula 15,

Coluna 1 Semusodo$ | Comusodo$ |
1 5 =A6pISs
2 o
3 0

0O =J|En LN B W |pa =

Utilizando a cdpia automatica para preencher as demais células:
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A E
Fixar células

Queremos multiplicar todos os valores da coluna 1 pela constante situada na célula 15.

Semusodo s Comusodos
5 5
0 10
0 15

00 [~ O L0 | & | pa | =

Esta fungdo é util apenas quando a intengao é utilizar a cdpia automatica para as
demais células. Quando é necessario utilizar a mesma célula em diferentes partes da
planilha podemos alterar o seu nome, para isso selecione a célula desejada e modifique
seu nome no espaco logo acima da régua:

IConstantq - I I |'s

A B D E
Fixar células

Queremos multiplicar diferentes células da planilha pela constante situada na célula 15

Assim quando quiser, por exemplo, multiplicar uma célula qualquer pela célula
I5 utilize: ‘=A1*Constante’, isto facilita o trabalho em planilhas grandes, ja que nomes
atribuidos por vocé mesmo sao mais faceis de lembrar depois de um tempo, nao sendo
necessario voltar ao inicio da planilha para selecionar a constante desejada. Lembrando
gue com esse artificio pode-se utilizar cépia automatica do mesmo modo apresentado
pelo cifrdo.
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3. Macros

As Macros sao sequéncias de atividades realizadas em rotinas que podem ser
gravadas de acordo com a necessidade do usuario. Elas sdo muito utilizadas em casos
onde diferentes operac¢des devem ser realizadas repetidamente para diferentes dados,
como no exemplo da automatizacdo de uma planilha. Geralmente atribui-se as Macros
a botdes, que executarao o que foi gravado, na mesma ordem em que foi gravado.

Essa ferramenta tem uma utilidade muito grande quando alinhada a outra
ferramenta do Excel, o “Atingir Meta”, que serd abordado posteriormente.

Para utilizacdo Macros devemos seguir os seguintes passos: ir ao Menu Exibicdo
e clicar em Macros, como mostrado a seguir:

Pastad - Microsoft Excel

adaos Pevisio Exibigdo

X : 1= ! 4 13
\"i } T I| Ziq Mova lanela m I:E; =|_1
s =N 3 opganizar Tudo | e —5
itar| Zoom 100% Zoom na L Salvar Espago Alternar || [Mazros|
Seleczo | CongelarPainéis - 1 | 44 | “ge Trabalho Janelas v -

doom lanela

=3 | Exibir Macros

El| GravarMacre...

|‘~| HH Usar Referéncias Relativas

Para gravarmos uma Macro devemos clicar em “Gravar Macro...” e a seguinte

janela sera aberta:
Gravar macro ? |

Mome da macro:
‘ Macraol

Tecla de atalho:
Chrl+

EI'ITIEZEI‘IEI’ Macro em.:

‘Esta pasta de trabalho

Descricdo:

I [ Cancelar
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E possivel atribuir um nome a Macro e uma tecla de atalho, desde que essa tecla
ndo exista previamente como um atalho do Excel. Pode-se também adicionar uma
descricao a Macro.

Apods clicar em “OK” nessa janela, a Macro iniciara sua gravacao, ou seja, tudo o
que for feito pelo usudrio sera gravado como um comando na Macro, como por
exemplo preencher células, escrever férmulas, utilizar ferramentas do Excel, etc. Essa
rotina serd armazenada EXATAMENTE como realizada pelo usuario e ao final deve-se
retornar ao Menu “Exibicdao”, clicar em “Macros” e “Parar gravacao”:

stad - Microsoft Excel

ido Exibicdo

iy £ Nova Janela Yy F— -.
o E Organizar Tudo L [ =

100% Zoom na o .. | salvar Espago Alternar [Macros|
Selecao CE]CUHCIEHEF Paineis = deTrabalho Janelas - -

Zoom —2 Exibir Macros

@  Parargravacdo

ﬁ Usar Referéncias Relativas

Para rdpida utilizacdo e visualizacdo das Macros atribuiremos elas a botdes, que
podem ser encontrados em:

E:'-’\J b 7 -0 i '_"| Pastad - Mioosoft Excel

—  Tnitio Inserir Lay

» Navo
@JFesqmsar Brtario _'iluPrnTegerPlan
Abrir

Fersonalizar Barra de Ferramentas de Acesso Raploo E1|Di(-?li:l

Reritarios || &3 Proteger Past
L.-,-:I Compartillhar

s Didonario de Sindn
Werificar v | Sahvar

-
Ortagrafia dﬁ Traduzir . B .
e A Enviar para destinatario do email (como anewxo}

f 3

07 . ;* Impiessdo Rapida

Visualizacio de Impressdo
= ¥erificar Cogralia
Dasfazer

Refazer

Classificagdo Crescente
Classificagan Decrescente

Mais Comandos..

A T
Fersonalizar Garra de Ferramerttas de Ace:sa Rapido |
Minimizara FabkEa de Opcdes |'

(TR O - R - A SR N R

i}
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Dentro da opg¢dao “Mais Comandos...” selecionaremos a opg¢ao “Comandos fora
da caixa de opc¢Ges” e entdo selecionamos o tipo de botdo:

Oppoes do Exoel

Mais Usados

pg Perzonalize a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido.

Férmulas

. Escolher comandos m Personalizar Barm de Fermamentas de ACesso
A wt ]
s da Testa Comandos Fara da Faixa de Opg.. | = Papida

Fara tadas o5 dooumerntos [padria)
Sahvar Comandas Mais Usacns e

Comandes Fora da Faka de Dpohes
Tados 05 Comandos Salvar
Personalizar . Mamras Desfazar
s Refazer
Menu Qfice ot iControle de Formuldric)

Central de Confiabilidade T L Atingir meta,..
Guia Inida

Recursas Guia Insenr
Guia Layewut da Fagina

Avangada

Suplementos

Guia Farmulas

Guia Dadas

Guia Rewizao

Guia Exibigdo

Guia Desenvo redor
Guia Suplementos

Guia Ferramentas Smartart | Desipn

Guia Ferramentas Smartdirt | Formatar

Guia Ferramentas de Grafico | Design

Guid Ferramentas de Grafico | layout

Guia Ferramentas de Gralico | Formatar

Guia Ferramentas de Desenho | Formatar

Guia Ferramentas de Imagem | Formatar

Guia Ferramentas de Tabels Dindmica | Dpgies
Guia Ferramentas de Tabela Dindmic Design
Guia Ferramentas de Cabegalho ¢ Rodaps | Design Redefinr

: Kastrar @ Bara de Ferramentas de Acesso Rapido abaieo da Faiva de Opgies

O | I Cangalar

A ferramenta Macros é muito versatil e fica a cargo do usuario elaborar formas
de otimizagdo de seu uso, permitindo muitas vezes a economia de tempo utilizada em
calculos e afins.
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4. Fungao Atingir Meta

A fungado atingir meta, também chamada “Solver”, é utilizada para resolugdao de
equacoes. Para encontra-la localize a aba “Dados” e clique em “Teste de Hipdteses”,
como mostrado na figura abaixo:

Dados Revisdo Exibigdo Aspen ASW

. S = 5 Y : C = @re
nexdes A T 7 i Limpar == E_‘E = iy e =
Zl Z|A _—*_' g —Q Jfg E? T_: {:

Teste de

T
priedades Uz Reaplicar

: %l Classificar | Filtro Y Texto para Remover Validacdo Consolidar Agrupar Desagrupar 5L
tar Links # Avancado colunas Duplicatas de Dados ~ Hipdteses ~ - -

BS Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Gerenciador de Cendrios... ¥

I Atingir meta...

Tabela de Dados...

Exemplo 4.1:
Comecemos com um exemplo mais simples. Dada uma fungaoy=x+A+B,
sendo A=2 e B=-1, encontrar o valor de x de modo que y tenha valor igual a 0.
Organize os dados da forma que preferir:

A ]

|:E=3+C3+Dl|§|

Instrucgdes:
Selecionar célula G2.
Clicar em “Dados” -> “Tesde de Hipdteses” -> Atingir Meta.

| Atingir meta

Definir célula:

Para valor:

L= = B B = R B R T R S R

Alternando célula:

et
=1

Ok ] [ Cancelar

=
=t

==
TER
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Definir Célula: preencher com a célula onde foi colocada a féormula da
funcdo y. No caso, G2.
Para valor: preencher com o valor desejado de y. No caso, 0.
Alternando célula: preencher com a célula onde se encontra a varidvel.
No caso, B3.
Clicando em Ok, o valor encontrado é x = -1 e esse valor é automaticamente
substituido na célula B3:

A

Mesmo simples, o exemplo dado serve para exemplificar o funcionamento do
‘Atingir meta’. Essa funcdo pode ser utilizada para a resolucdo se equac¢des complicadas
seguindo-se o0 mesmo processo. Para equacdes de ordem maior que 1 o ‘Atingir meta’
devolve apenas um resultado, sendo esse o mais préximo do valor que ja se encontrava
presente na célula do valor de X, veja o exemplo 2 a seguir:

Exemplo 4.2:

Dada uma fungdo y = ax? +bx +c, sendo A=1, B=3 e C=-4, variar o valor de x de
modo que y tenha valor igual a 0.

Organize os dados:

E H
y=Ax"+Bx+C |
|=C3*BE"‘2+D3*BE+E3

Observe que essa equacdo do segundo grau possui 2 raizes (-4 e 1), nessa
situacdo qual seria o valor retornado pelo atingir meta? A resposta é : 0 mais préximo
gue ja se encontrava na célula da variavel x.

Faca o teste:

Preencha a célula B3, referente a variavel x, com o valor -10.

Cligue em “Dados” -> “Tesde de Hipdoteses” -> Atingir Meta.
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D E
y=Ax*+Bx+C=0
C

’
Atingir meta

Definir célula:

Para wvalaor:

[0 S o T T R O T T N =

Alternando célula:

ot
=1

(04 ] [ Cancelar

=t
-

ot
s

Definir Célula: preencher com a célula onde se encontra a férmula de y.
No caso, H2.

Para valor: preencher com o valor desejado de y. No caso, 0.

Alternando célula: preencher com a célula onde se encontra o valor da
variavel x. No caso, B3.

O valor encontrado é x = -4, como mostrado abaixo:

A B C D E F
y=Ax*+Bx+C=0
B C 0,000245
1 3 -4

Status do comando atingir meta Iilﬂ_hJ

Atingir Meta com a célula H2
encontrou uma solucio.

Valor de destino: 0
Valor atual: 0,00024486

L= T = R = R, (R U T B N T =

et
=1

=
=t

ot
[

Agora refaca o procedimento, mas inicie inserindo 5 na célula B3, referente a x.
Cligue em “Dados” -> “Teste de Hipdteses” -> Atingir Meta.
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D E
y=Ax*+Bx+C=0

’
Afingir meta

Definir célula:
Para valor:

Alternando célula:

L= e RN = T, R R TR N R

=
=]

(0]4 ] [ Cancelar

=
et

=
fud

Definir Célula: preencher com a célula onde se encontra a férmula de y.
No caso, H2.

Para valor: preencher com o valor desejado de y. No caso, 0.

Alternando célula: preencher com a célula onde se encontra o valor da
variavel x. No caso, B3.

O valor encontrado é x = 1:
' A B D E F
Yy=AX*+Bx+C=0
X A B C y= 3,88E-05
1,000008 1 3 -4

Status do comando atingir meta @lﬁ

Atingir Meta com a célula H2
encontrou uma solugdo.

Valor de destino: 0
Valor atual: 3,88E-05

L= =R R = R B R SR R

=
=

Cancelar

=
=

=
%]

Observe que, em ambos os casos no exemplo 2, foi retornado um valor
aproximado para a funcdo. Isso acontece porque a funcdo “Atingir Meta” utiliza de
métodos iterativos para obter o valor desejado. Desta forma, ela se mostra mais
eficiente para equagdes complexas e, por apresentar um valor aproximado, gera um
erro muito alto na solucdo de equacdes simples.
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5. Matrizes

Operagdes matriciais sdo indispensaveis para a resolucdo de sistemas lineares
por meio de métodos computacionais. O Excel apresenta quatro tipos mais comuns de
operagdes com matrizes:

e “Matriz.determ”: retorna o determinante de uma matriz;

e “Matriz.inverso”: retorna a matriz inversa de uma matriz;

o “Matriz.mult”: retorna a matriz produto de outras duas matrizes;

e “Transpor”: converte um intervalo de células vertical num intervalo de células
horizontal e vice-versa.

Quando estiver operando com matrizes é importante lembrar-se de apertar
‘shift+ctrl+enter’ ao invés de apenas ‘enter’, isto porque existe uma diferenca na
interpretagdo para esses comandos no software: utilizando apenas ‘enter’ somente a
primeira célula da matriz sera invertida ou multiplicada, utilizando ‘shift+ctrl+enter’ o
software retorna a matriz inteira.

Dica: Ao chamar uma fung¢do no Excel uma lista de fun¢des aparecerd e é possivel
escolher a desejada entre elas apertando ‘tab’ ao invés de ‘enter’ para seleciond-la:

'waﬁ-r|=ma

C

D

0
24

()

)

)

MAICR
MAIUSCULA
ARRED

ATRIZ.INVERSO

| Retorna o determinante de uma matriz

W MATRIZ.MULT

5.1. Obtendo o determinante de uma matriz
Tendo uma matriz quadrada da qual se deseja tirar o determinante, deve-se,
primeiro, escrevé-la no Excel, um elemento por célula:

C D E F
C}PERA(;E}ES COM MATRIZES

Na célula desejada, implemente a funcdo ‘=Matriz.determ()’ , selecionando, no
espaco entre parénteses, a matriz desejada (ndo ha necessidade de manter a tecla ‘ctrl’
pressionada enquanto seleciona a matriz) e aperte ‘enter’:
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Det= |=Ma‘triz.de‘term{B3:DS}

[ MATRIZ.DETERM(matriz) |

5.2. Obtendo a inversa de uma matriz
O método para se obter a matriz inversa de uma matriz consiste em:
e 192 Passo: Selecionar a area onde se deseja colocar a matriz inversa, observando
gue esta drea deve ser igual a drea da matriz original:

D E F
GPERA(;E}ES COM MATRIZES

Inversa=

29 Passo: Digitar a funcdo ‘=matriz.inverso()’ , selecionando, no espaco entre
parénteses, a matriz que se deseja inverter:

D E F
GPERA(;E}ES COM MATRIZES

Inversa= =MATRIZ.INVERSO{E53:D5}|

7

e 392 Passo: Apertar ‘shift+ctrl+enter’ (lembrete: apertar diretamente ‘enter
apenas o elemento all sera transposto):

C D E F
GPERA(;E}ES COM MATRIZES

Inversa= | 3,92308 -4 (,846154
-2,76923 3 -0,53840
-1,07692 1 —0,15385.
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5.3. Multiplicando matrizes

Para a multiplicacdo de matrizes no Excel deve-se observar as mesmas regras da
multiplicagdo comum de matrizes: a primeira matriz deve ter o nimero de colunas igual
ao numero de linhas da segunda matriz, a matriz resultante terd o mesmo numero de
linhas da primeira matriz e 0 mesmo numero de colunas da segunda matriz, a ordem
das matrizes na multiplicacdo altera o resultado final.

A multiplicagdo de matrizes também segue trés passos:

19 Passo: Digite na planilha as matrizes A e B a serem multiplicadas. Selecione a

area correspondente a matriz final da multiplicacdo dada a regra apresentada

anteriormente:

D E F G
GPERAQE]ES COM MATRIZES

B0 =l [ [N | | | b=

e 29 Passo: Digite a funcdo: ‘=matriz.mult()’, selecionando, no espaco entre
parénteses, a primeira matriz, o sinal ‘;’ e a segunda matriz:

D E F G
OPERA(;E}ES COM MATRIZES

-5 M=
-3
9

=matriz.mult(B3:D5;G3:15)|

0O |~ [0 (L0 [ f | (P | =

e 32 Passo: Aperte ‘shift+ctrl+enter’:

D E F G
OPERA(;E}ES COM MATRIZES

M=

0O =] | [N | fa | La | b
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5.4. Obtendo a matriz transposta de uma matriz
Os passos para se obter a matriz transposta de uma matriz sdo andlogos aos
passos adotados anteriormente:
e 192 Passo: Selecione a drea correspondente a matriz transposta e digite a fungao:
‘=transpor()’ selecionando, no espaco entre parénteses, a matriz que se deseja
obter a transposta:

D E F G
OPERA(;E}ES COM MATRIZES

N= =TRANSPOR(B3:E5)

0O =] &0 LA | & (W | M=

e 29 Passo: Aperte ‘shift+ctrl+enter’:

D E F G
OPERA(;EJES COM MATRIZES

2 N=
S5
-7
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6. Graficos

O Excel apresenta uma capacidade grafica bastante ampla, sendo que
atualmente é quase impossivel pensar em um sistema operacional sem interface
grafica. Para os engenheiros, € muito mais facil analisar op¢des em um grafico do que
em uma tabela. O objetivo desta apostila é apresentar os usos mais comuns de graficos
e interpretagdes graficas para os alunos de engenharia.

6.1 Graficos 2D

O Excel apresenta como padrao, 14 tipos de graficos em duas dimensdes:
Colunas.

Barras.

Linha.

Pizza.

Dispersao (xy).

Area.

Rosca.

Radar.

1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.

Superficie.

=
o

. Bolhas.

[y
=

. Acdes.

=
N

. Cilindros.

=
w

. Cone.

14. Piramide.

Cada um apresenta suas vantagens e poderd ser usado conforme as caracteristicas
dos dados ou da andlise pretendida. Primeiramente, abordaremos o uso do histograma
em analises estatisticas:

6.1.1 Graficos Estatisticos

A Tabela 6.1 na pdagina seguinte, apresenta o perfil de temperatura em um
tanque de armazenamento de matéria-prima em uma industria quimica, em um certo
periodo de tempo.
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Tabela 6.1: Perﬁ de Temperatura

25 30
25 26
26 25
27 25
29 25
30 27
30 28
28 29
28 25
27 26
30 25

Deseja-se saber as frequéncias absoluta, acumulada e relativa em que essas
temperaturas ocorrem. Para isso monta-se a Tabela 3.2:

Tabela 6.2: Frequéncias

25
26
27
28
29
30
Total

Para construir o histograma da situa¢do apresentada, seguimos os seguintes passos:

1. Selecionamos a coluna da Frequéncia Absoluta e utilizamos a fungao
=FREQUENCIA(), conforme mostrado abaixo:

v (© % « fr| =FREQUENCIA(B4:E14;G4:G9)

[ W ]

34:E14;G4:G3)

Wm0 |w M=

=
=]

=
oy

=
&

=
w

=
=

-
n
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Ao selecionarmos todos os dados, finaliza-se a acdo apertado CTRL+SHIFT+DEL,
por se tratar de uma matriz.

2. Para afrequéncia acumulada temos:

~ (" % « £ | =FREQUENCIA($BS$4:5E514;G4]

[ v ]

25 =FREQUENCIA[$BS4]

26
27
28
29
30

3. Ja paraafrequéncia relativa, seleciona-se a coluna correspondente da seguinte
forma:

v (" K « fo| =FREQUENCIA(B4:E14;G4:G9)/SH510

[ v ]

14;G4:G9)/$HS$10

Wk |~ b [s WM e

=
=1

o
iy

=
=]

=
L)

[
=

5 &

-
o

4. Seleciona-se os dados correspondentes a Frequéncia Absoluta.

5. Inserir > Grafico > Coluna 2D
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6. Obtém-se o seguinte grafico:

IR ez veerno ]

Psginalnicisl  Inserir  lsyoutds Pigina  Formulas  Dasdos  Revisio  Exbicio | Design | Lsyout  Formstar a@o P =

oW @ 3 o 5
L
AlterarTipo Salvar como | Alternar  Selecionar ; I [ ] I [ | ‘I [ | I [ | I [ | ‘I [ | ‘I [ | ; Mover

de Grafico  Modelo Linha/Coluna  Dados Grafico
Tipo Dados Layout de Grafico Estilos de Grafico Local

Grafico 1 - (= F

Recortar
3 Copiar
Opedies de Colagem:

B

Redefinir para Coincidir Estilo

Fonte...
0,318181818
0.1 Alterar Tipo de Grafico...

0,1 Selecionar Dados...

0,1 Mover Gréfico..
0,090309091 R
0,181818182 | -

Atribuir macro...

% Formatar Area do Grafico..,
Calibri [C - 10~ A" o Area do Graficc
ZA-2-Z-7

26

27
W 4« » M| Estatistica Fiica - Gréfico 3d ~ Regressdo ~¥J [ ] 3 m
pronto | Média: 3,666666667 Contagem: 5  Soma: 22 ‘El 100 (-0

7. Paraformatar o gréfico, basta utilizar as ferramentas de grafico existentes na
aba de ferramentas do excel (Design, Layout e Formatar).
Para a frequéncia relativa, pode-se construir um grafico de pizza, conforme
abaixo:

Temperatura (°C)
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6.1.2 Graficos Dispersao

Na maioria dos problemas de Engenharia, sdo utilizados graficos de dispersao.
Suponha que deseja-se saber o efeito da pressao no volume de um gas ideal, variando
isotermicamente. Se o gas é ideal, temos:

V= R%T , em que R =0,082057 atm. L.mol1.K!

1. Construir a Tabela 3.3:

A

0,082057 atm. L.mol™K™

M
0,5
1
1,5
2
2,5
3
3,5
4
4,5
5

L=D - I = IR B R TR O R ]

[
=]

=t
iy

=
[}

[
La

[y
-

15

2. Preencher a tabela com a formula V =(R.T)/P :

SOMA v (* X « f| =($B$27E4)/D5|

B c D E
R 0,082057|atm. L.mol™.K™

1

2

3

a p——T] 300K | 400K
5| 05 |*E4)/D5 |
6 1
7 15
8
9

2
2,5
10 3
11 3,5
12 a4
13
14

ar

3. Selecionar no menu Inserir > Graficos > Dispersao
4. Na aba “Ferramentas de Grafico” > Selecionar Dados:
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N _

Intervalo de dados do grafico:

{7

Entradas de Legenda (Série)

Rétulos do Eixo Horizontal (Categorias)

’ ‘Eﬁdidonar ] EH Editar

=8

Células Ocultas e Vazias

] [ Cancelar

5. Adicionar série de dados:

D

0,082057 atm. L.mal ™.k

R

P 1

300

400

500

0,5

49,2342

65,6456

82,057

1

24,6171

32,3228

41,0285

1,5

16,4114

21,88187

27,35233

2

12,30855

16,4114

20,51425

25

9,84684

13,12912

16,4114

3

8,2057

10,94093

13,67617

1
2
3
1
5
6
7
8
9
10
1

3,5

7,033457

9,377943

11,72243

a

6,154275

8,2057

10,25713

4.5

5470467

7,293956

9,117444

3

4,92342

6,56456

85,2057

Editar Série A -5 ]

Mome da série:

300K Selecione um Intervalo
Valores de X da série:

=Plan1!$D55:8D514 =0,5; 1; 1,5; 2...
Valores de Y da série:

=Plan1l$E$5:$E514 = 48,2342; 24,61...

Repetir o procedimento para as séries de 400 K e 500 K.

Obtém-se o seguinte grafico:

Volume do gas ideal
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6.1.3 LinhaETendéncia

Temos os seguintes dados:

X

y

60

9,5

70

80

90

X y
200 510
380 520
970 306
565 401
335 516
1415 | 321
2115 | 252
2200 | 284
1660 | 379
1370 | 275
1705 | 340

Inserir os graficos correspondentes os dados apresentados -> Dispersao.

Clicar com o botdo direto sobre os pontos do gréafico > Adicionar Linha de

Tendéncia

= A a7 Sériel -

: a2

Excluir

Redefinir para Coincidir Estilo

Alterar Tipo de Grafico de Série...

Selecionar Dadgs...

Adicionar Rotulos de Dados

Adicionar Linha de Tendéncia...

Eormatar Série de Dados...
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3. Na nova aba aberta, tém-se:

F

Formatar Linha de Tendéncia

P —
Opgdes de Linha de Tendénda

Cor da Linha

Estilo da Linha

Sombra

Bordas Suaves e Brilhantes

»

Al

v=-0,8617x2 + 0,3288x- 4.407‘5\,

R®=0,3389

+ Sériel

Polindmio (Sériel)

Opgodes de Linha de Tendéncia
Tipo de Tendéncia/Regressdo

) Exponencial
) Linear

1 @ Logaritmica

@ Polinomial Ordem: |2

@ Poténda
) Média Mével

MNome da Linha de Tendénda

@) Automdtico: Polindmia (Série 1)

@) Personalizado:

Previsdo

Avancar: (0,0 periodos

Recuar: 0,0 periodos

[] Definir Intersecio = 0,0
Exibir Equagio no grafico
Exibir valor de R-guadrado no aréfico

Periodo: |2

4. Observa-se que para o ajuste apresentado, quanto maior é a ordem do

polindmio, maior é o valor de R?, 0 que indica que o ajuste é mais preciso.

Exercicio de Aplicagao

Observaram-se os seguintes dados de investimento e lucro para uma empresa, em

milhares de reais:

Investimento Lucro

(RS) (RS)

30 430

21 335

35 520

42 490

37 470

20 210

8 195

17 270

35 400

25 480

1) Construir o grafico para a situacdo apresentada.
2) Apresentar a linha de tendéncia para a situacao.

3) Para um investimento de RS 50.000, 00, qual sera o lucro?
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6.2 GréficosED

Graficos em trés dimensdes sdo Uteis para fungdes com duas varidveis. Seja a
funcao:

z=flxy) = x*-y?

Para o intervalo de (-4,-4) < (x,y) < (4,4), construir a tabela com os valores de z.

-4 =$B742-C56°2

W N R O RN W

Temos que o cifrdo no formato $B7 trava a linha 7, enquanto CS6 trava a coluna C.
Dessa forma, basta arrastar o cursor que obtemos os dados correspondentes para a
fungao f(x,y).

1. Selecionar os dados:

2. |Inserir > Graficos> Outros Graficos > Superficie 3D.
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Exercicio de aplicacao
Construir o grafico para a funcdo no intervalo (-m, mn):

sen (x? +y?)
x? +y?

floy) =

Dica: os valores da fungao seno no Excel devem ser utilizados em radianos. Caso seja
necessario, use a fungao =RADIANOS().
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7. PIaniIhasEnémicas

Utilizada para facilitar a comparacgao, elaboragao de relatdrios e acesso aos
dados de planilhas extensas e com grandes quantidades de informacgdes.

1° - Abra o arquivo com a tabela que vocé deseja transformar em tabela dinamica.

(e e = FiltroAvancado - Microsoft Excel
m Piginalnicial  Inserir  Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibigio &

] 8 . N b %rm  erm o 2,
Jﬁ 7; 7]_ jj jj &) \:::Conrexoe:sr 8l *ﬂ:i‘ N d : = EE = B E? W %Y g e 4 Solver

Da  De DeOutras Conexdes Atualizar 7| Classificar | Filtro Texto para Remover Validagio Consolidar Testede | Agrupar Desagrupar Subtotal

Do
Access Web Texto Fontesw  Existentes | tudow = Edifarbinks W mangado | colunss  Duplicatas de Dades - Hipdteses -
Obter Dados Extenos Conexdes Classificar e Filtrar F de Dados Estrutura de Topicos 2| Analise

7 -
A

Samuel ALFKI 29.46 2/15/2011
Mério ALFKI 61.02 4/5/2011
Ana ALFKI 23.94 4/15/2011
samuel ALFKI 69.53 8/26/2011
José ALFKI 4042 12/21/2011
Samuel ALFKI 121 2/18/2012
Samuel ANATR K 3/17/2010
Pedro ANATR X 1/28/2011
Jofio ANATR 6/11/2011
Ana ANATR 11/25/2011
Maria ANTON 5/13/2010
Samuel ANTON 2 10/2/2010
Jodo ANTON x 10/30/2010
Maria ANTON . 12/7/2010
Maria ANTON X 3/21/2011
Tiago ANTON .. 3/26/2011
José ANTON . 9/16/2011
Samuel AROUT K 5/3/2010
Jodo AROUT . 5/31/2010
Maria AROUT : 8/9/2010

[, ABAT 11429 fanan

2° - Selecione o campo da tabela com o mouse.

Hd92- I= FiltroAvancado - Microsoft Excel
m Paginalnicial  Inserir  layoutdaPégina  Férmulas | Dades | Revisio  Exibicio

ad@d L & I vMm YTim & 82 B B &8 4

Do Da De DeOutras | Conexdes | Atualizar %} Classificar | Filtra o " | Textopara Remover Validagio Consolidar Testede | Agrupar Desagrupar Subtotal
Access Web Texto Fontesv  Existentes | tudov = Links . Avangado | colunas  Duplicatas de Dados * Hipdteses + - -

Obter Dados Externos Conexdes Classificar ¢ Filtrar Ferramentas de Dados Estrutura de Topicos

- Je | Vendedor

samuel ALF 2/15/2011]
Maério ALFKI 4/5/2011]
ALFKI 4/15/2011

samuel ALFKI 8/26/2011
José ALFKI 12/21/2011]
samuel ALFKI 2/18/2012)
samuel ANATR 3/17/2010)
Pedro ANATR E 1/28/2011
Jodio ANATR 6/11/2011]
ANATR 11/25/2011]

Maria ANTON 5/13/2010]
13 [samuel ANTON 10/2/2010)
Jodo ANTON ! 10/20/2010)
Maria ANTON ! 12/7/2010)
16 [Maria ANTON 3/21/2011
17 |Tiago ANTON 3/26/2011
José ANTON ! 3/16/2011
Samuel AROUT 5/3/2010)
Snl Indn AROUT s/21/2mol

3° - Clique na guia Inserir e depois em Tabela Dinamica e entdo surgird uma nova janela
em sua tela. Nela, vocé poderd alterar os campos que fardo parte de sua nova tabela e
também definir se esta sera criada na mesma ou em uma nova planilha.
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LR
= SN
iH B e
EERIN =2 e cuo- i coms

Dindmica =
Tabelas

Inserir

lustrag;

Layout da Pagina

FiltroAvancads - Microsoft Excel

Formulas  Dados  Revisio  Exibicio

= [+
SmartArt Instantdneo | Colunas Linhas Pizza Barras Area

des Graficos

il el ) B

Dispersio_Outros
Graficos -

[E=REES]

a@ o &@

:] Q Al wordart -
| =]

Coluna Ganhos/Perdas | Segmentagio | Hiperlink

CabaCabegalho |
deTexto e Rodapé '8 Objeto
Texto

Linha

Minigrficos Filtro Links

TC Equagic
24 Linha de Assinatura - {2 Simbolo

simbalos

e

Inserir Tabela Dinimica ‘

Vendedor

Clique aqui para resumir o5
dados usande uma tabela
dinémica ou para inserir um
grafico dinamico.

s tabelas dinmicas tornam
mals facl organizar e resumir
dados complicados, bem como
analisar detalhes.

ALFKI

ANATR
ANATR
ANATR
ANATR
ANTON
ANTON
ANTON
ANTON
ANTON
ANTON
ANTON
AROUT

Isamuel
Isamuel
pedro
lodo
lAna
Maria
13 [samuel
14 Jiodio
Maria
16 |Maria
17 [Tiago
lose
19 [samuel

Série NF Vencimento

2/15/2011}
4/s/2011)
4/15/201]
8/26/2011]
12/21/2011]
2/18/2012}
3/17/2010}
1/28/2011}
6/11/2011}
11/25/2011]
5/13/2010]
10/2/2010}
10/20/2010f
12/7/2010}
3/21/2011}
3/26/2011}
9/16/2011]
5/3/2010}

Nota Fiscal Valor

eran rananl

4° - Além dos campos em sua proépria planilha, é possivel também selecionar fontes

externas, para isso, clique na guia Usar uma fonte de dados externa e entdo escolha a

partir de onde virdo os dados de sua nova tabela dinamica. Clique em OK.

-

Criar Tabela Dinamica

Escolha os dados que deseja analisar
@ Selecionar uma tabela ou intervalo
TabelafIntervalo:

(") Usar uma fonte de dados externa
Mome da conexdo:
@ Nova Planilha

(") Planilha Existente

Local:

Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dindmica seja colocado

F&

OK

][ Cancelar l

5° - Sua tabela dindmica esta pronta. A partir de agora, para acessar os valores e dados,

clique sobre a tabela e entdo selecione tudo o que desejar analisar.

Hd9- v

rignarnids

Home da Tabela Dindmica:

Inserr

Campo Ativo

Para criar um relatdrio,
escolha campos na lista de
campos da Tabela Dindmica

A4 W] pland Pan1_Panz

pronta |

FiltroAvancado - Microsoft Excel

yout daPigina  Farmulas  Dados

a3

Lo | @
c@c@n

&
Cileutos
de Dados - E

§ Mover Tabela Dinimica

Q@ TTticta de campos da tabela dinimica
L ——
s0reating:

vendedor
Cienie
sére
Mota Fecl
vlor
vencmenta

Arvaste o5 campos entre as éreas abaeo:
7 Fivo deRelat...

i) Rétdosdelihe E vaooss

™| [ Ader Atuskzagho daL...

|

4 Rotuios de Col...

EFERCIS

) |
=

o e

= (e
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8. Filtros
Se precisamos organizar algumas informacdes que estdo dispostas em colunas,
podemos criar filtros de acordo com diferentes critérios.
Para organizar a planilha que foi dada e utilizar o conceito de filtro, deve-se
seguir os seguintes passos:
1° - Cliqgue com o botdo direito sobre o cabecalho da planilha em estudo e clique
em filtrar.
2° - Em filtrar aparecerdo as seguintes opc¢des:
o Filtrar por Valor da Célula Selecionada
o Filtrar por Cor da Célula Selecionada
o Filtrar por Cor da Fonte da Célula Selecionada
o Filtrar por icone da Célula Selecionada
Selecione aquela que melhor se aplica a sua situagao.
Obs: Para o exemplo a seguir, selecionamos a op¢do ‘Filtrar por Valor da Célula
Selecionada’.

™ e = Apostila Excel - Microsoft Excel
m Faginalrical Inzcrir Layout da Magina Formulas Dzdos Revizde Exibicio

=0 %

] Calibri =1 - A 4T - ;Qu:brnr'lr_‘:toAulom:tic:mcntc GCeral -

=1 - =t - -
Colar 7 N i s~ H- &-A- = #= | |5 Mesclar e Centralizar - o o | %5 88 Bl
Arza de Tran... Fonte Alnnamento Mumero
Al PR - W= R =

| =| A v o 00
M| |=|5- A - 500

[ A B c
endedor] Cliente |Mota Fiscal| Praen rea1

Julia an 10017 #  Meeottar

oo Tetra Pak 10056 S Copiar

Julia Cow 10056 @, Opoiesna Colagem:

1
2
2
4
5 Folipe  |Petrobrag L0099 5{
&
7
8
8

Joto a 10121
Folipe  |Kraton 10215
Marcelo |Bardahl 10222
Lucas _ |Basf 10226 Excluir...

10 Lucas Metrobris 10236 Limoar conteudo

11 relipe  |3M 10253 Filtrar

12 Jodo Dardahl 10265 Claccifiear

13 Mariana |Kraton 10266 -

14 Marcelo [am 10a00] | <
15 |Mariana |Dardahl 10346 j“-. Enrmatar célulac.. Fillrar pur Cor da Célula Seletionada

ColarEspecal.

Irserir.,

Ipsenr comentanc Eilkrar por Valer da Célula Scledicnaca

16 ralipe an 10364 Ezcalher na Lista Suzpencza.. HiFrar par 0 ar da Fonte da @ 2nla Selennnaca
17 Marcelo |Cow 10422 Defirir Mome.., Filtrar par [cone dz Célula Selerionada

18 Jodo  |Kraton 10436 @
13 Marcelo |Petrobris 10453

3 - [

HIpErirk,..

3° - Clique no cabecalho da tabela marcado com uma ‘seta’ (Filtro) e Selecione
o(s) dado(s) que deseja observar na tabela.
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& A9 Apusl
m Pagna [nidal Inserir Laycut da Fagina Farmulas Czdos Fevizdao BEvibicEo

i tahhn =11 A N = * = [JuehrEr [extn AutomAaricament
— Za
Cular Im| £ s H- Sa- A- = 2 | 3] Mesclar 2 Centralizar =

- F

L.:.FEE de Iran... i Fonte ahirkamertto

Al - = Vends=dor

| & | v | ¢ | b
Wender -] cllent = |Nota Fls: ~ | prego (R +

Claailicdar e &d &

Clazubar ce £ 7 O

Clazsificar por Cor

Limpar Fitro de vendedor

Filtro: de Texto

Fesquisar

: W] {Sclecorar Tucc)
[ lCaros
[CIFernanda

P[] 3030

i~ 1ia

| |Lacas

= Mare=u

Lo CIManana

K ] | Congolar ]

2 - Por exemplo, se quisermos saber os contratos feitos pelo vendedor Felipe e
organiza-los do menor valor para o maior, teriamos a seguinte tabela:

(] - |+ Apostia [ece’ - Micro
m Fag na Iricial Tniserir Layout da Fagina ré-mules Dacas Revisdc Cxioicdo
= A

J Caliliri 1L AT A B = Quebran Texlo Aulunalicamenle | Gerdl

':-Cjﬂr 7 M| I s~ H~ &~ é' £= = |2 Masdar 2 Certralizar - ﬂ_@v LT}

Area de Trar., @ Funle 7] Alinharmenlu 3 Mdrme

Al x| vendedor

A B D

1 Wendec 7| Client - Prego [F |
5 |Felipe Do 6000
7 Felipe |Rhodia 7500
11 Felipe 3 9200
16 |Felipe  |Patrobric 12500
23 |Felipe Basl 12500
21 Felipe Kraton 15000
27 Felipe E1d 13000
23 Felipe 3 28000
49 Felipe Duw 47500
63 |Felipe  |Basf 50000
68 Felipe  |Dow 30500
1
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8.1. PROCV

A funcdo PROCV é de grande importdncia quando necessitamos buscar
informacdes em uma tabela quando n3o sabemos em que linha temos o valor que
desejamos, sendo que temos apenas um dado para procurar nesta tabela.

O PROCV pesquisara o valor informado na 12 coluna do intervalo fornecido e em
seguida ela ira retornar o valor correspondente em uma outra coluna.

PROCV(valor_procurado; matriz_tabela; nim_indice_coluna; procurar_intervalo)
Sendo que:

valor_procurado: é o termo que vamos procurar na tabela de dados. Essa
informacao sera pesquisada sempre na primeira coluna do intervalo de dados
passados no segundo parametro.

matriz_tabela: é o intervalo de células que corresponde a tabela de dados de
origem, sendo que esta tabela devera conter o termo pesquisado e os valores
que serdo retornados.

num_indice_coluna: sera informado um valor numérico que represente a
posicdo da coluna que contém os dados que serdo retornados.

procurar_intervalo: se quiser que a procura retorne valor apenas se a
correspondéncia for exata, informe 0 (FALSO). Se quiser uma correspondéncia
aproximada, digite 1 (VERDADEIRO).

Por exemplo, levando em conta a tabela utilizada anteriormente, se nos fosse
dado o valor da nota fiscal e desejdssemos obter o preco correspondente, deveriamos
fazer o seguinte:

2 - Para obtermos o preco de uma dada compra através do nimero da nota
fiscal da mesma, utilizamos a funcdo PROCV e o valor procurado serd o nimero da nota
fiscal que iremos fornecer (célula H5).

Apostila Excel - Microsoft Excel

al Inserir Layout da Pagina Farmulas Dadas Revisdo Exibigdo

Fonte Alinhamento Nimero Estilo Células
- % ' J =PROCV(H5
C D E
Nota Fiscal | Preco [R$)
10017 49500
10056 80000
10056 28000 Notafiscal c
10099 12500 [ ”””””””””””” M =PROCV(H3
10121 36000 | PROCV(valor_procurado; matriz_tabela; nirm_indice_celuna; [procurar_intervalo]) ‘
10215 15000|

2 - Em seguida, devemos marcar a tabela que contém tanto a coluna da nota
fiscal como também a coluna contendo o preco. Entretanto, ndo devemos esquecer que
a primeira coluna da tabela precisa conter a informacdo que ja temos, ou seja, no Nosso
caso é a coluna da nota fiscal. Sendo assim, marcamos a tabela C1:D70.
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= Apostila Excel - Microsoft Excel

nicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibigdo

Fonte Alinhamento MNimerg Estilo
v~ % « f| =PROCV[HS;CL:D70
B c E ] ]
pra—— =
ente Nota Fiscal | Prego (R$)!
i 10017] 49500
10056|  s0000}
10056 28000} Mota fiscal Preco (RS)
10099 12500 -PROCV(H5;c1:07q |
10121] 36000|
10215] 15000

Células

| PROCV(valor_procurado; matriz_tabela; nim_indice_coluna; [procurar_intervalo]) |

2 - Agora precisamos colocar qual a coluna que é correspondente a coluna do
preco. Como a coluna n21 contém os valores da nota fiscal, que sdo os valores que nds
ja temos, a coluna n22 contém os respectivos precos, e por isso preenchemos com “2”.

Mota fiscal Preco (RS)
[ )=prOCV(H5;c1:070;7 |

| PROCV{valor_procurado; matriz_tabela; mim_indice_coluna; [procurar_intervalo]) |

2 - Por fim, como desejamos obter o valor exato, marcamos a op¢ao de “falso”.

MNota fiscal Preco [RS)
|:PRGC"-"I[H5;C1:D?D;2;

&3] YERDADEIRD - Correspondéncia aproximada
[ FALSO - Correspondénda exata

Pronto! Agora assim que colocarmos o valor de uma nota fiscal, vamos obter os precos

correspondentes. Por exemplo, se desejamos saber qual o preco correspondente da
nota fiscal 10222, teremos que:

5 - | - A E £ [ Mesdar e Centralizar - G - o5 g | S22 590 Formataci
y H r— =& | B L@ A0 =0 condicion
Fonte Fl Alinhamento Mimero

F

C

Mota Fiscal
10017
10056
10056 Nota fiscal Prego (RS)

10099 10222
10121 |

10215
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9. Validagao Condicional

A validacdo de dados é um recurso do Excel que vocé pode usar para definir
restricdes em quais dados podem ou devem ser inseridos em uma célula. Vocé pode
configurar a validacdo de dados para impedir que os usudrios insiram dados invalidos.
Se preferir, pode permitir que os usudrios insiram dados invdlidos, mas avisa-los quando
tentarem digitar esse tipo de dados na célula. Também pode fornecer mensagens para
definir a entrada esperada para a célula, além de instrucdes para ajudar os usuarios a
corrigir erros.

9.1. Mensagens de valida¢ao de dados

Aquilo que os usuarios veem quando inserem dados invalidos em uma célula
depende de como vocé configurou a validacdo de dados. E possivel optar por mostrar
uma mensagem de entrada quando o usudrio selecionar a célula. Esse tipo de
mensagem aparece perto da célula. Vocé poderd mover a mensagem se quiser, e ela
continuara a ser exibida até vocé acessar outra célula ou pressionar ESC.

Mensagem de Entrada
Digite wm ninmera entre
le3 nesta célula.

Exemplo 9.1.

X/l 9~ © < |7

m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo
P
Z3 -

Colar > N J7 s~ H- & A- E 25 |3 Mesdlar e Centr:

-

Calibri =11 v A A P =" Quebrar Texto £

Area de Tran... Alinhamento

fx

D
Periodo
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Nesse nosso exemplo, devemos clicar no campo que desejamos criar a lista de
validacdo, e no nosso caso é na primeira linha abaixo de periodo, sendo que as op¢oes
do mesmo sdo integral ou noturno. Apds selecionar a célula, devemos clicar em
Validacao de Dados, que esta inserida na aba dados:

LI LA e L
5 Dados Revisdo Exibicdo

W Y I, E B = B B R

%‘L Classificar | Filtro Texto para Remover Validagdo Consolidar Teste de Agrupar De

\'5’ Avangado colunas Duplicatas de Dados ~ Hipdteses =
Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados

Validacdo de Dados

Impedir que dados invalidos sejam
digitados em uma célula.

Por exemplo, vocé pode rejeitar as
datas ou o5 nimeros invalidos
maiores que 1000,

WVocé também pode impor que a
entrada seja escolhida em uma lista
suspensa de valores especificados.

g Pressione F1 para obter mais ajuda.

Em seguida, marcamos “lista” e a opgdo fonte contém a lista de dados que
devemos escolher como possiveis.

& o= =

Validagdo de dados

Obter Dados Externos Conexdes Configuractes | Mensagem de entrada I Alerta de erro |

- I Critério de validaggo

D Permitir:
Lista E Ignorar em branco

Periodo

Dados: Menu suspenso na célula

esta entre
Fonte:

=$H§3:5H54

Aplicar alteragiies a todas as células com as mesmas configuragies

Limpar tudo Cancelz

Ao fazermos isso, nos certificamos que as respostas para a coluna “Periodo”
serdo somente ‘Integral’ ou ‘Noturno’:

Ja Da De DeOutras | Conexdes | Atualizar ) S Zl ¢
cess Web Texto Fontes+  Existentes | tudo - == BdITar LINks

CObter Dados Externos Conexdes
D2 - I

A ]
Periodo

11 o

Intearal
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10. Formatagao Condicional

Ela é utilizada para facilitar a visualizacdo de dados em uma planilha muito

grande.
e Utilizando Cores:

Vendas no trimestre

Sudeste

Fev

Mar

RS

3.030,00

RS 2.450,00

RS 3.245,00

RS

2.460,00

RS 2.750,00

RS 3.040,00

RS

3.015,00

RS 3.250,00

RS 3.320,00

Nordeste

Fev

Mar

Cl| RS

4.024,00

RS 4.200,00

RS 1.019,00

C2| RS

4.840,00

RS 4.830,00

RS 4.920,00

C3| RS

4.970,00

RS 4.900,00

RS 5.520,00

Para comecar, vocé precisa selecionar as células que receberdao a formatacao
condicional que serd aplicada. Em seguida, va até o menu “Pagina inicial”, localize o
campo “Estilo” e clique em Formatagao Condicional”

Aparecerdo 3 op¢0Oes para realc¢ar os dados:

|. Barra de Dados
. Escalas de Cor
l1l. Conjuntos de icones

Vamos supor que vocé queira destacar os valores da sua planilha com base em
uma escala de cores. Para fazer isso, escolha a opcdo “Escalas de Cor” e passe o cursor
do mouse sobre cada uma das combinacbes para pré-visualizar seus efeitos. Assim que
uma opc¢ao for do seu agrado, basta seleciona-la para que seja aplicada.

m Piginalnicial | Inserir  LayoutdaPagina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibicio

] = e = E }1:1 ) N w5
= . Calibri =" Quebrar Texto Automaticamente  Geral £l ;;d 2 5 e

E3- o gp | %2 5% |Formatagio | Formatar Estilosde Inserir Excluir Formatar
Condicional =| como Tabela - Célula - - - -

E AutoSoma v
[#] Preencher -

2] Mesclar e Centralizar| = <2 Limpar =

| 3
lar N 7 §-~
- & =

de Tran... Alinhamento Numero Celulas

Al ke

A B C D E F J ﬂ
Vendas no trimestre —10|

Sudeste .
EI Barras de Dados

Jan Fev Mar
RS 3.030,00 | RS 2.450,00 | RS 3.245,00

RS 3.040,00 Escalas de Cor
RS 2.320,00 =

RS 2.460,00 | R$ 2.750,00
RS 3.015,00 | RS 3.250,00

Nordeste 4:;] Conjuntos de fcones
Jan Fev Mar
RS 4.024,00 | RS 4.200,00
RS 4.840,00 | RS 4.830,00 | R$ 4.920,00
RS 4.970,00 | RS 4.900,00 | RS 5.520,00 |

= Realcar Regras das Células  +
Vendas no trimestre g Mealertes

Regras de Primeiros/Ultimos *

[E  NovaRegra...

Exibir um gradiente de duz
cares em um intervalo de ¢
tonalidade da car repraser
célula,

[25 LimparRegras

[H] GerenciarRegras...
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e Criando Regras
As cores utilizadas seguem uma regra pré-definida pelo Excel, no entanto, vocé
pode criar suas proprias regras. Antes de comegcar, selecione novamente as células que
receberdo a nova regra, acesse o menu “Pagina Inicial”, cligue em “Formatacao
Condicional” e selecione “Nova Regra”.

m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibigdo

o . ] ] [ma]
B # Calibri -1 v AT AT =| -  [S¢Quebrar Texto Automaticamente  Contabil - ﬂ ﬁjﬁ Y IfIE

— Ea- = -

Colar J N 7 S~ H- Oy~ A o iEiE @ Mesclar e Centralizar| ~ @ - o000 fﬁg ;?g Formatacdo Formatar  Estilos de | Inse

" Condicional =/ como Tabela* Célula ~ "
rea de Tran... 5 Faonte ] Alinhamenta F] Mimero

J | 5520 _f'é Realcar Regras das Células

c =] . o
=77 Regras de Primeiros/Ultimos

-

Sudeste
Jan Fev Mar E Barras de Dados
RS 3.030,00 | RS 2.450,00 | RS 3.245,00
RS 2.460,00 | RS 2.750,00 | RS 3.040,00 EJ Escalas de Cor
RS 3.015,00 | RS 3.250,00 | RS 3.320,00
Nordeste E ‘Conjuntos de fcones

Jan Fev Mar =
RS 4.024,00 | RS 4.200,00 | RS 1.019,00
RS 4.840,00 | RS 4.830,00 | RS 4.920,00
RS 4.970,00 | RS 4.900,00 | RS 5.520,00

Mova Regra...

Limpar Regras

o [ W [N [

Gerenciar Regras...

Na janela “Nova Regra de Formatacdo”, escolha o tipo de regra que vocé deseja
utilizar. Por exemplo, vocé quer que numeros minimos e maximos sejam destacados
com base em valores determinados por vocé. Para isso, selecione “Formatar todas as
células com base em seus respectivos valores”.

Mova Regra de Formatagdo X

Selecione um Tipo de Regra:

» Formatar todas as células com base em seus respectivos valores
» Formatar apenas células que contenham

» Formatar apenas os primeiros ou Ultimos valores

» Formatar apenas valores adma ou abaixe da média

» Formatar apenas valores exdusivos ou duplicados

» Usar uma farmula para determinar quais células devem ser formatadas

Edite a Descricdo da Regra:

Formatar todas as células com base em seus respectivos valores:
Estilo de Formatac3o! | Escala Bicolor E

Minimao Maximo
Mimero |E| Walor Mais Alto

o (alor mais alto)
I - |

O

Ok, ] [ Cancelar ]
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Depois, escolha o formato de cores em “Estilo de Formatagao”, defina valores
para os campos “Minimo” e “Maximo” e escolha as cores que representarao as células
destacadas. Com tudo certo, clique em “OK” para confirmar sua formatacao.

Mova Regra de Formatagao [E |

Selecione um Tipo de Regra:

» Formatar todas as células com base em seus respectivos valores

» Formatar apenas células que contenham

» Formatar apenas os primeiros ou Ultimos valores

» Formatar apenas valores adma ou abaixo da média

» Formatar apenas valores exdusivos ou duplicados

» Usar uma farmula para determinar quais células devem ser formatadas

Edite a Descricdo da Reara:

Formatar todas as células com base em seus respectivos valores:
Estilo de Formatacdo: | Escal Bicolar IE'

Minimo Maximo
Tipo:  |Mdmero |E| Mimero

Valor: | 1000 6000
cor: | - |

wesatascao:

QK J [ Cancelar ]

Por fim, a tabela ficara desse jeito:

Vendas no trimestre
Sudeste

Fev

Nordeste
Jan Fev Mar
RS 4.024,00 RS 4.200,00
RS 4.840,00 RS 4.830,00 RS 4.920,00
RS 4.970,00 RS 4.900,00 RS 5.520,00

Curso de Excel — PET Engenharia Quimica Unicamp




