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Presuncdo juris tantum (de direito, até que se prove ao contririo): os
documentos publicos geram presungio de veracidade, pois o seu autor ¢é
detentor da fé publica e, por isso, o legitima a integrar o trifico juridico,

Autenticidade: as declaragbes feitas nos instrumentos pelas partes nio
$40 necessariamente auténticas, mas sio autenticadas pelo notirio pro-
duzindo seus efeitos, e esta autenticidade faz emergir todo o efeito
legal, em juizo ou em separado dele.

Por final, o instrumento publico é um documento elaborado ou autori-
zado pelo notdrio, produzido para provar fatos, dar eficdcia a0s negocios juri-
dicos, cuja solenidade e forma sdo requisitos necessarios.

18. Das certidoes, publicas-formas, reconhecimento de firmas e
autenticacoes de copias reprogrificas

18.1 Das certidoes

O termo vem do latim, certituto, de certus. £ a reproducio literal, total
ou parcial de um fato, de instrumento pablico ou documento particular, rea-
lizado por notirio (portador de fé pablica) ou arquivado em suas notas,
cumpridas as formalidades legais.

18.1.1 Caracteristicas

)
b)

<)

d)

requisi¢io em pedido verbal ou escrito;
nio haver constatado quaisquer impedimentos para sua expedicio;

reprodugio total ou parcial de documento pertencente ao servico,
sob sua guarda e protegio;

€ auténtica, uma vez que extraida de outros documentos constantes
na Serventia;

€ oposta ao original, pelo fato de ser reprodugio deste;

conter o selo de autenticidade se por reprografia.

18.1.2 Tipos

a)

Certiddo positiva: é aquela que retrata positiva e indiscutivelmente os
atos requeridos;
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b) Certiddo negativa: quando nega a existéncia do ato requerido;

c) Certiddo em breve relato: é aquela que retrata apenas alguns dados do
ato requerido;

d) Certiddo de inteiro teor: aquela que reproduz com fidelidade o ato
requerido, ipsis verbis (com as mesmas palavras);

e) Certiddo segundo o objeto: quando diz respeito ao objeto requerido,
como, por exemplo, certidio de escritura de determinado negdécio
juridico, certidio de mandato, certidio de documento arquivado;

f) Certiddo segundo o periodo solicitado: é aquela expedida segundo um

periodo requerido, relativamente a um objeto predeterminado.

18.1.3 Prazo para expedicao

As certidbes requeridas a0s servigos notariais deverio ser expedidas no
prazo miximo de 5 (cinco) dias, contados da solicitagao, obrigando-se o no-
tirio a expedic¢io do respectivo comprovante.

18.1.4 Formas de expediciao

a)

b)

©)

Por reprografia: processo de reprodugido que recorre i técnica de fo-
tocépia, xerocdpia, eletrocépia, termocdpia, microfilmagem, helio-
grafia, eletrostdtica e outras, integrada com selo de autenticidade. Esta
forma de reproducio é autorizada pelo Decreto-lei federal n. 2.148,
CG n. 09/87 ¢ CG n. 09/96 (selo) da Egrégia Corregedoria-Geral da
Justica do Estado de Sdo Paulo (texto em Legislacdo);

Por datilografia: processo de reprodugio que recorre a midquina de
datilografia, elétrica ou mecinica,

Por digitag¢do: processo de reprodugio que recorre ao sistema
informatizado, em qualquer de suas formas.

18.1.5 Quem pode requerer

a)

b)

Toda e qualquer pessoa, fisica ou juridica, independentemente do
interesse. Nesta hipdtese, o notdrio nio poderd exigir a finalidade
(vide item 21.6, Principio do dever de exercicio);

Delegados, membros do Ministério Publico, Juizes e Tribunais. Neste
caso, o pedido deverd ser feito por meio de oficio, o qual obedecerd ao
mesmo prazo para expedi¢io, e seu inicio serd contado a partir da data
do recebimento do oficio, razio pela qual deverd ser anotado tal fato;
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¢) Banco Central do Brasil, por requerimento firmado por funciondrio
autorizado, declarando qual tipo de certidao ou ato a ser certificado. Nesta
hipétese, nio serio devidos emolumentos ou taxas de qualquer natureza,
pelo fato de estar referida instituigio isenta de tais despesas.

18.2 Do reconhecimento de firmas, letras e sinais®

(Vide Provimento CG n. 09/96, em Legislagdo, sobre selo de autenti-
cidade).

Firma: Em linguagem notarial, é a assinatura usual de uma pessoa fisica.
Porém, como a assinatura é um sinal exterior da personalidade do individuo,
sua maneira de ser poderi conter variagbes de legislagao para legislagio. No
Brasil, a assinatura deve ser feita de préprio punho e por extenso (videart. 1.894,
caput do CC), ou abreviadamente e sempre no fecho do escrito ou documento,
de modo a assegurar-lbe a autenticidade quanto a autoria, sendo vedado o uso
de sinete, selo privado ou marca (os trés sdo utensilios de metal com assina-
tura gravada), a nao ser subsidiariamente e sem qualquer implicagio docu-
mental. (v. Cartério digital, no inicio da obra).

Letra: E a escrita feita por alguém, tiradas a2 mao, com demonstragao
de seus tracos, formas e maneira de escrever. Embora muito contestada e
ineficaz, na maioria dos documentos em que figura, ao analfabeto permite-se
limitadamente a assinatura a rogo (art. 595 do CC). Quanto as pessoas alfa-
betizadas e capazes, quando permanenie ou temporariamente impossibilita-
das de coloci-la de préprio punho, a assinatura a rogo torma-se perfeitamen-
te normal, uma vez que estas encontram-se plenamente aptas para conhecer
e avaliar pessoalmente a obrigagao assumida.

As firmas de pessoas juridicas, quando necessirio o seu reconhecimen-
1o, serio as dos seus representantes (pessoas naturais) e nunca sob as deno-
minagoes de sociedades.

O reconhecimento de firma e letra constitui-se em medida de muita
prudéncia, mas, desde que auténtico, assim como é uma formalidade atil e
necessdria, esta a cargo de notirios ou de prepostos autorizados, apesar de
existirem algumas excegdes se advindas de outros 6rgios a eles legalmente

38 Reconbecimento de firma: Ato pelo qual o notirio (ou um de seus substitutos ou escreventes)
garante, por escrito, em um documento particular (isento de nulidades), que uma assinatura
foi levada a efeito por determinada pessoa, ou se é semelhante ao padrio de assinatura que
estd arquivada em seus arquivos. Ndo se trata de um simples carimbo preenchido e colocagio
de um selo. Nessa ocasiao o notirio estd garantindo que a assinatura nao foi falsificada, e

que a data aposta no carimbo é realmente no dia em que the foi apresentado o documento.
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estabelecidos. Tanto assim, que o Cédigo de Processo Civil, no art. 369, pre-
ceitua: “Reputa-se auténtico o documento, quando o tabelido reconhecer a
firma do signatirio, declarando que foi aposta em sua presenca.” Sobeja de
razio o artigo de lei, pois d4 validade e eficicia a um documento quando a
firma foi reconhecida pelo notirio, mas desde que a mesma tenha sido apos-
ta em sua presenga. Neste ato, necessirio que a tudo o notirio porte por fé,
que a pessoa € sua conhecida ou foi por ele identificada conforme os docu-
mentos mencionados, usando de todos os meios necessarios para uma abso-
luta identificacao.

O reconhecimento de assinaturas em um documento particular decla-
ra, por escrito, que uma determinada assinatura foi levada a efeito por deter-
minada pessoa, ou que confere com a assinatura depositada anteriormente
nos arquivos do tabelionato. O reconhecimento somente certifica a assinatu-
ra, e em nenbum momento faz certificagio do contetudo apresentado pelo
documento em que a mesma se encontra.

Anote-se:

a) Reconhecimento por semelhanca:

£ o reconhecimento feito pela comparagio das assinaturas do docu-
mento com aquelas contidas nos arquivos dos tabelionatos. Para tanto é
necessario:

1. O documento ji assinado pelas partes;

2. As pessoas que terdo reconhecidas as assinaturas deverio ter cartio ou
registro eletronico atualizado.

Todos os documentos podem ter suas assinaturas reconhecidas por
semelhanca, & excecdo daqueles que apresentam valores, tais como:

1. Venda de imével;
Venda de veiculos;
Transferéncia de agdes;

Venda de telefone;

Fiangas.

b) Reconhecimento por autenticidade:

Corresponde ao reconhecimento feito pela confirmacio de que a pes-
$0a que assina um determinado documento é realmente quem se diz o ser.
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Esta ratificacio ou afirmagio é feita via documentos com foto que identificam
a pessoa. Para isso & preciso:

1. O documento;

2. A pessoa deve estar presente € mostrar um documento de identifica-
¢do com foto, salvo se jd cadastradas no novo sistema;

3. Caso o cidadio (ou cidadd) ndo possuir cartio de assinatura ou cadas-
tro digital, deve apresentar trés (3) documentos de identifica¢io, con-
tudo, devendo um deles apresentar foto.

c) Documentos de identificacao aceitos:

Carteira de Identidade;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

Carteira de Habilitacio (somente os modelos novos com foto);

CPF,

Titulo Eleitoral;

Certificado de Reservista;

= G R

Carteira Profissional (ex: Crea, OAB, CRM, CRO, CRE CRP e CRC).

d) Pessoa casada e do sexo feminino, apresentar mais:
1. Certidio de casamento, ou;
2. Certiddo de casamento com averbagio da separagio, ou;

3. Certidio de casamento com averbagdo do divorcio.®

18.3 Documentos que podem ter sua firma reconhecida
Preceitua o artigo 104 do Cédigo Civil:

Art. 104 — A validade do negdcio juridico requer:

I — agente capaz;

II - objeto licito, possivel, determinado ou determindvel;

I1I — forma prescrita ou nio defesa em lei.

39 Em Legislacao, Lei n. 6.515, de 26/12/1977.

Y
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E mais:

Art. 166 — £ nulo o negécio juridico quando:

I - celebrado por pessoa absolutamente incapaz;

II - for ilicito, impossivel ou indeterminavel o seu objeto;

III - o motivo determinante, comum a ambas as partes, for ilicito;
IV — nio revestir a forma prescrita em lei;

V - for preterida alguma solenidade que a lei considere essencial para a
sua validade; ‘

VI - tiver por objetivo fraudar lei imperativa;

VII - a lei taxativamente o declarar nulo, ou proibir-lhe a pratica, sem
cominar sangao.

E prossegue:

Art. 107 — A validade da declaragio de vontade niao dependeri de forma
especial, senio quando a lei expressamente a exigir.

O reconhecimento de firma, qualquer que seja o documento, estabele-
ce uma autenticidade a0 mesmo e, para que isto possa acontecer, necessirio
que o agente seja capaz, a forma esteja determinada e nido proibida por lei e
o objeto absolutamente permitido. Desta maneira, anteriormente ao reco-
nhecimento da firma, o notdrio deverd proceder a leitura do documento que
lhe é apresentado, verificando se pode ser firmado pelos participantes, se o

objeto é licito e que se encontra dentro das formas dos atos juridicos prescri-
tos legalmente.

O reconhecimento deverd ser feito sempre de maneira a identificar a
assinatura, ndo se admitindo escrita abreviada ou usando apenas as expres-
sOes infra, supra e retro. Quando se tratar de reconhecimento de firma em
documento escrito em idioma de outro pais, deveri o notirio mencionar, no
préprio termo de reconhecimento ou junto a este, que o documento, para
produzir efeitos no Brasil e para ter validade contra terceiros, devera ser ver-
tido em lingua portuguesa e registrada a traducio.®

40 “Os documentos redigidos em lingua estrangeira serio traduzidos para o portugués para ter
efeitos legais no Pais.” (CC, art. 224).
“O juiz nomear4 intérprete toda vez que o repute necessirio para: I) analisar documento de
entendimento duvidoso, redigido em lingua estrangeira:...” (art. 151, I do CPC).
Vide, em Legislagdo, Comunicado 03, de 06/11/1995, do Diretor do Departamento Estadual
do Trinsito quanto ao reconhecimento de firma quando da alienagio de veiculos.
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18.4 Da abertura de firma

Para que alguém possa proceder a abertura de ficha-padrio para reco-
nhecimento de firma, terd que se fazer presente ao servico ou junto a funcioni-
rio designado pelo notério, preenchendo de préprio punho o cartio especial,
apondo sua firma nos devidos setores. Necessério que ocorra a verificagio pelo
notirio ou funciondrio quanto 4 identificagao do pretendente pelo documento
de identidade (RG) e respectivo Cartio de Identificacio de Contribuintes do
Ministério da Fazenda (CIC ou CPF), adotando todos os meios necessirios e
possiveis para que essa identificagio seja absolutamente Dprecisa e valida. Va-
lerdo como documento de identificagio todos aqueles determinados pela lei e
com expressiva forga para tanto, tais como aqueles que demonstrem o exerci-
cio legal de profissio, identidades militares, identidades consulares e passa-
portes. Vide, em Legislacdo, Reconbecimento de assinaturas.

18.4.1 Ficha-padrio
Pela maneira tradicional, a ficha-padrio deverd conter:

a) nome do depositante, enderego, profissio, nacionalidade, estado ci-
vil, filiagio e data do nascimento;

b) indicagio do nimero de inscri¢io no CIC, quando for o caso, e do
documento de identidade com o respectivo nimero, data da emissio
€ reparticio expedidora;

c) data do depésito da ficha e aposicio da firma;

d) assinatura do depositante, por duas (2) vezes em linhas diferentes;

e) rubrica e identificagio do tabeliio ou escrevente que verificou a regu-
laridade do preenchimento;

f) no caso de depositante cego ou portador de visio subnormal, certi-
dio de que o depositante exibiu a cédula de identidade e titulo de
eleitor, cujos nimeros devem ser anotados, assim como de que as
assinaturas do depositante e as de 2 (dois) apresentantes, devidamen-
te qualificados, foram langados na presenga do notdrio;

8) no caso de depositante menor, anotar de forma legivel a sua condigio.

Deverio os notirios extrair, a expensas do interessado, copia repro-
grdfica perfeita do documento de identidade apresentado para preenchi-
mento da ficha-padrio, a qual deverd permanecer arquivada junto a esta para
facilidade de localizagio futura. Neste caso, nio haverd necessidade da ficha-
padrio apresentar espaco para a mengcao das filiagoes e data do nascimento,
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ssim como do numero do documento, data e repartigao expedidora, pois

a »

wis dados j4 se encontram no documento apresema_do. E termmantem-entte
roibida a entrega de cartio da ficha-padrao de assinatura para quc(ei o inte

I;essado proceda ao preenchimento fora do Servico e sem a presenga do nota-

rio ou funcionario autorizado.

18.5 Dos tipos de reconhecimento de firmas

Diante da dindmica dos negocios, evolflgﬁo ec?nérrxica e, conseql‘lent~e-
mente, do trifico juridico, necessiria a adogao de metf)(.ios para ;utcznt::sciag
por reconhecimento de firma dos contratarlltes e part1c1gantes do a. /o)
gocio juridico. No Estado de Sio Paulo, existem os seguintes Upos:

a) Reconbecimento de firma auténtic? ou v.erdadeiro: trata-se iacai‘;::::;
cagio que melhor assegura o destinatdrio q’uan'tq ao reconhe mento
da assinatura. Desta forma, o notdrio devera .ex1g1r a presenga 1o > g
natdrio, exigindo sua identificagdo pe‘los meios € dqcumenctlzs aesgfor:
apondo a firma na sua presenga, obviamente cumpridas todas
malidade legais;

b) Nas transferéncias de automdveis automoto’res, o reconhe(:1meilktr(:tic‘ijl
firma do alienante e/ou transmitente flevera ser pela forma 531 enOté-
e, segundo resolugio do Detran .de Sa? Paulo, na prt?ts:ingz; aOOSigio
rio, ou seja, diretamente no Servi¢o, nao sendo permi 1 'a P
da assinatura no documento de venda fora da Serventia,

¢) Reconbecimento de firma por semelbanga: trjctta-se de autglgctlzzsgaougoor
reconhecimento de firma mais comum, pn v'n:tude da faci ; e .(30 s
mesmo precede, uma vez que O signatarlo ja m,antem o 1elpois;1 0 de
seu padrio em cartdrio € O notirio procederd ao reiconb’ecl i~
diante do ali arquivado. Esta avaliagdo de confronto € su ]etlvzfl. "
todos os casos, necessdria a colocagio do selo 'de segu'rang:i, conform
determinacoes do Provimento CG n. 09/96 (vide Legislagao).

18.6 Das autenticagoes dos documentos

Autenticar: tornar auténtico, reconhecer como verdadeiro, lega;hzalx":
certificar segundo as normas € 0s regulamentos. E o documen’to. exato Selt)lew-
feito conforme o original. Em suma, aﬁrm:ar como Vel:d?ld(cal a cpia arlzi}:acar "
da, acompanhada de seu respectivo origmal_. O notario everaocito car
fato, ou melhor, o acompanhamento do original, sem o que
mostrari perfeito e legal.
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COI‘lStltUl-Se numa teStlflcagaO qua]lt() a ldentldade dOCl.lmental. Au-
!e]ltl(:aga() notar lal ea a(lllllaga() escrita pOI nOl’al‘lo, l‘efel lndO-Se a um ‘aul
u cumento Ollde ml).l]a OCOIIldO a sua gaO €Smao
O do inter \{s3el ue seja a
» mesmu q S ] lhelo
COIICS pOllde a uma legallzagao mais ampla p
lnClUSlVe ser Vllldo ara t()d()
y S OS
entOS, COplaS, cer tldOCS, U p p
de]llals d()culll rasladOS € outros (). ¢ edldOS OT1
repl' gl‘a a, p m com 1nt l'f rior [) T utro notario. Nlnll e =
O 11 ore: erierencia anterio Or out
sent
do mais leStIIIJO, tl‘ata-se de COpla llteml de outro dOCl.lIIlen[O que llle tellha
Sld() a ]esellmd() O aqUEIe. IQa Iealldade
se de um lllstrlllllento pl.lbllC() que assi1 ala u € u deC ar aga()
1
IlOtaIlal nao llCCESSltandO de registro €m lvro eSpeCl(lC() I)asmlldo ﬂl)e]las
3 g ll 3 y 3
a deClaIagaO dO notario de que a ele fO al) ese[ltad() o d.()cul".e to ()[lg][lal €
1
T n
1 E [g[ lll ntec In:q 15'

AO autentha] C()l) as re ogralica O notario a0 deve apena =
1 T pl‘ g fi S, ro n L ra p nas llml
tar-se a mera COIlfel'enCIa exty nseca dO dOCUIIleIltO, ou Se|a, COIllpaIagaO
com O oOr lgl]lal. 3 ’
Deve ver tfthZf S€ nao ha rasu S, € e b() €S, Se nao
ra jeal l'ldaS IT0O »
p p g m n €S O a0 apresenta sin 151 1Ca-
OSSU1L espacos e l)la CO € se O m m ot p
inais de 1a f
’ 2 q p
(;aO etlillll fa[os ue 0OSsam causar qualque[ tlpO de duvlda ou mncerteza
n 1 maS, ta b q elelllelltos inty insecos, ou Se'a
na aute thldade mbem uallt()a()S 3 ’
ER . e cp sfe a
necessario Vel‘lflcal a [)()SSI] )llldade de “ele estare (8) (8] ada0s
m C ntldOS fatOS u d d
q p m T m: l‘g m q q era d() 1 g a(_;a()
l Py g n 1
ue possa da a (& a ua uer l] aude Seguran a na rel
] nr usuaros 3 e licit ge]ltes Cal)a'
mteress S b 1
ur l(llca entre oS u. lere ad()S €00 ]eto 1 1 0, 0os a
zZes e se f rma esta I) ou a0 l) ()ll) da e e1 l 1 qua que]
1 rita n T 1
a 1o a eSsC m l - eri dO l
pl‘eCEIt() legal, deveré O notano lllledlatallle]lt € cer tl‘l-
3 e, recusar o ato d
CagaO. Out[()ssllll [ VEdad() O reco ecimento de lll]lla em d()Cullle][t()S
3 r l’lh
pl te text e |) g()S em ran-
I3 q n nham, s
sem data incompietos ou ue coO no con O Spa b
CO. 14() relath() 40 Iec()]l]lecllllellt() de I rmas de lu €S de I)l e1to ua (1
1 1Z. re1 3 q ndao
nticadas pOl‘ flClOS d ' g ser €X g p
i
autent d O € justica somente a 1 ldO nas hl oteses
preHStaS € €1 Ou se ouve A a(; O
m l S h 1 r du lda cm I‘el a ﬁ sua autenIIlCldade (v

rodapé n. 4, p. 21).

18.6.1 Caracteristicas

a) Docum i Ari
) ento autorizado pelo notdrio, sem concorréncia nem presen

¢a de qualquer pes 5 -,
delas; ! pessoa, e poderi ser solicitado por qualquer uma

b) Contedd i 2 a
) os diversos, porém, deverio ser observados os requisitos quanto

a0 agente seja capaz, tenha por objeto u ici
. , m fi i
prescrita ou nio defesa em lei (CC,] art. 104)1.m felto ¢ seguida forma
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©) Que a precedéncia seja de um documento original, ndo se admitindo,
em nenbuma bipétese, autenticagio de copia de cépia;*

d) Certidio de que 0 mesmo confere com o que fora apresentado.

18.6.2 Objeto de autenticacoes

a) plantas, desenhos, croquis imobilidrios ou mobilidrios, desde que te-
nham a identificacio do autor e que sejam copias heliograficas ou que
tenham recorrido ao processo de reprodugio pela técnica da fotoco-
pia, termocépia, eletrocépia, xerocépia, microfilmagem, eletrostdtica
e outros por lei admitidos;

b) quaisquer documentos que sejam firmados por agentes capazes, que O
objeto seja licito e que a forma esteja prescrita ou ndo proibida em lei;

c) cépia ou conjunto de copias reprograficas emanadas e autenticadas
por autoridade ou repartigao publica e que constituam documentos
origindrios, tais como cartas de ordem, de sentenga, arrematagio, ad-
judicagdo, formais de partilha, certiddes positivas de registros publi-
cos e de protestos e certiddes da Junta Comercial;

d) copias emanadas de autoridades consulares brasileiras de atos notariais
escriturados nos livros préprios, desde que tais fatos venham sob

certificagio.

Os notirios, a0 autenticarem cépias reprograficas, nio deverio restrin-
gir-se 4 mera conferéncia dos textos ou ao aspecto morfolégico da escrita,
mas verificar, com cautela, se o documento copiado contém rasuras, emen-
das, borrées significativos ou quaisquer outros sinais suspeitos indicativos

de possiveis fraudes.

Nos documentos em que houver mais de uma reprodugio, cada qual
correspondera a um instrumento de autenticagio, obedecido o Regimento
de Emolumentos, colocagio do selo de autenticidade, devendo ser inutili-
zados os espacos em branco em que nao mostre reproducio. Na hipdtese
de qualquer deles ndo conferir com os originais apresentados, ou que estes

41 “Nio serd extraida, autenticada ou utilizada para a pritica de nenhum ato notarial, reprodugao
reprogrifica de outra reproducdo reprogrifica, autenticada ou nio, de documento publico

ou particular” (Provimento CG 12/94, Capitulo XIV, 54). “Nao se sujeitam a esta restrigio a
copia ou o conjunto de cépias reprograficas que, emana
repartigio publica, constituam d
de arrematacio, de adjudicagio,
e de protestos, certiddes da Junta Comercial e post-gramas.
XIV, 54,1).

das e autenticadas de autoridade ou
ocumento originario, tais como cartas de ordem, de sentenga,
formais de partilha, certidbes positivas de registros piblicos
” (Provimento CG 12/94, Capitulo
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nio tenham sido apresentados, deverio ser excluidos da folha, para que
nio venham induzir pessoas interessadas a erros, omissdes ou falhas de
qualquer natureza.

Nas reprografias de documentos, publicos ou particulares, autentica-
das ou nio, cujo processo de reprodugio utilize recurso tecnologico de alta
definicio e gerador de cépias coloridas, deverd o notirio, necessariamente,
aplicar o termo cépia colorida, utilizando-se o carimbo apropriado e centra-
lizado no anverso da copia.

A Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Sao Paulo determinou
que os Servigos Notariais ndo autenticassem copia reprogrifica de Certidio
Negativa de Débito (CND) do Instituto Nacional do Seguro Social, sem que a
mesma fosse precedida de reconhecimento de firma. Tal medida foi no senti-
do de fornecer ao notirio absoluta seguranca da autenticidade documental,
ou melhor, que nio se trata de documento ilicito, bem como em relacio ao
agente expedidor, se é capaz, e a forma esteja prescrita em lei.

No Estado de Sio Paulo existe norma administrativa determinando a
todos os Oficiais de Registro e Tabelides de Notas que enviem a todos os
Servigos Notariais e de Registro o respectivo padrio de assinatura, assim como
de seus prepostos.

Além das providéncias acima, deverd o notirio observar se a copia foi
extraida em outra dependéncia, que nao a do respectivo Servigo, se consta
carimbo de identificagio do autor da c6pia, embora isso ndo exima o noti-

rio de suas responsabilidades, servindo apenas como elemento identificador
de fraudador.

18.7 Registro de chancela mecanica

Vide Provimento CG n. 09/96, em Legislacdo, a respeito do selo de
autenticidade.

Por Resolugio do Banco Central do Brasil, as empresas emitentes de
grande quantidade de cheques, duplicatas ou outros documentos destinados
ao mercado financeiro, estio autorizadas a fazer o registro da chancela meci-
nica em Tabelido de Notas, a qual serd utilizada como se assinatura fosse do
representante legal da empresa emitente. Embora a Resolugio do Banco Cen-
tral do Brasil fale em registro, tal fato nio passa de um depésito em Servigo
Notarial dos documentos, assim como os da chancela mecinica, para que, se
necessario, seja feito o seu reconhecimento, da mesma maneira como se faz
numa firma comum.
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Para esse registro, necessdria a verificagio da capacidade do agente,
assim como se seu representante legal possui poderes para assinar os docu-
mentos para os quais seja permitido o uso de chancela mecinica, os dados
técnicos do cliché, dois padrées de assinatura do representante, copia da
cédula de identidade, Cartio de Identificagio de Contribuintes do Ministério
da Fazenda (CIC), cépias do contrato social e/ou estatuto social, suas respec-
tivas alteragdes e, se for o caso, a elei¢do do representante legal. Além desses
documentos, deveri ser colhida ainda a impressio do cliché em 2 (dois) car-
t6es de padrio de assinatura, assim como nos 4 (quatro) cantos de uma folha
em branco, de forma bem legivel, para facilidade de identificagio.

Apbs a verificagio dos documentos acima, deverio ser criadas pastas,
quantas necessirias, uma para cada empresa, dentro das quais poderio ser
feitos quantos registros se tornem precisos e, apls esta providéncia, a
lavratura de ata notarial relatando o fato, denominada Ata de Depdsito
para Registro de Chancela Mecénica. Deverio ser extraidos 2 (dois) trasla-
dos, um para ser entregue ao interessado e outro para arquivamento na
pasta, sendo necessirio o encaminhamento de um requerimento a0 Tabe-
liao solicitando tal providéncia.

Caso nio existir previsio legal para recebimento de emolumentos, como
se trata de ato sem valor declarado, desta forma deverd ser feita a cobranga.
Poderio ser feitos registros em tantos cartérios quantos o interessado venha
achar conveniente. Este dep6sito da chancela para registro tem eficicia para
fins de reconhecimento por Tabeliio de Notas, apés a comparagio com 0
padrio (do mesmo modo como se efetua a comparagdo para o reconbeci-
mento de firma), possuindo virtude absoluta e nio relativa, uma vez que se
trata de documento auténtico.

18.8 Expedigio de traslados, certiddes, cpias reprograficas e outros
instrumentos autorizados por lei

Traslado: c6pia, reprodugio grifica, modelo, transcrigio. Ato ou efeito
de trasladar, mudar de um lugar para outro, transferir, transportar, copiar,

transcrever. Traslado nada mais é do que a cépia auténtica de um documen-
to publico elaborado pelo notirio ou arquivado em suas notas. O notirio,
quando prepara um instrumento publico, deverd expedir uma c6pia exata-
mente igual a que elaborou e entregar ao interessado. Essa primeira cOpia é
denominada traslado, ou seja, transcrigio fiel do documento elaborado. Nao
é sindnimo de certiddo, pois esta poderi ser fornecida de forma abreviada ou
resumida, quando aquele serd sempre verbum ad verbum.
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Certiddo: Documento passado por oficial ptiblico que possui fé plblica
e atribuicdo certificante, no qual sio reproduzidos escritos constantes de suas
notas ou certificagio de atos ou fatos que conhecem em razio de seu oficio.
As certidoes deverio ser requeridas ao notirio diante dos elementos que
sejam possiveis a fiel reprodugio dos escritos constantes de suas notas, quais

sejam, das escrituras, procuragdes, arquivos e outros ali arquivados.

19. Da abertura e do encerramento de livros

Todos os Livros utilizados na Serventia deverao possuir, obrigatoria-
mente, termos de abertura e de encerramento. O relativo i abertura seri
lavrado na primeira pagina e deveri conter a quantidade de folhas, sua finalj-
dade, sinal piblico do Titular ou quem suas vezes fizer, data e assinatura. O
Titular do servigo deverd apor em todas as suas folhas o seu sinal publico,
facultando-se a forma impressa por carimbo ou chancela mecinica. Nesta
hipStese, deveri o notirio manter em lugar muito bem seguro referidos ma-
teriais. O encerramento do Livro ocorreri tio logo seja praticado o tltimo

ato e subscrito pelo notirio ou seu substituto, cuja data deverd ser a mesma
desta Gltima acio.

O Livro didrio das receitas e despesas deveri ser aberto e com termo de
encerramento lavrado no mesmo dia, evitando-se dividas quanto a este lti-
mo, e o procedimento para tanto serd 0 mesmo conforme narrado quanto aos
demais Livros. Todos os danos (quaisquer que sejam) verificados em livros de
notas deverio, de imediato, ser comunicados ao Juiz-Corregedor respectivo.

Nao hd necessidade de solicitar autorizagio ao Juiz-Corregedor compe-
tente para que se proceda a abertura de Livros de seu oficio; tal procedimen-
to poderi ser levado a efeito quando se tornar necessirio. Os Livros em uso
serio 0s mesmos quantos escreventes forem autorizados para o servico. Tal
medida visa maior seguranga e controle. Outrossim, ndo se deve abrir mais
de um (1) Livro para uso exclusivo de um tinico escrevente.

19.1 Dos livros de folhas soltas

Os Livros de Notas poderio ser escriturados em folhas soltas, do tipo
papel pergaminho, de cor branca e peso nunca inferior a 0,775 gramas por
metro quadrado, e deverio conter 200 (duzentas) folhas, contando-se as dos
termos de abertura e encerramento.
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A autorizacio para a utilizagio dos livros de folhas soltas. ferajl conced‘ida
pelo Juiz Corregedor Permanente, depois d-e ‘_reriﬁcada a f:onvemel.lc.la, organiza-
¢io, movimento do cartdrio e demais cond190f3s, pessoals.e_ mafemus, gue capa-
citem 2 avaliacio, total seguranga e confiabilidade de utilizacio do sistema.

As folhas deverio ter 17 centimetros de largura por 27 c.ie altufa, no
minimo, previamente numeradas tipograﬁcz_xmente e serdo rubricadas a mao
ou por chancela pelo tabelido, com impressao no verso € no anverso, c4onten—
do, em cada margem lateral direita c{o anverso e na e?squerda do verso, 4 (qua-
tro) linhas verticais paralelas. Deverio ainda con'ter 1m~pressas, na margem sx}-

ror do anverso, as armas da Republica, as des1gn'agoes do l’Estado, dof B;I}:Iam-
cipio, da Comarca e do Tabelionato, o namero do livro e o niimero da folha.

Os livros, logo que concluidos, serdo encadernados e sua escrituragao
deveri ser feita sempre com tinta de cor preta indelével, ndo se admitindo
qualquer tipo de material que possa gerar davidas quanto a legitimidade da
impressao.

Todas as folhas dos Livros ainda nao encadernados deverao conter per-
furacbes a margem esquerda, a fim de que possam ficar guardadas em coleci-
onadores, nio se admitindo espagamento diferente ,e1.1tre folhas do mesmo
ato. Tal procedimento deveri ser uniforme, do principio ao fim.

- . ; .
Deverio assinar o ato notarial, em todas as suas folhas (margens

final), o escrevente que procedeu a lavratura, o tabelido que subscreveu o ato
7

ou seu substituto legal e os participantes.

O primeiro traslado seri expedido por cépia carbonada ou reprogrifica e
terd, como encerramento, a subscri¢io do tabelido ou seu substituto, que porta-
ré por fé, afirmando que é copia do original, e a mengdo de tratar-se .de cz;ras—
lado, seguida de numeragio de todas as folhas que serao por ele rubricadas.

Quando um ato notarial contiver mais de 200 (duzentas) folhas, o livro
portari tantas quanto sejam necessdrias para o encerramento do ato, comda
respectiva subscrigio. Embora as Normas de Servico da Corregedoria-Geral d:l
Justica determinem autorizagio expressa do Juiz Correg_edor Per-manente, ac4re i
tamos, salvo melhor juizo, que, diante da promulga;\gao da Lei n. 8:935/9 o]
procedimento nio deverd prosperar, uma vez que € da comPe.tenqa exclusiva
do tabeliio a administracio do cartdrio, cabendo a este decidir c!ual a melhor
maneira de trabalho e qual método deva ser adotado, tudo, evidentemente,

sob responsabilidade.

Poderi existir a crenca de que os livros de folhas soltas gerem insegu-
i i a0 é orque se este tipo
ranca no Servico. Tal maneira de pensar nao ¢ a correta, porq P
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de pritica causar inseguranga, inseguro estari todo o cartorio € nao apenas
quanto as folhas soltas. Além do mais, existem as penalidades previstas em
lei caso irregularidades sejam verificadas. A desorganizagio do cartério (que
deve ser evitada a todo custo), por si s6 nao justifica a ndo-utilizacio desse
sistema, pois a lei que regulamentou o artigo 236 da Constituigao Federal
nao distinguiu, e tampouco determinou, que tipo de sistema deverd ser utili-
zado, a0 coniririo, atribuiu ao Titular a opgiao do método que melhor atenda
is necessidades cartorarias.

Tal método, pelo contririo, gera bastante estabilidade, seguranca e fa-
cilidade de manuseio, quando se sabe ainda que o processo de gelatina é
mais inseguro do que os demais, pois poderi ser apagado com utilizacio de
determinados produtos quimicos. E ndo apenas isso ~ com o tempo, a linta
acaba sendo absorvida pelo papel, deixando o ato notarial totalmente em
branco. Portanto, o sistema de folhas soltas constitui-se no mais eficiente a
seraplicado no presente, principalmt‘:nle se conservadas em material pldstuco

de qualidade superior, sob rigida observancia dos responsaveis.

20. Lavratura de atas notariais

Instrumento notarial aprovado pela legislagio federal, ainda pouco
desenvolvido no sistema brasileiro, cujo participante vem ser apenas o tabe-
lido ou aquele que seja determinado para tal fim. Para tal Servigo ndo existe
outorgamento. O tabeliio relata aquilo que vé, ouve, verifica e conclui, com
seus proprios sentidos e propria opinido, nao devendo haver interferéncia de
quem quer que seja. Hd Estados que o utilizam com grande proficiéncia, a
exemplo do Rio Grande do Sul, conforme importante Provimento baixado
pela sua Corregedoria-Geral da Justiga.

20.1 Sumaério sobre ata notarial

Ata notarial é o testemunho oficial de fatos narrados pelos notirios n0
exercicio de sua competéncia em razdo de seu oficio. Diante desta nogio,
incluidas estariam dentro do tema todas as escrituras, mas a diferenga estd
em que as escrituras, por via de regra, estabelecem uma relagio juridica entre
duas (2) ou mais pessoas e a declaragio nio é feita a juizo exclusivo do
notirio, mas, sim, diante dos elementos negociais que foram ajustados.

A constitui¢io da ata notarial se dd por diversos elementos, realizados
livcemente pelo notirio, diante de sua perspectiva e sensibilidade, segundo ©
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seu parecer, independentemente de posigoes contrarias, ou seja, é o teste-
munho segundo o qual o notirio relata fatos que vé e sente, diante de ele-
mentos por ele escolhidos.

20.2 Caracteristicas da ata notarial

E ato unilateral declaratério do notirio. Trata-se de uma resenha ou
relato por escrito elaborado com seguranga, procurando sempre a narrativa
de fatos, com riqueza de detalhes que possam caracterizar o fato ocorrido por
meio de uma simples leitura. Deve, a principio, haver requerimento para que
seja procedido, uma vez que o notirio, por via de regra, nao age de oficio,
devendo haver solicitagio para sua pritica. Este requerimento poderd ser
feito no préprio corpo da ata ou em apartado, e, se procedida na prépria ata,
nio terd o requerente o direito de aceitar ou nao o que dali consta, devendo
apenas preocupar-se com o requerimento € nio com seu conteudo. Deve ser
assinada pelo notirio e por este lavrada, podendo, entretanto, designar um
funciondrio para a pritica do ato.

20.3 Classificacao das atas

Dada a grande variedade de tipos, é dificil proceder-se a classificacao
de atas notariais possiveis, pois, praticamente infinitos sio os fatos juridica-
mente protegidos. Mas nio poderd o notdrio narrar fatos que nao sejam de
sua competéncia exclusiva, tais como constatagio de um assalto e assassina-
tos. Poderi agir sempre quando verificar que seja licito o objeto. Mesmo
assim, diante da imensa quantidade de fatos juridicamente amparados, pro-
curaremos classificar as atas notariais por tipo.

A doutrina nacional nada cita a respeito de atas notariais, somente na
estrangeira poderd ser encontrada alguma matéria a respeito do assunto,
destacando-se, entre elas, as materiais, as formais, as tipicas e as atipicas.

Materiais: sio aquelas que afetam fatos juridicos que, por sua indole,
na0 ha como qualifica-los como contratos.

Formais: aquelas em que a lei estabelece uma manifestagio propria,
singular e precisa, como, por exemplo, aprovagao de testamento cerrado ou
ata de depdsito perante o notario.

Tipicas: sio atas previstas em lei, com efeito e regulamentagio especi-
al, como, por exemplo, as atas de protesto de ttulo e de casamentos.
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Atipicas: sio aquelas que, embora nio previstas no ordenamento juri.
dico, sio possiveis de serem realizadas, uma vez que possuem objeto licito,
agente capaz e fatos admitidos em direito.

Além desta classificagdo genérica, podemos reproduzir de forma mais
especifica cada ata que podera ser elaborada pelo notirio.

20.3.1 Atas de mera percepgao

Sao aquelas em que o notirio expressa o pensamento adquirido pelos
seus préprios sentidos, como por exemplo, a constatagio de entrega de um
documento ou a retificagio unilateral de um erro material cometido em ato
notarial. E a mais pura manifestacio de ata notarial, pois trata-se daquela em
que o notirio se limita a transcrever conforme a percepcio sensorial adquiri-
da quanto ao fato ocorrido. No entanto, neste tipo de ata, tem que abster-se
de formulagbes a titulo de juizo pessoal quanto a determinados aconteci-
menltos, sem que para tal possua conhecimentos técnicos suficientes, no sen-
tido de preservar a genuina fung¢io notarial. Por ser missio do notdrio a de
dar fé aos fatos, atos e manifestages de vontade ocorrentes em sua presen-
¢a, nao devera emitir juizo de valor. Deve limitar-se 4 narragio do que haja
percebido, nio devendo, de maneira alguma, realizar uma atividade passiva,
porque tem que esforgar-se ao maximo, a fim de obter perfeita identificacio
da coisa e exata captagido da realidade.

Na lavratura desta espécie de ata, o notirio nio poderd excluir nenhum
preceito legal e deve conhecer a primazia do sentido do que foi visto e apre-
ciado como fonte de evidéncia. Assim agindo, o notirio lavrard uma ata com
maior efeito, sendo sua presenca fundamental, permitindo o convencimento
para verificagido da situacio juridica e identificagao do objeto.

20.3.2 Atas de controle e percep¢ao

Aquelas em que o notario nio se limita a narra¢ao de um resultado que
haja percebido, mas, também, fazendo um controle da legalidade de sua atu-
agao, mediante a qual chegou a conclusio.

20.3.3 Atas de manifestacdo e declaracao de fatos préprios do notario

Sdo os fatos narrados e testemunhados pelo notirio diante de sua pes-
soa, que, por erro ou omissao, deixou de fazer constar de atos notariais de
declaragao de vontade que tenha realizado. Nio se aplica essa regra nas de-
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claragbes e disposicoes de ultima vontade, pois trata-se de direito persona-
lissimo e de dificil comprovacgao.

Nesta qualidade de ata, poderid o notirio proceder a retificacoes de
erros materiais cometidos na lavratura de ato juridico, por exemplo, retificar
os nimeros de um RG ou Cnpj/MF erroneamente anotados ou declarar o nego-
cio juridico realizado, desde que nao perfeitamente relatado anteriormente.

20.4 Assessoramento as partes sobre ato notarial 2 ser realizado

A razao fundamental da existéncia do notdrio é a garantia da expecta-
tiva de seguranga juridica atribuida em decorréncia da fé publica de que é
possuidor e, principalmente, na necessidade de ter a sociedade mecanis-
mos que criem certeza em situagdes que ameacem a solugio e o equilibrio
das relagoes juridicas, uma vez que, pelo notirio, encontra-se uma solucao
alternativa e rapida, que os individuos racionais alcancaram de forma natu-
ral e automatica.

As fontes de incerteza localizam-se nas distintas fases do contrato e,
partindo-se da visao seqiiencial desse instrumento, podemos dividi-lo em:

* fase pré-contratual: que trata da identificacio das obrigacées conjuntas;
* Jfase contratual: que trata da divisio das obrigagdes;

* fase pos-contratual: que trata do cumprimento das obrigacdes.

O notirio atua em todas essas fases: na pré-contratual como mediador;
na “contratual” como arbitro; na pés-contratual como executor. Deverd agir
como eficaz guardido da legalidade e, deste modo, contribuir decisivamente
pela realizagio do direito. Diante de todas estas etapas, podemos afirmar:

Por primeiro, o notdrio cumpre e de maneira muito destacada, a funcio
transacional de um conselbeiro-executor legal. Quando as partes a ele re-
correm, fazem-no porque estdo interessadas na seguranga do cumprimen-
to das obrigacoes assumidas e ele corresponde a expectativa, imprimindo
Jfé publica no contrato. Certamente, o notdrio nada executa em termos
financeiros em paralelo a atividade das partes, mas, a medida que se inves-
te na fé publica, os documentos adquirem uma especial eficdcia probatéria,
antecipagio quanto ao cumprimento de obrigacbes e motivo a execugao.
Portanto, o notdrio, em sua condigio de autenticador e conservador de
documentos, produz informagao juridicamente relevante e a qualidade
da informagio por ele fornecida permite reduzir drasticamente 2 opinido
das partes a respeito de determinados assuntos comerciais — juridicamen-
te possiveis — e alta probabilidade de comportamento estratégico extra-




106 TaBELIONATO DE NOTAs E 0 NoTArIO PERFEITO — AFONSO CELsO E Rezenpg

judicial, de forma que muitos individuos venham desistir de medidas pe.
rante o tribunal.

Por segundo, o notdrio vincula o seu papel a de uma espécie de drbitrg
extrajudicial. Em separado deste aspecto, poderd ajudar as partes — o que
sucede freqiientemente — a solucionar seus problemas de divisio e a pre-
servar a racionalidade concessiva da negociagdo. As partes, quanto chegam
perante um notdrio, normalmente tém alguns aspectos a serem negocia-
dos e, ndo poucas vezes, descobrem, pela assisténcia e explicacbes presta-
das, a necessidade de reestruturacio do negdcio, por razes legais ou de
conveniéncia anteriormente estabelecidas entre elas. Com muita freqién-
cia, o notdrio recebe das partes, em atengio a sua posi¢io de indepen-
déncia, poderes para decisio quanto ao melhor acordo, contribuindo,
assim, para a agilidade do negécio. O notdrio, que tem o especial dever
de prestar informagoes e dar conselhos as partes menos experientes, pos-
sui uma importante missio de adverténcia e, habitualmente, faz uso de
seu conhecimento e independéncia, para um novo equilibrio.

Por terceiro, e num papel da mesma forma importante, atua na fungdo
mediadora. Trata-se, agora, da solucio dos problemas que ocorrem na
primeira fase da negociacdo entre as partes. Sua intervengio, absoluta-
mente imparcial, tem por objetivo a garantia da equidade e legalidade
entre os negociantes, a fim de identificacio de pontos de atrito com a
legislagdo e, neste particular, a func¢io notarial é de um mediador infor-
macional. Se bem analisada esta intervencdo notarial, o notdrio, ao forne-
cer assisténcia, ainda exerce a fungio de verdadeiro assessor e auditor, jd
que tem o dever de prestar informagdes, exatas em toda a linha, as quais
deverio estar em consonincia com o direito positivo e as normas cartordrias
vigentes. Na verdade, estuda e pesquisa, fornece base juridica a relagio
negocial, é verdadeiro conselheiro-ajudante diante do que foi manifesta-
do pelas partes (vide item Fé publica, p. 27).

21. Principios notariais

21.1 Principio da autoria e responsabilidade

O notirio é o autor e responsivel pelo documento elaborado, confor-
me as informacdes e dados fornecidos pelas partes. Este principio supoe uma
funcio de colaboracio técnica e juridica para com os particulares, somada 3
obrigacio de assessoramento e aconselhamento quanto aos meios legais mais
adequados para que possam atingir fins licitos. Como a obrigagio pela reda-
¢io do instrumento notarial é exclusiva do notirio, as conseqiiéncias desta
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exigéncia correspondem a responsabilidade civil e criminal por danos e pre-
juizos causados por uma atuagio em que exista dolo, culpa, impericia, in-
competéncia, inabilidade e desconhecimento das leis.

21.2 Principio do controle da legalidade

O notirio deve adequar a vontade das partes ao ordenamento juridico,
controlando a legitimidade do negocio. Em sua vertente negativa, o juizo da
Jegalidade impé6e o dever de examinar todos os requisitos legais nos atos que
venha a intervir, negando autorizagio quando existam motivos justos, de-
nunciando defeitos ou falta de cumprimento relacionada aos elementos juri-
dicos, tudo sob apurado critério técnico e legal. Ele ndo é apenas ou tao-
somente um documentador que di forma ao negécio juridico, mas, também,
um intérprete que tem a obrigacio de saber o que as partes desejam, ade-
quando a sua (delas) vontade em busca da finalidade perseguida. A lei notarial
conserva a funcio de assessoramento juridico profissional dos notirios como
sendo distinta da delegagio; contudo, no momento, tal matéria nio é de
capital importincia a ser abordada, pois trata-se de tese a ser futuramente
examinada. O certo é que esse consenso uniforme de imparcialidade, sobre
os meios juridicos mais adequados, atinge em cheio a camada cartordria,
mais particularmente os notarios, quando a eles cabe fazer o controle da
legalidade dos atos, se solicitado a concretiza-los, pois, o dever de informa-
¢io e aconselhamento as partes é tio necessirio quanto o de adverténcia na
elaboracao do negdcio juridico formal a ser elaborado.

21.3 Principios da imparcialidade e independéncia

Estes elementos, em consonidncia com os demais (vide item 21), tra-
tam do dever de assessoramento as partes e reflexio sobre a vontade, assegu-
rando a liberdade sem dependéncia hierdrquica na prestagao de sua funcio.
Asua posi¢io de imparcialidade (ou neutralidade), por eventual conflito entre
as partes contratantes, deixa-o como uma espécie de terceiro totalmente
estranho a relagio negocial, permitindo uma seguranca quanto ao equilibrio
e a garantia juridica, pois o notirio nao poderi, sob pena de responsabilida-
de, tomar para si o interesse de uma das partes. Os cuidados que possa ter
para com uma delas, os terd da mesma forma para com a outra, devendo
sempre esclarecer o melhor caminho ou maneira de negécio, os seus riscos e
garantias, deixando-lhes o direito de op¢ao. Tem, assim, a obrigacdo (inclusi-
ve moral) de ser imparcial, principio exercido em perfeita harmonia com o da
legalidade, tanto objetiva como subjetiva, nio se submetendo i vontade ex-
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clusiva de uma das partes, em prejuizo da outra. Se o fizer, estard ofendendo
o nobre principio da imparcialidade.

21.4 Principio da unicidade do ato

Neste caso, nao se trata de unidade como principio formal, mas, sim,
como principio instrumental. O documento notarial a ser elaborado nio po-
derd sofrer interrupgbes, tampouco mostrar-se descontinuo. Estaria mais pre-
cisamente posicionado se fosse entendido como principio da unidade instru-
mental, ja que unicidade do ato é entendida como sendo a elaboragio, leitu-
ra, assinaturas e encerramento, portanto, atos seguidos ou sucessivos. Em
outros tempos, conforme afirmado, nos negdcios juridicos formais do Direito
romano cldssico, era essencial que toda a cerimonia fosse celebrada sem so-
lugio de continuidade, com unidade de tempo e lugar, em um sé ato, sob
pena de nulidade. Este sim, que é o principio da unidade do ato e sua aplica-
cao ¢é visivelmente constatada no ordenamento positivo vigente, como, por
exemplo, na elaboragio dos testamentos.

Pela evolugio juridica dos negécios que dia apds dia presenciamos,
pela necessidade mais agitada de contratagoes, tem-se que admitir os ajustes
entre ausentes, de maneira que a exigéncia da unicidade do ato negocial nio
€ mais possivel como fator exclusivo. Quando muito, numa série de opgoes,
poderia estar classificado em primeiro plano e nio por esta Ginica razio, mas,
também, pela nao-previsao legal.

Como se nota, o principio da unicidade do ato é instrumental, que,
apos sua elaboragao, leitura e assinatura por qualquer dos interessados, nio
podera mais ser alterado sob alegagao de qualquer outro interessado. Nio
devera ser alvo, nem mesmo com o consentimento do outro — obviamente
verbal - de modifica¢oes.

21.5 Principio da conservacao

O notirio deve manter absolutamente bem conservados e em ordem
todos os Livros, papéis, folhas, material de microfilmagem, maquinirio, compu-
tadores e demais documentos pertencentes i Serventia (todos, sem excegio)
que lhe forem confiados, constituindo-se, consequientemente, num sistema
estivel e permanente em virtude das perdas, extravios e deterioragoes. 2

42 Os livros, fichas, documentos, papéis, microfilimes e sistemas de computagio deverio permanecer
sempre sob a guarda e responsabilidade do Titular do Servico Notarial ou de registro, que
zelard por sua ordem, seguranga e conservagio (art. 46 da Lei n. 8.935, 18/11/1994).
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Temos, nesta fase, o que muitas doutrinas chamam de depositirio de
instrumentos publicos como sendo a caracteristica da fungio notarial, o que
também deriva da fungao certificante. Contudo, nao se trata apenas disso. O
notirio também é depositirio publico de documentos, qualquer que seja sua
classificacao, pois o Estado, no ato da delegacio, atribuiu-lhe o dever de con-
servagio de tudo aquilo que lhe é confiado em nivel documental. Ele nio é
dono dos livros e papéis que estejam sob sua vigilincia, tio-somente deposita-
rio, sendo o Estado seu verdadeiro proprietirio, devendo o notirio conserva-
los e impedir a todo custo sua destruigao, como se fosse o proprio Estado a
cuidar, sob pena de responsabilidades civis e criminais (Vide item 13.1, p. 47,
Sobre a responsabilidade pela guarda e conservacdo dos arquivos e outros).

21.6 Principio do dever de exercicio

O notirio nio poderi negar-se a realizagao de atos de sua fungio, devi-
do a caracteristica juridica que abrange tal ministério. Poderd ocorrer recusa
formal para o exercicio, caso tiver que ferir qualquer dos principios de sua
funcio e do Direito, evidentemente depois bem analisada a questao. Assim,
ao ser requerido, o ato notarial deverd manter seu curso normal e sua elabo-
ragio efetivada de acordo com o mandamento legal existente, cumprindo as
exigéncias formais, verificando a capacidade de contratagio e se o objeto é
licito. Portanto, o exercicio notarial tem carater obrigatério e sua recusa,
pura e simplesmente, sem maiores explicaces baseadas na lei, importard
em responsabilidade civil e administrativa.

Outrossim, anote-se: nao se compreenderia o fato de alguém, por sim-
ples prazer, bizarrice ou mesmo a titulo de passatempo, chegar a um Servigo
Notarial e requerer um traslado de todas as escrituras definitivas ali arquivadas
e constantes da Serventia. Este seria um caso de recusa formal pelo oficial
cartoririo (por cautela) quanto ao fornecimento de tais certiddes ou traslados,
uma vez que o requerente possivelmente tivesse como objetivo propésitos dos
mais diversos possiveis, que nao o de resguardo de direitos de seu interesse,
mas, sim, de outros nada aprumados com a legalidade. Se o interessado apelar
para os arts. 17, 20 e 47 da Lei dos Registros Publicos, o magistrado, sem
divida nenhuma, terd condicoes de analisar a questio e decidir a respeito.

22. Da lavratura dos atos notariais

Existem atos de competéncia dos notirios que poderio ser delegados
a0s seus escreventes ou substitutos. Quanto a0s testamentos publico e cerra-
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do, a luz do CC 2002, cuja competéncia era exclusiva do notario, e ndo podia
ser atribuida a outrem sob pena de nulidade, abre agora o legislador a possibj-
lidade de ser escrito por tabeliao cu por seu substituto legal, podendo o testa-
dor servir-se de minuta, notas ou apontamentos. E o teor do art. 1.864, 1.

Para o desempenho de suas fungdes, os titulares da delegagio ou seus
responsiveis pelo expediente de servico tecnicamente vago, contratario
prepostos: escrevente, dentre eles escolhendo substitutos e auxiliares. Os
funcionirios poderio ser estatutirios, aqueles que assim vinham sendo regu-
larmente funcionarios da serventia antes da lei n. 8.935/94, ou contratados
sob o regime da legisla¢do trabalhista, aqueles contratados ap6s a citada lej.
O nome do escrevente substituto deverd ser encaminhado a Corregedoria,
Dentre seus escreventes, os delegados poderio escolher quantos substitutos
lhes convier, estabelecendo a ordem de substitui¢ao e comunicando os res-
pectivos nomes a Corregedoria Permanente e i Corregedoria-Geral da Justi-
¢a. Para os atos atribuidos a qualquer preposto do notariado, devera o Dele-
gado do servico ou o seu substituto (ou ainda o designado, estando vaga a
serventia) no exercicio da titularidade, promover as comunicagoes e atribuin-
do quais os atos que poderio ser por ele lavrados e instrumentalizados, in-
clusive quanto a subscrigao ou nao dos mesmos. Quando se tratar de permis-
sdo, apenas para subscri¢ao, a comunicagio ao Juiz Corregedor Permanente e
a Corregedoria, conforme o caso, deveri estabelecer tal critério.

Portanto, os procedimentos do delegado, quanto 4 nomeacgao de escre-
ventes e auxiliares e indicaciao de substitutos, deverao atender exatamente o
disposto pelas Normas do Pessoal dos Servicos Extrajudiciais (Provimento
5/96) da Corregedoria-Geral da Justica.

Quanto i coleta de assinatura dos interessados no ato notarial, somen-
te poderd ser feita na presenga do notirio ou do funciondrio a cuja responsa-
bilidade foi atribuida a lavratura, nao se admitindo a acao por quem nio o
tenha lavrado ou certificado o fato.

Os atos notariais deverdo ser lavrados de forma cuidadosa e com toda
a responsabilidade, em livros de papel pautado ou impressos, previamente
encadernados, com claros necessariamente preenchidos a mio, por meio
datilogrifico ou de reprodugio mecanizada admitida em lei. Também é per-
mitida a utilizacao dos sistemas de folhas soltas, conforme modelo préprio
em papel de seguranga, com cédigo de barras, aprovado e autorizado pela
Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Sio Paulo, ou por processo qui-
mico apropriado. Deve o notario cuidar para que a impressao, pelo computa-
dor, seja via impressora a laser ou matricial, vedada, porém, o do tipo jato de
tinta na transcri¢do do Livro de Notas.
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Nio é permitido deixar espacos em branco, sob pena de infragio ao
principio da unicidade instrumental, e, se eventualmente isto ocorrer, deve-
rio ser inutilizados com o mesmo instrumento utilizado para preenchimento
dos espacos em branco, de forma que nio venham a demonstrar paralisacao
e posterior continuacao do documento. Enfim, em todas as formas de lavratura
dos atos notariais, ndo se permite espagos em branco. O ato deverd ser intei-
amente datilografado ou digitalizado e, neste caso, posteriormente impres-
so por processo mecinico. Podera o ato ser transportado para o Livro por
processo quimico, previamente encadernado e proprio. Essa forma, contudo,
ja nio € utilizada no Estado de 830 Paulo, fazendo-se presente, praticamente
a totalidade dos atos, por meio de computadores.

Para a redacio dos instrumentos publicos, utilizar-se-a sempre o idio-
ma nacional,® nio se admitindo qualquer outro idioma. Entretanto, a sua
leitura poderi ser feita no idioma que o notirio e os interessados tenham
conhecimento e dominio, independentemente de tradutor. Mas, se o tabe-
lizo ndo souber a lingua desejada pelos comparecentes, com excegio do testa-
mento publico, serd necessiria mengio da participagio, no corpo do ato, de
tradutor publico juramentado para servir de intérprete, entre o tabelido e os
comparecentes, cuja tradugio serd simultinea. O tradutor deverd estar inscri-
to perante a Junta Comercial, e apresentar o documento de identificagao
comprovando a qualidade, fato que deverd estar certificado no instrumento.

Entretanto, se na localidade da elaboragio nao existir tradutor publi-
co, poderd o tabelido indicar outra pessoa que possua conhecimento e ido-
neidade suficientes para efetuar a tradugido. Neste caso, o tradutor prestard
compromisso, se indicado pelo tabelido (subitem 6.1, Cap. XIV das Nscgj,
Estado de Sio Paulo, em redagido dada pelo Prov. 8/2003-CGJ). Esse compro-
misso deverd ser firmado no préprio ato ou em separado e arquivado em
pasta propria da serventia. '

Todos os documentos de outras localidades, pablicos ou particulares,
que sejam apresentados pelos comparecentes, a fim de que sejam noticiados
no instrumento desejado, deverio ter suas firmas devidamente reconhecidas
por autenticidade no local onde deverio produzir efeito, ou seja, na localida-
de onde o instrumento final estd sendo lavrado.

Embora constante em Norma de Servigo da Corregedoria-Geral da Justi-
¢a do Estado de Sio Paulo, quando admite que alvaris judiciais tenham suas
firmas reconhecidas pelos escrivaes do feito, cré-se, data vénia, nao ser isto

43 Alingua portuguesa é o idioma oficial da Repiiblica Federativa do Brasil (art. 13 da CF).
Em todos os atos e termos do processo é obrigatério o uso do verndculo (art. 156 do CPC).
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cabivel, pois, segundo a lei notarial, o reconhecimento de firmas e aulentica.
¢oes de copias reprogrificas é de competéncia exclusiva dos notirios (art. 7,
IV, da Lei n. 8.935, de 18/11/1994). Se desta forma entendida, todos 0s docu-
mentos autenticados ou que tenham suas firmas reconhecidas pelo escrivio do
feito, poderio ter eficicia apenas administrativa e nao juridica. Por conseqiién.
cia, tais documentos deverio possuir autenticacio e reconhecimento de firmas
por notirios publicos, devidamente autorizados.

22.1 Aos notirios, substitutos e/ou escreventes autorizados; procedi-
mentos no ato da lavratura de atos notariais

a) Constatar se os comparecentes estio munidos dos documentos origi-
nais (item 15, I, letra L Ncgy) de identificagio, especialmente das cédu-
las de identidade civil (RG) e/ou profissional ou documentos de iden-
tificagdo previstos no ordenamento juridico. Entretanto, se os
comparecentes nio estiverem portando tais documentos, mas que se-
jam conhecidos do tabeliio — exclusivamente deste —, o atestado de
sua identidade poderd ser feito, certificando-se tal fato.

Deve o tabelido acautelar-se no caso de falta de documento de identi-
dade de uma das partes, ainda que conheca pessoalmente as pessoas e
ateste, deverd, ao menos, qualificar a pessoa, oferecendo com base na
certiddo de nascimento ou casamento, a sua filiagdo, data de nasci-
mento e n. assento do registro civil. Atentar para o fato de que as
Normas da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Sdo Paulo sio
claras em exigir documento de identidade. Acrescente-se que as Ncg)

exigem, em relacdo as pessoas fisicas, a certidio de casamento (item
15, letra L, Cap. XIV — Ncgj).

b)

Verificar, quando se tratar de negdcio juridico em que haja transmis-
sio de direitos de qualquer natureza, se os comparecentes estio mu-
nidos do documento de identificagio de Contribuinte da Secretaria
da Receita Federal, Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF — fazendo cons-
tar no ato instrumentalizado.

¢) Verificar, quando se tratar de pessoa juridica, os documentos
comprobatérios de sua existéncia (constitui¢io e dltima alteragio ou
consolidagio), assim como os da representagio (cldusula autorizivel
no contrato), constatando, inclusive, se estio normalmente registrados
na Junta Comercial e que possuem Cadastro Nacional da Pessoa Juri-
dica — Cnp (vdlido, pois este documento tem prazo de validade).

d) Averiguar, quando as partes se facam presentes portando instrumento

de mandato, se este confere poderes especificos (especiais e expressos,
CC 2002, art. 661, § 1°), se a forma é publica ou particular e a corres-
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g)

h)

pondéncia dos demais dados constantes. Observar, nes‘te caso, quan-
do se tratar de instrumento de mandato de ou’tra 19calndade, os S:;,Ce):
res que nao produzem efeitos, e se a firma esta dev1da.mente recct)o -
cida por autenticidade. Solicitar, em se tra'tando de .1flstr§1men i
mandato antigo,* certidio atualizada, para fins de verificagio gener

e se houve ou ndo revogagio.

. Al %,
Nota: Para atos notariais, escrituras publicas, as Normas da C(?rre?gedor
da Justica, do Estado de Sao Paulo, exigem instrumento publico.

Verificar, quando se tratar de transmissio de l3ens iméveis ou de du‘er;
tos a eles relativos, a titularidade, as certid?e§ de proprl?daded.cos .
negativa de 6nus e alienagao atualizada nos ultn.mcﬂ)s 30 (trinta) 1’a -
se houve recolhimento do Imposto de Transmissao de Bens Imov
(ITe), caso a lei municipal nio tenha disposto diversamente.

Apurar, se se tratar de pessoa juridica ou fisica1 em sendo empregz;:‘z:
ra, a apresentagio da Certidio Negativa de Pebnto para com as "
déncia Social (CND), administradas pelo Instituto Nac1or.131 do egudo
Social (Inss), a qual mantém validade de s?ssenta (60) dias. Em ;ano
pessoa juridica, se 0 imével transmitido ndo faz e nunca f?Z pa -
seu ativo permanente, € s€ sua atividade envolve exclusxvamenemo
compra e venda de imoveis, locagio, desmembramf:nto o'u l’otelalrrz1 b
de terrenos, incorporagio imobilidria ou construgao de iméveis ede-
nados a venda, caso em que estard a mesma dispensac‘la por nao -
pender da apresentagio de tal certidio (art. 257, § 8°, inciso Noif;r/99
centado pelo Decreto n. 3.265, de 29/11/99, ao Decreto n. 3.

(vide item abaixo).

Verificar, quando se tratar de pessoa juridica, a apreser.ltag‘acﬂ) da g:il:i:
dio Negativa de Débito (CND), relativamente a contnbu_ngo}es ls o
administradas pela Secretaria da Fazenda. Constatar s€ O IMOVEl t'dade
mitido faz ou nio parte do seu ativo permanente, € S¢ sua z?tlv1-tem
é o comércio de compra e venda de imoveis € outros (vzde—lo o
anterior), caso em que estard a mesma dispensada da apresentagad

tal certidio (item supra).

Averiguar, quando se tratar de espdlio, massa falida, he}ra'mgz'ls ]acenz Z
vacante ou de sub-rogacio de gravame, de co'n<.:o~rdatarl.a, }nc?pai p
outros, uma vez que, para disposigao ou aquisicao Eie %mo.v?ls o .
reitos a eles relativos, hd dependéncia de autorizacio judicial, ©

. - o trata de
44 Quando se fala em mandato antigo, cuidados especiais devem ser tomados. Como s

arte
documento importante, quanto mais recente for o mandato melhor para ambas as p

S €m

g - ediante
negociagio. Anote-se 0 quanto segue: CC, art. 1.542. “O casamento pode celel,)rflr :le m e
’ . P o m
procuragio, por instrumento publico, com poderes especiais. ... § 3° A eficicia do

2 —
nio ultrapassard noventa (90) dias.



114 TaBELIONATO DE NoTAS E 0 NoTario PerrErTo — AFonso Cerso F. REZenpg

j4 se encontram munidos dos respectivos alvards. Exige-se reconheci-
mento da firma por autenticidade.

i) Constatar, quando se tratar de transmissio de iméveis ou de direitos a
eles relativos, se o transmitente esti munido das certiddes negativas
de débitos municipais, comprovagio do pagamento do laudémio,*
quando se tratar de imével foreiro e sua respectiva certidio de autori-
zagio de transferéncia passada pela SPU - Secretaria do Patriménio da
Unido.* Poderd, entretanto, o adquirente dispensar a certidio de dé-
bitos municipais, assumindo, neste caso, a responsabilidade pelo pa-
gamento de eventuais débitos existentes. A certiddo de autorizacio
para transferéncia passada pelo SPU nio poderi ser dispensada, por-
que sem a mesma ndo € possivel o registro de qualquer escritura que
envolva imével foreiro.

j) Verificar, sempre, nos atos em que tenham por objeto iméveis rurais,
o Certificado de Cadastro do Imposto Territorial Rural (Ccir) langado,
ou o relativo ao exercicio imediatamente anterior. Caso 0 prazo para
pagamento daquele ainda nio esteja vencido, se estd acompanhado
da respectiva prova de quitagio do Imposto Territorial Rural (ITR),
relativamente ao Wltimo exercicio e certidio de lancamento do feito
pelo 6rgio respectivo, bem como Certidio Negativa de Impostos ou
entio comprovante de pagamento dos 5 (cinco) ultimos exercicios.

1) Verificar, sempre, quando se tratar de adquirente pessoa fisica estran-
geira ou pessoa juridica estrangeira, em sendo o imdvel rural, se estd
enquadrado nos limites admitidos para a aquisicdo, ou se se encontra
munido da respectiva autorizagio pela autoridade competente, isto &,
Instituto Nacional de Colonizagio e Reforma Agrdria — INcra, atualmen-
te em nivel de Ministério.

23. Mandato

Com a evolugao da sociedade no mundo dos negdcios, dada a necessi-
dade da pessoa contar com obrigagGes em virios lugares ao mesmo tempo a
busca de melhorias para si e para aqueles que sob o seu patrocinio vivem, o

45 “Fica proibida a constituigio de enfiteuses e subenfiteuses, subordinando-se as existen-
tes, até sua extingdo, as disposigdes do Coédigo Civil anterior, Lei n. 3.071, de 1° de
janeiro de 1916, e leis posteriores. § 1° — Nos aforamentos a que se refere este artigo é
defeso: I - cobrar laudémio ou prestagio aniloga nas transmissées de bem aforado, sobre o
valor das construgbes ou plantages; II — constituir subenfiteuse. § 2° — A enfiteuse dos
terrenos de marinha e acrescidos regula-se por lei especial.” (CC, 2002, art. 2.038). Vide
texto sobre Enfiteuse, p. 50.

46 (Brasilia, www.spu.planejamento.gov.br).
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Direito tem agasalhado grande variedade de situagoes nesse sentido, a fim de
satisfazer sua manutencgio e realizagio do ambicioso desejo de mais prospe-
ra situacio econbémica e, conseqientemente, avantajada posigao social.

Para a execugao das diversas atividades que praticamente objetivavam
multiplos encargos, quer na administracio de seus negécios ou nas diligéncias,
a pessoa passou a requisitar a presenga ou assisténcia alheia para tanto, pois
que o tempo e 0 espago nio lhe permitiam completi-los de maneira satisfatoria.
Nio apenas por esse prisma, mas também pela diversidade dos negocios,
tornou-se necessario a requisicio de profissionais mais especializados para
determinados assuntos, forcando a pessoa a apelar para os conhecimentos
de terceiros aptos ao desempenho seguro e eficiente das missoes. Verifica-se,
entio, a substitui¢io de uma pessoa por outra na realizagio de um ato, em
que o representado comparece na pessoa do representante, surgindo a repre-
sentacgio e, dai, a origem da delegacio.

Dessa forma, o homem vé-se multiplicado pelo mandato, indo aos
mais longinquos recantos onde seu interesse o convoca, praticando as mais
variadas e complicadas agbes, sem que tenha tempo para isso, aptidoes
fisicas ou conhecimentos necessadrios a sua execugao. A sua vontade rompe
milagrosamente distincias agindo por intermédio de outrem, praticando
atos e negobcios. Este é o poder da representacio. Se a natureza estabeleceu
aos seres humanos desigualdades de inteligéncias ou conhecimentos, de
aptidoes e de forma, a sociedade, pelo Direito, procurou corrigir tais situa-
¢oes ou deficiéncias.

23.1 Origem do vocabulo

O mandato surgiu em razio da amizade, um 6nus da estima, simpatia
ou dedicagio, porque na lealdade e fidelidade se baseava. O mandato movia-
se como real missiao destes dois mandamentos, 0s quais teriam que ser evi-
dentes e absolutamente sem claudicincia ou imperfei¢coes, formando-se o
pacto simbolicamente representado por um aperto de mio, em pura demons-
tracio de confianga de um e lealdade do outro.

Manus dare (mios dadas), duas vontades, uma dando i outra a incum-
béncia e esta a aceitando na realizacio de um ajuste, em que a assinatura se
completa pela declaragio de aprovagio. De comeco criou-se a designagio de
manum datum, indicadora da solenidade, e a seguir, mandatum, para indicar
a transmissao do poder a outrem, a pritica de ato de interesse alheio, realiza-
do com a mesma seguranga como se fora praticado pelo préprio interessado.




