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Presanfgo ./urls fcznfKm(de direito, at6 que se prove ao contrgrio): os
documentos p6blicos gemm presungao de vemcidade, pols o seu autor 6
detentor da fe publica e, por isso, o legitima a integer o trfRtco jurfdico;

b) Cert/d&o negczffoa: quando nega a exist6ncia do ato requerido;

c) Ca'ffd&o em Z}/"eue re/afo: 6 aquela que retrata apenas alguns dados do
ato requerido;

,'lucent cfdczde: as declarag6es feitas nos instrumentos pdas panes nfio
sio necessariamenle aut6nticas, mas sio autenticadas pelo notfrio pro-
duzindo seus efeitos, e esta autenticidade faz emergir dodo o efeito
legal, em juizo ou em separado dele.

d) Cerffddo de fnfelro /eor: aquela que reproduz com fidelidade o ato
requerido, zPs/s z,a'&ls (com as mesmas palavras);

e)

D

Cerf£d4o segundo o olyefo: quando diz respeito ao objeto requerido,
como, por exemplo, certidiio de escritura de determinado neg6cio
jurfdico, certidio de mandato, certidio de documento arquivado;Por 6tnal, o instrumento pablico 6 um documento elaborado ou autorj-

zado pele noario, produzido para provar fates, dar eGicfcia aos neg6cios jud
dicos, cuja solenidade e forma sio requisitos necessiirios. Cer/£d8o segundo o per£odo so//cffzzdo: 6 aquela expedida segundo um

periodo requerido, relativamente a um objeto predeterminado

18. Das certid6es, ptiblicas-formas, reconhecimento de 6irmas e
autentica€6es de c6pias reprograncas

18.1.3 Puzo paraexpedifao

As certid6es requeridas aos servi$os notariais deverio ser expedidas no
pmzo mfximo de 5 (cinco) dias, contados da solicita$io, obrigando-se o no-
drio a expediSio do respectivo comprovante18.1 Das certid6es

O tempo vem do latim, cerlffmro, de caring. E a reprodugao literal, total
ou parcial de um faso, de instrumento pablico ou documento particular, rea-
lizado por notfrio (>orrzzdor de /b pz2b/fccz) ou arquivado em suas notes,
cumpt'pdas as formalidades legais .

18.1.4 Formas de expedi€ao

a) Por repfoKrcl!#cz: processo de reprodugao que recorre a t6cnica de fo-
toc6pia, xeroc6pia, eletroc6pia, termoc6pia, microfilmagem, helio-
gmfia, eletrostftica e outms, integrada com seko de autenticidade. Esta
forma de reprodugao 6 autorizada pelo Decreto-lei federal n. 2.148,
CG n. 09/87 e CG n. 09/96 (se/o) da Egr6gia Coi'regedoria-Gerd da
Justiga do Estado de Sio Paulo (fex£o em feels/afro);

18.1.1 Caracteristicas

a) requisigio em pedido verbal ou escritol

b) nio haven constatado quaisquer impedimentos para sua expedigao;
b)

c)

Por daze//qgrct8a: processo de reprodugao que recorre imfquina de
datilografia, e16trica ou mecanica;

c) reprodugfio total ou parcial de documento pertencente ao servigo,
sob sua guarda e protegao;

Por dilgfZrzf&o: processo de reprodugao que recorre ao sistema
informatizado, em qualquer de suas formas.

d) 6 aut&ntica, uma vez que extraida de outros documentos constantes
na Serventia;

e) 6 oposta ao original, peso cato de ser reprodugao dente;
18.1.5 Quem pode requerer

D conter o selo de autenticidade se por reprografia.
a) coda e qualquer pessoa, fisica ou jurfdica, independentemenle do

interesse. Nesta hip6tese, o notfrio nio poderg exigir a finalidade
(vide item 2 1.6, Pr/nclPfo do drum de ewmc/clo);

18.1.2Tipos b) Delegados, membros do Minist6rio P6blico, Juizes e Tribunais. Neste
caso, o pedido deverg ser frito por meir de of(cio, o qual obedecerg ao
mesmo puzo pam expedigao, e seu inicio seri contado a partir da data
do recebimento do oficio, lazio pda qual deverg ser anotado tal faso;

a) (>rt/ddo posftfpa: 6 aquela que retmta positiva e indiscutivelmente os
amos requeridos;
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c) Banco Central do Brasil, por requerimento 6imnado por.funcionfrio
rizado, declarando qual lipo de ceNidio ou ato a ser certificado. Nesta

hip6tese, nio servo devidos emolumentos ou taxas de qualquer natureza,
pelo cato de estar referida instituiSao isenta de tais despesas

esubelecidos. Tanto assim, que o C6digo de Processo Civil, no art. 369, pre-
ceitua: "Reputa-se aut6ntico o documento, quando o ubeliio reconhecer a
6irma do signatfrio, declarando que foi aposta em sua presen$a." Sobeja de
fazio o artigo de lei, pois df validade e eficicia a um documento quando a
irma foi reconhecida pelo notfrio, mas desde que a mesma tenha fido apos-
ta em sua presenga. Neste ato, necessfrio que a tudo o notfrio porte por fe,
que a pessoa 6 sua conhecida ou foi por ele identi6icada conforme os docu-
mentos mencionados, usando de todos os meios necessirios pam uma abso-
juta identificaSao.

O reconhecimento de assinaturas em um documento particular decla-
ra, por escrito, que uma determinada assinatura foi levada a efeito por deter-
minada pessoa, ou que confere com a assinatura depositada anteriormente
nos arquivos do tabelionato. O reconhecimento somente certifica a assinatu-
ra. e em nenb m memento faz certi6lca$io do conteQdo apresenudo pelo
documents em que a mesma se encontra.

18.2 Do reconhecimento de lirmas, letras e sinaiss'

(Vide Prouimento CG n. 09/96, em LegislaQdo, sabre solo de autenti-
cidadeb.

Ffrvncz: Em linguagem nourial, 6 a assinatura usual de uma pessoa Hnica.
Por6m, como a assinatum 6 um sinai exterior da personalidade do individuo,
sua maneii'a de ser poderf conter varia$6es de legislagao pam legislai$o. No
Bmsil, a assinatum deve ser fella de pn$prio punho e poi ' extenso(Daze art. 1.894,
capuf do CC), ou abreviadamente e sempre no fecho do escrito ou documento,
de modo a assegunar-the a autenticidade quando a autoria, sendo vedado o uso
de sinete, selo privado ou marco(os fr8s sjo ufezzsf/fos zZe meld/ com zzssizm-

furcz gfczuczcZa), a nio ser subsidiariamente e sem qualquer implicago docu-
menul.(u. Ca,f6 o d&ffa/, no infcio da okra)

/lefrzz: E a escrita feita por algu6m, tiradas imho, com demonstraSao
de seus tra$os, formas e maneira de escrever. Embona muito contestada e
ineficaz, na maioria dos documentos em que figura, ao analfabeto pertnite-se
/fmffczdamenfe a assinatura a togo (art. 595 do CC). Quando as pessoas alfa-

betizadas e capazes, quando pennanente ou temporariamente impossibilita-
das de colocf-la de pl6prio punho, a assinatura a rogo toma-se pei#eiumen-
te normal, uma vez que estas encontram-se plenamente aptas pam conhecer
e avaliar pessoalmente a obriga$ao assumida.

As firmas de pessoas juridicas, quando necessirio o seu reconhecimen-
to, serif as dos seus representantes Oessoczs nczf raze) e nunccz sob as deno-
mina$6es de sociedades.

O reconhecimento de Girma e petra constitui-se em medida de muita
prud6ncia, mas, desde que aut6ntico, assim coma 6 uma forma]idade t]ti],e
necessfr'ia, este a cargo de noMrios ou de prepostos autorizados, apesar de
existirem algumas excesses se advindas de outros 6tgaos a des legalmente

38 .Recozzbecfmenfo de/z'rvzza: Ato pelo qual o noario(ou um de sous substitutes ou escreventes)
garante, por escrito, em um documento particular (isento de nulidades)= que uma assinatura
foi levada a efeito por determinada pessoa, ou se 6 semelhante ao padrio de assinatura que
este arquivada em deus arquivos. Nio se grata de um simpler carimbo preenchido e cojocaSio
de um belo. Nessa ocasiio o noMrio este gczfanfizzdo que a assinatura nio foifalsificada, e
que a data aposla no carimbo 6 realmente no dia em que Ihe foiapresentado o documento-

Anote-se

a) Reconhecimento por semelhanga:

E o reconhecimento frito pda comparaSao das assinatunas do docu-
ments com aquelas contidas nos arquivos dos tabelionatos. Para tanto e
necessario:

1. 0 documento jf assinado pdas panes;

2. As pessoas que ter6o reconhecidas as assinaturas deverio ter cardio ou
registro eletr6nico atualizado

Todos os documentos podem ter suas assinaturas reconhecidas por
semelhan€a, a exceg&o daqueles que apresentam valores, dais coma:

1. Venda de im6vel;

2. Venda de veiculos;

3. Transfer6ncia de ag6es

4. Venda de telefone;

5. Fiangas

b) Reconhecimento por autenticidade:

Corresponde ao reconhecimento feito pda con6imtag:io de que a pes
soa que assina um determinado documento 6 realmente quem se diz o ser.
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Esta rati6xcaSao ou a6tnnaQao 6 feita via documentos com iota que identiRcam
a pessoa. Para ipso 6 preciso:

E dais

An. 166 E null o neg6ciojuridico quando
l

2

3

O documento;

A pessoa deve estar presents e moslrar um documento de identifica-
gao com roto, salvo se jf cadastradas no novo sistema;

Caso o cidadfio (ou cfdad4) nio possuir cartio de assinatura ou cadas.
tro digital, deve apresentar tr6s (3) documentos de identintca$ao, con-
tudo, devendo um deles apresentar roto.

l celebrado por pessoa absolutamente incapaz

1 1 for ilicito, impossivel ou indeterminiivel o seu objeto;
111 o motivo determinante, comum a ambas as panes, for ilicito;

lv nio revestir a forma prescrita em lei;

c) Documentos de identificagao aceitos:
V -- for preterida alguma solenidade que a lei considere essencial para a

sua validade;
1. Carteira de Identidadel vl tiver por objetivo fraudar lei imperativa ;
2. Carteira de Trabalho e Previd6ncia Social;

3. Carreim de Habilitagao (somenfe os mode/os Hobos com /o/oDt

4. CPF;

Vll a lei taxativamente o declarar nulo, ou proibir-the a pnitica, sem
cominar sangao

E prossegue

5. T(lula Eleitoral;

6. Certificado de Reservista;

7. Carteira Profissional (ex; C)iM, 0,4B, (:R/if (=RO, (:i?# (:RP e (:RC)

An. 107 --Avalidade da declaragao de vontade nio dependeig de forma
especial, senio quando a lei expressamente a exigir.

O reconhecimento de 6imla, qualquer que seja o documento, estabele-
ce uma autenticidade ao mesmo e, para que isto possa acontecer, necessirio
que o agence seja capaz, a donna esteja determinada e nio proibida poi ' lei e
o objeto absoluumente permitido. Delta maneira, anteriomaente ao reco-
nhecimento da forma, o notfrio dever6 proceder a leitura do documento que
Ihe 6 apresentado, veri6icando se pode ser lirmado pelos participantes, se o
objeto 6 licito e que se encontra dentro das fomtas dos atos juridicos prescri-
tos legalmente.

d) Pessoa casada e do sexo feminino, apresentar mats:

1. Certidio de casamento, ou;
2. Certidfio de casamento com averbagfio da separagio, oul

3. Certidio de casamento com averbagao do div6rcio.'9

18.3 Documentos que podem ter sua firms reconhecida

Preceitua o artigo 104 do C6digo Civil:

O reconhecimento deverf ser feito se/zzPre de maneira a identificar a
assinatum, n2o se czdmfffndo escrita abreviada ou usando apenas as expres-
s6es fztfrcz, suPrzz e ferro. Quando se tratar de reconhecimento de forma em
documento escrito em idioma de outdo pals, devei6 o notfrio mencionar, no
proprio tempo de reconhecimento ou junto a este, que o documents, pam
produzir efeitos no Brasil e para ter validade contra terceiros, deverf ser ver-
tido em lingua portuguesa e registrada a tradugao.'o

40 "Os documentos redigidos em lingua estrangeira serif traduzidos para o portugu6s para ter
efeitos legais no Pals." (CC, art. 224)
O luiz nomeari int6rprete coda vez que o repute necessfrio para: 1) analisar documents de

entendimento duvidoso, redigido em lingua estrangeira:..." (art. 151, I do CPC).
Wz/e, em LegislaSao, Comunicado 03, de 06/1 1/1995, do Diretor do Departamento Estadual
do Trfnsito quando ao reconhecimento de forma quando da alienagao de vefculos.

An.104 A validade do neg6cio juddico requer:

I -- agence capaz;

11 -- objeto licito, possivel, determinado ou determinavel;

111 -- forma prescrita ou nio defesa em lei.

39 Em Legislagao, Lei n. 6.5i5, de 26/12/1977.
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18.4 Da abertura de forma assim como do nQmero do documento, dau e repartigao expedidom, pots
this :iados jf se encontt'am no documento apresenudo. E rer'mfncznfemenfe

profbfzZa a entrega de cardio da Gicha-padt6o de assinatura para que o inte-
ressado proceda ao preenchimento fom do Servi$o e sem a presenQa do notf-
rio oufuncionfrioautorizado.

Para que algu6m possa proceder a abel'tum de ficha-padt$o para recs.
nhecimento de forma, leis que se fazed presence ao servi$o ou junto a funcionf-
rio designado peso nodrio, preenchendo de pr6prio punho o cardio especial
apondo sua lirma nos devidos setores. Necessfrio que ocorl"a a veri6ica$io pele
notfrio ou funcionfdo quando a identiGicagao do pretendente pele documents
de identidade(RG) e respectivo Cardio de Identi6icagao de Contribuintes do
Minist6rio da Fazenda(CIC ou CPF), adotando todos os meios necess:trios e
possiveis pane que essa identiHcago seja czbso/afczmemreprecfsa e u#/fda. Va-

lei6o como documents de identificai$o todos aqueles determinados pda lei e
com expressive fong para tanto, dais como aqueles que demonstrem o exerci-
cio legal de profissio, identidades miliures, identidades consulates e passa-
pores. Victe, em LegisEaQao, RbconbecimerLto de assinaturas.

18.5 Dos dpos de reconhecimento de firmas

Dianne da dinimica dos neg6cios, evoluSao econ6mica e, conseqilente
dente, do tt6Htco juridico, necess4ria a adogao de m6todos para autenticagao
oor reconhecimento de 6trma dos contratantes e participantes do ato ou ne-
g6cio juddico. No Estado de Sio Paulo, existem os seguintes typos:

a) .Paco"becfn'info de./}r"'a aaf nffco ou umdadefro:
tmta-se da autenti-

' casio que melhor assegura o destinatfrio quanto ao reconhecimento
da assinatum. Desta forma, o notfrio deverf exigir a presenga do sig-
natario, exigindo sua identificagao pelos memos e documentos legais,
apondo a firms na sua presenga, obviamente cumpridas todas as for-
malidade legais;

18.4.IFicha-padrao

Pda maneira tradicional, a ficha-padrio deverg canter:

a) nome do deposirante, enderego, profissao, nacionalidade
vil, filiagao e data do nascimento;

estado ci. b) /yczs frfzns6er4nclas de autom6veis automotores, o
reconhecimento de

Hama do alienante e/ou transmitente deverg ser pda forma aut&ntica
e, segundo resolugao do Detran de Sio Paulo, na pres(l:lQa do notg-
no, ou seja, diretamente no Servigo, ndo sePZdo permilfda a aposigo
da assinatura no documento de venda /orca da Sauemffcz;

b) indicagao do n6mero de inscrigao no CIC, quando for o caso, e do
documento de identidade com o respectivo n6mero, data da emissfo
e repartigao expedidora;

c) data do dep6sito da 6icha e aposigao da firma;

d) assinatura do depositante, por duas (2) vezes em linhas diferentes;

e) rubrica e identi6lcagio do tabeliio ou escrevenle que verificou a Pegu-
laridade do preenchimento; '

c) Reconbecfmenfo de/:rmfz por semeZbcznga: tmta-se de autenticagao por
reconhecimento de fimta mais comum, em virtude da facilidade que o
mesmo precede, uma vez que o signatfrio ja mant6m o deposito de
seu padrao em cart6rio e o notfrio procederf ao reconhecimento
diante do ali arquivado. Esta avaliagao de confronto 6 subjetiva. Em
todos os casos, necessfria a colocagao do self de segumnga, conforme
determinag6es do Provimento CG n. 09/96 (vide feels/a£4o)D no caso de depositante cego ou portador de visio subnormal, certi-

dio de que o depositante exibiu a c6dula de identidade e titulo de
eleitor, cujos n6meros devem ser anotados, assim como de que as
assinaturas do depositante e as de 2 (dois) apresentantes, devidamen-
te qualinicados, foram langados na presenga do notfrio;

18.6 1)as autentica£6es dos documentos

Aufenffccz/": tamar aut6ntico, reconhecer como verdadeiro, legalizar,
certificar segundo as nomlas e os regulamentos. E o documento exato e per '
frito confomle o original. Em suma, a6imnar como verdade a c6pia apresenta-
da, acompanhada de seu respective original. O notfrio deveri cermicar ui
cato. ou melhor, o acompanhamento do original, sem o que o ato nao se
mostralS per6eito e legal.

g) no casa de depositante menor, anotar de forma legfvel a sua condigio.

Devergo os notfrios extrair, a expensas do interessado, c6pfzz repro-
g/ll4$ca pel#efrzz do documento de identidade apresentado pam preenchi-
mento da nicha-padrgo, a qual deveri pemlanecer arquivada junto a etta para
facilidade de localizaSao futura. Neste casa, nio haveig necessidade da 6cha.
padr5o apresentar espago pane a menSao das liliaS6es e data do nascimento,
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Constitui-se numa testi6icagao quando a identidade documental. Au.
tenticagao notarial 6 a afimiagao escrita por notirio, referindo-se a um hto
ou documento onde tenha ocorrido a sua interven$ao, mesmo que seja alheio.
Corresponde a uma legalizagao mats ampla, inclusive servindo para todos os
demais documentos, c6pias, certid6es, traslados e outros expedidos por
reprogra6ia, por6m com interfer6ncia anterior por outro nodrio. Num senti-
do mais restrito, grata-se de c6pia literal de outdo documento que Ihe tenha
sido apresentado, portando por f6 ser c6pia Hel daquele. Na realidade, tmta-
se de um .instrumento p6blico que assinala unicamente uma declaragao
notadal, nio necessiando de registro em livro especifico, bastando, apenas
a declaragao do nodrio de que a ele foi apresentado o documento original e
que este confere integmlmente com aquele

Ao autenticar c6pias reprogrfRcas, o notirio nio deverf apenas limi-
tar-se a mena confer6ncia exfdnseccz do documento, ou seja, comparagao
com o original. Z)eue ue/"#Zczzr se nio hfi rasuras, emendas, borr6es, se nio
possum espaSos em branco e se o mesmo nio apresenta sinais de falsifica-
gio, enfim, datos que possam causal qualquer tipo de d6vida ou incerteza
na autenticidade, mas, tamb6m quando aos elementos /nfffnsecos, ou seja,
necessido verificar a possibilidade de neue estarem contidos datos ou dados
que possam dar margem a qualquer fraude, gerando inseguranga na relagao
juridica entre os usufrios interessados, se o objeto 6 1icito, os agentm capa-
zes e se a forma este prescrita ou nio proibida em lei. Ferindo qualquer
preceito legal, deverf o notfrio, imediatamente, recusal o ato de certi6i.
casio. Outrossim, 6 vedado o reconhecimento de forma em documentos
sem data, incompletos ou que contenham, no contexto, espagos em .bian-
co. No relative ao reconhecimento de firmas de Juizes de Direito, quando
autenticadas por OHcios de Justiga, somente seal exigido nas hip6teses
p=vistas em lei ou se houver dtivida em relagao a sua autentici(jade (u.
'odap6 n. 4,p. 21). ' ''

c) Que a preced&ncia seja de um documento original, lido se admlffndo
em nenbumcz bzp6 ese, autenticagao de c6pia de c6pia;':

d) Certidio de que o mesmo confere com o que fom apresentado.

18.6.2 0bjeto de autentica£6es

a) plantas, desenhos, croquis imobilifrios ou mobiliarios, desde que de-
nham a identificagao do autos e que sejam c6pias heliogrgficas ou que
denham recorrido ao processo de reprodugao pda t6cnica da fotoc6-
pia, termoc6pia, eletroc6pia, xeroc6pia, microfilmagem, eletrostftica
e outros por lei admitidos;

b) quaisquer documentos que sejam 6irmados por agentes capazes, que o
objeto sega licito e que a forma esteja prescrita ou nio proibida em lei;

c) c6pia ou conjunto de c6pias reprogrfficas emanadas e autenticadas
por autoridade ou repartigao publica e que constituam documentos
originirios, tats como cartas de ordem, de sentenCa, arrematagao, ad-
judicagao, formais de partilha, certid6es positivas de registros p6bli-
cos e de protestos e certid6es da Junta Comercial;

d) c6pias emanadas de auloridades consulares brasileiras de atom notariais
' escriturados nos livros pr6prios, desde que dais fatos venham sob

certificagfio

Os notfrios, ao autenticarem c6pias reprogriGtcas, nio devetfo i'estrin-
gir-se a mena confer6ncia dos texton ou ao aspecto morfo16gico da escrita,

mas veri6icar, com cautela, se o documento copiado cont6m rasuras, emen-
das, borr6es significativos ou quaisquer outs'os sinais suspeitos indicativos
de possiveis fraudes.

Nos documentos em que houver mais de uma reproduSao, cada qual
corresponderia um instrumento de autenticaSao, obedecido o Regiments
de Emolumentos, colocagao do selo de autenticidade, devendo ser fnutf/f-
zczdos os espaSos em branch em que nio mostre reprodu$ao Na hip6tese
de qualquer deles nio conferir com os originais apresentados, ou que estes

18.6.1 Caractedsticas

a) Documento autorizado pele notfrio, sem concorr6ncia nem presen-
ga de qualquer pessoa, e poderf ser solicitado por qualquer uma
degas;

41 Nio seng extraida, autenticada ou utilizada para a pr6tica de nenhum ato notarial, reprodugo

xiV 54,i)

b) Conte6dos diversos, pol'6m, deverio ser observados os requisitos quando
ao agence seja capaz, tenha por objeto um fim I(ciao e seguida forma
prescrita ou nio defesa em lei(CC, art. 104).
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nio denham fido apresentados, deverio ser ex'c/afdos da folha, para que
nio venham induzir pessoas interessadas a euros, omiss6es ou falhas de
qualquer na tureza .

Nas reprogmfias de documentos, p6blicos ou paniculares, autentica-
das ou nao, cujo pi'ocesso de reprodugao utilize recurso tecnol(Sgico de alta
de6iniSao e gerador de c6pias coloridas, deverg o notirio, necessariamente,
aplicar o termo ci#)icz co/orfdcz, utilizando-se o carimbo apropriado e centra-
lizado noanverso dac6pia.

A Corregedoria-Gerd da Justiga do Estado de Sio Paulo determinou
que os Servi$os Notariais ndo zzufenlfczzssem c6pia reprogra6ica de Certidio
Negativa de D6bito (CND) do Instituto Nacional do Segui'o Social, sem que a
mesma fosse precedida de reconhecimento de Gtrma. Tal medida foi no senti-
do de fomecer ao nodrio absoluta seguranga da autenticidade documental,
ou melhor, que nio se grata de documento ilicito, bem como em relagao ao
agence expedidor, se 6 capaz, e a fomla esteja pi'escrita em lei.

No Estado de Sio Paulo existe norma administrativa determinando a
todos os Oficiais de Registro e Tabeliies de Nous que enviem a todos os
ServiSos Notariais e de Registry o respectivo padrao de assinatura, assim como
de seus prepostos.

A]6m das provid6ncias acima, dever6 o notfrio observar se a c6pia foi
extraida em outta depend6ncia, que nio a do respectivo Servi$o, se consta
carimbo de identi6icagao do autor da c6pia, emboia isso nio exima o noti-
rio de suas responsabilidades, servindo apenas como elemento identificador
de fmudador.

Para esse registry, necessfria a veriRca$ao da capacidade do agente,
assim como se seu representante legal possui poderes para assinar os docu-
Mentos para os quais deja pemtitido o uso de chancela mecanica, os dados
t6cnicos do cliche, doin padr6es de assinatura do representante, c6pia da
c6dula de identidade, Cardio de IdentiGicagao de Contribuintes do Minist6rio
da Fazenda (CIC), c6pias do contrato social e/ou estatuto social, suas respec '
rivas alterag6es e, se for o caso, a eleigao do representante legal. A16m desses
documentos, deveri ser colhida ainda a impressao do cliche em 2 (dots) car-
t6es de padrio de assinatura, assim como nos 4 (quatro) cantos de uma folha
em bianco, de forma bem legivel, para facilidade de identi6ica$ao

Ap6s a verificagio dos documentos acima, devergo ser criadas pastas,
quantas necessiirias, uma para cada empresa, dentro das quais poderio ser
feitos quantos registros se tornem precisos e, ap6s etta provid6ncia, a
lavratura de ata notarial relatando o fate, denominada Atcz de I)eP6sffo
przfcz .Regfsfro de Cbcznce/a .4/ec2nfczz. Deverio ser extraidos 2 (dais) trasla-
dos, um para ser entregue ao interessado e outro para arquivamento na
pasa, sendo necessfrio o encaminhamento de um requerimento ao Tabe-
liio solicitando tal provid6ncia .

Caso nio existir previsao legal para recebimento de emolumentos, como
se tmta de ato sem valor declamdo, delta forma deverf ser fein a cobmn$a.
Poder6o ser feitos registros em lantos cart6rios quangos o interessado venha
achar convenience. Este dep6sito da chancela para registro tem eficfcia para
bins de reconhecimento por Tabeliio de Notes, ap6s a comparagfio com o
patti.o(do mesmo modo coma se efetua a compa+a€ao para o reconbeci-
mento de/:z'ma), possuindo virtude absolute e nio relativa, uma vez que se
tmu de documento aut6ntico.

18.7 Registro de chancela mecinica

Vide Prouimento CG n. 09/96, em LegislaQao, a respeito do solo de
autentfc£dade.

18.8 Expedi€ao de traslados, certid6es, c6pias reprograficas e outros
instrumentos autorizados por lei

Zrczs/ciao: c6pia, reprodu$ao gi96ica, modelo, transcrigao. Ato ou efeito
de tmsladar, mudar de um lugar para outdo, transferir, transpot'ur, copiar,
transcrever. Tmslado nada mais 6 do que a c6Pfcz cz t8nffca de um documen-
to pablico elaborado pelo notirio ou arquivado em suas nous. O notirio,
quando prepara um instrumento piblico, dever6 expedir uma c6pia exata-
mente igual a que elaborou e entregar ao interessado. Essa primeim c6pia 6
denominada tmslado, ou deja, tmnscri$io Rel do documento elaborado. Nio
6 sin8nimo de certidio, pois esta poderf ser fomecida de forma abreviada ou
resumida, quando aquele seri sempre uerbu/n ad uer&wm.

Por Resolu$ao do Banco Central do Brasil, as empresas emitentes de
grande quantidade de cheques, duplicatas ou outros documentos destinados
ao mercado Gtnanceiro, estio autorizadas a fazed o registro da chancela meci-

nica em Tabeliio de Notas, a qual sein utilizada como se assinatura fosse do
representante legal da empress emitente. Embora a Resolu$ao do Banco Cen-
tral do Brasil tale em registry, tal faso nio paisa de um dep6sito em Servigo
Notarial dos documentos, assam como os da chancela mecanica, para que, se
necessfrio, seja feito o seu reconhecimento, da mesma maneira como se faz
numa £imia comum.
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Cerf£c2 o: Documents passado por oficial piblico que possiii fe ptlblica
e atribuigao certificante, no qual sio reproduzidos escritos constantes de suas
notas ou certificagao de amos ou fatos que conhecem em razio de seu oficio.
As certid6es deverio ser requeridas ao notfrio dianne dos elementos que
sejam possiveis ifiel reprodugio dos escritos constantes de suas notas, quaid
sejam, das escrituras, procuraS6es, arquivos e outros ali arquivados.

A autos'iza$ao para a utilizaSao dos livros de folhas soltas sets concedida

peloJuiz Coiwgedor Pemlanente, depois de verilicada a conveni6ncia, organiza-
gao, movimento do cart6rio e demais condig6es, pessoais e materials, que capa '
ciba a avaliago, toni seguranSa e con6iabilidade de utilizai#o do sistema .

As folhas dever'io ter 17 centimetros de largura por 27 de altura, no
minimo, previamente numeradas tipognaficamente e servo rubricadas a mio
ou por chancela pelo tabeliao, com impressao no verso e no anverso, conten-
do, em coda margem lateml direita do anverso e na esquerda do verso, 4 (qua-
UO) linhas verticals paralelas. Devergo ainda confer impressa! na maigem su-
perior do anverso, as armas da Reptlblica, as designaS6es do Estado, do Muni-
ciPio, da Comarca e do Tabelionan, o n6mero do hvro e o n6mero da rolla.

Os livros, logo que concluidos, servo encademados e sua escrituragao
develf ser leila sempre com tinto de cor preta inde16vel, n4o se admfffndo
qualquer typo de material que posse gerar dividas quanto a legitimidade da
impressao.

sodas as folhas dos Livros kinda nio encademados deverfio confer per-
furag6es a margem esquerda, a Gim de que possam vicar guardadas em coleci-
onadores, nio se admitindo espaSamento diferente entre folhas do mesmo
ato. Tal procedimento deverf ser unifonne, do principio ao fim.

Deverio assinar o ato notarial, em ladas as suas folhas (mzzrgens e
/Zna/), o escrevente que procedeu a laviatura, o tabeliio que subscreveu o ato
ou seu substitute legal e os participantes

O prjmeiro tmslado seth expedido por c6pia carbonada ou reprogr6Gica e
teri, como encenamenlo, a subscrigao do tabeliio ou seu substituto, que poi'u '
ig por f6, a6lmlando que 6 c6pia do original, e a mengao de traur-se de Irrzs-
/f;zdo, seguida de numerai#o de sodas as folhas que servo por ele rubricadas.

Quando um ato notarial contiver maid de 200(duzentas) folhas, o livro
portari qantas quanto sejam necessfrias para o encen"amento do aK), com a
respectiva subscriSao. Embona as Nonnas de Servi$o da Corregedoria-Gerd da
Jusdga deter)hem autorizago exppessa doJuiz(:orregedor Pemianente? acredi:
amos, salvo melhor juizo, que, dianne da promulga$ao da Lei n. 8.935//94, tal
procedimento nio deved prosperar, uma vez que 6 da compet6ncia exclusiva
do tabeliio a administm€ao do cart6rio, cabendo a este decidir quala melhor
maneira de trabalho e qual m6todo deva ser adotado, judo, evidentemente,
sob responsabilidade.

Podeig existir a crenga de que os livros de folhas soltas gerem insegu-
ranga no Servi$o. Tal maneira de pensar nio 6 a correta, porque se este tips

19. Da abertura e do encerramento de limos

Todos os Livros utilizados na Serventia dever6o possuir, obrigatoria-
mente, termos de abertura e de encerramento. O relativo a abertura sed
lavrado na primeira pigina e deveig confer a quantidade de folhas, sua finali-
dade, sinai p6blico do Titular ou quem suas vezes flier, data e assinatura. O
Titular do serviSO devei6 apor em todas as suas folhas o seu sinai ptlblico
facultando-se a forma impressa por carimbo ou chancela mecfnica. Nesta
hip6tese, deverf o noMrio manter em lugar muito bem seguro referidos ma-
teriais. O encerramento do Livro ocorrera tio logo deja praticado o 61timo
ato e subscrito pelo notfrio ou seu substituto, cuja data devei6 ser a mesma
desta 61tima agro

O Livro diiirio das receitas e despesas deveri ser aberto e com termo de
encermmento lavrado no mesmo dia, evitando-se d6vidas quando a este 61ti-
mo, e o procedimento para Unto self o mesmo conforme narmdo quando aos
demais livros. Todos os danos(guzzfsgaer gue s(?/i2m) veri6cados em livros de
nous deverSo, de fmedfczfo, ser comunicados aoJuiz-Corregedor respective.

Nio hfi necessidade de solicitor autoriza$ao aoJuiz-Corregedor compe-
tence para que se proceda a abertura de Livros de seu oficio; tal procedimen-
to podei6 sei ' levado a efeito quando se tomas necessfrio. Os Livros em uso
serao os mesmos quangos escreventes forem autorizados pam o servigo. Tal
medida visa maior segunanga e controle. Outrossim, ndo se dade czarif mats
de um (1) Livro para uso exclusive de um 6nico escrevente.

19.1 Dos livros de folhas soltas

Os Livros de Notas poderio ser escdturados em folhas soltas, do lipo
papel pergaminho, de cor bianca e peso nunca inferior a 0,775 gramas por
metro quadrado, e devedo canter 200 (dzHanfas) folhas, contando-se as dos
tempos de abertura e encerramento.
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de pnitica causal inseguranga, inseguro estaig dodo o cart6rio e nio apenas
quando is folhas soltas. A16m do mais, existem as penalidades previstas em
lei casa irregularidades sejam veri6icadas. A desorganizagao do cart6rio (qUe
dez'e sm epffcz(da a dodo cwsro), por si s6 nio justifica a nao-utilizaSao desse
sistema, pois a lei que regulamentou o artigo 236 da Constituigao Federal
nio distinguiu, e tampouco determinou, que lipo de sistema deverf ser utili-
zado, ao conlifrio, atribuiu ao Titular a opSao do m6todo que melhor atenda
is necessidades cartorfrias.

seu parecer, independentemente de posig6es contrfrias, ou seja, 6 o teste
munho segundo o qual o notfdo relate datos que v6 e dente, dianne de ele
centos por ele escolhidos.

20.2 Caracteristicas da ata notarial

E ato unilateml declarat6rio do nodrio. Tmta-se de uma resenha ou
relato por escrito elaborado com seguranga, procurando sempi'e a nanativa
de datos, com riqueza de deulhes que possam caracterizar o faso ocorrido por
meir de uma samples leitura. Deve, a principio, haven requerimento para que
sega procedido, uma vez que o notirio, por via de t'egra, nio age de oficio,
devendo haver solicitaSao para sua prftica. Este requerimento podeig ser
feith no proprio corpo da ata ou em apartado, e, se procedida na pr6pria aU,
nio tet'io requerente o direito de aceitar ou nio o que dali consta, devendo
apenas preocupar-se com o requerimento e nio com seu conteido. Deve ser
assinada pelo nodrio e por este lavrada, podendo, entretanto, designar um
funcionirio para a pi6tica do ato.

Tal m6todo, pelo contrfrio, gera basunte estabilidade, seguranSa e fa-
cilidade de manuseio, quando se babe ainda que o processo de gelatina 6
maid inseguro do que os demais, pois poderf sei ' apagado com utiliza$ao de
determinados produtos quimicos. E nio apenas ipso -- com o tempo, a tanta
acaba sendo absorvida pelo papel, deixando o ato notarial totalmente em
bmnco. Portanto, o sistema de folhas soltas constitui-se no mais eficiente a
ser aplicado no presence, principalmente se conservadas em material plfstico
de qualidade superior, sob rigida observincia dos responsfveis .

20.1.avraturade atas notariais 20.3 Classificafao dasatas

Dada a grande variedade de typos, 6 dificil proceder-se a classi6ica$ao
de alas notariais possiveis, pois, praticamente inHtnitos sio os datos juridica-
mente protegidos. Mas nio podei'io notfrio farrar fates que nio sejam de
sua compet6ncia exclusive, dais como constata$ao de um assalto e assassina-
tos. Podeig agir sempre quando ver{6lcar que deja licito o objeto. Mesmo
assim, diante da imensa quantidade de datos juridicamente ampanados, pro '
cumremos classificar as atas notariais por tips.

A doutrina nacional nada ciU a respeito de alas notariais, somente na
estmngeim poderi ser encontrada alguma materia a respeito do assunto,
destacando-se, entre das, as ma erizzis, as/ormczZs, as tzPZczzs e as czfzPfcas.

/czferZczZs: sio aquelas que afetam datos juridicos que, por sua indole,
nio hf como qualiGicf-los como contratos.

.fb/'mzzfs: aquelas em que a lei esubelece uma manifesugao pr6pria,
singular e precisa, como, por exemplo, aprova$ao de testamento cerrado ou
ata de dep6sito perante o notfrio.

7yPfcczs: sio alas previstas em lei, com efeito e regulamentagao especi-
al, coma, por exemplo, as atas de protesto de dtulo e de casamentos.

Instrumento notarial aprovado pda legisla$ao federal, ainda pouch
desenvolvido no sistema brasileiro, cujo pai'ticipante vem ser apenas o tabe-
liio ou aquele que seja determinado para tal fim. Para tal Servigo n2o exfste
outotgamento. O tabeliio relata aquilo que v6, ouve, vei'ifica e conclui, com
deus pr6prios sentidos e pr6pria opiniao, nio devendo haven interfer6ncia de
quem quer que deja. Hf Estados que o utilizam com grande pro6tci6ncia, a
exemplo do Rio Grande do Sul, conforme imporunte Provimento baixado
pda sua Corregedoria-Gerd da Justi$a .

20.ISumfrio sobre ata notarial

Ata notarial 6 o testemunho oficial de datos narmdos pelos notirios no
exercicio de sua compet6ncia em razio de seu oHcio. Dianne desk noi$o,
incluidas estariam dentro do fema sodas as escrituras, mas a diferenga esb
em que as escrituras, por via de regra, esubelecem uma relaSao juddica entre
dual (2) ou mais pessoas e a declaragao nio 6 feita a juizo exclusivo do
notfrio, mas, sim, dianne dos elementos negociais que foram ajustados.

A constituiSio da ata notadal se dii por diversos elementos, realizados
livremente pelo notirio, dianne de sua perspectiva e sensibilidade, segundo o
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Af4)fcczs: sio aquelas que, embona nio previstas no ordenamento jud-
dico, sio possiveis de serem realizadas, uma vez que possuem objeto licito
agence capaz e fates admitidos em direito.

claraS6es e disposig6es de Qltima vontade, pois tran-se de direito persona
Hssimo e de dificil comprovaSao.

A16m delta classi6icagao gen6rica, podemos reproduzir de forma mais
especi6ica cada ata que podet6 ser elaborada pelo notfrio.

Nesta qualidade de ata, poderio notfrio proceder a retiEicag6es de
errol matedais cometidos na lavratura de ato juridico, por exemplo, retiGicar
os n6meros de um RG ou CNPJ/MF erroneamente anotados ou declan'ar o neg6-
cio juridico realizado, desde que nio perfeitamente relatado anteriormente.

20.3.1 Atas de mena perceplao

Sio aquelas em que o notirio expressa o pensamento adquirido pelos
deus pr6prios sentidos, como por exemplo, a constatagio de entrega de um
documento ou a reti6icagao unilateral de um ergo material cometido em ato
notarial. E a mais puja manifesugao de ata notarial, pois grata-se daquela em
que o notfrio se limita a transcrever conforme a percep$ao sensorial adquiri-
da quando ao faso ocorddo. No enunto, neste lipo de au, tem que abster-se
de formulag6es a titulo de juizo pessoal quanto a detemiinados aconteci-
mentos, sem que para tal possua conhecimentos t6cnicos suficientes, no sen-
tido de preservar a genuina fungio nourial. Por ser missio do notfrio a de
dar f6 aos datos, alas e manifestag6es de vontade ocorrentes em sua presen-
ga, nio deverf emitir juizo de valor. Deve limiter-se a narra$ao do que haha

percebido, nio devendo, de maneim alguma, realizar uma atividade passiva,
porque tem que esforSar-se ao m3ximo, a lim de obter perfeita identi6ica$ao
da coisa e exata captagio da realidade.

20.4 Assessoramento is panes sobre ato notariala ser realizado

A fazio fundamental da exist6ncia do notfrio 6 a garantia da expecta-
tiva de seguran$a juddica atribuida em decorr6ncia da f6 publica de que 6
possuidor e, principalmente, na necessidade de ter a sociedade mecanis-
mos que criem certeza em situa$6es que ameacem a solugio e o equilibrio
das relag6es juHdicas, uma vez que, pelo notfrio, encontra-se uma solugao
alternativa e rfpida, que os individuos racionais alcangaram de foi'ma natu-
ral e automftica.

As fontes de incerteza localizam-se nas distintas bases do contrato e,
panindo-se da visio seqilencial dense instrumento, podemos dividi-lo em:

' /ase pr6-contra ua/: que tnata da identificagao das obrigag6es conjuntas;
' /ase confrzzfua/: que [mta da divisio das obrigag6es;
' /zzse p6s-contra/ua/: que tr'ata do cumprimento das obrigag6es

Na lavratura desta esp6cie de ata, o nodrio nio poderi excluir nenhum
preceito legal e deve conhecer a primazia do sentido do que foi visio e apre-
ciado como conte de evid6ncia. Assim agindo, o notfi'io lavmrf uma ata com
maior efeito, sendo sua presenga fundamental, permitindo o convencimento
para verificagao da situagio juddica e identilicagao do objeto.

O notfi'io aqua em ladas essay fuses: napr6-confrafuzz/ como mediador;
na "contratual" como frbitro; nap6s-contrafucz/ coma executor. Deverf agir
coma eGlcaz guardiio da legalidade e, dente modo, contribuir decisivamente
peta realizagio do direito. Dianne de ladas estas etapas, podemos afirmar:

Por prime/ro, o notirio cumpre e de maneira munro destacada, a fungao
rransacional de um conde/beffo-exe(w/or /ega/. Quando as parkes a ele re-
correm, fazed-no porque estio interessadas na seguranga do cumprimen-
to das obrigag6es assumidas e ele corresponde a expectativa, imprimindo
/g pzZ6/fca no contrato. Certamente, o notfrio nada executa em [ermos
financeiros em panalelo a atividade das panes, mas, a medida que se inves-
[e na fe publica, os documentos adquirem uma especial eHic5cia probat6ria,
antecipagao quando ao cumprimento de obrigag6es e motivo a execugao.
Portanto, o notfrio, em sua condigao de autenticador e conservador de
documentos, produz informagao juridicamente relevance e a qualidade
da informagio por ele fornecida pemlite reduzir drasticamente a opiniio
das panes a respeito de determinados assuntos comerciais -- juridicamen-
te possiveis -- e alta probabilidade de comportamento estrat6gico extra-

20.3.2 Alas de controle e percepfao

Aquelas em que o notfrio nio se limita a narragfio de um resultado que
haja percebido, mas, tamb6m, fazendo um controle da legalidade de sua atu-
a$io, mediante a qual chegou a conclusio.

20.3.3 Alas de manifestafao e declarafao de datos pr6prios do noMrio

Sio os fates narrados e testemunhados pelo notfl'io dianne de sua pes-
soa, que, por ergo ou omissao, deixou de fazer constar de atom notadais de
declaragao de vontade que tenha realizado. Nio se aplica essa i'ezra nas de-
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judicial, de forma que muitos individuos venham desistir de medidas pe.
mnte o tribunal.

exig6ncia correspondem fi responsabilidade civil e criminal por danos e pre
juizos causados por uma atuagio em que exists dolo, culpa, impericia, in
compet6ncia, inabilidade e desconhecimento das leis.Por segzzndo, o notfi'io vincula o seu paper a de uma esp6cie de drbfffo

a fridud/c/a/. Em sepai"ado desle aspecto, poderg ajudar as panes -- o que
sucede freqtientemente -- a solucionat ' seus problemas de divisio e a pre-
servar a racionalidade concessiva da negociagao. As panes, quando chegam
perante um notzirio, normalmente l6m alguns aspectos a sei'em negocia-
dos e, nio poucas vezes, descobrem, pda assist6ncia e explicag6es presta-
das, a necessidade de reestruturagao do neg6cio, por raz6es legais ou de
conveni6ncia antes'iormente estabelecidas enti'e das. Com muita freqti6n-
cia, o notfrio recebe das panes, em atengao a sua posigfio de indepen-
d&ncia, poderes para decisfio quando ao melhor acordo, contribuindo,
assim, para a agilidade do neg6cio. O notirio, que tem o especial dever
de prestar informag6es e dar conselhos is panes menos experiences, pos-
sui uma importance missio de advert6ncia e, habitualmente, faz uso de
seu conhecimento e independ6ncia, para um novo equilibrio.

21.2 Principio do controle da legalidade

O notfrio deve adequar a vontade das pai'tes ao ordenamento juridico,
controlando a legitimidade do neg6cio. Em sua vertente negativa, o juizo da
!egalidade imp6e o dever de examiner todos os requisitos legais nos atom que
venha a intervir, negando autos'izagao quando existam motivos justos, de-
nunciando defeitos ou malta de cumprimento relacionada aos elementos juri-
dicos, judo sob apurado ct'it6t'io t6cnico e legal. Ele nio 6 apenas ou do-
somente um documentador que di forma ao neg6cio juHdico, mas, tamb6m,
um int6rprete que tem a obrigagao de saber o que as panes desejam, ade
quando a sua (de/as) vontade em busca da Ginalidade perseguida. A lei notarial
conserva a fungao de assessoaamento juHdico professional dos notfrios como
sendo distinta da delegagiio; contudo, no moments, ul materia nfio 6 de
capital impordncia a ser abordada, pois trata-se de tese a ser futummente
examinada. O certo 6 que esse consenso uniforme de imparcialidade, sobre
os meios juridicos mais adequados, atinge em cheio a camada cai'toniria,
maid particular'mente os nouirios, quando a des cabe fazed o controle da
legalidade dos alas, se soliciudo a concretizii-los, pois, o dever de informa-
gao e aconselhamento is panes 6 tio necessfrio quanto o de advert6ncia na
elabora€ao do neg6cio juridico fomlal a ser elaborado.

Por ercelro, e num papel da mesma forma importance, aqua na /anf4o
medfczdorcz. Trata-se, agora, da solugiio dos problemas que ocorrem na
primeira ftse da negociagao entre as panes. Sua intervengao, absoluta-
mente imparcial, [em por objetivo a garantia da equidade e legalidade
entry os negociantes, a fim de identificagao de pontos de atrito com a
legislagfio e, neste particular, a fungio notarial 6 de um mediador infor-
mational. Se bem analisada este /nreruenf4o nofaria/, o not5rio, ao forne-
cer assist6ncia, ainda exerce a fungfio de verdadeiro assessor e auditor, jf
que [em o dover de prestar informag6es, exatas em coda a linha, as quais
devergo estar em consonincia com o direito positivo e as nomias cartor5rias
vigentes. Na verdade, estuda e pesquisa, fornece base jur(dica a relagao
negocial, 6 verdadeiro conselheiro-ajudante dianne do que foi manifesta-
do pdas panes(ufde fem F3 pz2&/fca, P. 27).

21.3 Principios da imparcialidade e independ6ncia

Estes elementos, em consonfncia com os demais (z,fde flew 2-Z), tra-
Um do dever de assessoramento is panes e reflexio sobre a vontade, assegu-
rando a liberdade sem depend6ncia hierirquica na presta$ao de sua fun$ao.
A sua posiSio de imparcialidade (ozz ne rra/fcZade), por eventual conflito entre
as panes contratantes, deixa-o como uma esp6cie de ferceiro totalmente
estranho a relaSao negocial, permitindo uma seguranSa quando ao equilibrio
e a garantia juddica, pois o notirio nio poderi, sob pena de responsabilida-
de, tomar para sio interesse de uma das panes Os cuidados que possa ter
pam com uma delas, os teri da mesma fomla para com a outs"a, devendo
sempre esclai'ecer o melhor caminho ou maneira de neg6cio, os deus riscos e
garantias, deixando-lines o direito de opgio. Tem, assim, a obriga$ao (Znc/usZ-
ue marci/) de ser imparcial, principio exercido em perfeita harmonia com o da
legalidade, tanto objetiva como subjetiva, nio se submetendo a vontade ex-

21. Principios notariais

2 1.1 Princfpio da autoria e responsabilidade

O nodrio 6 o autos e responsfvel pelo documento elaborado, confor-
me as informag6es e dados fomecidos pdas panes. Este principio sup6e uma
fungfio de colaboragfio t6cnica e juddica para com os particulates, somada a
obriga$fio de assessoramento e aconselhamento quando aos meios legais mais
adequados para que possam atingir fins licitos. Coma a obrigaSio pda reda-
gao do instrumento notarial 6 exclusiva do nodrio, as conseqti6ncias delta
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clusiva de uma das panes, em prejuizo da outra. Se o flier, estarf ofbndendo
o noble principio da imparcialidade .

demos, nesta base, o que muitas doutrinas chamam de depositfrio de
instrumentos p6blicos como sendo a caractedstica da fungao notarial, o que
umb6m deriva da fungao certiGicante. Contudo, nio se tmu apenas disco. O
notfrio tamb6m 6 depositfdo pablico de documentos, qualquer que seja sua
classiRcai#o, pois o Esudo, no ato da delegaSao, atribuiu-the o dever de con-
serva$ao de judo aquino que Ihe 6 confiado em navel documental. Ele nio 6
dono dos livros e pap6is que estejam sob sua vigilfncia, tio-somente depositf-
rio, sends o Estado seu verdadeiro propriet£rio, devendo o notfrio conserv4-
los e impedir a dodo cusco sua destruiSao, como se fosse o proprio Estado a
cuidar, sob pena de responsabihdades avis e criminals (Wide item 13.1, p. 47,
Sabre a responsabilidade peta gtmrda e consauaQao dos arquiuos e outroq.

21.4 Principio da unicidade do ato

Neste cano, nio se grata de unidade homo principio formal, mas, sim,
como principio instrumental. O documento nomrial a ser elaborado nio po-
deig softer interiup$6es, tampouco mostrar-se descontinuo. Estaria maid pre-
cisamente posicionado se fosse entendido como principio da unidade instru-
mental, ji que unicidade do ato 6 entendida como sends a elaboragao, leitu-
i'a, assinatums e encerramento, portanto, atom seguidos ou sucessivos. Em
outros tempos, confonne aGimlado, nos neg6cios juHdicos formais do Direito
romano clissico, era essencial que coda a cerim6nia fosse cejebrada sem so-
lu$ao de continuidade, com unidade de tempo e lugar, em um s6 ato, sob
pena de nulidade. Este sim, .que 6 o principio da unidade do ato e sua aplica-
gao 6 visivelmente constatada no ordenamento positivo vigente, coma, por
exemplo, na elaboragio dos testamentos.

ZI.6 Principio do defer de exercicio

O noMiio nio podeni negar-se a realizagao de atom de sua fungao, devi-
do a caracteHstica juridica que abrange tal minist6rio. Poderf ocorrer recusa
formal para o exercicio, caso river que ferir qualquer dos principios de sua
fungao e do Direito, evidentemente depois bem analisada a questio. Assim,
ao ser requerido, o ato notarial deverf manter seu curED normal e sua elabo-
raSao efetivada de acordo com o mandamento legal existente, cumprindo as
exig6ncias formats, veri6icando a capacidade de contrataSio e se o objeto 6
licito. Portanto, o exel'ciao notarial tem canter obrigat6rio e sua recusa,

pum e simplesmente, sem maiores explica$6es baseadas na lei, imporurf
em responsabilidade civil e administrativa .

Pda evolugao juridica dos neg6cios que dia ap6s dia pi'esenciamos,
pda necessidade mais agitada de contratag6es, tem-se que admitir os ajustes
entre ausentes, de maneira que a exig6ncia da unicidade do ato negocial nio
6 mais possivel como bator exclusivo. Quando muito, numa s6rie de opg6es,
poderia estar classificado em primeiro plano e nio por esu 6nica razio, mas,
tamb6m, pda nio-previsao legal.

Como se nora, o principio da unicidade do ato 6 instrumental, que,
ap6s sua ejaboragio, leituna e assinatura por qualquer dos interessados, nio
poderf maid ser alterado sob alegagao de qualquer outdo interessado. Nio
dever6 ser alvo, nem mesmo com o consentimento do outdo -- obviamente
verbal -- de modiflcag6es.

Outrossim, anote-se: nio se compreenderia o faso de algu6m, por sim-
pler prazer, bizarrice ou mesmo a titulo de passatempo, chegar a um ServiSO
Notarial e requerer um traslado de ladas as escrituras deGinitivas ali arquivadas
e conslantes da Serventia. Este serra um caso de recusa formal pelo oficial
cartorfrio O'or carafe/a) quando ao fomecimento de uis certid6es ou tmslados,
uma vez que o requerente possivelmente tivesse como objetivo prop6sitos dos
maid diversos possiveis, que nio o de resguardo de direitos de seu interesse,
mas, sim, de outros nada aprumados com a legalidade. Se o interessado apelar
pane os arts. 17, 20 e 47 da Lei dos Registros P6blicos, o magistmdo, sem
dtivida nenhuma, tei6 condig6es de analisar a questio e decidir a respeito.

21.5 Principiodaconservafao

O nodrio deve mantel absolutamente bem conservados e em ordem

todos os Livros, pap6is, folhas, materialde micro6ilmagem, maquinirio, compu-
tadores e demais documentos pertencentes a Seiventia (fodor, sem ewceg#o)
que Ihe forem confiados, constituindo-se, conseqtlentemenn, num sistema
estfvel e permanente em virtude das perdas, extravios e deteriora$6es.': 22. Da lavratura dos atos notariais
42 Os livros, fichas, documentos, papeis, microfilmes e sistemas de computago devedo permanecer

sempre sob a guarda e responsabilidade do Titular do Servi$o Notarial ou de registro, que
zelaM por sua ordem, seguran€a e conservaSio(art. 46 da Lean. 8.935, 18/11/1994).

Existem atos de compet6ncia dos notfrios que podei6o ser delegados
aos seus escrevenles ou substitutos. Quanto aos testamentos p6blico e cerra-
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do, iluz do CC 2002, cuja compet6ncia era exclusiva do nodrio, e nio podia
ser atribuida a outrem sob pena de nulidade, able agora o legislador a possibi-
lidade de ser escrito por tabeliio ou por seu substituto legal, podendo o tes13-

dor servir-se de minuta, notas ou apontamentos. E o teor do art. 1.864, 1.

Nio 6 pemnitido deixar espagos em bianco, sob pena de infra$ao ao

princiPio da unicidade instrumental, e, se eventualmente isto ocorrer, deve-
rio ser inutilizados com o mesmo instrumento utilizado para preenchimento
dos espagos em blanco, de forma que nio venham a demonstrar paralisagao
e posterior continuaSao do documento. Enfim, em sodas as formas de lavratura
dos amos notariais, nio se permite espagos em branco. O ato deveri ser intei-
ramente datilografado ou digitalizado e, neste cano, posteriormente impres-
so por processo mecinico. Poderio ato ser transportado para o Livro poi '
ptocesso quimico, previamente encademado e pr6prio. Essa fomta, contudo,
If nio 6 utilizada no Estado de Sio Paulo, fazendo-se presence, praticamente
a totalidade dos atos, por meio de computadores.

Para o desempenho de suas fun$6es, os titulares da delegaSao ou seus
responsiiveis peso expedience de servigo tecnicamente vago, contratario
prepostos: escrevente, dentre des escolhendo substitutos e auxiliares. Os
funcionfrios poderao ser estatutfrios, aqueles que assam vinham sendo regu-
larmente funcioniirios da serventia antes da lei n. 8.935/94, ou contraudos
sob o i'egime da legisla$ao trabalhista, aqueles contmtados apes a cicada lei.
O nome do escrevente substituto deveri ser encaminhado a Corregedoria.
Dente'e seus escreventes, os delegados poder'io escolher quangos substitutes
Ihes convier, estabelecendo a ordem de substituigao e comunicando os res-
pectivos names a Corregedoria Permanente e a Corregedoria-Gera] da Justi-
ga. Para os atos atribuidos a qualquer preposto do notariado, dever6 o Dele-
gado do serviSO ou o seu substitute (ou ainda o designado, estando vaga a
serventia) no exercicio da tituladdade, promover as comunicag6es e atdbuin-
do quais os amos que poder'io ser por ele lavrados e instrumentalizados, in-
clusive quanto a subscriSao ou nfio dos mesmos Quando se tratar de pemlis-
sio, apenas para subscriSao, a comunicagao aoJuiz Corregedor Permanente e
a Corregedoria, confonne o cano, deveri estabelecer tal cdt6rio.

Para a reda$io dos instrumentos ptlblicos, utilizar-se-f sempre o idio-
ms nacional,'3 nio se admitindo qualquer outdo idioma. Entrelanto, a sua
leitura poderf ser feita no idioma que o notfrio e os interessados denham
conhecimento e domingo, independentemente de tradutor. Mas, se o ube-
liio nio souber a lingua desejada pecos comparecentes, com exceSao do testa-
ments pablico, sera necessiria mengao da participaSio, no compo do ato, de
tmdutor ptiblico juramentado para server de int6rprete, entre o tabeliio e os
comparecentes, cuja traduSao sein simultfnea. O tradutor deveri estar inscri-
to perante a Junta Comercial, e apresentar o documento de identificaSao
comprovando a qualidade, faso que deverf estar certiGicado no instrumento.

Entretanto, se na localidade da elaboraSao nio existir tnadutor pabli-
co, podetg o tabeliio indicar outta pessoa que possua conhecimento e ido-
neidade suficientes para efetuar a tmdugao. Neste casa, o tmdutor pi'estai6
compromisso, se indicado pelo tabeliio (subitem 6.1, Cap. XIV das NscGJ,

Estado de Sio Paulo, em redaSao dada pelo Prov. 8/2003-C(iJ). Esse compo'o-
misso deverf ser Girmado no proprio ato ou em sepamdo e arquivado em
pasta pr6pria da sen'entia.

Todos os documentos de outias localidades, p6blicos ou particulates,
que sejam apresentados pelts comparecentes, a lim de que sejam noticiados
no instrumento desejado, deverio ter suas Rrmas devidamente reconhecidas
por autenticidade no local onde deverio produzir efeito, ou seja, na localida-
de onde o instrumento final esb sendo lavrado.

Pot'unto, os procedimentos do delegado, quando a nomeaSao de escre-
ventes e auxijiares e indicagao de substitutos, deverio atender exatamente o
disposto pdas .Nb/v7zas c/o Pessoa/ dos Seruffos .l!&frc{/udfcfczfs(Provimento
5/H96) da Corregedoria-Gerd da Justiga.

Quando a coleta de assinatura dos interessados no ato notarial, somen-
te poderi ser feita na pi'esenga do notfrio ou do funcionirio a cuja responsa-
bilidade foi atribuida a lavratura, nio se admitindo a agro por quem nio o
tenha lavrado ou certi6icado o faso.

Os amos notariais deverio ser lavrados de forma cuidadosa e com todd
a responsabilidadd, em livros de papel pautado ou impressos, previamente
encadernados, com claris necessariamente preenchidos a mao, por memo

datilogrffico ou de reproduSio mecanizada admitida em lei. Tamb6m 6 per '
mitida a utilizagio dos sistemas de folhas soltas, conforme modelo pr6prio
em paper de seguranga, com c6digo de barras, aprovado e autorizado pda
Corregedoria-Gerd da Justiga do Estado de Sio Paulo, ou por processo qui-
mico apropriado. Deve o notfrio cuidar para que a impressio, pelo compuu '
dor, seja via impressora a laser ou matricial, uezZadcz, por6m, o do lipo jato de
tinto na transcri$ao do Livro de Notas.

Embora consunte em Norma de Servi$o da Con'egedoda-Geralda Justi-
ga do Esudo de Sio Paulo, quando admire que alvaris judiciais denham suas
Rirmas reconhecidas pelos escrivies do feith, cr6-se, dalzz u8nfa, nio ser isto

A lingua portuguesa 6 o idioma oficial da Repablica Federativa do Brasil (art. 13 da CF)
Em lodos os alas e tempos do processo 6 obrigat6rio o uso do vernfculo (art. 1 56 do CPC)
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cabivel, pois, segundo a lei notarial, o reconhecimento de 6irmas e autentica-
g6es de c6pias reprogriGicas 6 de compet6ncia exclusiva dos notfrios(art. 7o.
IV da Lei n. 8.935, de 18/11/1994). Se desta forma entendida, todos os docu-
mentos autenticados ou que denham suas firmas reconhecidas pelo escrivio do
feith, podeigo [er eGicfcia apenas administrativa e nio juddica. Por conseqt16n-
cia, tail documentos deverio possuir autenticaSao e reconhecimento de 6irmas
por notfrios pablicos, devidamente autorizados.

e se houve ou nio revogagao.

Nora: Pam amos notariais, escrituras p6blicas, as Normas da Corregedoria
da Justiga, do Estado de Sio Paulo, exigem ins ramenro pz2b/fco.

(IrBI), caso a lei municipal nio tenha disposto diversamente

22.1 Aos notarios, substitutos e/ou escreventes autorizados; procedi-
mentos no ato da lavratura de atom notariais

a) Constatar se os comparecentes estfio munidos dos documentos origi-
nais(item 15, 1, letra f Ncq) de identificagao, especialmente das c6du-
las de identidade civil (RG) e/ou profissional ou documentos de iden-
tificagao previstos no ordenamento juridico. Entretanto, se os
comparecenres nio estiverem porrando dais documentos, mas que se-
jam conhecidos do tabeliio -- exclusivamente deste --, o atestado de
sua identidade poderf ser frito, certificando-se tal faso.
Devs o tabeliio acautelar-se no caso de malta de documents de identi-
dade de uma das panes, ainda que conhega pessoalmente as pessoas e
ateste, deverg, ao menos, qualificar a pessoa, oferecendo com base na
certidfio de nascimento ou casamento, a sua filiagao, data de nasci-
menlo e n. assento do registro civil. Atentar para o fato de que as
Normas da Corregedoria-Gerd da Justiga do Estado de Sio Paulo sio
claus em exigir documento de identidade. Acrescente-se que as Ncq
exigem, em relagao is pessoas fisicas, a certidio de casamento(item
15, letna /I, Cap. XIV -- Ncq).

(t'fde item abaixo)

D

g)

tal certidio (item supm)

b) Verificar, quando se tratar de neg6cio juridico em que haja transmis-
sio de direitos de qualquer natureza, se os comparecentes estio mu-
nidos do documento de identificagao de Contribuinte da Secretaria
da Receita Federal, Cadastro de Pessoas Fisicas -- CPF -- fazendo cons-
tar no ato instrumentalizado.

c) Verificar, quando se tratar de pessoa jurfdica, os documentos
comprobat6rios de sua exist6ncia (constituigio e 61tima altemgao ou
consolidagao), assim como os da representagao (clfusula autorizfvel
no contrato), constatando, inclusive, se est:io nomtalmente registrados
na Junta Comercial e que possuem Cadastro Nacional da Pessoa Jur(-
dica -- CNPJ (vflido, pris este documents tem puzo de validade).

'"'E $H R
nio ultrapassarf noventa (90) dias-

d) Averiguar, quando as panes se fagam presentes portando instruments
de mandalo, se este confere poderes especiPcos (especiais e expressos,
CC 2002, art. 661, $ 1'), se a forma 6 pi3blica ou particular e a corres-
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jf se encontram munidos dos respectivos alvarfs. Exige-se reconheci.
mento da firma por autenticidade.

Direito tem agasalhado grande variedade de situa$6es nesse sentido, a fim de
satisfazer sua manuten$io e realizagao do ambicioso desejo de maid pr6spe-
m situaSao econ6mica e, conseqtientemente, avantajada posi$ao social.

Pam a execuSao das diversas atividades que praticamente objetivavam
m61tiplos encargos, quer na administragao de seus neg6cios ou nas dilig6ncias,
a pessoa passou a requisitar a presen$a ou assist6ncia alheia para tanto, pois
que o tempo e o espago nAo Ihe permitiam complete-los de maneira satis£at6ria .
Nio apenas por esse prisma, mas umb6m pda diversidade dos neg6cios,
toMOu-se necessfirio a requisigao de profissionais mais especializados para
detemlinados assuntos, for€ando a pessoa a apelar para os conhecimentos
de terceiros aptos ao desempenho seguro e eGiciente das miss6es. Veri6ica-se,
entio, a substituiSao de uma pessoa por outs'a na realizagao de um ato, em
que o representado comparece na pessoa do representante, suigindo a repre
senta$ao e, dai, a origem da delegaSao.

Dessa forma, o homem v6-se multiplicado pelo mandate, indo aos
mais longinquos recantos onde seu interesse o convoca, praticando as mais
variadas e complicadas ashes, sem que tenha tempo para isso, aptid6es
flsicas ou conhecimentos necessfrios a sua execugao. A sua vontade rompe
milagrosamente distfncias agindo poi ' interm6dio de outrem, pt'aticando
atos e neg6cios. Este 6 o poder da representa$ao Se a natureza estabeleceu
aos sexes humanos desigualdades de intelig6ncias ou conhecimentos, de
aptid6es e de forma, a sociedade, pelo Direito, procurou cordgir dais situa-
g6es ou defici6ncias.

i) Constatar, quando se tratar de transmissio de im6veis ou de direitos a
des i'elativos, se o tmnsmitente esb munido das certid6es negativas
de d6bitos municipais, comprovagio do pagamento do laud6mio,{s
quando se tratar de im6vel foreiro e sua respectiva certidio de autori-
zagio de tnansfer6ncia passada pda SPU -- Secretaria do Patrim6nio da
Uniio.'a Poder6, entretanto, o adquirente dispensar a certidio de d6-
biEos municipais, assumindo, neste caso, a responsabilidade pelo pa-
gamento de eventuais d6bitos existentes. A certidio de autorizagio
pam transfer6ncia passada pelo SPU nio poderf ser dispensada, por-
que sem a mesma nio 6 possfvel o registro de qualquer escritum que
envolva im6vel foreiro.

j) Verificar, sempre, nos amos em que denham por objeto im6veis rurais,
o Certificado de Cadastro do Imposto Territorial Rump (CCIR) langado,
ou o relativo ao exercicio imediatamente anterior. Casa o pnazo pam
pagamenro daquele ainda nio esteja vencido, se este acompanhado
da respectiva prova de quitagao do Imposto Territorial Rural (ITR),
relativamente ao 61rimo exercicio e certidio de lanqamento do feith
pelo 6rgfio respectivo, bem como Certidio Negativa de Tmpostos ou
entio comprovante de pagamento dos 5 (cinco) 61timos exerc(cios.

1) Verificar, sempre, quando se tmtar de adquirente pessoa fisica estmn-
geira ou pessoa juridica estrangeira, em sendo o im6vel rural, se este
enquadrado nos limites admitidos para a aquisigao, ou se se encontm
munido da respectiva aurorizagao pda auroridade competence, isto &,
Instituto Nacional de Colonizagao e ReJbrma Agrziria -- INCRA, atualmen-
te em navel de Minist6rio.

23.1 0rigem do vocfbulo

O mandato surgiu em razio da amizade, um anus da estima, simpatia
ou dedica$ao, porque na lealdade e fidelidade se baseava. O mandato movia-
se como real missio destes dots mandamentos, os quais teriam que ser evi-
dentes e absolutamente sem claudicfncia ou imperfeig6es, formando-se o
pacto simbolicamente representado por um aperto de mio, em puja demons-
tmSao de confianga de um e lealdade do outdo.

23. Mandato

Com a evolugao da sociedade no mundo dos neg6cios, dada a necessi-
dade da pessoa contar com obrigag6es em vfrios lugares ao mesmo tempo a
busca de melhorias para sie para aqueles que sob o seu patrocinio vivem, o

45 'Fica proibida a constituigio de enfiteuses e subenfiteuses, subordinando-se as existen-
[es, at6 sua extingio, is disposig6es do C6digo Civil anterior, Lei n. 3.071, de lo de
janeiro de 1916, e leis posteriores. $ 1' Nos aforamentos a que se refere este artigo 6
defeso: I -- cobras laud6mio ou presta€ao anfloga nas transmiss6es de bem aforado, sobre o
valor das construg6es ou planta€6es; ll -- constituir subenRiteuse. $ 2o -- A enfiteuse dos
terrenos de marinha e acrescidos regula-se por lei especial."(CC, 2002, ar/. 2.(238). Vide
texts sabre l?ztfZfeuse, P. 50.

(Brasilia, www.spu.planejamento.gov.for).

alan s ;acre (mios dadas), duas vontades, uma dando li outm a incum-
b6ncia e esta a aceitando na realizaSao de um ajuste, em que a assinatura se
completa pda declamSio de aprovaSao. De comego chou-se a designa$ao de
manum ldafum, indicadora da solenidade, e a seguir, mazzidafzzm, para indicai '
a transmissio do poder a outrem, a pnitica de ato de interesse alheio, realiza-
do com a mesma seguran$a como se fom praticado pelo pr6pdo interessado.

46


