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Documentacion: preparacion de resumenes —
Nov. 1990



Norma Espanhola UNE 50-103-90 — Documentacion:
preparacion de resumenes — Nov. 1990

» Titulo significativo e resumo bem elaborado.

» Resumo €& uma representagao abreviada e precisa do conteudo de um
documento, sem interpretagao nem critica.

» Resumos informativos — para trabalhos experimentais e para documentos
que tratam de apenas um tema.

» Resumo informativo-indicativo — limitar os elementos informativos aos
principais fragmentos dos documentos (puramente indicativos).

Resumo é diferente de:

a)  Anotacao — comentario breve acerca de um conteudo

b) Extrato — € uma ou mais partes do documento, selecionadas para
representar o todo.

c) Resumo de conclusoes — exposicao breve de achados e conclusoes.



Norma Espanhola UNE 50-103-90 — Documentacion:
preparacion de resumenes — Nov. 1990

Objetivos dos resumos:
» Determinar a pertinéncia
» Evitar a leitura do texto completo

» Ser util para a busca automatizada

Usos dos resumos:

» Utilizacao em documentos primarios especificos como: revistas, teses,
monografias (livros), atas e patentes.

» Em revistas: inclui-se um resumo para cada artigo, ensaio ou discussao.
» Tese —uma para cada tese.

» Livros — um resumo para cada livro, ou, se necessario, um resumo para cada
capitulo do livro.

» Patentes — um para cada patente, conforme regras do pais de origem.



Norma Espanhola UNE 50-103-90 — Documentacion:
preparacion de resumenes — Nov. 1990

Tratamento do conteudo:

Resumo informativo geralmente traz:
» Objetivo

» Metodologia

» Resultados

» Conclusoes



Norma Espanhola UNE 50-103-90 — Documentacion:
preparacion de resumenes — Nov. 1990

Apresentacao e estilo do resumo

Resumo sempre no inicio do trabalho(documento).

Em revistas, os resumos devem aparecer em locais bem visiveis, na primeira
pagina.

Em livros, monografias e teses o resumo deve aparecer no verso da primeira
pagina ou proxima pagina impar.

Exaustividade, precisao e extensao

O resumo dever: ser autossuficiente, conter informacao basica e conservar o
estilo do texto, ser conciso e respeitar o conteudo sem ser obscuro
(objetividade), nao citar informagoes periféricas se nao absolutamente
necessarias.



Norma Espanhola UNE 50-103-90 — Documentacion:
preparacion de resumenes — Nov. 1990

Estilo

» Comegar por uma frase que apresente a ideia basica do tema principal do
documento;

» Explicitar no resumo o tipo do documento em publicagoes secundarias;

» Explicitar a natureza do documento: tratamento teorico, estudo de caso,
carta ao editor, revisao bibliografica, etc.;

» Um paragrafo para resumos indicativos, mais de um para informativos;
» Verbos na voz ativa e texto na terceira pessoa do singular (Ele);
» Uso de termos proprios do tipo de discurso adotado pelo documento;

» Em resumos nao se deve incluir tabelas, equagoes, formulas, etc. a menos
que estritamente necessarias para objetividade e claridade do texto.
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Norma Norte-Americana ANSI/NISO Z39.14-
1997 (Guidelines for Abstracts) - 1997
(diretrizes para resumos)



Norma Norte-Americana  ANSI/NISO 239.14-1997
(Guidelines for Abstracts) — 1997 (diretrizes para resumos)

Objetivo de resumos: representar objetivamente o conteudo dos
documentos.

Seu proposito € preparar resumos para o maximo de utilidade possivel.

Resumo critico — forma incomum de resumos que contém comentarios
avaliativos do significado sobre o material resumido.

Resumo inclinado — representa uma porgao particular (perspectiva) de um
documento para beneficio de um publico especializado.

Resumo estruturado — resumo organizado de acordo com cabegalhos
(categorias) prescritos.



Norma Norte-Americana  ANSI/NISO 239.14-1997
(Guidelines for Abstracts) — 1997 (diretrizes para resumos)

Sinopse — publicacao original concisa com resultados principais selecionados
disponiveis.

Proposito — identificar rapidamente o conteudo basico de um documento /
determinar a relevancia de interesse / decidir se lé ou nao o documento na
integra.

Localizagao - no acesso a publicagoes em bases de dados, e quando o resumo
e separado do texto original, ele deve vir acompanhado das referéncias
bibliograficas em sua totalidade.

Em formatos eletronicos o resumo deve constituir um campo definido e
pesquisavel acompanhado da bibliografia, autor e fonte do resumo e a
linguagem em que esta escrito.



Norma Norte-Americana  ANSI/NISO 239.14-1997
(Guidelines for Abstracts) — 1997 (diretrizes para resumos)

Resumos de patentes — em cada patente dos EUA deve existir um resumo
feito de acordo com as normas de patentes do mesmo pais.

Resumos de normas — estes resumos devem conter informagoes do objeto e
campo de aplicagao da norma.

Extensao dos resumos — variam de acordo com o tipo de documento:
» Artigos e partes de monografias — até 250 palavras

» Notas e comunicagoes curtas — até 100 palavras

» Editoriais e cartas ao editor — até 30 palavras

» Documentos longos como monografias e teses — pagina unica, 300 palavras



Norma Norte-Americana  ANSI/NISO 239.14-1997
(Guidelines for Abstracts) — 1997 (diretrizes para resumos)

Evitar comecar o texto com:

Este artigo...
Esse estudo...

Este ensaio...

Tais informagoes ja devem estar claras em algum lugar como titulo,
referéncias, etc.
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Norma Cubana ISO 5963:2000 — Meétodos para el
analisis de documentos, determinacion de su

contenido y seleccion de los terminos de indizacion -
Dezembro de 2000



Norma Cubana [SO 5963:2000 — Métodos para el analisis
de documentos, determinacion de su contenido y seleccion
de los terminos de indizacion — Dezembro de 2000

Abordaremos...

“Exame de documentos”

Documentos impressos — livros, revistas, atas de congressos, etc. As partes
importantes do texto devem ser examinadas cuidadosamente, prestando
atencgao especial as seguintes:

» Titulo

» Resumo (se tiver)

» Sumario ou Tabela de conteudo

» Introducao, paragrafos iniciais dos capitulos e conclusoes
» llustragoes, tabelas, diagramas

» Palavras em destaque



Norma Cubana [SO 5963:2000 — Métodos para el analisis
de documentos, determinacion de su contenido y seleccion
de los terminos de indizacion — Dezembro de 2000

Abordaremos...

“Exame de documentos”

Documentos nao impressos — meios audiovisuais, visuais € sonoros requerem
procedimentos diferentes. Na pratica nem sempre & possivel examina-los em
sua totalidade.

A indexacao precisa ser realizada nestes casos a partir do titulo e da sinopse
ou resenha. Porém, se estes sao inadequados ou insuficientes, o indexador
deve visualizar ou escutar o documento.



Norma Brasileira ABNT NBR 6028 -
Informacao e documentacao — Resumo -
Apresentacao (Nov. 2003)



Norma Brasileira ABNT NBR 6028 - Informacao e
documentacao — Resumo — Apresentacao (Nov. 2003)

Obijetivo da norma — estabelecer os requisitos para a redagao e apresentagao
de resumos.

Definicoes:

Palavra-chave — palavra representativa do conteudo;

Resumo — apresentagao concisa dos pontos relevantes de um documento;
Resumo critico — redigido por especialistas com analise de um documento;

Resumo indicativo — indica os pontos principais do documento, nao
apresentando dados qualitativos, quantitativos, etc. De modo geral, nao
dispensa a consulta ao original;

Resumo informativo — informa o leitor as finalidades, metodologia, resultados
e conclusoes do documento, de tal forma que este possa, inclusive, dispensar a
consulta ao original.



Norma Brasileira ABNT NBR 6028 - Informacao e
documentacao — Resumo — Apresentacao (Nov. 2003)

Regras gerais de apresentagao

A ordem e a extensao dos itens (objetivo, método, resultados e conclusoes)
dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento
que cada um recebe no material original.

O resumo deve ser precedido da referéncia do documento, com excegao do
resumo inserido no proprio documento.

O resumo deve ser composto por uma sequéncia de frases concisas,
afirmativas e nao de enumeracao de topicos. Recomenda-se o uso de
paragrafo unico.



Norma Brasileira ABNT NBR 6028 - Informacao e
documentacao — Resumo — Apresentacao (Nov. 2003)

Regras gerais de apresentagao

A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento. A seguir, deve-se indicar a informagao sobre a categoria do
tratamento (memoria, estudo de caso, analise da situagao, etc.).

Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e finalizadas tambem
por ponto.

Deve-se evitar em resumos: simbolos e contragoes que nao sejam de uso
corrente e, formulas, equagoes, diagramas, etc. que nao sejam absolutamente
necessarios.



Norma Brasileira ABNT NBR 6028 - Informacao e
documentacao — Resumo — Apresentacao (Nov. 2003)

Regras gerais de apresentagao
Quanto a sua extensao os resumos devem ter:

» De 150 a 500 palavras — trabalhos académicos e relatorios técnico-
cientificos;

» De 100 a 250 palavras — artigos de periodicos;

» De 50 a 100 palavras — indicagoes breves.

Os resumos criticos, por suas caracteristicas especiais, nao estao sujeitos a
limite de palavras.



