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Caros cursistas, 
 
Como vocês sabem, a qualidade de um trabalho acadêmico depende não só do seu 
conteúdo, mas também de um compromisso ético além do rigor relativo às normas de 
produção científica. 
Assim, recomendamos a todos um especial cuidado no uso de materiais consultados, 
evitando procedimentos de cópia e transcrição de idéias não referenciadas. 
Para orientar os procedimentos de referências nos trabalhos realizados, encaminhamos a 
vocês um manual para citações biliográficas. 
 

COMO FAZER AS REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

Paula Perin Vicentini 

Rita de Cassia Gallego 

No texto 
 
 Quando se retoma idéias ou expressões de um autor, coloca-se o sobrenome e 

o ano da publicação. Exemplos:  
 

A “heterogeneidade da categoria” (Silva, 1991) ... 

Segundo António Nóvoa (1996), o trabalho docente... 
 
 Quando se cita um trecho, usa-se aspas e no fim coloca-se o nome do autor, o 

ano da publicação e a página entre parênteses. Quando a citação ultrapassar 3 
linhas deve ser colocada em destaque (recuo de 4 cm da margem esquerda, letra 
11, sem itálico e espaçamento simples) – o que dispensa as aspas – e quando se 
quer omitir um trecho, usa-se (...). Exemplo: 

 
A expansão das oportunidades de matrícula (...) teve o efeito de 
reforçar e generalizar, entre os educadores e mesmo nas populações 
urbanas, em geral, a compreensão dos estudos secundários como uma 
simples continuidade dos estudos iniciados na escola primária 
(Beisiegel, 1974, p. 24). 
 

 Quando a citação é indireta, isto é, o texto faz parte de uma citação de outro 
autor (um trecho citado em outra obra), usa-se apud. Exemplo:  

 
“viu-se na contingência de responder, simultaneamente, às necessidades de 

crescimento do ensino elementar e ginasial” (Sposito, 1984, p. 29 apud 

Vicentini, 2002, p. 20). 



Entenda-se que, nesse caso, o texto de Sposito  foi citado por Vicentini. 

 Quando se cita um site, no caso de uma produção com autoria, coloca-se o 
nome do autor, o título, o nome da site e a data do acesso. Exemplo: 
 
SILVA, Maria da  A educação no Brasil. www.mec.gov.br. Acesso em: 
03/03/2004. 

 
OBS: TODAS AS OBRAS CITADAS OU MENCIONADAS DEVEM CONSTAR DA 

BIBLIOGRAFIA. 
 
 
Na bibliografia 
 
Listar as obras em ordem alfabética, seguindo as seguintes recomendações: 
 
Livro: sobrenome do autor em maiúscula, nome do autor, título (em negrito ou 
itálico ou sublinhado), local, editora, data. Exemplo: 

ABREU, Alzira Alves de  Intelectuais e guerreiros – O Colégio de Aplicação da 
UFRJ de 1948 a 1968. Rio de Janeiro: Editora UFRJ, 1992. 

 
Artigo de livro: sobrenome do autor em maiúscula, nome do autor, título do artigo 
sem aspas, sobrenome em maiúscula, nome do autor, (org.), título do livro (em 
negrito ou itálico ou sublinhado), local, editora, data, páginas do artigo. Exemplo: 

BENJAMIN, Walter  Pequena História da Fotografia. KOTHE, Flávio (org.) Walter 
Benjamin - Sociologia. São Paulo: Editora Ática, 1985, p. 219-241.  

 
Artigo de revista: sobrenome do autor em maiúscula, nome do autor, título do 
artigo sem aspas, título da revista (em negrito ou itálico ou sublinhado), local, 
volume, número, data, páginas do artigo. Exemplo: 

ABREU, Regina  Entre a nação e a alma: quando os mortos são comemorados. 
Estudos Históricos, Rio de Janeiro, vol. 7, nº 14, 1994, p. 205-230. 

 
Tese e dissertação: sobrenome do autor em maiúscula, nome do autor, título (em 
negrito ou itálico ou sublinhado), local, instituição, data, indicação do tipo de 
trabalho. Exemplo: 

BARROS, Armando Martins de Da Pedagogia da imagem às práticas do olhar. Rio 
de Janeiro: UFRJ, 1997, tese de doutorado.  

 
 

 
 


