REGRAS GERAIS DAS DISCIPLINAS
RCC 0472 — TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO lI
RCC 8205 — MONOGRAFIA EM CIENCIAS CONTABEIS I

INSTRUCOES GERAIS

As instrugdes gerais para elaboragao do seu Trabalho de Conclusao de Curso ou
Monografia encontram-se disciplinadas na Portaria em vigor, RCC no. 49, de
15/08/2013 (disponivel no STOA).

Dicas! O sistema STOA (http://disciplinas.stoa.usp.br/) sera utilizado para repassar as
instrucdes sobre o processo de elaboragdao do trabalho e para mediar a comunicagado
entre os alunos e o docente responsdvel pela disciplina (coordenador) durante o
semestre. Os alunos poderao usar o sistema STOA para tirar duvidas de interesse geral
(no Férum de Noticias). Quando a duvida for pessoal, relacionada a um caso em
particular, os alunos devem enviar um e-mail para amprocop@usp.br.

Atencao! Nenhuma postagem serd feita no sistema STOA, todas as postagens de
trabalho, avaliacbes de orientadores e pareceristas serdo feitas por meio do Sistema
de Monografias (http://zeus.fearp.usp.br:1480/monografia/).

Critério Geral de Aprovacao

A média final serd calculada pela média aritmética das notas atribuidas pelos 2
avaliadores designados para o trabalho, com pesos iguais. No caso de reavaliacdo por
um terceiro parecerista, a média final serd a média aritmética das notas atribuidas
pelos 3 avaliadores. Casos omissos serao decididos pelo docente responsavel pela
disciplina.

Identificacdo de Plagio (art. 82, Portaria 49):

Nos casos de identificacdo ou indicios de plagio comprovados, serdo aplicadas as
punicdes disciplinares previstas nos regulamentos da Universidade de Sao Paulo - USP.
Os regimentos disciplinares das Unidades submetem-se ao da USP, considerando o
Cédigo de Etica da Universidade.

Substituicio do TCC/MONO:
Segundo art. 42 da portaria 49/2013 do RCC, o aluno podera substituir o trabalho de
conclusdo de curso ou monografia por:

1. Artigo cientifico, desde que obedecidos os seguintes critérios:

1.1 Para artigos em periddicos: o artigo deve ser publicado ou aceito em
periddico com classificacdo oficial Qualis-CAPES pelo comité da area de
Administracao, Contabilidade e Turismo, sendo o critério de atribuicdo de
nota final estabelecido pelo Conselho do Departamento de Contabilidade
(CRCC) de acordo com a pontuacdao Qualis-CAPES vigente no ano em que o
aluno estiver matriculado. Sera vdlida a substituicdo para publicacdo em
periddico Qualis-CAPES classificado como, no minimo, B4. Em caso de
publicacbes em Revistas ndo pontuadas pelo Sistema Qualis-CAPES ou em
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jornais de grande circulagdo, o aluno deverd submeter o pedido da
substituicdo do seu trabalho por escrito, ao docente responsdvel pela
disciplina, juntamente com o comprovante de publicacdo e/ou aceite e o
artigo na integra e esse serd submetido a avaliacdo do Conselho do
Departamento de Contabilidade para recomendar ou ndo a sua insercao na
lista de publicacdes aceitas;

1.2 Para artigos em congressos: o artigo deve ser apresentado em eventos
cientificos nacionais e internacionais recomendados pelo CRCC. A lista de
eventos recomendados é divulgada pelo CRCC e sempre que for alterada
serd vdlida a partir de sua divulgacdo. Em casos de publicacdes em
congressos que nao constam na lista, o aluno devera submeter o pedido da
substituicdo do seu trabalho, por escrito, ao docente responsavel pela
disciplina, juntamente com comprovante de publicacdo e/ou aceite e o
artigo na integra e esse serda submetido a avaliagdo do Conselho do
Departamento de Contabilidade para recomendar ou ndo a sua insercdo na
lista de eventos recomendados;

* Note-se: Os artigos especificados em 1.1 e 1.2 devem ser de autoria do
aluno de graduag¢ao com coautoria exclusiva com o docente orientador do
Departamento de Contabilidade (para mais detalhes, consultar portaria 49).
Ademais, os artigos devem ser aceitos ou publicados apds o primeiro ano
de ingresso do aluno.

** Assim, o encaminhamento de pedidos para substituicdo de TCC e Mono
por artigos deve seguir os procedimentos expostos abaixo:

1. O aluno deve estar matriculado nas Disciplinas TCC/Mono | e Il;

2. 0O aluno deve entregar o Requerimento (disponivel no STOA) com a
solicitacdo na Secretaria do Departamento de Contabilidade
(informar o nome do orientador no requerimento) até o inicio da
Etapa Il definido no cronograma do TCC Il (disponivel no STOA) e
deve entregar o Artigo impresso direto da revista, na Secretaria do
Departamento de Contabilidade.

3. O aluno deve entregar CD com o artigo publicado, com a capa da
BCRP (disponivel no STOA), na Secretaria do Departamento de
Contabilidade no periodo definido no cronograma do TCC II
(disponivel no STOA).

2. Relatério de pesquisa, que seja resultado de iniciacdo cientifica, apresentado e
aprovado por um 6rgao de fomento oficial ou reconhecido pela Comissdao de
Pesquisa da FEA-RP/USP, com parecer do professor orientador ou pelo docente
responsavel pelas disciplinas RCC 0471, RCC 0472, RCC 8204, e RCC 8205, sendo
este o responsavel pela atribuicdo da nota final do aluno, entre 5,0 (cinco) e
10,0 (dez).
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* Note-se: O orientador do trabalho de iniciagdo cientifica deve ser docente do
Departamento de Contabilidade. Ademais, sé serdo aceitos relatérios de
pesquisa de trabalhos iniciados apds o primeiro ano de ingresso do aluno.

** Assim, o encaminhamento de pedidos para substituicio de TCC e Mono por
relatdrios de pesquisa deve seguir os procedimentos expostos abaixo:

1 - O aluno deve estar matriculado na Disciplina TCC/Mono | e I;

2 — O aluno deve entregar Requerimento com a solicitacdo na Secretaria do
Departamento de Contabilidade (informar o nome do orientador no
requerimento) até o inicio da Etapa Il definido no cronograma de TCC Il
(disponivel no STOA) e entregar Termo de aprovacdo do Relatério Final
(documento da Comissdao de Pesquisa) até o inicio da Etapa Il do cronograma
de TCCII;

3 — O aluno devera enviar o Relatério em arquivo PDF, sem identificagcdo, por e-
mail (amprocop@usp.br) até a data final da postagem da Etapa lll, de acordo
com o cronograma da disciplina TCCII (disponivel no STOA);

4 - Entregar CD com relatdrio final em PDF, com a capa da BCRP (disponivel no
STOA), na Secretaria do Departamento de Contabilidade no periodo definido no
cronograma do TCC Il. Entregar juntamente com o Termo de Autorizagdo
(anexo) para publicacdo na Biblioteca.

TUTORIAL DE ETAPAS DAS DISCIPLINAS
RCC 0472 — TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I
RCC 8205 - MONOGRAFIA EM CIENCIAS CONTABEIS Il

Este tutorial tem como objetivo explicar de maneira sucinta as tarefas de cada agente
no decorrer das etapas da disciplina de TCC Il e Mono Il. Note-se que todas as
atividades de postagem e entrega dos pareceres serdo feitas no Sistema de
Monografia (http://zeus.fearp.usp.br:1480/monografia/).

ETAPA |I: CADASTRO DE DADOS DO ALUNO, DO ORIENTADOR E DO TRABALHO

—

/.rientadch

Si Envi Sistema: Envia
Aluno: seleciona ;ste;r_}a. N Zvc'la [ Aceitac | e-mail para o Aluno: Verificar e-mail
orientador do RCC mal per pedido de aluno sobre sobre orientagao
arientadar \ . aceite ou
\, orientagdo?
\ negagio

— -

ALUNO: Conforme prazo definido no cronograma do semestre os alunos devem
acessar o sistema de monografia e preencher seus dados e do seu orientador.
Atencao! Mesmo com o trabalho em andamento é preciso novamente a confirmacao
de aceite do orientador (realizado na etapa posterior).

ORIENTADOR: O sistema enviara o pedido de aceite de cada orientando, o professor
deve confirmar suas orienta¢cGes segundo data definida no cronograma do semestre.
Atencdo quanto ao limite de orientandos! Cada orientador pode ter no maximo 06
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(seis) orientandos de TCC Il e Mono |l por semestre, incluindo as disciplinas RCC 0472 e
RCC 8205. Ndo ha limite definido para o TCC | e Mono |, cabendo ao professor
administrar a sua demanda para atender ao limite definido para o TCC Il e Mono II.

ETAPA II: INICIA COM A PRIMEIRA POSTAGEM DO ALUNO - TCC PARCIAL -
AVALIAGAO COMPORTAMENTAL DO ALUNO

Sistema: Envia e-mail
de submissio parao
Orientados;
Envia e-mail com
comprovants de
postagem para o aluno

Aluno: Posta Titulo &
Arquivo de Introdugio de
Monografia

@ ntador:
Recebe Orientador:

[ E-mail de Preenche |
submissao Parecer
do trabalho

Aluno:
Verificagao do
Parecer e
Nota

Avaliacao
Comportamental

ALUNO: O aluno deve postar, segundo prazo definido no cronograma, o arquivo de
Introducdo do seu trabalho, mesmo que estes ainda sejam provisoérios. Nesta etapa Il a
avaliacdo é feita somente pelo orientador e tem cardter comportamental. A avaliacdo
tem como objetivo apresentar ao aluno as principais competéncias que podem ajuda-
lo no desenvolvimento de seu trabalho. Entende-se por competéncia, o conjunto de
conhecimentos, habilidades e atitudes comportamentais.

ORIENTADOR: O orientador deve confirmar o aceite de seus orientandos e entregar o
Formulario de Notas de Acompanhamento do trabalho segundo prazo definido no
cronograma.

ETAPA lil: INICIA COM A SEGUNDA POSTAGEM DO ALUNO - TCC COMPLETO -
AVALIAGCAO DO ORIENTADOR E BANCA

e —,

f,/érientasgf:\\ 7 “‘I\\
|

Alunao: Pasta Titulo, até 7

Sistena: Enwia e-mail
Temas (sendo 4

obrigatsrias); Tipo de de submissBo para o [/ Recebe \ { orientador
i wos) Orientador  Envia [ ; \ |
o -mai reench
trabalho (Cientifico ouw -l oM comprovants E mald_e |'_.'|I Freenche
submissdo | \ Parecer

de postagem para o
alunn

TEchico); & Arguiva do
TCC/Monografia

\evware/ N

Reprovado

Se Se nota <5 =
c;;::egjggr. s.s:erns,lenva Banca: * Nio favoravel Con[;?‘ﬂ;mr'
1 I e-mail de * AT
Aprovado membros da convite para as Preencher Necessarios resultado no
& n grandes ajustes
banca hancas Parscer EAD
Se nota »=5

Aluna:
Verificagio
do
resuliado
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ALUNO: Segundo prazo definido no cronograma os alunos devem preencher os
seguintes dados no Sistema de Monografia: Titulo; palavras chaves - minimo de 4
(quatro) e maximo de 7 (sete) e tipo do trabalho realizado (técnico ou cientifico), e
devem postar a Versao Final de seu TCC ou Monografia.

Atencao!

1. O arquivo de Versdo Final do TCC ou Monografia NAO deve possuir
identificacdo do nome do aluno NEM do nome do orientador. Para tanto, vocés
devem apagar o seu nome e do orientador ou colocar XXXX nos espagos
destinados a eles no texto, mantendo todos os elementos pré-textuais do
trabalho, os quais sdo necessarios para a avaliacao.

2. A escolha de temas que sao alinhados com o seu trabalho é importante, pois é
com base nessa escolha que sdo alocados futuramente os pareceristas e
avaliadores dos trabalhos. O aluno deve definir, em conjunto com o seu
orientador, o tema em que se enquadra o seu trabalho.

a. Considerando que ainda n3ao ha uma lista pré-definida de temas, as
orientacbes gerais determinam a escolha de no minimo 4 (quatro) e
maximo de 7 (sete) temas que representem o assunto que se pretende
desenvolver, observando que estes devem ter vinculagdo com assuntos
da contabilidade. Por exemplo:

i. Grande area: Contabilidade Gerencial/ Contabilidade Financeira
ii. Subdrea: Sistema de Custos/ Evidenciagdo/ Mensuragao
iii. Area especifica: Custeio ABC/ Mensuracdo de Ativos Bioldgicos
iv. Setor de atuagdo: Agronegdcios/ Setor Elétrico/ 32 Setor
v. Tipo de empresa: Pequenas/ Médias ou Grandes empresas/
Empresas de uma regido do pais
vi. Documento especifico: IFRS/ 1ICO2/ GRI

ORIENTADOR: O orientador deve entregar o formulario de notas da Avaliagao segundo
data estabelecida no cronograma. Nessa avaliacao, o orientador deve atribuir uma
nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) para cada um dos quesitos descritos no Parecer
(disponivel no STOA). Os comentdrios podem ser feitos pessoalmente ao aluno ou
podem ser escritos, caso o orientador tenha algum aspecto especifico que possa
contribuir para o desenvolvimento do aluno. A conclusido da avaliacdo pode ser:

1. APROVADO - se a média de nota dos quesitos for maior ou igual a 5,0

(cinco).

2. REPROVADO - se a média de nota dos quesitos for menor que 5,0 (cinco).

Atencao! Somente se o parecer for ‘APROVADO’ é que o trabalho segue para

avaliacdo da banca.

COORDENADOR: O coordenador deve distribuir, segundo data definida no
cronograma, somente os trabalhos aprovados pelos orientadores a 2 (dois)
Avaliadores/Pareceristas.

BANCA: Os avaliadores devem entregar até data estabelecida no cronograma o
Formuldrio de notas da Avaliacdo e o Parecer Escrito. Nesta etapa, os avaliadores
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atribuem nota ao trabalho e podem fazer comentarios sobre o conteddo técnico no
Parecer Escrito. Eles atribuem notas de 1,0 (um) a 10,0 (dez) nos quesitos de avaliagao
descritos no Parecer (disponivel no STOA). A conclusdo de cada um dos avaliadores
pode ser:

APROVADO - a média dos quesitos foi maior ou igual que 5,0 (cinco) e ndo houve
nenhum parecer reprovado ou reavaliacdo. Neste caso, a média final serd a média
aritmética das notas atribuidas pelos avaliadores e ndo ha necessidade de ajuste para
postagem da versao final.

FAVORAVEL A APROVACAO desde que sejam feitos pequenos ajustes — a média dos
guesitos foi maior ou igual a 5,0 (cinco) e ndo houve nenhum parecer reprovado ou
reavaliacdo. Neste caso, a média final serd a média aritmética das notas atribuidas
pelos avaliadores e o aluno deve efetuar todos os ajustes para postagem da versao
final.

REPROVADO — a média dos quesitos foi menor que 5,0 (cinco). Neste caso, o aluno
ficara reprovado quando houver dois pareceres de reprovacdo OU um parecer de
reprovacdao e um parecer de reavaliacdo, a média final serd a média aritmética das
notas atribuidas pelos avaliadores.

REAVALIACAO (em processo) — o trabalho necessita de grandes ajustes e deve ser
submetido a nova avaliagdo — a média dos quesitos foi menor que 5,0 (cinco). O
trabalho serd submetido a uma 32 avaliagdo quando houver um parecer reprovado, ou
um parecer de reavaliacdo e um de aprovacgao ou dois pareceres de reavaliagao.
* Neste caso, o trabalho serd encaminhado para um 32 avaliador que terd o
prazo definido no cronograma para emitir o seu parecer. O aluno serd
aprovado caso o novo parecer seja APROVADO e sua a nota final sera a média
aritmética das notas dos trés avaliadores.

COORDENADOR: O coordenador deve divulgar, segundo prazo do cronograma, o
resultado da avaliacdo (que pode ser: Aprovado, Favordvel a aprovacdo, Reprovado e
Reavaliacdo).
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Alunos com avaliagao
APROVADO e FAVORAVEL
A APROVACAC

Aluna: Postar Versdo Final
do TCC com os ajustes
requeridos; Postar 1
arguive com e 1 arquivo
sem identificagio

Alunos em REAVALIAGAQ

Aluno: Postar Versao Final
do TCC com 03 ajustes
requeridos; Postar 1
arguivo com e 1 arquivo

- 32 AVALIAGAO

Sistema: Envia e-mail
de submissao para o
Orientadar  Envia

Caordenador:
Seleciona 3°
avaliador

e-mail com comprovante
de postagem para o
aluno

ETAPA IV: INICIA COM A TERCEIRA POSTAGEM DO ALUNO —TCC COM e SEM AJUSTES

Sistema envia
e-mail de
convite para os
avaliadores

3?2 Avaliador:
Preencher
Parecer

Orientadar:
Confirma sobre Coordernador:
0s ajustes Divulga
inseridos & toma resultado no
ciéncia das Jupiterweb
notas
y

Aluno:
Verificagao
do
resultado

sem identificagio

ALUNO: Segundo data estabelecida no cronograma do semestre todos os alunos

enguadrados nas situa¢des: Aprovado, Favoravel a aprovacdo e Reavaliacdo devem

postar a versdo final de seu trabalho no Sistema de Monografia. Mesmo que ndo haja

nenhum pedido de ajuste pela banca, o aluno deverd postar novamente o trabalho

final. Os trabalhos com pedido de ajuste deverdo ser corrigidos e postados novamente.
Atencdo! Devem ser postados dois arquivos: um com identificacdo e outro sem
identificacdo do nome do aluno E/OU do nome do orientador. Note-se! Os
arquivos de monografia ainda devem conter todos os elementos pré-textuais
(tais como titulo, resumo e sumario).

COORDENADOR: Segundo data estabelecida no cronograma do semestre o
coordenador deve distribuir os trabalhos encaminhados para Reavalia¢ao.

BANCA DE REAVALIACAO: Segundo prazo estabelecido no cronograma do semestre os
professores selecionados para efetuar a 32 avaliagdo devem entregar o Formulario de
Notas.

ORIENTADOR: Segundo prazo estabelecido no cronograma do semestre o orientador
deve fazer no Sistema de Monografia, a confirmacao sobre os ajustes inseridos e sobre
a ciéncia das notas de seus orientandos (modelo de confirmacao disponivel no STOA).

ALUNO: Segundo prazo estabelecido no cronograma do semestre todos os alunos
aprovados devem entregar a versao final do TCC ou Monografia salvo em formato pdf
num CD, com a capa da BCRP (modelo disponivel no STOA) e o Termo de Autorizacdo
para divulgacdo e publicacdo na biblioteca (disponivel no STOA) na Secretaria do
Departamento de Contabilidade.
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COORDENADOR: O coordenador tem até data definida no cronograma do semestre
para registrar as notas das avaliagOes finais cujos orientadores deram o aceite no
Sistema JupiterWeb.

CRITERIOS PARA CONCORRER AO PREMIO DE MELHOR MONOGRAFIA

Considerando que a premiagao é oferecida aos trés melhores trabalhos nas disciplinas
RCC0472 e para os trés melhores trabalhos na disciplina RCC8205 e, ainda, que cabe ao
Departamento de Contabilidade indicar os premiados, ficou definido pelo CRCC:

REUNIAO 138° DO CRCC DE 14 DE NOVEMBRO DE 2013

ITEM 1.4. Definicdo de critérios para indicacdo dos trabalhos de conclusio de curso e
monografia para o Prémio Fundace de Monografia.

Critérios aprovados pela CoC-Ciéncias Contabeis em reuniao realizada em 05 de novembro
de 2013. Os critérios propostos foram aprovados por unanimidade, conforme o documento
anexo 2.

ANEXO 2 - CRITERIOS PARA INDICACAOADOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO E
MONOGRAFIA PARA O PREMIO FUNDACE DE MONOGRAFIA

1° Concorrerédo todos os alunos aprovados nas referidas disciplinas no 1° e no 2° semestre do
ano letivo.

2° Nao concorrerdo os alunos que, conforme Portaria RCC N° 34, de 15 de marco de 2011,
solicitarem a substituicido do trabalho por artigo publicado ou por relatério de iniciacao
cientifica.

3° Para cada disciplina, RCC0472 e RCC8205, sob a responsabilidade do docente da disciplina,
sera elaborada uma lista com todos os alunos aprovados organizados em ordem decrescente
pela média aritmética das notas dos avaliadores (ndo inclui orientador).

4° Para cada lista referida acima, serao selecionados os cinco primeiros alunos. Em caso de
empate entre o 5° aluno e ofs) subsequente(s), todos os alunos empatados devem ser
selecionados.

5° Para cada disciplina, RCC0472 e RCC8205, sera formada uma banca de avaliacdo com
docentes do RCC, excluindo os docentes orientadores dos trabalhos selecionados. A banca sera
indicada pelo docente responsavel pela disciplina e referendada por esta Comissao
Coordenadora. Dentro do possivel, a banca devera incluir docentes com areas de pesquisa e
ensino diversificadas.

6° Para cada disciplina, RCC0472 e RCC8205, os docentes que compdem as respectivas bancas
receberao os trabalhos dos alunos selecionados sem identificacdo do autor e de seu orientador.
Cada docente devera avaliar os trabalhos individualmente e atribuir uma nota (entre zero e dez),
com base nos seguintes critérios de avaliacdo: (i) aluno mostrou dominio do tema em sua
introducéo e conclusao; (ii) qualidade do referencial teérico considerando o carater do trabalho,
técnico ou cientifico; (iii) qualidade e adequabilidade da metodologia do trabalho; (iv) relevancia
pratica ou teédrica do trabalho para a Contabilidade.

7° As notas serdo enviadas ao(s) docente(s) responsavel(is) pela disciplina que fara uma nova
lista em ordem decrescente dos alunos de acordo com as médias aritméticas das notas
recebidas da banca de avaliacao.

8° Para cada disciplina, serdo indicados ao prémio, pela ordem, os trés primeiros alunos da lista
referida descrita no paragrafo 7°. Em caso de empate, havera desempate por meio da maior nota
conforme a lista descrita no paragrafo 3°. Permanecendo o empate, havera desempate por meio
da maior média ponderada com reprovacoes do aluno no curso de graduacéo.
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