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Programa
PROGRAMA 

Data Conteúdo Responsável 

24/04 

Apresentação: disciplina, docentes, discentes, programa.  
Orientação para comunicação oral 

Projeto de Pesquisa 
Elaboração de resumo - Exercícios 

Juliano 

08/05 Uso do MS Word p/ elaborar textos técnico-científicos Milena 

15/05 
Recursos da Biblioteca para suporte à pesquisa  

(busca em base de dados) 
SALA DE REUNIÕES DA BIBLIOTECA CENTRAL às 14h 

Milena / Equipe 
da Biblioteca 

22/05 
Citações e Referências Bibliográficas - Exercícios 

SALA DE REUNIÕES DA BIBLIOTECA CENTRAL 
às 8h!! 

Juliano / Equipe 
da Biblioteca 

29/05 
Uso do Mendeley como ferramenta para referências 

SALA DE REUNIÕES DA BIBLIOTECA CENTRAL às 14h 
Milena/ Equipe da 

Biblioteca 

05/06 Uso do endnote como ferramenta para referências Milena 

12/06 Como redigir artigo científico Milena 

19/06 Seminário: Metodologia de pesquisa, dissertações e teses Juliano 

26/06 
Apresentação SEMINÁRIO – Projeto de pesquisa 
_____________________________________ 

Juliano 

03/07 
Apresentação SEMINÁRIO – Projeto de Pesquisa 
______________________________________ 

Juliano 

 

17 e 24/05 

quinta-feira?



Como formatar um texto com MS Word?

- Configuração de páginas;

- Configuração de parágrafos;

- Definir estilos para seção numerada;

- Inserir sumário automático;

- Inserir legenda para Tabelas e Figuras;

- Alterar número das páginas do sumário;

- Inserir quebra de seção;

- Inserir número de páginas/linhas.

DIRETRIZES: 

http://www.fzea.usp.br/?page_id=1823



Configuração de páginas

MARGENS: As margens devem ser: para o anverso, esquerda e

superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm; para o verso, direita

e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

As folhas pré-textuais do trabalho devem ser contadas, mas

não numeradas. Todas as folhas, a partir da folha de rosto,

devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o

anverso.

A numeração deve figurar, a partir da primeira folha da parte

textual (Introdução), em algarismos arábicos, no canto superior

direito da folha a 2 cm da borda superior, ficando o último

algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Quando o trabalho for

digitado ou datilografado em anverso e verso, a numeração das

páginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto

superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo.



Configuração de páginas



Configuração de parágrafos



Definir estilos para seção numerada;



Inserir sumário automático;



Inserir legenda para Tabelas e Figuras



Alterar número das páginas do sumário



Inserir quebra de seção



Inserir número de páginas ou linhas



Inserir número de páginas ou linhas



Inserir número de páginas ou linhas



Inserir número de páginas ou linhas



Revisão ou correção


