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Formatacao de
trabalhos académicos

PLENARIA 3 — MED 2018 Prof. Rafael Mafei

Fontes normativas

= ABNT NBR 14724 (3?2 ed., 2011);
= Deliberacédo FD/CG 43 (2003).

C)bservagéo:

E possivel que haja requisitos especificos para cada trabalho, disciplina ou professor(a).
Consultem sempre o programa das disciplinas.
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Estrutura de um trabalho académico
(Norma completa ABNT)

Capa (obrigatario)

P exjivin { Lombada {opcional)

{ /" Folha de rosto (obrigatério)

Errata {opcional)

Folha de aprovagao (obrigatorio)
Dedicataria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua verndcula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira {obrigatéric)
Lista de llustragdes {opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas {opcional)
Lista de simbolos {opcional)

| \_  sumario (obrigatdrio)

Elementos
pré-textuais

Parte interna <

[ Introducao
Elementos 1 Desenvolvimento
textuais L Conclusdo

r  Referéncias (obrigatério)
| Glossario {opcional)
Elementos 4 Apéndice (opcional)
|  pos-textuais Anexo (opcional)
\ L Indice {opcional)

Fonte: ABNT, NBR 14724 (2011), p. 5

Layout

= Fonte:

= Corpo, inclusive capa: TNR 12, espagamento 1,5
= Deliberagéo FD/43: Tamanho 14 para titulo e capitulos

= Rodapé e citagbes longas: TNR 10, espagamento simples.

= Margens:
= Esquerda e superior: 3 cm
= Direita e inferior: 2cm

= Se encadernado: margens internas 3 cm; externas 2 cm.

= Numeracgao: a partir do inicio da parte textual, no canto superior direito.
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I. Capa
= Nome da instituigéo;‘—‘

= Nome dx autorx « ‘

) Rafael Mafei
= Titulo breve, claro e preciso Rafael-Rabelo
= Se houver subtitulo: precedido de dois pontos Rafael-Queiroz .
RafaelM-R-Queiroz
= Local eano Rafael Mafei Rabelo Queiroz

= Nao é contada nem numerada

Il. Elementos pré-textuais
(apenas os mais relevantes)

EDUARDO GLEZER

Folha de rosto: elementos essenciais a
identificagao do trabalho:

“.n,

= Autoria; titulo e subtitulo, separados por “”;
natureza, proposito, disciplina; instituicao, local e
ano.

Titlar Jost Refmaldlo de Lima.

= Resumo: Qual é o tema? Qual é o conteddo?
Quais as conclusdes? 1 paragrafo curto.

= Sumario: tabua de conteudos e pagins.

= S&o contados mas ndo numerados

Fonte e lista completa de elementos pré-textuais: ABNT NBR 14724 (2011), 4.2.1 e ss.
Folha de rosto: GLEZER, Rubens E. O positivismo de Joseph Raz: autoridade e razao pratica sem pratica social. Tese (Doutorado) — Faculdade de Direito da
Universidade de Sao Paulo. Sdo Paulo, 2014.
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lll. Elementos textuais

= Introducgao

= [Desenvolvimento]

= Em capitulos, itens, subitens

= Numeracgao progressiva, em algarismos arabicos (1, 1.1., 1.1.1, etc.) .
= “Lista numerada” « : [

= Conclusdo / Consideragoes finais

= S3o0 contados e numerados

IV. Elementos poés-textuais
(apenas os mais relevantes)

= Obrigatério: Referéncias

= Opcionais:
= Glossario:

= Apéndice: texto / documento dx préprix autor(x), “a fim de complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho”.

= Anexo: texto / documento de fonte externa, “que serve de fundamentagéo,
comprovagao e ilustragcao”

= Formatacgao: titulo sem numeracgéo
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Secoes e quebras de secao

Sec¢des sao como sub-
documentos dentro do
mesmo documento.

Quebras de secdes
permitem insercéo de
em apenas partes do
documento de
elementos que, por
default, projetam-se para
o documento todo.

Texto Avanc:

A“' 3 The Cambridge Analytica Files formatado teste - Word
CIAL  INSERIR Sl LAYOUT DA PAGINA _JEFERENCIAS ~ CORRESPONDENCIAS — REVISAO  EXIBICAO
E % Espacamento
el eePagina Eill
anho Colunas L
Pégina

b matica
Marca o ponto em que uma pagina termina e outra pagina a5
comega.

Orgg

3
pfigurar Pagina N,

D, Coluna

10 | 11| 12113 | 14 ]5(

‘ Indica que o texto apds a quebra de coluna sera iniciado na
coluna seguinte.

Quebra Automatica de Texto

Separa o texto ao redor do objeto nas péginas da Web. Por
separa o texto das legendas do corpe de texto.

; agina
= 9 spher Wylie, he didgtyet have pink hair That comes later.
Insere uma quebra de secdo e inicia a nova secdo na PAgina e Toputthe genie-back in the bottle.§

seqguinte.

serson, I talready been talking to-him-on-a-daily ‘asis-for
ras.clever fiunnv hitchy nrofound intellectually ravenons.

Estilos, formatacao rapida e titulos de secao

The Cambridge Analytica Files formatado teste - Word

A REFERENCIAS

& Paragrafo

o

~ 1¥1 20113014

CORRESPONDEN

64 4

Atualizar Citacdo para Corresponder a Selegdo

__/;'g‘ Modificar...

o]

Selecionar Tudo: (sem Dados)
Renomear...

Remover da Galeria de Estilos
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Como fazer margens alternadas?
(Word)

= Layout da pagina >> Margens >>
Margens Personalizadas

= Varias paginas >> Margens espelho
= Superior e interna: 3 cm

= Inferior e externa: 2 cm

Como inserir sumario?

QS LA The Combiig
PAGINAINICIAL  INSERR  DESIGN  LAYOUT DA PAG

= Cursor ap6s o ultimo caractere de capa,;

= Inserir quebra de secédo / préxima pagina;

Tituo 1.

= “Referéncias” >> “Inserir sumario”

Sumario

= O sumario s6 sera gerado se os titulos
tiverem sido formatados com a ferramenta
de estilo. Sumério

Digite o titulo do capitulo (nivel 1
Digite o titulo do capitulo (nivel 2)....

sros d
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Como elaborar lista de referéncias?

= Com cursos na ultima
agina do documento,
eferéncias >>
Bibliografia>>
Referéncias

= No menu “Estilo”,
escolher o padrao.

= Default do Word ndo tem
ABNT.

= Chicago ou APA

= Alista s6 sera gerada
se a bibliografia tiver
sido incluida em
“Gerenciar Fontes
Bibliograficas”

Gerenciador de Fontes Bibliogréficas
pesquisar:

Fontes bibliograficas disponiveis em:

Procurar.
Lista Mestra

| Classiticar por Autor B

Lista Atual

Pauloa; Goveracio Fiscal Global 2017]

Fontainha, Ferando de Castro, Mattos, Marco Auérlio Vanucchi Leme, :

Galuppo, Marcelo Campos; Impeachment: o que
Gerhardt, Michae! J; The Federal Inpeachment P

¢, como se processa € |
titutiona V.

Copiar >
Excluir
Editar

HNova,

7 Cadwalladr, Carole, Graham-Harrison, Emma; Facebook and Cambridg

Visualizar (Chicago}

¥ fonte bibliografica citada
2 espaco resenvado para a fonte bibliogréfica

Citagdo: (Cadwalladr e Graham-Harrison 2018)

Entrada de Bibliografia:

19 de margo de 2018

Cadwalladr, Carole, e Emma Graham-Harrison, “Facebook and Cambridge Analytica Face Mounting Pressure Over Data Scandal.” The Guardian.

d-facebook-accused-of-misleading-mps- v,

Fechar

Como fazer numeracao correta?

= Relembrando:

= Capa ndo é numerada nem contada;

= Elementos pré-textuais sédo contados mas néo

numerados;

= Elementos textuais e pds-textuais sdo numerados e

contados.

= Como fazer:

= Inserir quebra de secdo/proxima pagina
separando (i) capa, (ii) elementos pre-textuais, e (iii)

elementos textuais

= Na primeira pagjna textual, desvincule o cabecalho

da secgao anterior.

= Insira numeragao e marque continuar da segao <«

anterior.

gk s pinei piga-Seia T

ot Segio2

—_—

Formatar nimero de pagina

] Indluir némero do capitulo

7

Formato do ndmero:  [TEEENEEEEEG -

Cancelar

% |




