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DISCIPLINA

EMENTA

Ampliar o conhecimento em relacdo as bases técnico-cientificas e tecnolégicas da arquivistica, permitindo
aos alunos conhecerem os conceitos principais de arquivologia e gestdo documental, documento de
arquivo, informacao arquivistica, tipologia documental em arquivos, classificacdo e descricdo arquivisticas.
Identificar as caracteristicas e a aplicacdo dos diferentes instrumentos arquivisticos: plano de classificacdo
(arquivos correntes e intermediarios), quadro de arranjo (arquivos permanentes), tabela de
temporalidade/destinacéo, guias, inventarios e catalogos de acervo e bases (de dados) arquivisticas.
Apresentar as formas de classificacéo, indexa¢édo e descricdo de documentos arquivisticos em acervos
fisicos e digitais.

OBJETIVOS

Proporcionar uma visdo geral dos fundamentos tedricos e atividades exercidas nos arquivos, por meio da
organizacao e gestdo da informacao arquivistica.

CONTEUDO SELECIONADO

e Conceitos de Arquivologia: o documento e a informacgdo arquivistica, o arquivo, 0s principios
arquivisticos (procedéncia, ordem original) e a qualidade arquivistica.

e Ateoria das trés idades e a arquivistica integrada. As fun¢des arquivisticas.

e Diplomética Classica e Contemporanea: histérico, elementos intrinsecos e extrinsecos do diploma
e do documento, andlise diplomatica, andlise tipoldgica, Diplomatica e documentos digitais.
Gestédo documental. Tipologia documental. Classificagéo e Avaliagéo.

Os instrumentos de gestdo arquivistica: plano de classificacdo, quadro de arranjo, tabela de
temporalidade/destinacao.

e Instrumentos de controle e instrumentos de pesquisa: a norma nacional NOBRADE e
internacionais ISAD G e ISAAR CPF, suas diferencas e similaridades.

e Adescricdo e o arranjo arquivistico: aplicando a descricdo em arquivos permanentes.

e SIGAD, E-Arg e RDC-Arg. Conceito e norma para a gestdo documental brasileira.

METODOS

Aulas expositivas presenciais, exercicios e questionarios online em ambiente de apoio (AVA) E-Disciplinas
USP, leitura de textos, palestras e visitas técnicas optativas.

AVALIACAO



Avaliacao individual — questionario + participacdo em sala de aula.
Trabalho final — (10 pontos)
Nota= (Aval. Individual + trabalho final)/2
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Cronograma 2018

Aula Conteudo

Apresentacdo do curso e da professora.

02/03 | Apresentacédo do plano da disciplina.

Arquivologia e Ciéncia da Informacao: fundamentos, objeto de estudo e abordagens
emergentes da Arquivologia contemporanea — parte 1.

09/03 | Arquivologia e Ciéncia da Informacao: fundamentos, histéria, objeto de estudo e abordagens
emergentes da Arquivologia contemporanea - parte 2

16/03 | Revisitando os principios arquivisticos: fundo documental, ordem original, territorialidade,
proveniéncia e organicidade, indivisibilidade ou integridade — parte 1.

Revisitando os principios arquivisticos: fundo documental, ordem original, territorialidade,
23/03 A L ST . :
proveniéncia e organicidade, indivisibilidade ou integridade — parte 2.

30/03 | Semana Santa — Ndo Havera Aula

06/04 | Documento Arquivistico, Informac&o Arquivistica e Arquivo: ideias centrais e variacdes
conceituais.

13/04 | Arquivistica integrada: a teoria das trés idades no ambito das atividades de producéo,
classificacao avaliacdo, aquisi¢édo, conservacao, e difusao.

Diplomatica Classica, Diplomatica Contemporanea e Identificacdo Arquivistica como subsidio
para compreender contextos da producao documental.
Questionario sobre Arquivistica

20/04

Organizacao e Representacdo da Informagdo Arquivistica: a classificagdo arquivistica, o

21/04 método funcional e o0 método estrutural, o arranjo documental e o quadro de arranjo.

04/05 Avaliacdo Documental: Tabela de Temporalidade Documental, destinacao e Legislacao.

11/05 | A descrigao arquivistica, a norma nacional NOBRADE e internacionais ISAD (G) e ISAAR
(CPF) e ISDIAH

18/05 Controle de vocabulério, taxonomia corporativa e tesauro funcional para Arquivos. Indexacéo
em arquivos.

Organizacao de Arquivos Pessoais e especiais — Marcos Ulisses Cavalheiro
25/05| < . ~ )
Orientacéo para elaboracgéo do trabalho final.

01/06 |Recesso — Feriado de Corpus Christ

08/06 Palestra sobre Gestdo de Arquivos — Profa. Dra. Clarissa Schmidt - UFF

15/06 | Visita opcional ao Arquivo do IEB manh& 9:00
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Nao havera aula a noite

Nao havera aula.

22/06 | Orientagdo para elaboracédo do trabalho final por e-mail.

29/06

Documentos digitais: SIGAD, E-arq e RDC-Arq Prof. Ms Charlley Luz - FESPSP
Orientacéo para elaboracéo do trabalho final.

06/07

Postagem do Trabalho Final da disciplina.




