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Busca avanc¢ada nas bases de dados
T = — —
Acesso pela USP VPN:

— https://www.sibi.usp.br/servicos/conexao-remota/|

1. Estratégias de busca para
localizagao de artigos

Defi
Defi
Defi
Refi
ded
- A

— Reduzir datas

nir ou limitar as datas da busca
nir o tipo de documento

ocumentos:
mentar os termos

— Restringir a: titulo ou palavras-chave etc.
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nir o tipo de busca: relevancia, data, autor|etc.

nar a busca caso haja um nimero muito grande
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Bases de periédicos Bases de periddicos
* Wildon: http://www.ebscohost.com/wilson * ERIC - Education Resources Information Center :
* |EEEXplore: http://www.ieeexplore.ieee.org/ http://www.eric.ed.gov/
* Scopus: http://www.scopus.com/home.ur! * Google académico: http://scholar.google.cam.br
« SCiELO: http://www.scielo.br/?Ing=pt * CAPES: http://www.periodicos.capes.gov.br
* Web of Science: http://apps.webofknowledge.com * CAPES (Banco de Teses e Dissertacdes):
« ProQuest: http://search.proquest.com/index http://bancodeteses.capes.gov.br/banco-teses/#!/
« JSTOR: http://www.jstor.org/ * Teses USP: http://www.teses.usp.br/
« Science Direct * Sibif http://www.usp.br/sibi/

IEEEXplore http://www.ieeexplore.ieee.org/
B
* Site|de busca: -
¢ http://www.ieeexplore.ieee.org/ IEE:EXp'Ior;J ) —— SIEEE
* Busca em:
— Journals & Magazines Soech $322.794 hecre

[ o ot neimenneen

— (Conference Proceedings

— Standards
S Coming Soon: IEEE
— Books B i Technology Report on Wake-
— Educational Courses B b " Up Radio
— Technology Surveys = AT o :
..\.7 . % der the Report
“Prof. Dre. Janaina M. E. Giraldi /i v 02 PP
Scopus Scopus
T T lm ]
* Busca por autores, sua produgdo e citagdes de : =
trabalhos Author search

* Nem sempre traz os mesmos resultados do ‘ -
JCR, usa base diferente -

» Acessar: http://www.scopus.com/home.url oty

* E necessario estar na Rede USP
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Links

* Fundacdo Sistema Estadual de Analise de
Dados: SEADE

2. Bancos de Dados http://www.seade.gov.br/

* Instjtuto Brasileiro de Geografia e Estatistica:
IBGE

http://www.ibge.gov.br/home/
* IBGE — Paises
http://www.ibge.gov.br/paisesat/
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Links

T

* Sistema Nacional de Informacgdo sobre

Sangamento: SNIS 3. Indices de impacto de

http://www.snis.gov.br/ periédicos

* Banco de Dados Climaticos do Brasil
http://www.bdclima.cnpm.embrapa.br/

* Ministério do Desenvolvimento, IndUstria e
Comeércio Exterior

http://www.mdic.gov.br/sitio/

+Prof2, Dr2, Janaina M. E. Giraldi

indices de impacto de periédicos Journal Citation Reports®

— DT = = = =
* Thomson Reuters (antiga ISI - Institute for Scientific Information)
possui base de dados Web of Science

* Avaliam o valor do periddico para a

comunidade académica * Buscd no site: http://www.isiknowledge.com/JCR

* Ordenam periddicos dentro de uma drea * JCR Science Edition: de 2013 a 2001
* Ajudam a decidir onde publicar o artigo * JCR Social Sciences Edition: de 2013 a 2001
* Localizar: “Search for a specific journal”

* Usar nome do periddico ou ISSN (/nternational Standard Serial
* Ajudam a escolher quais periddicos adquirir Number- identificador internacional para individualizaro titulo
(bi Iiotecas) de uma publicagdo seriada)

* Usados para avaliar progressdes de carrejira

L ; * Obs.- 1SBN~=1Internationat Standard Book Number:sistema
* Principais: JCR, SJR, Eigenfactor internacional padronizado de numeragio e identificagio de
titulos de livros
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Journal Citation Reports®

[ . [
Journs T Ranaod by bopact Fachr .

View Tige Changes o

—————

i

Criticas ao indice de impacto JCR

-
* Pou
* Viés
« Enfg
¢ Trat

bem
* Incly
¢ Cita

— - -
tos periddicos estao indexados pelo ISI
em favor de periddicos de lingua inglesa
se em publicagGes recentes (até 5 anos)

a-se de uma média; nem todos os artigos
citados

Ii auto-citagdes
cGes podem ser negativas ou irrelevantes

¢ Custa caro se associar ao JCR
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Eigenfactor
EE—— - = =
EIGENFACTOR.or
—— -
—

Comparavel ao JCR
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Exemplo: “Management Science”

MANAGEMENT SCIENCE e

SSN: 0028-1909

* Grat
http?
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Eigenfactor

= E E
uitamente disponivel em:
/www.eigenfactor.org/

e Assin
¢ Incly
disse

* Algo
* Perig
freq

e Avali

n como JCR, avalia apenas periddicos listados
i citagOes de periddicos ndo listados no ISI, liv|
rtagGes etc.

ritmo semelhante ao PageRank do Google

dicos sdo considerados influentes se forem ci
lentemente por outros periddicos influentes

a5 anos-de publicacdes
ao—ah teag

S-Ge-pudi

* Desde 2007, pode ser visualizado no JCR

SCImago Jou

1 ST
* Oin
dadg
publ
* Mét
nao
* Grat|
http
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no ISI
ros,

tados

rnal Rank (SJR)

= —
dice de um periddico é calculado com base )
s do Scopus, divididos pelo nimero de artig
icados pelo periddico nos ultimos 3 anos.
odo semelhante ao Eigenfactor, mas usa Sco|
Web of Science

uitamente disponivel em:
//www.scimagoijr.com/ ou no Scopus

* Poss

ui mais periddicos do que JCR (cerca de 20.0

* Mais
* Nao

WH i X g H 1
UIvETSITICaGduU TTIET riacioridil
inclui auto-citagdes
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SClmago Journal Rank (SJR)

Scimago Journal & Country Rank

WHAT IS SCIMAGOJR FOR?
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SCImago Journal Rank (SJR)
, ——

® External Cites per Doc @ Cites per Doc + ® % International Collaboration

H-Index Scopus

Citation overview

Citations received since 1996

Thus s 3 citation overview for 3 et o 136 decuments

Overview options

e &
amars 1 Chsbons rom boaks

Son documents Date range

Yeardescendng  v| (2012 v|w (2014 v Update Overview |

136 Cited Documents g seve et

Citatons.
0 | s

L

Nave DA CHOT 3t 10Ast & imes
2014 Characinstics anc Paculiarte

2014 Cimate Change anats Impacton. b pramteciratoin
2014 s astgaton on Tourst Le

2 \
2

§ 1AW bl o O et |
i

5 (] 2014 AGIS-basec Mun-craedia Decs. {
5

0 o
0 o
0 7 pusined betee 1996
0 o
0 o
o o
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SCimago Journal Rank (SJR)

SJR  Scimago Jounal & Country Rark

Wome  JoumeiRakings  CountyRakings  VTools  Meb  AbotUs

Management Science

oo . 198
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H-Index Scopus

e e

* Numero mais alto de artigos com no minimo o mesmo nimero d

* Pode ser calculado para um autor, varios autores ou documentos
citagbes
Scopus

Lista Qualis CAPES

S

e http://www.capes.gov.br/
¢ http://qualis.capes.gov.br/

* Verijficar a qualidade das revistas e congressos
brasileiros e internacionais

* Maijs facil usar o ISSN ou o ISBN
* Pontuacgao: Al e A2; B1, B2, B3, B4 e B5;/C

*Prof2. Dr2. Janaina M. E. Giraldi 30
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Lista Qualis CAPES Lista Qualis CAPES
S -
&.ucupira = mr —
" . SSl(uplrl UGRN (5©CAPES " P .
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DOI® System

R e

* DOI; Digital Object Identifier ou ldentificadar de
Objeto Digital

4. DOI * http://www.doi.org/

* Localizar e acessar materiais na Web

* Obras protegidas por copyright

* Geralmente encontradas em bibliotecas
* Envolve a segurancga de objetos digitais

» Desenvolvido pela Associagao de Publicadores
Americanos [AAP]

+Prof2, Dr#, Janaina M. E. Giraldi

DOI® System DOI no Lattes
TR = I .=
* Espécie de ISBN para os livros eletronicos e para « Verificar o DOI da publicacio
documentos em geral
+  Propésitos: * Pode ser inserido junto a artigos
— auxiliar no pagamento de direitos autorais; internacionais e nacionais no Curriculo Lattes,
— melhorar a localizacdo e acesso a materiais na Web. D X
+  Consiste de duas partes: deste que possuam DOI (periddicos do Scielo,
1. de uma raiz ou prefixo que identifica o publicador|do JCR| Scopus em geral tém)
documento; i
2. ¢ de um sufixo, determinado pelo publicador do * Ao acessar o curriculo é s6 clicar no DOI da

locumento, ou editora, que fica todo a direita do prefixo,
jue € Unico e exclusivo para cada obra.
— Por exemplo: ™10.5555.1 / + ISBN ou ISSN"

publicagdo e ela abrira (dentro da rede USP)
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Exemplo de DOI

1§
Personal values and the ‘country-of-origin effect’:
the moderating role of s’ d graphi
Janaina de Moura Engracia Giraldi and Ana Akemi lkeda

P

0 (USP), S&0 Paulo, Brazil

University of Sao Pau

Keywords Abstract

Consumer behaviou

demographic This article has addressed the following research problem: what consumers’ personal
perscnal value: values most influence the country-of-origin effect? Furthermore, it has verified whether
there are differences on this influence, in terms of consumers’ demographic characteristics
such as gender, age and country familiarity. A descriptive and quantitative empirical
research has been used 1 analyse the product category of Chinese home appliances, using

of 540 Pauo (USP, Av. Bandeirantes, 3900.  a sample of Brazilian executives. Results have shown that consumers” personal values exert
Riberio Prato (5P, Braz 14,040 different influences on the evaluation of foreign products. Most influences of personal
E-mail. giraldiy values on the country-of-origin effect are negative: the more important the personal values,
egative the products are evaluated. Exceptions are for women. With the results
arch, marketing professionals and theoreticians may better manage the use of a
product’s country of origin as a marketing tool in intemational marketing activities

doi: 10.1111/,.1470-6431.2000.00765.x
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Produgioem CT&A |

Producdio bibioarafica Producio técnica Demais trabakhos
Produgiio bibliografica
CitagBes

Web of Science 1otal de trabalhos 21
Total de citagbes 124
Fator H 7
CORREIA AN Data: 2171172007
Qutras Total ge trabalhos 19
Total de citagées 102
AN. Correia Data: 1510/2007

Artigos completos publicados em periddicos

1. IR comneia, A. H.; PAGANHA, M. X.; LIWA NETO, .. Cu Sn caatngscblaine from pyrophcsphate-based ectrolyls. Suface and
Coatigs Technoiagy, . 201 p. 72167221, 2007

2. LIMA NETO, Pedro de ; CORREIA, A. N. ; COLARES, Regilany Paulo ; ARAUJO, Walney Silva . Corrosion Study of Electrodeposited Zn and
Zn-Co Coatings in Chioride Medium. Journal of the Brazilian Chemical Society, v. 18, p. 1164-1175, 2007

3. CORREA, A N.; OLVERA, Roghna el Barbosa ce; LUA NETO, Pe

0 de . Preparation and characterization of electrodepostion

iron+cobak thin fims from a chioride bath. Journal of the Brazifan Chemical Society, Brasil v. 17, n. 1, p. 90-57, 2005,

4. SILVA, G, P.; FRERE, Nacélio Sika ; NATOS, Diogo Eduardo de ; CORREIA, A. N.; LIMA NETO, Pedro de . Estudo eletroquinico de um novo
banno galvnics de zinco sicaing Ire de cianetos. Quimica Nova, Brasi, v. 28, n. 1, p. 15-19, 2006

SILVA, Paulo Sérgio Gomes da ; COSTA, A, N. C.; MATTOS, Oscar Rosa ; CORRELA, A. N.; LIMA NETO, Pedro de . Evaluation of the
corrosion behavior of galvannealed steel in chioride aqueaus solution and natural marine atmosphere. Journal of Applied Electrochemistry,
Gré-Bretanha, v. 36, p. 375-383, 2008

RS 114 NETO, Pearo de ; SILVA, Gecilo Pereira da ; CORREIA, A, N. . A comparative study of the physicochemical and electrochemical
properties of Cr and NiVW P amorphous electrocoatings. Electrochimica Acta, Holanda, v. $1, . 23, p. 48284933, 2006

7. LA NETO, P.; CORREIA, A, N. ; SILVA, G. P. . Structural and morphological investigations of the electrodep

jted Cr and Hi-Cr-P coatings

http://www.crossref.org/

Smenu Q. Howcanwe = Crossref

.Y

Q  How can we help you?

<

We are a not-for-profit membership organization for scholarly publishing working to make

content easy to find, cite, link, and assess
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Inserir DOI no Lattes

' oos 2
Dados gerals
Detaraments < | [ D08 do arigdYciave ¢ados da producio |
Auores
Dados gerars
Pasvras-chave
Aress. ] —
soors ‘ J
Ao Meio de druigacio
[Fomgols =]

Tracugdes para 0 985 | 1ome page do tradabo (URL)

£ umcos  rabamos mais relevantes de sus produgio?
™

Detaihamento

Teub do perisdicairevists em que o artigo foi pubicads s
[ o 3 E—
Volume Sére Pagna nicia¥ Nimero artgo elernico Pigna fal
o DI e TR B

QY swar

DOI sem Hiperlink

| mTsre— - -

Busca no site:
http://www.crossref.org/

Fonte das informagdes sobre DOI:
http://www.periodicos.ufrgs.br/admin/sobreli
nks/arquivos/DOI Port.pdf
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5. Estratégias de busca de
pesquisadores e Indice h
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ISI Web of Knowledge®V Indice h
* Busda no site: + Indice h: igual ao nimero de artigos publicados por um
* httpt//www.isiknowledge.com/WOS pesquisador que obtenham um total de citagGes jgual

ou superior a h.
* Busca por autor P

+ Indice h:

— prpposto em 2005 pelo fisico americano Jorg
Hirsch, da Universidade da Califérnia;

— um cientista tem um indice h se h de seus N,

artigos possuirem pelo menos h citagdes cada um

e outros (N, = h) artigos possufrem <h citacdes

* O indice h mais alto entre pesquisadores parece ser de
Edward Witten (teoria das cordas em fisica), igual a 110.
Isso significa que Witten escreveu 110 artigos, com ao
menos 110 citagdes cada.

* Dois individuos com hs semelhantes sdo comparaveis
em termos de seus impactos cientificos, mesmojse o
numero total de artigos ou o nimero total de citagGes

o]

cada. for muito diferente.
Exemplo de Célculo Como descobrir o indice h dos autores
s = S——— =

* Publicagdo 1: 20 citagGes
* Publicagdo 2: 15 citagbes
* Publicagdo 3: 12 citagles

. . ) Selecione uma base de dados ' (SN n
* Publicagdo 4: 10 citagbes Ne cit. Publ. n+1 < n°.
* Publicagdo 5: 8 citagdes UL ) 4L —on e
ousejad<7

* Publicagdo 6: 7 citagdes

* Publica¢do 7: 4 citacdes Corte

* Publicagdo 8: 2 citages .

* indiceh=6

Como descobrir o indice h dos autores Como descobrir o indice h dos autores

IW ' 2 lw E

S ——— e " osaez T sawm Tt
= wrml o o P ° o ° v N
== a
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Curiosidades! Em busca de citacoes...

ction rights obtainable from
“artoonStock:com
!

* Edward Witten (grande nome da teoria das cprdas),
com h=110!
* Stephen Hawking, autor de "Uma Breve Histdria do
Tempo": seu h é 62!
* Parg Hirsch, um Nobel tipico tem h acima de 30
* O artigo sobre o genoma humano na revista
"Nature" de 15 fevereiro de 2001 tem 249 autores,
com 2.536 citagdes

«  FonteUornaldaCiéncia—SBRC

+Prof2, Dr#, Janaina M. E. Giraldi

Exercicio Técnicas de Pesquisa — RAD 5004

* Tema|de busca: “Problemas na sucessdo de empresas familjares”
ou sel tema da pesquisa.

v :j;::j;:_j;jje"a?‘"’es no Brasil Recursos de Formatagao e

. !delrlt ficar artigos no Google Académico: em portugués e em E | eme ntos G ra’fi cosem
inglég

 Identificar o link do pdf de 5 artigos relevantes (com DOI) em Tra ba I h OS Cie nt if| COS

revistas diferentes
* Colocar os DOI’s ao lado desses links

» Verificar os indices de impacto dessas revistas

a

D £a ~ 1 : A A - s 1
FTOI=.Dr=.Jdnalrd Ivi. . GIrdiar

« Verificar se ha classificagdo Qualis para as revistas

« Verificar se os autores possuem indice h
*Prof?. Dr2. Janaina M. E. Giraldi 51

Formatacao Geral Inserir nUmero de paginas

* Papel tamanho A4

”

* Ir no menu “Inserir”, “Numeros de pagin
* Letra Times New Roman tamanho 12

* Margens (menu “Arquivo”):

Numeros de pagina x|

Configurar pagina

Posicdo: Visualizagdo

Margens I Papel ] Layout ]

Margens Alinharnento:
Supetior o Inferior cm |D|r3|ta -
Esquerda:  |3cm 3: Direita: 2em 3:
Medianizi [0 cm E|: Posicdo da medianiz; |Esquerda = r Mostrar nomero na 1* pagina

% I

Formatar, .. |

Cancelar

+Profa. Dré. Janaina M. E. Giraldi
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Quebra de Pagina ou de Secao

* QObrjga o inicio de uma nova paginaoun

seca
* Me

o
u “Inserir” e “Quebra..”

I Documentol - Microsoft Word

Ova

Arquiva  Editar  Exibir | Inserir | Eormatar  Ferramentas  Tabela
DEHRS|E] (Queba. A
Marcacdo na exibicdo final flineoslceln o asiy k2 -ia®
Data e hora...
A1 Morral - - N
- AutoTexto »
@O RE| &Q Campo...
I ——— | e = -
ofa. Dré. Janaina M. E. Giraldi
Criacdao de Sumario
R = =

* |dentificar todos os titulos como Titulo 1

etc.

* Exp

* Transcri¢do de textos na lingua original

* Informagdes de canais informais

* Numeradas em ordem crescente

* Usar sé se necessario

¢ Usar o menu “Inserir”, “Referéncias” e

“Notas” (figura a seguir) no local do textd

on

com a formatag&o correta

@ Print scrrens - Microsoft Word
iqivo Edear Egior Jmerk ormalar Feamenias Tabela Janela
LEHRIIPA TR ase- .40
Marcagio na xS final T Wosrars | £ E} e nk- AW

4 [ Blrrestowsonan =12« M 5§

3| C\Gonis\Fearp\Ps Gradusgi

3| Lampar Formatagio

Cabeqatho gt

Mosmal 1

? | 2imero de pigan 2
Titulo 1 1

Titulo 2

< | Titule 3

- M
=3

Notas de Rodapé

2,3

icacdo especial de assuntos

Profa. Dr2. Ja
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Quebra de Pagina ou Secao

. ”Quiabra de pagina”:

Tipos de quebra

1+ iouehra de pagina;

" Quebra de coluna

" Quebra sutomatica de texto
Tipos de quebras de secdo

~ Préyima pagina

" Continua

" paginas pares

" Paginas impares

EAET| N Ouebra

Tipos de quebra
" Quebra de pagina
" Quebra de coluna

Tipos de quebras de secio
15" iprévima pagina;
" Continua
"~ paginas pares
" Péginas impares

Carcclar_|

* “Quebra de segéJ”:

x|

" Quebra automatica de kexto

Cancelar

e = =
* Irap menu “Inserir”,
ndice Analitico”:

N

e

= Local
) (O} i Mo fim da pégina v
) Motas de fim:
Farmato

“Prof?, Dr#, Janaina M. E. Giraldi

Criacao de Sumario

” ou

Referéncias” e “ing

indices x|

Indice remissivo [ Todies anaia || indice de iustragéies |

visualizar inpresséo Yisualizar Web

Tinalo 1 1 il Titulo 1 il
Titulo 2. 3 Titulo 2
Tiiulo 3 5 Titulo 3

IV Mostrar nimeros de pagina I Usar Hiperinks em vez de nimeros de paaina

IV Alichar nimeros de pagina & dreita

rcench, de tabudagior [ =
Geral

Eomatos:  [Domodelo

B

e || opstes._|_moatear.|

Concler

(=)

Nota de Rodapé e Nota de Fim

Marca personalizada;

i

v

Iniciar em:

Mumeraggo: Continua

Aplicar alteragties
Aplicar alteracBes:

Mo documenta inteira b4

II

Inserir Cancelar

“Profa. Dr#, Janaina M. E. Giraldi

ices”
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*Irn

Insercdao de Formulas

menu “Inserir”, “Objeto”, “Microso

Equation 3.0”:

Crier nova | Griar do arquive |

Tipo de objeto:

aréfico do Microsoft Graph

P:
Planilha do Microsoft Excel
FeeqiizCtrl
Seqiiéncia MIDT

Resulkado

Insere m novo ohisto de Microsoft Equation 3.0 na
EE' seu documento,

El
||

™ Exbir coma icone

Concelar

* Ir no menu

Criacao de Tabelas

&) Documentol - Microsoft Word

Arouivo Editar Eubi [serr Formstar Ferramentss Tsbels Janels

DSHRIERTH az9-o- a&F@
”Ta Jela” e Marcag3o na exbigio final - Mgstrars |} 9} 2 - K- @V |
£ ~ N I §
"
Desenhar
” T
Tabela :
Bl 1nserir tabela |
; [
! F =
El r——— =
Compartamento de Autoljuste
& Largura de couna fixa: omaticn

BT

I ™ Lembrar dmansdes da nevas tabelas

 Blustar-ss gutomaticaments a0 corteida
© hlustar-sz automaticamente & janela
Estioda tabela: Tabelacomorade  AutoFomatacka.

Canvelar

Tabela
gf Degenhar tabela

Janela  Ajuda

F Dividir tabela

ﬁ AutoFormatagao de tabela...

Digite uma perguntz

% -~ @ ..ULE[!

H Inserir 3
Excluir 3 0 -%- A S A x‘!
Selecionar 3

i Mesclar células

| B8 Dividir células... Booas e ey = | : Ponto de Partida

SN
Microsoft Office

AUtDAjUSte

-

;:ﬂ Ajustar-se Automaticamente ao Conteldo

Repetir linhas de tiulo
Conyerter

41 Classificar...

CISSINPNIET THE 1]

Farmula...

Ocultar linhas de grade

Orrmrind rne Am bl

Onli
OFfic

T Ajustar-se Automaticamente & Janela

|>—z< |

b |#H Largura figa da coluna
Hf Distribuir linhas uniformements

']j Distribuir colunas uniformemente

“Profa. D

Janaina M. E. Giraldi

Profa. Dr2. Janaina de M. E. Giraldi

fias =al

Ente 1

Insercdao de Formulas

. Usa% a barra de ferramentas e o campo: ‘

X
AQ®

“Prof?, Dr#, Janaina M. E. Giraldi

Importacao de Tabelas do Excel

| s —
“Editar”, “Copiar” no Excel (Ctrl C)
“Editar”, “Colar” no Word (Ctrl V)
Ajustar: para que a tabela fique na dimer
da largura da pagina

— Selecionar toda a tabela

— Irlno menu “Tabela”

— “Auto-ajuste”

— “Ajustar-se Automaticamente a Janela”

+Prof2, Dr#, Janaina M. E. Giraldi

Desenhos e Figuras

B
Podem ser montados em diversos progrq
e inseridos no Word

Podem ser montados no Word com as
“AutoFormas”

Podem ser inseridos como arquivos origi
Muitos podem ser formatados
Verificar o tamanho do arquivo!!!

“Profa. Dr#, Janaina M. E. Giraldi

mas

nais
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Desenhos Especiais

» 2 &
* Ir no menu “Inserir”, “Objeto” e “Desenho do
Microsoft Visio”

* Possibilidades:
— Fluxogramas
— Gfréficos
— Organogramas
— Planta de Layout
— Processo empresarial

— Outros

*Prof2, Dr2, Janaina M. E. Giraldi
|Escolher Tipo de Desenho x
Categoria Modela
(] Banco de Dados =
(] Debate =
(] Diagrama da Web
(] Diagrama d Blaco
I 1 Engenharia de Processos
% (1 Engenharia Elétrica
[ Engenharia Mecénica iagrama de Audtaria Diagrama de Causa e
. [ Fluxagrama Efsito
' [ Gréficos
1 (1 Mapa =
¥ [ Organograma o J— -oo
(=] Planta de Construgéo -
- 1 Processo Empresarial . (T e o]
' [ Programacio do Projeta () e 5
[ Reds
T[] Software Diagrama de Fluxo de  Diagrama de Fluxo de Diagrama EPC
Dados
B ——
- @ Procurar Madelos... | ok | cancelar |

Rotacao de pagina

* Possivel para inserir ilustragdo como
“Paisagem”

* Inicjar com uma “Quebra de Se¢do”
¢ Configurar pagina como “Paisagem”
* Inserir a ilustragdo

¢ Fazer outra quebra de sec¢do e configurar a
préxima pagina em “Retrato”

 Verificar a numeragdo das paginas!

+Profa. Dré. Janaina M. E. Giraldi

Profa. Dr2. Janaina de M. E. Giraldi

scolher Tipo de Desenho

Categoria Modelo

] Banco de Dados

[ Debate

[ Diagrama da Web

[ Diagrama de Bloco

] Engenhatia de Processos
] Engenhatia Elétrica

[ Engenharia Macérica
(3 Fluzagrama

[ Graficos

[ Mapa

< Organograma

[ Planta de Construg3o
[ Pracesso Empresarial
[ Programacéo do Projeto
[ Rede

[ Software

Organograma

Procurar Modelas... | o |

Cancelar

Letras especiais

e Pode ser usado o “WordArt”: “Inserir”,
“Imagem” e “WordArt...”

Selecione um estilo de Wordart:

hwordart Gallery x|

Wordiatf yordA' |soraa Wovdart oraart| &

¢ |WordArt [Wordhrt [77o-22.+ Wonifrt | £

M“ WardArt

Wordhrt (WorgA

Wordaet | WariAre |Warde

Wt (oot

o O o e T

Controlar alteracdes

 |deal quando varias pessoas fazem corregGes e

mesmo texto

* Irng menu “Ferramentas” e “Controlar Alterag
* Paralocultar: “Exibir” e “Marcagdo”

* Aceitar as alteragdes quando corrigidas

) Documento - Microsoft Word!

Arquive  Editar Exibir Inserr Formatar Ferramentss Tabels Janels  Ajuda

DEHEISQAVRI$ AT (9

Marcagdo na exibicso final ~ Mostrar ~ | ¥ %

-8 E

[Z-lg-a-[BlaEl

7 §

mum

A4 normal = Times New Roman
@ @ B A | & Q Favoris~ [ I~ | Du(u‘

Aceitar todas a8 alteracdes no dacumento

12



FEA-RP

Dividir janela

* Divide o texto em duas partes na tela

« Oti

o referencial tedrico e as referéncias

mo para ver partes distintas do texto,

bibliograficas

*Irn

* Para remover: ir em “Janela” e “Remover

b menu “Janela” e “Dividir”

como

divisdo”
*Prof2, Dr2, Janaina M. E. Giraldi
Inserir Simbolos
B : - = & #
* Para jnserir sinais do tipo =, #, £, < etc.

¢ Irno

* Escolher o simbolo e clicar em “Inserir” e “Fechar”

* Uso
seg
—-U

* Reg
dev

mailsculas:

—-E

menu “Inserir” e “Simbolos”

E
Sinbes | Cascterss especss |

| gomee e T s [t =
%ol &| | (
0123 5(6|7[8|9

$

1 - >
@ A|B|C|D|E|F|G|H|I|T|K|L|M|N|O

T [

)| *| 4

P|Q|R|S U[VIWIX|Y|Z

Siics usdos recert
L= .

Lol [[e[c[3[e[aps =] |
Tecisde daho... | Teck de stabo:

EQUAS SN
AutoCorreho...

e

Outros elementos

de siglas: primeiro o nome completq
ido da abreviagdo em parénteses.
niversidade de S&o Paulo (USP)

a: quando a sigla se tornar uma palayra,

ser escrita sé com a primeira em

presa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria

+Profa. Dré. Janaina M. E. Giraldi

Profa. Dr2. Janaina de M. E. Giraldi

Conferir Referéncias

* Parg

con

stam nas referéncias e vice-versa

* Pode-se usar a “divisdo” do texto

* Ou 0 “Localizar”:

-S

¢ ldeal

elecionar o autor nas referéncias

rino menu “Editar” e “Localizar”
— Fa

zer também o inverso: verificar se os autores
citados no texto constam nas referéncias

verificar se todos os autores citados no texto

“Prof?, Dr#, Janaina M. E. Giraldi

Contar Palavras etc.

para contar as palavras do Resumo e de artigos

* Seledionar o trecho e ir em “Ferramentas” e “Contar P
ontar palavras ll
Estatisticas:
Paginas 1
Palavras 22
iZarackeres (sem espacos) 164
Carackeres (com espagos) 180
Paragrafos 8
Linhas 8

Te

™ Incluit notas de rodapé & notas de Fim

Mostrar Ferramentas

alavras”

nham todos uma boa pesquis

Obrigada pela atengao!
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