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METODOLOGIA

0 Entrevista com as bibliotecdrias responsdveis pelo
processamento técnico por meio de questiondrios;

0 Conversa com os técnicos (integrantes do grupo)
que trabalham junto ao processamento técnico;

0 Revisdo dos conceitos aprendidos nas disciplinas de
Linguagens Documentdrias | e Representagdo
Descritiva ll.



O MUSEU DE ARTES DE SAO PAULO - MASP

0 Museu privado, sem fins lucrativos,

fundado pelo empresdrio brasileiro
Assis Chateaubriand, em 1947;

0 Colecdo: mais de 8 mil obras, incluindo pinturas, esculturas,
objetos, fotografias e vestudrio de diversos periodos, abrangendo
a produgdo europeiaq, africana, asidtica e das Américas;

0 Atividades: exposicdo permanente de seu acervo, intensa
programacdo de exposicoes tempordrias, cursos, palestras,
apresentacoes de muisica, danga e teatro.



A BIBLIOTECA E O CENTRO DE
DOCUMENTACAO DO MASP

0 Construida em 1977, tem como objetivos
catalogar, preservar e oferecer acesso
a publicacdes de artes a pesquisadores
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e interessados em geral; B e .

0 Conta com mais de 68 mil volumes entre livros, livros raros,
catdlogos, teses e periddicos sobre arte, arquitetura, design, modaq,
estética e historiq;

0 Década de 1990: foram incorporados a biblioteca os arquivos da
instituicdo, formando o Centro de Documentagdo.



AQUISICAO

0 Maior parte por doagdes, que sdo fornecidas por pessoas fisicas e
juridicas — geralmente museus, galerias e entidades de arte e
cultura do mundo todo. Tais materiais sdo livros, catdlogos e livros
de artista;

0 A biblioteca aceita apenas doagdes que tenham relagdo com seu
acervo e com as obras do museu;

0 As compras sdo solicitadas pela curadoria do museu ao
departamento de compras e a biblioteca faz o processamento
técnico e a guarda.



ACERVO

0 Biblioteca: Material bibliografico tradicional composto de
aproximadamente 60.000 volumes entre livros, livros raros,
catdlogos de exposicoes, periddicos, teses e boletins de museu.

0 Centro de Documentacgdo: cartazes, calenddrios, fitas video,
CD-ROMs e dossiés sobre a vida e obra de artistas nacionais e
estrangeiros (folders, convites de exposi¢do, artigos de jornais e
revistas, fotos, correspondéncia) e assuntos diversos.



CLASSIFICACAO

0 209 edicdo da CDD (Classificagdo Decimal de Dewey) na versdo
impressa. A notacdo de autor segue a Tabela Cutter;

0 Assuntos: estdo em sua maioria na classe das artes, 700: artes
pldsticas, arquitetura, design, moda, estética e histéria e filosofia
da arte;

0 Organizagdo das quatro colegcdes que compde o acervo da
Biblioteca: Livros (CDD + Cutter), Catdlogos (Cutter + ano),
periddicos (seriados A/Z — pais) e Obras raras (Estante +
prateleira).



USUARIOS

0 Acervo fechado: o atendimento é feito pelos funciondrios de

referéncia, as consultas sdo agendadas e o atendimento é
individualizado;

0 Capacitagdo para a utilizagdo do catdlogo online: na pdgina da
biblioteca hd orientag¢des detalhadas de como realizar as buscas.




REPRESENTACAO DESCRITIVA

0 Catalogagdo : feita em formato MARC 21respeitando as regras
da AACR2 e em conformidade com a ABNT 6023 de referéncia;

0 Indexagdo: baseada no vocabuldrio controlado de artes e em
uma base auxiliar;

0 Base de controle de autoridades: auxilia a catalogacdo de nome
de artistas ou entidades ligadas das artes ja existentes ou para
serem preenchidas simultaneamente durante o processo de
catalogacdo. O controle de autoridades refere-se somente a
artistas e entidades ou grupo ligado as artes, quanto a outras
autorias que ndo sdo artistas propriamente, esse controle ndo é
feito.



CONTROLE DE AUTORIDADE

Principais campos:

O

O
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Campo 1 - Artista

Campo 082 — Classificagdo Dewey
Campo 852 — Cutter do artista
Campo 4 — Formas ndo autorizadas
Campo 9211 — Local de nascimento
Campo 912 — Vive/viveu em
Campo 213 — Local de falecimento
Campo 214 — Outras notas

Campo 650 — Trabalha com

Campo 03 — Remissiva

Campo 210 — Nome da base
Campo 900 — Categoria de VC
Campo 856 — Links do artista
Campo 930 — Links MASP

Campo 920 — Fontes

Campo 903 — Insergéo / alteracdo

Campo 999 — Informagdes internas



SOFTWARE

0 Sdo utilizados softwares da familia Isis, o CDSISIS for Windows
(Winisis), para consulta na rede local, e o WWWisis, para
consulta online.
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COMENTARIOS GERAIS

0 Processamento técnico criterioso: politica de catalogacdo atualizada, atengdo
aos cédigos internacionais, vocabuldrio controlado e controle especial dos
registros de autoridades

Problemas:

0 Protocolo Z39.50: A biblioteca do MASP ndo possui este protocolo, o que a
impede de participar do processo de catalogagdo colaborativag;

0 Impossibilidade de importagdo de registros, que resulta em um tratamento
mais demorado e com possiveis erros de digita¢do, uma vez que o programa
escolhido ndo é inteligente para corregoes;

0 Limitagdes da AACR2: a aplicagdo da RDA faria com que as informacdes
fossem mais simples e transparentes, além de possibilitar a relagdo entre as
obras e os artistas.



MUSEU DE ARQUEOLOGIA E
ETNOLOGIA DA USP — MAE/USP

0 Criado em 1989, a partir da unido do
antigo Museu de Arqueologia e Arte §

do Instituto de Pré-Histéria (IPH) e do e
acervo Plinio Ayrosa; :

0 E considerado um dos principais museus arqueoldgicos e etnoldgicos do
pais e seus programas de pés-graduacdo contam com grande prestigio;

0 Atualmente, além dos programas de pés-graduacdo em Arqueologia e
Etnologia o Museu oferece um programa de mestrado e doutorado em
Museologia.



A BIBLIOTECA DO MAE/USP

criado o Museu de Arte e Arqueologia (MAA) Dep0|s
de algumas mudangas de local, desde fins de 1989 a
Biblioteca estd alocada no mesmo prédio do Museu, |
na Cidade Universitdria;

0 Missdo: prestar servicos e gerar produtos que
assistam, apoiem e incentivem integralmente as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo
desenvolvidas tanto no  Museu quanto na
Universidade;

0 Reulne cerca de 90.000 volumes entre livros, teses, folhetos, catdlogos de
exposicdo, obras especiais e /ou raras, CDs, DVDs, VHSs e periédicos.



AQUISICAO

0 Grande parte do acervo vem de doacdes feitas por professores, ex-
alunos e pesquisadores da drea externos a USP;

0 As compras sdo feitas em geral a pedido dos docentes, que encaminham
as solicitagdes & Comissdo de Biblioteca, encarregada de viabilizar a
compra por meio de dota¢do de verba da Reitoria USP; de verba
proveniente de alguma agéncia de fomento ou de reserva técnica de
projetos de pesquisa ou dos laboratérios vinculados ao MAE;

0 Seja por meio de compra, doagdo ou permuta, todos os documentos
somente sdo inseridos no acervo se estiverem relacionados as linhas de
pesquisa do Museu.



ACERVO

O acervo da Biblioteca se estende por trés espacos:

0 BibMAE 1: espaco principal onde estd grande parte do acervo de livros
em LC, peridédicos, multimidia, teses, trabalhos de conclusdo de curso
(TCGCs), trabalhos de iniciacdo cientifica (TICs) e producdo cientifica, bem
como a parte administrativa, processamento técnico, atendimento ao
usudrio e sala de estudos;

0 BibMAE 2: onde estdo as colegdes especiais, folhetos, mapoteca, obras
especiais e raras;

0 BibMAE 3: aqui estdo alocados os acervos em CDU, a maior parte dos
periddicos ndo correntes e livros da cole¢do Itau Cultural.

0 Devido & esta infraestrutura ndo adequada, somente o acervo da
BIbMAE 1 é aberto, sendo o restante restrito a funciondrios.



MAPA DA BIBMAE

BIBMAE 1

3
l oot e

MUSEU DE
ARQUEOLOGIA
€ ETNOLOGIA

Toses ¢ Dissortagdes

B i
P

Produgdo do Corpo Docenta
Folhetos il
Para consulla aos acervos mapas [l
. da BIBMAE 2 e BIBMAE 3 Livros I
BN | | oo smocotmconss
A

A__| BIBMAE 2 BIBMAE 3




CLASSIFICACAO
!

0 Devido a sua histéria de formagdo, hd uma combinac¢do de diferentes classificagdes. A classificagdo
predominante no acervo corrente de livros é a LC (classificacdo da Library of Congress), 4° edicdo
impressa, adaptada ao cabecalho de assuntos j& existentes;

0 Vantagem da LC para o acervo do MAE: boa parte do acervo é de publica¢cdes em lingua inglesaq,
que sdo encontradas facilmente em catdlogos de bibliotecas americanas - que muitas vezes utilizam
também a LC -, o que facilita tanto o processo de catalogacdo e classificagdo quanto o de
recuperagdo por parte do usudrio habituado a consultar catdlogos americanos.

La raccolta
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OUTRAS CLASSIFICACOES

0 Outras classificagdes: o material que veio do IPH tem classificagdo CDU; o material do MAA

tem uma notagcdo prépria, denominada “fixa”, composta por letras e nUmeros; as cole¢des
especiais receberam uma designacdo pelas iniciais de cada colecdo (MCC, MP, VPC, HS) e
ordenadas por ordem alfabética de sobrenome de autor:

o “Fixa”

U (Roma) + nimero sequencial



0 Colegdo especial Vera Penteado Coelho 0 Colegdo especial Haiganuch Sarian
(VPC) (HS)

Iniciais do nome do doador Iniciais do nome do doador

+ +

Ordem alfabética de sobrenome de autor Ordem alfabética de sobrenome de autor



0 Colegdo especial Ciro Flamarion (CF)

Iniciais do nome do doador + Classificagdo LC + Cutter



0 Obras especiais

ESP + Classificagdo original da obra




O  As teses, dissertagdes e trabalhos de conclusdo de curso sdo classificados pelo tipo de material (TESE para
o exemplar circulante e TESE-MAE para o exemplar de banca, TCC para trabalho de concluséo e TIC para
relatério de iniciagdo cientifica, seguida do sobrenome do autor);

Ex: TESE
PERIE,
JEAN

O  As producdes cientificas (PCD) sdo classificadas pela inicial P, de produgdo, seguida das iniciais maiUsculas
do autor e do nimero de tombo do item;

Ex: Producdo Astolfo Gomes de Mello Aradjo (PAGMA)
PAGMA 01
PAGMA 02
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Os CD-ROMs, DVDs e VHS sdo classificados pelo nimero de tombo do item, ndo levando em
conta a ordenagdo por assunto.
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CD-ROM41 - COIROMED

CD-ROMB1 - CDIROM/00




0 Os periédicos ndo tém classificagdo, sendo armazenados por ordem alfabética de
titulo da série, ano, nUmero, volume e fasciculo.

Ex: Annales Littéraires de I'Université de Besancon

Boletin del Museo Nacional de Historia Natural

SERIE 3
V.16
1i-2
1986




0 Folhetos

FOL + nimero de tombo



USUARIOS

médio;

0 Treinamentos individuais ou em grupo que visam capacitar o
usudrio a utilizar catdlogos online nacionais e internacionais,
revistas online, base de dados, e-books e outros recursos
multimidia;

0 De modo mais informal: constante troca de informagdes
acerca dos servicos prestados pela biblioteca, bem como «
divulgagcdo de todo tipo de ferramenta que possa interessar o
usudrio por e-mail e pelas redes sociais (Facebook e Twitter);



SINALIZACAO

0 A BibMAE tenta melhorar a sinalizacdo de seu acervo e setores com o intuito de
equilibrar a estrutura problemdtica de suas instalagdes. Assim, além de placas com

instrucdes setoriais, conta com um painel eletrénico informativo e uma lista de
assuntos em LC.




REPRESENTACAO DESCRITIVA

0 Catalogagdo: feita na estrutura MARC 21, seguindo as normas da AACR2 e ISBD consolidada. Por
estar vinculada a OPAC (Online Public Access Catalog) da USP, Dedalus, segue normas padronizadas
da universidade, mas ainda assim possuindo relativa autonomia para definir uma politica de
catalogagdo;

o O érgdo responsdvel por, entre outras funcdes, gerenciar e revisar as catalogagdes realizadas nas
diversas bibliotecas da universidade é o SIBiUSP (Sistema Integrado de Bibliotecas da USP). Em seu
site é possivel acessar os manuais de catalogag¢do que visam orientar os catalogadores.

BASE 01 - LIVROS E OUTROS MATERIAIS

Manuals € TutOﬂals Formulario 1.1 Cadastramento de LIVRO
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i I Fixo — CTRL+F 008 ARARAAS 1971 ANRADIARAARAAAAAAAQOQAONpOrAd
o [utonal de busea na interface GUI ) Fonte Catalogac 040 a  USP/SIBI
Cod. Idioma 041 0 a por
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AN 19 a Trancenr8n da PalosRas fa Qanadne Nome pessoal 100 1 a Optner, Stanford Levin
o Manual para [anscncao de Lolecoes de Seriados £ Titulo 245 10 a Andlise de sistemas empresariais
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o Tutorial para desdobramento de fasticulos de colecbes retrospectivas de seriados no DEDALUS [y Miranda Netto
Imprenta 260 a Rio de Janeiro
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Assunto tépico 650 7 a ADMINISTRACAO DE EMPRESAS
2 larpcal
Assunto tépico 650 7 a ADMINISTRACAO
2 larpcal
Assunto tépico 650 7 a ESPECIFICAGAO DE SISTEMAS E PROGRAMAS
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Assunto tépico 650 7 a ADMINISTRACAO DA PRODUGAO
2 larpcal
Assunto tépico 650 7 a COMPUTAGAO APLICADA
2 larpcal
E.Sec-Nome Pes. 700 1 a Miranda Netto, Antonio Garcia
4 trad
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0 Apesar de seguir os manuais do SIBiUSP, a Biblioteca do MAE
adequa sua catalogagdo as especificidades do acervo e ao perfil
de seu usudrio. Para tanto, organizou sua politica de catalogagdo,
bem como o Manual “Procedimentos para preparo técnico e
catalogacéio dos materiais” que fornece instrucdes sobre o
tratamento fisico dos documentos (magnetizacdo, carimbagem,
tombamento), além de instru¢des sobre a catalogac¢do dos diversos
tipos de documentos e suportes;

0 Indexagdo: a biblioteca utiliza o vocabuldrio controlado da USP, o
Sibix. Esse vocabuldrio, que teve seu inicio em 1985, contou com a
colaboracdo, do longo de tempo, de diversos bibliotecdrios e
docentes da drea e ainda hoje é constantemente atualizado.



0 “Procedimentos para preparo técnico o Vocabuldrio Controlado da USP - Sibix
e catalogagdo dos materiais™
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Como cada biblioteca pode personalizar seus registros, a biblioteca do MAE
acrescenta, quando pertinente, algumas notas do MARC 21 entendidas como Uteis
aos seus usudrios. Ex.:

0 Campo 500 (Nota Geral): para adendos sobre exemplar disponivel na
biblioteca, ou ainda para outras informagdes importantes ndo contempladas nos
demais campos do MARC;

0 Campo 501 (Nota iniciada por ‘““com”): no acervo periédico da BibMAE hda
muitos titulos em encadernagdes Unicas contendo vdrios volumes, assim, utiliza-se o
campo 501 para especificar os titulos de cada volume da encadernagdo;

0 Campo 505 (Nota de ConteUdo): bastante utilizado nos registros da BibMAE,
pois hd muitas publicacdes da drea que abarcam temas variados, sendo
interessante destacar os titulos dos volumes ou capitulos, j&d que o titulo geral da
obra muitas vezes ndo indica a diversidade temdtica.



No. Registro 000639784
Tipo de material LIVRO
Entrada Principal  ©Thieme, Frederick P.

Titulo @The Puerto Rican population : a study in human biology / Frederick P. Thieme.
Imprenta Michigan : Ann Arbor, 1959.
Descricao 156 p..
Série ( Anthropological papers. Museum of anthropology, university of michigan ; n. 13 )
( Anthropological papers. Museum of anthropology, university of michigan ; n. 14 )
Idioma Inglés Campo 500
Nota 0Os assuntos fornecidos referem-se a todas as gublicasées encadernadas juntas gela Biblioteca.
Encadernado com Encadernado com: Tell Togaan: 3 erian Village ‘ Louise E. Sweet. Ann Arbori n. 14,1960,
Assunto @ARQUEOLOGIA Campo 301
@ARABES

Autor Secundario  ©@Sweet, Louise E.

Acervo Geral Todos os itens

Itens na Biblioteca ¢ ysey Arqueol. e Etnologiall)



CONTROLE DE AUTORIDADE

0 O controle de autoridade que utilizamos na BibMAE segue a padronizagdo que o
SIBi determina para todos os catalogadores do Sistema. Para a base 1, composta
essencialmente de Livros e Outros materiais (CD, DVD, mapas, partituras etc.),
utilizamos uma listagem de autores acessivel ao catalogador através da tecla F3
para os campos 100 e 700. A partir desta listagem, ele pode escolher qual o nome
daquele autor é mais utilizado pelos outros acervos.

0 Para as bases 3 (teses e dissertacdes) e 4 (produgdo cientifica), entretanto, que
se referem as producgdes intelectuais e das publicagdes institucionais de autores
da Universidade, utilizamos obrigatoriamente além dos campos 100 e 700 o
campo 945 e 946, que carregam as informagdes sobre a vida funcional e
académica dos autores da Universidade, o circulo das suas colaboragdes, os
trabalhos apresentados em co-autoria.
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SOFTWARE

0 A BibMAE , bem como todas as bibliotecas do SIBiUSP, utiliza o software ALEPH
500, versao 20.01.

Vantagens:

0 o Aleph dispoe de um mecanismo de customizag¢do bastante flexivel para que
cada instituicdo possa moldd-lo as suas necessidades;

0 Por ser aberto permite o compartilhamento de recursos com outros programas,
seguindo padrdes internacionais como o protocolo Z39.50.
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COMENTARIOS GERAIS

0 A atividade de catalogacdo e indexagdo é cuidadosa e detalhada, procurando
tanto quanto possivel atender as necessidades do usudrio local;

0 O sistema de sinalizagdo e a comunicacdo visual amigdveis também demonstram
essa preocupagdo com o usudrio, no sentido de promover sua autonomia para
utilizagdo dos espagos e servigos;

0 Um aspecto negativo: a classificagdo dos acervos especiais pelas iniciais do
doador como forma de retribuir a generosidade da doagdo, e ndo por assunto,
torna a classificagdo deficiente, o que poderia prejudicar seriamente a interagdo
do usudrio com o acervo caso este fosse aberto.



ALGUMAS CONCLUSOES

0 O trabalho cooperativo facilita o trabalho tanto da equipe técnica
quanto dos usudrios, além de assegurar a qualidade dos registros.

0 Apesar das normas e protocolos técnicos a serem seguidos, ficou claro
a necessidade permanente de alinhar tais diretrizes a especificidade
da instituicdo e de seu publico.
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