Orientação para procedimento de solicitação do convênio

A empresa que tiver interesse em formalizar convênio para oferecimento de estágio aos alunos de graduação da FFCLRP, deverá providenciar:

· Solicitação por carta dirigida ao Diretor da FFCLRP-USP (duas vias), em papel timbrado e com número de referência do documento (ex. número de ofício) e informar os dados solicitados no quadro abaixo.

· A solicitação deverá ser feita com no mínimo 30 (trinta) dias de antecedência do início do estágio.

· Deverá constar na referida documentação os telefones e responsáveis para contato por parte da Diretoria.

PROTEUS PROCESSO Nº    (deixar em branco – espaço a ser preenchido pela FFCLRP)

	Razão Social
	

	Razão Social válida desde
	

	Nome fantasia
	

	Área de atuação
	

	Tipo de empresa
	

	Natureza da empresa
	

	Endereço completo
	

	País
	

	CNPJ
	

	Inscrição Municipal
	

	Inscrição Estadual
	

	Proprietário(a) da Empresa (nome completo)
	

	RG
	

	CPF
	

	Data de início na participação da empresa
	

	Supervisor(a) do estágio (nome completo)
	

	RG
	

	CPF
	

	Data de início e fim da supervisão
	

	Objeto do Convênio (vide cláusula 1ª do Termo de Convênio disponível na página da FFCLRP – estágio)
	

	Metas a serem atingidas (vide cláusula 2ª do Termo de Convênio disponível na página da FFCLRP - estágio)
	

	Vigência do Convênio (cláusula 7ª do Termo de Convênio disponível na página da FFCLRP – estágio)
	

	Antecedência mínima para denúncia (cláusula 8ª do Termo de Convênio disponível na página da FFCLRP – estágio)
	

	e-mail, telefone e nome do responsável pelo convênio para que a direção faça o contato
	

	Coordenador do Estágio na FFCLRP
	

	Data da aprovação na Comissão de Graduação (a ser preenchido pela CG da FFCLRP)
	


Cabe à Comissão de Graduação apenas a análise do mérito do Convênio, ficando a assinatura do mesmo sob a responsabilidade do Diretor da Unidade.

Firmado o convênio entre as partes, a FFCLRP disponibilizará a documentação assinada do Termo de Convênio à empresa interessada – contato: convenios@ffclrp.usp.br, fone (16) 3602-3653, com Luiz Aparecido.

De posse da documentação, devidamente assinada, a empresa poderá solicitar o estagiário, providenciando o(s) Termo(s) de Compromisso, acompanhado(s)s do(s)s Plano(s) de Estágio. Estes serão direcionados (impressos) à Comissão de Graduação para análise e coleta das assinaturas – contato: adm-graduacao@ffclrp.usp.br, fone (16) 3602-3677 com Ricardo Rogério Moura.
