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1. Estratégias de busca para
localizagao de artigos

Defini¢ao da Estratégia de Busca

Deve-se colocar na metodologia

Informar as bases de dados que foram
utilizadas

Informar as palavras-chave utilizadas
Informar a restri¢do utilizada:

— Relevancia
— Datas
— Autor

— Outras
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Busca avancada nas bases de dados

Acesso pela USP VPN:
— http://www.cce.usp.br/?g=node/341

— “O servigo VPN USPnet utilizando o cliente Cisco VPN ou

Defi
Defi
Defi
Refi
ded
-A

Shrew sera descontinuado em 07/11/2016.”

nir o tipo de busca: relevancia, data, autor|etc.
nir ou limitar as datas da busca
nir o tipo de documento

nar a busca caso haja um nimero muito grande
locumentos:

umentar-os-termos

— Reduzir datas

— Restringir a: titulo ou palavras-chave etc.
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Bases de periddicos Bases de periddicos
¢ Wilgon: http://www.ebscohost.com/wilson ¢ ERIC - Education Resources Information Center :
* |EEEXplore: http://www.ieeexplore.ieee.org/ http://www.eric.ed.gov/
« Scopus: http://www.scopus.com/home.url * Google académico: http://scholar.google.cam.br
« SciELO: http://www.scielo.br/?Ing=pt ¢ CAPES: http://www.periodicos.capes.gov.br
» Web of Science: http://apps.webofknowledge.com * Teses USP: http://www.teses.usp.br/
* ProQuest: http://search.proquest.com/index * Sibij http://www.usp.br/sibi/
¢ JSTOR: http://www.jstor.org/
* Science Direct
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IEEEXplore http://www.ieeexplore.ieee.org/

* Site|de busca: IEEEXplore: st

* http://www.ieeexplore.ieee.org/ 8 N I
* Busca em:
— Journals & Magazines
— Conference Proceedings
— Standards
— Books

Search 3.139.680 documen ts

— Bducational Courses

— Technology Surveys

Proceedings of the IEEE Celebrates 100 Years of
p ng Excellence
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Scopus

* Busta por autores, sua producdo e citacdes de
trabalhos

* Nem sempre traz os mesmos resultados do
JCR/ usa base diferente s .

atnor @) : | ‘Snaw exact maiches onlp
£5. s £ait

» Acessar: http://www.scopus.com/home.url P —

€3 uniersty o erote

* E necessario estar na Rede USP Stick e 0

¥]Lie Sciences 4 Physical Sciences

] Heath Sciences 7 Social Soences & Humanises

Search history

Prof?. Dr?. Sonia V. W. B. de Oliveira " Searcn Resuts actons
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2. Bancos de Dados

Links

* Fun

Dados: SEADE
http://www.seade.gov.br/

* Inst
IBG

tuto Brasileiro de Geografia e Estatis
E

http://www.ibge.gov.br/home/

* IBG

E — Paises

dacdo Sistema Estadual de Analise de

tica:

http://www.ibge.gov.br/paisesat/
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Links

e Sist
San

ema Nacional de Informagdo sobre
eamento: SNIS

http://www.snis.gov.br/

* Banco de Dados Climaticos do Brasil
http://www.bdclima.cnpm.embrapa.br/

e Mi

nistério do Desenvolvimento, IndUstriz
Comércio Exterior

http://www.mdic.gov.br/sitio/
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3. Indices de impacto de
periddicos

Indices de impacto de periddicos

* Ava

* Ord
* Aju
* Usa
* Aju

comunidade académica

(bibliotecas)
* Principais: JCR, SIR, Eigenfactor

iam o valor do periddico para a

enam periddicos dentro de uma area
dam a decidir onde publicar o artigo

dos para avaliar progressées de carre
dam a escolher quais periddicos adqy
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ira

irir

Journal Citation Reports®

Thomson Reuters (antiga ISI - Institute for Scientific Inf
possui base de dados Web of Science

Buscd no site: http://www.isiknowledge.com/JCR
JCR Sgience Edition: de 2013 a 2001

JCRS

bcial Sciences Edition: de 2013 a 2001

Locali

Usar |
Num#
de um

Obs.-

zar: “Search for a specific journal”

nome do periddico ou ISSN (International Standan
er- identificador internacional para individualizar
a publicagdo seriada)

rmation)

d Serial
o titulo

ISBN="fnternationat Standuard Book Number:siste

na

internacional padronizado de numeracdo e identificacdo de
titulos de livros

«Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi
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Journal Citation Reports® Exemplo: “Management Science”

E J | -
151 Web of Knowledge™ ‘ ‘

IS| Web of Knowledge™
Journal Citation Reports®

Jous

I Citation Reports’

com 2010 1R Social sclence Editiol

U Journal Summary List ncoal i o
r Journats from: search Full Joumal T for‘MANAGEMENT SCIENCE
Select o ICR edition and year: selectan option: TR peeerriay g

IR Science Edition 2010 + View  group of journais by Subject Category ~
@ Soarch for 3 specific joumal
View all joumals

I 3] 1 Page 1 of

© X Social Sciences Edition 2010 - Ranking bs based o your fournal and sort sobections.

sumt IR Data )

i 1o s Totai e | Imonct LU | tmmetacy | i, | cond | cigentoctor™ | Ariche Iniscnce™
This product s best viewed in S00K6GD or hgher resougan s ngex e -
oL 1 |MANAGE SO0 0025-1608 18784 2221|1888 om 140 »10.0, 0.03400 2.504

The Notices file was last updated Wed Sep 28 11:41:34 2011

tk ol page 1 of

i THOMSON REUTERS
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Criticas ao indice de impacto JCR Eigenfactor

* Poucgos periddicos estdo indexados pelo ISI * Gratpitamente disponivel em:

* Viésiem favor de periddicos de lingua inglesa http://www.eigenfactor.org/

~ i . , ¢ Assim como JCR, avalia apenas periddicos listados|no ISI
* Enfgse em publica¢des recentes (até 5 anos)

¢ Inclui citagdes de periddicos nao listados no ISI, livros,

* Trata-se de uma média; nem todos os artigos|sdo dissartacdes etc.

bem citados * Algoritmo semelhante ao PageRank do Google

* Inclyi auto-citagBes * Periadicos sdo considerados influentes se forem citados
« Citatdes podem ser negativas ou irrelevantes frequentemente por outros periddicos influentes

¢ Avalia5-aneosde

Sas

ublica
ot

¢ Custa caro se associar ao JCR
* Desde 2007, pode ser visualizado no JCR
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Eigenfactor Eigenfactor

|« EIgEnFACTOR.org ' eigenFACTOR.org

Y | | eioentactor search | maping | informatian | wes-formed | cost effectiveness | recommandation | about / RANKING AND MAPPING SCIENTIFIC KNOWLEDGE

eigentactor search | mapping | information | well-formed | cost effectiveness | recommendation | about

Search urnal Nam
Order Journal Percentile EF Al
v Comparavel ao JCR
\ \ MANAGEMENT SCIENCE (2010)
\ . » Search by ISI Category
g roct : WAGEAEST STLDIES bier: INEORMS
» Search by Year ed: 1954
price: $715
e 00 Effect 20,1945
+Prof?. Dr®. Janaina M. E. Giraldi +Prof?. Dr®. Janaina M. E. Giraldi
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SCImago Journal Rank (SJR)

I ST

¢ O indice de um periddico é calculado com base nos
dados do Scopus, divididos pelo nimero de artigos
publicados pelo periddico nos ultimos 3 anos.

ndo Web of Science

* Gratpitamente disponivel em:
http!//www.scimagojr.com/ ou no Scopus

¢ Maisdiversificagdointernacionat
* Na3o inclui auto-citagbes

+Prof®. Dr?. Jan

M. E. Giraldi

¢ Possui mais periddicos do que JCR (cerca de 20.000)

¢ Método semelhante ao Eigenfactor, mas usa Scopus e

SCImago Journal Rank (SJIR

)

:m
SClmago

Journal & Country
Rank

Home Journal Search

Journal Rankings

Dot Seoreh |

Search query

management seience

Exact phrase

@ bt e this et

SIR s developed by:

SCIMAGO

in Jourmal Tile + [ Search

SCimago Journal Rank (SJR)

D v tocite hiswepsiter  ClbleDocs. (Jysars) 32 37 37 WS M M0 W9 e 4
Cites /Doc. (dyears) 1,41 160 2,07 2,03 276 318 3,06 365 33
Cites /Doc. (years) 1,41 143 189 1,88 254 266 1% 305 32
Cites/Doc. (Zyears) 1,04 108 182 159 200 268 219 228 262 284 256
References / Doc. W42 W29 W4 WS 052 390 W49 IS W4 I8 105
Cited Docs. N0 M0 e MO 243 W 3 W W W W
Uncited Docs. WMo WM W % WM WS W M w7

SCIMAGO

I ST 1
4L I anagement Science is a scholarty Jounal that publish ints the p . Our scope
R articles that [...]
Show fullscope
Cites
Ty cha) | 0
Total et w2
cites .
indicators. 1999 2000 2001 2002 2003 2004 2005 206 2007
SR 0.073 0064 0,078 0,066 0,114 0,074 0,085 0,069 0.066 0,
S Total Documents LT ST ST TR T R P S S T ST
paste within yo Towlooss. (years) R 387 T W AW MO B WS 4
CaNEMDMMASCMIZO  Total References 3382 3423 2850 4227 4619 5591 LTIE 5.660 5284
ToulCites (3years) 554 553 M1 629 847 G19 1.094 1084 1.8
self Cites (3years) 6 &« m 7 % w8 & % %

Scopus

Searc |

H-Index Scopus

B e o

Pode ser calculado para um autor, varios autores ou documentos

Numero mais alto de artigos com no minimo o mesmo numero de citagdes
can@ | _SIBL
> JUSH

i resuts.

[Fenkdic

Omn

Author Name

Citation overview
Citations received since 1996

This is a citation overview for a st of 126 docurments.

Overview options vite @

serr Gitations from books

Sort documents. Date range

Year descending 012 | [2014

| Update Overview |

Citations.

136 Cited Documents g Save ist 2012 2013 2014 subtotal
iz [5201s | Towl

£ XKook Towl| o | 14 | 2 | 75 | 124 | o m‘

4 () 2014 Characterstics and Pecullaite. 0
200 2014 Climate Change and s Impacton 0
3 () 2014 Analsis of Tourism Demand Hodel o
4 () 2014 An Investigaton on Tourists Le. 0
5 () 2014 AGIS-based Hult-crtera Decis.
o

0
2014 To Travel o Notto Travel? Both +Prqf®. Dr| Janajna M| E. Giraldiy

Ofthe 136 documents
considerad forthe hindes, 5
have been cited atleast 5 times.

P ——
|| Giaton marmanonte s
lanes e 365

ety A n o ma e e 0 e R0 R on W e W S
SCZPUS
Scimago Lab, Cop 12. Da o Scopus® '
res
Scopus ¢ s
Search | Alerts | Mylist | Setiings Help and Contact | Tutorials | SIBIUSP - Bt

* http://www.capes.gov.br/

* http://qualis.capes.gov.br/

* Verijficar a qualidade das revistas e cong
brasileiros e internacionais

¢ Malis facil usar o ISSN ou o ISBN
* Pontuagdo: Al e A2; B1, B2, B3, B4 e B5;

ressos

C

Prof?. Dr®. Sonia V. W. B. de Oliveira

30

Profé. Dr2. Janaina de M. E. Giraldi



FEA-RP

DOI® System

* DOIl; Digital Object Identifier ou |dentificador de
Objeto Digital
4. DOI ¢ http://www.doi.org/

* Localizar e acessar materiais na Web

* Obras protegidas por copyright

* Geralmente encontradas em bibliotecas
* Envolve a seguranca de objetos digitais

* Desenvolvido pela Associacao de Publicadores
Americanos [AAP]

«Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi

DOI® System DOI no Lattes

e Espécie de ISBN para os livros eletronicos e para .
documentos em geral
*  Prgpdsitos: * Pode ser inserido junto a artigos

— auxiliar no pagamento de direitos autorais; internacionais e nacionais no Curriculo Lattes,
— melhorar a localizacdo e acesso a materiais na Web.

«  Consiste de duas partes: desde que possuam DOI (periddicos do Scielo,

1. de uma raiz ou prefixo que identifica o publicador/do JCR, Scopus em geral tém)
documento; . L
2. e de um sufixo, determinado pelo publicador do * Ao acessar o curriculo é s6 clicar no DOI da

documento, ou editora, que fica todo a direita do prefixo, publicagéo e ela abrira (dentro da rede USP)
tjue é Unico e exclusivo para cada obra.

— Por exemplo: "10.5555.1 / + ISBN ou ISSN"™

Verificar o DOI da publicagdo

«Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi «Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi

Exemplo de DOI Inserir DOI no Lattes

E carm
I | L
Personal values and the ‘country-of-origin effect’: AU ComDIOt: pubNCEdo o Doriidice is|x
- g Bt ' oou =
the moderating role of s grap T
Janaina de Moura Engracia Giraldi and Ana Akemi Ikeda Detamamento } ey Sagon 80 et s
Recuperar Dados. J|E
University of Sao Paulo (USP), Séo Paulo, Brazil B i
[—
e T

Setores
W ek de duigagio
Povwts  [=] [ =

Outras nformagdes

Keywords

ywe . Abstract TradugBes para0 g | piome page do wabsho (URL)
Consumer behaviour, country-of-origin effect,
demographicainteifiationsl-araiing This article has addressed the following research problem: what consumers’ personal
personal values values most influence the country-of-origin effect? Furthermore, it has verified whether & um dos 5 trabshos mais relevntes de sun produgia?

there are differences on this influence, in terms of consumers’ demographic characteristics - Onio

Correspondence such as gender, age and country familiarity. A descriptive and quantitative empirical PR I
Janaina de Moura Engracia Giraldi, University  research has been used to analyse the product category of Chinese home appliances, using
of Sao Paulo (USP), Av. Bandeirantes, 3900 a sample of Brazilian executives. Results hav n that consumers’ personal values exert T do pecédicolrevista em aue o arigo ol publcado. -~
Ribeirdo Preto (SP, Brazil. CEP: 14.040.900.  different influences on the evaluatic products. Most influences of personal r g —
E-mail: 3

values on the country-of-c

 the more important the personal values,

the more negative the pre Xceptions are for women. With the results Voume sére Phgina miciel Nimero arigo eitrdaico Pigins foal
doi: 10.1111/.1470-6431.2009.00765.x of this research, marketing professionals and theoreticians may better manage the use of a L
product’s country of origin as a marketing tool in international marketing activiies. QF savar

«Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi
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Produgioem CTEA |

Producéio biblioarafica

Citagdes

Fator H

1. [0 conmes, A nFa

[

LIMA NETO, Pedro de

w

™

CORREIA AN Data: 2

Zn-Co Coatings in Chloride Medium. Journal of the Braziian Chemical Society,

CORREIA, A.N.; OLIVERA, Regina
ron=cobatt thin fims from a chioride bath. Journal of the Braziian

SILVA, G. P.; FRERE, Naoéio Siva ; MATOS, Diogo Eduardo de ; CORRE
banho galvinico de zinco slcalino fivre de cianelos. Quirica Nova, Brasi, v. 25

dro de ; SILV
G N U P amorph

Producio técnica Demais frabalhos

Web of Science rotal de trabalnos 21
Total de citagbes 124

Outras Total de trabainos 1
Total de citagbes 1
AN Correia Data: 15

Artigos completos publicados em periodicos

A N.; COLARES, Regiany Paulo ; ARAL

Celia Barbosa de ; LIWA NETO, P

de _Prep

o Pereira da ; CORREIS, A, N.. A oft

Study of Electrodeposted Zn ang

Produgéo bibliografica

X. ; LMA NETO, P. . Cu Sn coatings obtained from pyrophosphate-based electrolytes. Surface and

TT0S, Oscar Rosa ; CORREIA, A. N. ; LMA NETO, Pedro de . Evaluation of the
solution and natural maring atmosphere. Journal of Applied Electrochemistry,

costings. Electrochimica Acta, Holanga, v. §1, .

P... Structural and morphological

estigations of the ele

DOI sem Hiperlink

I ST

* Busca no site:
* http://www.crossref.org/

* Fonte das informagdes sobre DOI:
http://www.periodicos.ufrgs.br/admin/sobreli
nks/arquivos/DOI Port.pdf

+Profe. Dr?. Jana

E. Giraldi

crossref.org

DO1s FOR RESEARCH CONTENT
ABOUT G

1SSREF FOR PUBLISHERS
Meetings & News

&3 CrossRef Basics
Webinar Presentation

B CrossCheck Pilot

B1 2007 CrossRef Annual Meeting
B 2007 Technical Meeting

B DOL links for books

B DOL name ownership transfer
Bl New members this week

E CrossRef Indicators

Technical Resources

Bl NEW: OpenURL resolver login
B Simple reference deposit for FL
B CrossRef Help

Bl Web deposit form

=

FORLIBRARIES  FORAFFILIATES | FOR RESEARCHERS

DOI Resolver

Ifyou encounter a DOI string (2.g., 10.1037/0003-066X.59.1.25)
thatis not hyperlinked, you can enter it in the box below

TIP: Vou can turn 3 DOI string into 3 URL by appending
DOI string to hecp://cx.doi.or

Want to look up a DOI? Visit our Guest Query form.

CrossRef is an independent membership assocation, founded
and directed by publishers. CrossRef's mandate is to connect
users to primary research content, by enabling publishers to
work collectively. CrossRef & also the offical DOI® lnk
registration agency for scholarly and professional publications.

éros¥ref

29499210
registered CrossRef DO inks

millions of links
CROSSREF BLOG £

Forthe latest information on
allthings CrossRef.

& Pageiits

CROSSTECH BLOG £
CrossRefs common forum for
discussing new publshing

€ Internet

B e o

5. Estratégias de busca de
pesquisadores e indice h

I ST

ISI Web of Knowledge®M

* Busda no site:
* http}//www.isiknowledge.com/WQOS

* indice h:

* Busda de Autores: Author Finder

— prpposto em 2005 pelo fisico americano Jorg
Hirsch, da Universidade da Califérnia;
— um cientista tem um indice h se h de seus N,
artigos possuirem pelo menos h citagdes cada um

[’]

cada.

e outros (N, = hj artigos possuifem < citagoes

«Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi

indice h

+ indice h: igual ao nimero de artigos publicados gor um
isador que obtenham um total de cita¢Ges jgual

ice h mais alto entre pesquisadores parece ser de
Edward Witten (teoria das cordas em fisica), igual a 110.
ignifica que Witten escreveu 110 artigos, com ao
menos 110 citagdes cada.

* Dois individuos com hs semelhantes sdo comparaveis

em termos de seus impactos cientificos, mesmo se o
numero total de artigos ou o nimero total de citagGes
for muito diferente.

«Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi
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Exemplo de Calculo

—
¢ Publicagdo 1: 20 citagbes
¢ Publicagdo 2: 15 citagOes
* Publicagdo 3: 12 citagdes
¢ Publicagdo 4: 10 citagdes
* Publicagdo 5: 8 citagdes
e Publicagdo 6: 7 citagdes
* Publicagdo 7: 4 citagdes Corte
¢ Publicagdo 8: 2 citagdes

Ne cit. Publ. n+1 < n°.
Publ. n +1,

ousejad<7

* indiceh=6

«Prof?. Dr?. Janaina M. E. Giraldi

Como descobrir o indice h dos autores

DISCOVERY STARTS HERE

Go'to moble ste Sionin | MaredList(0) | MyEnoNoteWd | MyResearcnenD

Web of Seience Additional Resources

searc{ tedReference Search | Advanced Search | Search History

Web of Science ¥

LastName /Family Name (Required) Inibal(s) (One Required, upto 4 allowed)
[Katier

Exampie: Smilh Exampie CE

Exact Matches Only

tare | Accaptstis Use Polkcy | Frassa give us pour fscback on using Web of Knowiadon

+Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi

Como descobrir o indice h dos autores

Pase[i ot (ca) > b prree—

Refine Author Sets # View Rceds. A mprcus T accuracy of DA Ao $ 485Dy AN 18R
Racorts LastKnown istison Petacanen
Yo esterec Koterp wears
: 12 Komeap ar [rese— 19631989

‘Source Toes for s sushor 1op by record counn:

Como descobrir o indice h dos autores

cientif View WebResulls »»
1 5561, CROLSSH, CPLS.

Page[iJot5 (Ga) |» bl Sort o [Pucasen Ooe - sewestto oot [ <]

| The Distinct sets ! (Tell me mere)
 View the aricies authored by Kotler p*

o RO | B E e (Oadanw ) (Gt ) ( Ressarcheio) o spiens

1. Tae: Reinventing Marketing to Manage the Environmental Imperative
Aunors) Koller Fhil
Sourcs: JOURNAL OF MARKETING Volume: 75 1850 4 Pages: 132.135 Published JUL 2011
Times Giea: 1 (Wom Webof Science)

> FollText ) (5 View abstract]

2 Twe:Crisis in the arts: The marketing response
P

\GEMENT REVIEW Volume: 39 Issue: 1 Pages 288 Published FAL 1696
Science)

3. Te: How the arts.can prosper through strategic collaborations
Author(s) Schofl; Kotier P
Source: HARVARD BUSINESS REVIEW Volume: 74 Issue:1 Pages: 528 Published: JAHFEB 1096
Tihes CH0d & (Mom Webof Scitnce)
@ View abstract]

Como descobrir o indice h dos autores

T

Citations in Each Year

90
80
70
Results found: 42
80
50 Sum of the Times Cited [2]: 1332
w© Sum of Times Cited without self-citations [7]: 1315
30 Citing Articles[?]: 1067
20

Citing Articles without self-citations [2]: 1054
Average Citations per tem [2]: 34.74

h-index [7]: 18

The latest 20 years are dispisyed
View 8 graph with all years.
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Curiosidades!

* Edward Witten (grande nome da teoria das cordas),

com h=110!
* Stephen Hawking, autor de "Uma Breve Histdria do

Tempo": seu h é 62!
¢ Parg Hirsch, um Nobel tipico tem h acima de 30
igo sobre o genoma humano na revista
"Nature" de 15 fevereiro de 2001 tem 249 autores,
com 2.536 citagdes

¢ Fonte:

«Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi
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Em busca de citagdes... Exercicio

= S gl : e e S
‘e prodisdion rights abfainable from

* Tema|de busca: “Problemas na sucessdo de empresas familjares”
ou seu tema da pesquisa.

= Verificar teses e dissertagdes no Brasil

* Definjr Thesaurus

* Identificar artigos no Google Académico: em portugués e em
inglég

« Identificar o link do pdf de 5 artigos relevantes (com DOI) em
revistas diferentes

* Colocar os DOI’s ao lado desses links

« Verificar os indices de impacto dessas revistas

* Verificar se ha classificagdo Qualis para as revistas

* Verificar se os autores possuem indice h
Profe. Dr®. Sonia V. W. B. de Oliveira 50

Técnicas de Pesquisa — RAD 5004 Formatagdo Geral

¢ Papel tamanho A4
l ¢ Letra Times New Roman tamanho 12

Recursos de Formatacgao
Elementos Graficos em

D

* Margens (menu “Arquivo”):

Configurar, pagina

Trabalhos Cientificos Margens | papal | Layour |

Mziz:or: m Inferior: m

. 2 o3 1 . oa . L Esquerda: m Direita: m

PTOT=. Ur=_Jarnaima Ivl. . aIirdiar Mediniz  [oon = Posigio da medianiz: ,W‘
Inserir niUmero de paginas Quebra de Pagina ou de Se¢ao

n u

* Ir no menu “Inserir”, “Numeros de pagina...

”

* Obrijga o inicio de uma nova pdgina ou nova
secdo

X x x ° “ . “ n
Numeros de pPadina il Menu “Inserir” e “Quebra...

I} Documentol - Microsoft Word

Posicdo: ‘isualizagdo
Arguivo  Editar  Exibir | Inserir | Formatar  Ferramentas  Tabela
3| Quebra... SR~ |
Alinhamento: DEHR S| S | - . 2
IDireita - | Marcagdo na exibicao final Mimeros de paginas... 2 -ia®
Bl | Data e hora... o
a 8 arma ~ -
I Mostrar numero na 12 pagina E= . AutoTexto »
@D B @ |G C
Formatar... | oK I Cancelar | Q Campo... (S
= B S S S o o a e
fr=l +Prof?. Dr®. Janaina M. E. Giraldi
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Quebra de P3agina ou Secao

. ”Qulﬂ:bra de pagina”:

Tipos de quebra

1+ iouehra de pagina;

" Quebra de coluna

" Qusbra automatica de texta
Tipos de quebras de secdo

"~ Préxima pagina

" Continua

" paginas pares

" Péginas impares

x|

* “Quebra de segécJ”:

Quebra____ R

Tipos de quebra

¢~ Quebra de pagina

" Guebra de coluna

~ Quebra automatica de kexto
Tipos de quebras de segdo

(%' Brévima pagina;

" Continua

~ Paginas pates

O Paginas impares

Cancelar

Cancelar

«Prof?. Dr?. Janaina M. E. Giraldi

Criacao de Sumario

* |dentificar todos os titulos como Titulo 1} 2, 3

etc..coma formatagﬁo correta

arquivo Editer Exbr Ineeri Eormatar Ferramentss Tapela lJanela

DEEHRSSRIVE B 9-0-RGEE

Marcagio na exbigio final - Mgstrar |92 92 G- K- @Y |5

O P

® | Limpar Formatagio I~ | /3 | C\Sonia\Fearp\Pés Graduagsio"
Cabegalho | . :
Normal L

Wimero de pégina

]

Titulo 2

Titulo 3

Mais

Criacdao de Sumario

[V Wostrar nimeros de pagina ¥ Usar hiperlinks em vez de nimeros de pagina

[V ihar nimeros de pagins & direta

Presnch. de tabulagdo; ; =
Geral
Formtoss [omeodo ] Wommarnivesi =]
| | |

H

K Cancelar

* Ir a0 menu “Inserir”, “Referéncias” e “indices”
e “Indice Analitico”:
X
ndice remissivo | T analfco ]| indice de iustragtes |
Y‘SA’JE‘\ZEF impressdo . V\s:a&zz b .
R H P, A
Titulo 3. 5 Titulo 3

Notas de Rodapé

* Explicagcdo especial de assuntos

* Transcri¢do de textos na lingua original
* Informacgdes de canais informais

* Numeradas em ordem crescente

* Usar sé se necessario

e Usar o menu “Inserir”, “Referéncias” e
“Notas” (figura a seguir) no local do textd

onde-haverda-explicaggo—————

«Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi
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Nota de Rodapé e Nota de Fim

Mo fim da pagina v

() Motas de fim:

Formata
Formata do nimero: |1, 2, 3, ~
Marca personalizada: l:l
Iniciap em: 1 £
Humerago: Continus

Aplicar alteragdes

Aplicar alteracdes: Mo documento inkeiro b

II

Inserir Cancelar

«Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi

Insercdao de Formulas

” u

* Ir no menu “Inserir”, “Objeto”, “Microsoft

Equiation 3.0”:
x|

Griarnovo | riar do arauive |

Tipo de objeto:

Grafico do Microsoft Graph A
Imagem de bitmap

it ord
3.0

Planilha do Microsoft Excel
RegiizCtrl
Seqincia MIDI 2

I Exibir come icone

Resultada
Insere um novo objeto de Microsoft Equation 3.0 no

Eh seU document,

Cancelr

Profé. Dr2. Janaina de M. E. Giraldi
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Insercao de Férmulas Criacao de Tabelas
B i T -SSR S SR SR
| Documento - Microsoftword
. Usa% a barra de ferramentas e o campo: * Irno menu B e Tooe e
DEEHRIERPH| s 0BT 9 -0 |aF=
x| ”Ta )ela" e Marcagso na exibigio final - Mostare [€) 9 2 - B+ @ P | B
AQ® “Desenhar .
E i
Tabela” s
% Mimero de calunas:
£ imerodelnhas:
| S
g I e
+Prof?. Dr. Janaina M. E. Giraldi I Cancelar
Impo rtagéo de Ta beIaS do Excel Tabela | Janela  Ajuda Digite uma pergunta
) 7 Deserhar tabela % - @ | FHLer !
» “Edjtar”, “Copiar” no Excel (Ctrl C) o 4
’ p Eicllu\.r == E'B'—V'A'A‘.\' g x,!
* “Editar”, “Colar” no Word (Ctrl V) SEIERER '
| I mesclar células
* Ajustar: para que a tabela fique na dimensao [ &8 Dividr células... JUEESENEENE 7| | ponto de Partida
s . i | ®
da largura da pégina (g |EX el =te Aoy
. #1 ButoFarmatagio de tabela.. Microsoft Office Onl|
— Selecionar toda a tabela [ tumause P | Ajustar-se Automaticamente ao Contetida Offi
— Irlno menu “Tabela” 1 Repetir linhas de tiulo [ Ajustar-se Automaticaments & Jarela |“as .
- ”Auto-ajuste" i 5 CD”E""E" » |5 Largura fiya da coluna ente
\ [ 5] Classificar... HE Distribuir linhas unifor mements
— “Ajustar-se Automaticamente a Janela” H Formua... 1 Distribuir colunas uniformemente
I Ocultar linhas de grade l I:
+Profe. Dr?. Janaina M. E. Giraldi Sromwindinrns 4o ool +Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi - o '
Desenhos e Figuras Desenhos Especiais
* Podem ser montados em diversos programas * Irno menu “Inserir”, “Objeto” e “Desenho do
’ ) . .
e inseridos no Word Microsoft Visio
* Podem ser montados no Word com as * Possibilidades:
“AutoFormas” — Fluxogramas
. . . L — Gfréficos
* Podem ser inseridos como arquivos originais
— Organogramas
* Muitos podem ser formatados — Planta de Layout
* Verificar o tamanho do arquivo!!! — Processo empresarial
— Outros
+Prof?. Dr®. Janaina M. E. Giraldi +Prof®. Dr®. Janaina M. E. Giraldi
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scolher Tipo de Desenho
Categoria Modeln
(] Banco de Dadas

(] Debate

(] Diagrama da Web

(] Diagrama de Blaco

[ Engenharia de Processos
[ Engenharia Elékrica

[ Engenharia Mecanica

=

Escolher Tipo de Desenho x
Cateqaria Modelo
(] Banco de Dados =
] Debate I—

[ Diagrama da web

[ Diagrama de Bloco

[ Engenharia de Processos
[ Engenharia Elétrica

* Paralocultar: “Exibir” e “Marcagdo”

* Aceitar as alteragdes quando corrigidas

I Documento1 - Microsoft Word
Arquivo Editar  Exbir Inesrk Formatar Ferramentas Tabsl larela  Ajuda
DEHROSR|IVE 4 RASI-C-REHEE
- woswar- | ¥ 92[-js - @ - D] =B

Marcagio ra xibiséo final

A4 Normal ~ Times hew Roman %

@ @

M 9| G @ Eavoritos | Ir- | 57 | Docu

= Aceftar todas a5 alteragfies no documento

Organagrama [ Engenharia Mecanica iagrarna de Audiboria  Diagrama de Causa &
gzlf;‘uir:ma ] E Z\%ugrama arama de Auditoria  Diag EF:\tuC
Becr i
& E -
L1 Planta d= CD”“’“@ 1 (] Planta de Construgdo o = %’
DisaGe | St || N | ese
o D agansiods st 3
(1 Saftware: T[] Software Diagrama ddE Fluxo de Diagrama Sel'fluxu de Diagrama EPC
Dados Trahalhi
B ——
| Eh -
] i |
gl R e | oK I ey E @| Fracurar Modslos. ., | oK I Cancelar |
Letras especiais Rotacdo de pagina
* Pode ser usado o “WordArt”: “Inserir”, * Possivel para inserir ilustragdo como
“Imagem” e “WordArt...” “Paisagem”
[Wordart Gollery . ~
— & * Inicfar com uma “Quebra de Seg3o”
woriac, [Worta [Worgart | Y * Configurar pagina como “Paisagem”
Wordrt -1 (Wottet| 5 M * Inserir a ilustragdo
it | Wociaet[Worga | 1 OV * Fazer outra quebra de segdo e configuran a
= 7. z . " ”
ondio [t 0. g i préxima pagina em “Retrato
™ g T O * Verificar a numeragao das paginas!
Cancelar +Prof?. Dr?. Janaina M. E. Giraldi
Controlar alteragdes Dividir janela
* ldeal quando varias pessoas fazem corre¢cdes em um * Divide o texto em duas partes na tela
mesmo texto L. . s
» Otimo para ver partes distintas do texto,|como
* Ir ng menu “Ferramentas” e “Controlar Alteragbes”

o referencial tedrico e as referéncias
bibliograficas
* Ir no menu “Janela” e “Dividir”

* Para remover: ir em “Janela” e “Remover
divisdo”

«Prof®. Dr?. Janaina M. E. Giraldi
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Conferir Referéncias Inserir Simbolos
¢ Parg verificar se todos os autores citados ng texto ¢ Parajnserirsinais do tipo =, #, *, < etc.
constam nas referéncias e vice-versa * Irnojmenu “Inserir” e “Simbolos”
R ¢ Escolher o simbolo e clicar em “Inserir” e “Fechar”
* Pode-se usar a “divisdo” do texto x|

* Ou 0 “Localizar”:
— Selecionar o autor nas referéncias

rino menu “Editar” e “Localizar”

— Fazer também o inverso: verificar se os autores
citados no texto constam nas referéncias

EQUALS SIGN o fooso de [unicode (hex) =
AutaCorreséo Tecls de atalho... | Tecka e ataho:

+Prof?. Dr®. Janaina M. E. Giraldi
Contar Palavras etc. Outros elementos
 ldeal|para contar as palavras do Resumo e de artigos e Usode siglas: primeiro o nome completo
* Selegionar o trecho e ir em “Ferramentas” e “Contar Palavras” seg uido da abreviagéo em parénteses.

1 — Upiversidade de Sdo Paulo (USP)

Estatisticas:

* Regra: quando a sigla se tornar uma palayvra,

Péginas 1

Falavras 22 . s . .

Caracteres (sem espagos) 164 deve ser escrita s6 com a primeira em
Ear.}acteres (com espagos) 150 maiL'JSCU |as:

ardgrafos &

tnnes ’ — Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria

[ il ( mbrapa)
mofapd)

™ Incluir notas de rodapé & notas de fim

Mostrar Ferramentas i Fechar ! +Prof?. Dr®. Janaina M. E. Giraldi

Tenham todos uma boa pesquisa!

Obrigada pela atengao!

Profé. Dr2. Janaina de M. E. Giraldi



